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RREGULLORE E BRENDSHME
“PER ORGANIZIMIN DHE FUNKSIONIMIN E MINISTRISE SE INTEGRIMIT
EUROPIAN”

KREU I
Baza ligjore

Rregullorja e brendshme “Pér organizimin dhe funksionimin e Ministrisé s¢ Integrimit Europian”,

mbéshtetet né:
v Kushtetutén e Republikés sé Shqipérisé;
v Marréveshjet ndérkombétare té ratifikuara nga Republika e Shqipérisé;

v' Cdo akt ligjor dhe nénligjor né fugi brenda fushés sé pérgjegjésisé sé Ministrisé sé Integrimit

Europian.

Neni 1
Objekti

1.1 Objekti i késaj rregulloreje éshté:

a) pércaktimi i rregullave mbi organizimin dhe funksionimin e brendshém té Ministrisé sé
Integrimit Europian (né vijim MIE);

b) sigurimi i rregullave té njéjta mbi disiplinén e punonjésve, si dhe garantimi i
pjesémarrjes aktive té punonjésve né arritjen e géllimeve dhe misionit té ministrisé;
pércaktimi i rregullave mbi menaxhimin e aktiveve té€ MIE;

c) pércaktimi i rregullave mbi administrimin e dokumenteve té krijuara, apo té ardhura né
adresé té MIE.

Neni 2
Misioni dhe veprimtaria

2.1 Ministria e Integrimit Europian, né pérputhje me Kushtetutén dhe legjislacion né fugi dhe
politikat e pérgjithshme shtetérore, ka pér mision drejtimin teknik dhe bashkérendimin e procesit
té Integrimit t& Republikés sé Shqipérisé né Bashkimin Europian, népérmjet pérafrimit té
legjislacionit vendas me até té Bashkimit Europian, hartimit té politikave té integrimit,
bashkérendimit té asistencés financiare té Bashkimit Europian dhe informimit té publikut pér
kété proces.

2.2 Né pérmbushje té detyrimeve ligjore, Ministria e Integrimit Europian, ka né kompetencé
hartimin dhe ndjekjen e politikave, pérgatitjen e akteve ligjore dhe nénligjore si dhe kryerjen e
detyrave té nevojshme lidhur me:
1. Bashkérendimin e punés dhe monitorimin e pérgatitjes sé institucioneve shqiptare pér
pérmbushjen e angazhimeve té marra né kuadér té procesit té integrimit europian.
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. Bashkérendimin, monitorimin dhe raportimin pér zbatimin e rekomandimeve té

Komisionit Europian, té dala nga takimet e pérbashkéta me Bashkimin Europian, né
nivele té ndryshme.

. Pérgatitien e mekanizmave metodologjike né funksion té lehtésimit té zbatimit té

reformave sektoriale, gé rrjedhin nga angazhimet e ndérmarra né kuadér té procesit té
stabilizim-asociimit.

. Bashkérendimin e punés ndérmjet ministrive té linjés dhe institucioneve té tjera gendrore

pér hartimin dhe pérditésimin e Planit Kombétar pér Zbatimin e Marréveshjes sé
Stabilizim-Asociimit (PKZMSA), me géllim realizimin e objektivave té pércaktuara né
kuadér té procesit té integrimit europian.

. Bashkérendimin, analizimin dhe monitorimin e ecurisé sé procesit té pérafrimit té

legjislacionit vendas me até té Bashkimit Europian, duke mbajtur lidhje té rregullta
institucionale me ministrité e linjés dhe institucionet e tjera gendrore.

. Vlerésimin e pérputhshmérisé sé projekt-akteve normative té propozuara nga ministrité e

linjés dhe institucionet e tjera gendrore me té drejtén e Bashkimit Europian, té cilat duhet
té pasqgyrojné né relacionin shogérues shkallén e pérafrimit dhe referencat pér
legjislacionin pérkatés dhe jurisprudencén e Bashkimit Europian.

. Bashkérendimin e punés dhe ndihmesén pér ministrité e linjés dhe institucionet gendrore

pér hartimin e legjislacionit t€ nevojshém, me géllim pérmbushjen e detyrimeve gé
rrjedhin nga Marréveshja e Stabilizim-Asociimit.

. Pérkthimin e legjislacionit t€¢ Bashkimit Europian né gjuhén shqipe, dhe pérkthimin e

legjislacionit vendas né njé nga gjuhét e Bashkimit Europian.

. Koordinimin kombétar té asistencés financiare té Bashkimit Europian, duke pérfshiré

programimin, zbatimin, monitorimin dhe vlerésimin né nivel programi.

Bashkérendimin dhe ndjekjen e nénshkrimit té marréveshjeve té mbéshtetjes financiare
té Bashkimit Europian pér Republikén e Shqipérisé, sipas programeve té parashikuara
nga palét.

2.3 Ministria e Integrimit Europian né marrédhénie me té tretét:

a)
b)
c)
d)
e)
f)

Bashkérendon punén pér hartimin dhe zbatimin e programit pér informimin e publikut
pér ¢céshtjet e integrimit europian;

Bashkérendon punén pér pérgatitjen e programit kombétar té asistencés financiare té
Bashkimit Europian;

Koordinon pjesémarrjen e Shqipérisé né Programet e Bashképunimit Territorial me
synim rritjen e kapaciteteve absorbuese té institucioneve dhe organizatave shqiptare.
Propozon ngritjen e grupeve teknike té punés, né funksion té pérmbushjes sé detyrimeve,
gé rrjedhin nga procesi i integrimit europian;

Kérkon nga ministrité e linjés dhe institucionet gendrore pérgatitjen dhe paragitjen né
afatet e caktuara té dokumenteve, né funksion té procesit té integrimit europian;

Njofton organet pérkatése té Bashkimit Europian pér pérafrimin e akteve normative
vendase me té Drejtén e Bashkimit Europian;
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g) Pérgatit dhe paraget raporte pér procesin e integrimit europian prané Komitetit
Ndérministror té Integrimit Europian (KNIE) dhe Komitetit té Koordinimit
Ndérinstitucional té Integrimit Europian (KKNIE);

h) Koordinon dhe organizon takimet e Komitetit t¢ Koordinimit Ndérinstitucional té
Integrimit Europian;

1) Né pérmbushje té detyrimeve kushtetuese, informon dhe bashké&punon me Komisionin
pér Integrimin Europian dhe Komisionet e tjera té Kuvendit té Republikés sé Shqipérisé
té interesuara pér ¢éshtje t€ ndryshme né kuadér té procesit té integrimit europian, né
pérmbushje té detyrimeve kushtetuese.

Neni 3
Struktura e Ministrisé sé Integrimit Europian

3.1  Ministria drejtohet nga ministri, i cili drejton politikén shtetérore pér fushén gé mbulon
punén administrative dhe kontrolluese né institucion. Ministria organizohet né kéto struktura
organizative hierarkike:

e Sekretari i Pérgjithshém;

e Drejtorité;

e Sektorét.

3.2 Ministri mund t'ua delegojé autoritetin e tij funksionaréve politiké dhe népunésve té larté
civilé té ministrisé pér plotésimin e detyrave funksionale.

3.3 ZBvendésministri zévendéson ministrin, sipas Kodit t¢ Procedurave Administrative. Ali
éshté pjesé e hierarkisé administrative vetém kur zévendéson ministrin.

3.4  Struktura e kabinetit mbéshtet drejtpérdrejt ministrin né ndjekjen e politikave pérkatése,
realizimin e objektivave, si dhe vlerésimin e zbatimit té tyre. Kabineti nuk éshté pjesé e
strukturés hierarkike té ministrisé. Funksionarét e kabinetit nuk ushtrojné asnjé kompetencé
drejtuese ose administrative mbi stafin ministror.

3.5  Sekretari i Pérgjithshém éshté népunési mé i larté civil né ministri. Ai i raporton dhe jep
llogari drejtpérdrejt te ministri.

Sekretari i Pérgjithshém, né rastet e mungesave, té pamundésisé apo té paaftésisé fizike pér té
vepruar ose pér shkak té ndonjé pengese ligjore gé haset, zévendésohet né kryerjen e detyrave
nga njéri prej drejtoréve i cili ka vjetérsi mé té madhe né shérbimin civil.

3.6  Drejtoria éshté grupimi i disa sektoréve me detyra té ndérlidhura. Drejtoria éshté niveli i
dyté mé i ulét né strukturén organizative té€ ministrisé dhe drejtohet nga drejtori i cili i raporton
drejtpérdrejt Sekretarit té Pérgjithshém té MIE.
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Drejtori éshté pérgjegjés pér pércaktimin e objektivave té drejtorisé, nése ato nuk pércaktohen
nga njé nivel mé i larté hierarkik, pér planifikimin e veprimtarisé sé drejtorisé dhe realizimin e
detyrave té saj, duke dhéné orientime dhe udhézime, si dhe duke monitoruar veprimtariné e
njésive administrative dhe personelit brenda drejtorisé.

Drejtori, né rastet e mungesave, té pamundésisé apo té paaftésisé fizike pér té vepruar ose pér
shkak té ndonjé pengese ligjore gé haset, zévendésohet né kryerjen e detyrave nga pérgjegjési i
sektorit né varési té tij. Nése ka mé shumé se njé pérgjegjés sektori, atéheré zévendésohet nga
pérgjegjési i sektorit gé ka vjetérsi mé té madhe né shérbimin civil.

3.7 Sektori éshté struktura administrative mé e ulét e organizimit té brendshém té aparatit té
ministrisé dhe éshté ekskluzivisht pérgjegjés pér detyrat gé i caktohen shprehimisht, brenda
fushés sé pérgjegjésisé shtetérore té Ministrisé sé Integrimit Europian.

Sektori krijohet si njési organizative e vecanté kur né té jané té paktén njé pozicion pérgjegjés
sektori dhe minimalisht dy vartés. Njé sektor organizohet edhe pa pozicionin e pérgjegjésit nése
éshté né kuadér té njé drejtorie dhe ka té paktén dy népunés.

Sektori drejtohet nga shefi i sektorit, i cili i raporton drejtpérdrejt drejtorit té drejtorisé, pjesé e
sé cilés éshté sektori.

Shefi i sektorit, né rast mungese apo paaftésie afatshkurtér, zévendésohet, pér shkak té ligjit, nga
népunési civil i nivelit mé té larté té té njéjtit sektor. Né rast se ka mé shumé se njé népunés civil
té té njéjtit nivel, ai zévendésohet nga népunési civil i nivelit mé té larté gé ka vjetérsi mé té
madhe né shérbimin civil.

Neni 4
Funksionet né Ministriné e Integrimit Europian

4.1  Funksionet né Ministriné e Integrimit Europian ndahen né funksione politikébérése,
rregullatore, té ofrimit té& shérbimeve dhe horizontale (shérbimet e brendshme mbéshtetése,

funksionet e financave dhe funksionet e auditimit té brendshém).

4.2  Funksionet politikébérése ushtrohen nga:

e Ministri;
e Zv/ministri;
e Kabineti.

4.3 Funksionet rregullatore ushtrohen nga:
e Sekretari i Pérgjithshém;
e Drejtori;
o Pérgjegjés sektori;

4.4 Funksionet e ofrimit té shérbimeve ushtrohen nga:
e Specialisti.
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45  Menaxhimi i burimeve njerézore, c¢éshtjet juridike, mirémbajtja dhe shérbimet e tjera
mbéshtetése kryhen té gjitha sé bashku nga njé strukturé administrative qé i raporton
drejtpérdrejt Sekretarit té Pérgjithshém.

4.6  Funksionet e lidhura me planifikimin, zbatimin, kontabilitetin dhe raportimin financiar,
pérbéjné "funksionet e financave" dhe kryhen té gjitha sé bashku nga njé strukturé
administrative, qé i raporton drejtpérdrejt Sekretarit té Pérgjithshém.

4.7  Funksionet e auditimit t€¢ brendshém kryhen nga njé strukturé administrative qé i
raporton drejtpérdrejt Ministrit.

KREU Il
NJESITE ORGANIZATIVE TE MINISTRISE SE INTEGRIMIT EUROPIAN

FUNKSIONET POLITIKE

Neni 5
Ministri i Integrimit Europian

5.1 Ministri i Integrimit Europian éshté titullari dhe drejtuesi politik i Ministrisé sé
Integrimit Europian. Si anétar i Késhillit t&¢ Ministrave, siguron realizimin e objektivave dhe
pérgjigjet para Késhillit t¢ Ministrave dhe Kuvendit pér térésiné e veprimtarisé sé Ministrisé sé
Integrimit Europian brenda fushés pérkatése té veprimtarisé shtetérore.

5.2  Ministri ushtron detyrat dhe funksionet e pércaktuara né Kushtetuté, né Ligjin nr. 9000,
daté 30.01.2003 “Pér organizimin dhe funksionimin e Késhillit t¢ Ministrave” dhe né ligje té
tjera. Pér realizimin e kétyre funksioneve, Ministri ndihmohet nga kabineti i ministrit.

5.3 Né pérputhje me kompetencat e parashikuara né Kushtetuté dhe né ligj, Ministri
pérgjigjet pér:

a) Zbatimin e Kushtetutés, zbatimin e legjislacionit dhe politikave té miratuara nga Késhilli
I Ministrave;

b) Marrjen e iniciativave, paragitjen ose bashkérendimin e punés né Késhillin e Ministrave
respektivisht té projektvendimeve dhe té projekt-ligjeve né pérputhje me politikat e
integrimit europian;

c) Bashkérendimin e punés me ministrité dhe institucionet e tjera té administratés gendrore
té shtetit, duke siguruar mbéshtetjen e nevojshme pér programet afatmesém dhe afatgjaté
té Késhillit t&¢ Ministrave;
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d) Miratimin e programeve té bashképunimit dypalésh dhe shumépalésh, me vendet e tjera
partnere duke deleguar kompetencat pér zbatimin e tyre né vijimési sipas fushave té
pérgjegjésisé deri né nivel drejtor drejtorie;
e) NXxjerrjen e urdhrave dhe udhézimeve né zbatim té kompetencave té tij Kushtetuese dhe
ligjore;
f) Pérgjigjet pér kryerjen e detyrave té tjera gé i ngarkohen nga Késhilli i Ministrave ose
Kryeministri.
54  Né mungesé dhe me porosi té ministrit, kompetencat e tij delegohen te njéri nga
zévendésministrat né pérputhje me procedurat e parashikuara né Kodin e Procedurave
Administrative.

Neni 6
Zévendésministri

6.1  Zévendésministri i MIE-s, zévendéson ministrin pér kryerjen e detyrave né rastet e
mungesave apo delegimeve, té pamundésisé apo té paaftésisé fizike pér té vepruar, ose pér
shkak té njé pengese ligjore qé haset gjaté veprimtarisé sé tij si organ administrativ individual.
Kjo proceduré realizohet né pérputhje me procedurat e pércaktuara né Kodin e Procedurave
Administrative.

6.2  Zévendésministri éshté pjesé e hierarkisé administrative vetém kur zévendéson ministrin.

Neni 7
Kabineti i ministrit

7.1 Kabineti i ministrit éshté strukturé ndihmése né funksion té ministrit, e cila shérben si
organ késhillimor prané ministrit. Kabineti ndjek problemet e pérditshme duke krijuar kushtet e
nevojshme né angazhimin e ministrit né ¢éshtjet kryesore té drejtimit politik.

7.2 Kabineti i ministrit pérbéhet nga:
e Drejtor i kabinetit
o Késhilltarét

7.3 Kabineti i ministrit kryen kéto detyra:

a) Informon dhe késhillon né ményré té drejtpérdrejté ministrin pér pérbushjen e politikave
geveritare dhe ato né pérmbushjen e reformave prioritare t¢ MIE;

b) Koordinon marrédhéniet ndérvepruese midis ministrisé dhe institucioneve té tjera;

c) Pércjell mendime dhe urdhra té ministrit, mbi ¢do strukturé brenda ministrisé dhe né
varési té ministrisé;

d) Pérgjigjet pérpara ministrit pér pérgatitjen e materialeve té réndésishme pér ministrin,
kryesisht pér mbledhjet e Késhillit té Ministrave dhe organeve té tjera;
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e) Koordinon dhe organizon kontakte zyrtare midis ministrit t&¢ MIE dhe té drejtuesve té
institucioneve brenda vendit si dhe misionet ndérkombétare.

f) Organizon zhvillimin e mbledhjeve sipas tematikave e programeve té punés té ministrit,
té organeve e organizmave té tjera konsultative, té takimeve té zakonshme té ministrit, si
dhe pér takime té réndésishme té vecanta si borde, grupe pune etj;

g) Mbledh, pérpunon informacione dhe probleme me réndési pér ministrin duke dhéné
mendimin e tij;

h) Merr masa pér organizimin, pérgatitjen, protokollimin e mbledhjeve dhe té takimeve qé
drejtohen nga ministri, personalisht ose né emér té tij;

i) Kujdeset pér postén konfidenciale dhe té rezervuar té ministrit;

J) Merr masa pér zbatimin e protokollit zyrtar;

k) Monitoron, pérpunon nga ana formale dhe ligjore dokumentacionin pér ¢éshtje brenda
kompetencés sé tij;

I) Kryen komunikimin me median elektronike dhe té shkruar, népérmjet konferencave té
shtypit, intervistave dhe kronikave té ndryshme.

Neni 8
Drejtori i kabinetit dhe késhilltarét e ministrit

8.1 Drejtori i kabinetit dhe késhilltarét e ministrit:

a) Asistojné ministrin né shqyrtimin e té gjitha ¢éshtjeve brenda kompetencés sé tij;

b) Varen drejtpérsédrejti nga ministri dhe jané jashté hierarkisé administrative;

c) Kérkojné informacion me shkrim ose verbal nga drejtorité pérkatése pér aktivitetin e
pérditshém dhe pér céshtjet e njé réndésie té vecanté pér té siguruar, raportet dhe
bashképunimin midis drejtorive, ashtu sikurse dhe rakordimin midis funksioneve
drejtuese té ministrit dhe aktivitetit té strukturave té ministrise;

d) Bashképunojné me drejtorité pérkatése, pér respektimin e procedurave dhe afateve
ligjore né ushtrimin e veprimtarisé administrative, né pérputhje me Kodin e Procedurés
Administrative dhe legjislacionit né fuqi.

Neni 9
Késhilltari pér media i ministrit

9.1 Késhilltari pér media i ministrit:

a) Evidenton dhe pérpunon pasqyrén e shtypit té pérditshém dhe javor, si dhe evidenton
shkrimet e botuara né shtyp ose té transmetuara né mediat elektronike gé pérmbajné
informacion lidhur me Ministriné e Integrimit Europian dhe informon ministrin si dhe
njésité pérkatése té ministrise.
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b) Me autorizim té ministrit del pérpara medias dhe jep géndrimin zyrtar té institucionit pér
problemet qé éshté menduar té trajtohen. Kujdeset pér shpérndarjen e akteve dhe
lajmeve lidhur me aktivitetin e ministrisé, organeve té informacionit.
c) Bashkérendon punén me strukturén pérgjegjése té ministrisé pér marrédhéniet me
publikun pér publikimin e informacioneve politiko-institucionale né fagen zyrtare
elektronike té ministriseé.

Neni 10
Sekretaria e ministrit

10.1  Sekretaria e ministrit funksionon né varési té drejtpérdrejté té ministrit.

10.2  Sekretaria e ministrit ka kéto detyra:

a) asiston ministrin né organizmat ku ai merr pjesé;

b) ushtron aktivitet mbéshtetés né bashképunim me kabinetin;

c) kujdeset pér agjendén dhe korrespodencén e ministrit, ashtu sikurse dhe pér raportet
personale té ministrit me subjekte té tjera publike dhe private né ushtrim té detyrés sé tij
institucionale;

d) kryen detyra té tjera specifike me urdhér té ministrit.

10.3  Kjo dispozité zbatohet edhe pér sekretariné e zévendésministrit.

KREU Il

Neni 11
Shérbimi civil
11.1  Shérbimi civil né ministri organizohet dhe funksionon sipas Ligjit Nr. 152/2013 “Pér

népunésin civil”, i ndryshuar dhe akteve nénligjore té dala né zbatim té tij, duke pércaktuar
skemén e administrimit té kétij shérbimi.

Neni 12
Sekretari i Pérgjithshém

12.1  Ka rol kryesor né formulimin e politikave brenda fushés sé pérgjegjésisé sé MIE si dhe
koordinon, garanton e siguron zbatimin e tyre;
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12.2 Garanton respektimin e afateve né nxjerrjen e akteve administrative dhe ruajtjen e
sekretit shtetéror;

12.3  Sekretari i Pérgjithshém mbikéqyr menaxhimin e burimeve financiare duke orientuar
drejtorité pérkatése pér pérdorimin me efigcencé, efektivitet dhe ekonomi té burimeve té MIE.

12.4  Eshté pérgjegjés pér pérgatitjen, zbatimin, kontrollin e brendshém financiar,
monitorimin, raportimin, kontabilitetin dhe auditimin e brendshém té buxhetit té institucionit
dhe pérgjigjet pérpara njésive té auditimit té brendshém té MIE dhe népunésit té paré autorizues
né ministriné pérgjegjése pér financat né pérputhje me dispozitat e ligjit nr. 9936, daté 26.6.2008
“Pér menaxhimin e sistemit buxhetor n€ Republikén e Shqipéris€” dhe akteve nénligjore té
nxjerra né zbatim té tij.

12.5 Sekretari i Pérgjithshém éshté népunési mé i larté civil pérgjegjés pér ndjekjen dhe
mbikéqyrjen e té gjitha ¢éshtjeve mbi menaxhimin e burimeve njerézore té MIE, si dhe pér
ndjekjen dhe mbikéqyrjen e zbatimit e etikés dhe disiplinés né puné té punonjésve té MIE né
pérputhje me Ligjin Nr. 152/2013 “Pér népunésin civil” 1 ndryshuar, Ligjin Nr. 7961, daté
12.7.1995, “Kodi 1 Punés i Republikés sé¢ Shqipérisé€” i ndryshuar, Rregullores s¢ brendshme té
MIE si dhe akteve té tjera ligjore dhe nénligjore né fuqi.

12.6  Miraton pérshkrimet e punés sé népunésve t¢ MIE né zbatim t¢ VKM Nr. 142 dt
12.03.2014 “Mbi pérshkrimin dhe klasifikimin e pozicioneve té€ punés né institucionet e
administratés shtetérore dhe institucionet e pavarura” i ndryshuar, si dhe vleréson performancén
e punonjésve, n€ zbatim t€ VKM Nr. 109, dat€ 26.02.2014 “Pér vlerésimin e rezultateve né puné
té népunésve civil” 1 ndryshuar.

12.7  Pér realizimin e funksioneve dhe pérgjegjésive té tij, Sekretari i Pérgjithshém shfrytézon
té gjithé aparatin né varési té ministrisé duke komunikuar, kérkuar, ngarkuar dhe/ose deleguar
kryerjen dhe realizimin e detyrave té ndryshme.

12.8  Sekretari i Pérgjithshém kérkon informacione, raporte té ecurisé, komente apo sugjerime
pér trajtimin e céshtjeve té ndryshme mbi veprimtariné e MIE, duke iu drejtuar me posté
elektronike apo verbalisht drejtoréve té drejtorive té Ministrisé sé Integrimit Europian. Sekretari
1 Pérgjithshém mund t’iu drejtohet drejtpérdrejt edhe népunésve nén varésin€ e drejtoréve pér
céshtje specifike.

12.9 Né rastin e organizimit t&é mbledhjeve me tematiké apo problematiké té caktuar, Sekretari
i Pérgjithshém 2 (dy) dité pérpara zhvillimit té saj, njofton drejtorét e drejtorive pérkatése mbi
orén dhe vendin e zhvillimit té mbledhjes si dhe rendin e dités gé do té shqyrtohet né té.

12.10 Drejtorét e drejtorive marrin té gjitha masat pér té siguruar prezencén e tyre dhe té
diskutimit té rendit té mbledhjes. Né rast té pamundésisé sé pjesémarrjes sé titullarit té drejtorisé
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pér arsye shéndetésore apo shérbime jashté MIE, kur éshté e mundur me autorizim té titullarit
dhe kur nuk éshté e mundur me pérgjegjésiné e tij, drejtoria pérfagésohet né mbledhje nga
népunési me pérgjegjési direkt nén titullarin dhe kur ka disa té tillé, ai gé ka né detyrat
funksionale ¢éshtjet e pércaktuara né rendin e mbledhjes.

12.11 Sekretari i Pérgjithshém mund té zévendésohet né rast mungese apo paaftésie
afatshkurtér nga njé nga drejtorét e ministrisé, né pérputhje me parashikimet e pikés 1 té nenit
34 té Kodit té Procedurave Administrative.

12.12 Sekretari i Pérgjithshém mban funksionin e Drejtuesit té Strukturés Operuese pér
Programet e Bashképunimit Territorial. Né kété kuadér, ai éshté pérgjegjés pér koordinimin e
punés sé Strukturés Operuese shqiptare dhe pérmbushjen e detyrave qé pércaktohen né Nenin 76
té Marréveshjes Kuadér té IPA Il. Gjithashtu eméron pérfagésuesit e Shqipérisé né Komitetet e
Pérbashkéta té Monitorimit t&¢ Programeve té Bashképunimit Territorial né té cilat merr pjesé
Shqipéria.

12.13 Sekretari i Pérgjithshém kryen edhe detyra té tjera té ngarkuara me ligj apo nga ministri.

Neni 13
Drejtori i drejtorisé

13.1 Drejtori i drejtorisé éshté népunés civil i nivelit t¢ mesém drejtues dhe éshté pérgjegjés
kryesor pér mbarévajtjen e punés né drejtoriné pérkatése.

13.2 Drejtori i drejtorisé udhézon dhe kontrollon stafin né pérmbushjen e aktivitetit té
pérditshém té drejtorisé dhe siguron gé kjo veprimtari té jeté né pérputhje me legjislacionin,

politikat institucionale dhe standardet pérkatése.

13.3  Pérgjigjet pér zgjidhjet teknike dhe ligjérisht té bazuara té problemeve brenda drejtorisé,
duke bashképunuar me té gjitha strukturat e ministrisé gé e konsideron té nevojshme.

13.4 Ndjek dhe bashkérendon detyrat ndérmjet sektoréve té brendshém té drejtoriseé.
13.5 Drejtori i drejtorisé éshté pérgjegjés pér disiplinén né strukturén gé drejton dhe né bazé
té legjislacionit né fuqi pér statusin e népunésit civil, brenda kompetencave ligjore, merr masa

pér ¢do shkelje ligjore té konstatuar nga népunésit.

13.6  Eshté pérgjegjés pér pérfundimin e detyrave té ngarkuara nga ligji, ose nga eprorét
brenda afatit.
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13.7 Harton raporte, memo, dhe materiale té tjera té kérkuara nga eprorét, né funksion té
pozicionit gé mbulon né ministri.

13.8 Eshté pérgjegjés pér komunikimin e shpejté, té sakté dhe efikas me stafin pér
pérmbushjen e detyrave té ngarkuara.

13.9  Eshté pérgjegjés pér mbajtjen e kontakteve té vazhdueshme me institucionet e tjera dhe
paragitjen né kohé té materialeve né sigurimin e mbarévajtjes sé punés.

13.10 Sugjeron/miraton ndjekjen pér kualifikime, trajnime té népunésit gé ka né varési ose
refuzon ndjekjen e trajnimeve nga népunési nése prezenca e kétij té fundit éshté e réndésishme
né mbarévajtjen e punéve té sektorit/drejtorisé.

13.11 Koordinon punén pér pérgatitjen e raporteve periodike vlerésuese mbi progresin e béré té
drejtorisé.

13.12 Analizon punén e béré nga drejtoria si dhe organizon procesin e analizave periodike
brenda drejtorisé ndérmjet sektoréve té vecanté, me géllim nxjerrjen né pah té problematikeés, si

dhe né gjetjen e zgjidhjeve efektive pér pérmirésimin e métejshém té punés.

13.13 Raporton prané Sekretarit té Pérgjithshém si dhe prané titullarit t¢ MIE mbi realizimin e
planit té punés si dhe angazhimeve apo detyrave té tjera té dala né kuadér té kétij procesi.

13.14 Né rast mungese, drejtori i drejtorisé merr masa pér zévendésimin e tij né pérputhje me
parashikimet e pikés 4 t€ nenit 13 té Ligjit 90/2012 “Pér organizimin dhe funksionimin e

administratés shtetérore”.

13.15 \Verifikon prezencén né puné té punonjésve té varési dhe dorézon listé-prezencén né
strukturén e financave pér pérllogaritjen e pagave té punonjésve.

13.16 Drejtori i drejtorisé kryen ¢do detyré tjetér gé i ngarkohet né pérputhje me legjislacionin
né fuqi.
Neni 14
Pérgjegjési i sektorit

14.1  Pérgjegjési i sektorit éshté népunés civil i nivelit t& ulét drejtues, pérgjegjés kryesor pér
mbarévajtjen e punés né sektorin pérkatés.

14.2  Koordinon punén brenda sektorit me specialistét qé varen direkt prej tij.
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14.3  Pérgjigjet pér zgjidhjet teknike dhe ligjérisht té bazuara té problemeve brenda sektorit qé
drejton dhe mund té bashképunojé me té gjitha strukturat brenda dhe jashté drejtorisé pér
zgjidhjen e problemeve té ndryshme.

14.4  Né raste mosmarréveshjesh, né lidhje me kompetencat pér ndjekjen dhe zgjidhjen e
problemeve, njofton menjéheré sipas radhés drejtorin e drejtorisé, né cilésiné e eprorit direkt, i
cili ndjek mé pas zgjidhjen e konfliktit.

145 Pérgjegjési i sektorit éshté pérgjegjés pér disiplinén né sektorin gé drejton, dhe né bazé té
legjislacionit né fuqi pér statusin e népunésit civil, brenda kompetencave ligjore, propozon prané

sektorit té burimeve njerézore marrjen e masave.

14.6  Eshté pérgjegjés pér pérfundimin e detyrave té ngarkuara nga ligji, ose nga eprorét
brenda afatit.

14.7 Pérgjegjési i sektorit kryen c¢do detyré tjetér gé i ngarkohet né pérputhje me
legjislacionin né fuqi.
Neni 15
Specialisti
15.1 Specialisti &shté népunés civil i nivelit ekzekutues.

15.2  Pérgjigjet pér pérfundimin brenda afatit té detyrave té pércaktuara me ligj ose nga
eprorét direkt.

15.3 Pérgjigjet pér zgjidhjet teknike dhe ligjérisht té bazuara té problemeve brenda sektorit,
né pérputhje me pérshkrimin e punés dhe mund té bashképunojé me té gjitha strukturat brenda

dhe jashté drejtorisé pér zgjidhjen e problemeve té ndryshme.

15.4 Né raste mosmarréveshjesh me struktura té tjera brenda aparatit t€ ministrisé njofton
menjéheré pérgjegjésin e sektorit i cili ndjek mé pas zgjidhjen e konfliktit.

15.5 Eshté pérgjegjés pér pérfundimin e detyrave té ngarkuara nga ligji, ose nga eprorét
brenda afatit.

15.6  Specialisti kryen ¢do detyré tjetér gé i ngarkohet né pérputhje me legjislacionin né fuqi.
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KREU IV
FUNKSIONIMI | STRUKTURAVE

Neni 16
Drejtoria pér politikat sektoriale

16.1 Kryen kéto detyra:

1.

10.

11.

12.

Drejtoria e Politikave Sektoriale ka si mision té orientojé dhe koordinojé proceset,
politikat dhe masat ligjore e zbatuese pér céshtjet e tregut té brendshém, drejtésisé dhe
céshtjeve té brendshme pér pérshpejtimin dhe realizimin e anétarésimit té Republikés sé
Shqipérisé né Bashkimin Europian.

Identifikimin e detyrimeve (kryesisht té kuadrit ligjor dhe strukturor) gé rrjedhin nga
Marréveshja e Stabilizim-Asociimit, Partneriteti Europian pér Shqipériné, Raporti vjetor
I Komisionit Europian, Rekomandimet e Pérbashkéta, etj. si dhe monitorimi i zbatimit té
tyre nga institucionet shtetérore.

Koordinimin, monitorimin, kontrollin dhe mbéshtetjen e grupeve té punés pér hartimin
(pérditésimin) dhe zbatimin e Planit Kombétar pér Integrimin Europian 2016-2020 pér
fushat g€ mbulon kjo drejtori.

Propozimi i mekanizmave konkrete pér té lehtésuar zbatimin e reformave gé rrjedhin nga
zbatimi i Marréveshjes sé Stabilizim-Asociimit.

Koordinimi ndérinstitucional dhe monitorimi pér hapat e métejshém té integrimit
europian, sipas fazave.

Koordinimi ndérinstitucional, mbledhja nga institucionet dhe pérgatitja e raport progresit
periodik.

Pérgatitja e materialeve dhe koordinimi i takimeve té strukturave té pérbashkéta
Shqipéri-Bashkimi Europian me géllim monitorimin e ecurisé sé reformave té
nevojshme né kuadér té procesit té stabilizim-asociimit.

Vlerésimin dhe kryerjen e analizave sektoriale, né kuadér té zbatimit té detyrimeve té
Marréveshjes sé Stabilizim-Asociimit.

Dhénien e opinioneve pér strategji, plane veprimi, marréveshje, etj. me géllim vlerésimin
dhe realizimin e pérputhshmérisé sé tyre me angazhimet e marra nga geveria shqiptare
né kuadrin e zbatimit té Marréveshjes sé Stabilizim-Asociimit.

Mbajtja e kontakteve té vazhdueshme me institucionet e Bashkimit Europian dhe né
vecanti me Delegacionin e Komisionit Europian né Tirané, me pérfagésité dhe misionet e
vendeve anétare té BE-sé, me vendet kandidate dhe kandidate potenciale pér aderim né
BE, si dhe me organizata té ndryshme ndérkombétare.

Dhénie e asistencés pér hartimin e Programit Buxhetor Afatmesém té Ministrisé sé
Integrimit Europian

Merr pjese ne Komisionet e Posagcme pér rishikimin dhe miratimin e direktivave te
pérkthyera ne gjuhen shqipe nga legjislacioni i Bashkimit Europian pér fusha specifike
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Neni 17
Drejtoria e pérafrimit té legjislacionit té bashkimit europian

17.1 Kryen kéto detyra:

1.

10.

11.

12.

Kryen vlerésimin e pérputhshmérisé sé projektakteve normative té propozuara nga
ministrité e linjés dhe institucionet e tjera gendrore me té drejtén e Bashkimit Europian,
té cilat duhet té pasgyrojné né relacionin shogérues shkallén e pérafrimit dhe referencat
pér legjislacionin pérkatés dhe jurisprudencén e Bashkimit Europian.

Kryen vlerésime dhe analiza sektoriale té shkallés sé pérputhshmérisé sé kuadrit ligjor né
raport me legjislacionin e BE-sé, né kuadér té zbatimit té detyrimeve té Marréveshjes sé
Stabilizim- Asociimit.

Harton dokumentet e nevojshme pér koordinimin e punés me ministrité dhe institucionet
e tjera gendrore, né funksion té procesit té& pérafrimit té legjislacionit vendas me até té
BE-sé.

Merr pjesé né grupet e punés sektoriale (ndérministrore ose dhe me pérfagésues té palés
europiane) me ¢géllim vlerésimin dhe analizén e kuadrit ligjor pér pérafrimin e
legjislacionit vendas me até té BE-sé.

Kontrollon procesin e kontraktimit té pérkthyesve té licencuar pér té kryer pérkthimin e
legjislacionit té Bashkimit Europian né gjuhén shqipe dhe pérkthimin e legjislacionit
shqgiptar né njé nga gjuhét e Bashkimit Europian si dhe té certifikimit té legjislacionit té
pérkthyer mé paré ose atij gé do té pérkthehet nga ministrité ose institucionet e tjera
gendrore.

Koordinon punén pér rishikimin dhe pérkthimin e legjislacionit t& Bashkimit Europian,
aktualisht i pérkthyer né gjuhén shqipe, nga ministrité e linjés apo institucione té tjera
gendrore dhe anasjelltas.

Mbikéqyr organizimin e procedurave té tenderimit pér realizimin e pérkthimit té
legjislacionit té Bashkimit Europian né gjuhén shqipe dhe té kuadrit normativ vendas né
njé nga gjuhét e BE-s&, né pérputhje me procedurat e pércaktuara pér prokurimin publik.
Kontrollon procesin e pérditésimit té bazés sé té dhénave mbi pérkthimin e legjislacionit
té Bashkimit Europian né gjuhén shqipe dhe anasjelltas.

Mbikéqyr procesin e kontrollit pér respektimin e unitetit té formés dhe terminologjisé sé
pérkthimeve té legjislacionit té Bashkimit Europian né gjuhén shqipe dhe anasjelltas.
Koordinon procesin e hartimit dhe botimit té dokumenteve dhe fjaloréve mbi
terminologjiné e specializuar, pér pérdorim nga pérkthyesit dhe népunésit civilé té
pérfshiré né procesin e pérkthimit té legjislacionit europian né gjuhén shqipe dhe
anasjelltas

Mbikéqyr procesin e hartimit té kalendarit vjetor té pérkthimit té legjislacionit té
Bashkimit Europian né gjuhén shqipe dhe té legjislacionit shqiptar né njé nga gjuhét
anétare té BE-sé.

Koordinon procesin e pérkthimit té akteve té vecanta normative vendase né njé nga
gjuhét e vendeve anétare té Bashkimit Europian, té paparashikuara né kalendarin vjetor
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té pérkthimit, vetém kur akti i pérkthyer kérkohet né ményré specifike nga strukturat
pérkatése t€ Komisionit Europian, né zbatim té plotésimit té angazhimeve té marra né
kuadér té Marréveshjes sé Stabilizim-Asociimit.

13. Koordinon dhe mbikéqyr procesin e hartimit té akteve nénligjore pér pércaktimin e
kritereve, rregullave dhe procedurave pér pérzgjedhjen e subjekteve té licencuara pér
kryerjen e kétij aktiviteti, tarifat e shérbimit té pérkthimit, organin kompetent pér
pércaktimin e kétyre ¢éshtjeve si dhe funksionimin e komisionit té posagém.

14. Koordinon, né bashképunim me té gjitha ministrité e linjés dhe institucionet e tjera
gendrore, respektivisht sipas fushés sé veprimtarisé sé tyre, procesin e pércaktimit té
kalendarit vjetor té pérkthimit té legjislacionit t¢ Bashkimit Europian né gjuhén shqipe
dhe té legjislacionit shgiptar né njé nga gjuhét anétare té BE-sé.

Neni 18
Drejtoria e Jetésimit té Prioriteteve dhe Sekretariatit

Europian

18.1 Kryen kéto detyra:

Drejtoria e Jetésimit té Prioriteteve dhe Sekretariatit Europian né bazé té veprimtarisé dhe
detyrave gé kryen, ka kété pérbérje strukturore:
« Sektori i Shoqgérisé Civile, Strategjisé, Koordinimit, Trajnimit IE dhe Ngritjes sé
Kapaciteteve
« Sektori i Teknologjisé sé Informacionit dhe Komunikimit.

18.2 Qéllimi i Punés

1. Drejtoria e Jetésimit té Prioriteteve dhe Sekretariatit Europian (DJPSE) siguron
pérgatitjen e raportimeve pér Komitetin Ndérministror pér Integrimin Europian dhe
siguron mbéshtetje teknike pér funksionimin e shpejté dhe té miré t& Komitetit té
Koordinimit Ndérministror pér Integrimin Europian té krijuar me Urdhrin e
Kryeministrit nr. 46, daté 1.4.2009 “Pér ngritjen, pérbérjen dhe funksionimin e
strukturave té bashkérendimit ndérministror, pér realizimin e angazhimeve, té ndérmarra
né kuadér té Marréveshjes sé Stabilizim-Asociimit”;

2. Koordinon aktivitetin e Grupeve Ndérinstitucionale té Punés té krijuara né pérputhje me
Urdhrin e Kryeministrit nr. 107, dat€ 28.02.2014, “Pér ngritjen,pérbérjen dhe
funksionimin e Grupeve Ndérinstitucionale té Punés pér Integrimin Europian (GNPIE)”;

3. DJPSE, né bashképunim me drejtorité e tjera, éshté pérgjegjés pér hartimin e
metodologjive pér raportimin pérpara institucioneve europiane, pér forcimin e
koordinimit té brendshém té Ministrisé dhe mbéshtetjen e Drejtorive té tjera té Ministrisé
sé Integrimit né aktivitetin e tyre, pér zhvillimin dhe zbatimin e strategjisé sé
komunikimit té€ Ministrisé sé Integrimit,
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4. DJPSE éshté pérgjegjése pér procesin e trajnimeve té punonjésve té shérbimit civil né
lidhje me Integrimin Europian si dhe pér informimin dhe sensibilizimin e publikut
(Shogérisé Civile) né lidhje me procesin e integrimit, detyrimet gé rrjedhin prej tij,
pérfitimet etj.

5. DJPSE i realizon kéto funksione né pérputhje me dokumentet strategjike BE- Shqipéri, si
dhe aktet shqiptare qé pércaktojné strategjiné e integrimit si, Plani Kombétar pér
Integrimin Europian, Programi Buxhetor Afatmesém, etj.

6. DJPSE éshté pérgjegjése pér mirémbajtjen dhe miréfunksionimin e infrastrukturés té
teknologjisé sé informacionit dhe komunikimit t€ Ministrisé sé Integrimit Europian si
pjesé e rrjetit geveritar té pérgjithshém Govnet, platformés Active Directory, email-it
zyrtar, internetit, rrjetit kompjuterik (LAN), pajisjeve té teknologjisé sé informacionit
etj;

7. DJPSE éshté pérgjegjése pér administrimin dhe mbéshtetjen teknike pér té gjitha
proceset integruese népérmjet infrastrukturés dhe sistemeve té Teknologjisé sé
Informacionit dhe Komunikimit té ngritura pér procesin e hartimit, rishikimit dhe
monitorimit té Planit Kombétar té Integrimit Europian; pér pércaktimin e pérgjegjésisé
institucionale pér pérafrimin e cdo akti té vecanté té acquis té BE-sé; pérafrimin e
legjislacionit shqiptar me até europian; pér procesin e pérkthimit t€ acquis, menaxhimit
té informacionit té asistencés sé BE-sé etj.

Neni 19
Drejtoria e Programimit dhe Monitorimit té Asistencés sé Bashkimit Europian

19.1 Kryen kéto detyra :

1. Menaxhimin e asistencés financiare té Bashkimit Europian, instrumentin e para-aderimit
(IPA),si dhe koordinimin e procesit té programimit t€ IPA-s me shumé vende Pérfituese,
Programet Europiane té Bashkimit Europian;

2. Shérben si zyré mbéshtetése e Koordinatorit Kombétar té fondeve IPA (KKIPA/NIPAC),
duke ndihmuar KKIPA né procesin e programimit, zbatimit, monitorimit dhe vlerésimit té
asistencés financiare té BE-sé.

3. Ndihmon KKIPA né pérmbushjen e detyrave, funksioneve dhe pérgjegjésive té cilat burojné
nga Marréveshja Kuadér, mes Qeverisé Shqiptare dhe Komisionit Europian, si dhe akteve té
tjera ligjore né fuqi.

4. Menaxhimin dhe koordinimin e procesit té programimit, zbatimit dhe monitorimit né
bashképunim té ngushté dhe té vazhdueshém me Ministrité e Linjés dhe Delegacionin e BE
né Tirané.

5. Koordinon, organizon dhe ndjek zbatimin e rekomandimeve té takimit vjetor Komitetit té
Monitorimit té IPA-s midis BE — AL.

6. Koordinon pérgatitjen e Raporteve t€ Monitorimit té IPA-s si dhe né vazhdimési drejton
procesin e monitorimit té projekteve problematike.

7. Pérditéson manualet e procedurave né lidhje programimit, monitorimit e vlerésimit;
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8. Koordinon dhe miraton planin integrim té vlerésimit dhe dérgon pérmbledhjen ekzekutive té
raportit té vlerésimit tek Drejtuesi i Zyrés sé KKIPA.

9. Bashképunon me strukturat e tjera, pérgjegjése pér menaxhimin e asistencés sé BE-sé. Mban
kontakte me institucione ndérkombétare dhe mbéshtet harmonizimin mé té miré té
programeve té asistencés kombétare me iniciativat dhe programet rajonale si IPA me shumé
vende pérfituese , EBIF dhe Programet Europiane.

Neni 20
Drejtoria e Bashképunimit Territorial

20.1 Kryen kéto detyra :

1. Luan Rolin e Strukturés Operuese pér Programet e Bashképunimit Territorial
(Ndérkufitar dhe Ndérkombétar) né té cilat merr pjesé Shqipéria;

2. [Eshté pérgjegjése pér pérgatitjen dhe rishikimin e Programeve té Bashképunimit
Territorial né té cilat merr pjesé Shqipéria;

3. Bashképunon me institucionet dhe organet e BE-sé dhe té Shteteve Anétare té BE-sé, si
edhe me vendet kandidate dhe kandidate potenciale té Europés Juglindore me géllim
zbatimin e suksesshém té Programeve té Bashképunimit Territorial,

4. Informon aktorét kryesoré né rastet e shpalljes sé Thirrjeve pér Projekt-propozime né
kuadér té Programeve té Bashképunimit Territorial né té cilat merr pjesé Shqipéria;

5. Koordinon pér Shqgipériné procedurat e hapjes sé thirrjeve pér projekt-propozime né
kuadér té Programeve té Bashképunimit Territorial si edhe ndjek vlerésimin e
aplikimeve, kontraktimin dhe implementimin e projekteve;

6. Organizon dhe kryen vizita monitoruese né projekte gjaté zbatimit té tyre né
bashképunim me Sekretariatet e Pérbashkéta Teknike dhe strukturat operative té palés
tjetér pjesémarrése né program, si dhe organizon, merr pjesé dhe ndjek trajnimin e
pérfituesve té granteve, pas shpalljes sé projekteve fituese dhe gjaté fazave
pérfundimtare té projektit.

7. Pérfagéson Shqipériné né mbledhjet e Komiteteve té Pérbashkéta té¢ Monitorimit (KPM)
té Programeve té Bashképunimit Territorial né té cilat merr pjesé Shqipéria, né takimet e
Task Forcave dhe né mbledhje té tjera dy apo shumé-paléshe lidhur me kété specifiké;

8. Bashképunon me strukturat homologe té vendeve té tjera pér ngritjen e Sekretariateve té
Pérbashkéta Teknike dhe garanton plotésimin e tyre me stafin e duhur;

9. Ndjek procedurat ligjore pér miratimin né parim me VKM té Marréveshjeve té
Financimit né kuadér té Programeve té bashképunimit Territorial, nénshkrimin e tyre si
edhe ratifikimin né Kuvend té tyre né rast se kjo kérkohet;
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10. Kontribuon né pérgatitjen e Termave té Referencés pér té gjitha ekspertizat qé kérkohen
né kuadér té Programeve té Bashképunimit Territorial vlerésimin e zbatimit té
programit;

11. Pérgatit dhe zbaton vendimet strategjike té Komiteteve té Pérbashkéta té Monitorimit pér
aq sa i takon Shqipérisé;

12. Mbéshtet punén e KPM-ve dhe i jep informacionin e kérkuar pér té kryer detyrat e veta,
sidomos té dhéna mbi progresin e Programit operacional né arritjen e objektivave
specifiké dhe synimeve pér ¢do prioritet tematik si¢ jané pércaktuar né programin e
Bashképunimit Territorial;

13. Ngre njé sistem pér mbledhjen e informacionit té besueshém rreth zbatimit té
Programeve té bashképunimit territorial;

14. Koordinon mbarévajtjen e Projekteve té Asistencés Teknike né Kuadér té Programeve té
Bashképunimit Territorial

15. Harton raportet vjetore dhe pérfundimtare té zbatimit, si¢ pércakton neni 80 i
Marréveshjes Kuadér té IPAII;

16. Pérgatit dhe zbaton njé plan koherent pér komunikimin dhe vizibilitetin;

17. Harton njé plan pune vjetor pér SPT-ng, gé miratohet nga KPM-ja.

Neni 21
Drejtoria e Burimeve Njerézore, Céshtjeve Juridike dhe Shérbimeve

21.1 Misioni i Drejtorisé sé Burimeve Njerézore, Céshtjeve Juridike dhe Shérbimeve (né vijim
DBNjCJSh) éshté pérmirésimi i politikave té menaxhimit té shpenzimeve t¢ MIE duke
analizuar, planifikuar dhe vendosur balancén e nevojave pér kapacitete njerézore dhe logjistike
né MIE me géllim pérmbushjen e misionit té saj.

21.2 DBNjCJSh ndjek dhe koordinon procesin e hartimit dhe zbatimit té politikave gé lidhen
me menaxhimin e té gjitha funksioneve dhe shérbimeve brenda kompetencave té saj.

21.3 DBNjCJSh menaxhon burimet njerézore dhe ndjek procedurat e rekrutimit, lévizjes
paralele dhe ngritjeve né detyré né bashképunim me Departamentin e Administratés Publike né
zbatim t€ Ligjit Nr. 152/2013 “Pér népunésin civil” i ndryshuar dhe akteve normative té
Késhillit té Ministrave si dhe siguron zbatimin e politikave jo-diskriminuese pér personelin.

21.4  DBNjCJSh organizon procesin e hartimit té pérshkrimeve té punés si dhe vlerésimeve té
punonjésve sipas Ligjit Nr. 152/2013 “Pér népunésin civil” 1 ndryshuar.
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21.5 DBNjCJSh identifikon dhe drejton procesin e nevojave pér trajnim té personelit, né
bashképunim me institucionet e tjera dhe ASPA-n.

21.6 DBNjCJSh monitoron dhe raporton tek eprorét pérgjegjés né strukturat e MIE pér
shkelje té disiplinés dhe kodit etik té punonjésve né kundérshtim me ligjet dhe Rregulloren e
brendshme té MIE.

21.7 DBNjCJSh monitoron prezencén ditore té punonjésve dhe raporton tek Sekretari i
Pérgjithshém pér mungesat e konstatuara duke véné njékohésisht né dijeni eprorét direkt té
punonjésve té munguar nén varésing e tyre.

21.8 DBNjCJSh monitoron zbatimin e Ligjit Nr. 138/2015, “Pér garantimin e integritetit té
personave ¢ zgjidhen, emérohen ose ushtrojné funksione publike” pér népunésit publiké, t&
Ligjit Nr. 9367, daté 07.04.2005 “Pér parandalimin e Konfliktit t¢ Interesave n€ Ushtrimin e
Funksioneve Publike” si dhe Ligjit Nr. 9049, dat€ 10.04.2003 “Pér deklarimin e pasurive, té
detyrimeve financiare t€ t€ zgjedhurve t€ disa népunésve publiké”.

21.9 DBNjCJSh ndjek procedurat pér organizimin e eventeve té ndryshme t€ MIE si dhe
menaxhimin e hapésirave té brendshme té MIE pér takime, seminare, trajnime etj.

21.10 DBNjCJSh siguron gatishmériné e automjeteve té ministrisé dhe menaxhon lévizjet e
tyre sipas nevojave pér shérbimet e kérkuara nga strukturat e MIE.

21.11 DBNjCJSh ndjek procedurat e prokurimit dhe garanton kryerjen me efigencé,
transparencé dhe cilési té tyre n€ zbatim me Ligjit Nr. 9643 daté 20.11.2016 “Pér prokurimin
publik” 1 ndryshuar dhe gjithé legjislacionit né fuqi.

21.12 DBNjCJSh jep mendimin juridik mbi vlerésimin e pérputhshmérisé sé projektakteve
ligjore dhe nénligjore me legjislacionin shqiptar apo até europian (kur éshté rasti).

21.13 DBNjCJSh harton dhe lidh kontrata té ndryshme né té cilat Ministria e Integrimit
Europian éshté palé kontraktore, si dhe monitorimi i zbatimit té kétyre kontratave nga palét
kontraktore.

21.14 DBNjCJSh u ofron strukturave té tjera té brendshme té MIE dispozitat ligjore né fuqi
dhe konsulencén juridike pér raste té ndryshme té paragitura pér zgjidhje prané drejtorisé.

21.15 DBNjCJSh ndjek dhe pérfagéson institucionin né zgjidhjen e mosmarréveshjeve té
ndryshme administrative/gjygésore duke mbajtur marrédhénie mé organe té tjera administrative,
sistemin gjyqésor, profesionet e lira (noteri, avokati, pérmbarues), shogéri tregtare, etj.

21.16 DBNjCJSh kujdeset pér administrimin, inventarizimin dhe mirémbajtjen e pasurive té
luajtshme dhe té paluajtshme té ministrisé.
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21.17 DBNjCJSh kujdeset pér funksionimin e mjeteve té komunikimit, si dhe pérmbushjen e
shérbimeve té tjera té nevojshme pér veprimtaring e strukturave té ministrise.

21.18 DBNjCJSh menaxhon lévizjen e korrespondencés brenda dhe jashté ministrisé, arkivin,
protokollin, dhe riprodhimin e shkresave dhe formularéve;

21.19 DBNjCJSh harton dhe pérditéson rregulloren e brendshme té funksionimit té
institucionit.

Neni 22
Drejtoria e Financés

22.1 Né bazé t€ nenit 16 pika 2 t€ Ligjit “Pér organizimin dhe funksionimin e administratés
shtetérore” funksionet e lidhura me planifikimin, zbatimin, kontabilitetin dhe raportimin
financiar, mé poshté "funksionet e financave", kryhen té gjitha sé bashku nga njé strukturé
administrative, qé i raporton drejtpérdrejt sekretarit té pérgjithshém.

22.2 Detyrat kryesore :
1. Zbatimi me pérpikéri i Ligjit nr. 10296 daté 08.07.2000 “Pér menaxhimin financiar dhe
kontrollin” dhe detyrimeve g€ rrjedhin prej tij.
2. Planifikimi dhe menaxhimi i problemeve né fushén e buxhetit dhe financés, si¢ jané :

a) Hartimi i projektbuxhetit vjetor, afatmesém, dhe detajimi i tij;

b) Zbatimi me pérpikéri i buxhetit vjetor té miratuar, pér cdo artikull dhe
nénartikull;

c) Drejtimi i metodologjisé sé aplikimit té kontabilitetit, kontabilizimi i veprimeve
financiare té mbylljes sé bilancit vjetor, plotésimi i tij dhe i pasyrave té tjera
financiare.

3. Marrja e masave pér pérdorimin e fondeve buxhetore ne ményre ekonomike, eficente
dhe efektive.

4. Menaxhimi financiar, mbajtja e kontabilitetit dhe pérgatitja e pasqyrave financiare
vjetore né pérputhje me ligjin pér kontabilitetin, administrimin financiar dhe kontrollin.

Neni 23
Sektori i Auditimit té Brendshém

23.1  Misioni

1. Kryerja e auditimit té brendshém né Ministriné e Integrimit Europian né pérputhje me
aktet ligjore e nénligjore né fuqi, standardet ndérkombétare té auditimit t& brendshém
dhe programeve strategjike dhe vjetore té miratuara nga Ministri i Integrimit Europian,
pér pérdorimin efektiv té burimeve, duke ndihmuar né ményré sistematike dhe té
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programuar né pérmirésimin e eficencés, menaxhimit té riskut, kontrollit dhe proceseve
té geverisjes.

2. Auditimi i brendshém i Ministrisé sé Integrimit Europian, i organizuar si Sektor, éshté
njé veprimtari e pavarur e sektorit publik, gé informon dhe asiston Ministrin e Integrimit
Europian pér efektivitetin dhe ligjshmériné e pérdorimit té fondeve publike, vlerésimin e
sistemeve té kontrollit, si dhe té performancés sé aktiviteteve qé kjo ministri mbulon,
duke dhéné késhilla né ményré sistematike bazuar né rezultatet e auditimeve té
planifikuara. Kété veprimtari ky sektor e zhvillon duke zbatuar legjislacionin e fushés,
rregullat teknike té formalizuara, kodin e etikés dhe kartén e audituesit té brendshém, si
dhe standardet ndérkombétare té auditimit té brendshém né sektorin publik.

23.2 Funksionet:

1. Pérmirésimi i nivelit té performancés sé veprimtarisé audituese népérmjet hartimit té
metodologjive specifike né fusha té caktuara.

2. Riritja e cilésisé sé veprimtarisé audituese, népérmjet;
-Rritjes sé zbulimeve pér ¢do auditues
-Pérmirésimit té cilésisé sé rekomandimeve
-Rritjes sé cilésisé sé raportimit duke synuar raportimin konciz, té strukturuar dhe
eficient.

3. Riritja e nivelit profesional népérmjet kualifikimit té vijueshém té organizuar nga Njésia
Qendrore e Harmonizimit.

4. Pérmirésimi i sistemit té programimit dhe metodologjisé sé vlerésimit té rrezikut sipas
sistemeve.

Neni 24
Pérshkrimet e punés

24.1 Cdo strukturé e vecanté deri tek ¢cdo specialist e punonjés né Ministriné e Integrimit
Europian, duhet té keté qartésisht té shkruar pérmbajtjen e funksionit qé mban, pérjashto
funksionet té cilat pérshkruhen me ligj té veganté.

24.2 Drejtoria e Burimeve Njerézore, Céshtjeve Juridike dhe Shérbimeve dhe Sekretari i
Pérgjithshém, ka pér detyré, gqé né bashképunim me drejtorité e tjera té MIE, té hartojé
pérshkrimet pér ¢do pozicion pune si dhe té pércaktojé kriteret e veganta pér ¢do funksion né
pérputhje me strukturén organike.

24.3 Drejtoria e Burimeve Njerézore, Céshtjeve Juridike dhe Shérbimeve, krijon dhe disponon
dosjen me té gjitha pérshkrimet e punés pér pozicionet e organikés sé MIE.

24.4 Pérshkrimet e punés rishikohen dhe plotésohen sa heré té shihet e nevojshme nga eprorét,
kur mbetet vendi vakant si dhe kur ka ndryshime strukturore. Kjo proceduré kryhet gjithmoné né
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bashképunim me Drejtoriné e Burimeve Njerézore, Céshtjeve Juridike dhe Shérbimeve nén
mbikéqyrjen e Sekretarit té Pérgjithshém.

KREU V
PROCEDURA MBI DOKUMENTACIONIN

Neni 25
Dokumentet ose aktet administrative gé vijné né adresé té MIE dhe garkullimi i tyre

25.1  Dokumentet hyrése regjistronen né regjistrin e korrespondencés né Zyrén e Protokollit
duke shénuar né to numrin e protokollit dhe datén e marrjes. Kur né dokumentet hyrése Zyra e
Protokollit konstaton mungesa, mbahet procesverbal dhe njoftohet subjekti gé i ka dérguar.

25.2 Zarfet qé 1 adresohen Ministrit/Sekretarit t& Pérgjithshém me shénimin “personale” apo
njé kategori e caktuar dokumentesh té njé emértese té vecanté té miratuar me shkrim i
dorézohen atij té pahapura kundrejt firmés. Né rast se né to trajtohen probleme té veprimtarisé
sé MIE dhe do té géndrojné prané tij, Ministri/Sekretari i Pérgjithshém i kalon ato né Zyrén e
Protokollit, e cila bén evidencimin né regjistrin e korrespondencés.

25.3 Dokumentet hyrése né MIE pasi protokollohen, i dorézohen Drejtorit t€ Kabinetit/
Sekretarit t& Pérgjithshém i cili i shpérndan brenda 24 oréve tek anétari i kabinetit/struktura
pérkatése pér trajtimin e ¢éshtjes sipas afatit dhe detyrave té pércaktuara né kartelén shogéruese
té dokumentit.

25.4 Dokumentet e klasifikuara “sekret shtetéror” administrohen sipas Ligjit Nr. 8457, dt.
11.02.1999 “Pér informacionin e klasifikuar “sekret shtetéror” dhe akteve nénligjore pérkatése
té miratuara nga Késhilli i Ministrave

25.5 Dokumenti i marré né dorézim kundrejt firmés duhet té trajtohet nga personi pérgjegjés
dhe té siglohet nga hartuesi, pérgjegjési i sektorit, drejtori i drejtorisé dhe Sekretari i
Pérgjithshém/Ministri, pér shqyrtimin brenda afatit té pércaktuar né kartelén shogéruese dhe mé
pas dorézohet né Zyrén e Arkivit, pér ta pércjellé tek subjekti té cilit i destinohet pér dérgim.

Neni 26
Afatet e trajtimit té dokumenteve

26.1 Dokumentet shqyrtohen nga drejtorité/sektorét pérgjegjése pér trajtimin e praktikés brenda
afateve té pércaktuara né kartelén shogéruese té dokumentit hyrés. Kéto afate jané:

a) normale (brenda 10 ditéve);

b) prioritare (brenda 5 ditéve);
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c) urgjente (brenda 24 oréve ose mé shpejt nése pércaktohet né delegimin e detyrave nga
Drejtori i kabinetit /Sekretari i Pérgjithshém).

26.2 Né rastet kur praktika nuk éshté pérfunduar brenda afatit té caktuar, strukturat pérgjegjése
duhet té informojné me shkrim Drejtorin e kabinetit /Sekretarin e Pérgjithshém qgé ka deleguar
detyrén, duke dhéné arsyet e vonesés pér trajtimin e praktikés, si dhe duke propozuar njé afat
tjetér t& mundshém pér realizimin e detyrés.

Neni 27
Elementét e dokumenteve

27.1 Dokumentet gé dalin nga MIE duhet té kené:

a) Stemén e Republikés sé Shqipérisé;

b) investimin “Republika e Shqipérisé”;

€) emértimin “Ministria e Integrimit Europian”;

d) emértimin e strukturés pérkatése gé harton dokumentin;

e) numrin e protokollit, vendin dhe datén;

f) shkurtimin e Iéndés;

g) adresén e korrespondentit;

h) formulén “né pérgjigje” ose “né vijim té shkresés” (kur &shté rasti), numrin e lidhjeve
(kur ka);

1) tekstin e dokumentit;

J) funksionin, dhe poshté funksionit emrin e mbiemrin e personit gé nénshkruan
dokumentin, si dhe vulén ;

k) adresén e institucionit né ¢do fage (footer) té dokumentit.

27.2 Data dhe numri i protokollit vendosen né dokumente pas firmosjes nga Ministri/Sekretari i
Pérgjithshém.

27.3  Pérpilimi, shtypja dhe shuméfishimi i dokumenteve béhet brenda mjediseve zyrtare té
MIE. Dokumentet shtypen me kompjuter né letér me format 210 x 297 mm, 170 x 240 mm dhe
148 x 210 mm. Cdo fage e ploté e daktilografuar duhet té keté jo mé shumé se 32 rreshta. Né&
anésoret lihen 3 cm bosh, ndérsa né krye e né fund té fages nga 2 cm.

27.4  Dokumentet gé hartohen nga strukturat e MIE duhet té kené kéto parametra:
a) Shkrimi Times New Roman, madhésia Font Size 12;
b) Hapésirat e shkresés nga té dyja anét e shkresés éshté 2.5.cm ose 1 inch;
c) Koka e shkresés shkruhet me shkronja kapitale dhe bold;
d) Data dhe numri i protokollit, vendosen me njé distancé prej dy hapésirash nga koka e
shkresés. Data vendoset né ané té djathté, ndérsa numri i protokollit né té njéjtin rresht
me datén, né anén e majté.
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27.5 Kur shkresa ka t€ b&jé me njé informacion t€ klasifikuar “sekret shtetéror”, né fagen e
paré né krye té saj, né anén e djathté shkruhet: shkalla e sekretit, afati i ruajtjes dhe numri i
kopjeve. NE rreshtin tjetér, né anén e majté shénohet numri i protokollit, dhe né anén e djathté,
vendndodhja dhe data. Gjithashtu, népérmjet opsionit né kompjuter: View, Header and Footer,
né krye t€ ¢do fage (header) pérjashtuar fagen e par€, vendoset shénimi “I klasifikuar”, dhe né
fund té ¢do fage (footer) shkruhet “I klasifikuar” .

27.6 Ekzemplari i dokumentit gé mbahet né Zyrén e Protokollit/Arkivit, siglohet dhe nga
pérpiluesi, pérgjegjési i sektorit dhe drejtori i drejtorisé né fund té dokumentit gé del nga MIE.
Né té shénohet sasia e kopjeve té shtypura (printuara) dhe data e siglimit nga secili prej tyre.

27.7 Té gjithé ekzemplarét e dokumenteve vulosen. Njé kategori e caktuar dokumentesh té
karakterit vendimmarrés-kontrollues, marréveshje té ndryshme, akte me efekte juridike-
pronésore, ose té tilla gqé krijojné konflikt interesash, kur pérmbajné mé shumé se njé fleté,
cdonjéra prej tyre vuloset né fund té fages, né anén e majté ose té djathté.

27.8  Pas nénshkrimit nga Ministri/Sekretari i Pérgjithshém, shénimi evidentohet né praktiké
nga sekretarja e Ministrit/Sekretarit té Pérgjithshém, e cila né datén e specifikuar né praktiké, ia
dorézon kundrejt firmés Zyrés sé Protokoll/Arkivit.

Neni 28
Aktet administrative dhe dokumente té tjera qé hartohen né MIE

28.1 Llojet e akteve administrative té pranishme né veprimtariné ekzekutive dhe
urdhérdhénése té Ministrisé sé Integrimit Europian jané:
a) “Urdhri”, i cili éshté akti nénligjor i Ministrit t¢ MIE me karakter t& brendshém, qé
vendos rregulla sjellje té pérgjithshme ose mund té rregullojé njé marrédhénie konkrete.
Urdhri del né bazé dhe pér zbatim té ligjit ose vendimit té Késhillit té Ministrave;
b) “Udhézimi”, i cili éshté akt nénligjor i Ministrit t€ MIE me karakter shpjegues qé
shtjellon té gjitha urdhérimet e ligjit ose vendimit té Késhillit té Ministrave.

28.2 Né& grupin e akteve administrative futen edhe dokumentet né formén e direktivave,
programet e punés, raportet, relacionet, té cilat duhet té formulohen me shkrim dhe né rastet e
vecanta kur ato jepen me gojé duhet té evidentohen né njé protokoll té vecanté pér t& marré
trajtén e njé akti administrativ.

28.3  Strukturat né pérbérje té MIE, né bazé té detyrave té tyre né akte ligjore e nénligjore si
dhe detyrave té ngarkuara nga eprorét, propozojné dokumente/akte administrative, té tilla si:
projektligje, projektvendime, projekt-urdhra, projekt-udhézime, apo dokumente té tjera, duke e
shogéruar até gjithmoné me njé memo shpjeguese né té cilén duhet té pérmblidhen faktet

28



REPUBLIKA E SHQIPERISE

MINISTRIA E INTEGRIMIT EUROPIAN
shpjeguese apo sgaruese té dokumentit/aktit administrativ, objekti, géllimi i aktit, efektet
financiare nése ka, si dhe zgjidhjet konkrete té ¢éshtjes.

28.4 Dokumentet e brendshme gé hartohen né MIE si: aktet administrative, vendimet, urdhrat,
udhézimet, materialet e mbledhjeve té forumeve té MIE, studimet, planet e programet e punés,
raportet, relacionet, informacionet, bilancet, procesverbalet, etj, kané té gjithé elementét e
dokumenteve qé dalin, me pérjashtim té adresés s€ korrespondentit e t€ formulés “né pérgjigje”
ose “né€ vijim té€ shkresés”, me pérjashtim t€ memo-ve ku lejohet pérdorimi i formulés “né
pérgjigje” ose “né€ vijim té€ shkresés”.

28.5 Né cdo dokument, akt administrativ, memo apo shkresé gé hartohet nga strukturat e
MIE, para dérgimit pér firmosje nga titullari, duhet té radhiten né bazé té hierarkisé emrat e
personave pérgjegjés gé kané bashképunuar si dhe nénshkrimet e tyre. Ato vendosen né kopjen e
paré, e cila depozitohet me siglén pérkatése né Zyrén e Protokollit/ Arkivit.

28.6 Personi/at gé kané pérpiluar njé dokument, mban/jné pérgjegjési pér formén dhe
pérmbajtjen e tij. Ministri/ Sekretari i Pérgjithshém/drejtori/pérgjegjési i sektorit gé e firmos até,
krahas pérgjegjésisé pér pérmbajtjen e dokumentit gé miraton apo siglon, mban gjithashtu
pérgjegjési edhe pér punén e kryer nga vartésit e tij. Pérgjegjésia pér hartimin e praktikave né
cdo rast éshté né pérputhje me detyrat respektive té strukturave qé pérfshihen né pérgatitjen e
akteve.

28.7 Né rastet kur mendimi i personit/ave gé jané pérgjegjés pér trajtimin e praktikés dhe
pérpilimin e njé dokumenti nuk éshté i njéjté me até té eprorit té tij té drejtpérdrejté, ai nuk éshté
i detyruar té firmosé, por i bashkéngjit praktikés mendimin e tij me shkrim pér arsyet e mos-
firmosjes.

28.8 Dokumentet gé formojné njé praktiké dhe gé kané lidhje organike ndérmjet tyre marrin
né regjistrin e korrespondencés njé numér rendor té vecanté. Dokumenti i paré qé krijohet nga
veté organi apo gé vjen né adresé té tij, merr numér rendor té ploté, ndérsa dokumentet e tjera qé
kané lidhje me té evidencohen me té njéjtin numér e progresivisht me fraksion deri né mbylljen
e praktikés. Nuk lejohet evidencimi né njé numér i dy ose mé shumé praktikave té péraférta gé
jané té pavarura ndérmjet tyre sipas objektit.

28.9 Dokumentet e brendshme té MIE sé bashku me praktikén/materialet e bashkangjitura
gjithmoné shogérohen me kartelén e brendshme e cila pérmban kéto elementé:

a) Institucionin/Strukturén nga vjen dokumenti/materiali;

b) Léndén objekt té materialit;

c) Drejtoriné e cila shqyrton materialin;

¢) Afatin e trajtimit té materialit.
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28.10 Nuk evidentohen dhe nuk dorézohen né Zyrén e Protokollit/Arkivit, dokumentet me
karakter té thjeshté si pér lévizje automjetesh, dokumente masive té llogarisé, magazinés, fatura
mandat pagesa, fleté hyrje-dalje, fleté udhétimesh dhe dokumente té tjera me natyré té tillé. Kéto
dokumente ruhen né sektorét pérkatés té Ministrisé sé Integrimit Europian dhe mbasi humbasin
vlerén operative té ruajtjes nxirren pér asgjésim sipas rregullave né fugi nga veté sektorét.

Neni 29
Nénshkrimi i dokumenteve me kompetenca té deleguara

29.1 Delegimi i kompetencave dhe zévendésimi kryhet sipas dispozitave té Ligjit Nr. 44/2015
“Kodi i1 Procedurave Administrative i Republikés sé Shqipéris€” dhe Ligjit Nr. 90/2012 “Pér
Organizimin dhe Funksionimin e Administratés Shtetérore”.

29.2  Ministri, mund t'ua delegojé autoritetin e tij funksionaréve politiké dhe népunésve té
larté civilé té ministrisé pér plotésimin e detyrave funksionale. Nuk lejohet delegimi i
funksioneve dhe detyrave té Ministrit me té cilin éshté i ngarkuar né kryerjen e tyre.

29.3  Ministri, né rastet e mungesave, té pamundésisé apo té paaftésisé fizike pér té vepruar
ose pér shkak té ndonjé pengese ligjore gé haset, zévendésohet né kryerjen e detyrave nga njéri
prej zévendésministrave.

29.4  Zévendésministri éshté pjesé e hierarkisé administrative vetém kur zévendéson ministrin.

29.5 Sekretari i Pérgjithshém, né rastet e mungesave, té pamundésisé apo té paaftésisé fizike
pér té vepruar ose pér shkak té ndonjé pengese ligjore gé haset, zévendésohet né kryerjen e
detyrave nga njéri prej drejtoréve i cili ka vjetérsi mé té madhe né shérbimin civil.

29.6  Drejtori, né rastet e mungesave, té pamundésisé apo té paaftésisé fizike pér té vepruar
ose pér shkak té ndonjé pengese ligjore gé haset, zévendésohet né kryerjen e detyrave nga
pérgjegjési i sektorit né varési té tij. Nése ka mé shumé se njé pérgjegjés sektori, atéheré
zévendésohet nga pérgjegjési i sektorit qé ka vjetérsi mé té madhe né shérbimin civil.

29.7 Pérgjegjési i sektorit, né rast mungese apo paaftésie afatshkurtér, zévendésohet, pér
shkak té ligjit, nga népunési civil i nivelit mé té larté té té njéjtit sektor. Né rast se ka mé shumé
se njé népunés civil té té njéjtit nivel, ai zévendésohet nga népunési civil i nivelit mé té larté gé
ka vjetérsi mé té madhe né shérbimin civil.

29.8 Né mungesé té Ministrit/Sekretarit t€ Pérgjithshém, aktet zyrtare mund té firmosen nga
personat e autorizuar me shkrim prej tij. Né kété rast né aktin zyrtar vihet shénimi: “né mungesé
dhe me urdhér/porosi”. Nuk mund té€ delegohen kompetenca dhe té firmoset né mungesé té
Ministrit pér atribute kushtetuese apo ligjore gé i njihen vetém Ministrit t& MIE.
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29.9 Zévendésimi né kryerjen e detyrave, né cdo rast, béhet me shkrim dhe njé kopje i
dérgohet pér dijeni Sekretarit t€ Pérgjithshém, ndérsa njé kopje depozitohet né Zyrén e
Protokollit/Arkivit. Zyra e Protokollit/Arkivit njé kopje t€ Autorizimit/Vendimit “Pér
z8vendésim t€ pérkohshém” ia dérgon pér njoftim drejtorive pérkatése me géllim vénien né
dijeni mbi zévendésimin pérkatés.

29.10 NEé aktin e zévendésimit pércaktohet:

a) personi zévendésues;

b) pozicioni gé mban;

c) periudha kohore e zévendésimit;

¢) kompetencat e deleguara té té zévendésuarit.

29.11 Delegimi i kompetencave mbaron:
a) me revokimin e aktit té delegimit;
b) me mbarimin apo kryerjen e detyrave té deleguara

29.12 Zévendésimi né kryerjen e detyrave pér nivelin drejtor/pérgjegjés sektori béhet sipas
Ligjit Nr. 90/2012 “Pér Organizimin dhe Funksionimin e Administratés Shtetérore”.

29.13 Zévendésimi né kryerjen e detyrave i kryer né kundérshtim me dispozitat si mé sipér,
éshté i pavlefshém.

Neni 30
Komunikimi elektronik

30.1 “Dokument elektronik” &shté ¢do informacion i krijuar me “cilési dokumentare”, i
dérguar, i marré ose i ruajtur né formé elektronike nga njé sistem kompjuterik apo nga njé
mekanizém i ngjashém brenda rrjetit kompjuterik t¢ MIE dhe gé plotéson kushtet pér
vlefshméring, né pérputhje me Ligjin Nr.10273,daté 29.4.2010 “Pér dokumentin elektronik”.
Pérmbajtja e dokumentit elektronik pérfshin té gjitha format e té dhénave, pasgyruar me
shkronja, numra, simbole, zé dhe imazh.

30.2 Cdo komunikim elektronik brenda MIE por edhe jashté saj me institucionet e tjera
shtetérore dhe private pérbén dokument elektronik dhe me ané té tij shkémbehen dhe merren
informacione gé kané lidhje me fushat pérkatése gé mbulojné drejtorité duke lehtésuar
aktivitetin e tyre.

30.3 Pérdorimi i dokumenti elektronik, qé pérmban informacion té klasifikuar “sekret

shtetéror”, rregullohet né pérputhje me legjislacionin pér informacionin e klasifikuar “sekret
shtetéror”
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30.4 Komunikimi dhe shkémbimi i dokumenteve zyrtare, brenda ministrisé apo jashté saj,
béhet gjithmoné duke pérdorur adresén zyrtare elektronike té népunésit.

30.5 Adresat elektronike té népunésve té MIE-s pércaktohen gjithmoné né kété ményré:
emér.mbiemér@integrimi.gov.al

30.6  Pérdorimi i postés elektronike apo web-it t& MIE pér géllime personale éshté i kufizuar.
Népunésit mund té pérdorin postén elektronike personale vetém né raste kur adresa e tyre
elektronike zyrtare nuk funksionon. Né kéto raste népunési duhet té informojé
domosdoshmérisht marrésin e informacionit mbi arsyen e pérdorimit té postés personale.

30.7 Pérdorimi i postés elektronike apo i shérbimit té internetit kryhet nga népunésit e MIE né
pérputhje me VKM Nr. 248 daté 27.04.2007 “Pér krijimin e Agjencisé Kombétare té
Informacionit” i ndryshuar.

30.8 Punonjési ka té drejté té pérdoré shérbimin e Internetit pér:
a) Komunikim dhe informim direkt né lidhje me problemet e Institucionit;
b) Komunikim dhe bashképunim pér zhvillimin e tij profesional;
c) Kérkime, studime, standarde, késhillime, analiza dhe aktivitete profesionale dhe sociale
té lidhura mé punén dhe né pérputhje me detyrat e punonjésve né administratén publike;
d) Cdo aktivitet zyrtar gé nuk kérkon njé nivel sigurie té larté té rrjetit (p.sh aksesi né rrjetat
e klasifikuara).

30.9 Punonjésit jané pérgjegjés pér ruajtien e fshehtésisé sé fjalékalimeve personale
(username/password) té tyre. Ata duhet té pérdorin kéto dhe vetém kéto fjalékalime dhe nuk
duhet ti shpérdorojné ato. Né ményré té ngjashme, logimet e shuméfishta dhe té njékohshme me
té njéjtén UserlID jané té ndaluara rreptésishté.

30.10 Punonjésit duhet té jené té vémendshém qé té mbyllin llogariné e tyre personale né
pérfundim té punés.

30.11 Punonjésit jané pérgjegjés pér raportimin, nése jané né dijeni, té shkeljeve dhe rrezigeve
potenciale rreth sigurisé, si dhe té aktiviteteve jo-etike, gé shkelin udhézimet ose kodin e
praktikes sé institucionit. Punonjésit jané gjithashtu pérgjegjés pér sigurimin e pajisjeve qé ata
pérdorin nga kegpérdorimi, aksesi i paautorizuar ose démtimi i géllimshém gjaté punés.

30.12 Punonjésit i ndalohet pérdorimi i shérbimit té Internetit pér té:

a)Shkarkuar, pérdorur dhe/ose shpérndaré:
1. Materiale me pérmbajtje diskriminuese (racial, kulturor, politik, gjinor apo fizik);
2. Literaturé negative rreth drogave;

3. Materiale pornografike;
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4. Materiale gé pérmbajné shpifje;
b)Favorizuar biznesin privat — pérfshiré kétu reklamat, lajmérimet, etj, — apo pér géllime
politike.
c)Pérdorur/shpérndaré lojéra elektronike, apo pérdorur programe si Youtube, Facebook, Twitter,
pérvec rasteve kur ato ndihmojné né trajnimin ose ilustrimin e aktiviteteve profesionale;
d)Dérguar jashté institucionit, shpérndaré, kopjuar ose modifikuar skedarét (file-s) dhe té dhéna
té tjera ge jané konfidenciale;
e)Shfrytézuar identitetin e njé personi tjetér, gjaté pérdorimit té internetit;
f)Mbledhur fonde publike dhe/ose pér aktivitete ge kane té béjné me marrédhéniet me publikun,
jo specifikisht té lidhura me aktivitetin shtetéror té Institucionit;
g)Shkémbyer mesazhe (Instant Messaging) ose bashkébiseduar (si CHAT) pér qéllime
personale.

30.13 Transmetimi i dokumenteve ose mesazheve té klasifikuara népérmjet Internetit éshté i
ndaluar, pérvec rasteve kur specifikohet nga Drejtoria e Sigurimit té Informacionit té Klasifikuar
(DSIK).

30.14 Pérditésimi i té dhénave né fagen zyrtare té internetit t&¢ MIE mbiké&qgyret nga késhilltari
pérkatés i kabinetit t¢ Ministrit, né bashképunim me késhilltarin e medias si dhe me sektorin e
IT i cili kryen hedhjen teknike té té dhénave.

KREU VI
PROCEDURA TE BASHKEPUNIMIT DHE BASHKERENDIMIT

Neni 31
Planet e punés dhe raportimet

31.1 Né fillim té& ¢do viti miratohet plani vjetor i MIE pér vitin né vazhdim si dhe planet

vjetore té cdo drejtorie.

31.2 Cdo drejtori zhvillon veprimtariné e saj mbi bazén e planeve té aprovuara nga
ministri, pasi jané miratuar mé paré nga Sekretari i Pérgjithshém.

31.3  Pér aktivitetin mujor raportimi béhet né fillim té ¢cdo muaji pasardhés. Né té njéjtén
ményré organizohet edhe analiza tre mujore e punés ku do té raportohet né njé nga datat qé
vendos Ministri i MIE.

31.4 Cdo té premte dorézohet njé informacion tek kabineti i ministrit dhe tek Sekretari i
Pérgjithshém, nga drejtorité pasi kané marré dhe aprovimin e drejtoréve, ku pérfshihen
informacione pér projektligje, projektvendime qé jané né proces, tregues makrosocial-ekonomik
gé pasqyrohen nga zbatimi i politikave té ministrisé, pér buxhetin e vitit pasardhés etj. Né kété
informacion pérfshihen edhe aktivitetet publike ose mbledhjet me réndési qé do té béhen né
javét e mévonshme, i gjithé ky proces udhéhiget nga Sekretari i Pérgjithshém.
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31.5 Raportet dhe materiale té tjera gé jané pér botim, pasi pérgatiten nga drejtorité pérkatése
aprovohen nga Sekretari i Pérgjithshém dhe i kalohen kabinetit t€ ministrit dhe mé pas
miratohen nga ministri.

Neni 32
Marrédhéniet ndérmjet strukturave té brendshme té ministrisé

32.1 Struktura e Ministrisé sé Integrimit Europian pércakton shkallén e hierarkisé dhe té
pérgjegjésisé sé funksioneve né marrédhénie me njéri-tjetrin.

32.2  Marrédhéniet ndérmjet ministrit, zévendésministrit, kabinetit t& ministrit, sekretarit té
pérgjithshém dhe té strukturave té tjera té shérbimit civil t& MIE-s, rregullohen né pérputhje me
dispozitat ligjore né fushén e shérbimit civil dhe ato té organizimit dhe té funksionimit té
Késhillit t& Ministrave.

32.3 Marrédhéniet ndérmjet strukturave paralele jané marrédhénie bashképunimi. Gjaté
ushtrimit t€ detyrés vartésit duhet té zbatojné dhe t’i raportojné me pérgjegjési pér detyrat e
ngarkuara eprorit né pérputhje me dispozitat ligjore né fuqi.

32.4  Né rastet kur e njéjta céshtje éshté caktuar té shqyrtohet nga dy struktura paralele, éshté
eprori direkt, mé i larté, i té dyja strukturave pérgjegjése pér koordinimin dhe zgjidhjen
pérfundimtare té céshtjes.

Neni 33
Marrédhéniet me struktura té tjera shtetérore dhe private

33.1  Marrédhéniet midis Ministrisé sé Integrimit Europian me ministrité dhe institucionet e
tjera té administratés gendrore dhe institucionet e pavarura té shtetit funksionojné:

a) Sipas parimit té bashkérendimit té punés, duke siguruar mbéshtetjen e nevojshme pér
programet afatmesme dhe afatgjata té Késhillit t¢ Ministrave;

b) Sipas parimit té gartésisé né pércaktimin dhe shpérndarjen e pérgjegjésive, ku ndarja dhe
caktimi i funksioneve dhe detyrave administrative me ministrité dhe institucionet e tjera
éshté specifike, transparente dhe publike né ményré té pérshtatshme brenda fushés sé
tyre té pérgjegjésisé dhe duke shmangur mbivendosjen e kompetencave dhe juridiksionit;

c) Sipas parimit té bashképunimit pér arritjen e objektivave ligjoré gé u jané besuar, né
pérputhje me Kushtetutén dhe legjislacionin né fugi.

33.2 Funksioneve administrative t& Ministrisé sé Integrimit Europian, gé kané té béjné
drejtpérdrejt me personat privaté, né zbatim té parimit té€ dekoncentrimit, organizohet pér t'u
kryer sa mé afér tyre, me qgéllim lehtésimin e aksesit té tyre né informacion, né shérbimet
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publike, si dhe njé pjesémarrjeje té pérshtatshme né procedimin administrativ, sipas
legjislacionit né fugqi.

Neni 34
Njoftimi dhe konsultimi me publikun né proceset politikébérése

34.1 Ng¢ zbatim t€ Ligjit Nr. 146/2014 “Pér Njoftimin dhe Konsultimin Publik”, me qgéllim
garantimin e transparencés dhe pjesémarrjes e publikut né proceset politikébérése dhe
vendimmarrése prej saj, MIE népérmjet fages zyrtare té saj njofton publikun pér pjesémarrje né
konsultime té projektligjeve, projekt-dokumenteve strategjike kombétare dhe vendore, si dhe
politikave me interes té larté publik brenda misionit dhe veprimtarisé sé saj politikébérése dhe
vendimmarrése.

34.2  Konsultimi me publikun nuk zbatohet gjaté procesit té vendimmarrjes gé lidhet me:

a) céshtjet e sigurisé kombétare, pér aq sa ato pérbéjné sekret shtetéror, sipas ligjit pér
informacionin e klasifikuar “sekret shtetéror”;

b) marrédhéniet ndérkombétare dhe marréveshjet dypaléshe dhe shumépaléshe;

c) aktet administrative individuale dhe aktet administrative me karakter normativ, pérvecse
kur me ligj té vecanté parashikohet ndryshe;

d) aktet normative, me fuginé e ligjit, t& miratuara né Késhillin e Ministrave;

e) emergjencén civile;

f) céshtjet e tjera pérjashtimore té parashikuara me ligj.

34.3 MIE, pas publikimit té njoftimit né fagen zyrtare té saj; népérmjet lajmérimit publik té
afishuar né ambientet e MIE; lajmérimit né mediat audiovizive kombétare, rajonale, lokale;
botimit né gazeta lokale ose né dy gazetat mé té lexuara né nivel kombétar, mund té organizojé
konsultime té drejtpérdrejta dhe takime publike té hapura me palét e interesuara té cilat
dokumentohen me procesverbal dhe qé sipas Ligjit Nr. 146/2014 “Pér Njoftimin dhe
Konsultimin Publik” pérbén dokument zyrtar. Pér konsultime veganérisht t€ réndésishme, si dhe
kurdo gé éshté e mundur, me vendim té& MIE, takimet publike transmetohen né median
audiovizive publike pér t¢ mundésuar ndjekjen e tyre nga publiku i gjeré.

34.4  Né njoftimin pér fillimin e procesit té konsultimit publik pércaktohen:

a) arsyet e nevojshme pér nxjerrjen e projektaktit, si dhe ndikimi gé ai do té keté;

b) afati, vendi dhe ményra me té cilén palét e interesuara paragesin ose dérgojné
rekomandimet e tyre;

c) adresa elektronike info@integrimi.gov.al dhe sonila.meksi@integrimi.gov.al e kontaktit
té koordinatorit pér njoftimin dhe konsultimin publik té organit publik pér mbledhjen e
rekomandimeve e té komenteve pér projektaktin;

d) vendi dhe data e organizimit té takimit publik né rastet kur organi publik vendos pér
organizimin e tij.
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e) aksesi né dokumentacionin e nevojshém qé lidhet me projektaktin i cili sigurohet sipas
ményrés sé pércaktuar né legjislacionin né fuqi pér té drejtén e informimit.

345 Koordinatori i njoftimit dhe konsultimit publik i caktuar nga MIE, pérgjigjet pér
bashkérendimin dhe administrimin e pérgjithshém té punés pér garantimin e sé drejtés sé
njoftimit e té konsultimit publik duke u siguruar paléve té interesuar informacionin e nevojshém
pér t’u krijuar atyre mundé€siné té€ kontribuojné né ményrén mé efektive t¢ mundshme né
procesin e pérgatitjes sé projektaktit né rrugé elektronike dhe/ose postare.

34.6 Palét e interesuara, pa cenuar afatet kohore té pércaktuara né ligje té vecanta pér
procedurat e konsultimit dhe informimit publik, dérgojné prané MIE komentet dhe
rekomandimet e tyre:
a) brenda 20 ditéve pune nga data e njoftimit pér procesin e njoftimit paraprak;
b) brenda 20 ditéve pune nga data e njoftimit pér procesin e njoftimit e té konsultimit
publik. 2.
c) brenda 40 ditéve pune nga data e njoftimit pér akte vecanérisht komplekse ose té
réndésishme. sipas vendimit té organit publik, afati pér dérgimin e komenteve mund té
zgjatet deri né. 3. Pércaktimet e sipérpérmendura.

34.7 Paléve té interesuara, té ftuara pér té marré pjesé né takimet publike, u jepet koha e
nevojshme pér pérgatitje. Né cdo rast, ato informohen jo mé pak se 20 dité pune pérpara takimit
publik, duke u véné né dispozicion kopje té projektaktit gé do té diskutohet.

34.8 MIE mund té zgjasé afatin pér dérgimin e komenteve e té rekomandimeve ose mund té
ripérsérisé fazén e marrjes sé tyre kur nuk éshté kénaqur me cilésiné e komenteve té pérftuara
ose kur né komentet dhe rekomandimet e dhéna jané ngritur céshtje té reja té réndésishme gé
nuk kané gené pjesé e konsultimit fillestar. Nése rekomandimet e paléve té interesuara nuk jané
pranuar, atéheré MIE paraget njé pérmbledhje té shkageve pér mospranimin e tyre né njé nga
format e njoftimit, t€ parashikuar né nenin 11 té€ Ligjit Nr. 146/2014 “Pér Njoftimin dhe
Konsultimin Publik”.

34.9 Komentet dhe rekomandimet e marra gjaté procesit té konsultimit publik grumbullohen
nga koordinatori i njoftimit dhe konsultimit publik t¢ MIE né ményré té strukturuar dhe
transparente. Shqyrtimi i komenteve dhe rekomandimeve kryhet nga struktura pérgjegjése pér
hartimin e projektaktit, e cili vendos pér pranimin ose refuzimin e rekomandimeve té marra nga
palét e interesuara té konsultuara. Projektaktet shogérohen me njé pérmbledhje té
rekomandimeve té pranuara.
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Neni 35
Dhénia e informacionit zyrtar

35.1 Neé zbatim té Ligjit Nr. 119/2014 “Pér t€ drejtén e informimit” dhe Ligjit Nr. 146/2014
“Pér Njoftimin dhe Konsultimin Publik”, MIE me qéllim garantimin e njohjes s€ publikut me
informacionin gé prodhohet ose mbahet né pérputhje me kompetencat e MIE, por edhe
népérmjet informimit dhe vénies né dispozicion pér dhénie pérgjigje pér zgjidhje konkrete té
problemeve e shgetésimeve té ngritura nga publiku, MIE népérmjet fages zyrtare té saj ka véné
né dispozicion té publikut:

a) njé pérshkrim té strukturés organizative, funksioneve dhe detyrave té MIE;

b) tekstet e plota té konventave gé jané ratifikuar nga Republika e Shqipérisé, té ligjeve,té
akteve nénligjore, t€ ¢cdo dokumenti tjetér politikash, manuali té saj qé ka lidhje me
ushtrimin e funksioneve té MIE dhe gé prek publikun e gjeré;

c) té dhéna pér buxhetin dhe planin e shpenzimeve pér vitin financiar né vijim dhe vitet e
kaluara, si dhe ¢do raport vjetor pér zbatimin e buxhetit;

d) adresén postare t&¢ MIE si dhe elektronike té koordinatorit pér dhénien e informacionit
zyrtar info@integrimi.gov.al dhe sonila.meksi@integrimi.gov.al.

35.2 Koordinatori i marrédhénieve me publikun njihet paraprakisht me kérkesén e personit té
interesuar pér informim dhe bén klasifikimin e letrave e/ose ankesave nése informacioni i
kérkuar pérbén shkak pér kufizimin e sé drejtés sé informimit sipas nenit 17 té Ligjit Nr.
119/2014 “Pér té drejtén e informimit”.

35.3  Pas klasifikimit té letrés e/ose ankesés, koordinatori e pércjell ankesén/kérkesén né
Zyrén e Protokollit e cila cakton numrin rendor dhe datén pér secilén prej tyre né regjistrin e
posacém, ku pasqyrohen té gjitha kérkesat pér informim dhe informacionet e dhéna né pérgjigje
té tyre.

35.4  Kérkesat pér informim regjistrohen sipas radhés sé paraqitjes dhe trajtohen pa dallime
mes tyre. Kérkesa pér informim duhet té pérmbajé:

a) emrin dhe mbiemrin e kérkuesit;

b) adresén postare ose elektronike ku kérkohet té dérgohet informacioni;

¢) pérshkrimin e informacionit gé kérkohet;

d) cdo té dhéné gé kérkuesi gjykon se mund té ndihmojé né identifikimin e informacionit té

kérkuar,;

e) formatin né té cilin preferohet informacioni;
Né gofté se kérkesa pér informim nuk e pércakton formatin né té cilin kérkohet informacioni, ai
jepet né ményrén mé té efektshme dhe me koston mé té ulét pér MIE.

35.5 Pas regjistrimit nga Zyra e Protokollit. Kérkesa pér informim i drejtohet Drejtorit té
kabinetit/Sekretarit t€ Pérgjithshém i cili mé pas e dérgon tek anétari i kabinetit/drejtoria
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pérkatése pér trajtim, zgjidhje dhe kthim-pérgjigje brenda afatit t€ pércaktuar né kartelén
shogéruese.

35.6  N&é rastet kur anétari i kabinetit/specialisti i drejtorisé pérkatése té cilit i drejtohet kérkesa
pér informim, trajtim, kthim-pérgjigje, éshté i pagarté né lidhje me pérmbajtjen dhe natyrén e
kérkesés, ai kontakton menjéheré, por gjithnjé jo mé voné se 48 oré nga data e paraqitjes sé
kérkesés, me kérkuesin pér té béré sqarimet e nevojshme. Né ¢do rast kérkuesi ndihmohet né
saktésimin e kérkesés.

35.7 MIE trajton kérkesén pér informim, duke parashtruar informacionin e kérkuar sa mé
shpejt qé té jeté e mundur, por jo mé voné se 10 dité pune nga dita e dorézimit té saj, pérvec
rasteve kur ligji i posagém parashikon ndryshe.

35.8 Né qofté se pas shqyrtimit té kérkesés MIE konstaton se nuk e zotéron informacionin e
kérkuar, jo mé voné se 10 dité kalendarike nga data e dorézimit t€ kérkesés, ia dérgon até
autoritetit kompetent, duke e véné né dijeni edhe kérkuesin si dhe e informon até pér kontaktet e
autoritetit ku éshté dérguar kérkesa. Arsyeja e vetme gé justifikon dérgimin e kérkesés njé
autoriteti tjetér éshté mungesa e informacionit té kérkuar.

35.9 Kur MIE dérgon kérkesén pér informim njé autoriteti tjetér, ky i fundit ai kthen pérgjigje
JOo mé voné se 15 dité pune nga dita e mbérritjes sé kérkesés né MIE. Afatet e mésipérme mund
té zgjaten me jo mé shumé se 5 dité pune pér njé nga shkaget e méposhtme:
a) nevoja pér té kérkuar dhe shqyrtuar dokumente té shumta e voluminoze;
b) nevoja pér t’i shtriré kérkimet né zyra dhe mjedise qé jané fizikisht t&€ ndara nga zyra
gendrore e autoritetit;
C) nevoja pér t’u konsultuar me autoritete té tjera publike pérpara marrjes sé€ njé vendimi
pér plotésimin ose jo té kérkesés.
Vendimi pér zgjatjen e afatit i njoftohet menjéheré kérkuesit. Né ¢do rast, mostrajtimi i kérkesés
pér informim brenda afateve té sipérpérmendura do té konsiderohet refuzim.

35.10 Dispozitat e kétij neni zbatohen edhe pér njohjen me informacionin arkivor té ¢do lloji.

KREU VII
TE DREJTAT E NEPUNESVE

Neni 36
E drejta e kushteve té pérshtatshme té punés

36.1 Punonjési ka té drejtén pér kushte pune té pérshtatshme dhe jo diskriminuese.
Institucioni garanton sigurimin e kushteve pér mbrojtjen e integritetit fizik, moral dhe dinjitetit
té punonjésit.
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Neni 37
E drejta e informimit dhe ankimit

37.1 Cdo punonjés ka té drejtén té informohet pér fillimin e ¢do procedimi administrativ né té
cilin:

a) merren vendime né lidhje me pretendimet e tyre;

b) vendosen detyrime, ndéshkime ose shkaktohen déme;

c) krijohen, zhduken, zgjerohen apo kufizohen interesat apo té drejtat legjitime té paléve, ose
preken né ndonjé ményré tjetér kushtet pér ushtrimin e tyre.

37.2 Punonjési ka té drejté té ankohet né gjykatén kompetente pér mosmarréveshjet
administrative ndaj ¢do veprimi apo mosveprimi, gé i cenon té drejtat dhe interesat e tij té
ligjshme.

Neni 38
Pjesémarrja né veprimtari politike

38.1 Cdo punonjés ka té drejté té marré pjesé né veprimtari politike jashté orarit zyrtar.
Punonjési nuk duhet té shprehé publikisht bindjet apo preferencat e tij politike.

38.2  Neépunésit civilé té nivelit té larté drejtues nuk mund té jené anétaré té partive politike.
Népunésit civilé té kategorive té tjera kané té drejté té jené anétaré té partive politike, por nuk
mund té jené anétaré té organeve drejtuese té tyre.

38.3 Népunési civil ka té drejtén té kandidojé dhe té zgjidhet né zgjedhjet pér Kuvendin e
Republikés sé Shqipérisé apo pér organet e geverisjes vendore. Né kété rast, népunési detyrohet
té kérkojé pezullimin nga detyra.

Neni 39
E drejta e formimit profesional

39.1 Népunési civil ka té drejtén té pérmirésojé aftésité profesionale népérmjet formimit
profesional dhe trajnimeve té vazhdueshme té financuara nga fondet publike, donatoré té huaj
apo té ardhurat vetjake.

Neni 40
E drejta e konsultimit

40.1 Punonjési ka té drejtén té konsultohet, népérmjet sindikatave apo pérfagésuesve té
punonjésve té MIE, né vendimmarrjen pér aktet ligjore dhe nénligjore, lidhur me marrédhénien
e punésimit dhe kushtet e punés.
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40.2 Sindikata, ku punonjési éshté anétar apo pérfagésuesit e punonjésve té MIE, ku népunési
civil ushtron detyrén, konsultohet né marrjen e ¢do vendimi individual, lidhur me njé népunés
civil té pérfagésuar prej saj.

40.3 Kaéshilli i Ministrave miraton rregullat e hollésishme pér ushtrimin e sé drejtés sé
konsultimit, sipas kétij neni.

Neni 41
E drejta e pagés, kohézgjatja e punés, lejet dhe pushimet

41.1 Népunési/punonjési ka té drejtén e pagés pér ushtrimin e detyrés né pérputhje me
legjislacionin e punésimit né fuqi

41.2 Népunési/punonjési ka té drejtén pér pushime vjetore té paguara, si dhe pér pushime té
tjera me apo pa pagesé.

41.3 Kohézgjatja e pushimit vjetor te paguar éshté 4 jave kalendarike. Kohézgjatja e pushimit
vjetor té paguar, kur népunési/punonjési nuk ka kryer njé vit kalendarik pune té ploté,
pércaktohet né pérpjesétim té drejté me kohézgjatjen e marrédhénieve juridike té punés.

41.4  Pushimet vjetore nuk mund té kompensohen me pagesé, pérveg rastit kur éshté zgjidhur
marrédhénia e punés. Cdo marréveshje qé parashikon hegjen doré nga e drejta pér pushim
vjetor, kundrejt pagesés, do té jeté e pavlefshme.

41.5 Pushimi vjetor i paguar, gé i éshté dhéné népunésit/punonjésit né njé vend tjetér pune,
Ilogaritet né kohén e pushimit vjetor té paguar, kur ai caktohet né njé vend tjetér pune.

41.6  Neépunési/punonjési ka té drejté té kérkojé kryerjen e pushimit vjetor edhe né periudha té
ndryshme e té ndara, por kéto periudha nuk mund té jené mé té shkurtra se 6 dité né vijim. Né
gofté se pushimi vjetor nuk kryhet brenda vitit kalendarik pérkatés, ai mund té kryhet deri né
tremujorin e paré té vitit kalendarik pasardhés.

41.7  Népunési/punonjési ka te drejtén e pushimit te paguar edhe pér rastet si me poshté vijon:
a) Martesén e népunésit civil apo te punonjésit 5 dite;
b) Martesén e fémijés se tij 3 dite;
c) Lindjen e fémijés pér baballarét 3 dite;
d) Vdekjen e prindérve, té gjyshérve, té bashkéshortit, 5 dité; té fémijés, té véllezérve, té
motrave ;
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e) Ndérrimin e banesés 2 dité;

f) Sémundje té rénda té fémijéve, prindérve apo 5 dité; bashkéshortit, té vértetuara me

raport mjekésor;

g) Pérgatitjen dhe mbrojtjen e titujve pasuniversitar, 10 dité, pér punén gé kryejné;

h) Trajnime afatshkurtra brenda dhe jashté vendit me shképutje nga puna deri né tre muaj;

1) Pjesémarrjen si déshmitar/ekspert/palé ndérgjyqgés né gjykaté;

J) Pjesémarrjen né borde, komisione, organizata ndérkombétare, si ekspert né grupe pune
né institucione té tjera né administratén shtetérore, etj, pér ag kohé sa zgjat
pjesémarrja e punonjésit;

k) NE raste té tjera té parashikuara né ligj apo akte nénligjore.

41.8 Neépunési civil ka té drejté, gé né raste té vecanta, té kérkojé leje pa té drejté page, pér
arsye shéndetésore, personale, pér fémijét, bashkéshortin apo prindérit. Kohézgjatja e késaj leje
pércaktohet nga Sekretari i Pérgjithshém, me propozimin e eprorit té drejtpérdrejté. Kohézgjatja
maksimale e té gjitha lejeve té papaguara, brenda njé viti kalendarik, nuk mund té jeté mé e
gjaté se 30 dité. Ditét e festave zyrtare nuk pérfshihen né pushimet vjetore té paguara.

41.9 Neépunési civil né administratén e MIE parashtron kérkesén e tij pér pushime vjetore
me/pa pagesé né memo, duke ndjekur radhén e hierarkisé sé eproréve drejtuar Sekretarit té
Pérgjithshém/, té paktén 1 javé pérpara datés sé fillimit té pushimeve té kérkuara.

41.10 Kérkesa e punonjésit/népunésit civil pér pushime vjetore me/pa pagesé mund té

refuzohet nga eprori direkt/Sekretari i Pérgjithshém nése vlerésohet se prezenca né puné éshté e
detyrueshme dhe e justifikuar sipas nevojave té institucionit.

KREU VIl
DETYRIMET E NEPUNESVE
Neni 42
Detyrimi i pérgjegjshmérisé dhe refuzimit té urdhrave té paligjshém
42.1 Népunési civil respekton, zbaton dhe vepron né pérputhje me Kushtetutén, ligjet dhe
aktet e tjera nénligjore dhe mban pérgjegjési té ploté pér ligjshmériné e ¢cdo veprimi apo

mosveprimi té tij, gjaté ushtrimit té detyrés né MIE.

42.2  Népunési/punonjési ka detyrimin té veprojé né pérputhje me urdhrat e marré nga eprorét
hierarkiké, sipas ligjit dhe Rregullores sé MIE.

41



REPUBLIKA E SHQIPERISE

MINISTRIA E INTEGRIMIT EUROPIAN
42.3  Népunési civil, kur ka dyshime pér paligjshmériné e urdhrit té eprorit, ai nuk e zbaton
urdhrin, por informon pa vonesé eprorin e personit gé ka dhéné urdhrin dhe kérkon
konfirmimin e tij me shkrim.

42.4  Pas marrjes sé konfirmimit me shkrim té eprorit si mé sipér, népunési ka detyrimin ta
zbatojé urdhrin me shkrim, me pérjashtim té rastit kur zbatimi i tij pérbén vepér penale.

Neni 43
Konfidencialiteti

43.1 Népunési nuk duhet ta pérdoré informacionin e mbledhur gjaté ushtrimit té detyrés pér
géllime té tjera, jashté atyre té pércaktuara me ligj. Népunési duhet té ruajé konfidencialitetin e
informacionit, gé ka né zotérim, por pa cenuar zbatimin e detyrimeve gé rrjedhin nga Ligji Nr.
119/2014"Pér té drejtén e informimit".

43.2  Népunési civil ka detyrimin té sigurojé mbrojtjen dhe mospérhapjen e té dhénave vetjake
dhe atyre gé lidhen me veprimtariné tregtare apo profesionale té personave, té mbrojtura sipas
ligjit dhe me té cilat njihet gjaté ushtrimit té detyrés.

43.3 Nése gjaté ushtrimit té detyrave té tij népunési njihet me dokument/informacion té
klasifikuar ai duhet té njoftojé menjéheré eprorin direkt pér vénien né dijeni mbi kété
informacion/dokument té klasifikuar shtetéror.

Neni 44
Parandalimi i Konfliktit té Interesit

44.1 Neépunési civil ka detyrimin té shmangé ¢do konflikt ndérmjet interesit té tij privat dhe
interesit publik né ushtrimin e detyrés né shérbimin civil.

44.2  Regjimi juridik i konfliktit té interesit pércaktohet sipas Ligjit Nr. 9367, daté 07.04.2005
“Pér parandalimin e Konfliktit t€ Interesave né Ushtrimin e Funksioneve Publike”.

44.3 Neépunési ka detyrimin té informojé paraprakisht eprorin e tij pér ¢do veprimtari me
pagesé qé kryen jashté detyrés sé tij (mésimdhénie, pjesémarrje né borde, komisione, etj) né
shérbimin civil dhe mund té kryejé njé veprimtari té tillé vettm me lejen me shkrim té
institucionit.

44.4  Népunési civil ka detyrimin té informojé pa vonesé eprorin e tij, né rast dyshimi pér njé

konflikt interesi dhe té zbatojé urdhérimet e institucionit pér parandalimin e konfliktit té
interesit.
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44,5 Neépunési, i cili éshté subjekt i Ligjit Nr. 9049, daté 10.4.2003 “Pér deklarimin dhe
kontrollin e pasurive, t€ detyrimeve financiare té t€ zgjedhurve dhe t€ disa népunésve publiké” i
ndryshuar, ka detyrimin té deklarojé interesat privaté dhe pasuriné sipas procedurave té
parashikuara né ligjin e posagém.

44.6 Neépunési 1 Ministris€, n€ ushtrimin e kompetencave apo né kryerjen e detyrave té tij
publike, detyrohet rast pas rasti t€ béjé vetédeklarim paraprak né lidhje me ekzistencén sé
interesave té tij private, gé mund té béhen shkak pér lindjen e njé konflikti interesi né rastet kur:
a) mbikéqyr ose pérdor fonde publike;

b) lidh kontrata shérbimi, financimi, furnizimi apo investimi;

c) pérfagéson Ministriné né marrédhénie me té tretét;

Neni 45
Trajtimi i dhuratave

45.1 Népunési nuk duhet té kérkojé apo pranojé dhurata, favore, pritje ose ¢farédo pérfitimi
tjetér, ose shmangie té humbjeve té mundshme, si dhe premtime pér to, pér veten, familjen, té
aférmit, personat ose organizatat me té cilat ka marrédhénie, gé ndikojné ose duket sikur
ndikojné né paanésiné e kryerjes sé detyrés, apo jané ose duket sikur jané shpérblim pér
ményrén e kryerjes sé detyrés zyrtare.

45.2  Népunési nuk duhet gé&, né ményreé té drejtpérdrejté ose té térthorté, té japé dhurata ose té
ndérmjetésojé pér té dhéné dhurata pér njé népunés té njé niveli mé té larté apo té aférm té tij
dhe as té kérkojé ose té pranojé dhurata nga népunés i njé niveli mé té ulét ose té aférm té tij, pér
shkak té cilésive dhe raporteve zyrtare.

45.3 Né asnjé rast, népunési nuk mund té pranojé dhurata pérvecse né rastin e ftesave té
zakonshme, té mikpritjes tradicionale, t& dhuratave me vleré simbolike ose tradicionale, té
mirésjelljes, brenda kufijve normale te tradités, zakoneve dhe praktikes se pérditshme, te cilat
nuk krijojné dyshime pér paanésiné e népunésit.

45.4  Nuk konsiderohen dhurata ato gé i ofrohen népunésit si pasojé e lidhjeve farefisnore apo
njohjeve personale gé ai ka me dhuruesin, si edhe né rastin kur éshté e garté se dhurata nuk ka
asnjé lidhje me pozicionin dhe cilésiné si népunés i administratés publike té personit gé merr
dhuratén.

45.5 Neépunési i administratés publike mund té pranojé dhurata nga geverité e huaja apo
organizatat ndérkombétare, brenda kufijve normalé té shprehjes sé mikpritjes dhe trajtimit gé
buron prej saj, kortezisé apo protokollit, nése nuk tejkalohen kufijté e tradités dhe té zakoneve té
vendit ku jepen, nuk véné né dyshim objektivitetin, ndershmériné dhe paanshmériné e népunésit
dhe nése nuk komprometojné imazhin dhe integritetin e Republikés sé Shqipérisé.
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45.6  Népunési mund té mbajé dhuratat e lejueshme deri nén vlerén monetare 10000 Leké té
parashikuar né Ligjin Nr. 9049, daté 10.4.2003 “Pér deklarimin dhe kontrollin e pasurive, té
detyrimeve financiare té t€ zgjedhurve dhe t€ disa népunésve publiké” 1 ndryshuar, dhe VKM nr.
714, daté 22.10.2004 “Pér veprimtaring e jashtme dhe dhénien e dhuratave gjaté veprimtaris€ s¢
népunésve té administratés publike”.

45.7  Pér dhurata mbi kété vleré népunési brenda 30 ditéve njofton eprorin direkt dhe duhet té
dorézojé dhuratén né Drejtoriné e Burimeve Njerézore, Céshtjeve Juridike dhe Shérbimeve e
cila mban dhuratén pér géllime té veprimtarisé sé MIE. Nése népunési déshiron té mbajé
dhuratén e marré me vleré mbi 10 000 leké, atéheré ai paguan diferencén e vlerés sé saj, sipas
vlerésimit té béré nga institucioni.

Neni 46
Respektimi i orarit té punés

46.1 Kohézgjatja javore e punés pér népunésit civilé dhe punonjésit e tjeré né administratén e
MIE éshté 40 oré né javé. Ditét e shtuné dhe e diel jané dité pushimi javor.

46.2 Orari i punés né MIE éshté ai gé pércaktohet sipas legjislacionit né fuqi pér
administratén publike nga e héna né té enjte 08.00-16.30 dhe ditén e premte 08.00-14.00. Né
raste té vecanta dhe pér arsye objektive, orari ditor i punés mund té ndryshohet me urdhér té
Kryeministrit, por jo pér njé periudhe mé té gjaté se 3 muaj.

46.3  N&é rastet kur népunési mungon pér arsye té justifikueshme ligjore duhet té njoftojé me
mesazh telefonik, email, faks apo ¢do formé tjetér komunikimi té provueshém dhe me shkrim
eprorin e drejtpérdrejté dhe Drejtoriné e Burimeve Njerézore Céshtjeve Juridike. dhe
Shérbimeve brenda orés 8:00 té dités gé mungon. Né raste mungesash pér arsye shéndetésore,
punonjési duhet domosdoshmérisht té dorézojé né institucion raportin shéndetésor brenda tre
ditéve nga mungesa e tij.

46.4 Drejtoria e Burimeve Njerézore, Juridike dhe Shérbimeve Céshtjeve (DBNjCJISh) bén
verifikimin e pérditshém té ardhjes sé punonjésve/népunésve civilé né fillimin e orarit zyrtar té
punés si dhe hyrjet/daljet e punonjésve gjaté orarit zyrtar. DBNjCJSh ka té drejté té kryejé
apelin e punonjésve né ¢cdo kohé gjaté orarit zyrtar dhe nisur nga listé-prezenca e mbajtur prej
saj, informon Sekretarin e Pérgjithshém dhe drejtorét e drejtorive mbi emrat e punonjésve té
cilét:

a) nuk jané paragitur né orarin zyrtar;

b) jané larguar nga MIE gjaté orarit zyrtar pa shkage té arsyeshme.

46.5 Punonjésit do t’i mbahet paga ditore si masé disiplinore né€ shkelje t€ Rregullores sé
Brendshme té MIE né rastet si mé poshté:
a) nése nuk respekton fillimin e orarit zyrtar té punés né orén 8.00 AM;
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b) nuk respekton detyrimin e njoftimit brenda orés 8:00 té dités gé mungon eprorin e
drejtpérdrejté dhe Drejtoriné e Burimeve Njerézore, Céshtjeve Juridike dhe Shérbimeve
pér mungesén e tij me/pa arsye, me pérjashtim té rasteve emergjente apo té pamundésisé
objektive té njoftimit;
c) jané larguar nga MIE gjaté orarit zyrtar pa shkage té arsyeshme.

46.6  Pér rastet kur ka népunés civilé gé né ményré té pérséritur dhe té pajustifikuar veprojné
né kundérshtim me pikat a, b dhe c té paragrafit 46.5 té kétij neni, Sekretari i Pérgjithshém
térheq vémendjen ndaj népunésit zyrtarisht pér shkeljen e konstatuar né kundérshtim me
Rregulloren e Brendshme té MIE. Pér raste té pérséritura mé shumé se dy heré mbi népunésin
civil fillojné procedurat disiplinore té parashikuara né legjislacionin pér shérbimin civil pér
shkelje t& Kodit té Etikés. Pér shkeljet e disiplinés nga punonjésit me kontraté né bazé té Kodit
té Punés jepen masat disiplinore né varési té pérséritjes sé shkeljes si mé poshté:

a) “Vérejtje” pér shkelje t& pérséritura deri né dy heré;

b) “Vérejtje me paralajmérim pér largim nga puna” pér shkelje t€ pérséritur pasi ka marré masén
“vérejtje”;

¢) “Largim nga puna” pér shkelje t& pérséritur pasi ka marré masén “vérejtje me paralajmérim”.
46.7 Cdo njoftim zyrtar apo elektronik gé lidhet me disiplinén dhe gé vjen nga Sekretari i
Pérgjithshém dhe Drejtoria e Burimeve Njerézore, Céshtjeve Juridike dhe Shérbimeve éshté i

detyrueshém pér té gjithé strukturat e tjera né MIE.

46.8 Gjaté orarit zyrtar népunési éshté i detyruar ta shfrytézojé kohén vetém pér géllime pune
né pérmbushje té detyrave té tij funksionale.

46.9 Gjaté orarit zyrtar té punés népunési mund té largohet pér arsye pune, shéndetésore ose
arsye té tjera té justifikueshme, me miratim me shkrim té eprorit direkt.
Neni 47

Sjellja e népunésit

47.1 Népunési i MIE duhet té ruajé reputacionin, dinjitetin, si dhe té mos kryejé veprime té
cilat cenojné figurén e népunésit civil, institucionin apo shérbimin civil né térési.

47.2 Neépunési €shté i detyruar t’u pérmbahet normave t€ etikés gjaté orarit té punés. Ai duhet
té jeté i sjellshém né marrédhénie me eprorét, kolegét,vartésit dhe publikun.

47.3 Gjaté komunikimit, ¢cdo népunés duhet té karakterizohet nga etika dhe respekti i
ndérsjellé. Komunikimi verbal né ambientet e MIE-s nuk duhet té béhet me zé té larté.

45



REPUBLIKA E SHQIPERISE

MINISTRIA E INTEGRIMIT EUROPIAN
47.4  Sjellja e parregullt, né ményré té pérséritur pérbén shkak pér fillimin e procedimit
disiplinor sipas legjislacionit pér shérbimin civil.

Neni 48
Veshja e népunésit

48.1 Veshja e népunésve meshkuj duhet té jeté serioze. Pér pozicionin drejtor drejtorie dhe
funksione té tjera mé té larta né hierarki, veshja duhet té jeté me kostum, kémishé e kravaté,
kurse pér népunésit e tjeré meshkuj duhet paragitje me pantallona serioze e kémishé.

48.2 \eshja pér népunéset femra duhet té jeté serioze, jo ekstravagante, me funde deri tek
gjunjét, kémisha apo bluza jo dekolte.

48.3  Népunésit meshkuj dhe femra nuk duhet té paragiten né asnjérén nga ditét e javés, me
veshje té tjera té karakterit sportiv, me pérjashtim té dités sé premte, nése nuk ka takime zyrtare
té planifikuara pér kété dité.

48.4  Meshkujt duhet té jené me floké me gjatési té pérshtatshme, kurse modeli i flokéve pér
femrat duhet gé té mos jeté ekstravagant.

48.5 Té gjithé népunésit e MIE duhet té kujdesen pér higjienén vetjake si dhe pér paragitjen e
jashtme, pér njé pérfagésim sa mé dinjitoz té personit té tyre dhe institucionit qé pérfagésojné.

Neni 49
Detyrime té tjera té népunésit

49.1 Nuk lejohet pérdorimi i linjés telefonike té brendshme pér géllime private, pérveg rasteve
familjare urgjente.

49.2  Né takime pune, né mbledhje me titullarét e ministrisé, né raportimin tek eprorét, aparati
I telefonit celular duhet té jeté i fikur ose pa tingull.

49.3 Té gjithé népunésit qé disponojné numér celulari, me kuoté fikse té caktuar nga
institucioni, jané té detyruar ta mbajné té hapur kété numér gjaté 24 oréve.

49.4 N&é té gjitha ambientet e MIE-s éshté rreptésisht e ndaluar pérdorimi dhe mbajtja e pijeve
alkoolike.

49.5 Né té gjitha ambientet e MIE-s éshté rreptésisht e ndaluar pirja e duhanit. Pirja e duhanit
nga punonjési/népunési né ambientet e MIE pérbén shkak pér fillimin e procedimit disiplinor
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pér shkelje té etikés si dhe pér marrjen e gjobés né vlerén 5000 Leké sipas Ligjit Nr. 9636, daté
06.11.2006, “Pér mbrojtjen e shéndetit nga produktet ¢ duhanit” i ndryshuar. Pirja e duhanit
mund té lejohet né vende té caktuara jashté ambienteve t€ MIE dhe né intervale kohe té shkurtra
duke menaxhuar me eficencé dhe efektivitet kohén e punés.

49.6 Komunikimi verbal né ambientet e MIE-s nuk duhet té béhet me zé té larté.

49.7 Neépunési/punonjési ka detyrimin té miré-administrojé pronén shtetérore gé i vihet né
dispozicion né ushtrimin e detyrés dhe ta pérdoré até vetém pér géllimin e pércaktuar nga ligji
dhe rregullat e brendshme té institucionit.

49.8 Népunési/punonjési pérpara se té largohet nga vendi punés né pérfundim té orarit zyrtar
ka detyrimin:
a) té kujdeset pér dokumentet, pajisjet dhe mjetet gé ka né dispozicion duke i sistemuar né
ményré té rregullt né tavolinén dhe zyrén e punés;
b) té ulé grilat, té kontrollojé pajisjet elektronike dhe sistemin e kondicionimit pér
shmangien e rrezigeve nga zjarri si dhe té sigurohet pér mbylljen e zyrés.

49.9 Punonjési i informacionit ose punonjési i mirémbajtjes, pas orarit zyrtar kujdeset lidhur
mirémbajtjen e zyrave si dhe pajisjeve dhe bén kontrolle duke u siguruar né mbylljen e zyrave.

Neni 50
Detyrime pas pérfundimit té¢ marrédhénieve té punésimit

50.1 Brenda afatit 5 ditor té pérfundimit t¢ marrédhénies sé punés punonjési duhet té dorézojé
nén pérgjegjésiné e tij té gjitha pajisjet kompjuterike,dokumentet, kancelarité dhe cdo mjet tjetér
gé ka né administrim.

50.2 Népunésit e administratés publike pas largimit nga detyra nuk duhet té pérdorin
informacione marré gjaté kryerjes sé detyrés, pér interes personal. Gjaté késaj kohe, ish-
népunési duhet té respektojé parimin e konfidencialitetit.

50.3 Pér njé periudhe kohe 2-vjecare, pas largimit nga detyra, ish-népunési nuk duhet té

pérfagésojé asnjé person ose organizaté né njé konflikt ose marrédhénie tregtare me
administratén publike shqiptare, pér detyrén qé ai ka kryer ose né vazhdimési té saj.

KREU VIlII
DOSJA E PERSONELIT
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Neni 51
Administrimi i dosjeve té personelit

51.1  MIE, né zbatim té Ligjit 153/2013 “Pér népunésin civil” i ndryshuar si dhe VKM Nr.117
daté 05.03.2014 “Pér pérmbajtjen, procedurén dhe administrimin e dosjeve té personelit e té
regjistrit gendror t€ personelit”, krijon dhe administron dosjet e personelit.

51.2  Struktura pérgjegjése pér krijimin dhe administrimin e dosjeve té personelit né MIE
éshté Drejtoria e Burimeve Njerézore, Céshtjeve Juridike dhe Shérbimeve (DBNJCJSH).

51.3 Dosja e personelit éshté individuale dhe pérmban té dhéna té karakterit teknik,
profesional, masat disiplinore, té dhéna pér vlerésimin periodik té rezultateve individuale né
puné, librezat e punés si dhe ¢do e dhéné tjetér gé lidhet me marrédhénien e punésimit té
punonjésit t&¢ MIE.

51.4 Té gjitha procedurat, pér pérzgjedhjen emérimin, apo plotésimin e dokumentacionit té
personelit né MIE, ndigen nga Sekretari i Pérgjithshém dhe DEMBNJSH.

51.5 Me ndérprerjen e marrédhénieve té punés dosja personale i kthehet punémarrésit dhe
institucioni mban njé kopje té saj.

Neni 52
Pérditésimi i té dhénave té dosjeve té personelit

52.1 Dosjet e personelit pasurohen ¢do vit me té dhéna té reja sic mund té jeté vlerésimi
vjetor, kualifikime dhe déshmi té ndryshme té cilat pasurojné dosjen dhe skedarin e personelit.

52.2 Népunési/punonjési €shté 1 detyruar t'u pérgjigjet menjéheré kérkesave t& DBNJCISH
pér té gjitha té dhénat né dosjen e tij, si dhe té njoftojé menjéheré pér ndryshimin e tyre.

52.3 Népunési/punonjési i cili éshté subjekt i Ligjit Nr. 138/2015, "Pér garantimin e
integritetit té personave gé zgjidhen, emérohen ose ushtrojné funksione publike" éshté i detyruar
té plotésojé dhe dorézojé formularin e vetédeklarimit me ndryshimet pérkatése prané strukturés
pérkatése pér marrjen né dorézim dhe administrimin e kétij formulari.

52.4  Népunési/punonjési mban pérgjegjési pér vértetésiné e té dhénave qé jep pér plotésimin e
dosjes sé personelit.
Neni 53
Konfidencialiteti i dosjeve té personelit
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53.1  Dosja e personelit ka karakter konfidencial. Personat gé kané té drejté té njihen me kété
dosje jané:

a) eprori direkt;

b) népunésit e njésisé sé menaxhimit té& burimeve njerézore gé pérgjigjen pér mbajtjen dhe

sistemimin e tyre;

C) népunési/punonjési, té cilit i pérket dosja;

¢) Komisioneri i Shérbimit Civil;

d) Departamenti i Administratés Publike;

dh) Sekretari i Pérgjithshém:;

e) titullari i institucionit;

€) si dhe institucione té tjera té ngarkuara nga ligji.

53.2 Personat si mé sipér, gé njihen me dosjen personale té népunésit/punonjésit, kané
detyrimin té kujdesen pér ruajtjen e té dhénave personale t& népunésit/punonjésit né pérputhje
me legjislacionin pér mbrojtjen e té dhénave personale.

KREU IX
RREGULLA MBI HYRJEN DHE DALJEN NE INSTITUCION

Neni 54
Rregullat pér personelin mbi hyrjen/daljen e pérditshme né institucion

54.1 Personeli i Ministrisé sé Integrimit Europian pajiset me karté identifikuese pér
hyrjet/daljet né ministri.

54.2 Kéto karta jepen nga Drejtoria e Burimeve Njerézore, Céshtjeve Juridike dhe
Shérbimeve e cila menaxhon edhe sistemin elektronik té lévizjeve té népunésve.

54.3 Gjaté orarit zyrtar té gjithé punonjésit e ministrisé pa pérjashtim mbajné té varur né vend
té dukshém dokumentin e identifikimit.

54.4  NEé rastet e lévizjeve té pérditshme pér ¢éshtje pune né institucione té ndryshme vartésie,
népunési duhet té njoftojé me shkrim dhe t€ marré miratimin me shkrim nga eprori direkt né
radhé hierarkie si mé poshté:

a) pérgjegjési i sektorit pér specialistin;

b) drejtori pér pérgjegjésin;

c) Sekretari i Pérgjithshém pér drejtorin;

d) drejtori i kabinetit pér anétarét e kabinetit;

e) Ministri pér Sekretarin e Pérgjithshém dhe drejtorin e kabinetit.
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54.5 Autorizimi sipas formatit té pércaktuar nga Drejtoria e Burimeve Njerézore, Céshtjeve
Juridike dhe Shérbimeve éshté dokumenti i cili reflekton njoftimin dhe miratimin me shkrim pér
lévizjet e pérditshme té personelit pér pérmbushjen e detyrave funksionale té tyre. Autorizimi
pérmban kéto elementé:

a) Emri i punonjésit/népunésit civil;

b) Kohézgjatja dhe arsyeja e daljes;

c) Firma e punonjésit/népunésit civil;

d) Firma e eprorit direkt gé aprovon largimin.

e) Firma e drejtorit té Drejtorisé sé Burimeve Njerézore, Céshtjeve Juridike dhe

Shérbimeve .

54.6 Me ndérprerjen e marrédhénieve té punés me Ministriné e Integrimit Europian, ¢do
person dorézon kartén e personelit né Drejtoriné e Burimeve Njerézore, Céshtjeve Juridike dhe
Shérbimeve.

54.7  NEé rastet e humbjes sé kartés, personi e njofton menjéheré eprorin e tij, i cili vé né dijeni
Drejtoriné e Burimeve Njerézore, Céshtjeve Juridike dhe Shérbimeve.

54.8 Prezenca né puné né orén 08.00 AM si dhe hyrja/dalja e punonjésve té administratés né
Ministriné e Integrimit Europian gjaté orarit zyrtar t€ punés evidentohet nga punonjésit
recepsionit dhe Drejtoria e Burimeve Njerézore, Céshtjeve Juridike dhe Shérbimeve.

Neni 55
Rregullat pér vizitorét

55.1 Hyrja né Ministriné e Integrimit Europian béhet pér nevoja pune dhe takime té
ndryshme.

55.2  Vizitorét dorézojné kartén e tyre té identitetit tek népunési i informacionit dhe pajisen me
karta me shénimin "Vizitor”, e cila duhet t€ mbahet e varur né vend té dukshém gjaté kohés sé
vizités né Ministriné e Integrimit Europian.

55.3 Neépunési i informacionit, nisur nga kérkesa e personit pér takim pune, njofton
punonjésin dhe lidhet me sekretariné/strukturén pérkatése té institucionit pér té marré udhézimet
e duhura.

55.4 Népunési i informacionit mban né ruajtje dhe pérgjegjési kartén e identitetit dhe e kthen

até tek personi pérkatés né pérfundim té vizités sé tij. Népunési i informacionit shénon datén dhe
orén e mbarimit pér ¢cdo vizité né institucion.
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55.5  Vizitorét gé hyjné né MIE pér takim deri né nivel drejtor drejtorie, shogérohen si né
hyrje dhe né dalje nga personi prités. Pér rastet e tjera punonjési i informacionit shogéron
“Vizitorin” né zyrén e kérkuar sipas udhézimit té sekretarisé /strukturés pérkatése.

55.6 Takimet me vizitorét gé hyjné né MIE pér takim né nivelin specialist/pérgjegjés sektori
mund té kryhen né zyrén e tyre. Takimet me vizitorét gé hyjné né MIE pér takim né nivel
drejtor drejtorie e mé lart, kryhen vetém né sallén e marrédhénieve me publikun dhe jo né
ambientet e zyrés ku punohet.

Neni 56
Rregullat pér ceremonité zyrtare dhe eventet

56.1  Ceremonité zyrtare, zhvillohen né pérputhje me rregullat e parashikuara né ceremonialin
zyrtar té Republikés sé Shqipérisé. Shogérimi i personaliteteve, béhet sipas rregullave mbi
protokollin zyrtar pércaktuara n€é VKM Nr. 229 daté 23.04.2004 “Pér miratimin e Ceremonialit
Zyrtar t€ Republikés s€ Shqipérisé€” 1 ndryshuar.

56.2 Vizitat té cilat kryhen né ambientet e MIE apo nga punonjésit e saj né institucione té
tjera ndahen né:

a) vizita zyrtare;

b) vizita jozyrtare;

¢) vizita informative;
d) vizita pune.

56.3 Vizitat zyrtare té personave té vecanté, té niveleve té larta apo delegacione té vendeve té
huaja, kryhen pas dérgimit ose marrjes sé njé ftese zyrtare. Né c¢do rast ftesa zyrtare e cila hyn
né institucion apo dérgohet nga institucioni miratohet nga Ministri i MIE.

56.4 Ftesat zyrtare qé dérgohen nga MIE shogérohen me njé projekt-program paraprak
(agjendé) té pérgatitur nga struktura pérkatése né Ministri, gé ka lidhje direkte me géllimin e
vizités sé delegacionit té huaj. Projekt-programi paraprak i paraget pér miratim Ministrit, i cili
népérmjet Kabinetit té tij, ia dérgon palés sé ftuar pér vizité. Nése pala e huaj bie dakord me
programin paraprak, atéheré pérgatitet programi pérfundimtar.

56.5 Vizitat jo zyrtare, jané vizitat e njé personi té nivelit té larté, pér té cilin nuk ka ftesé
zyrtare nga MIE, por béhen me kérkesén e palés tjetér. Kéto vizita kryhen zakonisht pér arsye
kortezie, respekti e urimesh. Nderimet protokollare né kété rast jané né njé masé mé té vogél se
vizitat zyrtare.

56.6 Vizita informative si konferenca, seminare, simpoziume, workshop-e, trajnime, etj, jané
vizitat e personave té vecanté ose té njé grupi personash gé ftohen nga MIE dhe anasjelltas. Né
kéto vizita vizitoréve u jepet njé pasqyrim i veprimtarisé sé institucionit ku kryhet vizita.
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56.7 Vizitat e punés, béhen pér diskutime sipas agjendés pérkatése ose pér arritjen e njé
marréveshjeje me palén tjetér.

56.8 Struktura pérgjegjése e cila ndihmon né pérgatitjet dhe realizimin e vizitave zyrtare té
delegacioneve té huaja né Ministri éshté Drejtoria e Burimeve Njerézore, Céshtjeve Juridike dhe
Shérbimeve. Pérpara se té pérgatitet nga DBNjCJSh Urdhéri i Ministrit pér mbulimin e
shpenzimeve pér pritjen e delegacionit, pér rezervimet e nevojshme, pér prokurimin e
shérbimeve si dhe kujdesin pér sigurimin e kétyre shérbimeve né kohé, kjo drejtori verifikon
paraprakisht rregullsiné e dokumenteve né praktikén e ploté té eventit si mé poshté:

a) Memo-n informuese mbi aktivitetin, géllimin e tij, nevojat konkrete dhe ményrén e

mbulimit té shpenzimeve (e miratuar nga Ministri);

b) Ftesén Zyrtare nga pala organizatore/pritése;

c) Agjendén (né rast takimesh);

d) Programin e Punés me pjesémarrésit me pozicionet pérkatése té tyre;

e) Kohén dhe vendin e zhvillimit té evenimentit;

f) Komunikimet me e-mail, faks apo shérbim postar.
Praktika e dokumenteve pér eventet e Ministrit pérgatitet nga Kabineti i Ministrit.

56.9 Praktikat gé kérkojné sigurimin e mbéshtetjes logjistike me procedura prokurimi duhet té
paragiten té paktén 10 dité para datés sé pércaktuar pér zhvillimin e eventit.

56.10 Shpenzimet e udhétimit, té fjetjes dhe akomodimit pér pérfagésuesit e huaj parashikohen
sipas rastit né programin e bashképunimit dypalésh e shumépalésh, si dhe né aktet e tjera ligjore
dhe nénligjore.

Neni 57
Rregullat pér shérbimet e punonjésve brenda vendit

57.1 Pér udhétimet brenda vendit, né zbatim t¢ VKM-sé¢ Nr. 897 dat€ 10.12.2010 “Pér
trajtimin financiar té punonjésve gé dérgohen me shérbim jashté gendrés sé punés, brenda
vendit” 1 ndryshuar, ésht€ e nevojshme qé népunésit t€ paragesin memo me kérkesén pér
kryerjen e shérbimit e cila duhet té jeté firmosur nga eprori direkt, Sekretari i Pérgjithshém,
Ministri dhe pér zbatim nga Drejtori i Burimeve Njerézore Céshtjeve Juridike dhe Shérbimeve.
Memo-ja duhet té pérmbajé:

a) géllimin e pjesémarrjes né takim;

b) nevojén e pérfitimit nga shérbimi;

C) punonjési/t gé jané caktuar pér pérfagésim né aktivitet;

d) kohén dhe vendin e shérbimit;

e) informacionin né lidhje me mbulimin e shpenzimeve;

f) Ftesén Zyrtare té ardhur nga pala organizatore/pritése pér zhvillimin e aktivitetit zyrtar, e

cila duhet té jeté origjinale dhe jo fotokopije;
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g) agjendén e aktivitetit;
h) komunikimet me email, faks apo shérbim postar.

57.2 Dokumentet e mésipérme, pasi miratohen nga Ministri, duhet té dorézohen té
pérfunduara prané Drejtorisé sé Burimeve Njerézore, Céshtjeve Juridike dhe Shérbimeve 7 dité
kur transporti mbulohet me automjetin e administratés dhe né rastet kur shérbimi i transportit do
té sigurohet me prokurim 10 dité para datés sé pércaktuar pér nisje, pérveg rasteve urgjente.

57.3  Mosrespektimi i afatit t¢ mésipérm nga drejtoria/struktura e cila nis kryerjen e shérbimit
té punonjésit, pérbén pérgjegjési disiplinore pér kété strukturé t¢ MIE mbi c¢do situaté té
ardhshme me rrezik:

a) gé sjell pengesa né procedurén e prokurimeve té transportit brenda vendit;

b) gé ndikon né kryerjen me vonesé té veprimtarisé zyrtare/shérbimit me palén pritése;

c) gé sjell/apo ndikon né cdo ményré tjetér né rritje té shpenzimeve né shérbimin e

punonjésit duke mos krijuar sigurimin né kohé té shpenzimeve me kosto té ulét;
d) géisjell dém institucionit pér cdo shkak tjetér té pajustifikuar ligjérisht.

57.4  Pérjashtimi nga pérgjegjésia disiplinore si mé sipér ndodh vetém:
a) né raste té planifikimit té udhétimit né emergjence;
b) né raste t& anulimit té€ shérbimit pér shkak té ndryshimit té agjendés, té situatave fajtore,
té pamundésisé sé shérbimit nga punonjési pér arsye familjare, shéndetésore, etj;
C) né raste té shtyrjes sé kohés sé shérbimit me marréveshje midis palés pritése dhe MIE
pér shkak té ndryshimit té agjendés, apo shkaqge té justifikuara;
d) pér cdo rast tjetér té justifikuar ligjérisht.

57.5 Né ményré pérjashtimore, né qofté se béhet e domosdoshme zgjatja e periudhés sé
shérbimit, duhet té merret paraprakisht pélgimi i Ministrit t€ MIE, para nisjes sé
punonjésit/népunésit. Kabineti/drejtoria e cila ka iniciuar shérbimin e punonjésit/népunésit,
duhet té parashtrojé shkakun, géllimin e zgjatjes sé periudhés sé shérbimit si dhe té€ dokumentojé
zgjatjen e Kkétij afati népérmjet agjendés sé ndryshuar, komunikimeve me e-mail, dhe ¢do
dokumenti tjetér provues midis palés organizuese/pritése té veprimtarisé zyrtare dhe strukturés
pérkatése t¢ MIE. E njéjta proceduré mbi marrjen e miratimit nga Ministri do té ndiget edhe
nése zgjatja e periudhés sé shérbimit ndodh pas nisjes sé punonjésit/népunésit, dhe gjaté kryerjes
Sé shérbimit.

57.6 Dokumentet e mésipérme té miratuara nga Ministri dérgohen prané DBNjCJSh e cila
pérgatit Urdhrin e Shérbimit té punonjésit jashté vendit dhe e dérgon pér firmé tek Ministri.

57.7 Pas firmosjes sé Urdhrit té Shérbimit nga Ministri, kur shérbimi nuk mund té sigurohet
me automjetin e MIE, fillojné procedurat e Prokurimit pér transportin. Udhétimi mund té kryhet
edhe me mjetet e transportit rrugor publik té rastit (autobus, mikrobus) té zgjedhur nga veté
punonjési/t kundrejt biletés sé transportit.
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57.8 Pérpara nisjes me shérbim brenda vendit, népunési/punonjési térheq paraprakisht prané
Sektorit té Buxhetit dhe Financés paradhénie pér:

a) shpenzimet e ushgimit (dietat)

b) shpenzimet pér fjetjen.

57.9 Punonjési gé dérgohet me shérbim brenda vendit pérgatit Autorizimin pér dérgimin
jashté institucionit brenda vendit dhe e pércjell pér firmé:

a) tek Ministri pér stafin e kabinetit;

b) tek Sekretari i Pérgjithshém pér punonjésit e shérbimit civil.

57.10 Menjéheré pas pérfundimit té shérbimit, Sektori i Financés dhe Buxhetit kryen veprimet
mbi trajtimin financiar té punonjésit pér mbulimin e shpenzimeve nga buxheti i MIE, dhe
konkretisht pér shpenzimet si mé poshté:

a) Shpenzimet e fjetjes kundrejt dokumentit tatimor pérkatés té paraqgitur nga hoteli e té
shogéruar me faturén e printuar nga kasa elektronike fiskale, por jo mé shumé se 3000
Leké, pér ¢cdo naté;

b) Shpenzimet e udhétimit kundrejt biletés sé transportit rrugor;

c) Shpenzimet e karburantit kundrejt faturés tatimore nése punonjési shkon me atomjetin e
administratés;

d) Cdo shpenzim tjetér t& njohur pér trajtim financiar nga buxheti i MIE dhe té provuar me
dokumentet pérkatése kur né to pérfshihen edhe kopje té pagesés me ané té kartés sé
kreditit (pér pércaktimin e kursit té ndérrimit t¢ monedhés sé huaj né monedhén
shqgiptare) nése shpenzimet e udhétimit jané kryer me karté krediti.

Shpenzimet e vecanta (p.sh. pérdorimi i taksisé etj) duhet té jené t€ dokumentuara dhe miré-
argumentuara.

57.11 Sektori i Buxhetit dhe Financés, verifikon dhe kérkon plotésimin e praktikés me
dokumentet si mé poshté pasi merr dokumentet e dorézuara nga punonjési té cilat vértetojné
shpenzimet e shérbimit. Sektori i Buxhetit dhe Financés i bashkéngjit ato né praktikén pérkatése
té shérbimit t€ punonjésit dhe ia paraget Sekretarit t€ Pérgjithshém i cili miraton Urdhér
Shpenzimin.

57.12 Pas miratimit té Urdhér Shpenzimit nga Sekretari i Pérgjithshém, Sektori i Buxhetit dhe

Financés ndjek procedurat e mbulimit t¢ shpenzimeve nga llogaria e buxhetit t¢ MIE né Degén
e Thesarit.

Neni 58
Rregullat pér shérbimet e punonjésve jashté vendit
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58.1  Pér shérbimet e punonjésve jashté Republikés sé Shqipérisé né zbatim t¢ VKM Nr.
870, daté 14.12.2011 “Pér trajtimin financiar t€ punonjésve qé dérgohen me shérbim jashté
vendit”, si dhe t€ Udhézimit t€ Ministrit t€ Ministrisé s€ Financave ( MoF) Nr. 22, daté
10.07.2013 né bazé e zbatim t¢ VKM Nr. 870, daté 14.12.2011, béhet miratimi i programit
paraprak vjetor té shérbimeve jashté vendit nga Ministri i MIE né fillim té cdo viti, né pérputhje
me fondet buxhetore té miratuara pér kété géllim. Edhe né rastet kur gjaté zbatimit té tij ky
program ndryshon, miratimi i ndryshimeve kryhet vetém nga titullari i MIE.

58.2  Pér miratimin e shérbimit pér dérgim jashté vendit éshté e nevojshme gé népunésit té
paragesin memo me kérkesén pér kryerjen e shérbimit e cila duhet té jeté firmosur nga eprori
direkt, Sekretari i Pérgjithshém, Ministri dhe pér zbatim nga Drejtori i Burimeve Njerézore
Céshtjeve Juridike dhe Shérbimeve. Memo-ja duhet té pérmbajé:

a) géllimin e pjesémarrjes né veprimtariné zyrtare jashté vendit;

b) réndésiné e aktivitetit;

c) argumentimi i lidhjes sé aktivitetit me pozicionin e punés dhe sidomos me numrin e
punonjésve gé do té dérgohen me shérbim jashté vendit;

d) kohén dhe vendin e shérbimit;

e) informacionin né lidhje me mbulimin e shpenzimeve nén frymén e pérdorimit me
efektivitet dhe eficencé té burimeve financiare té MIE;

f) Ftesén Zyrtare té ardhur nga pala organizatore/pritése pér zhvillimin e aktivitetit zyrtar, e
cila duhet té jeté origjinale dhe jo fotokopje, ose kopjen e aplikimit pér pjesémarrjen né
aktivitetin jashté vendit;

g) agjendén e aktivitetit;

h) komunikimet me email, faks apo shérbim postar.

58.3  Pér udhétimet e Ministrit dokumentacioni i mésipérm pérgatitet nga Kabineti dhe duhet
té pérmbajé edhe miratimin me shkresé zyrtare té vizités nga Ministria e Punéve té Jashtme dhe
Kryeministri.

58.4 Dokumentet e mésipérme, pasi miratohen nga Ministri, duhet té dorézohen té
pérfunduara prané Drejtorisé sé Burimeve Njerézore, Céshtjeve Juridike dhe Shérbimeve 10 dité
para datés sé pércaktuar pér nisje, pérvec rasteve urgjente.

58.5 Mos-respektimi i afatit t&¢ mésipérm nga drejtoria/struktura e cila nis kryerjen e shérbimit
té punonjésit, pérbén pérgjegjési disiplinore pér kété strukturé t¢ MIE mbi c¢do situaté té
ardhshme me risk:

e) gé sjell pengesa né procedurén e prokurimeve té biletave té transportit ajror
ndérkombétar apo béhet shkak pér mos-sigurimin né kohé té ¢mimit me kosto té ulét té
kétyre biletave;

f) gé ndikon né kryerjen me vonesé té veprimtarisé zyrtare/shérbimit jashté vendit;

g) gé sjell/apo ndikon né cdo ményré tjetér né rritje té shpenzimeve né shérbimin e
punonjésit duke mos krijuar sigurimin né kohé té shpenzimeve me kosto té ulét;

55



REPUBLIKA E SHQIPERISE

MINISTRIA E INTEGRIMIT EUROPIAN
h) qé i sjell dém institucionit pér ¢cdo shkak tjetér té pajustifikuar ligjérisht.

58.6  Pérjashtimi nga pérgjegjésia disiplinore si mé sipér ndodh vetém né rastet si mé poshté:
e) né raste té planifikimit té udhétimit né emergjencé;
f) né raste té anulimit té shérbimit pér shkak té ndryshimit té agjendés, té situatave fajtore,
té pamundésisé sé shérbimit nga punonjési pér arsye familjare, shéndetésore, etj;
g) né raste té shtyrjes sé kohés sé shérbimit me marréveshje midis palés pritése dhe MIE
pér shkak té ndryshimit té agjendés, apo shkage té justifikuara;
h) pér ¢cdo rast tjetér té justifikuar ligjérisht.

58.7 Né ményré pérjashtimore, né qofté se béhet e domosdoshme zgjatja e periudhés sé
shérbimit, duhet té merret paraprakisht pélgimi i Ministrit t¢ MIE, para nisjes sé
punonjésit/népunésit. Kabineti/drejtoria e cila ka iniciuar shérbimin e punonjésit/népunésit,
duhet té parashtrojé shkakun, géllimin e zgjatjes sé periudhés sé shérbimit si dhe té dokumentojé
zgjatjen e Kkétij afati népérmjet agjendés sé ndryshuar, komunikimeve me e-mail, dhe ¢do
dokumenti tjetér provues midis palés organizuese/pritése té veprimtarisé zyrtare dhe strukturés
pérkatése té MIE. E njéjta proceduré mbi marrjen e miratimit nga Ministri do té ndiget edhe
nése zgjatja e periudhés sé shérbimit ndodh pas nisjes sé punonjésit/népunésit, dhe gjaté kryerjes
sé shérbimit.

58.8 Dokumentet e miratuara nga Ministri dérgohen prané DBNjCJSh e cila pérgatit Urdhrin
e Shérbimit pér dérgim jashté shtetit té punonjésit ku pércaktohet aktiviteti, koha e tij, punonjésit
gé dérgohen, destinacioni i udhétimit, ményra e mbulimit té shpenzimeve me njé pérllogaritje e
pérafért té tyre dhe mé pas e dérgon pér firmé tek Ministri.

58.9 Pas firmosjes sé Urdhrit té Shérbimit nga Ministri, fillojné procedurat e trajtimit
financiar té punonjésve si dhe procedurat e Prokurimit pér sigurimin e biletave té transportit
ajror ndérkombétar.

58.10 Trajtimi financiar i punonjésve gé dérgohen me shérbim né vendet e kontinentit europian
béhet né euro, ndérsa pér vendet e kontinenteve té tjera né USD (dollar amerikan). Trajtimi
financiar pérfshin:

e) dietén ditore (shpenzimet e ushgimit);

f) shpenzimet e transportit;

g) shpenzimet e fjetjes;

h) shpenzimet pér pagesa té ndryshme.
Paradhénia pér shpenzimet e ushgimit(dieta) si dhe shpenzimet e fjetjes jepen né pérputhje me
kategoriné pérkatése té punonjésit té pércaktuar né lidhjen 1 t¢ VKM Nr. 870, daté
14.12.2011°Pér trajtimin financiar té punonjésve qé dérgohen me shérbim jashté vendit”.

58.11 Mbulimi i shpenzimeve, si rregull, béhet né varesi té faktit se kush e financon
aktivitetin. Né rastet kur kéto shpenzime jané:
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a) plotésisht né ngarkim té palés pritése, punonjésit nuk trajtohen financiarisht nga buxheti i
MIE dhe nuk i detyrohen pér asgjé institucionit;
b) pjesérisht né ngarkim té palés pritése, té cilat dokumentohen zyrtarisht nga pritési,
buxheti i MIE pérballon pjesén tjetér té shpenzimeve.
Né té gjitha rastet, nése pritési merr pérsipér pérballimin e shpenzimeve té ushqgimit (né té holla
ose jo) dhe pavarésisht nga vlera e kétij shpenzimi, punonjési nuk trajtohet me dieté.

58.12 Punonjési gé dérgohet me shérbim jashté vendit pérgatit Autorizimin pér dérgimin e tij
me shérbim jashté vendit dhe e pércjell pér firmé tek Ministri.

58.13 Pérpara nisjes me shérbim jashté vendit, népunési/punonjési térheq paraprakisht prané
Sektorit té Buxhetit dhe Financés paradhénie pér:

c) shpenzimet e ushgimit (dietat);

d) shpenzimet pér fjetjen.

58.14 Brenda 5 ditéve pas pérfundimit té shérbimit, Sektori i Financés dhe Buxhetit kryen
veprimet mbi trajtimin financiar té€ punonjésit pér mbulimin e shpenzimeve nga buxheti i MIE
dhe konkretisht pér shpenzimet si mé poshté:

i) Shpenzimet e fjetjes kundrejt dokumentit tatimor pérkatés té paraqitur nga hoteli e té
shogéruar me faturén e printuar nga kasa elektronike fiskale e vendit té huaj;

J) Shpenzimet e transportit ajror ndérkombétar vajtje-ardhje;

k) Shpenzimet e transportit nga aeroporti né destinacion dhe anasjelltas;

[) Shpenzimet pér lévizjet né qytete té ndryshme, pér nevoja pune, brenda shtetit pérkatés,
té cilat jané té pércaktuara paraprakisht né urdhrin e shérbimit;

m) Shpenzimet pér pagesa té tjera si siguracion shéndetésor, viza, taksa, gira zyre etj.

n) Cdo shpenzim tjetér té njohur pér trajtim financiar nga buxheti i MIE dhe té provuar me
dokumentet pérkatése sipas legjislacionit té vendit té huaj ku né to pérfshihen edhe kopje
té pagesés me ané té kartés sé kreditit (pér pércaktimin e kursit té ndérrimit t&¢ monedhés
sé huaj né monedhén shqiptare) nése shpenzimet e udhétimit jané kryer me karté krediti.

58.15 Punonjésit, i cili ka pérfunduar shérbimin jashté vendit, nuk i mbulohen nga buxheti i
MIE shpenzimet si mé poshté:

a) Shpenzimet pér telefonata nga hoteli apo telefoni celular personal;

b) Shpenzimet pér transportin urban (metro, tramvaj, autobus etj.);

c) Shpenzimet e fjetjes pér kategori mé té larté se ajo qé i pérket;

58.16 Shpenzimet pér shérbimin jashté vendit miratohen nga Sekretari i Pérgjithshém né

Urdhér Shérbimin pér Jashté Vendit sipas modelit t& dhéné né Udhézimin e MoF Nr.22, daté
10.07.2013.
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58.17 Pérjashtimisht, Sekretari i Pérgjithshém miraton né Urdhér Shérbimin pér Jashté Vendit
mbulimin e shpenzimeve té fjetjes né hotel nga buxheti i MIE pér lévizje té njé kategorie mé té
larté pér punonjésin né rastet si mé poshté:

a) kur organizohen veprimtari ndérkombétare, ku rezervimi béhet nga organizatorét;
b) kur organizimi i veprimtarisé nuk lejon ndarjen e grupit né hotele té ndryshme;
c) kur distanca nga hoteli né destinacionin ku kryhet veprimtaria, duke respektuar
kategorité e mésipérme, éshté e konsiderueshme.
Né cdo rast, punonjési duhet t¢ dokumentojé me prova bindése dhe duhet té miré-argumentojé
shkakun e lévizjes sé kategorisé né njé shkallé mé té larté nén frymén e pérdorimit me
efektivitet dhe eficencé té burimeve financiare té MIE.

58.18 Punonjési duhet t& dorézojé tek Sektori i Financés dhe Buxhetit pér plotésimin e
praktikés sé dokumenteve edhe certifikatén/diplomén pérkatése gé merret né pérfundim té
aktivitetit (kur jepet njé dokument i tillg).

58.19 Sektori i Buxhetit dhe Financés, verifikon dhe kérkon plotésimin e praktikés me
dokumentet si mé poshté pasi merr dokumentet e dorézuara nga punonjési té cilat vértetojné
shpenzimet e shérbimit, i bashkéngjit ato né praktikén pérkatése té shérbimit té punonjésit dhe ia
paraget Sekretarit té Pérgjithshém i cili miraton Urdhér Shpenzimin.

58.20 Pas miratimit t¢ Urdhér Shpenzimit nga Sekretari i Pérgjithshém, Sektori i Buxhetit dhe
Financés ndjek procedurat e mbulimit t¢ shpenzimeve nga llogaria e buxhetit t&¢ MIE né Degén
e Thesarit.

KREU-X
RREGULLATE PERGJITHSHME

Neni 59
Sanksione

59.1 Ngarkon me pérgjegjési ligjore dhe pérbén shkak pér fillimin e procedimit disiplinor mos-
respektimi i dispozitave juridike sipas kreréve pérkatés té parashikuara né kété Rregullore té
Brendshme t& Ministrisé sé Integrimit Europian si dhe mosrespektimi i dispozitave né akte té
tjera ligjore dhe nénligjore né fugi né Republikén e Shqipérisé.
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Neni 60
Dispozita té fundit

Titullari 1 institucionit, pér ¢éshtje té cilat lidhen drejtpérdrejt me funksionimin e strukturave
té ministrisé dhe gé jané parashikuar né ményré té pérgjithshme né kété rregullore, mund té
miratojé akte té tjera administrative, té nevojshme, té detajuara.

Neni 61
Modelet e shkresave

Modelet e shkresave béhen sipas shtojcave bashkélidhur késaj rregulloreje:
Shtojca nr. 1 — Pérshkrimet e punés

Shtojca nr. 2 — Kartela shogéruese e ¢do praktike

Shtojca nr. 3— Memo

Shtojca nr. 4 — Shkresé e ministrit

Shtojca nr. 5 — Shkresé e nénshkruar me porosi, né mungesé té ministrit
Shtojca nr. 6 — Shkresé brenda ministrisé

Shtojca nr. 7 — Shkresé brenda ministrisé, né mungesé dhe me autorizim.
Shtojca nr. 8 — Urdhri i ministrit.

Neni 62
Shfugizime

Cdo akt nénligjor né formén e urdhrit apo udhézimit qé bie né kundérshtim me Rregulloren e
Brendshme té Ministrisé sé Integrimit Europian, shfugizohet.

Kjo rregullore hyn né fugi menjéheré.

KLAJDA GJOSHA

MINISTER

Konceptoi: Elda Muca, Specialist i Burimeve Njerézore

Gerta Baliko, Specialist Jurist

Alma Allkja, Specialist Jurist
Rishikoi: Engjéllushe Llane, Pérgjegjés i Sektorit t&¢ Burimeve Njerézore, Prokurimit dhe Céshtjeve Juridike
Miratoi: ~ Sention Zotaj, Drejtor i Burimeve Njerézore Céshtjeve Juridike dhe Shérbimeve

Daniela Cekani, Sekretar i Pérgjithshém

3 Kopje
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Shtojca nr.1 — Pérshkrimet e punés

1.

PERSHKRIMET E PUNES SIPAS DREJTORIVE

DREJTORIAE POLITIKAVE SEKTORIALE

Organizimi i drejtorisé

Drejtoria e Politikave Sektoriale éshté e organizuar né gjashté sektoré:

o a0k~ wbdh P

Sektori i Gjyqgésorit, té Drejtave té Njeriut dhe Administratés Publike
Sektori i Drejtésisé, Lirisé dhe Sigurisé

Sektori i Céshtjeve Financiare, Ekonomike, Doganave dhe Tregjeve.
Sektori i Konkurrencés, Politikave Sociale dhe Inovacionit.

Sektori i Bujgésisé, Mjedisit dhe Peshkimit.

Sektori i Transportit, Energjisé dhe Industrisé.

Qéllimi/misioni i drejtorisé

Drejtoria e Politikave Sektoriale ka si mision té orientojé dhe koordinojé proceset, politikat dhe
masat ligjore e zbatuese pér céshtjet e tregut, drejtésisé dhe céshtjeve té brendshme pér
pérshpejtimin dhe realizimin e anétarésimit té Republikés sé Shqipérisé né Bashkimin Europian.

Detyrat kryesore

Drejtoria e Politikave Sektoriale ka pér detyré:

Koordinimin, monitorimin, kontrollin dhe mbéshtetjen e grupeve té punés pér hartimin
(pérditésimin) dhe zbatimin e Planit Kombétar té Integrimit Europian;

Koordinimin ndérinstitucional, mbledhjen nga institucionet dhe pérgatitjen e raport
periodike pér fushat gé mbulon kjo Drejtori;

Pérgatitjen e materialeve dhe koordinimin e takimeve té strukturave té pérbashkéta
Shqipéri — Bashkimi Europian me géllim monitorimin e ecurisé sé reformave té
nevojshme né kuadér té Procesit té Stabilizim-Asociimit;

Vlerésimin dhe kryerjen e analizave sektoriale, né kuadér té zbatimit té detyrimeve té
Marréveshjes sé Stabilizim-Asociimit;

Dhénien e opinioneve pér strategji, plane veprimi, marréveshje, etj, me géllim vlerésimin
dhe realizimin e pérputhshmérisé sé tyre me angazhimet e marra nga Qeveria shqiptare
né kuadrin e zbatimit té Marréveshjes sé Stabilizim-Asociimit.

Drejtori i Drejtorisé sé Politikave Sektoriale

Drejtori i Drejtorisé sé Politikave Sektoriale ka kéto funksione kryesore:
a) Analizon, harton dhe asiston né koordinimin e politikave sektoriale dhe ndérsektoriale né

fushat e tregut té brendshém, drejtésisé dhe ¢éshtjeve té brendshme né kuadrin e zbatimit
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k)
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té angazhimeve gé rrjedhin nga Marréveshja e Stabilizim-Asociimit dhe anétarésimi i
Republikés sé Shqipérisé né Bashkimin Europian;
Identifikon detyrimet (kryesisht té kuadrit ligjor dhe strukturor) gé rrjedhin nga
Marréveshja e Stabilizim-Asociimit, Partneriteti Europian pér Shqipériné, Raporti vjetor
i Komisionit Europian, rekomandimet e institucioneve té pérbashkéta, etj, si dhe
monitoron zbatimin e tyre nga institucionet shtetérore;
Bashképunon me ministrité e linjés dhe vecanérisht me drejtorité/njésité pérkatése té
integrimit, pér hartimin dhe analizimin e politikave sektoriale/ ndérsektoriale duke ofruar
vizionin dhe perspektivén europiane té secilit sektor;
Sugjeron né kuadér té zbatimit t¢ Marréveshjes sé Stabilizim-Asociimit dhe procesit té
anétarésimit té Republikés sé Shqipérisé né Bashkimin Europian, prioritetet zhvillimore
dhe reformat e nevojshme né sektorét e tregut té brendshém, drejtésisé dhe céshtjeve té
brendshme;
Propozon mekanizma konkreté pér té lehtésuar zbatimin e reformave gé rrjedhin nga
zbatimi i Marréveshjes sé Stabilizim-Asocimit;
Monitoron zbatimin e reformave té kérkuara né kuadér té procesit té anétarésimit té
Shqipérisé né Bashkimin Europian pér politikat sektoriale té brendshme;
Drejton, koordinon dhe asiston ministrité e linjés dhe institucionet e tjera publike né
zhvillimin e negociatave me palén europiane, pér céshtjet e tregut té brendshém,
drejtésisé dhe ¢éshtjeve té brendshme;
Kontribuon né hartimin, rishikimin,pérditésimin dhe monitorimin e Planit Kombétar té
Integrimit Europian pér politikat sektoriale té brendshme;
Drejton, koordinon dhe asiston né pérgatitjen e raporteve periodike pér politikat
sektoriale, pérfshiré ato vjetore pér Komisionin Europian;
Merr pjesé dhe asiston né hartimin e strategjive sektoriale dhe ndérsektoriale né kuadér
té zbatimit té Marréveshjes sé Stabilizim-Asociimit dhe Strategjisé Kombétare pér
Zhvillim dhe Integrim;
Koordinon takimet e pérbashkéta Shqipéri — Bashkimi Europian né kuadér té zbatimit té
Marréveshjes sé Stabilizim-Asociimit dhe asiston né pérgatitien e raporteve dhe
informacioneve pér kété géllim;
Asiston né hartimin e Programit Buxhetor Afatmesém té Ministrisé sé Integrimit
Europian dhe té ministrive té linjés si dhe monitoron zbatimin e buxhetit vjetor;
Bashképunon me drejtorité e tjera té Ministrisé sé Integrimit Europian dhe té ministrive
té linjés né zbatim té Marréveshjes sé Stabilizim-Asociimit me géllim anétarésimin e
Republikés sé Shqipérisé né Bashkimin Europian;
Mban kontakte té vazhdueshme me institucionet e Bashkimit Europian dhe né veganti
me Delegacionin e Bashkimit Europian né Tirané, si dhe me pérfagésité dhe misionet e
vendeve anétare té Bashkimit Europian, dhe vendeve kandidate dhe kandidate potenciale
pér aderim né Bashkimin Europian.
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1.1 Sektori i Gjygésorit, té Drejtave té Njeriut dhe Administratés Publike

Qéllimi i pérgjithshém punés

Koordinimi dhe monitorimi i reformave né fusha té tilla si demokracia dhe shteti i se drejtés,
kriteri politik, parlamenti, zgjedhjet; geveria, administrata publike, sistemi gjygésor, masat anti-
korrupsion, té drejtat e njeriut, té drejtat civile dhe politike, té drejtat sociale dhe kulturore, té
drejtat e minoriteteve, e drejta e pronés, regjistrimi i pronés, kthimi dhe kompensimi, si dhe
bashképunimi rajonal dhe marrédhéniet dypaléshe. Koordinim, kontroll dhe mbéshtetje e
grupeve té punés pér hartimin (pérditésimin) dhe zbatimin e Planit Kombétar t€ Zbatimit té
Marréveshjes sé Stabilizim Asociimit pér c¢éshtjet e gjygésorit dhe té drejtat e njeriut.
Koordinimi dhe mbledhja nga institucionet e informacionit dhe pérgatitja e raport-progresit
mujor dhe vjetor pér ¢éshtjet e gjygésorit dhe té drejtat e njeriut. Pérgatitja e materialeve dhe
koordinimi i takimeve té strukturave té pérbashkéta Shqipéri-Bashkimi Europian me géllim
monitorimin e ecurisé sé reformave té nevojshme né kuadér té procesit té Stabilizim-Asociimit.

Pérgjeqjési i Sektorit pér Céshtjet e Gjyaqésorit, t& Drejtave té Njeriut dhe Administratés
Publike

Qéllimi i punés

Pérgjegjési i Sektorit té Céshtjeve té Gjyqésorit, té Drejtave té Njeriut dhe Administratés Publike
ka si mision té orientojé politikat dhe masat ligjore dhe zbatuese pér fushat e Gjygésorit, té
Drejtave té Njeriut dhe Administratés Publike, pér realizimin e detyrave té vendosura né planin e
punés sé Drejtorisé sé Politikave Sektoriale.

Detyrat kryesore

a) Sugjeron, harton dhe analizon politika sektoriale né c¢éshtjet e Gjygésorit, té Drejtave té
Njeriut dhe Administratés Publike né pérputhje me interesat e zhvillimit té vendit dhe né
kuadrin e zbatimit té angazhimeve gé rrjedhin nga MSA.

b) Bashképunon me Ministrité e linjés dhe sidomos me njésité pérkatése té integrimit, pér
hartimin dhe analizimin e fushés sé Gjygésorit, té Drejtave té Njeriut dhe Administratés
Publike duke ofruar vizionin dhe perspektivén europiane té secilit sektor;

¢) Koordinon politikat sektoriale duke u udhéhequr nga interesat e njé zhvillimi té
géndrueshém dhe té vazhdueshém té vendit;

d) Koordinon punén e sektorit me sektorét e tjeré té Drejtorisé;

e) Brenda kuadrit té zbatimit t¢ MSA, sugjeron prioritetet e reformave né fushén e
Gjygésorit, té Drejtave té Njeriut dhe Administratés Publike me géllim gjenerimin e
efekteve pozitive sa mé té shpejta né kéto fusha;

f) Koordinon dhe monitoron zbatimin e reformave té kérkuara né kuadér té procesit té
integrimit europian té Shqipérisé pér céshtjet e Gjygésorit, té Drejtave té Njeriut dhe
Administratés Publike;
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g) Koordinon zhvillimin e negociatave me palén europiane pér ¢éshtjet e Gjygésorit, té
Drejtave té Njeriut dhe Administratés Publike;

h) Analizon té drejtat dhe detyrimet qé rrjedhin pér palén shqgiptare nga instrumentet e
Procesit té Stabilizim-Asocimit pér céshtjet e Gjyqésorit, té Drejtave té Njeriut dhe
Administratés Publike;

1) Koordinon hartimin dhe rishikimin e Planit Kombétar t¢ Zbatimit t& Marréveshjes sé
Stabilizim Asociimit pér c¢éshtjet e Gjyqgésorit, té Drejtave té Njeriut dhe Administratés
Publike;

J) Monitoron zbatimin e Planit Kombétar t¢ Marréveshjes sé Stabilizim Asociimit pér
Gjyqgésorit, té Drejtave té Njeriut dhe Administratés Publike;

k) Pérgatit progres raportet periodike pér Gjygésorit, té Drejtave té Njeriut dhe
Administratés Publike

I) Koordinon dhe merr pjesé né negociatat me palén europiane si dhe pérgatit materiale qé
nevojiten pér kété qéllim;

m) Koordinon pérgatitjen e materialeve né kuadér té takimeve té strukturave té pérbashkéta
Shqipéri-Bashkimi Europian me géllim monitorimin e ecurisé sé reformave té
nevojshme né kuadér té procesit té Stabilizim-Asocimit;

n) Ndihmon procesin e vlerésimit t€ nevojave pér mbéshtetje financiare pér céshtjet e
Gjyqgésorit, té Drejtave té Njeriut dhe Administratés Publike;

0) Mban kontakte té vazhdueshme me institucionet e Bashkimit Europian dhe né vecanti
me Delegacionin e Komisionit Europian né Tirané, si dhe me pérfagésité dhe misionet e
vendeve anétare té BE-sé, dhe vendeve kandidate dhe kandidate potenciale pér aderim né
BE;

p) Né bashképunim me drejtoriné IPA, ndihmon procesin e vlerésimit té nevojave pér
mbéshtetje financiare pér ¢éshtjet gé mbulon sektori;

g) Detyra té tjera té caktuara nga eprori, brenda fushés qé mbulon drejtoria .

Pérgjeqgjésia pér organizimin e punés
» Pérgjegjési i sektorit ka pérgjegjésiné pér organizimin, drejtimin dhe kontrollin e
specialistéve pér pérmbushjen né kohé dhe me cilési té detyrave té ngarkuara si dhe
pér zbatimin e disiplinés né puné.
+ Ka pérgjegjési pér mbajtjen e kontakteve té vazhdueshme me institucionet e tjera
» Ka pérgjegjési pér vlerésimin e stafit né varési, motivimin e tij si dhe sugjerimin e
kualifikimeve dhe trajnimeve pér té.

Specialisti i Sektorit pér Céshtjet e Gjyaésorit, té Drejtave té Njeriut dhe Administratés
Publike

Qéllimi i punés

Specialisti ka si mision té orientojé politikat dhe masat ligjore dhe zbatuese pér fushat pér té
cilat éshté pérgjegjés me qéllim realizimin e detyrave té vendosura né planin e punés sé
Drejtorisé pér Politikat Sektoriale.
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Detyrat kryesore té specialistit

a) Sugjeron, harton dhe analizon politika sektoriale né pérputhje me interesat e zhvillimit té
vendit dhe né kuadrin e zbatimit té angazhimeve gé rrjedhin nga MSA,;

b) Bashképunon me ministrité e linjés dhe sidomos me njésité pérkatése té integrimit, pér
hartimin dhe analizimin e c¢éshtjeve te Gjyqgésorit, té Drejtave té Njeriut dhe
Administratés Publike duke ofruar vizionin dhe perspektivén europiane té secilit
sektor;duke ofruar vizionin dhe perspektivén europiane té secilit sektor;

c) Koordinon politikat sektoriale duke u udhéhequr nga interesat e njé zhvillimi té
géndrueshém dhe té vazhdueshém té vendit;

d) Brenda kuadrit té zbatimit t& MSA, sugjeron prioritetet e reformave né c¢éshtjet gé
mbulon sektori me géllim gjenerimin e efekteve pozitive sa mé té shpejta né kéto fusha;

e) Koordinon dhe monitoron zbatimin e reformave té kérkuara né kuadér té procesit té
integrimit europian té Shqipérisé pér céshtjet e Gjygésorit, té Drejtave té Njeriut dhe
Administratés Publike;

f) Koordinon zhvillimin e negociatave me palén europiane pér ¢éshtjet e Gjygésorit, té
Drejtave té Njeriut dhe Administratés Publike;

g) Analizon té drejtat dhe detyrimet gé rrjedhin pér palén shgiptare nga instrumentet e
Procesit té Stabilizim-Asociimit pér céshtjet e Gjygésorit, t€ Drejtave té Njeriut dhe
Administratés Publike;

h) Koordinon hartimin dhe rishikimin e Planit Kombétar té Integrimit Europian pér ¢éshtjet
e Gjyqésorit, té Drejtave té Njeriut dhe Administratés Publike;

i) Monitoron zbatimin e Planit Kombétar té Integrimit Europian pér c¢éshtjet e Gjygésorit,
té Drejtave té Njeriut dhe Administratés Publike;

J) Pérgatit progres raportet mujore, tremujore dhe vjetore pér c¢éshtjet e Gjygésorit, té
Drejtave té Njeriut dhe Administratés Publike;

k) Koordinon dhe pérgatit materialet né kuadér té takimeve té strukturave té pérbashkéta
Shqipéri — Bashkimi Europian me géllim raportimin dhe monitorimin e ecurisé sé
reformave té nevojshme né kuadér té procesit té Stabilizim-Asociimit;

I) Ndihmon né procesin e vlerésimit t€ nevojave pér mbéshtetje financiare pér ¢éshtjet e
Gjyqésorit, té Drejtave té Njeriut dhe Administratés Publike;

m) Mban kontakte té vazhdueshme me institucionet e Bashkimit Europian dhe né vecanti
me Delegacionin e Komisionit Europian né Tirané, si dhe me pérfagésité dhe misionet e
vendeve anétare té BE, dhe vendeve kandidate dhe kandidate potenciale pér aderim né
BE;

n) Detyra té tjera té caktuara nga eprori, brenda fushés gé mbulon drejtoria.

Pérgjegjésia pér organizimin e punés
e Specialisti ka pérgjegjésiné pér pérmbushjen né kohé dhe me cilési té detyrave té
ngarkuara si dhe pér zbatimin e disiplinés né puné.
e Ka pérgjegjési pér mbajtjen e kontakteve té vazhdueshme me institucionet e tjera.
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1.2 Sektori i Drejtésisé, Lirisé dhe Siqurisé

Qéllimi i pérgjithshém punés:

Koordinimi dhe monitorimi i reformave né fusha té tilla si kufijté e jashtém, migracioni, azili,
politika e vizave, bashképunimi policor dhe lufta kundér krimit te organizuar, lufta kundér
terrorizmit, lufta kundér pastrimit te parave, lufta kundér trafikimit té genieve njerézore, lufta
kundér trafikimit té drogés, sistemi doganor, bashképunim gjyqgésor pér céshtjet civile dhe
penale, politika e jashtme e sigurisé dhe mbrojtjes, bashképunimi me organizatat ndérkombétare,
kontrolli i arméve, zbatimi i masave kufizuese etj. Koordinimi, kontrolli dhe mbéshtetja e
grupeve té punés pér hartimin (pérditésimin) dhe zbatimin e Planit Kombétar té Integrimit
Europian pér céshtjet e Drejtésisé, Lirisé dhe Sigurisé. Koordinimi dhe mbledhja nga
institucionet dhe pérgatitja e raport-progresit mujor dhe vjetor pér ¢éshtjet e Drejtésisé, Lirisé
dhe Sigurisé. Pérgatitja e materialeve dhe koordinimi i takimeve té strukturave té pérbashkéta
Shqipéri — Bashkimi Europian me géllim monitorimin e ecurisé sé reformave té nevojshme né
kuadér té procesit té Stabilizim-Asociimit.

Pérgjegjési i Sektorit pér Céshtjet e Drejtésisé, Lirisé dhe Sigurisé

Qéllimi i punés:

Pérgjegjési i Sektorit pér Céshtjet e Drejtésisé, Lirisé dhe Sigurisé ka si mision té orientojé
politikat dne masat ligjore dhe zbatuese pér fushat e drejtésisé, lirisé dhe sigurisé, pér realizimin
e detyrave té vendosura né planin e punés sé Drejtorisé sé Politikave Sektoriale.

Detyrat kryesore:

e Sugjeron, harton dhe analizon politika sektoriale né céshtjet e drejtésisé, lirisé dhe
sigurisé né pérputhje me interesat e zhvillimit t&¢ vendit dhe né kuadrin e zbatimit té
angazhimeve qé rrjedhin nga MSA,

e Bashképunon me Ministrité e linjés dhe sidomos me njésité pérkatése té integrimit, pér
hartimin dhe analizimin e c¢éshtjet e drejtésisé, lirisé dhe sigurisé duke ofruar vizionin
dhe perspektivén europiane té secilit sektor;

e Koordinon politikat sektoriale duke u udhéhequr nga interesat e njé zhvillimi té
géndrueshém dhe té vazhdueshém té vendit;

e Koordinon punén e sektorit me sektorét e tjeré té Drejtorisg;

e Brenda kuadrit té zbatimit t¢ MSA, sugjeron prioritetet e reformave né céshtjet e
drejtésisé, lirisé dhe sigurisé me géllim gjenerimin e efekteve pozitive sa mé té shpejta
né kéto fusha;

e Koordinon dhe merré pjesé né negociatat me palén europiane si dhe pérgatit materiale
gé nevojiten pér kété géllim;

e Koordinon dhe monitoron zbatimin e reformave té kérkuara né kuadér té procesit té
integrimit europian té Shqipérisé pér céshtjet e drejtésisé, lirisé dhe sigurisé;

e Koordinon zhvillimin e negociatave me palén europiane pér ¢éshtjet e drejtésisé, lirisé
dhe sigurisé;
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Asiston ministrité e linjés dhe institucionet e tjera publike né zhvillimin e negociatave
me palén europiane pér ¢éshtjet gé mbulon sektori;
Analizon té drejtat dhe detyrimet gé rrjedhin pér palén shqgiptare nga instrumentet e
Procesit té Stabilizim-Asocimit pér ¢éshtjet e drejtésisé, lirisé dhe sigurisé;
Koordinon hartimin dhe rishikimin e Planit Kombétar té Zbatimit t¢ Marréveshjes sé
Stabilizim Asociimit pér ¢éshtjet e drejtésisé, lirisé dhe sigurisé;
Monitoron zbatimin e Planit Kombétar t¢ Marréveshjes sé Stabilizim Asociimit pér
céshtjet e drejtésisé, lirisé dhe sigurisé;
Pérgatit progres raportet periodike pér ¢éshtjet e drejtésisé, lirisé dhe sigurisg;
Koordinon pérgatitien e materialeve né kuadér té takimeve té strukturave té
pérbashkéta Shqipéri-Bashkimi Europian me qéllim monitorimin e ecurisé sé
reformave té nevojshme né kuadér té procesit té Stabilizim-Asocimit;
Ndjek pérgatitjen e strukturave administrative dhe trajnimin e népunésve civile ne
pérputhje me kérkesat e Procesit té Stabilizim-Asocimit;
Ndihmon né procesin e vlerésimit té nevojave pér mbéshtetje financiare pér ¢éshtjet e
drejtésisé, lirisé dhe sigurisé;
Né bashképunim me drejtoriné IPA, ndihmon procesin e vlerésimit té€ nevojave pér
mbéshtetje financiare pér ¢éshtjet qé mbulon sektori;
Mban kontakte té vazhdueshme me institucionet e Bashkimit Europian dhe né vecanti
me Delegacionin e Komisionit Europian né Tirané, si dhe me pérfagésité dhe misionet
e vendeve anétare té BE, dhe vendeve kandidate dhe kandidate potenciale pér aderim
né BE;
Detyra té tjera té caktuara nga eprori, brenda fushés qé mbulon drejtoria.

Pérgjegjésia pér organizimin e punés

Pérgjegjési i sektorit ka pérgjegjésiné pér organizimin, drejtimin dhe kontrollin e
specialistéve pér pérmbushjen né kohé dhe me cilési té detyrave té ngarkuara si dhe pér
zbatimin e disiplinés né puné.

Ka pérgjegjési pér mbajtjen e kontakteve té vazhdueshme me institucionet e tjera

Ka pérgjegjési pér vlerésimin e stafit né varési, motivimin e tij si dhe sugjerimin e
kualifikimeve dhe trajnimeve pér té.

Specialisti né Sektorin e Céshtjeve té Drejtésisé, Lirisé Dhe Sigurisé

Qéllimi i punés

Specialisti ka si mision té orientojé politikat dhe masat ligjore dhe zbatuese pér fushat pér té
cilat éshté pérgjegjés me qéllim realizimin e detyrave té vendosura né planin e punés sé
Drejtorisé pér Politikat Sektoriale.
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Detyrat kryesore té specialistit

a)

b)

9)

h)

P)

q)

Sugjeron, harton dhe analizon politika sektoriale né pérputhje me interesat e zhvillimit té
vendit dhe né kuadrin e zbatimit té angazhimeve gé rrjedhin nga MSA,;

Bashképunon me ministrité e linjés dhe sidomos me njésité pérkatése té integrimit, pér
hartimin dhe analizimin e c¢éshtjeve duke ofruar vizionin dhe perspektivén europiane té
secilit sektor;

Koordinon politikat sektoriale duke u udhéhequr nga interesat e njé zhvillimi té
géndrueshém dhe té vazhdueshém té vendit;

Brenda kuadrit té zbatimit té MSA, sugjeron prioritetet e reformave né ceshtjet g¢ mbulon
sektori me géllim gjenerimin e efekteve pozitive sa mé té shpejta né kéto fusha;

Koordinon dhe monitoron zbatimin e reformave té kérkuara né kuadér té procesit té
integrimit europian té Shqipérisé pér céshtjet e drejtésisé, lirisé dhe sigurisé;

Koordinon zhvillimin e negociatave me palén europiane pér ¢éshtjet e drejtésisé, lirisé dhe
sigurisé;

Analizon té drejtat dhe detyrimet gé rrjedhin pér palén shqiptare nga instrumentet e
Procesit té Stabilizim-Asociimit pér ¢éshtjet e drejtésisé, lirisé dhe sigurisé;

Asiston ministrité e linjés dhe institucionet e tjera publike né zhvillimin e negociatave me
palén europiane pér ¢éshtjet gé mbulon sektori;

Koordinon hartimin dhe rishikimin e Planit Kombétar té Integrimit Europian pér ¢éshtjet e
drejtésisé, lirisé dhe sigurisé;

Koordinon grupet e punés pér hartimin dhe zbatimin e Planit Kombétar té Integrimit
Europian;

Monitoron zbatimin e Planit Kombétar té Integrimit Europian pér c¢éshtjet e drejtésisé,
lirisé dhe sigurisé;

Pérgatit progres raportet periodike pér ¢éshtjet e drejtésisé, lirisé dhe sigurisg;

Koordinon dhe pérgatit materialet né kuadér té takimeve té strukturave té pérbashkéta
Shqgipéri — Bashkimi Europian me géllim raportimin dhe monitorimin e ecurisé sé
reformave té nevojshme né kuadér té procesit té Stabilizim-Asociimit;

Ndjek pérgatitjen e strukturave administrative dhe trajnimin e népunésve civile ne
pérputhje me kérkesat e Procesit té Stabilizim-Asociimit;

Ndihmon né procesin e vlerésimit té nevojave pér mbéshtetje financiare pér ¢éshtjet e
drejtésisé, lirisé dhe sigurisé;

Mban kontakte té vazhdueshme me institucionet e Bashkimit Europian dhe né vecanti me
Delegacionin e Komisionit Europian né Tirané, si dhe me pérfagésité dhe misionet e
vendeve anétare té BE, dhe vendeve kandidate dhe kandidate potenciale pér aderim né BE;
Raporton né ményré periodike prané pérgjegjésit té sektorit mbi realizimin e detyrave té
caktuara.

Pérqgjegjésia pér organizimin e punés

Specialisti ka pérgjegjésiné pér pérmbushjen né kohé dhe me cilési té detyrave té
ngarkuara si dhe pér zbatimin e disiplinés né puné.
Ka pérgjegjési pér mbajtjen e kontakteve té vazhdueshme me institucionet e tjera
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1.3 Sektori pér Céshtjet Financiare, Ekonomike, Doganave dhe Tregjeve

Qéllimi i punés:

Sektori i Céshtjeve Financiare, Ekonomike, Doganave dhe Tregjeve ka si mision té orientojé
politikat dhe masat ligjore dhe zbatuese né fushén e zhvillimeve ekonomike dhe financiare,
lévizjes sé liré té mallrave, lévizjes sé liré té kapitalit, shérbimeve financiare dhe bankare,
statistikave, mbrojtjes sé konsumatorit, doganave dhe tregjeve.

Pérgjeqjési i Sektorit pér Céshtjet Financiare, Ekonomike, Doganave dhe Tregjeve

Qéllimi i punés:

Pérgjegjési i Sektorit pér Céshtjet Ekonomike, Financiare, Doganave dhe Tregjeve ka pér detyré
té orientojé politikat dhe masat ligjore dhe zbatuese pér fushat e zhvillimeve ekonomike dhe
financiare, lévizjes sé liré té mallrave, té drejtés sé vendosjes dhe lirisé pér té ofruar shérbime,
legjislacionit tregtar, 18vizjes sé liré té kapitalit, shérbimeve financiare dhe bankare, statistikave,
mbrojtjes sé konsumatorit dhe shéndetit, e marrédhénieve me jashté doganave, tatimeve dhe
tregjeve.

Detyrat kryesore:
Pérgjegjési i Sektorit pér Céshtjet Ekonomike, Financiare, Doganave dhe Tregjeve ka kéto
detyra kryesore:

a) Sugjeron, harton dhe analizon politika sektoriale né fushén e zhvillimeve ekonomike dhe
financiare, lévizjes sé liré té mallrave, té drejtés sé vendosjes dhe lirisé pér té ofruar
shérbime, legjislacionit tregtar, 1évizjes sé liré té kapitalit, shérbimeve financiare dhe
bankare, statistikave, mbrojtjes sé konsumatorit dhe shéndetit, e marrédhénieve me
jashté doganave, tatimeve dhe tregjeve;

b) Bashképunon me ministrité e linjés dhe sidomos me drejtorité pérkatése té integrimit, pér
hartimin dhe analizimin e c¢éshtjeve ekonomike dhe financiare, l8vizjes sé liré té
mallrave, té drejtés sé vendosjes dhe lirisé pér té ofruar shérbime, legjislacionit tregtar,
l8vizjes sé liré té kapitalit, shérbimeve financiare dhe bankare, statistikave, mbrojtjes sé
konsumatorit dhe shéndetit, e marrédhénieve me jashté doganave, tatimeve dhe tregjeve
duke ofruar vizionin dhe perspektivén europiane té secilit sektor;

¢) Koordinon politikat sektoriale duke u udhéhequr nga interesat e njé zhvillimi té
géndrueshém dhe té vazhdueshém té vendit;

d) Merr pjesé né realizimin e detyrave té Sektorit t¢ Céshtjet Ekonomike, Financiare,
Doganave dhe Tregjeve;

e) Merr pjesé né identifikimin e detyrimeve (kryesisht né kuadrin ligjor dhe strukturor) gé
rrjedhin nga Marréveshja e Stabilizim-Asociimit, Partneriteti Europian pér Shqipéring,
Raporti vjetor i Komisionit Europian, rekomandimet e pérbashkéta, etj, si dhe monitoron
zbatimin e tyre nga institucionet shtetérore;
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Merr pjesé né analizén, hartimin dhe monitorimin e politikave sektoriale/ndérsektoriale
né fushén e zhvillimeve ekonomike dhe financiare, 1évizjes sé liré té mallrave, té drejtés
sé vendosjes dhe lirisé pér té ofruar shérbime, legjislacionit tregtar, 1évizjes sé liré té
kapitalit, shérbimeve financiare dhe bankare, statistikave, mbrojtjes sé konsumatorit dhe
shéndetit, e marrédhénieve me jashté doganave, tatimeve dhe tregjeve dhe pércaktimin e
prioriteteve dhe reformave té kérkuara né kuadér té zbatimit té Marréveshjes sé
Stabilizim-Asociimit dhe procesit té anétarésimit té Republikés sé Shqipérisé né
Bashkimin Europian;
Merr pjesé né grupe pune pér hartimin dhe monitorimin e strategjive sektoriale dhe
ndérsektoriale;
Udhéheg dhe koordinon aktivitetin e Sektorit t€ Céshtjeve Ekonomike, Financiare,
Doganave dhe Tregjeve pér realizimin e detyrave té tij;
Mbéshtet koordinimin ndérinstitucional pér hartimin e Planit Kombétar pér Integrimin
Europian, mbéshtet hartimin e kontributit t& Qeverisé shqiptare pér Raportin vjetor té
Komisionit Europian, takimet e pérbashkéta Shqipéri — Bashkimi Europian;
Pércakton prioritetet e aktivitetit té Sektorit té Céshtjeve Ekonomike, Financiare,
Doganave dhe Tregjeve;
Merr pjesé né hartimin e planit té punés té Sektorit dhe té Drejtorisé, si dhe mbikéqyr
zbatimin e tij dhe harton raporte periodike;
Koordinon dhe mbikéqyré forcimin e kapaciteteve institucionale té Céshtjeve
Ekonomike, Financiare, Doganave dhe Tregjeve;
Kryen vlerésimin e rezultateve né puné té punonjésve té Sektorit té Céshtjeve
Ekonomike, Financiare, Doganave dhe Tregjeve;
Koordinon aktivitetin e Sektorit t&¢ Céshtjeve Ekonomike, Financiare, Doganave dhe
Tregjeve me sektorét e tjeré té Drejtorisé pér Politikat Sektoriale dhe bashképunon me
ministrité e tjera me qéllim zbatimin e Marréveshjes sé Stabilizim-Asociimit dhe
anétarésimin e Republikés sé Shqipérisé né Bashkimin Europian;
Asiston né hartimin e Programit Buxhetor afatmesém té Ministrisé sé Integrimit dhe
ministrive té linjés, si dhe monitorimin e zbatimit t& buxhetit vjetor té programit
buxhetor respektiv;
Né bashképunim me drejtoriné IPA ndihmon né procesin e vlerésimit té nevojave pér
mbéshtetje financiare pér céshtjet e ekonomike dhe financiare, l8vizjes sé liré té
mallrave, té drejtés sé vendosjes dhe lirisé pér té ofruar shérbime, legjislacionit tregtar,
l8vizjes sé liré té kapitalit, shérbimeve financiare dhe bankare, statistikave, mbrojtjes sé
konsumatorit dhe shéndetit, marrédhénieve me jashté doganave, tatimeve dhe tregjeve si
dhe ecuriné e kétij procesi;
Mban kontakte té vazhdueshme me institucionet e Bashkimit Europian dhe né vecanti
me Delegacionin e Bashkimit Europian né Tirané;
Ka pérgjegjési né mbikéqgyrjen e stafit né varési, duke sugjeruar kualifikime, trajnime,
etj.
Merr pjesé né grupin e punés pér rishikimin e pérkthimit té legjislacionit shqiptar né
pérputhje me acquis e Bashkimit Europian;
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Detyra té tjera té caktuara nga eprori, brenda fushés gé mbulon drejtoria.

Pérgjegjésia pér organizimin e punés

Pérgjegjési i sektorit ka pérgjegjésiné pér organizimin, drejtimin dhe kontrollin e
specialistéve pér pérmbushjen né kohé dhe me cilési té detyrave té ngarkuara si dhe pér
zbatimin e disiplinés né puné;

Ka pérgjegjési pér mbajtjen e kontakteve té vazhdueshme me institucionet e tjera;

Ka pérgjegjési pér vlerésimin e stafit né varési, motivimin e tij si dhe sugjerimin e
kualifikimeve dhe trajnimeve pér té.

Specialisti i Sektorit té Céshtjeve Ekonomike, Financiare, Doganave dhe Tregjeve

Oéllimi i punés:

Specialisti i Sektorit té Céshtjeve Ekonomike, Financiare, Doganave dhe Tregjeve ka pér detyré
té orientojé politikat dhe masat ligjore dhe zbatuese pér fushat ekonomike dhe financiare,
lévizjes sé liré té mallrave, té drejtés sé vendosjes dhe lirisé pér té ofruar shérbime, legjislacionit
tregtar, lévizjes sé liré té kapitalit, shérbimeve financiare dhe bankare, statistikave, mbrojtjes sé
konsumatorit dhe shéndetit, e marrédhénieve me jashté, doganave, tatimeve dhe tregjeve.

Detyrat kryesore:

Specialisti né Sektorin e Céshtjeve Ekonomike, Financiare, Doganave dhe Tregjeve, ka kéto
detyra kryesore:

a)

b)

d)
€)

f)

9)

Sugjeron, harton dhe analizon politika sektoriale né pérputhje me interesat e zhvillimit té

vendit dhe né kuadrin e zbatimit té angazhimeve gé rrjedhin nga MSA,

Bashképunon me ministrité e linjés dhe sidomos me njésité pérkatése té integrimit, pér

hartimin dhe analizimin e ¢éshtjeve duke ofruar vizionin dhe perspektivén europiane té

secilit sektor;

Koordinon politikat sektoriale duke u udhéhequr nga interesat e njé zhvillimi té

géndrueshém dhe té vazhdueshém té vendit;

Koordinon punén me specialistét e sektorit dhe sektoréve té tjeré té Drejtorisé;

Merr pjesé né realizimin e detyrave té Sektorit t¢ Céshtjeve Ekonomike, Financiare,

Doganave dhe Tregjeve dhe né térési té Drejtorisé pér Politikat Sektoriale dhe Ministrisé

sé Integrimit Europian;

Pérmbush dhe identifikon detyrimet (kryesisht té kuadrit ligjor dhe strukturor) gé

rrjedhin nga Marréveshja e Stabilizim-Asociimit, Partneriteti Europian pér Shqipéring,

Raporti vjetor i Komisionit Europian, rekomandimet e pérbashkéta, etj, si dhe té

monitorojé zbatimin e tyre nga institucionet shtetérore;

Analizon hartimin dhe monitorimin e politikave sektoriale / ndérsektoriale né fushat

ekonomike dhe financiare, lévizjes sé liré té mallrave, té drejtés sé vendosjes dhe lirisé

pér té ofruar shérbime, legjislacionit tregtar, lévizjes sé liré té kapitalit, shérbimeve
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financiare dhe bankare, statistikave, mbrojtjes sé konsumatorit dhe shéndetit, e
marrédhénieve me jashté doganave, tatimeve dhe tregjeve dhe pércaktimin e prioriteteve
dhe reformave té kérkuara né kuadér té zbatimit t¢ Marréveshjes sé Stabilizim-Asociimit
dhe procesit té anétarésimit té Republikés sé Shqipérisé né Bashkimin Europian;
Mban kontakte té vazhdueshme me institucionet e tjera;
Asiston ministrité e linjés dhe institucionet e tjera publike né zhvillimin e negociatave
me palén europiane pér ¢éshtjet ekonomike dhe financiare, lévizjes sé liré té mallrave, té
drejtés sé vendosjes dhe lirisé pér té ofruar shérbime, legjislacionit tregtar, Iévizjes sé liré
té kapitalit, shérbimeve financiare dhe bankare, statistikave, mbrojtjes sé konsumatorit
dhe shéndetit, e marrédhénieve me jashté doganave, tatimeve dhe tregjeve si dhe pér ¢do
problematike té hasur gjaté zhvillimit té punés;
Merr pjesé né grupe pune pér hartimin dhe monitorimin e strategjive sektoriale dhe
ndérsektoriale;
Koordinon dhe merr pjesé né negociatat me palén europiane si dhe pérgatit materiale gé
nevojiten pér kété géllim;
Merr pjesé né hartimin e planit té punés té Sektorit dhe té Drejtorisé, si dhe harton
raporte periodike mbi zbatimin e tij;

m) Asiston né hartimin e Programit Buxhetor Afatmesém té Ministrisé sé Integrimit dhe

p)

Q)

ministrive té linjés, si dhe monitorimin e zbatimit té buxhetit vjetor té programit
buxhetor respektiv;

Koordinon dhe monitoron zbatimin e reformave té kérkuara né kuadér té procesit té
integrimit europian té Shqipérisé pér ¢éshtjet ekonomike dhe financiare, lévizjes sé liré
té mallrave, té drejtés sé vendosjes dhe lirisé pér té ofruar shérbime, legjislacionit tregtar,
lévizjes sé liré té kapitalit, shérbimeve financiare dhe bankare, statistikave, mbrojtjes sé
konsumatorit dhe shéndetit, e marrédhénieve me jashté doganave, tatimeve dhe tregjeve.
Analizon té drejtat dhe detyrimet gé rrjedhin pér palén shqgiptare nga instrumentet e
Procesit té Stabilizim-Asociimit pér céshtjet ekonomike dhe financiare, 1évizjes sé liré té
mallrave, té drejtés sé vendosjes dhe lirisé pér té ofruar shérbime, legjislacionit tregtar,
lévizjes sé liré té kapitalit, shérbimeve financiare dhe bankare, statistikave, mbrojtjes sé
konsumatorit dhe shéndetit, e marrédhénieve me jashté doganave, tatimeve dhe tregjeve;
Koordinon hartimin dhe rishikimin e Planit Kombétar pér Integrimin Europian pér
céshtjet ekonomike dhe financiare, lévizjes sé liré té mallrave, té drejtés sé vendosjes dhe
lirisé pér té ofruar shérbime, legjislacionit tregtar, l1évizjes sé liré té kapitalit, shérbimeve
financiare dhe bankare, statistikave, mbrojtjes sé konsumatorit dhe shéndetit, e
marrédhénieve me jashté doganave, tatimeve dhe tregjeve;

Koordinon grupet e punés pér hartimin dhe zbatimin e Planit Kombétar pér Integrimin
Europian;

Monitoron zbatimin e Planit Kombétar pér Integrimin Europian pér ¢éshtjet ekonomike
dhe financiare, lévizjes sé liré té mallrave, té drejtés sé vendosjes dhe lirisé pér té ofruar
shérbime, legjislacionit tregtar, 1évizjes sé liré té kapitalit, shérbimeve financiare dhe
bankare, statistikave, mbrojtjes sé konsumatorit dhe shéndetit, e marrédhénieve me
jashté doganave, tatimeve dhe tregjeve;
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Pérgatit progres raportet periodike pér ¢éshtjet ekonomike dhe financiare, 1évizjes sé liré
té mallrave, té drejtés sé vendosjes dhe lirisé pér té ofruar shérbime, legjislacionit tregtar,
lévizjes sé liré té kapitalit, shérbimeve financiare dhe bankare, statistikave, mbrojtjes sé
konsumatorit dhe shéndetit, e marrédhénieve me jashté doganave, tatimeve dhe tregjeve;
Brenda kuadrit té zbatimit t¢ MSA, sugjeron prioritetet e reformave né céshtjet
ekonomike dhe financiare, l&vizjes sé liré té mallrave, té drejtés sé vendosjes dhe lirisé
pér té ofruar shérbime, legjislacionit tregtar, lévizjes sé liré té kapitalit, shérbimeve
financiare dhe bankare, statistikave, mbrojtjes sé konsumatorit dhe shéndetit, e
marrédhénieve me jashté doganave, tatimeve dhe tregjeve me géllim gjenerimin e
efekteve pozitive sa mé té shpejta né kéto fusha;
Pérgatit dhe éshté pérgjegjés pér materialet né kuadér té takimeve té strukturave té
pérbashkéta Shqipéri — Bashkimi Europian (pér strukturat ge mbulohen nga Céshtjeve
Ekonomike, Financiare, Doganave dhe Tregjeve) me qgéllim monitorimin e ecurisé sé
reformave té nevojshme né kuadér té procesit té Stabilizim-Asocimit;
Né bashképunim me drejtoriné IPA, ndihmon procesin e vlerésimit t& nevojave pér
mbéshtetje financiare pér ¢éshtjet ekonomike financiare, e l8vizjes sé liré t& mallrave, e
té drejtés sé vendosjes dhe lirisé pér té ofruar shérbime, e legjislacionit tregtar, e lévizjes
sé liré té kapitalit, e shérbimeve financiare dhe bankare, e statistikave, e mbrojtjes sé
konsumatorit dhe shéndetit, e marrédhénieve me jashté doganave, e tatimeve dhe
tregjeve si dhe ecuriné e kétij procesi me géllim realizimin e prioriteteve té integrimit;

w) Detyra té tjera té caktuara nga eprori, brenda fushés qé mbulon drejtoria.

Pérqgjegjésia pér organizimin e punés

Specialisti ka pérgjegjésiné pér pérmbushjen né kohé dhe me cilési té detyrave té
ngarkuara si dhe pér zbatimin e disiplinés né puné;
Ka pérgjegjési pér mbajtjen e kontakteve té vazhdueshme me institucionet e tjera.

1.4 Sektori Konkurrencés, Inovacionit dhe Politikave Sociale

Pérqgjeqjési i Sektorit té Konkurrencés, Inovacionit dhe Politikave Sociale

Oéllimi i punés:

Pérgjegjési i Sektorit t& Konkurrencés, Inovacionit dhe Politikave Sociale ka pér detyré té
orientojé politikat dhe masat ligjore dhe zbatuese pér fushén e lévizjes sé lire té punétoreve,
prokurimeve, konkurrencés, pronésisé intelektuale dhe industriale, inovacionit, shogérisé sé
informacionit, politikave sociale, kérkimit dhe shkencés, si dhe arsimit dhe kulturés.

Detyrat kryesore:

Pérgjegjési 1 Sektorit té Konkurrencés, Inovacionit dhe Politikave Sociale ka kéto detyra
Kryesore:
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Sugjeron, harton dhe analizon politika sektoriale né fushén e lévizjes sé lire té
punétoreve, prokurimeve, konkurrencés, pronésisé intelektuale dhe industriale,
inovacionit, shogérisé sé informacionit, politikave sociale, kérkimit dhe shkencés, si dhe
arsimit dhe kulturés;
Bashképunon me ministrité e linjés dhe sidomos me drejtorité pérkatése té integrimit, pér
hartimin dhe analizimin e ¢éshtjeve te lévizjes sé lire té punétoreve, prokurimeve,
konkurrencés, pronésisé intelektuale dhe industriale, inovacionit, shogérisé sé
informacionit, politikave sociale, kérkimit dhe shkencés, si dhe arsimit dhe kulturés duke
ofruar vizionin dhe perspektivén europiane té secilit sektor;
Koordinon politikat sektoriale duke u udhéhequr nga interesat e njé zhvillimi té
géndrueshém dhe té vazhdueshém té vendit;
Merr pjesé né realizimin e detyrave té Sektorit té Sektorit t¢ Konkurrencés, Inovacionit
dhe Politikave Sociale;
Merr pjesé né identifikimin e detyrimeve (kryesisht té kuadrit ligjor dhe strukturor) gé
rrjedhin nga Marréveshja e Stabilizim-Asociimit, Partneriteti Europian pér Shqipéring,
Raporti vjetor i Komisionit Europian, rekomandimet e pérbashkéta, etj, si dhe monitoron
zbatimin e tyre nga institucionet shtetérore;
Merr pjesé né analizén, hartimin dhe monitorimin e politikave sektoriale/ndérsektoriale
ne fushén e lévizjes sé lire t€ punétoreve, prokurimeve, konkurrencés, pronésisé
intelektuale dhe industriale, inovacionit, shogérisé sé informacionit, politikave sociale,
kérkimit dhe shkencés, si dhe arsimit dhe kulturés dhe pércaktimin e prioriteteve dhe
reformave té kérkuara né kuadér té zbatimit t¢ Marréveshjes sé Stabilizim-Asociimit dhe
procesit té anétarésimit té Republikés sé Shqipérisé né Bashkimin Europian;
Merr pjesé né grupe pune pér hartimin dhe monitorimin e strategjive sektoriale dhe
ndérsektoriale;
Udhéheq dhe koordinon aktivitetin e Sektorit té Konkurrencés, Inovacionit dhe
Politikave Sociale pér realizimin e detyrave té tij;
Mbéshtet koordinimin ndérinstitucional pér hartimin e Planit Kombétar pér Integrimin
Europian, mbéshtet hartimin e kontributit té Qeverisé shqiptare pér Raportin vjetor té
Komisionit Europian, takimet e pérbashkéta Shqipéri — Bashkimi Europian;
Pércakton prioritetet e aktivitetit té Sektorit t¢ Konkurrencés, Inovacionit dhe Politikave
Sociale;
Merr pjesé né hartimin e planit té punés té Sektorit dhe té Drejtorisé, si dhe mbikéqyr
zbatimin e tij dhe harton raporte periodike;
Koordinon dhe mbikéqyr forcimin e kapaciteteve institucionale té Céshtjeve te
konkurrencés, inovacionit dhe politikave sociale;
Kryen vlerésimin e rezultateve né puné té punonjésve té Sektorit t¢ Konkurrencés,
Inovacionit dhe Politikave Sociale;
Koordinon aktivitetin e Sektorit t& Konkurrencés, Inovacionit dhe Politikave Sociale me
sektorét e tjeré té Drejtorisé pér Politikat Sektoriale dhe bashképunon me ministrité e
tjera me géllim zbatimin e Marréveshjes sé Stabilizim-Asociimit dhe anétarésimin e
Republikés sé Shqipérisé né Bashkimin Europian;
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Asiston né hartimin e Programit Buxhetor afatmesém té Ministrisé sé Integrimit dhe
ministrive té linjés, si dhe monitorimin e zbatimit té buxhetit vjetor té programit
buxhetor respektiv;
Né bashképunim me drejtoriné IPA ndihmon né procesin e vlerésimit té nevojave pér
mbéshtetje financiare pér céshtjet e konkurrencés, inovacionit dhe politikave sociale si
dhe ecuriné e kétij procesi;
Mban kontakte té vazhdueshme me institucionet e Bashkimit Europian dhe né vecanti
me Delegacionin e Bashkimit Europian né Tirané;
Ka pérgjegjési né mbikéqgyrjen e stafit né varési, duke sugjeruar kualifikime, trajnime,
etj.
Merr pjesé né grupin e punés pér rishikimin e pérkthimit té legjislacionit shqiptar né
pérputhje me acquis e Bashkimit Europian;
Detyra té tjera té caktuara nga eprori, brenda fushés gqé mbulon drejtoria.

Pérqgjegjésia pér organizimin e punés

Pérgjegjési i sektorit ka pérgjegjésiné pér organizimin, drejtimin dhe kontrollin e
specialistéve pér pérmbushjen né kohé dhe me cilési té detyrave té ngarkuara si dhe pér
zbatimin e disiplinés né puné;

Ka pérgjegjési pér mbajtjen e kontakteve té vazhdueshme me institucionet e tjera;

Ka pérgjegjési pér vlerésimin e stafit né varési, motivimin e tij si dhe sugjerimin e
kualifikimeve dhe trajnimeve pér té.

Specialisti né Sektorin e Konkurrencés, Inovacionit dhe Politikave Sociale

OQéllimi i punés:

Specialisti i Sektorit té Konkurrencés, Inovacionit dhe Politikave Sociale ka pér detyré té
orientojé politikat dhe masat ligjore dhe zbatuese pér fushén e lévizjes sé lire té punétoréve,
prokurimeve, konkurrencés, pronésisé intelektuale dhe industriale, inovacionit, shogérisé sé
informacionit, politikave sociale, kérkimit dhe shkencés, si dhe arsimit dhe kulturés.

Detyrat kryesore:

Specialisti i Sektorit t& Konkurrencés, Inovacionit dhe Politikave Sociale, ka kéto detyra

Kryesore:

a) Sugjeron, harton dhe analizon politika sektoriale né pérputhje me interesat e zhvillimit té
vendit dhe né kuadrin e zbatimit té angazhimeve gé rrjedhin nga MSA;

b) Bashképunon me ministrité e linjés dhe sidomos me njésité pérkatése té integrimit, pér
hartimin dhe analizimin e ¢éshtjeve duke ofruar vizionin dhe perspektivén europiane té
secilit sektor;

¢) Koordinon politikat sektoriale duke u udhéhequr nga interesat e njé zhvillimi té
géndrueshém dhe té vazhdueshém té vendit;

d) Koordinon punén me specialistét e sektorit dhe sektoréve té tjeré té Drejtorisé;
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Merr pjesé né realizimin e detyrave té Sektorit té i Sektorit té Konkurrencés, Inovacionit
dhe Politikave Sociale dhe né térési té Drejtorisé pér Politikat Sektoriale dhe Ministrisé
sé Integrimit Europian;
Pérmbush dhe identifikon detyrimet (kryesisht té kuadrit ligjor dhe strukturor) gé
rrjedhin nga Marréveshja e Stabilizim-Asociimit, Partneriteti Europian pér Shqipéring,
Raporti vjetor i Komisionit Europian, rekomandimet e pérbashkéta, etj, si dhe té
monitorojé zbatimin e tyre nga institucionet shtetérore;
Analizon hartimin dhe monitorimin e politikave sektoriale / ndérsektoriale né fushén e
lévizjes sé lire té punétoreve, prokurimeve, konkurrencés, pronésisé intelektuale dhe
industriale, inovacionit, shogérisé sé informacionit, politikave sociale, kérkimit dhe
shkencés, si dhe arsimit dhe kulturés dhe pércaktimin e prioriteteve dhe reformave té
kérkuara né kuadér té zbatimit t¢ Marréveshjes sé Stabilizim-Asociimit dhe procesit té
anétarésimit té Republikés sé Shqipérisé né Bashkimin Europian;
Mban kontakte té vazhdueshme me institucionet e tjera;
Asiston ministrité e linjés dhe institucionet e tjera publike né zhvillimin e negociatave
me palén europiane pér céshtjet e lévizjes sé lire té punétoreve, prokurimeve,
konkurrencés, pronésisé intelektuale dhe industriale, inovacionit, shogérisé sé
informacionit, politikave sociale, kérkimit dhe shkencés, si dhe arsimit dhe kulturés, si
dhe pér ¢cdo problematike té hasur gjaté zhvillimit té punés;
Merr pjesé né grupe pune pér hartimin dhe monitorimin e strategjive sektoriale dhe
ndérsektoriale;
Koordinon dhe merr pjesé né negociatat me palén europiane si dhe pérgatit materiale gé
nevojiten pér kété qéllim;
Merr pjesé né hartimin e planit t& punés té Sektorit dhe té Drejtorisé, si dhe harton
raporte periodike mbi zbatimin e tij;

m) Asiston né hartimin e Programit Buxhetor afatmesém té Ministrisé sé Integrimit dhe

0)

p)

a)

ministrive té linjés, si dhe monitorimin e zbatimit t& buxhetit vjetor té programit
buxhetor respektiv;

Koordinon dhe monitoron zbatimin e reformave té kérkuara né kuadér té procesit té
integrimit europian té Shqipérisé pér céshtjet e lévizjes sé lire té punétoreve,
prokurimeve, konkurrencés, pronésisé intelektuale dhe industriale, inovacionit, shogérisé
sé informacionit, politikave sociale, kérkimit dhe shkencés, si dhe arsimit dhe kulturés.
Analizon té drejtat dhe detyrimet gé rrjedhin pér palén shqgiptare nga instrumentet e
Procesit té Stabilizim-Asociimit pér c¢éshtjet e lévizjes sé lire té punétoreve,
prokurimeve, konkurrencés, pronésisé intelektuale dhe industriale, inovacionit, shogérisé
sé informacionit, politikave sociale, kérkimit dhe shkencés, si dhe arsimit dhe kulturés;
Koordinon hartimin dhe rishikimin e Planit Kombétar pér Integrimin Europian pér
céshtjet e lévizjes sé lire té punétoreve, prokurimeve, konkurrencés, pronésisé
intelektuale dhe industriale, inovacionit, shogérisé sé informacionit, politikave sociale,
kérkimit dhe shkencés, si dhe arsimit dhe kulturés;

Koordinon grupet e punés pér hartimin dhe zbatimin e Planit Kombétar pér Integrimin
Europian;
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r) Monitoron zbatimin e Planit Kombétar pér Integrimin Europian pér ¢éshtjet e Iévizjes sé
lire t€ punétoreve, prokurimeve, konkurrencés, pronésisé intelektuale dhe industriale,
inovacionit, shogérisé sé informacionit, politikave sociale, kérkimit dhe shkencés, si dhe
arsimit dhe kulturés;

s) Pérgatit progres raportet periodike pér céshtjet e lévizjes sé lire té punétoreve,
prokurimeve, konkurrencés, pronésisé intelektuale dhe industriale, inovacionit, shogérisé
sé informacionit, politikave sociale, kérkimit dhe shkencés, si dhe arsimit dhe kulturés;

t) Brenda kuadrit té zbatimit t&¢ MSA, sugjeron prioritetet e reformave né ¢éshtjet e lévizjes
sé lire té punétoreve, prokurimeve, konkurrencés, pronésisé intelektuale dhe industriale,
inovacionit, shogeérisé sé informacionit, politikave sociale, kérkimit dhe shkencés, si dhe
arsimit dhe kulturés me géllim gjenerimin e efekteve pozitive sa mé té shpejta né kéto
fusha;

u) Pérgatit dhe éshté pérgjegjés pér materialet né kuadér té takimeve té strukturave té
pérbashkéta Shqipéri — Bashkimi Europian (pér strukturat ge mbulohen nga Sektori i
Konkurrencés, Inovacionit dhe Politikave Sociale me géllim monitorimin e ecurisé sé
reformave té nevojshme né kuadér té procesit té Stabilizim-Asociimit;

v) Né bashképunim me drejtoriné IPA, ndihmon procesin e vlerésimit té nevojave pér
mbéshtetje financiare pér céshtjet e lévizjes sé lire té punétoreve, prokurimeve,
konkurrencés, pronésisé intelektuale dhe industriale, inovacionit, shoqgérisé sé
informacionit, politikave sociale, kérkimit dhe shkencés, si dhe arsimit dhe kulturés si
dhe ecuriné e kétij procesi me géllim realizimin e prioriteteve té integrimit;

w) Detyra té tjera té caktuara nga eprori, brenda fushés qé mbulon drejtoria;

Pérgjegjésia pér organizimin e punés
e Specialisti ka pérgjegjésiné pér pérmbushjen né kohé dhe me cilési té detyrave té
ngarkuara si dhe pér zbatimin e disiplinés né puné;
e Ka pérgjegjési pér mbajtjen e kontakteve té vazhdueshme me institucionet e tjera.

1.5 Sektori i Bujgésisé, Mjedisit dhe Peshkimit

Pérqjeqjési i Sektorit té Bujqésisé, Mjedisit dhe Peshkimit

Qéllimi i punés:
Pérgjegjési i Sektorit té Bujgésisé, Mjedisit dhe Peshkimit ka pér detyré té orientojé politikat
dhe masat ligjore dhe zbatuese pér fushat e bujgésisé, peshkimit dhe mjedisit.

Detyrat kryesore:
Pérgjegjési i Sektorit té Bujgésisé, Mjedisit dhe Peshkimit, ka kéto detyra kryesore:
a) Sugjeron, harton dhe analizon politika sektoriale né fushat e bujgésisé, mjedisit dhe
peshkimit né pérputhje me interesat e zhvillimit té vendit dhe né kuadrin e zbatimit té
angazhimeve gé rrjedhin nga MSA;
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Bashképunon me ministrité e linjés dhe sidomos me drejtorité pérkatése té integrimit, pér
hartimin dhe analizimin e c¢éshtjeve te bujgésisé, mjedisit dhe peshkimit duke ofruar
vizionin dhe perspektivén europiane té secilit sektor;
Koordinon politikat sektoriale duke u udhéhequr nga interesat e njé zhvillimi té
géndrueshém dhe té vazhdueshém té vendit;
Merr pjesé né realizimin e detyrave té Sektorit té Bujgésisé, Mjedisit, Peshkimit,
Drejtorisé pér Politikat Sektoriale;
Merr pjesé né identifikimin e detyrimeve (kryesisht té kuadrit ligjor dhe strukturor) gé
rrjedhin nga Marréveshja e Stabilizim-Asociimit, Partneriteti Europian pér Shqipéring,
Raporti vjetor i Komisionit Europian, rekomandimet e pérbashkéta, etj, si dhe monitoron
zbatimin e tyre nga institucionet shtetérore;
Merr pjesé né analizén, hartimin dhe monitorimin e politikave sektoriale/ndérsektoriale
né fushat e bujgésisé, peshkimit dhe mjedisit dhe pércaktimin e prioriteteve dhe
reformave té kérkuara né kuadér té zbatimit té Marréveshjes sé Stabilizim-Asociimit dhe
procesit té anétarésimit t& Republikés sé Shqipérisé né Bashkimin Europian;
Merr pjesé né grupe pune pér hartimin dhe monitorimin e strategjive sektoriale dhe
ndérsektoriale;
Udhéheq dhe koordinon aktivitetin e Sektorit t&€ Bujgésisé, Mjedisit dhe Peshkimit pér
realizimin e detyrave té tij;
Mbéshtet koordinimin ndérinstitucional pér hartimin e Planit Kombétar pér Integrimin
Europian, mbéshtet hartimin e kontributit té Qeverisé shqgiptare pér Raportin vjetor té
Komisionit Europian, takimet e pérbashkéta Shqipéri — Bashkimi Europian;
Pércakton prioritetet e aktivitetit té Sektorit té Bujqgésisé, Mjedisit dhe Peshkimit;
Merr pjesé né hartimin e planit t€ punés té Sektorit dhe té Drejtorisé, si dhe mbikéqyr
zbatimin e tij dhe harton raporte periodike;
Koordinon dhe mbikéqyr forcimin e kapaciteteve institucionale té Sektorit té€ Bujgésiseé,
Mijedisit dhe Peshkimit;
Kryen vlerésimin e rezultateve né puné té punonjésve té Sektorit té Bujqgésisé, Mjedisit
dhe Peshkimit;
Koordinon aktivitetin e Sektorit t€ Bujgésisé, Mjedisit, Peshkimit, me sektorét e tjeré té
Drejtorisé pér Politikat Sektoriale dhe bashké&punon me ministrité e tjera me géllim
zbatimin e Marréveshjes sé Stabilizim-Asociimit dhe anétarésimin e Republikés sé
Shqipérisé né Bashkimin Europian;
Asiston né hartimin e Programit Buxhetor Afatmesém té Ministrisé sé Integrimit
Europian dhe ministrive té linjés;
Né bashképunim me drejtoriné IPA ndihmon né procesin e vlerésimit té nevojave pér
mbéshtetje financiare pér ¢éshtjet te bujgésisé, mjedisit dhe peshkimit, si dhe ecuriné e
kétij procesi;
Mban kontakte té vazhdueshme me institucionet e Bashkimit Europian dhe né vecanti
me Delegacionin e Bashkimit Europian né Tirané;
Ka pérgjegjési né mbikéqgyrjen e stafit né varési, duke sugjeruar kualifikime, trajnime,
etj.
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Merr pjesé né grupin e punés té ngritur me Urdhrin e Ministrit té Integrimit Europian Nr.
53, daté 20.04.2016 “Pér ngritjen ¢ grupit t€ punés pér rishikimin, pérditésimin dhe
hartimin e metodologjive pérkatése lidhur me proceset ky¢ né fushén e integrimit
europian’;

Pika fokale e G1Z; koordinon dhe mban komunikim ne nivel kombétar dhe rajonal; jep
feedback né lidhje me aktivitetet e projektit;

Merr pjesé né grupin e punés pér rishikimin e pérkthimit té legjislacionit shqiptar né
pérputhje me acquis e Bashkimit Europian;

Merr pjesé né Komisionin e Vlerésimit né kuadér té projektit pér Ngritjen e kapaciteteve
pér Ministriné e Integrimit Europian dhe ministrive té linjés pér pérgatitjen e procesit té
negociatave dhe pérafrimit té legjislacionit;

w) Detyra té tjera té caktuara nga eprori, brenda fushés qé mbulon drejtoria.

Pérqgjegjésia pér organizimin e punés

Pérgjegjési i sektorit ka pérgjegjésiné pér organizimin, drejtimin dhe kontrollin e
specialistéve pér pérmbushjen né kohé dhe me cilési té detyrave té ngarkuara si dhe pér
zbatimin e disiplinés né puné;

Ka pérgjegjési pér mbajtjen e kontakteve té vazhdueshme me institucionet e tjera;

Ka pérgjegjési pér vlerésimin e stafit né varési, motivimin e tij si dhe sugjerimin e
kualifikimeve dhe trajnimeve pér té.

Specialist i Sektorit té Bujgésisé, Mjedisit dhe Peshkimit

Qéllimi i punés:

Specialisti i Sektorit té Bujqgésisé, Mjedisit, Peshkimit ka pér detyré té orientojé politikat dhe
masat ligjore dhe zbatuese pér fushat e bujgésisé, mjedisit dhe peshkimit.

Detyrat kryesore:

Specialisti né Sektorin e Bujgésisé, Mjedisit dhe Peshkimit, ka kéto detyra kryesore:

a)

b)

d)
e)

f)

Sugjeron, harton dhe analizon politika sektoriale né pérputhje me interesat e zhvillimit té
vendit dhe né kuadrin e zbatimit té angazhimeve gé rrjedhin nga MSA;

Bashképunon me ministrité e linjés dhe sidomos me njésité pérkatése té integrimit, pér
hartimin dhe analizimin e ¢éshtjeve duke ofruar vizionin dhe perspektivén europiane té
secilit sektor;

Koordinon politikat sektoriale duke u udhé&hequr nga interesat e njé zhvillimi té
géndrueshém dhe té vazhdueshém té vendit;

Koordinon punén me specialistét e sektorit dhe sektoréve té tjeré té Drejtorisé;

Merr pjesé né realizimin e detyrave té Sektorit té Bujgésisé, Mjedisit, Peshkimit, dhe né
térési té Drejtorisé sé Politikave Sektoriale dhe Ministrisé sé Integrimit Europian;
Pérmbush dhe identifikon detyrimet (kryesisht té kuadrit ligjor dhe strukturor) gé
rrjedhin nga Marréveshja e Stabilizim-Asociimit, Partneriteti Europian pér Shqipéring,
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)
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Raporti vjetor i Komisionit Europian, rekomandimet e pérbashkéta, etj, si dhe té
monitorojé zbatimin e tyre nga institucionet shtetérore;
Analizon hartimin dhe monitorimin e politikave sektoriale / ndérsektoriale né fushat e
bujqésisé, peshkimit dhe mijedisit, dhe pércaktimin e prioriteteve dhe reformave té
kérkuara né kuadér té zbatimit t¢ Marréveshjes sé Stabilizim-Asociimit dhe procesit té
anétarésimit té Republikés sé Shqipérisé né Bashkimin Europian;
Mban kontakte té vazhdueshme me institucionet e tjera;
Asiston ministrité e linjés dhe institucionet e tjera publike né zhvillimin e negociatave
me palén europiane pér c¢éshtjet e bujgésisé, mjedisit dhe peshkimit si dhe pér cdo
problematike té hasur gjaté zhvillimit té punés;
Merr pjesé né grupe pune pér hartimin dhe monitorimin e strategjive sektoriale dhe
ndérsektoriale;
Koordinon dhe merr pjesé né negociatat me palén europiane si dhe pérgatit materiale gé
nevojiten pér kété qéllim;
Merr pjesé né hartimin e planit té punés té Sektorit dhe té Drejtorisé, si dhe harton
raporte periodike mbi zbatimin e tij;

m) Asiston né hartimin e Programit Buxhetor afatmesém té Ministrisé sé Integrimit dhe

v)

ministrive té linjés, si dhe monitorimin e zbatimit té buxhetit vjetor té programit
buxhetor respektiv;

Koordinon dhe monitoron zbatimin e reformave té kérkuara né kuadér té procesit té
integrimit europian té Shqipérisé pér céshtjet e bujgésisé, mjedisit dhe peshkimit;
Analizon té drejtat dhe detyrimet gé rrjedhin pér palén shqiptare nga instrumentet e
Procesit té Stabilizim-Asociimit pér ¢éshtjet e bujgésisé, mjedisit dhe peshkimit;
Koordinon hartimin dhe rishikimin e Planit Kombétar pér Integrimin Europian pér
céshtjet te bujgésisé, mjedisit dhe peshkimit;

Koordinon grupet e punés pér hartimin dhe zbatimin e Planit Kombétar pér Integrimin
Europian;

Monitoron zbatimin e Planit Kombétar pér Integrimin Europian pér ¢éshtjet e bujgésise,
mjedisit dhe peshkimit;

Pérgatit progres raportet periodike pér ¢éshtjet e bujgésisé, mjedisit dhe peshkimit;
Brenda kuadrit té zbatimit t¢ MSA, sugjeron prioritetet e reformave né céshtjet e
bujqgésisé, mjedisit dhe peshkimit me géllim gjenerimin e efekteve pozitive sa mé té
shpejta né kéto fusha;

Pérgatit dhe éshté pérgjegjés pér materialet né kuadér té takimeve té strukturave té
pérbashkéta Shqipéri — Bashkimi Europian (pér strukturat ge mbulohen nga Sektori i
Bujgésisé, Mjedisit dhe Peshkimit) me géllim monitorimin e ecurisé sé reformave té
nevojshme né kuadér té procesit té Stabilizim-Asociimit;

Né bashképunim me drejtoriné IPA, ndihmon procesin e vlerésimit t& nevojave pér
mbéshtetje financiare pér céshtjet e bujqgésisé, mjedisit dhe peshkimit, si dhe ecuriné e
kétij procesi me géllim realizimin e prioriteteve té integrimit;

w) Detyra té tjera té caktuara nga eprori, brenda fushés qé mbulon drejtoria.
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Pérgjeqgjésia pér organizimin e punés
e Specialisti ka pérgjegjésiné pér pérmbushjen né kohé dhe me cilési té detyrave té
ngarkuara si dhe pér zbatimin e disiplinés né puné;
o Ka pérgjegjési pér mbajtjen e kontakteve té vazhdueshme me institucionet e tjera.

1.6 Sektori i Transportit, Energjisé dhe Industrisé

Misioni i sektorit éshté té orientojé politikat si dhe masat ligjore dhe zbatuese né pérputhje me
dokumentet strategjiké pér procesin e integrimit t€ Shqipérisé né Bashkimin Europian né fushat
e transportit, energjisé dhe industrisé.

Pérqgjeqjési i Sektorit té Transportit, Energjisé dhe Industrisé

Qéllimi i punés:
Pérgjegjési i Sektorit té Transportit, Energjisé dhe Industrisé ka pér detyré té orientojé politikat
dhe masat ligjore dhe zbatuese pér fushat e transportit, energjisé dhe industrisé.

Detyrat kryesore:
Pérgjegjési i Sektorit té Transportit, Energjisé dhe Industrisé, ka kéto detyra kryesore:

a) Sugjeron, harton dhe analizon politika sektoriale né fushat e transportit, energjisé dhe
industrisé né pérputhje me interesat e zhvillimit té vendit dhe né kuadrin e zbatimit té
angazhimeve gé rrjedhin nga MSA;

b) Bashképunon me ministrité e linjés dhe sidomos me drejtorité pérkatése té integrimit, pér
hartimin dhe analizimin e ¢éshtjeve té transportit, energjisé dhe industrisé duke ofruar
vizionin dhe perspektivén europiane té secilit sektor;

¢) Koordinon politikat sektoriale duke u udhéhequr nga interesat e njé zhvillimi té
géndrueshém dhe té vazhdueshém té vendit;

d) Merr pjesé né realizimin e detyrave té Sektorit t€ Transportit, Energjisé dhe Industrisé,
Drejtorisé pér Politikat Sektoriale;

e) Merr pjesé né identifikimin e detyrimeve (kryesisht té kuadrit ligjor dhe strukturor) gé
rrjedhin nga Marréveshja e Stabilizim-Asociimit, Partneriteti Europian pér Shqipéring,
Raporti vjetor i Komisionit Europian, rekomandimet e pérbashkéta, etj, si dhe monitoron
zbatimin e tyre nga institucionet shtetérore;

f) Merr pjesé né analizén, hartimin dhe monitorimin e politikave sektoriale/ndérsektoriale
né fushat e transportit, energjisé dhe industrisé dhe pércaktimin e prioriteteve dhe
reformave té kérkuara né kuadér té zbatimit té Marréveshjes sé Stabilizim-Asociimit dhe
procesit té anétarésimit té Republikés sé Shqipérisé né Bashkimin Europian;

g) Merr pjesé né grupe pune pér hartimin dhe monitorimin e strategjive sektoriale dhe
ndérsektoriale;

h) Udhéheq dhe koordinon aktivitetin e Sektorit té Transportit, Energjisé dhe Industrisé pér
realizimin e detyrave té tij;
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Mbéshtet koordinimin ndérinstitucional pér hartimin e Planit Kombétar pér Integrimin
Europian, mbéshtet hartimin e kontributit té Qeverisé shqiptare pér Raportin vjetor té
Komisionit Europian, takimet e pérbashkéta Shqipéri — Bashkimi Europian;
Pércakton prioritetet e aktivitetit té Sektorit té Transportit, Energjisé dhe Industrisé;
Merr pjesé né hartimin e planit té punés té Sektorit dhe té Drejtorisé, si dhe mbikéqyr
zbatimin e tij dhe harton raporte periodike;
Koordinon dhe mbikéqyr forcimin e kapaciteteve institucionale té Sektorit té Transportit,
Energjisé dhe Industrisg;
Kryen vlerésimin e rezultateve né puné té punonjésve té Sektorit té Transportit, Energjisé
dhe Industrisé;
Koordinon aktivitetin e Sektorit té Transportit, Energjisé dhe Industrisé, me sektorét e
tjeré té Drejtorisé pér Politikat Sektoriale dhe bashképunon me ministrité e tjera me
géllim zbatimin e Marréveshjes sé Stabilizim-Asociimit dhe anétarésimin e Republikés
sé Shqipérisé né Bashkimin Europian;
Asiston né hartimin e Programit Buxhetor afatmesém té Ministrisé sé Integrimit
Europian dhe ministrive té linjés;
Né bashképunim me drejtoriné IPA ndihmon né procesin e vlerésimit té nevojave pér
mbéshtetje financiare pér ¢éshtjet e transportit, energjisé dhe industrisé, si dhe ecuriné e
kétij procesi;
Mban kontakte té vazhdueshme me institucionet e Bashkimit Europian dhe né vecanti
me Delegacionin e Bashkimit Europian né Tirané;
Ka pérgjegjési né mbikéqgyrjen e stafit né varési, duke sugjeruar kualifikime, trajnime,
etj.
Merr pjesé né grupin e punés té ngritur me Urdhrin e Ministrit té Integrimit Europian Nr.
53, daté 20.04.2016 “Pér ngritjen e grupit t€ punés pér rishikimin, pérdité€simin dhe
hartimin e metodologjive pérkatése lidhur me proceset ky¢ né fushén e integrimit
europian’;
Merr pjesé né ekipin e hartimit t& Programit Buxhetor Afatmesém pér Programin
Drejtésia dhe Tregu i Brendshém bazuar né Urdhrin e Ministrit té Integrimit Europian
Nr. 44, daté 31.03.2016 “Pér krijimin e ekipeve t€ menaxhimit t€ Programit pér PBA-né
2017 — 2019;
Merr pjesé né grupin e punés pér pérgatitjen e negociatave té anétarésimit t€ Shqipérisé
né Bashkimin Europian né pérputhje me Urdhrin e Ministrit té Integrimit Europian Nr.
23, daté 18.02.2016 “Pér ngritjen e grupit t€ punés pér koordinimin e procesit té
identifikimit té strukturave, funksioneve dhe pérgjegjésive respektive pérpara dhe
pérgjaté procesit té negociatave mes Republikés sé Shqipérisé dhe vendeve anétare té
Bashkimit Europian”;
Pika fokale e programit ReSPA; koordinon dhe mban komunikim ne nivel kombétar dhe
rajonal; etj;
Merr pjesé né grupin e punés pér rishikimin e pérkthimit té legjislacionit shqiptar né
pérputhje me acquis e Bashkimit Europian;
Detyra té tjera té caktuara nga eprori, brenda fushés gé mbulon drejtoria.
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Pérgjegjésia pér organizimin e punés

Pérgjegjési i sektorit ka pérgjegjésiné pér organizimin, drejtimin dhe kontrollin e
specialistéve pér pérmbushjen né kohé dhe me cilési té detyrave té ngarkuara si dhe pér
zbatimin e disiplinés né puné;

Ka pérgjegjési pér mbajtjen e kontakteve té vazhdueshme me institucionet e tjera;

Ka pérgjegjési pér vlerésimin e stafit né varési, motivimin e tij si dhe sugjerimin e
kualifikimeve dhe trajnimeve pér té.

Specialisti i Sektorin té Transportit, Energjisé dhe Industrisé

Oéllimi i punés:

Specialisti 1 Sektorit té Transportit, Energjisé dhe Industrisé ka pér detyré té orientojé politikat
dhe masat ligjore dhe zbatuese pér fushat e transportit, energjisé dhe industrisé.

Detyrat kryesore:

Specialisti né Sektorin e Transportit, Energjisé dhe Industrisé, ka kéto detyra kryesore:

a)

b)

d)
e)

f)

9)

h)

)

Sugjeron, harton dhe analizon politikat sektoriale né pérputhje me interesat e zhvillimit
té vendit dhe né kuadrin e zbatimit té angazhimeve gé rrjedhin nga MSA;

Bashképunon me ministrité e linjés dhe sidomos me njésité pérkatése té integrimit, pér
hartimin dhe analizimin e ¢éshtjeve duke ofruar vizionin dhe perspektivén europiane té
secilit sektor;

Koordinon politikat sektoriale duke u udhéhequr nga interesat e njé zhvillimi té
géndrueshém dhe té vazhdueshém té vendit;

Koordinon punén me specialistét e sektorit dhe sektoréve té tjeré té Drejtorisé;

Merr pjesé né realizimin e detyrave té Sektorit t& Transportit, Energjisé dhe Industrisé,
dhe né térési té Drejtorisé pér Politikat Sektoriale dhe Ministrisé sé Integrimit Europian;
Pérmbush dhe identifikon detyrimet (kryesisht té kuadrit ligjor dhe strukturor) gé
rrjedhin nga Marréveshja e Stabilizim-Asociimit, Partneriteti Europian pér Shqipéring,
Raporti vjetor i Komisionit Europian, rekomandimet e pérbashkéta, etj, si dhe té
monitorojé zbatimin e tyre nga institucionet shtetérore;

Analizon hartimin dhe monitorimin e politikave sektoriale / ndérsektoriale né fushat e
transportit, energjisé dhe industrisé, dhe pércaktimin e prioriteteve dhe reformave té
kérkuara né kuadér té zbatimit t¢ Marréveshjes sé Stabilizim-Asociimit dhe procesit té
anétarésimit té Republikés sé Shqipérisé né Bashkimin Europian;

Mban kontakte té vazhdueshme me institucionet e tjera;

Asiston ministrité e linjés dhe institucionet e tjera publike né zhvillimin e negociatave
me palén europiane pér céshtjet e transportit, energjisé dhe industrisé si dhe pér c¢do
problematike té hasur gjaté zhvillimit té punés;

Merr pjesé né grupe pune pér hartimin dhe monitorimin e strategjive sektoriale dhe
ndérsektoriale;
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k) Koordinon dhe merr pjesé né negociatat me palén europiane si dhe pérgatit materiale qé
nevojiten pér kété géllim;

[) Merr pjesé né hartimin e planit té punés té Sektorit dhe té Drejtorisé, si dhe harton
raporte periodike mbi zbatimin e tij;

m) Asiston né hartimin e Programit Buxhetor afatmesém té Ministrisé sé Integrimit dhe
ministrive té linjés, si dhe monitorimin e zbatimit t& buxhetit vjetor té programit
buxhetor respektiv;

n) Koordinon dhe monitoron zbatimin e reformave té kérkuara né kuadér té procesit té
integrimit europian té Shqipérisé pér céshtjet e transportit, energjisé dhe industrisg;

0) Analizon té drejtat dhe detyrimet gé rrjedhin pér palén shgiptare nga instrumentet e
Procesit té Stabilizim-Asocimit pér ¢éshtjet e transportit, energjisé dhe industrisé;

p) Koordinon hartimin dhe rishikimin e Planit Kombétar pér Integrimin Europian pér
céshtjet e transportit, energjisé dhe industrisé;

g) Koordinon grupet e punés pér hartimin dhe zbatimin e Planit Kombétar pér Integrimin
Europian;

r) Monitoron zbatimin e Planit Kombétar per Integrimin Europian pér ¢éshtjet e transportit,
energjisé dhe industrisg;

s) Pérgatit progres raportet periodike pér ¢éshtjet e transportit, energjisé dhe industrisé;

t) Brenda kuadrit té zbatimit t& MSA, sugjeron prioritetet e reformave né céshtjet e
transportit, energjisé dhe industrisé me géllim gjenerimin e efekteve pozitive sa mé té
shpejta né kéto fusha;

u) Pérgatit dhe éshté pérgjegjés pér materialet né kuadér té takimeve té strukturave té
pérbashkéta Shqipéri — Bashkimi Europian (pér strukturat ge mbulohen nga Sektori i
Transportit, Energjisé dhe Industrisé) me géllim monitorimin e ecurisé sé reformave té
nevojshme né kuadér té procesit té Stabilizim-Asocimit;

v) Merr pjesé né ekipin e hartimit té Programit Buxhetor Afatmesém pér Programin
Drejtésia dhe Tregu i Brendshém bazuar né Urdhrin e Ministrit té Integrimit Europian
Nr. 44, daté 31.03.2016 “Pér krijimin e ekipeve t€ menaxhimit t& Programit pér PBA-né
2017 — 2019;

w) Né bashképunim me drejtoriné IPA, ndihmon procesin e vlerésimit té nevojave pér
mbéshtetje financiare pér ¢éshtjet e transportit, energjisé dhe industrisé, si dhe ecuriné e
kétij procesi me géllim realizimin e prioriteteve té integrimit;

X) Detyra té tjera té caktuara nga eprori, brenda fushés gé mbulon drejtoria.

Pérgjegjésia pér organizimin e punés
e Specialisti ka pérgjegjésiné pér pérmbushjen né kohé dhe me cilési té detyrave té
ngarkuara si dhe pér zbatimin e disiplinés né puné;
o Ka pérgjegjési pér mbajtjen e kontakteve té vazhdueshme me institucionet e tjera.
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2. DREJTORIAE JETESIMIT TE PRIORITETEVE DHE
SEKRETARIATIT EUROPIAN

Organizimi i drejtorisé

Drejtoria e Politikave Sektoriale éshté e organizuar né 2 sektoré:
1. Sektori i Shogérisé Civile, Strategjisé, Koordinimit, Trajnimit IE dhe Ngritjes sé
Kapaciteteve;
2. Sektori i Teknologjisé sé Informacionit dhe Komunikimit.

Qéllimi/misioni i drejtorisé

e Drejtoria e Jetésimit té Prioriteteve dhe Sekretariatit Europian (DJPSE) siguron
pérgatitjen e raportimeve pér Komitetin Ndérministror pér Integrimin Europian dhe
siguron mbéshtetje teknike pér funksionimin e shpejté dhe t€ miré té Komitetit té
Koordinimit Ndérministror pér Integrimin Europian té krijuar me Urdhrin e
Kryeministrit nr. 46, daté 1.4.2009 “Pér ngritjen, pérbérjen dhe funksionimin e
strukturave té bashkérendimit ndérministror, pér realizimin e angazhimeve, té ndérmarra
né kuadér té Marréveshjes sé Stabilizim-Asociimit”;

e Koordinon aktivitetin e Grupeve Ndérinstitucionale té Punés té krijuara né pérputhje me
Urdhrin e Kryeministrit nr. 107, daté 28.2.2014, “Pér ngritjen, pérbérjen dhe
funksionimin e Grupeve Ndérinstitucionale té Punés pér integrimin europian (GNPIE)”;

e DJPSE, né bashképunim me drejtorité e tjera, éshté pérgjegjés pér hartimin e
metodologjive pér raportimin pérpara institucioneve europiane, pér forcimin e
koordinimit té brendshém té Ministrisé dhe mbéshtetjen e Drejtorive té tjera té Ministrisé
sé Integrimit né aktivitetin e tyre, pér zhvillimin dhe zbatimin e strategjisé sé
komunikimit t€ Ministrisé sé Integrimit;

o DJPSE éshté pérgjegjése pér procesin e trajnimeve té punonjésve té shérbimit civil né
lidhje me integrimin europian si dhe pér informimin dhe sensibilizimin e publikut
(Shogérisé Civile) né lidhje me procesin e integrimit, detyrimet gé rrjedhin prej tij,
pérfitimet etj;

o DJPSE i realizon kéto funksione né pérputhje me dokumentet strategjike BE- Shqipéri, si
dhe aktet shqiptare gé pércaktojné strategjiné e integrimit si, Plani Kombétar pér
Integrimin Europian, Programi Buxhetor Afatmesém, etj;

o DJPSE éshté pérgjegjése pér mirémbajtjen dhe miré-funksionimin e infrastrukturés té
teknologjisé sé informacionit dhe komunikimit t¢ Ministrisé sé Integrimit Europian si
pjesé e rrjetit geveritar té€ pérgjithshém Govnet, platformés Active Directory, email-it
zyrtar, internetit, rrjetit kompjuterik (LAN), pajisjeve té teknologjisé sé informacionit
etj;

e DJPSE éshté pérgjegjése pér administrimin dhe mbéshtetjen teknike pér té gjitha
proceset integruese népérmjet infrastrukturés dhe sistemeve té Teknologjisé sé
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Informacionit dhe Komunikimit té ngritura pér procesin e hartimit, rishikimit dhe
monitorimit té Planit Kombétar té Integrimit Europian; pér pércaktimin e pérgjegjésisé
institucionale pér pérafrimin e cdo akti té vecanté té acquis té BE-sé&; pérafrimin e
legjislacionit shqiptar me até europian; pér procesin e pérkthimit té€ acquis, menaxhimit
té informacionit té asistencés sé BE-Sé etj.

Drejtori i Drejtorisé sé Jetésimit té Prioriteteve dhe Sekretariatit Europian

Detyrat kryesore

a)

b)

f)

9)
h)

0)

Drejton punén pér hartimin e raporteve gé i paragiten Komitetit Ndérministror pér
Integrimin Europian dhe Komitetit pér Koordinimin Ndérinstitucional pér Integrimin
Europian;

Drejton dhe koordinon proceset (@é sigurojné né  miré-funksionimin e
proceseve/sistemeve dhe infrastrukturés té Teknologjis€ sé Informacionit dhe
Komunikimit t& Ministrisé sé Integrimit Europian;

Siguron mbéshtetje teknike pér funksionimin e Komitetit té Koordinimit
Ndérinstitucional pér Integrimin Europian;

Drejton dhe koordinon punén né ményré periodike lidhur me hartimin e shkresave,
rifreskimin e te dhénave me Grupet Ndérinstitucionale t€ Punés té krijuara pér cdo
kapitull té acquis;

Drejton punén né hartimin e dokumenteve té nevojshme pér koordinimin e punés me
ministrité dhe institucionet e tjera gendrore né kuadér té hartimit té raporteve té
ndryshme pér institucionet e Bashkimit Europian;

Mban kontakte me ministrité e linjés dhe institucionet e tjera lidhur me hartimin dhe
pérditésimin e Planit Kombétar té Integrimit Europian pér Zbatimin e MSA-sé&;

Merr pjesé né grupet e punés té krijuara si pjesé e procesit té integrimit europian;
Ndihmon né koordinimin a aktiviteteve té pérbashkéta me palén europiane né kuadér té
zbatimit té Marréveshjes sé Stabilizim-Asociimit dhe procesit té anétarésimit né
Bashkimin Europian,

Drejton dhe koordinon punén pér hartimin e raporteve periodike vlerésuese mbi
progresin e béré nga Republika e Shqipérisé né kuadrin e integrimit europian/procesit té
zbatimit t& MSA-sg;

Drejton dhe koordinon punén pér hartimin e metodologjive té raportimit;

Ndjek realizimin e trajnimeve pér shérbimin civil;

Koordinon organizimet e ndryshme pér informimin dhe sensibilizimin e Shogérisé Civile
né lidhje me procesin e integrimit;

Koordinon punén me drejtorité e MIE pér pérgatitjen e Raportimeve tre mujore drejtuar
Komisionit té Integrimit Parlamentar.

Harton dokumentet e nevojshme pér koordinimin e punés me ministrité dhe institucionet
e tjera gendrore né kuadér té takimeve te Dialogut té Nivelit té Larte, KSA-se si edhe ne
kuadér te dités sé Europés;

Detyra té tjera té caktuara nga eprori, brenda fushés gqé mbulon drejtoria.
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2.1 Sektori i Shoqgérisé Civile, Strategjisé, Koordinimit, Trajnimit IE dhe Nagritjes sé
Kapaciteteve

Qéllimi i punés

Ky sektor ka pér detyré té sigurojé koordinimin e punés mes Ministrisé sé Integrimit Europian,
institucioneve té tjera té administratés publike dhe organizatave té shogérisé civile me géllim
rritjen e kontributit t¢ OSHC-ve né thellimin e dialogut pér realizimin e reformave té zgjerimit
dhe té integrimit té vendit né BE. Sektori rakordon me pérfagésuesit e OSHC-ve mbi ¢éshtjet e
zbatimit té Marréveshjes sé Stabilizim-Asociimit, detyrimet dhe hapat e métejshém né procesin
e integrimit, pérfshiré kétu, hartimin/lehtésimin e pérgatitjes sé projekt-ligjeve sektoriale dhe
vecanérisht, Strategjisé sé Bashképunimit mes Qeverisé dhe Shogérisé Civile. Né koordinim me
Agjenciné pér mbéshtetjen e Shogérisé Civile (AMSHC), dhe me ministrité e linjés sektori bén
propozime tek Ministri i Integrimit Europian lidhur me iniciativa legjislative qé& synojné
pérmirésimin e kuadrit ligjor pér OSHC-té, kontribuon né planifikimin e alokimit té fondeve pér
shoqériné civile nga BE, garanton bashk&punimin mes ministrive té linjés, institucioneve té tjera
shtetérore dhe OSHC-té né Shqipéri.

Sektori i Shogérisé Civile, Strategjisé, Koordinimit, Trajnimit IE dhe Ngritjes sé Kapaciteteve
ka pér detyré té koordinojé dhe sigurojé pérgatitjen e raportimeve pér Komitetin Ndérministror
pér Integrimin Europian (KNIE), si dhe té sigurojé mbéshtetje teknike pér funksionimin e
shpejté dhe té miré t& Komitetit t¢ Koordinimit Ndérministror pér Integrimin Europian
(KKNIE). Ka detyré té pérgatisé metodologji né funksion té Raportimit té Ministrisé sé
Integrimit, gjithé ministrive té linjés dhe institucioneve gendrore, pér térésiné e materialeve/
aktiviteteve té hartuara/ zhvilluara né kuadér té procesit té integrimit, siguron njé koordinim mé
té miré té brendshém té Ministrisé mbi céshtjet e zbatimit t&é Marréveshjes sé Stabilizim-
Asociimit dhe hapat e métejshém né procesin e integrimit.

Njé réndési té veganti i kushtohet trajnimit té stafit t& népunésve civilé né lidhje me procesin e
integrimit europian dhe ngritjes sé kapaciteteve té kétij stafi, jo vetém né MIE por né té gjithé
ministrité dhe institucionet e tjera. Pér kété géllim realizon trajnime té heré pas hershme né MIE
dhe né ministrité e tjera dhe ndihmon né trajnimin trajnerét né strukturat pérgjegjése pér
Integrimin Europian né ministrité e linjés.

Pérqjeqjési i Sektorit t&€ Shoqérisé Civile, Strateqjisé, Koordinimit, Trajnimit IE dhe
Ngritjes sé Kapaciteteve

Detyrat Kryesore:

a)  Koordinon punén pér pérpunimin dhe hartimin e seksioneve pér shogériné civile né
kontributet né kuadér té Progres Raporteve té materialeve informative té shkémbyera
me palén europiane né kuadér té zbatimit té Marréveshjes sé Stabilizim-Asociimit, né
pérputhje me rekomandimet e Komisionit Europian dhe aktet e brendshme té
Ministrisé sé Integrimit;
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Mban lidhje dhe koordinon né ményré institucionale bashkéveprimin ndérmjet
agjencive geveritare dhe strukturave té ministrive té linjés pérgjegjése pér shogériné
civile;
Koordinon me strukturat pérgjegjése pér shogériné civile né Komisionin Europian
dhe Delegacionin e BE-sé né Tirané pér alokimin e mbéshtetjes financiare pér
OSHC-té né Shqipéri té ofruar brenda komponentit té Instrumentit té Asistencés sé
Para-aderimit (IPA), Instrumentit Financiar pér Demokraci dhe té Drejtat e Njeriut
(EIDHR) dhe Programeve té Bashkimit Europian;
Koordinon né bashképunim me AMSHC-né mjetet dhe instrumentet e nevojshme pér
pércaktimin e politikave pér zhvillimin dhe bashképunimin e vazhdueshém me
shogériné civile duke krijuar edhe kushtet pér zbatimin e saj;
Koordinon né bashképunim me AMSHC-nég, institucionet e tjera dhe organizatat e
shoqérisé civile punén pér hartimin e strategjisé sé bashképunimit mes Qeverisé dhe
OSHC-ve, duke monitoruar njékohésisht zbatimin efektiv té saj;
Koordinon punén pér realizimin e aktiviteteve té ngritjes sé kapaciteteve pér OSHC-
té, pérfshiré kétu organizimin e udhétimeve familjarizuese dhe té trajnimeve né
fushat kryesore té operimit t&¢ OSHC-ve, kérkimit dhe realizimit té studimeve né kété
fushé;
Bashképunon dhe koordinon me programet e asistencés teknike pér OSHC-tg, té
financuara nga BE pér monitorimin e zbatimit té drejtimeve kryesore t€ Udhézuesit
pér mbéshtetjen e BE-sé pér Shogériné Civile pér vitet 2014-2020;
Siguron koordinimin dhe pjesémarrjen e grupeve té shogérisé civile né kuadér té
zbatimit té detyrimeve gé rrjedhin nga Marréveshja e Stabilizim-Asociimit, si
diskutime té projekt-ligjeve té ndryshme, hartime platformash bashképunimi,
realizim té aktiviteteve dhe iniciativave té pérbashkéta etj;
Bén monitorim té vazhdueshém té zhvillimeve té shoqgérisé civile, pérsa i pérket
mundésimit té njé kuadri ligjor mé té pérshtatshém, bashképunimit me gevering,
rritjes  sé efektivitetit dhe kapaciteteve brenda sektorit duke bashképunuar né
hartimin e raporteve pérkatés té iniciuar nga donatoré té ndryshém;
Mban kontakte té vazhdueshme me institucionet pérgjegjése pér shogériné civile né
kuadér té Bashkimit Europian si dhe me pérfagésité dhe organizatat donatore gé
mbéshtesin shogériné civile;
Merr pjesé né takime, konferenca dhe aktivitete té ndryshme kombétare dhe rajonale
pér shogériné civile, té organizuara nga institucionet geverisése dhe OSHC-tg;
Koordinon plotésimin e detyrave té tjera gé jané brenda pérshkrimit té punés té
sektorit.
Mirémban dhe pérditéson bazén e té dhénave pér shogériné civile dhe mbéshtetjen e
ofruar pér té;
Koordinon punén pér pérpunimin e metodologjive té hartimit té dokumenteve té tillé
si Progres Raporte, Planit Kombétar té Integrimit Europian (PKIE), materiale
informative, etj té shkémbyera me palén europiane né kuadér té zbatimit té
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Marréveshjes sé Stabilizim-Asociimit, né pérputhje me rekomandimet e Komisionit
Europian dhe aktet e brendshme té€ Ministrisé sé Integrimit;
Me kérkesé té Ministrive dhe institucioneve gendrore ndihmon né hartimin e
metodologjisé sé punés té Drejtorive té Integrimit;
Koordinon punén pér hartimin e metodologjive té organizimit dhe zhvillimit té
takimeve sipas formateve té caktuara me palén europiane né kuadér t& Marréveshjes
sé Stabilizim-Asociimit;
Koordinon monitorimin e zbatimit té metodologjive té pércaktuara dhe vlerésimin
dhe korrigjimin e pérputhshmérisé sé materialeve té prodhuara me kéto ményra
raportimi;
Koordinon punén pér hartimin e dokumenteve gé i paragiten Komitetit Ndérministror
pér Integrimin Europian dhe Komitetit t€ Koordinimit Ndérinstitucional pér
Integrimin Europian;
Siguron mbéshtetjen teknike pér funksionimin e Komitetit té Koordinimit
Ndérinstitucional pér Integrimin Europian;
Siguron koordinimin e Grupeve Ndérinstitucionale té Punés té Kkrijuara pér cdo
kapitull té acquis;
Organizon trajnime té ndryshme pér népunésit civilé né té gjithé ministrité né
bashképunim me DAP dhe ASPA;
Pérgatit programe edukuese né lidhje me procesin e integrimit;
Késhillon MIE dhe ministrité e tjera me mundésité pér rritjen e kapaciteteve
ekzistuese té shérbimit civil dhe organizon trajnimet e tyre;
Detyra té tjera té caktuara nga eprori, brenda fushés gqé mbulon drejtoria.

Pérqgjeajésia pér organizimin € punés

» Pérgjegjési i sektorit ka pérgjegjésiné pér organizimin, drejtimin dhe kontrollin e
specialistéve pér pérmbushjen né kohé dhe me cilési té detyrave té ngarkuara si dhe pér
zbatimin e disiplinés né puné.

» Ka pérgjegjési pér mbajtjen e kontakteve té vazhdueshme me institucionet e tjera

» Ka pérgjegjési pér vlerésimin e stafit né varési, motivimin e tij si dhe sugjerimin e
kualifikimeve dhe trajnimeve pér té.

Specialisti i Sektorit té Shogérisé Civile, Strategjisé, Koordinimit, Trajnimit IE dhe

Naritjes sé Kapaciteteve

Detyrat kryesore

a) Merr pjesé né plotésimin e detyrave té sektorit né lidhje me hartimin e metodologjive té
kérkuara;

b) Merr pjesé né hartimin e dokumenteve té kérkuara pér bashképunimin mes
institucioneve koordinuese né kuadér té procesit té integrimin europian;
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c) Merr pjesé né finalizimin e té gjithé dokumentacionit qé pérgatitet né kuadér té takimeve
me palén europiane;

d) Merr pjesé né sigurimin e mbéshtetjes teknike pér funksionimin e Komitetit té
Koordinimit Ndérinstitucional pér Integrimin Europian;

e) Menaxhon bibliotekén e Ministrisé sé Integrimit Europian né kuadér té informimit mbi
céshtjet e integrimit dhe siguron mbarévajtjen e aktiviteteve té zhvilluara né ministri;

f) Mirémban dhe pérditéson bazén e té dhénave pér trajnimet e administratés publike pér
céshtjet e integrimit europian;

g) Merr pjesé né koordinimin e punés pér pérpunimin dhe hartimin e seksioneve pér
shogériné civile né kontributet né kuadér té Raporteve té Progresit dhe té materialeve
informative té shkémbyera me palén europiane;

h) Mban kontakte dhe koordinon né ményré institucionale bashkéveprimin ndérmjet
agjencive qeveritare dhe strukturave té ministrive té linjés pérgjegjése pér shogériné
civile dhe organizatave té sektorit té treté;

1) Merr pjesé né koordinimin me strukturat pérgjegjése pér shogériné civile né Komisionin
Europian dhe Delegacionin e BE-sé né Tirané pér alokimin e mbéshtetjes financiare pér
OSHC-té né Shqipéri té ofruar brenda komponentit té Instrumentit té Asistencés sé Para-
aderimit (IPA), Instrumentit Financiar pér Demokraci dhe té Drejtat e Njeriut (EIDHR)
dhe Programeve té Bashkimit Europian;

j) Mban kontakte té vazhdueshme me institucionet pérgjegjése pér shogériné civile né
kuadér té procesit té integrimit né Bashkimin Europian si dhe me pérfagésité dhe
organizatat donatore qé mbéshtesin shogériné civile;

k) Merr pjesé né koordinimin dhe ndérmarrjet e grupeve té shogérisé civile né kuadér té
zbatimit té detyrimeve gé rrjedhin nga Marréveshja e Stabilizim-Asociimit, si diskutime
té projekt-ligjeve té ndryshme, hartime platformash bashképunimi, realizim té
aktiviteteve dhe iniciativave té pérbashkéta etj;

I) Merr pjesé né monitorimin e vazhdueshém té zhvillimeve té shoqgérisé civile, pérsa i
pérket mundésimit té njé kuadri ligjor mé té pérshtatshém, bashképunimit me gevering,
rritjes sé efektivitetit dhe kapaciteteve brenda sektorit duke bashképunuar né hartimin e
raporteve pérkatés té iniciuar nga donatoré té ndryshém;

m) Merr pjesé né kryerjen e detyrave té tjera gé jané brenda pérshkrimit té punés té sektorit;

n) Merr pjesé né plotésimin e detyrave té tjera té caktuara nga eprori, brenda fushés gé
mbulon drejtoria.

Pérgjegjésia pér organizimin e punés
» Specialisti ka pérgjegjésiné pér pérmbushjen né kohé dhe me cilési té detyrave té
ngarkuara si dhe pér zbatimin e disiplinés né puné.
« Ka pérgjegjési pér mbajtjen e kontakteve té vazhdueshme me institucionet e tjera.
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2.2 Sektori i Teknologjisé sé Informacionit dhe Komunikimit

Qéllimi i punés

Sektori i Teknologjisé sé Informacionit dhe Komunikimit ka pér detyré administrimin dhe
mbéshtetjen teknike pér té gjitha proceset integruese népérmjet infrastrukturés dhe sistemeve té
teknologjisé sé informacionit dhe komunikimit t€ ngritura, pér procesin e hartimit, rishikimit
dhe monitorimit té Planit Kombétar té Integrimit Europian; pér ndarjen e acquis dhe pércaktimin
e pérgjegjésive institucionale pér pérafrimin né legjislacionin shqiptar té ¢do akti té legjislacionit
té Bashkimit Europian; pér pérafrimin e legjislacionit shgiptar me até europian; pér procesin e
pérkthimit té acquis, menaxhimit té informacionit té asistencés sé BE-sé etj. si dhe projektimin
dhe implementimin e sistemeve/projekteve té reja té TIK. Sektori i Teknologjisé sé
Informacionit dhe Komunikimit siguron mbéshtetjen teknike té€ proceseve administrative té
Ministrisé sé Integrimit Europian, té sistemeve né infrastrukturén Govnet me té cilat MIE
ndérvepron, vendosjen dhe menaxhimin e informacioneve né fagen zyrtare té internetit té
Ministrisé.

Sektori i Teknologjisé sé Informacionit dhe Komunikimit éshté pérgjegjés pér mirémbajtjen dhe
miré-funksionimin e infrastrukturés té teknologjisé sé informacionit dhe komunikimit té
Ministrisé sé Integrimit Europian si pjesé e rrjetit geveritar té pérgjithshém Govnet, platformés
Active Directory, email-it zyrtar, internetit, rrjetit kompjuterik (LAN), pajisjeve té teknologjisé
sé informacionit etj.

Pérqgjeqjési i Sektorit té Teknologjisé sé Informacionit dhe Komunikimit

Detyrat kryesore

a) Siguron administrimin dhe mbéshtetjen teknike pér té gjitha proceset integruese
népérmjet infrastrukturés dhe sistemeve té teknologjisé sé& informacionit dhe
komunikimit;

b) Kontrollon mbarévajtjen, koordinon punén e Sektorit t€ Teknologjisé sé Informacionit
dhe Komunikimit dhe mban kontakt té vazhdueshém me Drejtoriné e Sekretariatit
Europian;

¢) Siguron mbéshtetjen teknike pér procesin e hartimit, rishikimit dhe monitorimit té Planit
Kombétar té Integrimit Europian, pér ndarjen e acquis dhe pércaktimin e pérgjegjésive
institucionale pér pérafrimin né legjislacionin shqiptar té cdo akti té& legjislacionit té
Bashkimit Europian si dhe pér pérafrimin e legjislacionit shgiptar me até europian;

d) Siguron mbéshtetjen teknike pér sistemin e menaxhimit té procesin e pérkthimit té
acquis té BE-sé né gjuhén shqipe dhe pérkthimin e legjislacionit shqgiptar né njé nga
gjuhét e Bashkimit;

e) Siguron mbéshtetjen teknike té proceseve administrative t&€ Ministrisé sé Integrimit, pér
sistemet e monitorimit dhe raportimit té aktiviteteve té Ministrive té linjés dhe
institucioneve té tjera, dhe té informimit dhe komunikimit me publikun;

f) Mbikéqyr dhe koordinon vendosjen e informacioneve né fagen zyrtare té internetit té
Ministrisé sé Integrimit Europian;

g) Mbikéqyr dhe siguron miré-funksionimin e pajisjeve té teknologjisé sé informacionit;
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Mbikéqyr dhe siguron miré-funksionimin e rrjetit LAN, Active Directory (domain),
aksesimit remote té serverave;
Mbikéqyr dhe siguron miréfunksionimin e internetit dhe e-mailit t¢ Ministrisé sé
Integrimit Europian;
Merr pjesé né parashikimin e fondeve pér investime né fushén TIK apo pér blerjen e
pajisjeve té reja;
Mbikéqyr dhe siguron miréfunksionimin e ndérlidhjes telefonike té jashtme dhe té
brendshme;
Analizon proceset e punés té Ministrisé sé Integrimit Europian, ideon dhe implementon
sisteme/projekte té reja té Teknologjisé sé Informacionit dhe Komunikimit gqé kané té
béjné me ofrimin e shérbimeve elektronike;

m) Detyra té tjera té caktuara nga eprori, brenda fushés qé mbulon.

Pérgjegjésia pér organizimin e punés

Pérgjegjési i sektorit ka pérgjegjésiné pér organizimin, drejtimin dhe kontrollin e
specialistéve pér pérmbushjen né kohé dhe me cilési té detyrave té ngarkuara si dhe pér
zbatimin e disiplinés né puné.

Ka pérgjegjési pér mbajtjen e kontakteve té vazhdueshme me institucionet e tjera.

Ka pérgjegjési pér vlerésimin e stafit né varési, motivimin e tij si dhe sugjerimin e
kualifikimeve dhe trajnimeve pér té.

Specialisti i Sektorit té Teknologjisé sé Informacionit dhe Komunikimit

Detyrat kryesore

a)

b)

d)

f)

Siguron mirémbajtjen teknike pér miréfunksionimin e té gjitha pajisjeve elektronike né
Ministriné e Integrimit Europian dhe harton dokumentacionin pérkatés pér mirémbajtjen
e tyre;

Realizon mbéshtetjen teknike pér procesin e hartimit, rishikimit dhe monitorimit té
Planit Kombétar té Integrimit Europian, pér ndarjen e acquis dhe pércaktimin e
pérgjegjésive institucionale pér pérafrimin né legjislacionin shqiptar té ¢do akti té
legjislacionit té Bashkimit Europian si dhe pér pérafrimin e legjislacionit shqiptar me até
europian;

Realizon mbéshtetjen teknike pér sistemin e menaxhimit té procesin e pérkthimit té
acquis té BE-sé né gjuhén shqipe dhe pérkthimin e legjislacionit shqgiptar né njé nga
gjuhét e Bashkimit;

Realizon mbéshtetjen teknike té proceseve administrative té Ministrisé sé Integrimit, pér
sistemet e monitorimit dhe raportimit té aktiviteteve té Ministrive té linjés dhe
institucioneve té tjera, dhe té informimit dhe komunikimit me publikun;

Realizon vendosjen e informacioneve né fagen zyrtare té internetit t&¢ Ministrisé sé
Integrimit Europian;

Ndjek problemet dhe siguron miré-funksionimin e rrjetit LAN, Active Directory

(domain), aksesimit remote te serverave;
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g) Ndjek problemet dhe siguron miré-funksionimin e internetit dhe e-mailit t& Ministrisé sé
Integrimit Europian;

h) Ndjek problemet dhe siguron miréfunksionimin e ndérlidhjes telefonike té jashtme dhe té
brendshme;

1) Merr pjesé né parashikimin e fondeve pér investime né fushén TIK apo pér blerjen e
pajisjeve té reja;

j) Detyra té tjera té caktuara nga eprori, brenda fushés gé mbulon.

Pérgjeqgjésia pér organizimin e punés
» Specialisti ka pérgjegjésiné pér pérmbushjen né kohé dhe me cilési té detyrave té
ngarkuara si dhe pér zbatimin e disiplinés né puné.
» Ka pérgjegjési pér mbajtjen e kontakteve té vazhdueshme me institucionet e tjera.

3. DREJTORIA E PROGRAMIMIT DHE MONITORIMIT TE ASISTENCES SE
BE-SE

Organizimi i drejtorisé

Drejtoria e Programimit dhe Monitorimit té Asistencés sé BE-sé éshté e organizuar né 4 sektoré:

1. Sektori pér Programet e BE-sé né fushén e Demokracisé, Qeverisjes, Zbatimin e
Ligjit dhe té Drejtave Themelore;

2. Sektori pér Programet e BE-sé né fushén e Ekonomisé dhe Kohezionit Social;

3. Sektori i Koordinimit té Programeve Horizontale té BE-sg;

4. Sektori pér Asistencén e BE-s€, Monitorimin dhe Vlerésimin.

Qéllimi/misioni i drejtorisé
e Shérben si zyré mbéshtetése e Koordinatorit Kombétar té fondeve IPA
(KKIPA/NIPAC)! duke ndihmuar KKIPA né procesin e programimit, zbatimit,
monitorimit dhe vlerésimit té asistencés financiare té BE-sé (IPA | dhe IPA1I);
e Ndihmon KKIPA né pérmbushjen e detyrave, funksioneve dhe pérgjegjésive té cilat
burojné nga Marréveshja Kuadér, mes Qeverisé Shqiptare dhe Komisionit Europian,
si dhe akteve té tjera ligjore né fuqi.

Drejtori i Drejtorisé sé Programimit dhe Monitorimit té Asistencés sé Bashkimit Europian

e 1Urdhér i Ministrit té Integrimit Europian nr. 98 daté 16.07.2015
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OQé&llimi i punés:

Té mbikéqyré, késhillojé dhe té drejtojé realizimin e detyrave brenda drejtorisé, me géllim
menaxhimin efektiv té fondeve té asistencés financiare té Bashkimit Europian pér Shqipériné.

Detyrat Kryesore:

a)

b)

c)

d)

f)

9)

h)

)
K)

0)

Mbikéqyr dhe drejton aktivitetet e programimit dhe monitorimit té zyrés sé
NIPAC/KKIPA

Drejton dhe kontribuon né pérgatitjen e dokumenteve strategjiké kombétaré dhe té BE-
sé;

Kontribuon né bashképunim me DBE né pérgatitjen e kalendarit vjetor pér programimin
e IPA Kombétare, programeve rajonale/Horizontale té Programeve té BE-sé dhe ndjek
zbatimin e tij;

Drejton koordinimin e identifikimit dhe rishikimit té prioriteteve (sektoriale) nga
ministrité e linjés;

Drejton  koordinimin e Programeve té Bashkimit Europian dhe programet
rajonale/horizontale;

Mbikéqyr dhe drejton procedurat pér miratimin e Marréveshjeve Financiare (MF), si
dhe koordinon amendimet e MF, nése lind nevoja;

Mbikéqyr aktivitetet e monitorimit té projekteve dhe programeve IPA nén kompetencén
e zyrés KKIPA

Pérgjegjés pér koordinimin, organizimin dhe pjesémarrjen né Komitetin e Monitorimit té
IPA-s, si dhe ndjek zbatimin e rekomandimeve té tij;

Merr pjesé né mbledhjet e Komiteteve Monitoruese Sektoriale dhe raporton progresin te
KKIPA;

Mbikéqyr dhe koordinon aktivitetet e Vlerésimit té zyrés KKIPA

Propozon dhe miraton ndryshimet né manualet e zyrés KKIPA(programimit,
monitorimit, vlerésimit dhe procedurave)

Drejtori i Drejtorisé sé Programimit dhe Monitorimit té Asistencés sé BE-sé/ Drejtues i
Zyrés Mbéshtetése KKIPA2, shérben si Oficer i Parregullsive dhe Menaxher i Riskut pér
Asistencén Financiare té Para-zgjerimit té BE-sé (IPA Il), pérfshiré Asistencén e Para-
zgjerimit né fushén e Bujgésisé dhe Zhvillimit Rural (IPARD II);

Eshté anétar i Grupit té Koordinimit té Punés pér ndjekjen dhe zbatimin e instrumentit té
Asistencés sé Para-zgjerimit (IPA 11), pér zhvillimin Bujgésor dhe Rural (IPARD 11)3
Merr pjesé, si anétar, né punimet e Komitetit t&¢ Monitorimit IPARD Il dhe raporton tek
KKIPA.

Koordinon procesin e dérgimit té raportit vjetor té zbatimit té IPARD Il né Komision

2 Urdhér i Ministrit té Integrimit Europian nr. 98 daté 16.07.2015

8 Urdhér 67, daté 03.06.2016, t& Minitrit té Financave
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Detyra horizontale:
Certifikon mendimet pér aktet ligjore dhe nénligjore lidhur me IPA pérgatitur nga stafi né
varési
Merr pjesé né takime té ndryshme né funksion té asistencés financiare té BE-sé;
Bashképunon me autoritetet, strukturat e akredituara, DBE, pérfituesit né kuadér té
menaxhimit té IPA-s
Jep opinione dhe sugjeron vendime lidhur me problemet e hasur gjaté programimit dhe
monitorimit té projekteve.
Drejton hartimin e draft kontributit pér kapitullin 22 té progres raportit, KSA, raportet
pér Komisionin e Integrimit né Parlament dhe Késhillin e Ministrave;
Drejton hartimin dhe monitorimin e PBA pér fushat e kompetencés sé drejtorisé
Drejton hartimin e kontributit t¢ Planit Kombétar pér Integrimin Europian lidhur me
kapitulli 22
Drejton pérgatitjen e dokumentacionit lidhur me transferimin e pérgjegjésive pér
menaxhimin e buxhetit pér IPA 11 pér zyrén KKIPA dhe ndjek zbatimin/pérmbushjen e
rekomandimeve té raporteve té auditeve té BE-sé.
Planifikimin e burimeve njerézore pér zyrén KKIPA, duke pérfshiré planifikimin e
nevojave pér trajnim.

Pérgjegjésia pér organizimin e punés

3.1

a)
b)
c)

d)

f)

Drejtori ka pérgjegjésiné pér organizimin, drejtimin dhe kontrollin e punés né drejtori
pér pérmbushjen né kohé dhe me cilési té detyrave té ngarkuara si dhe pér zbatimin e
disiplinés né puné.

Ka pérgjegjési pér mbajtjen e kontakteve té vazhdueshme me institucionet e tjera

Ka pérgjegjési pér vlerésimin e stafit né varési, motivimin e tij si dhe sugjerimin e
kualifikimeve dhe trajnimeve pér té.

Pérgjigjet pér zgjidhjet teknike dhe ligjérisht té bazuara té problemeve né drejtoriné gé
drejton dhe mund té bashképunojé me té gjitha strukturat brenda dhe jashté drejtorisé pér
zgjidhjen e problemeve té ndryshme.

Koordinon hartimin e planit vjetor té punés té drejtorisé, i cili rishikohet dhe miratohet
nga eprorét mé té larté.

Né cilésiné e drejtuesit t& zyrés KKIPA raporton tek KKIPA, nése nuk pércaktohet
ndryshe.

Sektori pér Programet e BE-sé né fushén e Demokracisé, Qeverisjes, Zbatimit té

Ligjit dhe té Drejtave Themelore

Pérgjegjés né Sektorin pér Programet e BE-sé né fushén e Demokracisé, OQeverisjes,

Zbatimit té Ligjit dhe té Drejtave Themelore
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OQé&llimi i punés:

Pérgjegjési i Sektorit pér Programet e BE-sé né fushén e Demokracisé, Qeverisjes, Zbatimin e
Ligjit dhe té Drejtave Themelore raporton pérpara Drejtorit té Drejtorisé sé Programimit dhe
Monitorimit té Asistencés sé BE-sé, pér Programet e BE-sé né fushén e Demokracise,
Qeverisjes, Zbatimin e Ligjit dhe té Drejtave Themelore, lidhur me ndjekjen dhe koordinimin e
programeve né kuadrin e zhvillimeve né fushat e mésipérme. Pérgjegjési mban lidhje té rregullta
institucionale me ministrité e linjés dhe institucionet e tjera gendrore, me géllim realizimin e
detyrave té vendosura né planin e punés té drejtorisé.

Detyrat kryesore:

a)

b)

d)

Koordinon procesin e identifikimit dhe rishikimin e prioriteteve (sektoriale) nga
ministrité e linjés, né pérputhje me dokumentet strategjiké europiane dhe kombétare;
Organizon dhe koordinon procesin e programimit té IPA né fushén e Demokracisé,
Qeverisjes, Zbatimin e Ligjit dhe t& Drejtave Themelore, duke pérfshiré pérgatitjen dhe
kontrollin e cilésisé t¢ Dokumenteve té Veprimit dhe Dokumenteve té Planifikimit
Sektorial né bashképunim me institucionet gendrore kombétare dhe Delegacionin e
Bashkimit Europian (DBE);

Koordinon pérgatitjen e dokumenteve strategjike té tilla si, Dokumenti Strategjik
Kombétar dhe Marréveshjeve Financiare té IPA, si dhe pérgatit materiale, minutat e
takimit dhe raporteve nga aktivitetet e zhvilluara né lidhje me IPA, pér fushat gé mbulon,
né bashképunim me DBE dhe institucionet gendrore shqiptare;

Jep seanca trajnimi/konsultimi ministrive té linjés, né funksion té Programimit té
fondeve IPA né fushén e Demokracisé, Qeverisjes, Zbatimin e Ligjit dhe té Drejtave
Themelore;

Pérgatit dhe rishikon manualet e programimit né kuadér té procesit t¢ Akreditimit té
Programeve IPA.

Detyra horizontale:

a)
b)

c)
d)

e)
f)

9)

h)

Jep mendim pér aktet ligjore dhe nénligjore lidhur me asistencén financiare té BE-sé
brenda fushés sé kompetencés sé sektorit;

Merr pjesé né takime té ndryshme né funksion té pérgjegjésive té sektorit gé drejton;
Bashképunon me DBE dhe pérfituesit pér projektet IPA kombétare;

Koordinon hartimin e draft kontributit pér kapitullin 22 té progres raportit dhe KSA pér
fushat e kompetencés sé sektorit

Harton draft PBA pér fushat e kompetencés sé sektorit

Kontribuon né pérgatitjen e hartimit té Planit Kombétar pér Integrimin Europian lidhur
me kapitulli 22 pér fushat e kompetencés sé sektorit dhe harton raporte pér Komision e
Integrimit né Parlament

Kontribuon né koordinimin e pérgatitjes té dokumentacionit lidhur me transferimin e
pérgjegjésive pér menaxhimin e buxhetit pér IPA 11

Pérgatit informacionin pér publikun né funksion té fages informuese (web) té€ MIE;
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i) Neé cilésiné e personit té kontaktit t& Ministrisé sé Integrimit Europian éshté pérgjegjés
pér koordinimin e zbatimit t€ Projektit rajonal “Zhvillimi 1 kapaciteteve mbi monitorimin

dhe vlerésimin pér vendet fqinje t€ zgjerimit”, n€ bashképunim me Shkollén Rajonale té
Administratés Publike — RESPA.

Pérgjeqgjésia pér organizimin e punés

e Pérgjegjési i sektorit ka pérgjegjésiné pér organizimin, drejtimin dhe kontrollin e
specialistéve pér pérmbushjen né kohé dhe me cilési té detyrave té ngarkuara si dhe pér
zbatimin e disiplinés né puné.

o Ka pérgjegjési pér mbajtjen e kontakteve té vazhdueshme me institucionet e tjera

e Ka pérgjegjési pér vlerésimin e stafit né varési, motivimin e tij si dhe sugjerimin e
kualifikimeve dhe trajnimeve pér té.

e Pérgjigjet pér zgjidhjet teknike dhe ligjérisht té bazuara té problemeve brenda sektorit qé
drejton dhe mund té bashképunojé me té gjitha strukturat brenda dhe jashté drejtorisé pér
zgjidhjen e problemeve té ndryshme.

e Koordinon hartimin e planit vjetor té punés sé sektorit, i cili rishikohet dhe miratohet nga
eprorét mé té larté

e Raporton tek Drejtuesi i Zyrés KKIPA.

Specialist i Sektorit pér Programet e BE-sé né fushén e Demokracisé, Qeverisjes, Zbatimit
té Ligjit dhe té Drejtave Themelore

Qéllimi i punés:

Specialisti i Sektorit pér Programet e BE-sé né fushén e Demokracisé, Qeverisjes, Zbatimin e
Ligjit dhe té Drejtave Themelore. Raporton pérpara Pérgjegjésit té€ Sektorit pér Programet e BE-
sé né fushén e Demokracisé, Qeverisjes, Zbatimin e Ligjit dhe té Drejtave Themelore dhe
Drejtorit t& Drejtorisé sé Programimit dhe Monitorimit té Asistencés sé BE-sé, lidhur me
ndjekjen dhe koordinimin e programeve né kuadrin e zhvillimeve né fushat e pércaktuara.
Specialisti mban lidhje te rregullta institucionale me ministrité e linjés dhe institucionet e tjera
gendrore, me géllim realizimin e detyrave té vendosura né planin e punés té Drejtorisé.

Detyrat kryesore:

a) Koordinon identifikimin dhe rishikimin e prioriteteve (sektoriale) nga ministrité e linjés
pér fushat qé mbulon;

b) Organizon/koordinon procesin e programimit té IPA-s duke u pérfshiré né pérgatitjen
dhe kontrollin e cilésisé t¢ Dokumentave té Veprimit dhe té Planifikimit Sektorial té
ministrive té linjés;

c) Finalizon dhe dérgon tek eprori direkt paketén e draft AD-ve pér miratim nga KKIPA;

d) Bén komente dhe ndjek procesin e brendshém pér nénshkrimin e Marréveshjeve dhe
Amendimeve té Marréveshjeve Financiare IPA;

e) Kontribuon né rishikimin e manualeve té programimit;
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f) Koordinon dhe rishikon pérgatitjen e dokumenteve strategjike (kombétare dhe té BE-sé);
g) Hartimi i dokumenteve té punés né lidhje me procesin e negociatave mes Republikés sé
Shqipérisé dhe Bashkimit Europian®

Detyra horizontale:

a) Pérgatit shkresa, merr pjesé né takime, pérgatit minutat e takimeve dhe ndjek céshtjet e
Iéna pér ndjekje;

b) Ndjek rekomandimet e misioneve té auditit pér ¢éshtjet e projekteve rajonale né kuadrin
e kalimit té pérgjegjésive pér menaxhimin indirekt;

c) Pérgatit kontributin e sektorit pér PKIE, progres raportin dhe KSA lidhur me kapitullin
22 “Zhvillimi rajonal dhe koordinimi i instrumenteve strukturore”;

d) Merr pjesé né hartimin e buxhetit afat-mesém té sektorit dhe negociatat e ministrive té
linjés me Ministriné e Financave lidhur me té, pér céshtjet e financimeve té projekteve
IPA;

e) Harton raporte pér Komision e Integrimit né Parlament lidhur me fushat e kompetencave
té sektorit

f) Kontribuon né hartimin e Planit Vjetor té Drejtorisé;

g) Jep mendim pér projekt-akte té ndryshme ligjore/nénligjore

h) Pérgatit informacionet pér Drejtoriné Strategjike té Planifikimit dhe Publikimet ne web.

Pérgjegjésia pér organizimin e punés
e Specialisti ka pérgjegjésiné pér pérmbushjen né kohé dhe me cilési té detyrave té
ngarkuara si dhe pér zbatimin e disiplinés né puné.
o Ka pérgjegjési pér mbajtjen e kontakteve té vazhdueshme me institucionet e tjera
e Raporton tek pérgjegjési sektorit dhe te Drejtuesi i Zyrés KKIPA.

3.2 Sektori i Programeve té BE-sé né fushén e Ekonomisé dhe Kohezionit Social

Pérqjeqjési i Sektorit pér Programet e BE-sé né fushén e Ekonomisé dhe Kohezionit Social

Qéllimi i punés:

Pérgjegjési i Sektorit pér Programet e BE-sé né fushén e Ekonomisé dhe Kohezionit Social
raporton pérpara Drejtorit té Programimit dhe Monitorimit té Asistencés sé BE-s&, pér
Programet e BE-sé né fushén e Ekonomisé dhe Kohezionit Social, lidhur me ndjekjen dhe
koordinimin e programeve né kuadrin e zhvillimeve né fushat e mésipérme. Pérgjegjési mban
lidhje té rregullta institucionale me Ministrité e Linjés dhe institucionet e tjera gendrore, me
géllim realizimin e detyrave té vendosura né planin e punés té drejtorisé.

4 Urdhér i Ministrit t& Integrimit Europian nr. 23, daté 18.02.2016,
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Detyrat kryesore:

a)

b)

d)

Koordinon procesin e identifikimit dhe rishikimin e prioriteteve (sektoriale) nga
Ministrité e Linjés, né pérputhje me dokumentet strategjiké europiane dhe kombétare,
pér fushat qé mbulon Sektori;

Organizon dhe koordinon procesin e programimit té IPA-s né fushén e Ekonomisé dhe
Kohezionit Social, duke pérfshiré pérgatitjen dhe kontrollin e cilésisé sé Dokumenteve
té Planifikimit Sektorial dhe té Dokumenteve té Veprimit, né bashképunim me
institucionet gendrore kombétare dhe DBE-né;

Koordinon pérgatitjen dhe rishikimin e dokumenteve strategjike, té tilla si Dokumenti
Strategjik Kombétar dhe Marréveshjet Financiare vjetore té IPA, si dhe pérgatit
materiale, minutat e takimit dhe raporte informuese nga aktivitetet e zhvilluara né lidhje
me programimin e fondeve IPA, pér fushat e sektorit, né bashképunim me DBE-né dhe
institucionet gendrore shqiptare;

Pérgatit dhe rishikon manualet e programimit né kuadér té procesit t¢ Akreditimit té
Programeve IPA;

Detyra horizontale:

a)
b)

c)
d)

e)
f)

9)

h)

Jep mendim pér aktet ligjore dhe nénligjore lidhur me asistencén financiare té BE-sé
brenda fushés sé kompetencés sé sektorit;

Merr pjesé né takime té ndryshme né funksion té pérgjegjésive té sektorit qé drejton;
Bashképunon me DBE dhe pérfituesit pér projektet IPA kombétare;

Koordinon hartimin e draft kontributit pér kapitullin 22 té progres raportit dhe KSA pér
fushat e kompetencés sé sektorit

Harton draft PBA pér fushat e kompetencés sé sektorit

Kontribuon né pérgatitjen e hartimit té& Planit Kombétar pér Integrimin Europian lidhur
me kapitulli 22 pér fushat e kompetencés sé sektorit dhe harton raporte pér Komision e
Integrimit né Parlament

Kontribuon né koordinimin e pérgatitjes té dokumentacionit lidhur me transferimin e
pérgjegjésive pér menaxhimin e buxhetit pér IPA 1

Pérgatit informacionin pér publikun né funksion té fages informuese (web) té MIE

Pérqgjegjésia pér organizimin e punés

Pérgjegjési i sektorit ka pérgjegjésiné pér organizimin, drejtimin dhe kontrollin e
specialistéve pér pérmbushjen né kohé dhe me cilési té detyrave té ngarkuara si dhe pér
zbatimin e disiplinés né puné.

Ka pérgjegjési pér mbajtjen e kontakteve té vazhdueshme me institucionet e tjera

Ka pérgjegjési pér vlerésimin e stafit né varési, motivimin e tij si dhe sugjerimin e
kualifikimeve dhe trajnimeve pér té.

Pérgjigjet pér zgjidhjet teknike dhe ligjérisht té bazuara té problemeve brenda sektorit gé
drejton dhe mund té bashképunojé me té gjitha strukturat brenda dhe jashté drejtorisé pér
zgjidhjen e problemeve té ndryshme.
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Koordinon hartimin e planit vjetor t& punés sé sektorit, i cili rishikohet dhe miratohet nga
eprorét mé té larté
Raporton tek Drejtuesi i Zyrés KKIPA.

Specialisti i Sektorit pér Programet e BE-sé né fushén e Ekonomisé dhe Kohezionit Social

OQé&llimi i punés:

Specialisti i Sektorit t&é Programeve e BE-sé né fushén e Ekonomisé dhe Kohezionit Social
raporton pérpara Pérgjegjésit té Sektorit t¢ Programeve né fushén e Ekonomisé dhe
Kohezionit Social dhe Drejtorit t¢ Programimit dhe Monitorimit té& Asistencés sé BE, lidhur
me ndjekjen/koordinimin e programeve né kuadrin e zhvillimeve né fushén e Ekonomisé dhe
Kohezionit Social. Specialisti mban lidhje té rregullta institucionale me ministrité e linjés dhe
institucionet e tjera gendrore, me géllim realizimin e detyrave té vendosura né planin e punés sé
drejtorisé.

Detyrat kryesore:

a)
b)
c)
d)
e)

f)
9)

Koordinon identifikimin dhe rishikimin e prioriteteve (sektoriale) nga ministrité e linjés
pér fushat gé mbulon;

Organizon/koordinon procesin e programimit t€ IPA-s duke u pérfshiré né pérgatitjen
dhe kontrollin e cilésisé té Dokumentave té Veprimit dhe té Planifikimit Sektorial té
ministrive té linjés;

Finalizon dhe dérgon tek eprori direkt paketén e draft AD-ve pér miratim nga KKIPA;
Bén komente dhe ndjek procesin e brendshém pér nénshkrimin e Marréveshjeve dhe
Amendimeve té Marréveshjeve Financiare IPA;

Kontribuon né rishikimin e manualeve té programimit;

Koordinon dhe rishikon pérgatitjen e dokumenteve strategjike (kombétare dhe té BE-s€);
Mbéshtet Ministriné e Bujgésisé lidhur me Programin IPARD, nén programimin e
fondeve IPA I,

Detyra horizontale:

a)
b)
c)

d)

Pérgatit shkresa, merr pjesé né takime, pérgatit minutat e takimeve dhe ndjek céshtjet e
Iéna pér ndjekje;

Ndjek rekomandimet e misioneve té auditit pér ¢éshtjet e projekteve rajonale né kuadrin
e kalimit té pérgjegjésive pér menaxhimin indirekt;

Pérgatit kontributin e sektorit pér PKIE, progres raportin dhe KSA lidhur me kapitullin
22 “Zhvillimi rajonal dhe koordinimi i instrumenteve strukturore”;

Merr pjesé né hartimin e buxhetit afat-mesém té sektorit dhe negociatat e ministrive té
linjés me Ministriné e Financave lidhur me té, pér céshtjet e financimeve té projekteve
IPA;

Harton raporte pér Komision e Integrimit né Parlament lidhur me fushat e kompetencave
té sektorit
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Kontribuon né hartimin e Planit Vjetor té Drejtorisé;

g) Jep mendim pér projekt-akte té& ndryshme ligjore/nénligjore
h) Pérgatit informacionet pér Drejtoriné Strategjike té Planifikimit dhe Publikimet ne web.

Pérgjegjésia pér organizimin e punés

3.3

Specialisti ka pérgjegjésiné pér pérmbushjen né kohé dhe me cilési té detyrave té
ngarkuara si dhe pér zbatimin e disiplinés né puné.

Ka pérgjegjési pér mbajtjen e kontakteve té vazhdueshme me institucionet e tjera
Raporton tek pérgjegjési sektorit dhe te Drejtuesi i Zyrés KKIPA.

Sektori i Koordinimit té Programeve Horizontale té BE-sé

Pérgjegjési i Sektorit pér Koordinimin e Programeve Horizontale té BE-sé

OQéllimi i punés:

Pérgjegjési i Sektorit té Koordinimit t¢ Programeve Horizontale t¢ BE-sé raporton pérpara
Drejtorit té Programimit dhe Monitorimit t& Asistencés sé BE-sé, lidhur me ndjekjen e
programeve né kuadrin e IPA me Shumé Vende Pérfituese, Instrumentit té Infrastrukturés pér
Vendet e Ballkanit Peréndimor, Programeve Europiane. Mban lidhje té rregullta institucionale
me ministrité e linjés dhe institucionet e tjera gendrore me géllim realizimin e detyrave té
vendosura né planin e punés té drejtoriseé.

Detyrat kryesore:

a)

b)

d)

f)

Organizon/koordinon procesin e programimit té IPA-s lidhur me Programet Horizontale
té Bashkimit Europian si dhe koordinon pérfshirjen e ministrive té linjés né programim
dhe aplikimet pér programet rajonale/ horizontale dhe ato té BE.

Koordinon procesin e pérgatitjes sé projekt propozimeve pér Instrumenti i Infrastrukturés
pér Vendet e Ballkanit Peréndimor (EBIF) - me ministrité pérkatése.

Mbéshtet harmonizimin mé té miré té programeve té asistencés kombétare me iniciativat
rajonale dhe programet rajonale si me shumé vende pérfitues (Multi-country), EBIF,
Programet Europiane.

Mban kontakte me institucione ndérkombétare té Késhillit Rajonal (RCC) - Sekretariatin
e Komunitetit té Energjisé, etj si dhe me ministrité e linjés (brenda vendit) né kuadér té
iniciativave rajonale.

Pérgatit komente né draftet finale t¢ Marréveshjeve Financiare pérpara se té firmosen
nga KKIPA si dhe kontribuon né rishikimin e manualeve té programimit.

Lehtéson takimet me Institucionet ndérkombétare financiare dhe donatoréve té tjeré né
kuadér té EBIF, programeve té Bashkimit Europian dhe programet me shume vende
pérfituese.
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g) Mbéshtet procesin pér pérgatitjen e projekteve té gatshme pér tu investuar (single project
pipeline) si dhe detyra té tjera té caktuara nga eprori, brenda fushés gé mbulon drejtoria.

Detyra horizontale:

a) Jep mendim pér aktet ligjore dhe nénligjore lidhur me asistencén financiare té BE-sé
brenda fushés sé kompetencés sé sektorit;

b) Merr pjesé né takime té ndryshme né funksion té pérgjegjésive té sektorit qé drejton;

c) Bashképunon me DBE dhe pérfituesit pér projektet rajonale

d) Koordinon hartimin e draft kontributit pér kapitullin 22 té progres raportit dhe KSA pér
fushat e kompetencés sé sektorit

e) Harton draft PBA pér fushat e kompetencés sé sektorit

f) Kontribuon né pérgatitjen e hartimit t& Planit Kombétar pér Integrimin Europian lidhur
me kapitulli 22 pér fushat e kompetencés sé sektorit dhe harton raporte pér Komision e
Integrimit né Parlament

g) Kontribuon né koordinimin e pérgatitjes té dokumentacionit lidhur me transferimin e
pérgjegjésive pér menaxhimin e buxhetit pér IPA 1

Pérgjegjésia pér organizimin e punés

o Pérgjegjési i sektorit ka pérgjegjésiné pér organizimin, drejtimin dhe kontrollin e
specialistéve pér pérmbushjen né kohé dhe me cilési té detyrave té ngarkuara si dhe pér
zbatimin e disiplinés né puné.

e Ka pérgjegjési pér mbajtjen e kontakteve té vazhdueshme me institucionet e tjera

o Ka pérgjegjési pér vlerésimin e stafit né varési, motivimin e tij si dhe sugjerimin e
kualifikimeve dhe trajnimeve pér té.

e Pérgjigjet pér zgjidhjet teknike dhe ligjérisht té bazuara té problemeve brenda sektorit qé
drejton dhe mund té bashképunojé me té gjitha strukturat brenda dhe jashté drejtorisé pér
zgjidhjen e problemeve té ndryshme.

e Koordinon hartimin e planit vjetor t& punés sé sektorit, i cili rishikohet dhe miratohet nga
eprorét me té larté

e Raporton tek Drejtuesi i Zyrés KKIPA.

Specialisti i Sektorit t& Koordinimit té Programeve Horizontale té BE-sé

Qéllimi i punés:

Specialisti i Sektorit t& Koordinimit t& Programeve Horizontale t¢ BE-sé raporton pérpara
Pérgjegjési té Sektorit té Koordinimit t¢ Programeve Horizontale t¢ BE-sé dhe tek Drejtori i
Drejtorisé sé Programimit dhe Monitorimit té Asistencés sé BE-s& lidhur me
ndjekjen/koordinon programet né kuadrin e IPA me shumé vende pérfituese, Instrumentit té
Infrastrukturés pér Vendet e Ballkanit Peréndimor, Programeve Europiane. Mban lidhje te
rregullta institucionale me ministrité e linjés dhe institucionet e tjera gendrore me géllim
realizimin e detyrave té vendosura né planin e punés té drejtorisé.
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Detyrat kryesore:

a)

b)

d)

f)

9)

Organizon/koordinon procesin e programimit té IPA-s lidhur me Programet Horizontale
té Bashkimit Europian si dhe koordinon pérfshirjen e ministrive té linjés né programim
dhe aplikimet pér programet rajonale/ horizontale dhe ato té BE.

Koordinon procesin e pérgatitjes sé projekt propozimeve pér Instrumenti i Infrastrukturés
pér Vendet e Ballkanit Peréndimor (EBIF) - me ministrité pérkatése.

Mbéshtet harmonizimin mé té miré té programeve té asistencés kombétare me iniciativat
rajonale dhe programet rajonale si me shumé vende pérfitues (Multi-Country), EBIF,
Programet Europiane.

Mban kontakte me institucione ndérkombétare té Késhillit Rajonal (RCC) - Sekretariatin
e Komunitetit té Energjisé, etj si dhe me ministrité e linjés (brenda vendit) né kuadér té
iniciativave rajonale.

Pérgatit komente né draftet finale t&¢ Marréveshjeve Financiare pérpara se té firmosen
nga KKIPA si dhe kontribuon né rishikimin e manualeve té programimit.

Lehtéson takimet me Institucionet ndérkombétare financiare dhe donatoréve té tjeré né
kuadér t& WBIF, programeve té Bashkimit Europian dhe programet me shume vende
pérfituese.

Mbéshtet procesin pér pérgatitjen e projekteve té gatshme pér tu investuar (single projekt
pipeline) si dhe detyra té tjera té caktuara nga eprori, brenda fushés gé mbulon drejtoria.

Detyra horizontale:

a)
b)
c)

d)

€)

f)
9)

Pérgatit shkresa, merr pjesé né takime, pérgatit minutat e takimeve dhe ndjek céshtjet e
Iéna pér ndjekje;

Ndjek rekomandimet e misioneve té auditit pér ¢éshtjet e projekteve rajonale né kuadrin
e kalimit té pérgjegjésive pér menaxhimin indirekt;

Pérgatit kontributin e sektorit pér PKIE, progres raportin dhe KSA lidhur me kapitullin
22 “Zhvillimi rajonal dhe koordinimi i instrumenteve strukturore”;

Merr pjesé né hartimin e buxhetit afat-mesém té sektorit dhe negociatat e ministrive té
linjés me Ministriné e Financave lidhur me té, pér céshtjet e financimeve té projekteve
IPA;

Harton raporte pér Komision e Integrimit né Parlament lidhur me fushat e kompetencave
té sektorit;

Kontribuon né hartimin e Planit Vjetor té Drejtorisé;

Jep mendim pér projekt-akte t€ ndryshme ligjore/nénligjore.

Pérgjegjésia pér organizimin e punés

Specialisti ka pérgjegjésiné pér pérmbushjen né kohé dhe me cilési té detyrave té
ngarkuara si dhe pér zbatimin e disiplinés né puné.
Ka pérgjegjési pér mbajtjen e kontakteve té vazhdueshme me institucionet e tjera
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Raporton tek pérgjegjési sektorit dhe te Drejtuesi i Zyrés KKIPA.

Sektori pér Asistencén e BE-sé, Monitorimin dhe Vlerésimin

Pérgjegjési i Sektorit pér Asistencén e BE-sé, Monitorimin dhe Vlerésimin

Oéllimi i punés:

Monitorimi i performancés sé projekteve/programeve té financuara me fondet e BE-sé dhe
vlerésimi i efektshmérisé dhe impaktit té tyre (paketa kombétare). Kontribuon né sigurimin e
mbarévajtjes sé zbatimit té projekteve dhe programeve té financuara me fondet e BE-sé né
Shqipéri (paketa kombétare) bazuar né kuadrin ligjor né fugi dhe manualet e procedurave té
miratuara né kuadér t& monitorimit dhe vlerésimit.

Detyrat Kryesore:

a)

b)

f)
9)

h)

Koordinon me institucionet pérfituese ¢éshtjet problematike té projekteve né zbatim nén
menaxhim té centralizuar, kontribuon né zgjidhjen e problemeve dhe ecuriné e tyre
normale;

Koordinon procesin e monitorimit té projekteve té IPA I nén menaxhim té decentralizuar
dhe IPA 11 (indirekt) né nivel programi dhe projekti;

Koordinon dorézimin e raporteve té monitorimit nga pérfituesit dhe pérgatit raportin
vjetor té zbatimit té programeve té asistencés financiare té BE-sé (IPA | dhe IPA I1);
Kryen vizita monitoruese on-the-spot pér té verifikuar treguesit e performancés sé
projekteve

Kontribuon dhe koordinon pérgatitjen e takimeve té Komitetit Monitorues té IPA-s dhe
merr pjesé né to.

Merr pjesé né takimet e Komiteteve Sektoriale té Monitorimit

Ndjek zbatimin e konkluzioneve dhe rekomandimeve té Komitetit t¢ Monitorimit té IPA-
s dhe Komiteteve sektoriale me pérfituesit;

Koordinon hartimin e planit t¢ monitorimit pér projektet e decentralizuara dhe raporton
até tek Drejtuesi i Zyrés KKIPA

Propozon dhe koordinon punén pér pérditésimin e Manualit t¢ Monitorimit dhe
Vlerésimit;

Merr pjesé né takime té Komiteteve Drejtuese té projekteve/programeve IPA

Analizon raportet e Vlerésimit té projekteve/programeve dhe i pérdor ato pér
pérmirésimin e procesit té monitorimit

Koordinon dhe dérgon pérmbledhjen ekzekutive té raportit té vlerésimit tek Drejtuesit té
Zyreés sé KKIPA

Koordinon hartimin e planit t& vlerésimit té projekteve IPA dhe ia propozon até
Drejtuesit té Zyrés sé KKIPA
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Koordinon hartimin e termave té referencés pér vlerésuesit e projekteve/programeve 1PA
dhe i propozon ato te Drejtuesi i Zyrés KKIPA;
Koordinon raportimin né KE té raportit vjetor t¢ IPARD

Detyra horizontale:

a)
b)

c)
d)
e)

f)
9)

h)

)

Jep mendim pér aktet ligjore dhe nénligjore lidhur me IPA-n kombétare

Merr pjesé né takime té ndryshme né funksion té€ monitorimit té projekteve

Bashképunon me CFCU-né (Drejtoria e Pérgjithshme e Kontraktimeve dhe
Financimeve), NF, ZKA DM dhe njésité IPA né ministrité e linjés e institucionet
gendrore, pérfituese té projekteve IPA pér monitorimin e projekteve té decentralizuara
Bashképunon me DBE pér projektet né zbatim

Jep opinione dhe sugjeron vendime lidhur me problemet e hasura gjaté monitorimit té
projekteve.

Shérben si piké kontakti pér rrjetin IPA e financuar dhe mbéshtetur nga programet e GIZ
Koordinon hartimin e draft kontributit pér kapitullin 22 té progres raportit dhe KSA pér
fushat e kompetencés sé sektorit

Harton draft PBA pér fushat e kompetencés sé sektorit

Kontribuon né pérgatitjen e hartimit té Planit Kombétar pér Integrimin Europian lidhur
me kapitulli 22 pér fushat e kompetencés sé sektorit dhe harton raporte pér Komision e
Integrimit né Parlament

Kontribuon né koordinimin e pérgatitjes té dokumentacionit lidhur me transferimin e
pérgjegjésive pér menaxhimin e buxhetit pér IPA 1

Pérqgjegjésia pér organizimin e punés

Pérgjegjési i sektorit ka pérgjegjésiné pér organizimin, drejtimin dhe kontrollin e
specialistéve pér pérmbushjen né kohé dhe me cilési té detyrave té ngarkuara si dhe pér
zbatimin e disiplinés né puné.

Ka pérgjegjési pér mbajtjen e kontakteve té vazhdueshme me institucionet e tjera

Ka pérgjegjési pér vlerésimin e stafit né varési, motivimin e tij si dhe sugjerimin e
kualifikimeve dhe trajnimeve pér té.

Pérgjigjet pér zgjidhjet teknike dhe ligjérisht té bazuara té problemeve brenda sektorit gé
drejton dhe mund té bashképunojé me té gjitha strukturat brenda dhe jashté drejtorisé pér
zgjidhjen e problemeve té ndryshme.

Koordinon hartimin e planit vjetor té punés sé sektorit, i cili rishikohet dhe miratohet nga
eprorét me té larté

Raporton tek Drejtuesi i Zyrés KKIPA.
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Specialisti pér Monitorimin & Vlerésimin né Sektorin pér Asistencén e BE-sg,

Monitorimin dhe Vlerésimin

OQé&llimi i punés:

Fusha

e punés e specialistit fokusohet né: organizimin dhe bashkérendimin e procesit té

monitorimit dhe vlerésimit té projekteve nén Komponentit | t& IPA | dhe IPA 1. Njé pjesé té
réndésishme zé dhe koordinimi dhe ndjekja e projekteve problematike né zbatim. Né kété
kuadér specialisti mban komunikim té vazhdueshém dhe ndjek né vijimési zbatimin dhe
problematikat e projekteve né Ministrité e linjés. Procesi bazohet né kuadrin ligjor dhe Manualet
e procedurave té miratuara né kuadér té& monitorimit dhe vlerésimit.

Detyrat Kryesore:

a)

b)

f)

9)
h)

Koordinon me institucionet pérfituese ¢éshtjet problematike té projekteve né zbatim nga
DBE (nén menaxhim té centralizuar), kontribuon né zgjidhjen e problemeve dhe ecuriné
e tyre normale;

Organizon punén pér monitorimin e projekteve IPA nén menaxhim té decentralizuar
(IPA'1) dhe indirekt (IPA 11), harton draftin e Planit Vjetor t& Monitorimit;

Analizon raportet e Monitorimit té institucioneve pérfituese té IPA dhe merr pjesé né
pérgatitjen e Raportit Vjetor dhe Final pér implementimin e IPA;

Kryen vizita monitoruese on-the-spot pér té verifikuar treguesit e performancés sé
projekteve (nése éshté e nevojshme);

Kontribuon né pérgatitjen e takimeve té Komitetit Monitorues té IPA-s, merr pjesé né to
dhe koordinon e monitoron céshtjet e 1éna pér ndjekje né vijim té takimit;

Merr pjesé né takimet e Komiteteve Sektoriale Monitoruese té IPA-s, analizon raportet e
pérgatitura pér takimet e komiteteve, monitoron ¢éshtjet e Iéna pér ndjekje né vijim té
takimit;

Merr pjesé né takimet e Komiteteve Drejtuese té projekteve;

Analizon raportet e Vlerésimit té projekteve/programeve dhe i pérdor ato pér
pérmirésimin e procesit té monitorimit;

Pérgatit termat e referencés pér rekrutimin e Vlerésuesve pér vlerésimin e projekteve
IPA;

Vepron si piké kontakti pér misionet e Vlerésimit té kontraktuara nga Koordinatori
Kombétar i IPA-s ose Komisioni Europian;

Pérgatit pérmbledhje ekzekutive té raporteve té Vlerésimit;

Propozon ndryshime né Manualet e Monitorimit dhe Vlerésimit;

Pérgjegjés pér pérgatitjen e dokumentacionit lidhur me transferimin e pérgjegjésive pér
menaxhimin e buxhetit pér IPA 11, vit pas viti;

Harton raportet vjetore dhe finale pér programet IPA | & IPA Il né bashképunim me
ministrité e linjés dhe strukturat e menaxhimit té decentralizuar;

Bashképunon me strukturat menaxhuese dhe operuese, pér té siguruar miré-zbatimin e
Instrumentit té Asistencés sé Para-zgjerimit (IPA I1), pér Zhvillimin Bujgésor dhe Rural
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(IPARD 1), si edhe koordinon dérgimin e raportit vjetor té€ implementimit t¢ IPARD né
Komisionin Europian;

Detyra horizontale:

a)
b)
c)

d)

f)

9)
h)

Ndihmon ministrité/institucionet e linjés né ushtrimin e funksionit t¢ monitorimit;
Pérgatit shkresa, merr pjesé né takime, pérgatit minutat e takimeve dhe ndjek céshtjet e
I&na pér ndjekje;

Merr pjesé né pérgatitjen e dokumentacionit dhe intervistave né kuadrin e vizitave
verifikuese menaxheriale té zyrés sé ZKA, ne kuadrin e menaxhimit té decentralizuar té
fondeve IPA;

Ndjek rekomandimet e misioneve té auditit pér céshtjet e Monitorimit né kuadrin e
kalimit té pérgjegjésive pér menaxhimin indirekt;

Pérgatit kontributin e sektorit pér PKIE, progres raportin dhe KSA lidhur me kapitullin
22 “Zhvillimi rajonal dhe koordinimi i instrumenteve strukturore”;

Merr pjesé né hartimin e buxhetit afat-mesém té sektorit dhe negociatat e ministrive té
linjés me Ministriné e Financave lidhur me té, pér céshtjet e financimeve té projekteve
IPA;

Kontribuon né hartimin e Planit Vjetor té Drejtorisé;

Harton raporte pér Komision e Integrimit né Parlament lidhur me fushat e kompetencave
té sektorit

Jep mendim pér projekt-akte té€ ndryshme ligjore/nénligjore.

Pérgjegjésia pér organizimin e punés:

Specialisti ka pérgjegjésiné pér pérmbushjen né kohé dhe me cilési té detyrave té
ngarkuara si dhe pér zbatimin e disiplinés né puné.

Ka pérgjegjési pér mbajtjen e kontakteve té vazhdueshme me institucionet e tjera
Raporton tek pérgjegjési sektorit dhe te Drejtuesi i Zyrés KKIPA.

DREJTORIA E BASHKEPUNIMIT TERRITORIAL

Organizimi i drejtorisé

Drejtoria e Bashképunimit Territorial &shté e organizuar né 3 sektoré:

1.
2.

Sektori i Programeve té Bashképunimit Ndérkufitar dhe Ndérkombétar
Sektori i Monitorimit dhe Vlerésimit

Oéllimi/misioni i drejtorisé

a)

Luan Rolin e Strukturés Operuese pér Programet e Bashképunimit Territorial
(Ndérkufitar dhe Ndérkombétar) né té cilat merr pjesé Shqipéria;
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f)

9)

h)

)

k)

p)
a)
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Eshté pérgjegjése pér pérgatitjen dhe rishikimin e Programeve té Bashképunimit
Territorial né té cilat merr pjesé Shqipéria;
Bashképunon me institucionet dhe organet e BE-sé dhe té Shteteve Anétare té€ BE-sé, si
edhe me vendet kandidate dhe kandidate potenciale té Europés Juglindore me géllim
zbatimin e suksesshém té Programeve té Bashképunimit Territorial,
Informon aktorét kryesoré né rastet e shpalljes sé Thirrjeve pér Projekt-propozime né
kuadér té Programeve té Bashképunimit Territorial né té cilat merr pjesé Shqipéria;
Koordinon pér Shqipériné procedurat e hapjes sé thirrjeve pér projekt-propozime né
kuadér té Programeve té Bashképunimit Territorial si edhe ndjek vlerésimin e
aplikimeve, kontraktimin dhe implementimin e projekteve;
Organizon dhe kryen vizita monitoruese né projekte gjaté zbatimit té tyre né
bashképunim me Sekretariatet e Pérbashkéta Teknike dhe strukturat operative té palés
tjetér pjesémarrése né program, si dhe organizon, merr pjesé dhe ndjek trajnimin e
pérfituesve té granteve, pas shpalljes sé projekteve fituese dhe gjaté fazave
pérfundimtare té projektit.
Pérfagéson Shqipériné né mbledhjet e Komiteteve té Pérbashkéta té Monitorimit KPM)
té Programeve té Bashképunimit Territorial né té cilat merr pjesé Shqipéria, né takimet e
Task Forcave dhe né mbledhje té tjera dy apo shumé paléshe lidhur me kété specifiké;
Bashképunon me strukturat homologe té vendeve té tjera pér ngritjen e Sekretariateve té
Pérbashkéta Teknike dhe garanton plotésimin e tyre me stafin e duhur;
Ndjek procedurat ligjore pér miratimin né parim me VKM té Marréveshjeve té
Financimit né kuadér té Programeve té bashképunimit Territorial, nénshkrimin e tyre si
edhe ratifikimin né Kuvend té tyre né rast se kjo kérkohet;
Kontribuon né pérgatitjen e Termave té Referencés pér té gjitha ekspertizat gé kérkohen
né kuadér té Programeve té Bashképunimit Territorialvlerésimin e zbatimit té programit;
Pérgatit dhe zbaton vendimet strategjike té Komiteteve té Pérbashkéta té€ Monitorimit pér
aq sa i takon Shqipérisé;
Mbéshtet punén e KPM-ve dhe i jep informacionin e kérkuar pér té kryer detyrat e veta,
sidomos té dhéna mbi progresin e Programit operacional né arritjen e objektivave
specifiké dhe synimeve pér ¢do prioritet tematik si¢ jané pércaktuar né programin e
Bashképunimit Ndérkufitar;
Ngre njé sistem pér mbledhjen e informacionit té besueshém rreth zbatimit té
Programeve té bashképunimit territorial,
Koordinon mbarévajtjen e Projekteve té Asistencés Teknike né Kuadér té Programeve té
Bashképunimit Territorial
Harton raportet vjetore dhe pérfundimtare té zbatimit, si¢c pércakton neni 80 i
Marréveshjes Kuadér té IPA II;
Pérgatit dhe zbaton njé plan koherent pér komunikimin dhe vizibilitetin;
Harton njé plan pune vjetor pér SPT-né, gé miratohet nga KPM-ja.
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Drejtori i Drejtorisé sé Bashképunimit Territorial

Qéllimi i punés

Drejtori i Drejtorisé sé Bashképunimit Territorial ka si géllim té pérgjithshém té mbikéqyré,
késhillojé dhe té drejtojé realizimin e detyrave brenda drejtorisé, me géllim menaxhimin efektiv
té fondeve té asistencés financiare té Bashkimit Europian pér Shqipériné pér sa i pérket
Programeve te Bashképunimit Ndérkufitar dhe atyre Ndérkombétare.

Detyrat kryesore:

a)

b)

c)

d)

f)

9)

h)

)

K)

1)

Mbikéqyr dhe koordinon punén e sektoréve (pérgjegjésve dhe/ose specialistéve) pér
realizimin e objektivave té vendosura né planin e punés sé Drejtorisg;

Mbikéqyr dhe koordinon procesin e programimit dhe monitorimit té kétyre programeve
dhe pérgatitjen pér menaxhimin e decentralizuar té kétij komponenti;

Rishikon Marréveshjet e Financimit dhe té gjitha Marréveshjet e tjera gqé lidhen me
menaxhimin e Programeve té Bashképunimit Ndérkufitar dhe ato Ndérkombétare para se
té nénshkruhen nga NIPAC ose Drejtuesi i Strukturés Operuese;

Pérgatit informacione mbi progresin e realizuar né zbatim té Programeve CBC dhe ato
Ndérkombétare, si dhe mbi ecuriné e detyrave né Drejtoriné gé mbulon dhe sinjalizon
mbi masat gé duhen marré pér problemet gé lindin;

Merr pjesé né takimet e Task Forcave té Programimit pér periudhat e ndryshme
Programuese;

Pérfagéson Shqipériné né takimet e Komiteteve Drejtuese té Programeve BNK si
Komiteti i Pérbashkét Monitorues dhe Komiteti i Pérbashkét Drejtues;

Eshté garant i koordinimit té procedurave té hapjes sé thirrjeve pér projekt-propozime né
kuadér t¢ BNK dhe vlerésimin e aplikimeve. Ndjek procesin deri né momentin e
kontraktimit té projekteve fituese nga Autoriteti Kontraktues;

Ka pérgjegjési pér organizimin, drejtimin dhe kontrollin e stafit pér zbatimin e disiplinés
dhe pérmbushjen né kohé dhe me cilési té detyrave té ngarkuara;

Ndjek procedurat ligjore pér miratimin né parim me VKM té Marréveshjeve té
Financimit né kuadér té Programeve té bashképunimit Territorial, nénshkrimin e tyre si
edhe ratifikimin né Kuvend té tyre né rast se kjo kérkohet;

Mbéshtet punén e KPM-ve dhe i jep informacionin e kérkuar pér té kryer detyrat e veta,
sidomos té dhéna mbi progresin e Programit operacional né arritjen e objektivave
specifiké dhe synimeve pér ¢cdo prioritet tematik si¢ jané pércaktuar né programin e
Bashképunimit Ndérkufitar;

Siguron pérmbushjen né kohé dhe me cilési té detyrave té ngarkuara nga Drejtuesi i
Strukturés Operative dhe nga NIPAC

Mbikéqyr procesin e rishikimit dhe kontrollit té cilésisé sé prioriteteve té identifikuara gé
dorézohen nga Institucionet pérgjegjése

m) Monitoron pérgatitjen e programeve BNK né pérputhje me Rregulloren Zbatuese IPA;
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Monitoron dhe miraton pérgatitjen e ndryshimeve né programet BNK, té cilat diskutohen
mé pas nga Komiteti i Pérbashkét Monitorues (KPM);
Monitoron pérgatitjen dhe zbaton vendimet strategjike t¢ KPM kur éshté e nevojshme
me mbéshtetjen e Sekretariatit té Pérbashkét Teknik (Programet BNK);
Raporton te NIPAC dhe Komisioni Europian pér té gjitha aspektet gé lidhen me zbatimin
e programeve vjetore té IPA si edhe Programeve BNK;
Bashképunon me Drejtoriné e Pérgjithshme te Kontraktimeve dhe Financimeve (CFCU)
dhe Zyrtaret e Larté te Programit (SPO) prané Ministrive té linjés pér bashkérendimin e
detyrave lidhur me programimin e asistencés sé BE;
Bashképunon me Ministrité e Linjés dhe institucionet e tjera, Delegacionin e BE-sé né
Shqipéri, Drejtorité pérkatése té Komisionit Europian si edhe institucionet e tjera né
kuadér té programimit té asistencés financiare té BE-sg;
Pérfagéson Ministriné e Integrimit Europian si edhe NIPAC né takime kombétare,
rajonale dhe ndérkombétare gé lidhen me procesin e programimit;
Merr pjesé né takimet e Task Forcave té Programimit pér periudhat e ndryshme
Programuese (Programet BNK);
Merr pjesé né takimet e Komiteteve Drejtuese té Programeve BNK si Komiteti i
Pérbashkét Monitorues dhe Komiteti i Pérbashkét Drejtues.

Detyra té tjera (teknike, manaxheriale)

a) | dérgon komisionit dhe koordinatoreve kombétare IPA raportin vjetor dhe raportin
pérfundimtar, pasi shqyrtohet nga Komiteti i Pérbashkét Monitorues;

b) Organizon, drejton dhe kontrollon Pérgjegjésit e Sektoréve qé ka né varési pér
pérmbushjen né kohé dhe me cilési té detyrave té ngarkuara si dhe pér zbatimin e
disiplinés né puné;

c) Mbéshtet NIPAC né arritjen e objektivave dhe koordinon sé bashku me sektorét ne
varési;

d) Ndjekja dhe zbatimi me rigorozitet i disiplinés né puné, i orarit zyrtar té punonjésve
té drejtorisé dhe informimi prané titullarit duke béré sugjerimet pérkatése pér
mbarévajtjen e disiplinés né puné;

e) Ka pérgjegjési pér komunikimin e shpejté, korrekt dhe me efektivitet me stafin pér
plotésimin e detyrave té ngarkuara;

f) Koordinon punén brenda Drejtorisé pér pérgatitien e Dokumentit Kombétar
Strategjik dhe zbatimin e tij;

g) | dérgon Komisionit dhe koordinatoréve kombétare IPA raportin vjetor dhe raportin
pérfundimtar té zbatimit t& programit ndérkufitar, pasi shgyrtohet nga Komiteti i
Pérbashkét Monitorues;

h) Ka pérgjegjési pér vlerésimin e stafit né varési, motivimin e tij si dhe sugjerimin e
kualifikimeve dhe trajnimeve pér té;
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i) Ka pérgjegjési pér organizimin, drejtimin dhe kontrollin e sektoréve
(pérgjegjésve/specialisteve) pér pérmbushjen ne kohe dhe me cilési te detyrave te
ngarkuara si dhe pér zbatimin e disiplinés né puné;

J) Organizon procesin e programimit dhe monitorimit pér Programet Ndérkufitare dhe
Ndérkombétare;

k) Mbikéqgyr procesin e rishikimit dhe kontrollin e cilésisé sé prioriteteve té
identifikuara, gé dorézohen nga institucionet vendore dhe lokale;

I) Raporton dhe pérgjigjet direkt tek Drejtuesi i Strukturés Operative mbi ecuriné e
punés né Drejtori.

Pérgjeqjésia pér organizimin e punés:

e Drejtori i Drejtorisé sé Bashképunimit Territorial ka pérgjegjésiné pér organizimin,
drejtimin dhe kontrollin e Pérgjegjésve té Sektoréve pér pérmbushjen né kohé dhe
me cilési té detyrave té ngarkuara si dhe pér zbatimin e disiplinés né puné.

e Ka pérgjegjésiné pér vlerésimin e stafit né varési, motivimin e tij si dhe sugjerimin e
kualifikimeve dhe trajnimeve pér té.

4.1 Sektori i Programeve té Bashképunimit Ndérkufitar dhe Ndérkombétar

Pérqgjeqjési i Sektorit té Programeve té Bashképunimit Ndérkufitar dhe Ndérkombétar

Qéllimi i punés:

Pérgjegjési i Sektorit té Programeve té Bashképunimit Ndérkufitar dhe Ndérkombétar né
Drejtoriné e Bashképunimit Territorial mbéshtet Koordinatorin Kombétar té IPA-s (NIPAC) né
programimin dhe koordinimin e pjesémarrjes sé Shqipéris€ né Programet e Bashképunimit
Ndérkufitar dnhe atyre Ndérkombétare t€ financuara nga BE nén fushén prioritare “bashképunimi
territorial”, si¢ specifikuar né Rregulloren Zbatuese IPA I1.

Detyrat kryesore:

a) Mbéshtet Koordinatorin Kombétar té IPA-s (NIPAC) dhe Drejtuesin e Strukturés
Operuese né menaxhimin dhe koordinimin e Programeve té Bashk&punimit Territorial
(Ndérkufitar dhe Ndérkombétar) né té cilat merr pjesé Shqipéria;

b) Eshté pérgjegjés pér pérgatitien dhe rishikimin e Programeve té Bashképunimit
Territorial né té cilat merr pjesé Shqipéria;

¢) Informon aktorét kryesoré né rastet e shpalljes sé Thirrjeve pér Projekt-propozime né
kuadér té Programeve té Bashképunimit Territorial né té cilat merr pjesé Shqipéria;
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Koordinon pér Shqipériné procedurat e hapjes sé thirrjeve pér projekt-propozime né
kuadér té Programeve té Bashképunimit Territorial si edhe ndjek vlerésimin e
aplikimeve, kontraktimin dhe implementimin e projekteve;
Kontribuon né hartimin e Udhézimeve, Rregulloreve (termave té referencave) pér té
gjitha thirrjet pér projekt propozime qé priten té shpallen;
Ndjek procedurat ligjore pér miratimin né parim me VKM té Marréveshjeve té
Financimit né kuadér té Programeve té bashképunimit Territorial, nénshkrimin e tyre si
edhe ratifikimin né Kuvend té tyre né rast se kjo kérkohet;
Koordinon mbarévajtjen e Projekteve té Asistencés Teknike né Kuadér té Programeve té
Bashképunimit Territorial né bashképunim me stafet pérkatése.
Koordinon punén dhe kontribuon pér pérgatitien dhe rishikimin e Programeve té
Bashképunimit Territorial né té cilat merr pjesé Shqipéria;
Koordinon punén dhe kontribuon né hartimin e Udhézimeve, Rregulloreve (termave té
referencave) pér té gjitha thirrjet pér projekt propozime gé priten té shpallen;
Vepron si piké kontakti pér ekspertét e vlerésimit té programit dhe eksperté té tjeré gé
angazhohen né kuadér té asistencave teknike;
Kontribuon né pérgatitjen e Termave té Referencés pér té gjitha ekspertizat gé kérkohen
né kuadér té Programeve té Bashképunimit Territorial pér vlerésimin e zbatimit té
programit dhe té tjera lloje ekspertizash;

I) Pérgatit dhe zbaton vendimet strategjike t€ Komiteteve té Pérbashkéta té Monitorimit pér

aqg sa i takon Shqipérisé;

m) Mbéshtet punén e KPM-ve dhe i jep informacionin e kérkuar pér té kryer detyrat e veta,

p)

Q)

y

sidomos té dhéna mbi progresin e Programit operacional né arritjen e objektivave
specifiké dhe synimeve pér c¢do prioritet tematik si¢ jané pércaktuar né programin e
Bashképunimit Ndérkufitar;

Ndihmon né hartimin e kontributit shqiptar pér Kapitullin 22 té Progres Raportit,
Raportimit né Komisionin pérkatés Parlamentar dhe raportime té tjera pér aq sa i takon
bashképunimit territorial.

Bashképunon me institucionet dhe organet e BE-sé dhe té Shteteve Anétare té BE-S&, si
edhe me vendet kandidate dhe kandidate potenciale t¢ Europés Juglindore me géllim
zbatimin e suksesshém té Programeve té Bashk&punimit Territorial;

Pérfagéson Shqipériné né mbledhjet e Komiteteve té Pérbashkéta t& Monitorimit (KPM),
Komiteteve té Pérbashkéta Drejtuese (KPD) té Programeve té Bashképunimit Territorial
né té cilat merr pjesé Shqipéria, né takimet e Task Forcave dhe né mbledhje té tjera dy
apo shumé paléshe lidhur me specifikat gé i takojné kétyre Programeve;

Bashképunon me strukturat homologe té vendeve té tjera pér ngritjen e Sekretariateve té
Pérbashkéta Teknike (SPT) dhe garanton plotésimin e tyre me stafin e duhur;

Né bashképunim me Autoritetet Menaxhuese, OS homologe dhe Sekretariatet Teknike,
harton njé plan pune vjetor pér SPT-né, qé mé pas miratohet nga KPM-ja;

s) Bashképunon me Delegacionet e BE né Tirané, Podgoricé dhe Shkup lidhur me

menaxhimin dhe koordinimin e Programeve BNK me vendet jo anétare;
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Pérgjegjésia pér organizimin e punés:

e Pérgjegjési 1 Sektorit té Programeve  té Bashképunimit Ndérkufitar dhe
Ndérkombétar ka pérgjegjési pér vilerésimin e stafit né varési, motivimin e tij si dhe
sugjerimin e kualifikimeve dhe trajnimeve pér té.

e Ka pérgjegjési pér organizimin e punés sé pérditshme né Sektor duke deleguar
detyrat dhe ndjekur zbatimin e detyrave té deleguara;

e Ka pérgjegjési pér organizimin, drejtimin dhe kontrollin e specialistéve pér
pérmbushjen né kohé dhe me cilési té detyrave té ngarkuara si dhe pér zbatimin e
disiplinés né puné.

Specialisti né Sektorin e Programeve té Bashképunimit Ndérkufitar dhe Ndérkombétar

Oéllimi i punés:

Specialisti né Sektorin e Programeve té Bashképunimit Ndérkufitar dhe Ndérkombétar né
Drejtoriné e Bashk&punimit Territorial kontribuon né  programimin, koordinimin, dhe
monitorimin e zbatimit t&¢ Programeve té Bashképunimit Ndérkufitar dhe Ndérkombétar té
financuara nga BE né fushén prioritare (bashképunimi territorial) bazuar né rregulloren
zbatuese té IPAII.

Detyrat kryesore:

a)

b)

f)
9)

h)

Pérgatit programin BNK né pérputhje me Rregullores Zbatuese IPA Il dhe ndryshimet
né program, té cilat diskutohen mé pas nga Komiteti i Pérbashkét Monitorues (KPM);
Ndihmon né hartimin e kontributit shqiptar pér Kapitullin 22 té Progres Raportit,
Raportimit né Komisionin pérkatés Parlamentar dhe raportime té tjera pér aq sa i takon
bashképunimit territorial;

Pérgatit dhe zbaton vendimet strategjike t& KPM kur éshté e nevojshme me mbéshtetjen
e Sekretariatit té Pérbashkét Teknik;

Merr pjesé né takimet e Komiteteve Drejtuese té Programeve BNK si Komiteti i
Pérbashkét Monitorues dhe Komiteti i Pérbashkét Drejtues dhe né takimet e Task
Forcave té Programimit pér periudhat e ndryshme Programuese té Programeve specifike
gé mbulon;

Ndjek procedurat e hapjes sé thirrjeve pér projekt-propozime né kuadér t¢ BNK dhe té
vlerésimit té aplikimeve.

Promovon informimin dhe publicitetin.

Bashképunon ngushté e mban kontakte té vazhdueshme me homologét né vendet
pjesémarrése né Programet e Bashképunimit Ndérkufitar, institucionet gendrore, organet
e pushtetit vendor si dhe me Delegacionin e Bashkimit Europian né Tirané dhe strukturat
e pérbashkeéta té kétyre programeve.

Bashképunon me institucionet dhe organet e BE-sé dhe té shteteve anétare té BE-sg, si
edhe me vendet kandidate dhe kandidate potenciale té Europés Juglindore me géllim
zbatimin e suksesshém té Programeve té Bashképunimit Territorial,
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Informon aktorét kryesoré né rastet e shpalljes sé Thirrjeve pér Projekt-propozime né
kuadér té Programeve té Bashképunimit Territorial né té cilat merr pjesé Shqipéria
Bashképunon me strukturat homologe té vendeve té tjera pér ngritjen e Sekretariateve té
Pérbashkéta Teknike dhe garanton plotésimin e tyre me stafin e duhur;
Ndjek procedurat ligjore pér miratimin né parim me VKM té Marréveshjeve té
Financimit né kuadér t& Programeve té bashképunimit Territorial, nénshkrimin e tyre si
edhe ratifikimin né Kuvend té tyre né rast se kjo kérkohet;
Kontribuon né pérgatitjen e Termave té Referencés pér té gjitha ekspertizat gé kérkohen
né kuadér té Programeve té Bashképunimit Territorial vlerésimin e zbatimit té programit;
Mbéshtet punén e KPM-ve dhe i jep informacionin e kérkuar pér té kryer detyrat e veta,
sidomos té dhéna mbi progresin e Programit operacional né arritjen e objektivave
specifiké dhe synimeve pér c¢do prioritet tematik si¢ jané pércaktuar né programin e
Bashképunimit Ndérkufitar;
Koordinon né ngritjen e sistemit pér mbledhjen e informacionit té besueshém rreth
zbatimit t& Programeve té bashképunimit territorial;
Koordinon mbarévajtjen e Projekteve té Asistencés Teknike né Kuadér té Programeve té
Bashképunimit Territorial;
Harton raportet vjetore dhe pérfundimtare té zbatimit, si¢ pércakton neni 80 i
Marréveshjes Kuadér té IPA II;
Pérgatit dhe zbaton njé plan koherent pér komunikimin dhe vizibilitetin;
Né bashképunim me strukturat homologe kontribuon né hartimin e planit vjetor té punés
pér SPT-né, gé miratohet nga KPM-ja.
Harton udhézime pér thirrjet pér projekt propozime pér BNK;
Raporton te Pérgjegjési i Sektorit IPA-BNK pér punén né lidhje me funksionet gé ai/ajo
kryen;
Propozon ndryshime né Manualet e Programimit dhe Vlerésimit;
Realizon dité informuese dhe jep mbéshtetje trajnimi pér pérfituesit potencialé BNK;
Promovon informimin dhe publicitetin.
Parashtron kérkesa pér trajnime mbi nevojat e stafit lidhur me rritjen e kapaciteteve

Pérqgjeqjésia pér organizimin e punés:

Specialisti ka pérgjegjésiné pér pérmbushjen né kohé dhe me cilési té detyrave té
ngarkuara si dhe pér zbatimin e disiplinés né puné;

Ka pérgjegjési dhe raporton te pérgjegjési i Sektorit IPA-BNK pér punén né lidhje me
funksionet gé kryen.
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4.2 Sektori i Monitorimit dhe Vleresimit té Programeve té Bashképunimit Ndérkufitar
dhe Ndérkombétar

Pérqjeqjési né Sektorin e Monitorimit pér Bashképunimin Ndérkufitar dhe Ndérkombétar,
Drejtoria e Bashképunimit Territorial.

Qéllimi i pérgjithshém i punés:

Pérgjegjési né Sektorin e Monitorimit dhe Vlerésimit pér Bashké&punimin Ndérkufitar dhe
Ndérkombétar ka pér géllim té sigurojé zbatimin efektiv té fondeve té Bashkimit Europian dhe
realizimin e objektivave té zhvillimit ekonomik e social t& Qeverisé, pérmes monitorimit té
projekteve né zonat kufitare té Shqipérisé, si dhe organizon/bashkérendon procesin e
monitorimit té projekteve té pérzgjedhura nén programet e Bashképunimit Ndérkufitar IPA BNK
dhe Ndérkombétar.

Detyrat Kryesore:

a) Monitoron zbatimin e programeve/projekteve té Bashképunimit Ndérkufitar me Greqing,
Magedoning, Mali e Zi dhe Kosovén, né bashképunim me Sekretariatet e Pérbashkéta
Teknike té programeve.

b) Koordinon procesin e pérgatitjes sé raporteve vjetore té implementimit pér programet e
bashképunimit ndérkufitar bazuar né rezultatet e monitorimit té projekteve dhe
aktiviteteve té tjera té Strukturés Operative.

c) Organizon dhe kryen vizita monitoruese né projekte gjaté zbatimit té tyre né
bashképunim me Sekretariatet e Pérbashkéta Teknike dhe strukturat operative té palés
tjetér pjesémarrése né program, si dhe organizon, merr pjesé dhe ndjek trajnimin e
pérfituesve té granteve, pas shpalljes sé projekteve fituese dhe gjaté fazave
pérfundimtare té projektit.

d) Koordinon punén pér zgjidhjen e problematikave specifike té projekteve né zbatim.

e) Pérgatit Termat e Referencés pér vlerésuesit e zbatimit té programeve té Bashképunimit
Ndérkufitar né bashképunim me sektorin e programimit.

f) Vepron si piké kontakti pér pérfituesit e projekteve t¢ BNK dhe Ndérkombétar pér
adresimin e problematikave té tyre gjaté zbatimit té projektit.

g) Ndihmon né hartimin e kontributit shqiptar pér Kapitullin 22 té€ Progres Raportit,
Raportimit né Komisionin pérkatés Parlamentar dhe raportime té tjera pér aq sa i takon
bashképunimit territorial;

h) Pérgatit dhe zbaton vendimet strategjike t¢ KPM kur éshté e nevojshme me mbéshtetjen
e Sekretariatit té Pérbashkét Teknik;

1) Merr pjesé né takimet e Komiteteve Drejtuese té Programeve BNK si Komiteti i
Pérbashkét Monitorues dhe Komiteti i Pérbashkét Drejtues dhe né takimet e Task
Forcave té Programimit pér periudhat e ndryshme Programuese té Programeve specifike
gé mbulon;

j) Bashképunon ngushté e mban kontakte té vazhdueshme me homologét né vendet
pjesémarrése né Programet e Bashképunimit Ndérkufitar, institucionet gendrore, organet
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e pushtetit vendor si dhe me Delegacionin e Bashkimit Europian né Tirané dhe strukturat
e pérbashkéta té kétyre programeve.
Bashképunon me institucionet dhe organet e BE-sé dhe té Shteteve Anétare té BE-sé, si
edhe me vendet kandidate dhe kandidate potenciale t¢ Europés Juglindore me géllim
zbatimin e suksesshém té Programeve té Bashképunimit Territorial,
Mbéshtet punén e KPM-ve dhe i jep informacionin e kérkuar pér té kryer detyrat e veta,
sidomos té dhéna mbi progresin e Programit operacional né arritjen e objektivave
specifiké dhe synimeve pér cdo prioritet tematik si¢c jané pércaktuar né programin e
Bashképunimit Ndérkufitar;
Koordinon né ngritjen e sistemit pér mbledhjen e informacionit t& besueshém rreth
zbatimit té Programeve té bashképunimit territorial;
Koordinon mbarévajtjen e Projekteve té Asistencés Teknike né Kuadér té Programeve té
Bashképunimit Territorial,
Pérgatit dhe zbaton njé plan koherent pér komunikimin dhe vizibilitetin;
Né bashképunim me strukturat homologe kontribuon né hartimin e planit vjetor té punés
pér SPT-né, gé miratohet nga KPM-ja.
Kontakton me institucione té ndryshme, pérfitues té projekteve, Sekretariatet e
Pérbashkéta Teknike, Delegacionin e BE né Shqipéri dhe strukturat pérgjegjése pér
projektet e BNK dhe Ndérkombétar;
Propozon ndryshime né Manualin e Monitorimit dhe Vlerésimit pér Komponentin BNK;
Pérgatit raporte té vizitave monitoruese;
Kryen detyra té tjera né nivel horizontal (planifikimi buxhetor, burimeve njerézore,
asistencés teknike, etj.);
Realizon dité informuese dhe jep mbéshtetje trajnimi pér pérfituesit potencialé BNK;
Parashtron kérkesa pér trajnime mbi nevojat e stafit lidhur me rritjen e kapaciteteve;
Koordinon mbarévajtjen e Projekteve té Asistencés Teknike né Kuadér té Programeve té
Bashképunimit Territorial
Né bashképunim me Autoritetet Menaxhuese, OS homologe dhe Sekretariatet Teknike,
harton njé plan pune vjetor pér SPT-né, qé mé pas miratohet nga KPM-ja;
Raporton te NIPAC dhe Drejtuesi i SO pér punén gé lidhet me funksionet gé mbulon.
Raporton te Drejtori i Programeve IPA-BNK dhe Ndérkombétare pér punén né lidhje me
funksionet gé kryen.

Pérqjegjésia pér organizimin e punés:

Pérgjegjési né Sektorin e Monitorimit pér Bashképunimin Ndérkufitar dhe
Ndérkombétar ka pérgjegjésiné pér organizimin, drejtimin dhe kontrollin e specialistéve
pér pérmbushjen né kohé dhe me cilési té detyrave té ngarkuara si dhe pér zbatimin e
disiplinés né pune.

Ka pérgjegjési pér vlerésimin e stafit né varési, motivimin e tij si dhe sugjerimin e
kualifikimeve dhe trajnimeve pér té.

Ka pérgjegjési pér organizimin e punés sé pérditshme né Sektor duke deleguar detyrat
dhe ndjekur zbatimin e detyrave té deleguara;
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Specialisti i Sektorit t&¢ Monitorimit dhe Vlerésimit pér Bashképunimin Ndérkufitar dhe

Ndérkombétar

OQé&llimi i punés:

e Té& sigurojé zbatimin efektiv té fondeve té Bashkimit Europian dhe realizimin e
objektivave té zhvillimit ekonomik e social t& Qeverisé, pérmes projekteve né zonat
kufitare t& Shqipérisé.

e Organizimi dhe bashkérendimi i procesit t&¢ monitorimit té projekteve té pérzgjedhura
nén programet e Bashképunimit Ndérkufitar IPA CBC dhe Ndérkombétar.

Detyrat kryesore

a)

b)

d)
e)

f)

9)

h)

)

Monitoron zbatimin e programeve/projekteve té Bashképunimit Ndérkufitar me Greqiné
dhe Magedoning, né bashképunim me Sekretariatet e Pérbashkéta Teknike.

Koordinon procesin e pérgatitjes sé raporteve vjetore té implementimit pér programet e
bashképunimit ndérkufitar bazuar né rezultatet e monitorimit té projekteve dhe
aktiviteteve té tjera té Strukturés Operative.

Organizon dhe kryen vizita monitoruese né projekte gjaté zbatimit t€ tyre né
bashképunim me Sekretariatet e Pérbashkéta Teknike dhe strukturat operative té palés
tjetér pjesémarrése né program, si dhe organizon, merr pjesé dhe ndjek trajnimin e
pérfituesve té granteve, pas shpalljes sé projekteve fituese dhe gjaté fazave
pérfundimtare té projektit.

Koordinon punén pér zgjidhjen e problematikave specifike té projekteve né zbatim.
Pérgatit Termat e Referencés pér vlerésuesit e zbatimit té programeve té Bashképunimit
Ndérkufitar né bashképunim me sektorin e programimit.

Vepron si piké kontakti pér pérfituesit e projekteve t¢ BNK pér adresimin e
problematikave té tyre gjaté zbatimit té projektit.

Ndihmon né hartimin e kontributit shqiptar pér Kapitullin 22 té Progres Raportit,
Raportimit né Komisionin pérkatés Parlamentar dhe raportime té tjera pér aq sa i takon
bashképunimit territorial;

Pérgatit dhe zbaton vendimet strategjike t¢ KPM kur éshté e nevojshme me mbéshtetjen
e Sekretariatit té Pérbashkét Teknik;

Merr pjesé né takimet e Komiteteve Drejtuese té Programeve BNK si Komiteti i
Pérbashkét Monitorues dhe Komiteti i Pérbashkét Drejtues dhe né takimet e Task
Forcave té Programimit pér periudhat e ndryshme Programuese té Programeve specifike
gé mbulon;

Bashképunon ngushté e mban kontakte té vazhdueshme me homologét né vendet
pjesémarrése né Programet e Bashképunimit Ndérkufitar, institucionet gendrore, organet
e pushtetit vendor si dhe me Delegacionin e Bashkimit Europian né Tirané dhe strukturat
e pérbashkeéta té kétyre programeve.
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k) Bashképunon me institucionet dhe organet e BE-sé dhe té Shteteve Anétare té BE-Sé, si
edhe me vendet kandidate dhe kandidate potenciale té Europés Juglindore me géllim
zbatimin e suksesshém té Programeve té Bashképunimit Territorial,

[) Mbéshtet punén e KPM-ve dhe i jep informacionin e kérkuar pér té kryer detyrat e veta,
sidomos té dhéna mbi progresin e Programit operacional né arritjen e objektivave
specifiké dhe synimeve pér c¢do prioritet tematik si¢ jané pércaktuar né programin e
Bashképunimit Ndérkufitar;

m) Koordinon né ngritjen e sistemit pér mbledhjen e informacionit té besueshém rreth
zbatimit té Programeve té bashképunimit territorial;

n) Koordinon mbarévajtjen e Projekteve té Asistencés Teknike né Kuadér té Programeve té
Bashképunimit Territorial;

0) Pérgatit dhe zbaton njé plan koherent pér komunikimin dhe vizibilitetin;

p) Né bashképunim me strukturat homologe kontribuon né hartimin e planit vjetor té punés
pér SPT-né, gqé miratohet nga KPM-ja.

g) Raporton te Pérgjegjési i Sektorit IPA-BNK pér punén né lidhje me funksionet gé kryen;

r) Kontakton me institucione té ndryshme, pérfitues, Sekretariatet e Pérbashkéta Teknike,
Delegacionin e BE né Shqipéri dhe strukturat pérgjegjése pér projektet e BNK dhe
Ndérkombétar;

s) Propozon ndryshime né Manualin e Monitorimit dhe Vlerésimit pér Komponentin BNK;

t) Pérgatit raporte té vizitave monitoruese;

u) Kryen detyra té tjera né nivel horizontal (planifikimi buxhetor, burimeve njerézore,
asistencés teknike, etj.);

v) Realizon dité informuese dhe jep mbéshtetje trajnimi pér pérfituesit potencialé BNK.

Pérgjeqjésia pér organizimin e punés:
e Specialisti ka pérgjegjésiné pér pérmbushjen né kohé dhe me cilési té detyrave té
ngarkuara si dhe pér zbatimin e disiplinés né puné;
e Ka pérgjegjési dhe raporton te pérgjegjési i Sektorit IPA-BNK pér punén né lidhje me
funksionet gé kryen.

5. DREJTORIA E PERAFRIMIT TE LEGJISLACIONIT TE BE-sé

Organizimi i drejtorisé

Drejtoria e Pérafrimit té Legjislacionit té BE-sé &shté e organizuar né 3 sektoré:
- Sektori i Koordinimit té Transpozimit t¢ ACQUIS;
- Sektori i Pérkthimit t&¢ Dokumenteve Strategjik té Integrimit Europian ;
- Sektori i Rishikimit té& Pérkthimit t¢ ACQUIS sé BE-sé.
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Qéllimi/misioni i drejtorisé:

Koordinimi i punés sé Drejtorisé sé Pérafrimit té Legjislacionit té BE-sé, pér zbatimin e
detyrave né pérputhje me aktet ligjore dhe nénligjore né fugi, me géllim pérgatitjen e
versionit shqip té acquis sé Bashkimit Europian;

Té mbikéqyré, késhillojé dhe té drejtojé kryerjen e detyrave brenda drejtorisé, me synim
mbarévajtjen, koordinimin dhe monitorimin sa mé efektiv té punés sé kryer nga sektorét
brenda drejtorisé.

Drejtori i Drejtorisé sé Pérafrimit té Legjislacionit té BE-sé

Detyrat kryesore:

a)

b)

d)

f)

9)

h)

)

Mbikéqyrja dhe koordinimi i punés sé sektoréve (pérgjegjésve dhe/ose specialistéve) pér
realizimin e objektivave té vendosura né planin e punés;

Kontrollimi i procesit té kontraktimit té pérkthyesve té licencuar pér té kryer pérkthimin
e legjislacionit t& Bashkimit Europian né gjuhén shgipe dhe pérkthimin e legjislacionit
shqgiptar né njé nga gjuhét e Bashkimit Europian si dhe té certifikimit té legjislacionit té
pérkthyer mé paré ose atij gé do té pérkthehet nga Ministrité ose institucionet e tjera
gendrore;

Koordinimi i punés pér rishikimin & pérkthimin e legjislacionit t&¢ Bashkimit Europian,
aktualisht i pérkthyer né gjuhén shqipe, nga ministrité e linjés apo institucione té tjera
gendrore dhe anasjelltas;

Mbikéqyrja e organizimit té procedurave té tenderimit pér realizimin e pérkthimit té
legjislacionit té Bashkimit Europian né gjuhén Shqipe dhe té kuadrit normativ vendas né
njé nga gjuhét e BE-s&, né pérputhje me procedurat e pércaktuara pér prokurimin publik;
Kontrollon procesin e pérditésimit té bazés sé té dhénave mbi pérkthimin e legjislacionit
té Bashkimit Europian né gjuhén shqipe dhe anasjelltas;

Mbikéqyr procesin e kontrollit pér respektimin e unitetit t€ formés dhe terminologjisé sé
pérkthimeve té legjislacionit té Bashkimit Europian né gjuhén shqgipe dhe anasjelltas;
Koordinon procesin e hartimit dhe botimit té dokumenteve dhe fjaloré mbi
terminologjiné e specializuar, pér pérdorim nga pérkthyesit dhe népunésit civilé té
pérfshiré né procesin e pérkthimit té legjislacionit Europian né gjuhén shqipe dhe
anasjelltas;

Mbikéqyr procesin e hartimit té kalendarit vjetor té pérkthimit té legjislacionit té
Bashkimit Europian né gjuhén shqipe dhe té legjislacionit shqiptar né njé nga gjuhét
anétare té BE-sg;

Koordinon procesin e pérkthimit té akteve té vecanta normative vendase né njé nga
gjuhét e vendeve anétare té Bashkimit Europian, té paparashikuara né kalendarin vjetor
té pérkthimit, vetém kur akti i pérkthyer kérkohet né ményré specifike nga strukturat
pérkatése té Komisionit Europian, né zbatim té plotésimit té angazhimeve té marra né
kuadér té Marréveshjes sé Stabilizim Asociimit;

Koordinon dhe mbikéqyr procesin e hartimit t€ akteve nénligjore pér pércaktimin e
kritereve, rregullave dhe procedurave pér pérzgjedhjen e subjekteve té licensuara pér
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kryerjen e kétij aktiviteti, tarifat e shérbimit té pérkthimit, organin kompetente pér
pércaktimin e kétyre céshtjeve si dhe funksionimin e Komisionit té Posacém;
Eshté pérgjegjés pér mbajtjen e kontakteve té vazhdueshme me institucionet e tjera dhe
paragitjen né kohé té materialeve né sigurimin e mbarévajtjes sé punés;
Eshté pérgjegjés pér mbikéqyrjen e stafit né varési, duke sugjeruar kualifikime, trajnime,
etj.;
Koordinon, né bashképunim me té gjitha ministrité e linjés dhe institucionet e tjera
gendrore, respektivisht sipas fushés sé veprimtarisé sé tyre, procesin e pércaktimit té
kalendarit vjetor té pérkthimit té legjislacionit t¢ Bashkimit Europian né gjuhén shqipe
dhe té legjislacionit shqiptar né njé nga gjuhét anétare té BE-sé;
Koordinon punén pér pérgatitjen e raporteve periodike vlerésuese mbi progresin e béré té
drejtorisé;
Analizon punén e béré nga drejtoria si dhe organizon procesin e analizave periodike
brenda drejtorisé ndérmjet sektoréve té vecanté me géllim nxjerrjen né pah té
problematikés si dhe né gjetjen e zgjidhjeve efektive pér pérmirésimin e métejshém té
punés;
Detyra té tjera té caktuara nga eprori, brenda fushés gé mbulon drejtoria.

Sektori i Koordinimit té Transpozimit t& ACQUIS

Pérgjeqjési i Sektorit té Koordinimit té Transpozimit t¢ ACQUIS

OQéllimi i punés:

Pérgjegjési i Sektorit t¢ Koordinimit té Transpozimit t¢ ACQUIS ka si mision bashkérendimin,
monitorimin dhe analizén e ecurisé sé procesit te pérafrimit té legjislacionit vendas me até té
Bashkimit Europian, duke mbajtur lidhje te rregullta institucionale me ministrité e linjés dhe
institucionet e tjera gendrore, me géllim realizimin e detyrave té vendosura né planin e punés sé
Drejtorisé sé Ligjeve té Bashkimit Europian.

Detyrat kryesore

Vleréson pérputhshmériné e projekt-akteve normative té propozuara nga ministrité e
linjés dhe institucionet e tjera gendrore me te drejtén e Bashkimit Europian, té cilat
duhet té pasgyrojné né relacionin shogérues, shkallen e pérafrimit dhe referencat pér
legjislacionin pérkatés dhe jurisprudencén e Bashkimit Europian;

Bashkérendon punén dhe asiston ministrité e linjés dhe institucioneve té tjera gendrore
pér hartimin e legjislacionit t& nevojshém, me géllim pérmbushjen e detyrimeve, qé
rrjedhin nga Marréveshja e Stabilizim-Asociimit;

Harton metodologjité pér pérafrimin e legjislacionit dhe informimin e ministrive té
linjés dhe institucionet e tjera gendrore mbi zhvillimet mé té fundit né legjislacionin e
Bashkimit Europian;
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Monitoron dhe koordinon hedhjen online té oponencave zyrtare mbi vlerésimin e
pérputhshmérisé sé projekt-akteve normative té propozuara nga ministrité e linjés dhe
institucionet e tjera gendrore me te drejtén e Bashkimit Europian, né fagen e-aktet;
Brenda kuadrit té zbatimit t¢ MSA, sugjeron prioritetet e pérafrimit me géllim
gjenerimin e efekteve pozitive sa mé té shpejta né kéto fusha;
Né kuadér té grupeve té posagcme té punés, informon ministrité e linjés dhe
institucionet e tjera gendrore dhe shpérndan té gjithé informacionin e siguruar nga
Bashkimi Europian né lidhje me procesin e pérafrimit té legjislacionit;
Mban kontakte té vazhdueshme me institucionet e Bashkimit Europian dhe né vecanti
me Delegacionin e Komisionit Europian né Tirané, si dhe me pérfagésité dhe misionet
e vendeve anétare té BE, dhe vendeve kandidate dhe kandidate potenciale pér aderim
né BE.
Detyra té tjera té caktuara nga eprori, brenda fushés qé mbulon drejtoria.

Pérgjegjésia pér organizimin e punés

o Pérgjegjési i sektorit ka pérgjegjésiné pér organizimin, drejtimin dhe kontrollin e
specialistéve pér pérmbushjen né kohé dhe me cilési té detyrave té ngarkuara si
dhe pér zbatimin e disiplinés né puné.

o Ka pérgjegjési pér mbajtjen e kontakteve té vazhdueshme me institucionet e tjera.

e Ka pérgjegjési pér vlerésimin e stafit né varési, motivimin e tij si dhe sugjerimin
e kualifikimeve dhe trajnimeve pér té.

Specialisti i Sektorit té Koordinimit té Transpozimit té Acquis

Qéllimi i punés

Specialisti ka bashkérendimin, monitorimin dhe analizén e ecurisé sé procesit te pérafrimit té
legjislacionit vendas me até té Bashkimit Europian pér fushat pér té cilat éshté pérgjegjés, duke
mbajtur lidhje te rregullta institucionale me ministrité e linjés dhe institucionet e tjera gendrore
me qgéllim realizimin e detyrave té vendosura né planin e punés sé Drejtorisé sé Pérafrimit té
Legjislacionit té& BE-sé.

Detyrat kryesore té specialistit

a) Vleréson pérputhshmériné e projekt-akteve normative té propozuara nga ministrité e

b)

linjés dhe institucionet e tjera gendrore me te drejtén e Bashkimit Europian, té cilat duhet
té pasqyrojné né relacionin shogérues, shkallen e pérafrimit dhe referencat pér
legjislacionin pérkatés dhe jurisprudencén e Bashkimit Europian;

Bashkérendon punén dhe asiston ministrité e linjés dhe institucionet e tjera gendrore pér
hartimin e legjislacionit t& nevojshém, me qéllim pérmbushjen e detyrimeve, gé rrjedhin
nga Marréveshja e Stabilizim-Asociimit;
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Harton metodologjité pér pérafrimin e legjislacionit dhe informon ministrité e linjés dhe
institucionet e tjera gendrore mbi zhvillimet mé té fundit né legjislacionin e Bashkimit
Europian;
Realizon hedhjen online t& oponencave zyrtare mbi vlerésimin e pérputhshmérisé sé
projekt-akteve normative té propozuara nga ministrité e linjés dhe institucionet e tjera
gendrore me te drejtén e Bashkimit Europian né fagen e-aktet;
Brenda kuadrit té zbatimit t¢ MSA, sugjeron prioritetet e pérafrimit me qéllim
gjenerimin e efekteve pozitive sa mé té shpejta né kéto fusha;
Né kuadér té grupeve té posacme té punés, informon ministrité e linjés dhe institucionet
e tjera gendrore dhe shpérndan té gjithé informacionin e siguruar nga Bashkimi Europian
né lidhje me procesin e pérafrimit té legjislacionit,
Mban kontakte té vazhdueshme me institucionet e Bashkimit Europian dhe né vecanti
me Delegacionin e Komisionit Europian né Tirané, si dhe me pérfagésité dhe misionet e
vendeve anétare té BE-sé, dhe vendeve kandidate dhe kandidate potenciale pér aderim né
BE.
Detyra té tjera té caktuara nga eprori, brenda fushés gqé mbulon drejtoria.

Pérqgjegjésia pér organizimin e punés:

5.2

» Specialisti ka pérgjegjésiné pér pérmbushjen né kohé dhe me cilési té detyrave té
ngarkuara si dhe pér zbatimin e disiplinés né puné.
« Ka pérgjegjési pér mbajtjen e kontakteve té vazhdueshme me institucionet e tjera.

Sektori i Pérkthimit té Dokumentave Strategjik té Integrimit Europian

Oéllimi/misioni i sektorit

Sektori i pérkthimit administron procesin e pérkthimit té legjislacionit europian né gjuhén
shqipe dhe atij shqgiptar né njé nga gjuhét e BE-sé. Funksionet themelore té kétij sektori jané
koordinimi i procesit, pas pérzgjedhjes sé subjekteve, té cilat do té pérkthejné legjislacionin dhe
administrimin e procesit té arkivimit té akteve ligjore. Gjithashtu ky sektor harton planin vjetor
pér pérkthimin e legjislacionit té Bashkimit Europian dhe atij shqgiptar. Specialistét né strukturén
e sektorit t& pérkthimit kérkohet té koordinojné dhe mbikéqyrin procesin e pérkthimit nga
pérkthyesit/subjektet e pérzgjedhura paraprakisht.

Detyrat kryesore té sektorit

Eshté pjesé né pércaktimin e kritereve teknike pér pérzgjedhjen e agjencive té
pérkthimit/pérkthyesve té licensuar;

Sugjeron pér pérkthim ato akte té& legjislacionit europian, té cilat kané pérparési né
pérputhje me detyrimet gé rrjedhin nga Marréveshja e Stabilizim-Asociimit;

Ndjek procesin e komunikimit ndérmjet Ministrisé sé Integrimit dhe institucioneve té
linjés pér ¢éshtje té pérkthimit té legjislacionit europian;

Eshté pjesé né hartimin e buxhetit pérkatés pér sektorin né pérputhje me planin vjetor;
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Bashképunon me sektorét e tjeré t& Ministrisé sé Integrimit, me géllim mbarévajtjen e
procesit té pérkthimit té legjislacionit europian né gjuhén shqipe dhe anasjelltas;
Merr pjesé né procesin e hartimit dhe publikimit t¢ dokumenteve apo fjaloréve mbi
terminologjiné e specializuar pér pérdorim nga pérkthyesit dhe népunésit civilé té
pérfshiré né procesin e pérkthimit té legjislacionit europian né gjuhén shqipe dhe
anasjelltas;
Merr pjesé né hartimin e akteve nénligjore dhe jep sugjerime pér pércaktimin e kritereve,
rregullave dhe procedurave pér pérzgjedhjen e subjekteve té licensuara pér kryerjen e
kétij aktiviteti, tarifat e shérbimit té pérkthimit, etj.;
Ndjek procesin e komunikimit ndérmjet Ministrisé sé Integrimit dhe pérkthyesve té
pérzgjedhur pér pérkthimin e legjislacionit europian;
Arkivon dhe ruan té gjithé dokumentet e pérkthyera ose gé kané té béjné me pérkthimin
né bazat pérkatése té té dhénave;
Pérditéson bazén terminologjike né funksion té procesit té pérkthimit té unifikuar té
legjislacionit europian;
Informon ministrité e linjés dhe institucionet e tjera mbi aktet gé jané pérkthyer dhe
miratuar dhe ato né proces pérkthimi;
Kujdeset pér respektimin e terminologjisé gjaté pérkthimit té legjislacionit té Bashkimit
Europian né gjuhén shgipe dhe anasjelltas;
Merr pjesé né grupe pune té ngritura nga Ministria e Integrimit, me géllim procesin e
pérkthimit té legjislacionit dhe té hartimit té fjaloréve terminologjiké;
Pérkthen pér nevojat e Ministrisé sé Integrimit si dhe materialet e fages se internetit té
Ministrisé sé Integrimit.
Detyra té tjera té caktuara nga eprori, brenda fushés qé mbulon drejtoria.

Pérgjeqjési i Sektorit té Pérkthimit té Dokumentave Strateqgjik té Integrimit Europian

Oéllimi i punés:

Pérgjegjési i sektorit té pérkthimit koordinon punén e sektorit né kuadér té administrimit té
procesit té pérkthimit té legjislacionit europian né gjuhén shqipe dhe atij shqiptar né njé nga
gjuhét e BE-sé. Detyrat kryesore té pérgjegjésit té sektorit jané koordinimi i procesit, pas
pérzgjedhjes sé subjekteve, té cilat do té pérkthejné legjislacionin dhe administrimin e procesit
té arkivimit té akteve ligjore. Pérgjegjési i sektorit mbikégyr punén e specialistéve né kété sektor
si dhe éshté pérgjegjés pér mbarévajtjen e punés sé sektorit.

Detyrat kryesore:

Koordinon punén pér pérgatitjen e kalendarit vjetor té pérkthimit té legjislacionit té
Bashkimit Europian né gjuhén shqipe dhe té legjislacionit shqiptar né njé nga gjuhét
anétare té BE-sg;

Merr pjesé né pércaktimin e kritereve teknike pér pérzgjedhjen e agjencive té
pérkthimit/pérkthyesve té licensuar;
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Sugjeron pér pérkthim ato akte té legjislacionit europian, té cilat kané pérparési né
pérputhje me detyrimet gé rrjedhin nga Marréveshja e Stabilizim-Asociimit;
Ndjek procesin e komunikimit ndérmjet Ministrisé sé Integrimit dhe institucioneve té
linjés pér ¢éshtje té pérkthimit té legjislacionit europian;
Harton dhe zbaton planin vjetor administrativ dhe buxhetor té sektorit té pérkthimit;
Merr pjesé né hartimin e buxhetit té sektorit pér procesin e pérkthimit né pérputhje me
planin vjetor si edhe kontribuon né ndjekjen e realizimit té planit dhe té buxhetit té
sektorit té pérkthimit;
Merr pjesé né kualifikimin e métejshém té pérkthyesve;
Merr pjesé né grupe pune té ngritura nga Ministria e Integrimit, té cilat kané né fokusin e
tyre procesin e pérkthimit té legjislacionit;
Raporton tek eprorét pér problematikén e hasur gjaté bashképunimit me agjencité e
pérkthimit/pérkthyesit e licensuar, si dhe me institucionet e linjés;
Koordinon bashképunimin me sektorét e tjeré té Ministrisé sé Integrimit, me géllim
mbarévajtjen e procesit té pérkthimit té legjislacionit europian né gjuhén shqipe dhe
anasjelltas;
Merr pjesé né procesin e hartimit dhe publikimit t&¢ dokumenteve apo fjaloréve mbi
terminologjiné e specializuar, pér pérdorim nga pérkthyesit dhe népunésit civilé té
pérfshiré né procesin e pérkthimit té legjislacionit europian né gjuhén shqgipe dhe
anasjelltas;
Sugjeron dhe merr pjesé né hartimin e akteve nénligjore pér pércaktimin e kritereve,
rregullave dhe procedurave pér pérzgjedhjen e subjekteve té licensuara pér kryerjen e
kétij aktiviteti, tarifat e shérbimit té pérkthimit, organin kompetente pér pércaktimin e
kétyre ¢éshtjeve.
Detyra té tjera té caktuara nga eprori, brenda fushés qé mbulon drejtoria.

Pérgjegjésia pér organizimin e punés

» Pérgjegjési i sektorit ka pérgjegjésiné pér organizimin, drejtimin dhe kontrollin e
specialistéve pér pérmbushjen né kohé dhe me cilési té detyrave té ngarkuara si dhe
pér zbatimin e disiplinés né puné.

+ Ka pérgjegjési pér mbajtjen e kontakteve té vazhdueshme me institucionet e tjera

» Ka pérgjegjési pér vilerésimin e stafit né varési, motivimin e tij si dhe sugjerimin e
kualifikimeve dhe trajnimeve pér té.

Specialisti i Sektorit té Pérkthimit t&¢ Dokumentave Strategjik té Integrimit Europian

Oéllimi i punés:

Qéllimi i punés sé specialistit né Sektorin e Pérkthimit t&¢ Dokumentave Strategjik té Integrimit
Europian éshté pérkthimi i materialeve strategjike gqé lidhen me integrimin europian té tilla si
materiale pér publikim né fagen e internetit t€ ministrisé, dokumente gé lidhen me zbatimin e
MSA, PKIE, raporte, etj.
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Detyrat kryesore:

a)

b)
c)
d)
e)
f)

9)

h)

)

K)

Pérkthen materialet gé nxirren né fagen zyrtare te internetit t& Ministrisé sé Integrimit
Europian;

Pérkthen dokumentet strategjike té integrimit europian;

Krijon dhe pérditéson bazén e té dhénave mbi pérkthimin e legjislacionit té Bashkimit
Europian né gjuhén shqgipe dhe anasjelltas;

Jep hollési né hartimin e buxhetit pérkatés pér sektorin né pérputhje me planin vjetor;
Zbaton planin vjetor administrativ dhe buxhetor té sektorit té pérkthimit;

Kujdeset pér respektimin e unitetit t¢ formés dhe terminologjisé sé pérkthimeve té
legjislacionit té Bashkimit Europian né gjuhén shqgipe dhe anasjelltas;

Merr pjesé né procesin e publikimit té dokumenteve dhe fjaloréve mbi terminologjiné e
specializuar, pér pérdorim nga pérkthyesit dhe népunésit civilé té pérfshiré né procesin e
pérkthimit té legjislacionit europian né gjuhén shqipe dhe anasjelltas;

Merr pjesé né grupe pune té ngritura nga Ministria e Integrimit, té cilat kané né fokusin e
tyre procesin e pérkthimit té legjislacionit;

Ndihmon Drejtorin e Drejtorisé sé Pérafrimit té Legjislacionit té Bashkimit Europian dhe
Pérgjegjésin e Sektorit té Pérafrimit t€ Legjislacionit né hartimin e planeve dhe
identifikimin e objektivave pér detyrat e Sektorit t& Pérafrimit té Legjislacionit, dhe né
térési pér detyrat e Drejtoriseé;

Ndihmon né bashkérendimin e punés dhe asiston ministrité e linjés duke pérkthyer
materiale té nevojshme pér punén e tyre.

Pérkthen dokumentet strategjike té integrimit europian dhe materialet qé nxirren né
fagen zyrtare te internetit t& Ministrisé sé Integrimit

Ndihmon Drejtorin e Drejtorisé sé Pérkthimit té Legjislacionit t&¢ BE pér ndarjen dhe
koordinimin e detyrave té Sektorit, si dhe monitorimin e zbatimit té tyre.

Merr pjesé né koordinimin e aktivitetit té Sektorit té Pérkthimit t¢ Dokumenteve
Strategjike té Integrimit Europian me sektorét e tjeré té Drejtorisé sé Pérkthimit té
Legjislacionit té BE.

Merr pjesé né sugjerimin e kualifikimeve dhe trajnimeve té ndryshme.

Merr pjesé né Komisionin Teknik Shqipéri-Kosové pér Pérkthimin e Legjislacionit
Raporton dhe pérgjigjet direkt tek Pérgjegjési i sektorit té& Pérkthimit t&é Dokumenteve
Strategjike té Integrimit Europian.

Pérqgjegjésia pér organizimin e punés

Specialisti ka pérgjegjésiné pér pérmbushjen né kohé dhe me cilési té detyrave té
ngarkuara si dhe pér zbatimin e disiplinés né puné.
Ka pérgjegjési pér mbajtjen e kontakteve té vazhdueshme me institucionet e tjera
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5.3 Sektori i Rishikimit té Pérkthimit t&¢ ACQUIS sé BE-sé

Qéllimi/misioni i sektorit

Sektori i Rishikimit te pérkthimit administron procesin e rishikimit te pérkthimit t¢ ACQUIS sé
BE-sé né gjuhén shqipe dhe atij shqiptar né njé nga gjuhét e BE-sé. Funksionet themelore té
kétij sektori jané koordinimi i procesit té rishikimit te pérkthimit té legjislacionit gé realizohet
nga subjekte private mbi bazé tenderi, si dhe rishikimi gjuhésor dhe publikimin e akteve ligjore
te pérkthyera.

Detyrat kryesore té sektorit:

a) Ndjek procesin e komunikimit ndérmjet Ministrisé sé Integrimit dhe institucioneve té
linjés pér ¢éshtje té rishikimit te pérkthimit té legjislacionit europian;

b) Eshté pjesé né hartimin e buxhetit pérkatés pér sektorin né pérputhje me planin vjetor;

c) Bashképunon me sektorét e tjeré té Ministrisé sé Integrimit, me géllim mbarévajtjen e
procesit té rishikimit te pérkthimit té legjislacionit europian né gjuhén shqipe dhe
anasjelltas;

d) Merr pjesé né procesin e hartimit dhe publikimit t&¢ dokumenteve apo fjaloréve mbi
terminologjiné e specializuar pér pérdorim nga pérkthyesit dhe népunésit civilé té
pérfshiré né procesin e pérkthimit té legjislacionit europian né gjuhén shqipe dhe
anasjelltas;

e) Kujdeset pér respektimin e unitetit t¢ formés dhe terminologjisé sé rishikimit te
pérkthimeve té legjislacionit té€ Bashkimit Europian né gjuhén shqipe dhe anasjelltas;

f) Merr pjesé né hartimin e akteve nénligjore dhe jep sugjerime pér pércaktimin e kritereve,
rregullave dhe procedurave pér ngritjen e Komisionit te posagem per rishikimin e
pérkthimit te legjislacionit, si dhe cakton tarifat e shérbimit té rishikimit te pérkthimit
pérkthimit ne zbatim te akteve ligjore ne fugqi.

g) Arkivon dhe ruan té gjithé dokumentet e rishikuara gé kané té béjné me pérkthimin né
bazat pérkatése té té dhénave;

h) Publikon dhe shpérndan legjislacionin e Bashkimit Europian, té pérkthyer né gjuhén
shqipe.

i) Detyra té tjera té caktuara nga eprori, brenda fushés qé mbulon drejtoria.

Pérqgjeqjési i Sektorit té Rishikimit té Pérkthimit t¢ ACQUIS sé BE-sé

Qéllimi i punés

Pérgjegjési i Sektorit té Rishikimit te Pérkthimit t&¢ ACQUIS sé BE-sé koordinon punén e
sektorit né kuadér té& procesit te rishikimit te pérkthimit té legjislacionit europian né gjuhén
shgipe dhe atij shqgiptar né njé nga gjuhét e BE-sé. Detyrat kryesore té pérgjegjésit té sektorit
jané koordinimi i procesit te rishikimit, pas dorézimit te materialeve te pérkthyera nga subjekti
privat i pérzgjedhur fitues pér pérkthimin e legjislacionit europian.
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Detyrat kryesore:

a)

b)

f)

9)

h)

)
k)

Ndjek procesin e komunikimit ndérmjet Ministrisé sé Integrimit dhe institucioneve té
linjés pér ¢éshtje té rishikimit te pérkthimit té legjislacionit europian;

Bashképunon me sektorét e tjeré té Ministrisé sé Integrimit, me géllim mbarévajtjen e
procesit té rishikimit te pérkthimit té legjislacionit europian né gjuhén shqipe dhe
anasjelltas;

Merr pjesé né procesin e hartimit dhe publikimit t&¢ dokumenteve apo fjaloréve mbi
terminologjiné e specializuar pér pérdorim nga pérkthyesit dhe népunésit civilé té
pérfshiré né procesin e pérkthimit té legjislacionit europian né gjuhén shqipe dhe
anasjelltas;

Kujdeset pér respektimin e unitetit t€ formés dhe terminologjisé sé rishikimit te
pérkthimeve té legjislacionit té€ Bashkimit Europian né gjuhén shqipe dhe anasjelltas;
Merr pjesé né hartimin e akteve nénligjore dhe jep sugjerime pér pércaktimin e kritereve,
rregullave dhe procedurave pér ngritjen e Komisionit te posagem per rishikimin e
pérkthimit te legjislacionit, si dhe cakton tarifat e shérbimit té rishikimit te pérkthimit
pérkthimit ne zbatim te akteve ligjore ne fuqi.

Sugjeron pér rishikimin e pérkthimit te atyre akteve té legjislacionit europian, té cilat
kané pérparési né pérputhje me detyrimet gé rrjedhin nga Marréveshja e Stabilizim-
Asociimit;

Koordinon dhe mbikéqyr procesin e hartimit té akteve nénligjore pér pércaktimin e
kritereve, rregullave dhe procedurave pér pérzgjedhjen e subjekteve té licencuara pér
kryerjen e kétij aktiviteti.

Kontrollon procesin e kontraktimit/pérkthimit dhe rishikimit té pérkthyesve té licencuar
pér té kryer pérkthimin e legjislacionit t¢ BE-sé né gjuhén shqipe.

Ndjek procesin e komunikimit ndérmjet Ministrisé sé Integrimit dhe institucioneve té
linjés pér ¢éshtje té rishikimit te pérkthimit té legjislacionit europian;

Merr pjesé né komisionin teknik Shqgipéri-Kosové pér pérkthimin e legjislacionit

Merr pjesé né grupe pune té ngritura nga Ministria e Integrimit, té cilat kané né fokusin e
tyre procesin e rishikimit te pérkthimit té legjislacionit;

Merr pjesé né hartimin e buxhetit té sektorit pér procesin e rishikimit te pérkthimit né
pérputhje me planin vjetor si edhe kontribuon né ndjekjen e realizimit té planit dhe té
buxhetit té sektorit té rishikimit te pérkthimit;

m) Jep hollési dhe zbaton planin vjetor administrativ dhe buxhetor té sektorit té rishikimit te

n)
0)
p)

a)

pérkthimit;

Arkivon dhe ruan té gjithé dokumentet e rishikuara gé kané té béjné me pérkthimin né
bazat pérkatése té té dhénave;

Publikon dhe shpérndan legjislacionin e Bashkimit Europian, té pérkthyer né gjuhén
shqipe.

Eshté pérgjegjés pér mbajtjen e kontakteve té vazhdueshme me institucionet e tjera dhe
paragitjen né kohé té materialeve né sigurimin e mbarévajtjes sé punés.

Pérgatit kalendarin e akteve té BE-sé pér pérkthim;
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Monitoron dhe koordinon punén lidhur me Publikimin dhe shpérndarjen e legjislacionin
e Bashkimit Europian, té pérkthyer né gjuhén shqipe.
Sugjeron pér pérkthim apo pér rishikimin e pérkthimit te atyre akteve té legjislacionit
europian, té cilat kané pérparési né pérputhje me detyrimet gé rrjedhin nga Marréveshja
e Stabilizim-Asociimit;
Raporton tek eprorét pér problematikén e hasur gjaté bashképunimit me komisionin e
posacém te rishikimit te pérkthimit, si dhe me institucionet e linjés;
Raporton dhe pérgjigjet direkt tek Drejtori i Pérafrimit té Legjislacionit t& BE-sé lidhur
me detyrat e pércaktuara né pérshkrimin e punés.
Sugjeron dhe propozon motivimin e kualifikimit t€ métejshém té specialisteve te sektorit
te rishikimit te pérkthimit;

w) Detyra té tjera té caktuara nga eprori, brenda fushés qé mbulon drejtoria.

Pérqgjegjésia pér organizimin e punés

Pérgjegjési i Sektorit té Rishikimit te Pérkthimit t¢ ACQUIS sé BE-s ka pérgjegjési

pér vlerésimin e stafit né varési, motivimin e tij si dhe sugjerimin e kualifikimeve dhe
trajnimeve pér té.

Ka pérgjegjési pér mbajtjen e kontakteve té vazhdueshme me institucionet e tjera lidhur
me ¢éshtjet e rishikimit te pérkthimit te legjislacionit.

Ka pérgjegjési pér procesin e hartimit té kalendarit vjetor té pérkthimit té legjislacionit té
BE-sé né gjuhén shqipe dhe legjislacionit shqiptar né njé nga gjuhét zyrtare té BE-Sé.

Ka pérgjegjésiné pér organizimin, drejtimin dhe kontrollin e rishikimit te pérkthimit, pér
pérmbushjen né kohé dhe me cilési té detyrave té ngarkuara si dhe pér zbatimin e
disiplinés né puné.

Specialisti i Sektorit té Rishikimit té Pérkthimit t&€ ACQUIS sé BE-sé.

Oéllimi i punés:

Qéllimi i punés sé specialistit té sektorit té rishikimit té pérkthimit t&¢ ACQUIS sé BE-Sé,
éshté pérgatitja e materialeve pér ngritjen e Komisionit té posacém pér rishikimin e
pérkthimit té legjislacionit té Bashkimit Europian né gjuhén shqgipe dhe té legjislacionit
shqiptar né njé nga gjuhét anétare té BE-sé;

Mbajtja e kontakteve me komisionin e posagém te rishikimit dhe asiston ne procesin e
rishikimit;

Arkivimi i materialeve té rishikuara dhe komunikimi brenda sektorit té rishikimit te
pérkthimit me strukturat pérkatése.
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Detyrat kryesore:

a)

b)

f)

9)
h)

)

K)

Asiston ne procesin e rishikimit te pérkthimit té legjislacionit europian dhe té
legjislacionit shqiptar;

Harton materialet pér ngritjen e Komisionit te posagém pér rishikimin e pérkthimit te
legjislacionit té Bashkimit Europian né gjuhén shqipe dhe té legjislacionit shqiptar né njé
nga gjuhét anétare té BE-sé;

Mbéshtet njésiné e prokurimit né ministri me informacionet e nevojshme pér kryerjen e
prokurimit pér pérkthimin e legjislacionit;

Merr pjesé né hartimin e akteve nénligjore dhe jep sugjerime pér pércaktimin e kritereve,
rregullave dhe procedurave pér ngritjen e Komisionit te posacém pér rishikimin e
pérkthimit te legjislacionit, si dhe cakton tarifat e shérbimit té rishikimit te pérkthimit
pérkthimit ne zbatim te akteve ligjore ne fuqi.

Rishikon materialet e pérkthyera gé nxirren né fagen zyrtare te internetit t€ Ministrisé sé
Integrimit;

Merr pjesé né procesin e publikimit dhe shpérndarjes se legjislacionin te Bashkimit
Europian, té pérkthyer né gjuhén shqipe.

Merr pjesé né grupe pune té ngritura nga Ministria e Integrimit, té cilat kané né fokusin e
tyre procesin e rishikimit te pérkthimit té legjislacionit;

Merr pjesé né komisionin teknik Shqipéri-Kosové pér pérkthimin e legjislacionit;

Merr pjesé né koordinimin e aktivitetit té Sektorit té Rishikimit té Legjislacionit;

Mban kontakte me ministrité e linjés dhe institucionet e tjera gendrore dhe shpérndan té
gjithé informacionin e siguruar nga Bashkimi Europian né lidhje me procesin e
rishikimit té legjislacionit;

Mban kontakte me ministrité e linjés lidhur me prioritetet e rishikimit me qgéllim
gjenerimin e afekteve pozitive sa mé té shpejta né kéto fusha, brenda kuadrit t& zbatimit
té MSA,

Bén korrigjimin dhe redaktimin né gjuhén shqipe té shkresave, dokumenteve dhe akteve
té ndryshme qé dalin nga ministria.

Detyra té tjera té caktuara nga eprori, brenda fushés gé mbulon drejtoria;

Raporton dhe pérgjigjet direkt tek Pérgjegjési i Sektorit té Rishikimit té Legjislacionit
dhe tek Drejtori Pérafrimit té Legjislacionit t¢ Bashkimit Europian lidhur me detyrat e
pércaktuara né pérshkrimin e punés.

Pérqgjeqjésia pér organizimin e punés:

» Specialisti ka pérgjegjésiné pér pérmbushjen né kohé dhe me cilési té detyrave té
ngarkuara si dhe pér zbatimin e disiplinés né puné.

» Ka pérgjegjési pér mbajtjen e kontakteve té vazhdueshme me institucionet e tjera
lidhur me ¢éshtjet e rishikimit té pérkthimit té legjislacionit.
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DREJTORIA E FINANCES

Organizimi i drejtorisé

Drejtoria e Financés éshté e organizuar né 2 sektoré:

- Sektori i Buxhetit dhe Financés;
- Sektori pér Menaxhimin Financiar té Projekteve té Asistencés sé BE-sg;

Qéllimi/misioni i drejtorisé

Sigurimi i cilésisé sé punés pér krijimin e bazés sé té dhénave pér vlerésimin e veprimtarisé sé
Ministrisé sé Integrimit Europian né lidhje me pérdorimin e fondeve nga buxheti i shtetit dhe
financimet nga Projektet e BE-sé.

Drejtori i Drejtorisé sé Financés

Detyrat kryesore

a)

b)

d)

e)
f)

9)
h)

Koordinon dhe mbikéqyr punén e sektorit gé drejton dhe thérret né raport ata, ngarkon
detyrat sipas programit té punés.

Si népunés zbatues pér fondet buxhetore, kontrollon dokumentacionin pér gjithé
veprimtariné ekonomike — financiare dhe zbaton pérdorimin e tyre konform akteve
ligjore dhe nénligjore né fuqi.

Merr masa pér zgjidhjen né kohé e me cilési té problemeve gé lidhen me buxhetin dhe
kontabilitetin si dhe ¢éshtje té tjera operative.

Organizon punén pér planifikimin, detajimin, transferimin dhe zbatimin e fondeve
buxhetore.

Pérgatit relacionin pér rezultatet e dala gjaté inventarizimit té pasurisé.

Analizon dhe evidenton marrédhéniet me “Klientét”, “Furnitorét”, “Debitorét dhe
Kreditoret” (kuadrimi 1 llogarive kl.4 me tepricat e bilancit ) .

Analizon dhe evidenton detyrimet e krijuara me shtetin ( Tatim, taksa, detyrime té tjera)
Zbatimi i té gjitha praktikave financiare gé dalin pér plotésimin e kuadrit ligjor né fushén
ekonomike té sistemit té MIE.

Pérqgjegjésia pér organizimin e punés

Drejtori i Drejtorisé sé Financés éshté Népunési Zbatues pér fondet buxhetore té
Aparatit té Ministrisé;

Pérgjigjet pér menaxhimin e burimeve financiare: mbi planifikimin, kontrollin e
shpérndarjen e buxhetit t&¢ Ministrisé sé Integrimit Europian dhe pérdorimin e fondeve
buxhetore né pérputhje me legjislacionin né fuqi;

Pérgjigjet pér kontrollin e dokumentacionit;

Pérgjegjési pér organizimin e punés dhe menaxhimin e stafit té sektorit.
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SEKTORI | BUXHETIT DHE FINANCES

Pérgjeqjési i Sektorit té Buxhetit dhe Financés

Oéllimi i punés

Pérgjegjési i Sektorit té Buxhetit dhe Financés menaxhon dhe kontrollon veprimtaring
ekonomiko-financiare te Aparatit te Ministrisé, duke siguruar pérdorimin efektiv te fondeve
buxhetore ne pérputhje me aktet ligjore e nénligjoré ne fuqi.

Detyrat kryesore

a)

b)

c)

d)

Koordinon dhe mbikéqyr punén e specialisteve te sektorit ge drejton dhe thérret ne raport
ata, ngarkon detyrat sipas programit te punés.

Merr masa pér zgjidhjen ne kohe e me cilési te problemeve ge lidhen me buxhetin dhe
kontabilitetin si dhe ¢éshtje te tjera operative.

Si népunése zbatuese pér fondet buxhetore, kontrollon dokumentacionin pér té gjithé
veprimtariné ekonomike — financiare dhe zbaton pérdorimin e tyre né pérputhje me akteve
ligjore dhe nénligjoré ne fuqi.

Kontabilizon transaksionet me banke pér pagesat e kryera me te tretet (energji, uje,
telefon,) blerjet me ane te procedurave te prokurimit, degén e sigurimeve shogérore
(kontribute, leja lindje, paaftési e pérkohshme), drejtoriné e tatimeve ( tatimin e te ardhurave
personale, tatimin ne burim etj.)

Organizon punén pér planifikimin, detajimin, transferimin dhe zbatimin e fondeve
buxhetore.

Harton bilancin kontabél me anekset pérkatése te Aparatit te Ministrisé, pasgyrat
financiare.

Kontrollon dhe nénshkruan pérmbledhésen e listpagesave, kalimet ne llogarit e punonjésve.
Pérgatit relacionin per rezultatet e dala gjaté inventarizimit te pasurisé.

Analizon dhe evidenton marrédhéniet me “Klientét”, “Furnitorét”, “Debitorét dhe
Kreditoret” (kuadrimi i llogarive k1.4 me tepricat e bilancit ) .

Analizon dhe evadon detyrimet e krijuara me shtetin ( Tatim, taksa, detyrime te tjera)
Kontrolli i vlerave materiale e monetare né Arké dhe Magazing;

Kryerja ¢do vit e inventarizimit té pérgjithshém té mjeteve kryesore, inventarit t& imét me
komisionin e inventarizimit, si dhe kontrollin e pérputhjes sé inventarit fizik me inventarin
kontabél pér ta pasgyruar né bilancin e fundit té vitit;

Informon menjéheré me shkrim eprorin e drejtpérdrejte ose eprorin e nivelit me te larte ne
rast se gjaté kryerjes se punés apo ne lidhje me zhvillimin e detyrave te tij, véren fakte, te
cilat I1éne vend pér mundési te ekzistencés se parregullsive dhe mashtrimeve,

Zbatimi i te gjitha praktikave financiare ge dalin pér plotésimin e kuadrit ligjor ne fushén
ekonomike te sistemit te MIE.

Mbikéqyr punén si dhe ¢cdo material ge i jepet nga specialistet vartés te tij dhe jep sugjerimet
pérkatése pér pérmirésimin e materialeve te sjella nga stafi.
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Pérgjegjésia pér organizimin e punés

Pérgjegjési 1 Sektorit té Buxhetit dhe Financés ka pérgjegjési pér menaxhimin e
burimeve financiare mbi planifikimin, kontrollin dhe shpérndarjen e buxhetit te
Ministrisé se Integrimit Europian dhe pérdorimin e fondeve buxhetore ne pérputhje me
legjislacionin ne fuqi.

Ka pérgjegjési pér kontrollin e dokumentacionit dhe kontabilizimin e transaksioneve te
bankés dhe té té ardhurave ne pérputhje me aktet ligjore ne fuqi.

Ka pérgjegjési pér hartimin e llogarisé vjetore te Aparatit te Ministrisé dhe pérpunimin
ne kohe dhe sipas standardeve te llogarive vjetore te institucioneve te varésisé deri ne
hartimin e bilancit pérmbledhés te Ministrisé se Financave.

Ka pérgjegjési pér kryerjen c¢do vit te inventarizimit te pasurisé, pérditésimin e regjistrit
te AAM.

Ka pérgjegjési pér organizimin e punés dhe menaxhimin e stafit te sektorit.

Eshté népunési zbatues pér fondet buxhetore te Aparatit te Ministrisé.

Ka pérgjegjésiné pér organizimin, drejtimin dhe kontrollin e specialistéve pér
pérmbushjen né kohé dhe me cilési té detyrave té ngarkuara si dhe pér zbatimin e
disiplinés né puné.

Ka pérgjegjési pér mbajtjen e kontakteve té vazhdueshme me institucionet e tjera

Ka pérgjegjési pér vlerésimin e stafit né varési, motivimin e tij si dhe sugjerimin e
kualifikimeve dhe trajnimeve pér té

Specialisti i Buxhetit né Sektorin e Buxhetit dhe Financés

Qéllimi i punés

Sigurimi i fondeve te mjaftueshme pér ushtrimin e aktivitetit te Aparatit te Ministrisé,
népérmjet hartimit te projekt buxhetit, detajimin dhe rakordimin me degén e thesarit.
Sigurimi i informacionit mujor mbi shpenzimet e kryera nga Aparati i Ministrisé sé
Integrimit Europian.

Pérgatit dokumentacionin pér likuidimi i te gjitha detyrimeve te Aparatit te Ministrisé pér
furnizimin me mallra dhe shérbimet e kryera nga te tretet.

Detyrat kryesore

a)
b)
c)

d)

Harton projekt buxhetin vjetor dhe afatmesém ne variantin me optimal pér Aparatin e
Ministrisé, sipas udhézimit te Ministrisé se Financave .

Ben detajimin e fondeve buxhetore pér Ministriné e Integrimit Europian sipas zérave te
shpenzimeve, ne pérputhje me planin e buxhetit dhe parashikimit te prokurimeve.

Ben rakordimi mujor dhe vjetor pér pérdorimin e fondeve buxhetore (shpenzimet
operative dhe kapitale) dhe hartimin e situacionit mujor dhe vjetor te shpenzimeve.
Pérgatitja e analizés mujore e progresive pér shpenzimet sipas zérave te Aparatit te
Ministrisé se Integrimit Europian si dhe evidencat e tjera te kérkuara nga drejtuesit.
Harton regjistrin e aktiveve ne vartési te llojit te tyre afatgjate apo afatshkurtér, sipas
kérkesave te udhézimit “pér menaxhimin e aktiveve ne sektorin publik”.
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K)

REPUBLIKA E SHQIPERISE

MINISTRIA E INTEGRIMIT EUROPIAN
Pérgatit dhe ndjek procedurat mbi ¢eljen dhe shpérndarjen e fondeve te investimeve.
Pérgatit dhe ndjek transferimet dhe c¢eljen e fondeve pér Ministring.
Ben pérllogaritjet dhe harton listépagesat pér (honoraret, pérfitimet financiare, zbatim te
projekteve IPA, etj), dietat brenda dhe jashté vendit dhe pagesat e tjera.
Ofron mbéshtetje teknike drejtorive te tjera te Ministrisé né procesin e pérgatitjes dhe
dorézimit né ményré periodike dhe vjetore te dokumentit té€ monitorimit te vitit buxhetor
né kuadér te PBA-sé pér pérdorimin e fondeve buxhetore.
Pérpilon urdhér pagesat pér te gjitha transaksionet financiare te Aparatit te Ministrisé,
kalimin e tyre né degén e thesarit dhe ne banke.
Né zbatim te VKM-ve pér ndryshimet e pagave, pasgyron efektin financiar dhe
ndryshimet pérkatése.
Informon menjéheré me shkrim eprorin e drejtpérdrejte ose eprorin e nivelit mé té larté
né rast se gjaté kryerjes se punés apo ne lidhje me zhvillimin e detyrave te tij, véren
fakte, te cilat I&né vend pér mundési te ekzistencés se parregullsive dhe mashtrimeve.
Evadimi i urdhér pagesave te hartuara nga sektori, ne destinacion (Thesar, banke)
Zbatimi 1 té gjitha praktikave financiare dhe detyrave té tjera té ngarkuara nga eprori,
brenda fushés gé mbulon sektori.
Pérgjigjet tek Pérgjegjési i Sektorit té Buxhetit dhe Financés pér hartimin, detajimin,
rakordimin e buxhetit té shtetit pér Ministriné e Integrimit Europian.

Pérgjegjésia pér organizimin e punés

Specialisti i Buxhetit né Sektorin e Buxhetit dhe Financés ka pérgjegjésiné:

Pér pérmbushjen né kohé dhe me cilési té detyrave té ngarkuara si dhe pér zbatimin e
disiplinés né puné;

Pér mbajtjen e kontakteve té vazhdueshme me institucionet e tjera;

Pér hartimin ne variantin me optimal te projekt buxhetit ne zbatim te udhézimit te
Projektbuxhetit;

Pér plotésimin me Kkorrektési te urdhér pagesave dhe moslejimin e tejkalimit te
shpenzimeve te Aparatit te Ministrisé se Integrimit Europian;

per identifikimin e shpenzimeve mujore e vjetore te institucionit népérmjet hartimit te
pasqyrave te shpenzimeve.

Specialist i Financés né Sektorin e Buxhetit dhe Financés

Qéllimi i punés

Kontabilizimi i transaksioneve té arkés né leké dhe valute, pér pagat dhe veprimet e
hyrjeve dhe daljeve té magazinés.

Evidentimi i inventaréve ekonomik né kartelat pér ¢do punonjés té Aparatit té¢ Ministrisé.
Plotésimi i vértetimeve té ndryshme né lidhje me pagat dhe sigurimet shogérore sipas
kérkesave pér punonjésit e aparatit.
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Detyrat kryesore

a)
b)
c)
d)
e)

f)
9)

h)

i)

)

k)

1)

Kontabilizimi i transaksioneve te arkés ne leke dhe né valuté.

Kryen veprimet e monedhés me thesarin dhe bankén pér arkétimin dhe pagesat

Pranon dhe kontabilizon dokumentacionin e magazinés, né zbatim té udhézimit nr.30
date 27.12.2011 ”Pér menaxhimin e aktiveve né njésité e sektorit publik”. PS

Ben rakordimin mujor me magazinén pér gjendjen né sasi dhe vlefté, nxjerr gjendjen
kontable gjaté inventarizimit.

Harton regjistrin e aktiveve né vartési té llojit te tyre afatgjate apo afatshkurtér, sipas
kérkesave te udhézimit “pér menaxhimin e aktiveve ne sektorin publik”.

Plotéson kartelat personale te punonjésve.

Pérgatitja e listé pagesave, evidentimi periodik dhe hedhja e vlerés se pagés ne Librin e
pagave.

Pérgatitja e evidencés sé sigurimeve shogérore, pasqyrimi individual né librezén
personale té sigurimeve shogérore.

Plotésimi i vértetimeve pér pagat, sigurimet shogérore, vértetimet pér pensionet e
plegérisé, pensionet suplementare etj.

Informon menjéheré me shkrim eprorin e drejtpérdrejte ose eprorin e nivelit me te larte
ne rast se gjaté kryerjes sé punés apo ne lidhje me zhvillimin e detyrave te tij, véren
fakte, te cilat 1éné vend pér mundési té ekzistencés sé parregullsive dhe mashtrimeve.
Evadimi i urdhér pagesave té hartuara nga sektori i financés e buxhetit, né destinacion (
thesar, banke).

Detyra te tjera te caktuara nga eprori, brenda fushés gqe mbulon sektori.

m) Pérgjigjet tek Pérgjegjési i Sektorit té Buxhetit dhe Financés mbi detyrat gé kryen.

Pérqgjegjésia pér organizimin e punés

Specialisti i Financés né Sektorin e Buxhetit dhe Financés ka pérgjegjési pér
kontabilizimin e transaksioneve té kryera népérmjet arkés né leké/valuté dhe kontrollin
e dokumentacionit justifikues.

Ka pérgjegjési pér pérgatitjen e listé pagesave, listat e sigurimeve shogérore, sigurimit
suplementar e atij shéndetésor, né pérputhje me legjislacionin né fuqi.

Ka pérgjegjési pér plotésimin e librit te pagave dhe librezave shéndetésore.

Ka pérgjegjési pér plotésimin e librit te magazinés

Ka pérgjegjési pér kontabilizimin e veprimeve te magazinés, mban kartelat e te gjitha
aktiveve si dhe té inventarit t& imét.

Ka pérgjegjési pér njohjen né kohe té ndryshimeve té legjislacionit gé sjellin efekte
financiare, ne lidhje me pagat, sigurimet shogérore dhe veprimet e valutés.

Ka pérgjegjésiné pér pérmbushjen né kohé dhe me cilési té detyrave té ngarkuara si dhe
pér zbatimin e disiplinés né puné.

Ka pérgjegjési pér mbajtjen e kontakteve té vazhdueshme me institucionet e tjera.
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Sektori pér Menaxhimin Financiar té Projekteve té Asistencés sé BE-sé

Specialisti né Sektorin pér Menaxhimin Financiar té projekteve Asistencés sé BE-sé

Oéllimi i punés:

Té japé kontribut né arritjen e géllimeve té projektit duke kryer njé pune efektive brenda dhe
jashté zyrés dhe té krijojé njé ambient dhe klimé bashképunimi qgé t€ mundésoje dhe sigurojé
arritjen e géllimit dhe objektivave té projektit.

Detyrat kryesore:

a)
b)

c)

d)

f)
9)
h)
i)
)
K)

1)

Siguron zbatimin e ploté té legjislacionit dhe detyrat financierit;

Pérpilon udhézime pér Ekspertét lidhur me ndryshimet ligjore dhe té ndaje me to
informacione te réndésishme ne kété aspekt;

Bén detajimin e fondeve buxhetore pér Ministriné e Integrimit Europian sipas zérave te
shpenzimeve, né pérputhje me planin e buxhetit;

Pérgatit dhe ndjek procedurat mbi celjen dhe shpérndarjen e fondeve te Kostove te
bashkéfinancimit dhe TVSH-se;

Pérgjigjet pér planifikimin e fondeve té Asistence Teknike pér Ministriné e Integrimit
Europian né kuadér té zbatimit t€ Programeve té Bashképunimit Ndérkufitar sipas
kérkesave te tyre (si pér kostot lokale dhe pér zérin TVSH) dhe likuidimin e tyre té ploté
né pérputhje me keté planifikim;

Pérpilon urdhér pagesat pér te gjitha transaksionet financiare te Aparatit t& Ministrisé,
kalimin e tyre ne degén e thesarit dhe ne banke;

Kryen pérllogaritjet dhe harton listé pagesat pér (honorarét, pérfitimet financiare, zbatim
te projekteve IPA, etj.), dietat brenda dhe jashté vendit dhe pagesat e tjera;

Kryen veprimet bankare pér : ceget ne Euro dhe leké sipas destinacionit;

Mbéshtet drejtuesit/ menaxherét e projekteve té tjera né planifikim té buxhetit;

Mban komunikim me specialistet pér probleme té ecurisé financiare;

Mban dhe siguron informacion té ploté financiar pér ¢do shpenzim té kryer, pérpos
rregullave dhe procedurave financiare, donatoréve dhe Legjislacionit né fuqi;

Punon me pérgjegjési dhe pjekuri pér té promovuar njé bashképunim pozitiv ne
marrédhénie me té gjithé kolegét;

m) Pérgatit materiale financiare dhe raportime me cilési dhe né kohé duke respektuar me

n)

p)

q)

rigorozitet afatet e pércaktuara nga donatori dhe Institucionet financiare ne vend,;
Raporton periodikisht, né lidhje me deklarimet e ndryshme tatimore, sigurimet, etj; si
dhe té realizojé ¢cdo proceduré financiare t& domosdoshme pér funksionimin normal dhe
ligjor té zyrés TA,

Mban ditarin dhe librin e arkés pér Euro dhe leké, kryen kontabilizimet pérkatése dhe ne
fund té ¢do muaji rakordon me eprorin e tij;

Mbéshtet ne hartimin e Projekt Buxhetit Vjetor dhe Afatmesém PBA(dhe detaijmi i
tyre);

Mbéshtetet né zbatimin e Asistencés Teknike pér programet e bashképunimit te
pérditésuar né kuadér té Programeve té Bashképunimit Ndérkufitar;
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r) Ruan té gjitha informacionet e marra gjaté veprimtarisé sé tij né nivel konfidencial dhe
nuk duhet ti shpérndajé ato pa miratimin paraprak té Strukturés Operuese;
s) Kryen té gjitha veprimet me Institucionet e tjera si Thesari i Tiranés, Institutin e
Sigurimeve shoggérore, etj;
t) Realizon ¢do detyré tjetér qé i ngarkohet nga eprori i tij.

Pérgjegjésia pér organizimin e punés
e Specialisti i Financés né Sektorin pér Menaxhimin Financiar té projekteve Asistencés sé
BE-sé ka pérgjegjési pér pérmbushjen né kohé dhe me cilési té detyrave té ngarkuara si
dhe pér zbatimin e disiplinés né puné.
e Ka pérgjegjési pér mbajtjen e kontakteve té vazhdueshme me institucionet e tjera.

7. DREJTORIA E BURIMEVE NJEREZORE, CESHTJEVE JURIDIKE DHE
SHERBIMEVE

Organizimi i drejtorisé
Drejtoria e Burimeve Njerézore, Céshtjeve Juridike dhe Shérbimeve éshté e organizuar né 2
Sektoré:
- Sektori i Burimeve Njerézore Prokurimit dhe Céshtjeve Juridike (1 pérgjegjés dhe 5
specialisté);
- Sektori i Shérbimeve té Pérgjithshme (9 punonjés mbéshtetés).

Qéllimi/misioni i drejtorisé

Misioni i Drejtorisé sé Burimeve Njerézore, Céshtjeve Juridike dhe Shérbimeve éshté
pérmirésimi i politikave t€ menaxhimit té shpenzimeve t¢ MIE duke analizuar, planifikuar dhe
vendosur balancén e nevojave pér kapacitete njerézore dhe logjistike né MIE me géllim
pérmbushjen e misionit té saj.

Drejtori i Drejtorisé sé Burimeve Njerézore Céshtjeve Juridike dhe Shérbimeve

Qéllimi i punés:

Organizimi i punés sé drejtorisé pér zbatimin e detyrave gé ngarkojné ligjet dhe aktet e tjera né
zbatim té tyre, pér pérdorimin me efektivitet té burimeve njerézore, dhe shérbimeve, té
Ministrisé.

Detyrat Kryesore:
a) Mbikéqyrja e zbatimit té politikave té pércaktuara nga geveria pér personelin, si¢ jané
rekrutimi, emérimi, pozicionet e punés, pérshkrimi i punés, kategorizimi, vlerésimi i
punés, trajnimet, lévizjet, evidencimet;
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9)

h)

)
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Mbikéqyrja e pajisjeve té teknologjisé sé informacionit, dhe aktiveve té tjera té
géndrueshme, mirémbajtja, rikonstruksioni, dhe mbajtja e tyre né gatishméri, né
funksion té plotésimit optimal té nevojave té Ministrisg;
Merr té gjitha masat e nevojshme pér hartimin azhurnimin, ruajtjen dhe administrimin e
dosjeve té personelit.
Drejtori ne bashképunim me punonjésit e drejtorisé sé Burimeve Njerézore dhe
Shérbimeve siguron dhe monitoron me pérpikméri:
-Ruajtjen, sistemimin dhe administrimin e dosjeve dhe librezat e punés sé punonjésve gé
jané ose merren né puné né Ministriné e Integrimit
-Prezencén ditore dhe né orarin zyrtar té stafit té Ministrisé duke i paragitur Sekretarit té
Pérgjithshém njé raport javor pér kété gellim.
Mban komunikim té rregullt me Sekretarin e Pérgjithshém dhe ofron sugjerime dhe
informacione pér ¢éshtjet e burimeve njerézore.
Ndjek né vazhdimési disiplinén dhe pasqyrimin e masave disiplinore kur ka, né dosjen
personale té ¢do népunési civil.
Ofron té dhéna té sakta pér Sektorin e Buxhetit dhe Financés né lidhje me klasat,
vjetérsiné né puné, masén e shpérblimit pér funksionin apo shkallén e véshtirésisé né
puneé.
Informon Sekretarin e Pérgjithshém pér trajnimin dhe formimin profesional té népunésve
té shérbimit civil népérmjet mbajtjes sé kontakteve me Departamentin e Administratés
Publike.
Kryen funksionet e Autoritetit Pérgjegjés pér parandalimin, kontrollin dhe zgjidhjen e
gjendjeve té konfliktit té interesave, sipas ligjit nr. 9367, daté 07.04.2005;
Me Urdhrin e ministrit nr. 161 daté 6.12.2013 “Pér pércaktimin e strukturave dhe
personave pérgjegjés né Ministriné e Integrimit Europian pér sistemin e menaxhimit té
decentralizuar té fondeve IPA, komponenti | — mbéshtetje tranzitore pér forcimin e
institucioneve”, Drejtori i Drejtorisé sé Burimeve Njerézore Céshtjeve Juridike dhe
Shérbimeve éshté caktuar si Zyrtar i Larté i Programimit (SPO).
Detyra té tjera té caktuara nga eprori, brenda fushés gqé mbulon drejtoria.

Drejtori i Drejtorisé sé Burimeve Njerézore Céshtjeve Juridike dhe Shérbimeve si Zyrtar i

Larté i Programimit (SPO).

Detyrat Kryesore

Drejtori i Drejtorisé sé Burimeve Njerézore Céshtjeve Juridike dhe Shérbimeve (SPO)
éshté drejtuesi i strukturés mbéshtetése té SPO-sé. Neni 75 i Rregullores Zbatuese té
IPA-s pércakton se SPO éshté pérgjegjés pér:

Pér aspektin teknik té veprimtarive brenda ministrive té linjés,

Mbéshtet PAO-n né pérgatitjen dhe zbatimin né kohé dhe me cilési té veprimtarive né
nivel teknik,

Siguron koordinimin brenda boshtit pérkatés té pércaktuar né propozim projekt,

SPO ka detyrat e méposhtme:
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a)
b)

c)
d)

€)
f)

1)

b)

c)
d)

e)
f)
9)

h)

)

K)

1)
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PROGRAMIMI

Pérgatit analizén sektoriale/analizén e kérkesés (nevojés),

Merr pjesé né procesin e konsultimit dhe bashképunon né rishikimin e dokumentit
shumévjecar tregues planifikues (MIPD) pérmes zyrés sé NIPAC,

Pérgatit fishat e projekteve né pérputhje me planin e programimit té¢ NIPAC,

Pérfshin komentet mbi fishat e projekteve dhe organizon punén né pérfundimin e draftit
final nga ministria e linjés,

Dérgon fishat e projekteve tek NIPAC,

Modifikon, me kérkesé té NIPAC, ¢do dokumentacion né lidhje me programimin,
Koordinon drejtorité e tjera brenda ministrisé gjaté programimit.

IMPLEMENTIMI / MONITORIMI

Pérgatit Termat e Referencés, Specifikimet Teknike, Procedurat pér aplikantét (grantet),
dokumentet e tenderit pér puné civile,

Dérgon Termat e Referencés, Specifikimet Teknike, Procedurat pér aplikantét (grantet),
dokumentet e tenderit pér puné civile tek CFCU pér miratim,

| kérkon PAO-s fillimin e procedurave té tenderimit,

Bén té mundur publikimin e shpalljeve pér prokurim, né njé gazeté zyrtare, né emér té
CFCU,

Modifikon, me kérkesé té PAO-s, ¢do dokumentacion né lidhje me tenderin,

I jep informacionin e nevojshém né lidhje me aspektet teknike té projektit PAO-s/CFCU-
Sé, gjaté pérgatitjes sé tenderit/ose procesit té tenderimit,

Konfirmon aftésité e tij teknike, duke pérfshiré edhe zotérimin e pérshtatshém té gjuhés
angleze dhe praniné me kohé té ploté té komisionit té vlerésimit né Panelin e Short-listés
dhe Komisionin e Vlerésimit,

Konfirmon gé nuk ka lidhje varésie ndérmjet anétaréve té propozuar té komisionit té
vlerésimit dhe qgé nuk ekziston asnjé lloj konflikt interesi né lidhje me
tenderin/aplikuesin,

Siguron informacion dhe té dhéna pér PAO/CFCU né lidhje me pérgatitjen dhe ecuriné e
implementimit té planit té prokurimeve pér Programin Kombétar t¢ Komponentit té paré
té IPA, Asistenca e Tranzicionit dhe Ngritja e Institucioneve,

Propozon anétarét mé té drejté vote té panelit té short-listés/komisionit té vlerésimit, dhe
eksperté, sipas kérkesés sé PAO/CFCU,

I dérgon né kohé PAO-s pérgjigjet ndaj pyetjeve sgaruese, pérpara hapjes sé ofertave,
duke siguruar gé pérgjigjet jané profesionalisht té pérshtatshme dhe té koordinuara me
ekspertét kompetenté dhe jo né mospérputhje me dokumentin origjinal té tenderit, duke
mos e modifikuar né ményré té konsiderueshme até,

Merr pjesé né procesin e short-listimit dhe vlerésimit té tenderit si anétar i Panelit té
Shortlistés dhe Komisionit té Vlerésimit,

m) | jep asistencén e tij PAO-s né negocimin e kontratés, nése njé gjé e tillé kérkohet nga

PAO,
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P)

a)

y
s)

)

u)

v)

REPUBLIKA E SHQIPERISE

MINISTRIA E INTEGRIMIT EUROPIAN
Monitoron implementimin teknik té projekteve dhe kontribuon né Raportin Final té
Implementimit,
Siguron emérimin e menaxherit té projektit i cili duhet t¢ mbajé lidhje direkte/ té
bashképunojé drejtpérdrejt me kontraktorét dhe té japé asistencé logjistike, apo ¢do lloj
asistence tjetér, nése kérkohet,
Kryen menaxhimin teknik té projekteve, duke siguruar qé kontraktori/pérfituesi i granit
té kryejé detyrat e tij né pérputhje me afatet e pércaktuara kohore dhe me standardin e
kérkuar té cilésisé,
Monitoron kontratat e pérfituesve té grantit né bashképunim me autoritetet relevante
gendrore dhe lokale,
Miraton raportet e kontraktoréve/pérfituesve t€ grantit (“lexuar dhe miratuar”),
Miraton dhe nénshkruan letrat e ndérmjetme dhe finale té akseptancés (“saktésisht e
vértetuar”),
Miraton dokumentet tekniké, listé-prezencén e ekspertéve dhe verifikon pagesat/faturat,
pérpara se kontrolli financiar dhe pagesa té kryhet nga CFCU (“saktésisht e vértetuar™)
brenda afateve kohore té pércaktuara nga PAO, duke kontrolluar:

»  saktésingé e informacionit té faturés/kérkesés pér pagesé,

>  pérputhshmériné e faturés/kérkesés pér pagesé me klauzolat e kontratés,

»  pérputhshmériné e faturés/kérkesés pér pagesé me klauzolat e Rregullores
Implementuese té IPA dhe Marréveshjes Financiare, vecanérisht me klauzolat gé
kané lidhje me pranueshmérine e shpenzimeve,

Siguron koordinimin, nése nevojitet, me departamentet e tjera brenda institucionit
pérfitues pér zhvillimin dhe implementimin e duhur té projekteve,

Mban dokumentacionin gé lidhet me implementimin e projektit deri né 7 vjet nga
momenti i pagesés pérfundimtare né bazé té kontratés,

w) Cdo detyré tjetér té lidhur me implementimin teknik té projekteve nén pérgjegjésiné e

X)

tij/saj;
Merr pjesé né Komitetin e Asistencés sé Tranzicionit dhe Ngritjes sé Institucioneve.

HORIZONTALE

Menaxhon strukturén mbéshtetése té SPO-sé né pérputhje me rregullat dhe procedurat e
IPA dhe i delegon detyrat e tij anétaréve te stafit mbéshtetés té SPO, duke siguruar
ndarjen e duhur té detyrave né programim dhe implementim,

Eshté pérgjegjés pér té siguruar qé manuali i SPO-ve té shpérndahet dhe té zbatohet nga
té gjithé anétarét e stafit mbéshtetés té SPO,

Eshté pérgjegjés pér vlerésimin e kapaciteteve dhe pérditésimin e analizés sé ngarkesés
sé punés té strukturés mbéshtetése té SPO,

Identifikon nevojat pér trajnim té stafit dhe kontribuon né planin e trajnimeve té
strukturés operative,

Eshté zyrtar raportues pér parregullsité pér strukturén e SPO dhe pérgjegjés pér
raportimin sistematik té parregullsive,
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f)

9)
h)

)
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Eshté pérgjegjés pér Menaxhimin e Riskut té strukturés sé SPO dhe merr pjesé né
takimet e panelit té menaxhimit té riskut;
I konfirmon PAO-s funksionimin efektiv té funksioneve menaxhuese dhe kontrolluese,
I konfirmon PAO-s ligjshmériné dhe rregullsiné e té gjitha aktiviteteve té€ ndérmarra né
lidhje me projektet e financuara nga BE,
Merr pjesé né takimet sistematike mujore implementuese dhe monitoruese me CFCU pér
té diskutuar statusin e projekteve, tenderét vijues dhe c¢do problem té hasur dhe
rekomandimet e béra,
Siguron bashkéfinancimin e alokuar né buxhetin vjetor té ministrisé sé linjés,
Eshté pérgjegjés pér raportimin ndaj NIPAC dhe PAO — Siguron dhénien sistematike té
té gjithé informacionit t& nevojshém mbi progresin fizik t€ ¢cdo projekti, né lidhje me
kérkimin e fondeve nga Komisioni Europian, si¢ éshté pércaktuar né Marréveshjet
Financiare; Eshté pérgjegjés pér pérgatitjen dhe dérgimin sa mé poshté vijon:

a) Raporteve mujore té progresit mbi ecuriné e implementimit té projekteve dhe
inputin e pérgatitjes sé dokumenteve financiare dhe raportuese té kérkuara nga
PAO/ CFCU,

b) Raportimin e menjéhershém té ¢do parregullsie té dyshuar tek PAO-n, pérgatitjen
dhe dérgimin e raporteve tremujore mbi parregullsité e zbuluara/dyshuara dhe té
zgjidhura/ose akoma jo t€ zgjidhura dhe raporteve “Zero” mbi parregullsité tek
PAO,

c) Raportimin tremujor pér Koordinatorin e Menaxhimit té Riskut t¢ CFCU mbi
riskun e identifikuar brenda strukturés sé SPO-sg,

d) Dhénien e ¢do informacioni shtesé gjaté implementimit té projektit, nése kérkohet
nga PAO,

e) Raporteve Vjetore/Raporteve Finale Progresive si input né pérgatitjen e Raportit
Vjetor Sektorial dhe Raportit Final mbi Implementimin nga NIPAC/CFCU, dhe
dérgimin tek NIPAC njé muaj pérpara datés sé pércaktuar pér dérgimin e raporteve
vjetore dhe finale Komitetit t€ Asistencés sé Tranzicionit dhe Ngritjes sé
Institucioneve pér analizé,

f) Raportimin tek PAO pér ¢do informacion né lidhje me ¢do ndryshim né sistemet e
kontrollit.

Sektori i Burimeve Njerézore, Prokurimit dhe Céshtjeve Juridike

Pérqjeqjési i Sektorit t&é Burimeve Njerézore, Prokurimit dhe Céshtjeve Juridike

Oéllimi i punés:

Bashkérendimi i punéve pér plotésimin e nevojave té Ministrisé, me specialisté dhe punonjés, si
dhe plotésimi i nevojave pér shérbime te tjera mbéshtetése pér ¢éshtje té burimeve njerézore.

Detyrat kryesore:
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a)
b)

c)
d)

f)

9)
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Harmonizon detajimin e Strukturés, Organikés me drejtorité dhe sektorét;
Eshté pérgjegjés pér hapjen dhe mirémbajtjen e dosjeve pér ¢do punonjés dhe mbrojtjen
e té dhénave personale né pérputhje me legjislacionin né fuqi, pér mirémbajtjen e
librezave té punés, dhénien e té dnhénave té sakta Sektorit té Financés dhe Buxhetit lidhur
me vjetérsiné e punonjésve né puné, kategorizimet, klasat;
Vendos né dispozicion té té gjithé punonjésve ligjet né fugi gqé lidhen me népunésit civil,
Koordinon punét me té gjitha drejtorité pér pushimet vjetore dhe té drejta té tjera gé u
takojné punonjésve sipas ligjeve né fuqi;
Koordinon punén me drejtorité e tjera t€ ministrisé pér zbatimin e udhézimit t¢ KM nr.
109 daté 26.02.2014”Pér vlerésimin e rezultateve n€ puné t€ népunésve civil” si dhe té
Udhézimit Nr. 2 Dat€ 07.04.2014 “Pér hartimin e pérshkrimit t€ pozicioneve t€ punés né
shérbimin civil”;
Monitoron zbatimin dhe respektimin e kohés sé punés, duke béré kontrolle pér zbatimin
e orarit té punés pér ¢do punonjés;
Detyra té tjera té caktuara nga eprori, brenda fushés gqé mbulon drejtoria.

Pérqgjegjésia pér organizimin e punés

» Pérgjegjési i Sektorit t¢ Burimeve Njerézore, Prokurimit dhe Céshtjeve Juridike ka
pérgjegjési pér organizimin, drejtimin dhe kontrollin e specialistéve pér pérmbushjen
né kohé dhe me cilési té detyrave té ngarkuara si dhe pér zbatimin e disiplinés né
puneé.

« Ka pérgjegjési pér mbajtjen e kontakteve té vazhdueshme me institucionet e tjera

« Ka pérgjegjési pér vlerésimin e stafit né varési, motivimin e tij si dhe sugjerimin e
kualifikimeve dhe trajnimeve pér té.

Specialisti i Burimeve Nijerézore né Sektorin e Burimeve Nijerézore, Prokurimit dhe

Céshtjeve Juridike

Oéllimi i punés:

Bashkérendimi i punéve pér plotésimin e nevojave té Ministrisé, menaxhimi i dosjeve té
personelit té Ministrisé, raporton prané DAP-it té dhénat e punonjésve, harton shkresat pér
emérim, lirim nga detyra, pér shérbime brenda-jashté vendit, vértetime pune, page, praktikash.

Detyrat kryesore:

a)
b)

c)

Hap dhe Harmonizon detajimin e Strukturés, Organikés me Drejtorité dhe Sektorét.
Punon me kujdes pér hapjen e dosjeve pér ¢do punonjés;

Kryen Raportimin Periodik té té dhénave mbi lévizjet né administratén publike prané
DAP, caktuar me urdhrin e Ministrit me nr.170, dat€ 22.12.2014 , mbi “Ngritjen e Grupit
té Punés pér Raportimin Periodik té Informacionit né Lidhje me Lirimet, Emérimet dhe
Proceset Gjyqgésore pér Népunésit/Punonjésit e Administratés Shtetérore”.
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Harton shkresat pér emérimet e punonjésve né pozicionet pérkatése, pér lévizjet paralele,
lirim nga detyra, urdhrat pér takimet, shérbimet jashté shtetit, vértetime page, pune dhe
vértetimet e kryerjes se praktikave;
Jep té dhéna sektorit té Financés dhe Buxhetit lidhur me vjetérsiné e punonjésve né puné,
kategorizimet, klasat;
Koordinon punén me drejtorité e tjera té ministrisé pér zbatimin e udhézimit t¢ KM nr.
109 dat€ 26.02.2014Pér vlerésimin e rezultateve né puné t€ népunésve civil”.
Koordinon punén me drejtorité e tjera t€ ministrisé pér zbatimin Udhézimit Nr. 2 Daté
07.04.2014 “Pér hartimin e pérshkrimit t€ pozicioneve té punés né shérbimin civil”;
Koordinon punét me té gjitha drejtorité pér pushimet vjetore dhe té drejta té tjera gé u
takojné punonjésve sipas ligjeve né fuqi;

Pérgjegjésia pér organizimin e punés

Specialisti i Burimeve Njerézore né Sektorin e Burimeve Njerézore, Prokurimit dhe
Céshtjeve Juridike ka pérgjegjési pér pérmbushjen né kohé dhe me cilési té detyrave té
ngarkuara si dhe pér zbatimin e disiplinés né puné.

Ka pérgjegjési pér mbajtjen e kontakteve té vazhdueshme me institucionet e tjera.

Specialisti/Jurist (1) né Sektorin e Burimeve Nijerézore, Prokurimit dhe Céshtjeve

Juridike

Qéllimi i punés:

Bashkérendimi i punéve pér plotésimin e nevojave té ndryshme té Ministrisé, shqyrtimi dhe
dhénia e ndihmés juridike pér shkresat gé firmos Drejtori i Drejtorisé si dhe lidhjet e kontratave,
ndjek céshtjet e ndryshme gjygésore té institucionit, sigurimi i gadishmerise teknike té
automjeteve te Ministrisé, menaxhimi i dosjeve té personelit t& Ministrisé etj.

Detyrat kryesore

a)
b)

c)
d)

€)

f)
9)

h)

Shqgyrtimi dhe dhénia e ndihmés juridike pér shkresat gé firmos Drejtori i Drejtorisé.
Studimi dhe dhénia e mendimeve pér projekte té akteve ligjore dhe nénligjore gé harton
drejtoria dhe hartimi dhe lidhja e kontratave;

Ndjek céshtjet e ndryshme gjyqgésore té institucionit;

Punon me kujdes pér hapjen dhe mirémbajtjen e dosjeve pér ¢cdo punonjés, né pérputhje
me legjislacionin né fuqi;

Hartimi i planit té Iévizjeve té automjeteve me shérbim jashté dhe brenda rrethit sipas
kérkesave té drejtorive;

Kryen funksionin e Népunésit Gjinor té Institucionit.

Eshté népunési i caktuar si Autoritet Pérgjegjés pér parandalimin e Konfliktit té
Interesave.

Kontrollimi i disiplinés né puné té shoferéve té& Ministrisé;

Ndjek problemet e mirémbajtjes té godinés, mobiljeve, ujésjellésit, energjisé elektrike,
shérbimeve té internetit dhe telefonike;
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Sigurimi i gatishmériné teknike té automjeteve té Ministrisé;
Mban né databaze té dhénat e punonjésve dhe i raporton ato prané DAP-it me shkrim
dhe né ményre elektronike;
Harton shkresat pér emérimet e punonjésve né pozicionet pérkatése, pér lévizjet paralele,
lirim nga detyra, urdhrat pér takimet, shérbimet jashté shtetit, vértetime page, pune etj;

m) Me Urdhrin e ministrit nr. 161 daté 6.12.2013 “Pér pércaktimin e strukturave dhe

n)

personave pérgjegjés né Ministriné e Integrimit Europian pér sistemin e menaxhimit té
decentralizuar té fondeve IPA, komponenti | — mbéshtetje tranzitore pér forcimin e
institucioneve”, Juristi €shté pércaktuar si Specialist Implementues.

Detyra té tjera té caktuara nga eprori, brenda fushés qé mbulon drejtoria.

Pérqgjegjésia pér organizimin e punés

e Specialisti/Jurist (1) ka pérgjegjésiné pér pérmbushjen né kohé dhe me cilési té
detyrave té ngarkuara si dhe pér zbatimin e disiplinés né puné.
o Ka pérgjegjési pér mbajtjen e kontakteve té vazhdueshme me institucionet e tjera

Specialisti /Jurist (1) né Sektorin e Burimeve Njerézore, Prokurimit dhe Céshtjeve

Juridike si Zyrtar/Ekspert Implementues/Monitorues

Detyrat kryesore

a)
b)
c)

d)
e)

f)
9)

h)

)

Raporton tek SPO né lidhje me implementimin dhe detyrat e tjera té deleguara dhe mé
specifikisht kryen detyrat e méposhtme né emér té SPO:

Pérgatit Termat e Referencés, Specifikimet Teknike, Procedurat pér aplikantét (grantet),
dokumentet e tenderit pér puné civile,

Dérgon Termat e Referencés, Specifikimet Teknike, Procedurat pér aplikantét (grantet),
dokumentet e tenderit pér puné civile tek CFCU pér miratim,

| kérkon PAO-s fillimin e procedurave té tenderimit,

Bén té mundur publikimin e shpalljeve pér prokurim, né njé gazeté zyrtare, né emér té
CFCU,

Modifikon, me kérkesé té PAO-s, cdo dokumentacion né lidhje me tenderin,

I jep informacionin e nevojshém né lidhje me aspektet teknike té projektit PAO-s/CFCU-
Sé, gjaté pérgatitjes sé tenderit/ose procesit té tenderimit,

Konfirmon aftésité e tij teknike, duke pérfshiré edhe zotérimin e pérshtatshém té gjuhés
angleze dhe praniné me kohé té ploté t& komisionit té vlerésimit né Panelin e Short-listés
dhe Komisionin e Vlerésimit,

Konfirmon gé nuk ka lidhje varésie ndérmjet anétaréve té propozuar té komisionit té
vlerésimit dhe qgé nuk ekziston asnjé lloj konflikt interesi né lidhje me
tenderin/aplikuesin,

Siguron informacion dhe té dhéna pér PAO/CFCU né lidhje me pérgatitjen dhe ecuriné e
implementimit te planit té prokurimeve pér Programin Kombétar t¢ Komponentit té paré
té IPA, Asistenca e Tranzicionit dhe Ngritja e Institucioneve,
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K)

1)

P)

Q)

s)
)
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Propozon anétarét mé té drejté vote té panelit té short-listés/komisionit té vlerésimit, dhe
eksperté, sipas kérkesés sé PAO/CFCU,
| dérgon né kohé PAO-s pérgjigjet ndaj pyetjeve sqaruese, pérpara hapjes sé ofertave,
duke siguruar gé pérgjigjet jané profesionalisht té pérshtatshme dhe té koordinuara me
ekspertét kompetenté dhe jo né mospérputhje me dokumentin origjinal té tenderit, duke
mos e modifikuar né ményré té konsiderueshme até,
Merr pjesé né procesin e short-listimit dhe vlerésimit t& tenderit si anétar i Panelit té
Short-listés dhe Komisionit té Vlerésimit,
| jep asistencén e tij PAO-s né negocimin e kontratés, nése njé gjé e tillé kérkohet nga
PAO,
Monitoron implementimin teknik té projekteve dhe kontribuon né Raportin Final té
Implementimit,
Siguron emérimin e menaxherit t& projektit i cili duhet t¢ mbajé lidhje direkte/ té
bashképunojé drejtpérdrejt me kontraktorét dhe té japé asistencé logjistike, apo ¢do lloj
asistence tjetér, nése kérkohet,
Kryen menaxhimin teknik té projekteve, duke siguruar gé kontraktori/pérfituesi i granit
té kryejé detyrat e tij né pérputhje me afatet e pércaktuara kohore dhe me standardin e
kérkuar té cilésisé,
Monitoron kontratat e pérfituesve té grantit né bashképunim me autoritetet relevante
gendrore dhe lokale,
Miraton raportet e kontraktoréve/pérfituesve té grantit (“lexuar dhe miratuar”),
Miraton dhe nénshkruan letrat e ndérmjetme dhe finale té akseptancés (“saktésisht e
vértetuar”),
Miraton dokumentet tekniké, listé-prezencén e ekspertéve dhe verifikon pagesat/faturat,
pérpara se kontrolli financiar dhe pagesa t€ kryhet nga CFCU (“saktésisht e vértetuar”)
brenda afateve kohore té pércaktuara nga PAO, duke kontrolluar:

» saktésiné e informacionit té faturés/kérkesés pér pagese,

» pérputhshmériné e faturés/kérkesés pér pagesé me klauzolat e kontratés,

» pérputhshmériné e faturés/kérkesés pér pagesé me klauzolat e Rregullores
Implementuese té IPA dhe Marréveshjes Financiare, vecanérisht me klauzolat gé
kané lidhje me pranueshmérine e shpenzimeve,

Siguron koordinimin, nése nevojitet, me departamentet e tjera brenda institucionit
pérfitues pér zhvillimin dhe implementimin e duhur té projekteve,

Mban dokumentacionin gé lidhet me implementimin e projektit deri né 7 vjet nga
momenti i pagesés pérfundimtare né bazé té kontratés,

Cdo detyré tjetér té lidhur me implementimin teknik té projekteve nén pérgjegjésiné e
tij/saj.
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Specialist/Jurist (2) né Sektorin e Burimeve Njerézore Prokurimit dhe Céshtjeve Juridike

OQé&llimi i punés:

Specialisti jurist pérgjigjet tek Pérgjegjési i Sektorit/ Drejtori i Drejtorisé pér menaxhimin e
céshtjeve gé lidhen me aspektet juridike né Ministri ku pérfshihen interpretimet juridike mbi
legjislacionin né fugi, shqyrtimi dhe dhénia e ndihmés juridike pér shkresat qé duhen ndjekur
nga Sektori/Drejtoria, lidhja dhe monitorimi i zbatimit té kontratave té ndryshme. Eshté
pérgjegjés pér ndjekjen e ¢éshtjeve té ndryshme gjyqgésore té institucionit.

Detyrat kryesore

a)

b)

f)

9)

h)

)

k)

Studimi dhe dhénia e mendimit té specializuar mbi vlerésimin e pérputhshmérisé sé
projektakteve ligjore dhe nénligjore me legjislacionin shqiptare apo até europian (kur
éshté rasti);

Pjesémarrés pér hartimin e procedurave dhe standardeve ligjore kur legjislacioni i fushés
e kérkon njé gjé té tillé;

Hartimi dhe lidhja e kontratave té ndryshme né té cilat Ministria e Integrimit Europian
éshté palé kontraktore, si dhe monitorimi i zbatimit té kétyre kontratave nga palét
kontraktore;

Studimi dhe interpretimi juridik mbi legjislacionin né fuqgi pér raste té ndryshme té
paragitura pér zgjidhje prané Sektorit/Drejtorisé;

Ndjek procesin e komunikimit ndérmjet Ministrisé sé Integrimit Europian, institucioneve
té tjera dhe PF/PJ (publiké apo privaté) pér céshtje juridike administrative dhe gjygésore
té Ministrisé sé Integrimit Europian;

Ndjek dhe pérfagéson institucionin né zgjidhjen e mosmarréveshjeve té ndryshme
administrative/gjyqésore duke mbajtur marrédhénie mé organe té tjera administrative,
sistemin gjyqésor, profesionet e lira (noteri, avokati, pérmbarues), shogéri tregtare, etj;

Verifikimin né aspektin juridik té dosjeve té personelit, né pérputhje me legjislacionin né
fuqi;
Kontrollon respektimin dhe zbatueshmériné e Rregullores sé Brendshme té institucionit

si dhe legjislacionit né fugi nga personeli pér disiplinén né puné dhe kodin e etikeés;

Ndjek problemet e mirémbajtjes sé godinés, ujésjellésit, energjisé elektrike, shérbimeve
té internetit dhe telefonisé;

Arkivon, menaxhon, ruan apo shpérndan dokumentet pér ndjekje dhe shqyrtim tek
specialisti pérgjegjés né Sektor/Drejtori;

Ndihmon né hartimin e planeve si dhe identifikimin dhe pérmbushjen e objektivave té

Sektorit/ Drejtorisé;
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Bashképunon me Sektorét/Drejtorité e tjera té institucionit, me géllim mbarévajtjen e
veprimtarisé sé institucionit;

m) Siguron zbatimin e njohurive té marra brenda dhe jashté vendit né trajnime té lidhura me

n)

0)
P)

pozicionin e punés, pér té rritur performanceén e tij;

Siguron pérgatitjen e materialeve té duhura informuese pér Pérgjegjésin/Drejtorin né
ményré qé té arrihen géllimet dhe objektivat e pérgjegjésive brenda Sektorit/Drejtorisé;

Detyra té tjera té pércaktuara nga eprori, brenda fushés qé mbulon Sektori/Drejtoria;

Raporton dhe jep hollési tek Pérgjegjési/Drejtori mbi statistika dhe rezultate né
pérmbushjen e urdhrave té dhéna pér zbatim.

Pérqgjegjésia pér organizimin € punés

Specialisti/Jurist (2) ka pérgjegjésiné pér pérmbushjen né kohé dhe me cilési té detyrave
té ngarkuara si dhe pér zbatimin e disiplinés né puné.

Ka pérgjegjési té miré-pércaktuar né drejtim té pérdorimit mé té miré té burimeve né
dispozicion, shqyrtimit kritik té rezultatit té pritur né puné;

Ka informacionin, trajnimin dhe mund€sin€ pér t'u késhilluar me kolegét/
Pérgjegjésin/Drejtorin né ményré gé té ushtrojé efektivisht pérgjegjésité e tij né puné;

Ka pérgjegjési pér mbajtjen e kontakteve té vazhdueshme me institucionet e tjera,
menaxhimin dhe paraqgitjen né kohé té dokumenteve pér shqyrtim né sigurimin e
mbarévajtjes sé punés.

Ka pérgjegjési pér parandalimin apo zgjidhjen né kohé té mosmarréveshjeve té
ndryshme administrative apo gjyqgésore qgé lidhen me detyrime kontraktore té
institucionit

Specialisti i Prokurimive né Sektorin e Burimeve Njerézore Prokurimit dhe Céshtjeve

Juridike

Qéllimi i punés:

Siguron furnizimin me mallra dhe shérbime té Ministrisé duke ndjekur me pérpikéri rregullat e
pércaktuara né ligjin “Pér Prokurimin Publik”’dhe aktet nénligjore t€ dala n€ zbatim t€ tij. N&
procedurat e tenderit drejton punén e Njésisé sé Prokurimit. Nuk mund té jeté anétar i
Komisionit té Vlerésimit té Ofertave, por mund té japé ndihmé dhe té asistojé né zbardhjen e
procesverbaleve té punés sé kétij komisioni. Eshté anétare e Komisionit té Blerjeve me Vlerg té

\Vogél.
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Detyrat kryesore

a)

b)

c)
d)

e)
f)
9)
h)
i)
)

K)

Ndjek zbatimin e detyrave ne ngarkim té tij, né pérputhje me legjislacionin né fugi. Merr
masa pér zhvillimin né kohé té prokurimeve.

Siguron zbatimin e rregullave dhe procedurave té prokurimit t€ pércaktuara né ligjin “Pér
Prokurimin Publik” dhe aktet nénligjore né zbatim t€ tij;

Bén hedhjen né sistemin online té prokurimeve dhe té procedurave;

Kontribuon né pérgatitjen e aktiviteteve té planifikuara né bashképunim me Pérgjegjésin e
Sektorit dhe/ose Drejtorin e Drejtorisé (pérgatitja dhe ndjekja sistematike e Planit té
Prokurimeve);

Eshté anétar i Komisionit té Blerjeve me Vleré té Vogél;

\epron si anétar i Njésisé sé Prokurimit;

Aplikon procedurat e raportimit té sektorit sakté dhe né kohé;

Mban njé sistem té ploté dhe té garté dosjesh;

Né koordinim me sektorin e financés harton regjistrin e parashikimit té prokurimeve vjetore;
Harton dhe dorézon brenda afatit ligjor regjistrat e realizimit té prokurimeve 4-mujore dhe 1-
vjegare né APP;

Detyra té tjera té caktuara nga eprori, brenda fushés qé mbulon drejtoria.

Pérgjegjésia pér organizimin e punés

e Specialisti i Prokurimive né Sektorin e Burimeve Njerézore Prokurimit dhe Céshtjeve
Juridike ka pérgjegjésiné pér pérmbushjen né kohé dhe me cilési té detyrave té ngarkuara
si dhe pér zbatimin e disiplinés né puné.

o Ka pérgjegjési pér mbajtjen e kontakteve té vazhdueshme me institucionet e tjera.

Specialist i Arkiv/Protokollit né Sektorin e Burimeve Njerézore Prokurimit dhe Céshtjeve

Juridike

Qéllimi i punés

e Mban protokollin dhe administron arkivén e Ministrisé sé Integrimit né pérputhje me
Ligjin nr. 9154, dt. 06.11.2003 “Per arkivat”dhe akteve nén ligjore n€ zbatim.

o Kujdeset dhe pérgjigjet pér ruajtjen dhe pérdorimin e vulés zyrtare té institucionit né
pérputhje me aktet ligjore dhe nénligjore né fuqi.

e Eshté pérgjegjés pér evidentimin, protokollimin dhe regjistrimin né regjistrin pérkatés té
protokollit té té gjitha shkresave hyrése dhe dalése.

e Organizon punén dhe siguron evidentimin, protokollin dhe garkullimin e dokumenteve

gé hyjné e dalin né institucion, ndjek arkivimin e dokumenteve té pérfunduara nga

drejtorité.

Informon pér zbatimin e afateve té lévizjes sé dokumenteve té arkivuar.

Organizon dhe ndjek shpérndarjen e postés ditore gé dalin jashté institucionit.
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Detyrat kryesore

a)
b)

c)

d)
e)
f)
9)
h)
i)

)

K)

P)

Marrja né dorézim e korrespondencés;

Protokollimi i dokumentacionit dhe shpérndarja e tij né institucion;

Kontrolli i zbatimit té kérkesave gé duhet té pérmbushé dokumentacioni dhe nisja né
destinacion;

Evidentimi i korrespondencés;

Ndjekja dhe sigurimi né kohé i dorézimit té dokumentacionit gé krijohen apo hyjné né
institucion;

Plotésimi i kérkesave pér shfrytézimin operativ té materialeve;

Dorézimi i dosjeve té celura né arkiv;

Krijimi i njé baze té dhénash pér vendimet dhe urdhrat e vitit né vazhdim;

Plotésimi, administrimi dhe dhénia e rekomandimeve té sektoréve té ndryshém té
institucionit, pér praktikat pér té cilat ka pérfunduar procedura.

Népunési i protokollit kujdeset gé ¢do shkresé e pérgatitur nga Institucioni pérpara se té
protokollohet té keté té gjitha siglat pérkatése nga népunésit, konceptues, hartues dhe
miratues.

Pér ¢do shkresé gé Specialisti i Protokollit shpérndan, do té sigurohet gé té marré né
regjistrin e protokollit siglén e punonjésit té cilit i éshté dorézuar shkresa.

Asnjé praktiké e protokolluar nuk do té fotokopjohet apo dublikohet nga népunési i
protokollit apo shpérndahet pér népunésit e Ministrisé sé Integrimit apo palé té treta,
pérvecse pér nevoja té punés dhe gjithmoné duke evidentuar népérmjet nénshkrimit né
regjistrin e protokollit nga ana e népunésit kérkues.

Né rast mungese té pérkohshme né puné, népunési i protokollit, administrimi i regjistrit,
vulave dhe korrespondenca ditore do té béhet nga njé népunés tjetér i autorizuar nga
Sekretari i Pérgjithshém. Veprimet e dorézimit té protokollit béhen me procesverbal duke
e evidentuar kété fakt né regjistrin e protokollit.

Administron dokumentacionin e klasifikuar si “Sekret Shtetéror” sipas Ligjit 8457 dt.
11.02.1999 “Pér Informacionin e klasifikuar sekret shtetéror” dhe aktet nénligjore né
zbatim té tij.

Zbaton normén tekniko — profesionale dhe metodologjike té Shérbimit Arkivor né
Republikén e Shqipérisé, si akt nénligjor né zbatim té ligjit nr 9154 dt. 06.11.2003 “Pér
Arkivat”;

Detyra té tjera té caktuara nga eprori, brenda fushés gé mbulon drejtoria.

Pérqgjegjésia pér organizimin e punés

Specialisti ka pérgjegjésiné pér pérmbushjen né kohé dhe me cilési té detyrave té
ngarkuara si dhe pér zbatimin e disiplinés né puné.

Ka pérgjegjési pér ruajtjen e gjithé dokumentacionit né ngarkim;

Ka pérgjegjési pér protokollimin dhe dorézimin ne kohé te dokumentacionit te krijuar
nga institucioni;

Ka pérgjegjési pér mbajtjen e kontakteve té vazhdueshme me institucionet e tjera
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Sektori i Shérbimeve té Pérgjithshme

Organizimi i sektorit

Sektori i Shérbimeve té Pérgjithshme pérbéhet nga:

Magazinieri;

Shoferi i Ministrit;

Shoferi i administratés;
Punétorét e pastrimit;
Punétori i mirémbajtjes;
Punonjésit e informacionit.

Oéllimi/misioni i sektorit

Sektori i Shérbimeve té Pérgjithshme ndihmon né pérmbushjen e nevoja té ministrisé pér
shérbime mbéshtetése dhe éshté né varési té€ drejtpérdrejté té Drejtorit té Burimeve
Njerézore, Céshtjeve Juridike dhe Shérbimeve.

Marrédhéniet e punés té punonjésve né kété sektor rregullohen népérmjet Kodit té Punés
dhe akteve nénligjore né zbatim té tij.

Magazinieri

Detyrat kryesore

a)
b)
c)
d)

e)

Administron materialet dhe pajisjet e Ministrisé.

Pérgatit inventarét e aktiveve né pérdorim té punonjésve dhe aktiveve né magazing;
Realizon hyrjet dhe daljet e materialeve dhe té pajisjeve té punés sé Ministrisé;

Mban dokumentacionin e nevojshém dhe lidhjet me sektorin e financés dhe te
shérbimeve sipas rregullave te caktuara ;

Detyra té tjera té caktuara nga eprori, brenda fushés qé mbulon drejtoria.

Shoferi i Ministrit

Detyrat kryesore

a)
b)

c)

d)
€)

Mirémban mjetin e véné né ngarkim;

Menaxhon shpenzimin e karburantit brenda limiteve té pércaktuara dhe evidenton cdo
lévizje me ané té fleté-udhétimeve;

Mirémban dokumentacionit e makinés sé Ministrit dhe kujdeset pér plotésimin e
dokumentacioneve sipas legjislacionit né fuqi;

Zbaton rregullat e garkullimit rrugor;

Evidenton dhe njofton pér defektet e makinés.

Shoferi i administratés

Detyrat kryesore
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f) Mirémban mjetin e véné né ngarkim;

g) Menaxhon shpenzimin e karburantit brenda limiteve té pércaktuara dhe evidenton cdo
lévizje me ané té fleté-udhétimeve;

h) Mirémban dokumentacionit e makinés sé administratés dhe kujdeset pér plotésimin e
dokumentacioneve sipas legjislacionit né fuqi;

1) Zbaton rregullat e garkullimit rrugor;

J) Evidenton dhe njofton pér defektet e makinés.

Punétori i pastrimit éshté pérgjegjés pér mbajtjen e higjienés né institucion;

Punétori i mirémbajtjes (nj€) éshté pérgjegjés pér mirémbajtjen e ambienteve té brendshme
dhe té jashtme té institucionit.

Punonjési i informacionit (tre)

Detyrat kryesore
a) Raporton prané Drejtorit t€ Burimeve Njerézore, Céshtjeve Juridike dhe Shérbimeve pér
cdo shkelje té rregullave té hyrjes dhe daljes nga institucioni;
b) Evidenton hyrjet dhe daljet e vizitoréve nga institucioni;
c) Evidenton hyrjet dhe daljet e personelit jashté orarit;
d) Shogéron vizitorét gjaté hyrjeve dhe daljeve né institucion.

8. SEKTORI | AUDITIMIT TE BRENDSHEM

Organizimi i Sektorit

Struktura dhe organizimi i Sektorit té Auditimit t& Brendshém éshté miratuar me Urdhér té
Kryeministrit Nr. 183, daté 18.10.2013. Kjo njési éshté pjesé e strukturés sé Ministrisé sé
Integrimit Europian dhe ka varési organizative dhe funksionale tek Ministri i Integrimit
Europian. Struktura éshté e organizuar me 1 Pérgjegjés dhe 2 Specialisté/Inspektoré.

Objekti/misioni i Sektorit:

o Kryerja e auditimit té brendshém né Ministriné e Integrimit Europian né pérputhje me
aktet ligjore e nénligjore né fuqi, standardet ndérkombétare té auditimit t& brendshém
dhe programeve strategjike dhe vjetore té miratuara nga Ministri i Integrimit Europian,
pér pérdorimin efektiv té burimeve, duke ndihmuar né ményré sistematike dhe té
programuar né pérmirésimin e eficencés, menaxhimit té riskut, kontrollit dhe proceseve
té geverisjes.

e Auditimi i brendshém i Ministrisé sé Integrimit Europian, i organizuar si Sektor, éshté
njé veprimtari e pavarur e sektorit publik, gé informon dhe asiston Ministrin e Integrimit
Europian pér efektivitetin dhe ligjshmériné e pérdorimit té fondeve publike, vlerésimin e
sistemeve té kontrollit, si dhe té performancés sé aktiviteteve gé kjo ministri mbulon,
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duke dhéné késhilla né ményré sistematike bazuar né rezultatet e auditimeve té
planifikuara. Kété veprimtari ky sektor e zhvillon duke zbatuar legjislacionin e fushés,
rregullat teknike té formalizuara, kodin e etikés dhe kartén e audituesit t& brendshém, si
dhe standardet ndérkombétare té auditimit té brendshém né sektorin publik.

Detyrat kryesore té Sektorit

a) Pérmirésimi i nivelit t€ performancés sé veprimtarisé audituese népérmjet hartimit té
metodologjive specifike né fusha té caktuara.

b) Rritja e cilésisé sé veprimtarisé audituese, népérmjet;
-Rritjes sé zbulimeve pér ¢do auditues
-Pérmirésimit té cilésisé sé rekomandimeve
-Rritjes sé cilésisé sé raportimit duke synuar raportimin kongiz, té strukturuar dhe
eficient.

¢) Riritja e nivelit profesional népérmjet kualifikimit t& vijueshém té organizuar nga Njésia
Qendrore e Harmonizimit.

d) Pérmirésimi i sistemit té programimit dhe metodologjisé sé vlerésimit té rrezikut sipas
sistemeve.

Pérqgjeqjési i Sektorit té Auditimit té Brendshém

d)

f)

9)

Qéllimi i punés

Té hartojé dhe paragesé pér miratim te Ministri i Integrimit Europian planin vjetor dhe até
strategjik, pér zhvillimin e veprimtarisé sé auditimit, mbi bazén e legjislacionit té& fushés,
Manualit té Auditimit té Brendshém né Sektorin Publik si dhe Standardeve Ndérkombétare
té Auditimit.

Té zhvillojé teknikat dhe metodat e auditimit, duke rishikuar periodikisht dhe sipas nevojave
ato ekzistuese me géllim pé&rmirésimin e tyre.

Té ndjeké realizimin e planit vjetor té auditimit duke menaxhuar burimet e auditimit né
ményré eficente, si dhe té shqyrtojé dhe miratojé Programet e auditimit té pérgatitura nga
grupi i auditimit.

Té vlerésojé produktin e auditimit, si dhe té miratojé pérfundimet e auditimit sipas Raportit,
si dhe rekomandimet e dhéna, duke miratuar pérmbushjen e misionit auditues dhe
raportimin e tij drejtuesit té organizatés publike. Té pérgatisé njé informacion pérmbledhés
pér Ministriné e Integrimit Europian pér rezultatet mé té réndésishme dhe rekomandimet e
dhéna pér to.

Té vlerésojé cilésiné e auditimit, zbatimin e rregullave, teknikave dhe metodave té auditimit
né funksion té pérmbushjes sé njé misioni cilésor auditimi dhe me nivel té larté profesional.
Té hartojé planin e nevojave pér trajnim e punonjésve bazuar né nevojat e audituesve pér
kualifikim me géllim gé niveli profesional té arrijé kérkesat profesionale.

Té hartojé dhe raportojé mbi veprimtariné audituese periodikisht sipas afateve té pércaktuara
dhe né nivel vjetor pér Ministriné e Integrimit Europian dhe pér Njésiné Qendrore té
Harmonizimit
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Programimi dhe ndjekja e realizimit té zbatimit té€ rekomandimeve té 1éna né pérfundim té
misioneve audituese té kryera sipas planit vjetor, dhe raportimi i rezultateve.

Pérqgjeqgjésia pér organizimin e punés

Pérgjegjési i Sektorit té Auditimit té Brendshém ka pérgjegjési:

e T& njohé, té respektojé dhe té ushtrojé veprimtariné audituese né pérputhje me aktet
ligjore dhe nénligjore né fuqi dhe me standardet e pranuara t€ auditimit t&¢ brendshém né
sektorin publik.

e Té& respektojé dhe mbikéqyré parimet e funksionimit té auditimit si ligjshmériné,
pavarésiné, paanésiné dhe fshehtésing.

e Té veprojé né pérputhje me kérkesat e pércaktuara né Kodin e Etikés dhe rregullat pér
konfidencialitetin e audituesit.

e Té raportojé periodikisht te Ministri i Integrimit Europian dhe Njésia e Harmonizimit pér
Auditimin e Brendshém sipas metodologjisé sé miratuar pér kété qéllim.

e TE& hartojé planin vjetor dhe strategjik té veprimtarisé sé Auditimit dhe pas miratimit nga
Ministri, té ndjeké né ményré rigoroze zbatimin e tyre.

e Té& japé rekomandime subjektit té audituar pér ndreqgjen e parregullsive, pér masat qé
duhen ndérmarré né rastet e démeve ekonomike dhe financiare pér zhdémtimin e tyre, si
dhe té€ b&jné€ propozime, t& cilat synojné t&€ ulin mundésiné e pérséritjes s€ kétyre rasteve
né t€ ardhmen.

e Té organizojé dhe menaxhojé punonjésit e sektorit né realizimin e planeve té punés,
zbatimin e standarteve té auditimit dhe rritjen e performancés.

e T& kryejné auditime né ményré té€ pavarur, nga piképamja profesionale, duke u
udhéhequr nga interesi publik, pér té forcuar besimin né€ ndershméring, paanésin€ dhe
efektivitetin e shérbimit.

Specialisti/Inspektor né Sektorin e Auditimit t& Brendshém (dy inspektoré)

Oéllimi i punés

a)

b)

c)

d)

Té zbatojné legjislacionin né fushén e auditimit, Kodin e Etikés dhe Kartén e Auditimit té
Brendshém né Sektorin Publik.

Té hartojné Programin e auditimit, duke respektuar Manualin e auditimit gé rregullon
procedurat e késaj faze té auditimit.

Té zhvillojé auditimin bazuar né metodogjiné e parashikuar né Manualin e Auditimit té
Brendshém né Sektorin Publik. Té dokumentojé té gjitha fazat e auditimit, té raportojé
veprimtariné audituese, bazuar né dokumentet me sipér, si dhe té pérgatisé dhe arkivojé
dosjen e auditimit né pérfundim té misionit auditues.

Né rastet kur audituesi éshté pérgjegjés i grupit té auditimit, t¢ mbikéqyré zhvillimin e
veprimtarisé audituese té grupit né pérputhje me rregullat e fushés, si dhe té mbajé
pérgjegjési pér cilésiné e punés, dokumentimin e saj, hartimin e Raporteve dhe evadimin e
tyre dhe pérgatitjen dhe arkivimin e dosjes sé auditimit.
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e) Té marré nga punonjésit e subjektit té audituar, shpjegime, deklarata dhe fotokopje té
dokumenteve, si dhe materiale te trasportueshme, né formé elektronike, gé jané subjekt i
auditimit té brendshém.

f) Cdo auditues anétar i grupit té auditimit, duhet t& marré pjesé né té gjitha fazat e praktikes
audituese gé nga hartimi i Programit té& Auditimit, testet dhe evidencat e realizuara né terren,
dokumentimin e procesit, raportimin pjesor dhe pérgatitjen e dorézimin e dosjes pjesore té
auditimit gé pérmban veprimtariné e tij audituese, si pjesé e dosjes sé auditimit té njésisé
publike.

g) Audituesi ndjek trajnimet e planifikuara nga institucioni por edhe té tjera jashté tij, sipas
nevojave personale pér kualifikim té vazhdueshém.

Pérqgjegjésia pér organizimin e punés

Specialisti/Inspektori i Sektorit té Auditimit t& Brendshém ka kéto pérgjegjési:

TE€ njohé, t€ respektojé dhe t&€ ushtrojé veprimtariné né€ pérputhje me aktet ligjore dhe
nénligjore n€ fuqi dhe me standardet e auditimit t& brendshém né sektorin publik.

TE€ veprojé né pérputhje me kérkesat e pércaktuara né Kodin e Etikés dhe rregullat pér
konfidencialitetin pér audituesin.

T& kryejé auditime né ményré té pavarur, nga piké€pamja profesionale, duke u udhéhequr
nga interesi publik, pér t&€ forcuar besimin né ndershméring€, paanésiné dhe efektivitetin e
shérbimit.

T€ ushtrojné veprimtarin€ n€ pérputhje me planin vjetor t€ miratuar, me pérjashtim té
rasteve kur jané miratuar ndryshime t& paparashikuara nga titullari.

T’1 propozojné drejtuesit t€ njésisé sé auditimit dhe népérmjet tij, drejtuesit t&€ subjektit
ge auditohet, pezullimin deri né€ shqyrtimin nga organi pérkatés t€ veprimeve té
kundérligjshme, té cilat démtojné rénd€ interesat e subjektit dhe/ose jané té arsyetuara e
pérbéjné vepér penale.

Té ruajé konfidencialitetin e té dhénave, fakteve apo rasteve té gjetura gjat kryerjes sé
auditimit, si dhe té ruajé dokumentet pér ¢do angazhim auditimi té kryeré.

Té pérditésojé rregullisht njohurité dhe aftésité e tyre profesionale, né ményré gé ti
pérdorin ato me efikasitet dhe pér té garantuar cilésiné e shérbimit.

T’1 japé€ rekomandime subjektit t&€ audituar pér ndreqjen e parregullsive, pér masat qé
duhen ndérmarré né rastet e démeve ekonomike dhe financiare pér zhdémtimin e tyre, si
dhe t€ b&jné propozime, t€ cilat synojné t€ ulin mund€siné e pérséritjes s€ kétyre rasteve
né t€ ardhmen.

Té drejtojé dhe menaxhojé punén né grup né pérputhje me programin e punés sé
auditimit.
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REPUBLIKA E SHQIPERISE

MINISTRIA E INTEGRIMIT EUROPIAN
Shtojca nr. 2 - Modelet e shkresave

Shtojca nr. 2/1

KARTELE SHOQERUESE E PRAKTIKES

Kartela shogéruese e ¢do praktike

Dérguar:

Nr. Prot./ daté Nr. Prot. Hyrés:

Lénda:

Shénim

O Ministér O Zv.Ministér 0 Sekretar i Pérgjithshém 0 Dr. Kabineti

Pér t’u trajtuar:

Afati: 0 Normal (10 dité) O Prioritet (5 dité) 0 Urgjent (brenda dités)
Marré né dorézim: daté

Praktika e pérpunuar nga: daté

Dorézuar eprorit pérkatés nga: daté

Pérgjigja kérkohet nga: daté

Shénim:
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REPUBLIKA E SHQIPERISE

MINISTRIA E INTEGRIMIT EUROPIAN

Shtojca nr. 2/2
MEMO

Emértimi i strukturés sé MIE

MEMO
Drejtuar :

Népérmjet:
Pér dijeni :
Nga :
Rishikoi:
Pérgatiti:
Data :_

Objekti/Lenda:

“Ju falénderojmé pér vémendjen”/“Lutem miratimin Tuaj”
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REPUBLIKA E SHQIPERISE

MINISTRIA E INTEGRIMIT EUROPIAN

Shtojca nr. 2/3
SHKRESE E MINISTRIT

Emértimi i strukturés sé MIE

Nr. Prot. Tirang, meé . 20

Drejtuar: Z/Znj. ... ...

Tirané

I nderuar Z./Znj. (mbiemri)

Teksti voveveveveene...

Duke ju falénderuar pér mirékuptimin/bashképunimin.

(emér mbiemér)

MINISTER

Konceptoi:
Rishikoi:
Miratoi:
Daté:

Nr. i kopjeve
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REPUBLIKA E SHQIPERISE

MINISTRIA E INTEGRIMIT EUROPIAN

Shtojca nr. 2/4

SHKRESE E SEKRETARIT TE PERGJITHSHEM

Emértimi i strukturés sé MIE

Nr. Prot.

Drejtuar: Z/Znj. ... ...

I nderuar Z./Znj. (mbiemri)

Teksti voveveveveene...

Duke ju falénderuar pér mirékuptimin/bashképunimin.

Konceptoi:
Rishikoi:
Miratoi:
Daté:

Nr. i kopjeve
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Tirané, mé ) 20

Tirané

(emér mbiemér)

SEKRETAR | PERGJITHSHEM



REPUBLIKA E SHQIPERISE

MINISTRIA E INTEGRIMITEUROPIAN
Shtojca nr. 2/5
SHKRESA TE NENSHKRUARA NE MUNGESE DHE POROSI
(Shkresé e sigluar me porosi, né mungesé té Ministrit)

Emértimi i strukturés sé MIE

Nr. Prot. Tirang, meé . 20

Drejtuar: Z/Znj. ... ...

Tirané

I nderuar Z./Znj. (mbiemri)

Teksti cveveveeeennn.

Duke ju falénderuar pér mirékuptimin/bashképunimin.

(emér mbiemér)

MINISTER

Né mungesé dhe me porosi

(emér mbiemér)

ZV.MINISTER
Konceptoi:
Rishikoi:
Miratoi:
Daté:
Nr. i kopjeve
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REPUBLIKA E SHQIPERISE

MINISTRIA E INTEGRIMIT EUROPIAN

(Shkresé e sigluar me porosi, né mungesé té Sekretarit té Pérgjithshém)

Emértimi i strukturés sé MIE

Nr. Prot. Tirang, mé ) 20

Drejtuar: Z/Znj. ... ...

Tirané

I nderuar Z./Znj. (mbiemri)

Teksti vovvveveveene...

Duke ju falénderuar pér mirékuptimin/bashképunimin.

(emér mbiemér)

SEKRETAR | PERGJITHSHEM

Né mungesé dhe me porosi

(emér mbiemér)

DREJTOR

Konceptoi:
Rishikoi:
Miratoi:
Daté:

Nr. i kopjeve
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REPUBLIKA E SHQIPERISE

MINISTRIA E INTEGRIMIT EUROPIAN
(Urdhér pér delegimin e kompetencave/zévendésimin né mungesé té Ministrit)

Emértimi i strukturés sé MIE

URDHER
Nr. Daté 20

PER
PER DELEGIM KOMPETENCE

Né zbatim té nenit 102, pika 4 té Kushtetutés sé Republikés sé Shqipérisé; té Ligjit Nr. 9000,
“Pér organizimin dhe funksionimin e Késhillit t&¢ Ministrave”, t€ Ligjit Nr. 44/2015 “Kodi 1
Procedurave Administrative i Republikés s€ Shqipéris€”,

URDHEROJ:

1. Delegimin e kompetencave té titullarit t& Ministrisé sé Integrimit Europian,
zévendésministrit t€ Ministrisé sé Integrimit Europian, Z/Znj. (emér,mbiemér i
zévendésministrit té cilit i kalon delegimi), pér periudhwn (dd/mm/yyyy) deri mw
(dd/mml/yyyy).
2. Kompetencat e titullarit t&¢ Ministrisé sé Integrimit Europian, do té ushtrohen pér
kryerjene...... ( kompetenca e deleguar/ pér cfaré detyre funksionale jepet delegimi).
3. Pér zbatimin e kétij urdhri ngarkohet zévendésministri i Ministrisé sé Integrimit
Europian, Z/Zn;. (emér,mbiemér i zévendésministrit té cilit i kalon delegimi).

4. Ky urdhér hyn né fugi menjéheré dhe botohet né Fletoren Zyrtare.

(emér mbiemér)

MINISTER

Konceptoi: emér,mbiemér, Specialist
Rishikoi: emér,mbiemér, Pérgjegjés Sektori
Miratoi: emér,mbiemér, Drejtor

emér,mbiemér, Sekretar i Pérgjithshém
Daté: dd/mm/yyyy
Nr. i kopjeve
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REPUBLIKA E SHQIPERISE

MINISTRIA E INTEGRIMITEUROPIAN
(Vendim pér delegimin e kompetencave/zévendésimin né mungesé té Sekretarit té
Pérgjithshém)

Emértimi i strukturés sé MIE

VENDIM
Nr. Date 2016
PER

ZEVENDESIM TE PERKOHSHEM

N¢ zbatim t€ nenit 28 dhe nenit 29 té t& Ligjit Nr. 44/2015 “Kodi i Procedurave Administrative i
Republikés sé Shqipérisé”, si dhe nenit 15 pika 3 té Ligjit Nr. 90/2012 “Pér organizimin dhe
funksionimin e administratés shtetérore”,

VENDOSA:

1. Zévendésimin e pérkohshém té Sekretarit t€ Pérgjithshém pér shkak té mungesés pér arsye

pune jashté vendit nga data (dd/mm/yyyy) deri né datén (dd/mm/yyyy) nga

Z.1Znj. (emér,mbiemér i drejtorit té cilit i kalon delegimi), Drejtor i
(emértimi i drejtorisé) né Ministriné e Integrimit Europian.

2. Ngarkohet Drejtori i (emértimi i drejtorisé), Z./Znj. (emér,mbiemér i
drejtorit té cilit i kalon delegimi) pér zbatimin e kétij vendimi.

Ky Vendim hyn né fugi menjéheré.

(emér mbiemér)

SEKRETAR | PERGJITHSHEM

Konceptoi:
Rishikoi:
Miratoi:
Daté:

Nr. i kopjeve
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REPUBLIKA E SHQIPERISE

MINISTRIA E INTEGRIMIT EUROPIAN

Shtojca nr. 2/6
URDHER | MINISTRIT

Emértimi i strukturés sé MIE

URDHER

Nr. , Daté 201

Né zbatim té nenit 102, pika 4 té Kushtetutés sé Republikés sé Shqipérisé; té Ligjit

URDHEROJ:

g s owbdRE

Ky urdhér hyn né fugi menjéherg.

(emér mbiemér)

MINISTER

Konceptoi: emér,mbiemér, Specialist
Rishikoi: emér,mbiemér, Pérgjegjés Sektori
Miratoi: emér,mbiemér, Drejtor

emér,mbiemér, Sekretar i Pérgjithshém
Daté: dd/mm/yyyy
Nr. i kopjeve
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