REPUBLIKA E SHQIPERISE
KESHILLI BASHKIAK TIRANE

VENDIM

Nr.14, daté 02. 05. 2012

PER
“MIRATIMIN E RREGULLORES PER ORGANIZIMIN, FUNKSIONIMIN, DETYRAT
DHE PERGJEGJESITE E ADMINISTRATES SE APARATIT TE BASHKISE SE
TIRANES”

Né mbéshtetje t& nenit 32, shkronja “¢” té ligjit nr.8652, daté 31.07.2000 pér ‘Organizimin dhe
funksionimin e qeverisjes vendore” (i ndryshuar); ligjit nr.8485, daté 12.05.1999 “Kodi i
Procedurave administrative” (i ndryshuar); ligjit nr.7961, daté 12.07.1995 “Kodi i Punés sé
Republikés s€ Shqipéris€” (i ndryshuar); ligjit nr.8549, daté¢ 11.11.1999 “Statusi i Népunésit
Civil”; ligjit nr.9131, daté 08.09.2003 pér “Rregullat ¢ etikés né Administratén Publike”; ligjit
nr.9367, daté 07.04.2005 pér “Parandalimin e konfliktit t& interesave né ushtrimin e funksioneve
publike”; ligjit nr.8503, daté 30.6.1999 “Pér t€ drejtén e informimit pér dokumentet zyrtare”;
ligjit nr.9887, daté 10.3.2008 pér “Mbrojtjen e t€ dhénave personale”; ligjin nr.8927, daté
25.07.2002 pér “Prefektin”; vendimit té Keéshillit t&¢ Ministrave nr.306, daté 13.06.2000 pér
“Disiplinén né shérbimin civil”; vendimit té Késhillit t& Ministrave nr.511, daté 24.10.2002 pér
“Kohézgjatjen e punés dhe té€ pushimit né institucionet shtetérore” (i ndryshuar); vendimit té
Késhillit té Ministrave nr.229, daté 23.04.2004 pér “Miratimin e ceremonialit zyrtar té
Republikés s€ Shqipéris€”; vendimit t& Késhillit Bashkiak nr.8, dat€ 12.10.2011 pér “Miratimin e
strukturés organizative té aparatit t&€ Bashkisé s€ Tiranés” me propozim té€ Kryetarit té Bashkisé,
Késhilli Bashkiak,

VENDOSI

1. Miratimin e rregullores pér organizimin, funksionimin, detyrat dhe pérgjegjésité e administratés sé
aparatit té Bashkisé sé Tiranés, sipas materialit bashkélidhur pjesé pérbérése e kétij vendimi.

2. Ngarkohet aparati i Bashkisé sé Tiranés, pér zbatimin e kétij vendimi.

3. Ky vendim hyn né fugi 10 (dhjeté) dité pas shpalljes.

KRYETARI

Niazi KOSOVRASTI
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KREU I: DISPOZITA TE PERGJITHSHME

Neni 1
Obijekti

Kjo rregullore ka pér objekt krijimin e njé kuadri rregullator pér funksionimin me efikasitet dhe
eficencé té veprimtarisé sé administratés sé Bashkisé sé Tiranés, pér realizimin e funksioneve dhe
kompetencave té saj té pércaktuara né aktet ligjore dhe nénligjore né fugi né Republikén e
Shqipérisé.

Neni 2
Baza ligjore

Kjo rregullore mbéshtetet né ligjin nr.8485, daté 12.5.1999 Kodi i Procedurave Administrative té
Republikés sé Shqipérisé (i ndryshuar); ligjin nr. 7961, daté 12.07.1995 Kodi i Punés i
Republikés sé Shqipérisé (i ndryshuar); ligjin nr.8652, daté¢ 31.07.2000 “Pér organizimin dhe
funksionimin e geverisjes vendore” (i ndryshuar); ligjin nr.8549, daté 11.11.1999 “Statusi i
Népunésit Civil”; ligjin nr.9131, daté¢ 08.09.2003 “Pér rregullat e etikés né Administratén
Publike”; ligjin nr.9367, daté 07.04.2005 "Pér parandalimin e konfliktit té interesave né ushtrimin
e funksioneve publike"”; ligjin nr.9887, daté 10.3.2008 “Pér mbrojtjen e té€ dhénave personale”;
ligjin nr. 8927, daté 25.7.2002 “Pér Prefektin”; ligjin nr.8503, daté 30.6.1999 “Pér té drejtén e
informimit pér dokumentet zyrtare”; vendimin e Késhillit t¢ Ministrave nr.306, daté 13.06.2000
“Pér disiplinén né€ shérbimin civil”; vendimin e Késhillit t¢ Ministrave nr.511, daté 24.10.2002
“Pér kohézgjatjen e punés dhe té pushimit né institucionet shtetérore” (i ndryshuar); vendimin e
Késhillit t&¢ Ministrave nr.229, daté 23.4.2004 “Pér miratimin e ceremonialit zyrtar t& Republikés
sé Shqipérisé”; vendimin e Késhillit t&¢ Ministrave nr.390, daté 06.08.1993 “Pér rregullat e
prodhimit, administrimit, kontrollit dhe ruajtjen e vulave zyrtare”.

Neni 3
Qéllimi

Qéllimi i késaj rregulloreje éshté sigurimi i rregullave té géndrueshme mbi té cilat do té
ndértohen marrédhéniet ndérmjet niveleve té ndryshme hierarkike té aparatit t¢ Bashkisé sé
Tiranés dhe institucioneve té vartésisé té saj, pér njé veprimtari me eficencé dhe transparente té
administratés ndaj publikut, si dhe pér t’i shérbyer sa mé miré kétij té fundit.
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Neni 4
Simbolet bashkiake

4.1 Simbolet bashkiake pérfshijné emblemén e bashkisé dhe flamurin e bashkise.

4.2 Emblema vendoset né zyrén e Kryetarit té Bashkisé dhe né sallén e mbledhjeve té Késhillit té
Bashkisé sé Tiranés.

4.3 Flamuri i Bashkisé vendoset né godinén e institucionit dhe né sallén e mbledhjeve té Késhillit
té Bashkisé sé Tiranés pérkrah me flamurin e Republikés sé Shqipérisé; si dhe né té gjitha
institucionet gé jané né varési té Bashkisé sé Tiranés.

4.4 Emblema e Bashkisé pérdoret né té gjitha aktet (vendime, urdhra, urdhéresa, autorizime,
kontrata, shkresa etj) e dala nga Bashkia e Tiranés.

Neni 5
Parimet kryesore

5.1 Gjaté ushtrimit té veprimtarisé sé saj, administrata e Bashkisé sé Tiranés bazohet né kéto
parime:

a. Parimi i barazisé: té gjithé qytetarét trajtohen né ményté té barabarté, pavarésisht gjinise,
racés, fesé, arsimit, etnisé, gjendjes ekonomike e sociale, bindjeve politike e fetare etj.

b. Parimi i ligjshmérisé: té gjithé punonjésit gjaté ushtrimit té detyrave té tyre pér
pérmbushjen e funksioneve té Bashkisé, jané té detyruar té zbatojné Kushtetutén dhe té
gjitha aktet ligjore dhe nénligjore né fugi né Republikén e Shqipérisé. Askujt nuk i lejohet
shmangia nga detyrimet ligjore, moszbatimi i ligjit apo zbatimi i gabuar i tij, pér shkak té
padijenisé sé ligjit.

c. Parimi i ndalimit té konflikit té interesave: asnjé punonjés i Bashkisé sé Tiranés, nuk
mund té jeté pjesé e njé procesi vendimmmarrés, nése kjo ndalohet nga dispozitat e Kodit
té Procedurave Administrative dhe ligji pér konfliktin e interesit.

d. Parimi i mbrojtjes sé interesit publik: administrata e Bashkisé sé Tiranés, duhet té veprojé
né pérmbushje té detyrave té tyre, vetém né interes té publikut.

e. Parimi i vazhdimésisé: detyrat e ndjekura nga népunésit e méparshém, gé jané larguar nga
detyra, do té vazhdojné té realizohen nga népunésit e rinj.

f. Parimi i transparencés: administrata e Bashkisé sé Tiranés, duhet té jeté sa mé
transparente pér publikun, né té gjitha vendimet apo veprimet gé ndérmerr.

g. Parimi i ndershmérisé: té gjithé népunésit dhe punonjésit detyrohen té trajtojné né ményré
té ndershme dhe té paanshme té gjithé subjektet me té cilét hyjné né marrédhénie pér
shkak té detyrave apo kompetencave té tyre, duke zbatuar me rigorozitet parimet e etikés
né administratén publike.

h. Parimi i bashképunimit: té gjithé strukturat népunésit dhe punonjésit duhet té sigurojné
bashképunimin pér zgjidhjen e problemeve té pérbashkéta sipas pércaktimeve té késaj
rregulloreje.
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KREU II: ORGANIZMI | ADMINISTRATES SE BASHKISE

Neni 6
Stuktura e Bashkisé sé Tiranés

6.1 Administrata e Bashkisé pérbéhet nga funksionarét (jo népunés civil), népunésit civilé dhe
punonjesit, marrédhéniet e té ciléve rregullohen nga Kodi i Punés.

6.2 Né krye té administratés géndron Kryetari i Bashkisé, i cili gjaté punés sé tij ndihmohet nga
dy Zv/Kryetaré. Zv/Kryetarét dhe Kabineti i Kryetarit (Drejtori i Kabinetit dhe Késhilltarét e
Kryetarit) jané funksionaré (jo népunés civil).

6.3 Administrata e Bashkisé sé Tiranés éshté e organizuar né drejtori té pérgjithshme, drejtori,
sektoré, zyra dhe njési. Struktura organizative, emértimet dhe numri i personelit té tyre miratohen
nga Késhilli Bashkiak, me propozim té Kryetarit té Bashkisé.

6.4 Nivelet e shérbimit civil sipas rradhés hierarkike, jané:

a. Administratori i Pérgjithshém,
b. Drejtor i Pérgjithshém,

C. Drejtor Drejtorie,

d. Pérgjegjés Sektori/Zyre/Njésie,
e. Specialist.

6.5 Drejtorité e Pérgjithshme kané né pérbérjen e tyre dhe jané pérgjegjés pér mbarévajtjen e disa
drejtorive, sipas strukturés administrative té miratuar.

6.6 Drejtorité jané njési bazé té strukturés organizative té Bashkisé sé Tiranés dhe pérgjigjen pér
pérmbushjen e detyrave té njé ose disa fushave té caktuara, sipas funksioneve té pércaktuara me
ligj ose akte nénligjore pér Bashkiné e Tiranés.

6.7 Sektorét, zyrat dhe njésité; pérgjigjen pér aspekte té vecuara té kétyre elementéve.

Neni 7
Administratori i Pérgjithshém

7.1. Administratori i Pérgjithshém éshté népunési drejtues mé i lartécivil né Bashkiné e Tiranés.
7.2. Administratori i Pérgjithshém ka kéto detyra:
a. menaxhon, mbiké&qyr dhe pérgjigjet direkt né lidhje me punén dhe aktivitetin e drejtorive
té pérgjithshme dhe/apo drejtorive né linjén e varésisé sé administratorit;
b. raporton te Kryetari pér punén dhe veprimtariné e aparatit té Bashkisé né ményré
periodike;
c. pérgatit analiza, raporte dhe bén propozime pér mbarévajtjen dhe pérmirésimin e punés sé
strukturave organizative té Bashkisé sé Tiranés;
d. propozon strategji gé kané té béjné me drejtimin, motivimin dhe manaxhimin e
Administratés sé Bashkisé sé Tiranés;.
e. ndérmerr iniciativa né lidhje me prezencén dhe disiplinén né puné;
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7.3. Administratori i Pérgjithshém kryen edhe detyra té tjera té ngarkuara drejtpérdrejt nga
Kryetari.

Neni 8
Drejtor i Pérgjithshém

8.1 Drejtori i Pérgjithshém ka varési direkt nga Administratori i Pérgjithshém dhe né varési té tij
jané disa drejtori.
8.2 Drejtori i Pérgjithshém ka kéto detyra:

a. organizon, ndjek dhe bashkérendon punén, afatet, detyrat e ngarkuara brenda Drejtorisé sé
Pérgjithshme dhe siguron bashképunimin dhe me drejtorité e tjera;

b. drejton dhe bashkérendon punén e drejtorive té varésisé dhe me strukturat e tjera pér
hartimin e politikave dhe strategjive pér pérmirésimin e shérbimit gé ofrohet nga
Drejtoria;

c. harton propozime dhe jep mendime pér projektakte ligjore dhe nénligjore pér veprimtariné
gé mbulon Drejtoria e Pérgjithshme;

d. siguron bashképunimin e Drejtorisé me Strukturat e tjera brenda dhe jashté Bashkiseé;
pérgatit planin dhe programin vjetor té punés pér Drejtoriné e Pérgjithshme;

f. kryen analiza periodike pér veprimtariné e drejtorive qé mbulon dhe mbi kété bazé,
informon periodikisht Administratorin e Pérgjithshém, pér veprimtariné e Drejtorisé sé
Pérgjithshme, pér ecuriné e detyrave té ngarkuara né ¢do drejtori, si dhe bén vlerésime
pune pér punonjésit e Drejtorisé;

g. kryen delegimin e detyrave mbi ¢éshtjet gé i drejtohen pér trajtim dhe zgjidhje Drejtorisé
sé Pérgjithshme dhe ndjek e kontrollon punén gé béhet nga drejtorét e drejtorive, pér
pércaktimin dhe dhénien e zgjidhjeve ligjore, teknike dhe administrative né afatet e
caktuara.

Neni 9
Drejtori i Drejtorisé

9.1 Drejtori i Drejtorisé varet direkt nga Drejtori i Pérgjthshém, pérjashtuar Drejtorité qé né
strukturén organizative kané varési direkt nga dy Zévéndéskryetarét dhe Administratori i
Pérgjithshém.

9.2 Drejtori i Drejtorisé ka kéto detyra:

a. harton pérshkrimin e punés pér ¢do sektor, zyré, njési e vend pune;

b. parashikon né planet mujore té punés, té gjitha detyrat qé i dalin drejtorisé sipas fushave
pérkatése, ndjek sistematikisht plotésimin e tyre dhe bén analizén né nivel drejtorie, né
zbatim té detyrave té pércaktuara nga programet vjetore dhe periodike té miratuara;

c. bén shpérndarjen e punés dhe ¢éshtjeve qé i adresohen drejtorisé dhe ndjek e kontrollon
punén gé béhet nga pérgjegjésit e sektoréve, zyrave e punonjésit e vecanté, pér
pércaktimin e dhénien e zgjidhjeve ligjore, né afatet e caktuara;

8

Adresa: Shétitorja “Déshmorét e Kombit”, Tirané, Shqipéri, tel.: + 355 4 226629, fax: + 355 4 2228430



d.

zbaton, ndjek dhe bashkérendon plotésimin e té gjitha detyrave té ngarkuara nga Drejtori i
Pérgjithshém;

kontrollon dhe firmos tégjitha shkresat gé pérgatisin punonjésit e Drejtorisé, pér
Drejtoring;

kryen analiza periodike pér veprimtariné e drejtorisé dhe mbi kété bazé, informon
periodikisht Drejtorin e Pérgjithshém pér veprimtariné e drejtorisé, pér ecuriné e detyrave
té ngarkuara né ¢do sektor e zyré, si dhe bén vlerésime pune pér népunésit dhe punonjésit.

Neni 10
Pérgjegjési i Sektorit/Zyrés/Njésisé

10.1 Pérgjeqjési i sektorit varet direkt nga Drejtori i Drejtorisé pérkatése.
10.2 Pérgjegjési i sektorit ka kéto detyra:

a.

merr masa organizative pér plotésimin e detyrave nga ¢do zyré e punonjés né vecanti dhe
si sektor brenda planifikimit té detyrave té Drejtorisé;

evidenton problemeve gé dalin nga veprimtaria e pérditéshme, si dhe ¢éshtjet e ndryshme
gé ngrihen me shkrim nga qytetarét, pércakton zgjidhjet e mundshme brenda kuadrit ligjor
né fugi dhe i propozon drejtorit rrugézgjidhjet pérkatése;

kontrollon punén e pérditshme té specialistéve né varési, pér plotésimin e detyrave qé i
jané ngarkuar;

kryen studime pér fusha té ndryshme dhe organizon sistemin e informacionit pér sektorin
gé mbulon;

organizon sistemin e administrimit té informacionit dhe té statistikave pér veprimtariné e
sektorit;

bén vlerésime pune pér népunésit dhe punonjésit e sektorit.

Neni 11
Specialisti

11.1 Specialisti varet direkt nga pérgjegjési i sektorit.
11.2 Specialisti ka kéto detyra:

a.

b.

zbaton me pérpikméri dhe né nivel té larté profesional té gjitha detyrat e ngarkuara nga
eprorét e tij;

jep pérgjigje ligjore dhe teknike pér problemet specifike gé mbulon sipas detyrave gé i
ngarkohen brenda sektorit, si dhe pérgatit propozime lidhur me trajtimin e ¢éshtjeve té
ndryshme me karakter profesional dhe teknik, sipas fushave gé mbulon sektori;

ndjek korrespondencén qé i éshté dhéné pér trajtim, duke respektuar rigorozisht afatet e
pércaktuara. Pérgatit materialin dhe pasi e siglon ia paraget pérgjegjésit té sektorit dhe

drejtorit té drejtorisé;
9
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d. mban pérgjegjési pér cilésiné dhe saktésiné profesionale té materialeve té pérgatitura;

e. punon né vazhdimési pér rritjen e aftésive vetiake tekniko-profesionale dhe marrin pjesé
né veprimtarité trajnuese pér kété géllim, né funksion té plotésimit sa mé té miré té
detyrés sé ngarkuar, por edhe té karrierés né shérbimin civil, té njohé legjislacionin né
fugi dhe né ményré té vecanté até gé lidhet me punén sipas specifikés sé fushés gé
mbulon.

Neni 12
Mbledhjet periodike té Kryetarit me strukturat drejtuese

12.1 Kryetari i Bashkisé, 2 Zévéndéskryetarét, Administratori i Pérgjithshém, Drejtorét e
Pégjithshém, Drejtori Juridik, Drejtori i Planifikimit Strategjik dhe Drejtori i Auditit mblidhen
periodikisht né drejtimin e Kryetarit té Bashkisé ku shqyrtojné, té gjitha problemet e ndryshme té
administratés pér realizimin e funksioneve té Bashkisé.

12.2. Pavarésisht pércaktimeve té pikés 1, pjesé e kétyre mbledhjeve periodike jané edhe drejtorét
sipas fushés gé pérbén edhe fokusin e problemit gé trajtohet.

KREU I11: FUNKSIONIMI | ADMINISTRATES SE BASHKISE

Neni 13
Bashképunimi ndérmjet strukturave té Administratés sé Bashkisé

13.1 Pér realizimin e shpejté, té sakté dhe me kompetencé té funksioneve té Bashkisé, té gjitha
strukturat e administratés sé Bashkisé bashkéveprojné dhe bashképunojné me njéra tjetrén. Ky
bashképunim realizohet népérmjet pjesémarrjes aktive té€ dy a mé shumé strukturave té vecanta né
zgjidhjen e problemeve, né varési nga natyra e tyre si mé poshté:
a. NEé rastin e delegimit té njéanshém, strukturat marrin informacionin e nevojshém né rrugé
verbale dhe/ose shkresore;
b. N& rastin e delegimit té dyanshém/shumanshém, strukturat i ofrojné informacionin njéra
tjetrés dhe dalin me nje produkt té pérbashkét;
13.2 Konfliktet e krijuara pér kompetencat dhe detyrat e ¢cdo drejtorie, sektori, zyre apo népunési
trajtohen dhe zgjidhen sipas linjés sé hierarkisé pérkatése;
13.3 Komunikimi i brendshém né Bashkiné e Tiranés, realizohet né ményré shkresore, verbale
dhe népérmjet rrjetit té brendshém elektronik (intranetit). Komunikimi dhe shkémbimi elektronik
i dokumentave zyrtare, brenda Bashkisé apo jashté saj, nga népunésit dhe punonjésit e saj, béhet
gjithmoné duke pérdorur postén elektronike té Bashkisé sé Tiranés.
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Neni 14
Marrédhéniet me Késhillin Bashkiak

14.1 Marrédhéniet me Késhillin Bashkiak realizohen kryesisht népérmjet Kryetarit té Bashkisé,
né rrugé shkresore dhe verbale pér:
a. pérgatitjen dhe paraqitjen e materialeve pér Késhillin Bashkiak, me géllim vénien né jeté
té politikave pér pérmbushjen e funksioneve té veta;
b. zbatimin e vendimeve té Késhillit Bashkiak, sipas problemeve dhe ¢éshtjeve té caktuara;
c. informimin, relatimin perodik dhe vénien né dispozicion té dokumentacionit para Késhillit
Bashkiak dhe komisioneve té tij, pér problematikat e hasura dhe né pérgjithési pér ecuriné
e punés né Bashkiné e Tiranés. Pérjashtohen kétu ato dokumentacione, dhénia e té cilave
kufizohet nga legjislacioni né fuqi
14.2 Kérkesa pér vénien né dispozicion té dokumentacionit i drejtohet Kryetarit té Bashkiseé.
14.3 Materiali pérgatitet né formén e njé projekt-vendimi dhe shogérohet me relacionin shpjegues
pérkatés. Para paragitjes né Késhill, relacioni firmoset nga drejtoria gé e propozon até, sipas
radhés hierarkike, si dhe nga juristi dhe sekretari i késhillit bashkiak. Pérfagésues té drejtorive gé
kané lidhje me céshtjet, objekt shqyrtimi né mbledhjen e Késhillit duhet t¢ marrin pjesé né
mbledhjet e komisioneve té linjés dhe té Késhillit, kur diskutohen dhe shqyrtohen materiale dhe
céshtje té drejtorisé.
14.3 Sekretari i késhillit bashkiak bashkérendon aspektet me karakter teknik lidhur me pérgatitjen
dhe paraqgitjen e materialeve né Késhill, me strukturat pérkatése té Bashkisé.
14.4 Materiali né Késhill relatohet nga drejtori i drejtorisé pérkatése i cili éshté i detyruar té japé
shpjegime dhe argumenta tekniké té nevojshém lidhur me té, nése i kérkohet nga késhilltarét.
14.5 Sekretari i Késhillit Bashkiak duhet té dérgojé pér konfirmim té ligjshmérisé tek Prefekti té
gjitha aktet e Késhillit Bashkiak, brenda 10 ditéve nga data e daljes sé tyre.

Neni 15
Disiplina formale dhe administrative

15.1 Orari zyrtar i punés sé Administratés sé Bashkisé éshté 8.00 — 16.00, ¢do dité, nga e héna né
té premte, pér té gjithé punonjésit. Punonjésit e Sektorit t¢ Komunikimit dhe Pritjes sé Qytetarit
(gé realizojné pritjen me gytetarét), punojné sipas njé grafiku pune té pércaktuar, pér té realizuar
shérbimin ndaj qytetaréve, cdo dité, nga ora 8.30 deri né orén 17.30/18.30 (sipas stinéve), nga e
héna né té premte. Cdo népunés apo punonjés i téBashkisé sé Tiranés duhet té pajiset nga
Drejtoria e Burimeve Njerézore, me kartén elektronike té hyrjes né institucion. Hyrja, lévizjet e
justifikuara dhe dalja nga institucioni e ¢do népunési apo punonjési té Bashkisé sé Tiranés, béhet
népérmjet verifikimit té kartés elektronike, prané pajisjes sé vendosur né hyrje té institucionit.

15.2 Gjaté orarit zyrtar népunési/punonjési éshté i detyruar ta zhfrytézojé me intensitet kohén e
punés dhe vetém pér géllime pune dhe detyrat e tij funksionale. Népunésit dhe punonjésit e

Bashkisé sé Tiranés mund té lévizin jashté institucionit né funksion té kryerjes sé detyrave té tyre
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funksionale (takime né institucione té ndryshme, verifikime né terren etj), duke véné né dijeni
drejtorin pérkatés dhe duke shénuar né librin e hyrjeve-daljeve té institucionit, géllimin e daljes,
shkakun dhe orén e kthimit.

15.3 Pér probleme emergjente, Kryetari i Bashkisé mund té urdhérojé népunésit té punojné edhe
jashté kohés normale té punés apo dhe né dité e pushimit né fundjavé, sipas rregullave dhe
procedurave té pércaktuara nga legjislacioni né fuqi, kundrejt shpérblimit me dité pushimi nga
ditét e punés.

15.4 Té gjithé drejtorét dhe pérgjegjésit e sektoréve, hartojné planet mujore dhe vjetore té punés
dhe i dorézojné tek Drejtori i Pérgjithshém. Planet vjetore dorézohen brenda muajit Janar té ¢do
viti né Kabinetin e Kryetarit.

15.5 Cdo mungesé né detyré béhet me leje, veg rasteve shéndetésore, pér té cilat té béhet njoftimi
telefonik né drejtoriné pérkatése, e cila njofton Drejtoriné e Burimeve Njerézore, duke dorézuar
raport mjekésor ditén e paré té paragitjes né puné.

15.6 Listéprezenca pér ¢do punonjés té Bashkisé sé Tiranés, pérgatitet, dhe depozitohet prané
Drejtorisé sé Burimeve Njerézore, Sektori i Procedurave té Burimeve Njerézore.

15.7 Afati pér dorézimin e listéprezencés prané Drejtorisé sé Burimeve Njerézore, Sektori i
Procedurave té Burimeve Njerézore, éshté data 26 e cdo muaji.

15.8 Té gjithé népunésit jané té detyruar té raportojné tek eprori direkt dhe kéta té fundit tek
Kryetari i Bashkisé pér realizimin e detyrave funksionale apo té ngarkuara.

Neni 16
Etika pér punonjésit e Bashkisé sé Tiranés dhe kodi i veshjes

16.1 Népunésit dhe punonjésit e Bashkisé sé Tiranés duhet té ruajné reputacionin, dinjitetin, si

dhe té géndrojné larg ¢do veprimi, géndrimi apo sjellje e cila mund té zhvlerésojé emrin e miré té

népunésit dhe institucionit qé pérfagéson.

16.2 Népunésit dhe punonjésit e Bashkisé sé Tiranés jané té detyruar tu pérmbahen normave té

etikés gjaté orarit t& punés.

16.3 Népunési dhe punonjési i Bashkisé sé Tiranés duhet té ruajé konfidencialitetit gé buron nga

ligji né lidhje me informacionin dhe materialin gé njihet dhe merr dijeni gjaté kryerje sé detyrés.

Konfidencialitet éshté i vlefshém pér periudhén gé éshté népunés/punonjés i Bashkisé sé Tiranés.

16.4 Népunési dhe punonjési duhet té jeté i sjellshém né marrédhénie dhe né komunikimin

shkresor e verbal me eprorét, kolegét dhe vartésit e tij; si dhe té respektojé parimet e etikés sipas

legjislacionit né fuqi.

16.5 Veshja e népunésve dhe punonjésve duhet té jeté serioze.

a. Pér népunésit dhe punonjésit meshkuj né pozicionin Drejtor Drejtorie dhe funksione té tjera mé

té larta né hierarki se ky pozicion, veshja duhet té jeté me kostum, kémishé e kravaté; kurse pér
népunésit e tjeré meshkuj duhet paraqgitja me pantallona serioze e kémishé.

12

Adresa: Shétitorja “Déshmorét e Kombit”, Tirané, Shqipéri, tel.: + 355 4 226629, fax: + 355 4 2228430



b. Veshja pér népunéset dhe punonjéset femra duhet té jeté me funde e fustane me gjatési té
pranueshme (4 gisht mbi gju), kémisha e bluza pa dekolte.

c. Veshjet e rastit( xhinse etj), lejohen vetém ditéve té premte.

d. ¢) Gjaté kohés gé jané né ambientet e Bashkisé té gjithé népunésit dhe punonjésit duhet té
mbajné té vendosur mbi veshjen e sipérme kartén e identifikimit té punonjésit té Bashkisé.

e. Té gjithé népunésit punonjésit e Bashkisé sé Tiranés duhet té kujdesen pér higjenén personale
dhe paragitjen e jashtme. Meshkujt duhet t&€ mbajné flokét né gjatési té pérshtatshme, kurse
flokét e femrave duhet té kené nuanca natyrale ngjyrash dhe té shmangen modelet
ekstravagante.

16.6 Nuk lejohet pérdorimi i linjés telefonike té brendshme pér géllime private, pérvec rasteve
familjare urgjente.

16.7 Té gjithé népunésit dhe punonjésit gé disponojné numér celulari té shpérndaré nga
institucioni, jané té detyruar ta mbajné kété numér funksional, pérgjaté gjithé kohés sé punés.
16.8 Né takime puné, mbledhje me titullarét e Bashkisé sé Tiranés, né raportimin tek eprorét
aparti i telefonit celular duhet té jeté i fikur ose pa tingull.

16.9 Né té gjitha ambientet e Bashkisé sé Tiranés éshté rreptésisht e ndaluar pérdorimi, mbajtja e
pijeve alkoolike dhe pirja e duhanit (pérfshiré kétu kafe-barin e institucionit). Pirja e duhanit
lejohet vetém né ambientet ¢clodhése té institucionit (tarracé).

16.10 Né komunikimin e pérditshém brenda institucionit, népunésit dhe punonjésit duhet té
respektojné shkallén hierarkike. Gjaté komunikimit, ¢cdo népunés dhe punonjés, duhet té
karakterizohet nga etika dhe respekti i ndérsjellté. Komunikimi verbal né ambientet e Bashkisé sé
Tiranés nuk duhet té béhet me z€ té larté.

16.11 Né takime puné jashté institucionit, népunésit dhe punonjésit e Bashkisé sé Tiranés duhet té
paragiten me veshje zyrtare.

16.12 Hyrja né Bashkiné e Tiranés do té jeté nén vézhgimin e kamerave dhe policéve bashkiaké.

Neni 17
Hyrja, trajtimi dhe mbajtja e dokumentacionit

17.1 Dokumentacioni né Bashkiné e Tiranés depozitohet dhe ruhet né Sektorin e Arkivit Qendror,
né pérputhje me legjislacionin né fuqi.
17.2 Té gjitha shkresat e dérguar me posté zyrtare, dorézohen pér regjistrim né librin e
protokollit, prané sektorit té Arkivit Qendror gé vendos vulén e hyrjes ku pasqyrohet numri i
protokollit dhe data. Aplikimet né sportelet e Sektorit t¢ Komunikimit dhe Pritjes sé Qytetarit,
letrat/ankesat e dérguara né Postén e Kryetarit si dhe adresat elektronike: info@tirana.gov.al dhe
posta@tirana.gov.al; regjistrohen né arkivén elektronike té Sektorit t¢ Komunikimit dhe Pritjes sé
Qytetarit.
17.3 Procedura e delegimit te korrespondencés sé evidentuar dhe protokolluar prané Bashkisé sé
Tiranés detajohet me urdhéresé té Kryetarit té Bashkisé.
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17.4 Delegimi i kompetencave duhet té béhet me shkrim duke ndjekur rregullat e pércaktuara né
Kodin e Procedurave Administrative. shkresa hartohet né 2 (dy) kopje, ku njéra nga kopjet e cila
géndron né sektorin e Arkivit Qendror, ndérsa kopjen tjetér e mban personi i deleguar.

17.5 Cdo projekt-vendim i ardhur nga strukturat e Bashkisé, kalon pér mendim né drejtoriné
juridike e cila bashkérendon punén me strukturén gé ka lidhje teknike me kété projekt. Cdo
sugjerim i dhéné nga drejtoria juridike duhet té pasqyrohet né projektin pérfundimtar.

17.6 Kontratat publike, (akt)marréveshjet, memorandumet dhe forma té tjera bashképunimi me
entet publike dhe private, té huaja apo vendase do té nénshkruhen nga Kryetari i Bashkisé dhe né
mungesé nga Zévéndéskryetarét, pas autorizimit me shkrim té dhéné nga Kryetari.

17.7 Shkresat zyrtare té firmosura nga Kryetari i Bashkisé apo personit té autorizuar prej tij,
dérgohen né sektorin e Arkivit Qendror.

17.8 Pér dhénien e licencave, lejeve, autorizimeve, certifikatave etj do té ndiget procedura e
pércaktuar né aktet e Kryetarit té nxjerra pér kété géllim.

Neni 18
Vula e Bashkisé sé Tiranés dhe ményra e pérdorimit té saj

18.1 Vula zyrtare e Bashkisé sé Tiranés identifikon kété institucion né té gjithé dokumentacionin
qé del prej saj.

18.2 Vula ruhet né kasaforté dhe pérdoret vetém nga punonjésit e Sektorit té Arkivés Qendrore né
rastet e shogérimit t¢ dokumentave orgjinale, vulosjes sé zarfeve, apo dhe dokumentimit té
marrjes né dorézim té shkresave, ankesave etj.

18.3 Né rast té konstatimit t&¢ humbjes apo démtimit té vulés, vihet menjéheré né dijeni Kryetari i
Bahkisé, i cili merr masat pér zévendésimin e saj sipas procedurés ligjore. Pérvec sa mé sipér, né
rastet e humbjes sé vulés béhet dhe denoncimi né organet kompetente.

18.4 Vula e Bashkisé sé Tiranés vendoset vetém mbi firmén/nénshkrimin e Kryetarit.
Pérjashtimisht vula vendoset dhe mbi firmén/nénshkrimin e personave té autorizuar, apo kur ligji
e parashikon shprehimisht vendosjen e vulés mbi dokumentacionin e dalé prej strukturave té
veganta.

Neni 19
Pérfagésimi ligjor i Bashkisé sé Tiranés

19.1 Pérfagésimi ligjor i Bashkisé sé Tiranés béhet nga specilaistét e Drejtorisé Juridike. Pér
institucionet e vartésisé, pérfagésimi ligjor béhet nga specialistét pérkatés té kétyre strukturave.
Kur shihet e nevojshme, né pérfagésimin ligjor té Bashkisé sé Tiranés, krahas juristit té Drejtorisé
Juridike, merr pjesé edhe népunési i strukturés pérkatése me té cilén lidhet konflikti.

19.2 Autorizimi pér pérfagésimin ligjor léshohet nga Kryetari i Bashkisé né emér té personit i cili
do té pérfagésojé Bashkiné e Tiranés né procesin gjyqgésor pér té gjitha shkallét e gjygésorit. Pér
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institucionet e varésisé autorizimi pér pérfagésim ligjor léshohet nga drejtuesit e kétyre
institucioneve.

19.3. Né rastet e pérfagésimit pérpara Komisionit t& Shérbimit Civil, autorizimi pér pérfagésimin
ligjor léshohet nga Kryetari i Bashkisé, né emér té personit qé do té pérfagésojné Bashkiné e
Tiranés né seancén dégjimore, i cili do té jeté specialist i Drejtorisé sé Burimeve Njerézore.

Neni 20
Shérbimet jashté shtetit

20.1 Pér ¢do shérbim jashté shtetit, drejtorét e pérgjithshém, drejtorét e drejtorive, pérgjegjésit e
sektoréve dhe specialistét e Bashkisé sé Tiranés, duhet té paragesin kérkesén dhe té marrin
miratim né parim me shkrim nga Kryetari i Bashkisé.

20.2 Pérveg rasteve urgjente, formulari i miratuar nga Kryetari, duhet té dorézohet 10 (dhjeté)
dité pune para datés sé nisjes né Drejtoriné e Burimeve Njérézore.

20.3 Né bazé té formularit té miratuar, juristi pérgatit urdherin pér shpenzime, duke i
bashkéngjitur dhe praktikén e ploté té kétij shérbimi dhe ftesa origjinale té palés pritése.

20.4 Pér cdo rast, pas pérfundimit t& shérbimit té€ paragitet prané eprorit direkt, certifikata e
pérftuar nga trajnimi dhe njé kopje i dérgohet Drejtorisé sé Burimeve Njerézore.

20.5 Notat verbale pér pajisjen me viza pér lévizje jashté shtetit t&¢ punonjésve, me géllim
shérbimi zyrtar ose trajnime profesionale do té Iéshohen nga Kabineti.

20.6 Pas pérfundimit té shérbimit, pérgatitet dokumentacioni i nevojshém dhe argumentimi i
shpenzimeve té kryera me dokumentet vértetuese té kryerjes sé kétyre shpenzimeve.

20.7 Né qofté se gjaté njé udhétimi shérbimi béhet e domosdoshme zgjatja e periudhés sé
shérbimit, duhet té merret pélgimi i atij gé e ka autorizuar até, por gjithmoné para pérfundimit té
kohés sé planifikuar té tij.

Neni 21
Informacioni dhe komunikimi me median

21.1 Marrédhéniet me median do té mbahen nga Drejtoria e Informacionit, e cila merr masat pér
informimin e medias né lidhje me organizimin e eventeve té ndryshme (aktivitete kulturore,
deklarata pér shtyp, takime me delegacione té huaja etj).
22.2 Materialet e shkruara, para publikimit duhet té miratohen nga Kryetari i Bashkisé, ose nga
titullarét e tjeré té autorizuar prej tij.
Neni 22
Organizimi i ceremonive

22.1 Pérgjegjésité administrative pér organizimin e ceremonive (né ambiente té hapura ose té
mbyllura) né Bashkiné e Tiranés e ka Kabineti i Kryetarit té Bashkise.
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22.2 Té gjitha ceremonité e zhvilluara nga Bashkia e Tiranés dhe pritja e personaliteteve jané
konform ceremonialit zyrtar té Republikés sé Shqipérisé.

Neni 23
Vizitat dhe delegacionet e huaja

23.1 Bashkia e Tiranés ka marrédhénie bashképunimi me shumé institucione homologe té huaja
né nivel rajonal dhe global.

23.2 Bashkia e Tiranés, né pérputhje me politikén e saj té zgjerimit t¢ marrédhénive migésore me
institucionet simotra, fton delegacione té vendeve té huaja pér vizita zyrtare. Njoftimet zyrtare pér
pranimin e ftesave i drejtohen Kryetarit té€ Bashkisé.

Pérgatitjet dhe realizimi i vizitave zyrtare té delegacioneve té huaja né Bashkiné e Tiranés
pércaktohen nga lloji dhe réndésia e vizités.

23.3 Kabineti i Kryetarit pérgatit draft-programin/projektin paraprak pér vizitén e delegacionit té
huaj dhe ia paraget pér miratim Kryetarit té Bashkisé. Pasi miratimit nga Kryetari, Kabineti i
dérgon programin né fjalé palés sé ftuar pér vizité. Nése pala e huaj bie dakort me programin
paraprak, atéheré pérgatitet programi pérfundimtar.

23.4 Shpenzimet e udhétimit, té fjetjes dhe akomodimit sipas rastit parashikohen né programin e
bashképunimit dypalésh e shumépalésh, si dhe né aktet e tjera ligjore dhe nénligjore.

23.5 Né té gjitha takimet qé zhvillohen me delegacionin e ftuar, Bashkia e Tiranés pérfagésohet
né té njéjtin rang pérfagésimi me delegacionin e ftuar.

Neni 24
Vizitorét

24.1 NE rastet e vizitave, vizitori mund té hyjé né ambientet e Bashkisé sé Tiranés, vetém pasi
recepsionisti ka komunikuar dhe ka marré konfirmimin nga népunési gé pret vizitén.

24.2 Vizitori pajiset me njé tabelé identifikuese gé shkruan “Vizitor”. Me pérfundimin e pritjes,
vizitori dorézon né recepsion tabelén identifikuese.

Neni 25
Pritja me popullin

25.1 Cdo javé Kryetari i Bashkisé organizon pritje me popullin, né lidhje me ankesat e
gytetaréve.

25.2 Cdo gytetar qé do té takojé Kryetarin, regjistrohet paraprakisht né Sektorin e Komunikimit
dhe Pritjes sé Qytetarit, ku deklaron arsyen pér té cilén kérkohet takimi dhe vihet né dijeni nga
punonjésit e sektorit né fjalé né lidhje me datén dhe orén e takimit.
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25.2 Né té gjitha takimet e organizuara nga Kryetari i Bashkisé, do té jené prezent drejtorét,
pérgjegjésit apo specialistét, sipas pércaktimeve, né varési té kérkesave té qytetaréve té
regjistruar.
Neni 26
Marrédhéniet me publikun

26.1 Marrédhéniet me publikun realizohen né pérputhje me Kodin e Procedurave Administrative,
ligjin pér informimin publik, etikén né puné dhe zakoneve té mira.

26.2 Ankesat dhe kérkesat e qytetaréve, paragiten prané Sektorit t¢ Komunikimit dhe Pritjes sé
Qytetarit. Kryetari i Bashkisé pércakton strukturén e cila do té trajtojé problematikén e ankesave
dhe kérkesave, né pérputhje me procedurat e pércaktuara né Kodin e Procedurave Administrative.
26.3 Pérgjigjet g€ do t’ju kthehen gytetaréve do t€ firmosen nga Kryetari i Bashkis€, apo personi i
autorizuar, pasi éshté sigluar nga specialisti, pérgjegjési, drejtori i drejtorisé dhe drejtori i
pérgjithshém.

Neni 27
Parkimi i automjeteve

Automjetet e népunésve dhe punonjésve té Bashkisé, do té parkohen né parkingun e institucionit.
Secili nga népunésit dhe punonjésit e Bashkisé sé Tiranés, éshté i detyruar t’i tregojé punonjésit
té parkingut, kartén e identifikimit té institucionit t¢ Bashkisé dhe té vendosé né pjesén e
pérparme té xhamit kopjen e printuar té emblemés sé Bashkisé.

Neni 28
Hyrja né institucion

28.1 Administrata e Bashkisé sé Tiranés do té hyjé dhe dalé né institucion nga hyrja e
pércaktuar pér administratén.

28.2  Kryetari, 2 Zv/Kryetarét, Administratori i Pérgjithshém dhe Drejtori i Kabinetit, si dhe té
gjithé delegacionet dhe autoritetet e huaja gé vizitojné Bashkiné e Tiranés, do té pérdorin hyrjen
pér autoritetet.

KREU IV. KOMPETENCAT DHE DETYRAT E ADMINISTRATES SE BASHKISE

Neni 29
Kryetari i Bashkisé

29.1 Kryetari i Bashkisé organizon dhe drejton punén e Administratés pér kryerjen e funksioneve
té Bashkisé, népérmjet urdhérave, urdhéresave dhe vendimeve.
29.2 Kryetarit i Bashkisé ka kéto kompetenca dhe detyra:

a. ushtron té gjitha kompetencat né kryerjen e funksioneve té bashkisé, me pérjashtim té

atyre gé jané kompetencé vetém e Késhillit pérkatés;
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b. zbaton aktet e Késhillit;
merr masa pér pérgatitien e materialeve t€ mbledhjeve pér Késhillin Bashkiak, né
pérputhje me rendin e dités té pércaktuar nga Késhilli, si dhe probleme gé kérkon ai vetg;

d. raporton né Késhill pér gjendjen ekonomiko-financiare té paktén ¢do 6 muaj ose mé
shpesh, sa heré kérkohet nga Késhilli;

e. raporton para Késhillit sa heré kérkohet prej tij pér probleme té tjera qé kané té béjné me

funksionet e bashkisé;

éshté anétar i Késhillit té Qarkut;

eméron dhe shkarkon zévendéskryetarét e bashkisé;

eméron dhe shkarkon drejtuesit e ndérmarrjeve dhe institucioneve né varési;

eméron dhe shkarkon punonjésit e tjeré jodrejtues té strukturave dhe njésive né varési té

komunés ose bashkisé, pérve¢ kur parashikohet ndryshe né Ligjin Nr.8549, daté

11.11.1999 “Statusi i népunésit civil”;

j. ushtron té drejtat dhe siguron plotésimin e té gjitha detyrimeve gé i jané ngarkuar
bashkisé si person juridik;

k. merr masa pér kualifikimin dhe trajnimin e personelit t¢ administratés, té institucioneve
arsimore, sociale, kulturore e sportive;

I. kthen pér rishgyrtim jo mé shumé se njé heré né Késhill vendime, kur véren se ato
cénojné interesa té bashkésiseé.

o ae

Neni 30
Zv/Kryetari i Bashkisé

30.1 Né strukturén e saj Bashkia e Tiranés, ka dy Zévendéskryetaré té cilét emérohen dhe
shkarkohen nga Kryetari i Bashkisé,.

30.2 Zv/Kryetari kryen kéto detyra:

a. drejton dhe udhéheq punén sipas fushave, organizimit dhe ndarjes sé pérgjithshme té punés sé
béré nga Kryetari i Bashkisé dhe detyrat e caktuara prej tij dhe pérgjigjet para tij pér mbarévajtjen
e tyre;

b. pérfagéson Kryetarin dhe institucionin né té gjitha rastet kur me autorizim té Kryetarit té
Bashkisg, sipas formés sé kérkuar nga ligji, kjo e drejté i delegohet. Zv/Kryetari pérgjigjet para
Kryetarit té Bashkisé, pér realizimin e funksioneve té deleguara.

Neni 31
Kabineti i Kryetarit

Kabineti varet drejtpérdrejt nga Kryetari i Bashkisé. Kabineti ka pér detyré bashkérendimin e
pérgjithshém, si dhe bashkéveprimin e strukturave pér zhvillimin e veprimtarisé sé Bashkisé. Pér
kryerjen e funksionit dhe plotésimin e detyrave té ngarkuara, punonjésit e Kabinetit pérgjigjen
pérpara Kryetarit.
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Neni 32
Detyra té pérgjithshme té Kabinetit

32.1 Kabineti ka kéto detyra dhe funksione:

a.

33.1

h Do oo

kujdeset pér pérgatitjen e programeve vjetore dhe periodike pér té gjithé veprimtariné e
aparatit né zbatim té realizimit té misionit té Bashkisé, si dhe pér ndjekjen e plotésimit té
detyrave té pércaktuara né to;

pérgatit materialet e kérkuara nga Kryetari dhe asiston Kryetarin dhe Zv/Kryetarin né
plotésimin e funksioneve té tyre;

merr pjesé né analiza e takime té ndryshme gé zhvillon Kryetari, si dhe mban kontakte me
drejtorité e Aparatit té Bashkisé, me géllim zbatimin e detyrave té ngarkuara.

Neni 33
Detyra té veganta té Kabinetit

Drejtori i Kabinetit ka kéto detyra:

organizon punén gé veprimtaria e Bashkisé té jeté né pérputhje me prioritetet dhe
objektivat e pércaktuara té punés;

bén pérgjithésime e propozime pér probleme me politikat e zhvillimit té fushave qé
mbulon Bashkia;

kontrollon punén dhe bashkérendon veprimtaring e gjithé stafit té Kabinetit;

organizon punén né pérputhje me axhendén e Kryetarit dhe plotésimin e detyrave qé
rrjedhin prej saj;

i parashtron Kryetarit dhe Zv/Kryetaréve mendime pér c¢éshtje té ndryshme té
réndésishme té punés sé pérditéshme;

ndjek dhe trajton materiale dhe shkresa pér probleme té cilat i drejtohen Kryetarit dhe i
delegohen nga ky i fundit Kabinetit;

kontrollon praktikat shkresore té pérgatitura pér firmé te Kryetari, (sheh e vleréson
cilésiné e pérgatitjes, shogérimin me té gjithé praktikén mbi té cilén éshté hartuar
materiali) dhe kur i vleréson té rregullta, ja paraget pér firmé Kryetarit, né té kundért i
kthen pér plotésimet e nevojshme;

pércakton detyra té veganta té asistentéve (sekretareve) té Kryetarit.

33.2 Késhilltari ka kéto detyra:

a.

b.

puna e Késhilltarit konceptohet né grup, por késhilltari éshté pérgjegjés té ndjeké céshtjet
sipas pércaktimit gé bén Kryetari;
kontribuon né hartimin e politikave apo strategjive afatshkurtra dhe afatgjata;
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c. propozon zgjidhje konkrete, komente, késhilla, e géndrime té Kryetarit ndaj té tretéve, né
funksion té plotésimit té detyrave té ngarkuara Bashkisé sé Tiranés nga aktet ligjore e
nénligjore né fuqi;

d. pérgatit sipas fushave materiale gé i kérkohen nga Kryetari, Zv/Kryetarét apo Drejtori i
Kabinetit, pér probleme gé i jané deleguar kétij té fundit nga Kryetari;

e. shqgyrton materialet pér mbledhjet né té cilat Kryetari merr pjesé dhe pérgatit géndrimet gé
duhen mbajtur pér problemet gé shqyrtohen.

KREU V: ORGANIZIMI DHE FUNKSIONIMI | DREJTORIVE DHE SEKTOREVE
Neni 34
Drejtoria e Pérgjithshme e Politikave té€ Zhvillimit dhe Promovimit té Qytetit

34.1 Drejtoria e Kujdesit Social
Misioni
Siguron identifikimin dhe hartimin e politikave, strategjive, planeve dhe projekteve né fushat e

arsimit parauniversitar, kujdesit shéndetésor dhe programeve lokale té kujdesit social, duke
synuar arritjen e standarteve bashkohoré né pérputhje me politikat kombétare dhe rajonale.

34.1.1 Sektori i Standarteve Arsimore dhe Shéndetésore

(i) Misioni

Siguron hartimin e politikave dhe strategjive té arsimit parauniversitar si dhe té shérbimit
shéndetésor me géllim ofrimin e kétyre shérbimeve me njé infrastrukturé té standardeve
bashkohoré kombétare, pér njé brez té ri té shéndetshém, té arsimuar dhe me ndjenjén qytetare;

(ii) Detyrat

a. Harton projekte pér té siguruar rritje té hapésirave mésimore né kopshte dhe shkollat 9-
vjecare me géllim rritje té kushteve té mésimdhénies e nxénies bashkékohore;

b. harton strategji pér t&¢ mundésuar rritje té frekuentimit té shkollés nga fémijét 5-6 vjecarg;
aplikon standarde té reja té infrastrukturés shkollore si: klasa me jo mé shumé se 30-32
nxénés, ku pérfshihet edhe krijimi i lehtésirave pér fémijét me aftési té kufizuara;

d. harton polotika dhe projekte pér lehtésimin e kushteve pér té gjithé fémijét qé jetojné né
periferi té kryeqytetit népérmjet ngritjes sé infrastrukturés sé nevojshme pér té plotésuar
kérkesat ekzistuese dhe pér té parashikuar kérkesat e ardhshme pér ndértime té reja pér
njé nivel tjetér moshash;
harton politika pér té nxitur rritjen e kapaciteteve té brezit té ri

f. identifikon dhe aplikon programe mbéshtetése edukative pér fémijét me probleme sociale;
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g. bashképunon né rrugé institucionale me pushtetin gendror, masmedian, si dhe me
organizatat e ndryshme shgiptare ose té huaja gé operojné né fushén e kujdesit
shéndetésor.

h. kryen mbledhjen dhe analizimin informacionit, me géllim evidentimin e problematikave
té infrastrukturés shéndetésore né objektet publike né kryeqytet;

I. merr pjesé né zhvillimin e bashképunimit dhe mbéshtetjen e shogatave apo organizmave
pér kujdesin shéndetésor.

34.1.2. SEKTORI | PROGRAMEVE SOCIALE
(i) Misioni

Siguron hartimin e politikave dhe strategjive té kujdesit social, me géllim arritjen e parametrave
bashkohore kombétaré e rajonalé né ofrimin e kétij shérbimi.

(ii) Detyrat

a. harton dhe monitoron strategji dhe programe sociale afatmesme dhe afatshkurtér né ndihmé té
kategorive dhe grupmoshave té ndryshme pér té kapércyer barrierat ekonomike dhe sociale;

. harton projekte sociale, pércakton prioritete, si dhe harton buxhete pér realizimin e tye;

c. vleréson nevojat pér kété shérbim sipas standardeve, pérgatit planin e veprimit dhe prioritetet
e ndérhyrjes né pérputhje me planet buxhetore dhe urbane;

d. harton dhe monitoron standarde dhe kritere prioritaré pér té gjithé sektorét e kujdesit social,
pérfshiré edhe strehimin social,

e. siguron mbledhjen dhe analizén e informacionit mbi situatén sociale té shtresave né nevojé
dhe kategorive né risk, dhe evidenton problematikat dhe nevojén pér ndérhyrje.

34.2 DREJTORIA E ARTIT DHE KULTURES
(i) Misioni

Siguron intensifikimin e jetés artistike kulturore pér té gjitha grupmoshat e kryeqytetit me géllim,
krijimin e Tiranés si njé gendér kulturore me standarde europiane; pérmirésimin e cilésisé sé
jetesés pér té gjithé qytetarét; krijimin e mundésive ¢do artisti té ri té rritet profesionalisht dhe té
vlerésojé kontributin e gmuar té artistéve té njohur brenda dhe jashté vendit.

34.2.1. SEKTORI | PLANIFIKIMIT TE KALENDARIT

(i) Misioni
Ideon dhe planifikon aktivitetet e kalendarit té tradités, né pérmbushje té imazhit té kornizés
historike té gytetit.
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Detyrat

a. Planifikon dhe evidenton té gjitha aktivitetet e kalendarit té tradités dhe merr masa pér
realizimin e tyre;

b. organizon dhe manaxhon aktivitetet pér mbrojtjen dhe rehabilitimin e monumenteve dhe
objekteve té trashégimisé kulturore dhe simboleve té qytetit;

c. ndjek procedurén e miratimit prané organit kompetent t& emértimit té rrugéve, shesheve dhe
vendosjes sé memorialeve historike;

d. ndjek procedurén e miratimit prané organit kompetent pér dhénien e titujve dhe stimujve
personaliteteve té qytetit té Tiranés;

e. harton politika pér mbrojtjen dhe evidentimin objekteve té tradités dhe simboleve e
monumenteve té qytetit;

f. bashképunon me gendrat multimodiale pér intensifikimin e aktiviteteve artistike dhe nxitjen e
talenteve té reja edhe né periferité e qytetit.

34.2.2. SEKTORI | ORGANIZIMIT TE AKTIVITETEVE

(i) Misioni

Siguron organizimin e aktiviteteve si dhe monitorimin e projekteve artistike kulturore té
financuar nga Bashkia e Tiranés me synim intensifikimin e jetés artistiko - kulturore té qytetit dhe
identifikimin e tij né nje kryegender kulturore me standard europiane.

(ii) Detyrat

a. harton procedurat pér realizimin e aktiviteteve dhe mbéshtetjen e projekteve artistiko —
kulturore;

b. siguron zbatimin e procedurave pér realizimin e aktiviteteve dhe monitorimin e projekteve
artistike kulturore;

c. mban kontakte dhe koordinon palét e treta té nevojshme pér organzimin e aktiviteteve dhe
me institucionet kulturore té varésisé dhe kombétare, si dhe institucione/subjekte té tjera té
pérfshira né kéto aktivitete, té nevojshme pér arritjen e objektivave té sektorit.

34.3 DREJTORIA E RINISE DHE SPORTEVE
(i) Misioni
Siguron hartimin e politikave dhe strategjive me qgéllim intensifikimin e aktiviteteve rinore dhe

sportive si dhe arritjen e standarteve bashkohoré né pérputhje me ato kombétaré dhe rajonalé né
infrastrukturén e ambienteve rinore dhe sportive né kryeqytet.
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34.3.1 SEKTORI I RINISE

(i) Misioni
Horton politika dhe plane veprimi duke synuar intesifikimin e jetés rinore, zhvillimin e
infrastrukturés té ambienteve rinoré me prametra bashkohoré.

(i) Detyrat

a. ldeon politika dhe startegji me géllim gé tu ofrojé studentéve lehtésira dhe aksese né
shérbime té ndryshme publike;

b. Krijon népérmjet organizmave partneritete t€ forté e multifunksional me té rinjté e
kryeqytetit duke synuar nxitjen e pjesémarrjes né vendimmarrje dhe té rolit t€ saj né
shogériné civile;

c. Ideon politika dhe startegji pér stimulimin e studentéve té shkélqyer dhe atyre té cilét kané
prirje dhe talente té vecanta pér té géné té sukseshém né té ardhmen;

d. Krijon hapésira dhe mundési reale pér perkrahjen e té rinjve té cilét kané déshiré gé té
vazhdojné arsimin e larté apo té marrin formim professional;

e. Orienton dhe harton programe, seminare, trajnime dhe workshope pér trajnimin e rinisé
dhe forcimin e kapaciteteve té lidershipit rinor;

f. Siguron bashképunimin me shogata té ndryshme rinore me qéllim gjallérimin dhe
zhvillimin e jetes rinore pérmes projekteve té ndryshme;

g. Siguron hartimin dhe botimin e forumeve mediatik periodiké me qéllim arritjen e njé
komunikimi té drejpérdrejté midis institucionit té Bashkisé sé Tiranés me té rinjté e
kryeqytetit;

h. Siguron forcimin e rolit té Bashkisé sé Tiranés né evidentimin e problematikave té rinisé
dhe zhvillimin e projekteve apo planeve té veprimit me géllim dhénien e zgjidhjes sé
kétyre problematikave.

34.3.2 SEKTORI | SPORTIT
(1) Misioni

Horton politika dhe plane veprimi duke synuar nxitjen dhe intesifikimin e jetés sportive, si dhe
zhvillimin e infrastrukturés sé ambienteve sportive me prametra bashkohoré.

1) Harton projekte pér krijimin e gendrave multifunksionale moderne sportive publike, me

kushte optimale dhe té hapura pér té gjithé gytetaret e Tiranés;

2) Siguron bashképunimin me institucionet e arsimit dhe shkencés pér aksesimin nga ana e

gytetaréve té terreneve sportive té shkollave pas pérfundimit té procesit mésimor;

3) Harton projekte pér zhvillimin e infrastrukturés sé ambienteve sportive né parametra

bashkohoré dhe né pérputhje me politikat kombétare pér zhvillimin e sportit né té gjitha
kategorité e qytetaréve;

23

Adresa: Shétitorja “Déshmorét e Kombit”, Tirané, Shqipéri, tel.: + 355 4 226629, fax: + 355 4 2228430



4) ldeon dhe nxit riorganizimin e sportit né shkolla dhe organizimin e aktiviteteve té shumta
sportive midis shkollave té mesme té kryeqytetit;

5) Kirijon organizma gé nxisin politikat e zhvillimit te sportit ne gytet si dhe stimulimin apo
dhénien e premiove pér sportistét elitaré té kryeqytetit;

6) Harton projkte pér rikonstruktimin dhe modernizimi i ploté té ambiente dhe palestrave té
klubeve né administrim té Bashkisé sé Tiranés;

7) ldeon dhe harton projekte pér zhvillimin e vazhdueshém té minigendrave
multifunksionale rekreativo-sportive me géllim kapilarizimin e aktiviteteve sportive.

34.4 DREJTORIA E TURIZMIT DHE PROMOVIMIT TE QYTETIT
Q) Misioni

Hartimi i poltikave té ndryshme né funksion té nxitjes, zhvillimit dhe promovimit té turizmit né
gytetin e Tiranés dhe pér qytetin e Tiranés.

34.4.1 SEKTORI | PLANIFIKIMIT TE PROJEKTEVE
Q) Misioni

Hartimi, aplikimi dhe sigurimi i projekteve pér nxitjen dhe promovimin e turizmit né gytetin e
Tiranés duke koordinuar punén né mbéshtetje té drejtorisé pérkatése né zbatim té politikave té
administratés sé Bashkisé pér rritjen e atraktivitetit t€ qytetit ndaj vizitoréve té huaj dhe vendas si
dhe pér nxitjen e zhvillimit té sektorit privat té industrisé sé turizmit.

(b) Detyrat

a. Sigurimi i projekteve per promovimin dhe zhvillimin e turizmit te kryeqytetit;

b. Paragitja e kérkesave dhe propozimeve pér projekte me donatoré té huaj apo vendas tek
Drejtori;

c. Shkruan projekte dhe aplikon né anglisht apo shqip sipas rastit si pér projekte me donatoré
té huaj ashtu dhe me ata vendas duke i dérguar dokumentet pérkatés brenda afateve té
caktuar né adresén e duhur. Ndjek ecuriné e aplikimit deri ne aprovimin apo mos
aprovimin e projektit;

d. Ideon apo inicion projekte né fushén e turizmit duke kérkuar financim nga industria e
turizmit né Tirané,

e. Bashképunim me organizata dhe biznese té huaja dhe vendase gé ofrojné projekte pér
turizmin;

f. Krijon dhe pérditéson né ményre té vazhdueshme databasen e té gjithé organizatave
kombétare dhe ndérkombétare qé ofrojné projekte pér turizmin né Tirané, rajonin e
Tiranés dhe Shqipéri.
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(i)

34.4.2. SEKTORI | IMPLEMENTIMIT TE PROJEKTEVE

Misioni

Implementimi i projekteve té turizmit né interes té ngritjes dhe pérmirésimit té vazhdueshém té
imazhit turistik té vendit. Mbéshtetjen e iniciativave gé kané pér géllim pérmirésimin e sektorit té
turizmit ne vend, nxitjen e formave té zhvillimit té turizmit dhe kapaciteteve turistike.

(b) Detyrat

a.
b.

@ +o o

(i)

Marrja pér zbatim e projekteve té turizmit nga strukturat pérkatése;

Sigurimi i evidentimit ne cdo kohé té gjendjes mbi zbatimin e kushteve té projekteve té
ardhura pér zbatim;

Hartimi i relacioneve pérmbledhése né lidhje me zbatimin e kushteve té asistencés
financiare;

Pérgatitja e database-it té projekteve té turizmit dhe update-imi i vazhdueshém;

Pérgatitja e gjithé materialit shkresor shogérues pér implementimn e projektit;

Ndjekja dhe pérgatitja e procedurés pér financimin té projekteve té miratuara,;

Menaxhimi dhe pérgatitja e dokumentacionit pér blerje dhe pagesa. Pérgatitja e
procedurés pércjellése pér financim.Vlerésimi paraprakisht dokumentacionin pas
mbarimit té aktivitetit ku aplikanti paraget té gjitha faturat e shpenzimeve té kryera si dhe
njé relacion financiar pér kéto shpenzime dhe e pércjellé né finance;

Ndjekja e té gjitha hapave té projektit sipas afateve té caktuara. Njoftimi i strukturave
pérkatése mbi ecuriné e zbatimit té projekteve.Pérgatitja e gjithé dokumentacionin
justifikues dhe pércjellés pér likujdim financiar né finance.

34.4.3. SEKTORI | IMAZHIT TE QYTETIT

Misioni

Kryerja e veprimtarisé sé marketing-promocionit ne interes se ngritjes dhe permiresimit te
vazhdueshem te imazhit turistik te gytetit. Kjo e fundit me synim kryesor shtimin e flukseve
turistike drejt gytetit tone, duke e kthyer Tiranen ne nje destinacion te njohur, aktiv dhe dinamik
ne tregun e gjere te turizmit nderkombetar.

(b) Detyrat

a.

b.

Realizimi i marketingut dhe promocionit efektiv te turizmit te kryeqytetit brenda dhe
jashte vendit;

Ndjekja e procedurave per hartimin dhe prodhimin e materialeve dhe publikimeve te
ndryshme promocionale;
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(i)

Realizimi i pjesemarrjes se Drejtorise se Turizmit dhe Bashkise se Tiranes ne panairet
brenda dhe jashte vendit;

Bashkepunim me operatoret turistike dhe subjektet e tjera turistike per
promovimin e turizmit te kryeqytetit;

Monitoron permiresimin dhe perditesimin e fages zyrtare te web.site te turizmit
shqiptar;

Perpilimi i teksteve te kolanes;

T’u ofroje vizitoreve vendas dhe te huaj te Tiranes ndihme dhe informacione mbi qytetin
e Tiranés.

34.5 DREJTORIA E POLITIKAVE DHE EDUKIMIT MJEDISIT

Misioni

Zhvillimi i politikave, planeve, monitorimin dhe edukimin pér mbrojtjen e mjedisit urban,
ruajtjen dhe pérmirésimin e tij, parandalimin dhe pakésimin e rrezigeve ndaj jetés e shéndetit té
njeriut, sigurimin dhe pérmirésimin e vazhdueshém té cilésisé sé jetés sé banoréve, né dobi té
brezave té sotém dhe té ardhshém, si dhe sigurimin e kushteve pér zhvillimin e géndrueshém té
qytetit te Tiranes dhe territoreve perreth.

(i)

34.5.1 SEKTORI | POLITIKAVE DHE EDUKIMIT MJEDISOR

Misioni

Pércakton prioritetet e gytetit né fushén mjedisore dhe ndérhyrjet konkrete pér realizimin e tyre.

(ii) Detyrat

a. Transpozimi i politikave kombétare pér mbrojtjen e mjedisit dhe adoptimi i tyre né
nivelin e Bashkisé sé Tiranés, pércaktimi i objektivave té zhvillimit, dhe i
indikatoréve pér matjen e realizimit té objektivave né nivel lokal;

b. Hartimi dhe zbatimi i kritereve dhe standardeve, perfshire monitorimin, kontrollin
dhe raportimin e realizmit te tyre nga strukturat e tjera te Bashkise dhe operatore te
tjere te cilet punojne ne kuader te programeve te zhvillimit ge zbatohen nga
bashkia;

c. Studimi i mundésive, pérpunimi i propozimeve, dhe kontrolli i procesit té punés
pér decentralizimin né fushén e mjedisit dhe menaxhimit té tij;

d. Monitorimi dhe/ose kontrolli i procesit t& dhénies sé lejeve mjedisore (pélgimi
mjedisor), monitorimi gjaté implementimit, dhe shprehja e opinionit pér lejet e
shfrytézimit pér ¢cdo kérkesé qé kalon nga Bashkia;
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Ideimi i politikave moderne té mjedisit gé bazohen né partneritetin me institucione
jo-geveritare dhe/ose aktoré privaté né zhvillime apo probleme té ndryshme té
lidhura me mjedisin, pjesmarrje ne procesin e bashképunimit, dhe kontrolli i
kritereve dhe standarteve mjedisore té implementimit té kétyre planeve zhvillimi;
Ideimi, drejtimi dhe koordinimi i procesit té hartimit té “planit vendor t€ veprimit
pér mjedisin” si pjesé e planit t&€ zhvillimit (sipas ligjit nr. 10 119, daté 23.4.2009)
“Pér planifikimin e territorit”, dhe monitorimi dhe raportimi i treguesve té zbatimit
té planit;

Pjesémarrje, bashképunim dhe koordinim né procesin e hartimit té “planit vendor
té zhvillimit t€ territorit”, n€ zbatim t€ ligjit nr. 10 119, dat€ 23.04.2009 “Pér
planifikimin e territorit”;

. Vlerésim dhe monitorim té politikave té zhvillimit mjedisor né planifikime

vendore (masterplane) dhe planifikime vendore sektoriale (mikroplane), né kuadér
té respektimit té cilésisé dhe parametrave teknike mjedisore;

Vlerésimi dhe implementimi i strategjive dhe parametrave teknike dhe ligjore té
planifikimit mjedisor né hartimin e planit té ri rregullues té qytetit té Tiranés;
Monitorimi dhe vlerésimi i parametrave mjedisore urbane té planeve vendore
(studimeve urbanistike) dhe té projekteve vendore né proceduré ekzaminimi pér
miratim;

Vlerésimi, monitorimi dhe kontrolli né politikat dhe projektet e trajtimit té
mbetjeve urbane dhe té pérpunimit té tyre;

Vlerésimi, monitorimi dhe kontrolli né politikat dhe projektet e pérmirésimit té
eficenses sé energjisé dhe té promovimit dhe pérhapjes sé energjive alternative né
territorin e Bashkisé sé Tiranés;

. Vlerésimi, monitorimi dhe kontrolli né politikat dhe projektet gqé lidhen me zonat

problematike mjedisore (hotspote té ndotjes, zona té ndotura, zona té degraduara);
Vlerésimi, monitorimi dhe kontrolli né politikat dhe projektet e transportit té
géndrueshém dhe alternativ né Tiranég;

Vlerésimi, monitorimi dhe kontrolli né politikat dhe projektet e pérmirésimit té
gjelbérimit né qytetin e Tiranés;

Vlerésimi, monitorimi dhe kontrolli né politikat dhe projektet dhe strategjité e
cilésisé sé ajrit, ujit, etj, né qytetin e Tiranés;

Mbi bazén e ligjit pér Vlerésimin e Ndikimit né Mjedis, kontrollon hartimin dhe
zbatimin e vlerésimit té ndikimit né mjedis pér projektet e zhvillimit té cilat
propozohen né Bashkiné Tiranés nga zhvilluesi, si pjesé e pérgatitjeve pér
planifikimin e njé projekti zhvillimi dhe para kérkimit té lejeve pérkatése té
zhvillimit;

Jep mendim per projektet e vlerésimit t€ ndikimit né mjedis me kérkesé té
Ministrisé sé Mjedisit, dhe organizon dhe drejton debatet publike pér vlerésimin e
ndikimit né mjedis té projekteve po me kérkesé sé Ministrisé sé Mjedisit;
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Koordinimi i punés pér promovimin e politikave mjedisore me Komunat pérreth
qytetit té Tiranés, si dhe me Minibashkité e Tiranés;

Ideimi, organizimi, dhe zbatimi i ngritjes sé gendrave lokale té& konsultimit dhe
ekselencés pér problemet dhe politikat sektoriale mjedisore emergjente urbane, si
pér eficensén e energjisé, ndértimtariné e qgéndrueshme, transportin e
géndrueshém, trajtimin e mbetjeve, etj;

Hartimin dhe zbatimin e planit te edukimit mjedisor per gytetin e Tiranes;

Hartimi dhe zbatimi i planit té reduktimit t€ gjurmés ekologjike (Ecological
Footprint) té qytetit té Tiranés;

Promovimi i bashképunimit institucional me Universitetet né gytetin e Tirané me
profile mjedisore né vecanti, me sistemin arsimor né pérgjithési, shogériné civile,
me géllim punén e pérbashkét né iniciativa mjedisore né qytet.

34.5.2 SEKTORI | MONITORIMIT TE CILESISE SE MJEDISIT

Q) Misioni

Orientimi, administrimi dhe kontrrolli i vazhdueshém i cilésisé sé mjedisit né qytetin e Tiranés.

(ii) Detyrat

a.

Pérgatitja e rregullores dhe e procedurave per monitorimin e cilésisé sé mjedisit né
pérputhje me normat kombétare;

Drejtimin e punés pér (orjentimin, sgarimin dhe permiresimin e politikave
mjedisore ne teresi ne punen e administrates se Bashkisé sé Tiranés) (rritjen e
kapacitetit mjedisor né térési né administratén e Bashkisé sé Tiranés),
minibashkive, por edhe té Komunave kufitare me gytetin e Tiranés;

Ndértimin e kapacitetit vleresues, edukues, dhe orjentues pér Bashkiné e Tiranés
dhe institucionet né varési pér monitorimin e cilésisé sé mjedisit;

Ngritjen, pérmirésimin e vazhdueshém, dhe administrimin e njé sistemi té
monitorimit té cilésisé sé mjedisit pér Bashkiné e Tiranés, si dhe bashkérendimin e
kompetencave teknike edhe me Institucione té tjera té fushés, publike apo private,
me géllim pasjen nén kontroll té cilésisé sé mjedisit;

Monitorimi dhe raportimi i cilesise sé mjedisit dhe i ndryshimeve té gjendjes sé
pérbérésve té tij sipas njé plani dhe rregulli té caktuar (Shiko nenin 41 té ligjit té
mjedisit);

Vlerésimi i prioriteteve té qytetaréve pér cilésiné e mjedisit, dhe vlerésimi i
kénagshmeérisé qytetare pér treguesit e cilésisé sé mjedisit;

Zbatimin e kompetanave té monitorimit gé mund té delegohen nga MMPAU dhe
instancat e varésisé (Agjensia Rajonale e Mjedisit, Agjensia e Mijedisit dhe e
Pyjeve).
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(i)

34.6 DREJTORIA E ZHVILLIMIT EKONOMIK

Misioni

Hartimi i planeve lokale né funksion té kapacitetit ekonomik té qytetit pér té pérmirésuar té
ardhmen ekonomike dhe cilésiné e jetés. Népérmjet kétyre planeve institucionet publike, biznesi
dhe komuniteti bashképunojné pér té krijuar kushte mé té mira pér rritje ekonomike.

34.6.1 SEKTORI | VLERAVE EKONOMIKE DHE LEHTESIMIT TE BIZNESIT

(i)

Misioni

Té pérmirésojé klimén e biznesit né qytet népérmjet promovimit té vlerave ekonomike dhe
evidentimit té oportuniteteve té reja, si dhe hartimin e politikave lehtésuese dhe incentivuese pér
bizneset né gytetin e Tiranés.

(b) Detyrat

a.

Bashképunon me institucionet ndérkombétare dhe programe té vecanta, si SOROS,
CARDS, GTZ, UNDP, USAID, etj. pér hartimin dhe zbatimin e projekteve té financimit
dhe ndihmés teknike né fushén e biznesit;

Pérgatitja e analizave dhe studimeve periodike lidhur me ecuriné e zhvillimit té biznesit
dhe promovimit té vlerave ekonomike té qytetit si: Shtrirja e Biznesit né Tirané dhe
Profili Ekonomik i Qytetit;

Kryen analizén e informacioneve ekonomike, lidhur me planifikimin, shpérndarjen e
shérbimeve mbéshtetése pér biznesin si dhe krijimin e infrastrukturave pérkatése;
Propozon hartimin e politikave me géllim incentivimin e bizneseve lokalé, rritjen e
investimeve dhe miréfunksionimin e tregjeve bashkiake;

Krijimi i njé databaze té kontakteve me komunitetin e biznesit lokal dhe institucionet
pérkatése;

Ndjek nismat lokale dhe rajonale pér bashképunim né fushén e biznesit, pér projekte té
pérbashkeéta té zhvillimit té biznesit, etj;

Koordinon punén me drejtorité e Bashkisé pér promovimin e imazhit té gytetit, vlerave
ekonomike té tij dhe klimés sé biznesit brenda dhe jashté vendit;

Shkémben informacion dhe vendos lidhje me rrjetin institucional té biznesit (ministrité
pérkatése, agjensité publike, fondacionet, organizatat e biznesit, shogériné civile, etj).
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34.6.2 SEKTORI | POLITIKAVE DHE STANDARTEVE TE LICENSIMIT
Q) Misioni

Hartimi i politikave té reja pér standartizimin e procesit té licencimit né nivel vendor, pérmes
reduktimit té barrierave té biznesit, thjeshtimit dhe kanalizimit té tyre né pérputhje me politikat
mé té mira ndérkombétare né funksion té politikave aktuale té zhvillimit t€ géndrueshém dhe
promovimit té qytetit.

(i) Detyrat

a. Harton politika dhe pércakton standarte pér té gjitha aktet, lejet apo licencat gé léshohen
nga Bashkia e Tiranés;

b. Né pérputhje me legjislacionin né fugi, harton dhe pérditéson kriteret e nevojshme pér
licencimin né Bashkiné e Tiranés;

c. Bashképunon me pushtetin géndror dhe organizma té tjeré si dhe aktoré té tjeré té
interesuar né drejtim té propozimit dhe rekomandimit té politikave té€ reja mbi
thjeshtimin e procesit té licencimit;

d. Harton dhe analizon inventarin e lejeve dhe licencave pér evidentimin e hallkave,
problematikave té shfaqura si dhe ndérhyn pér zgjidhjen e tyre;

e. Luan njé rol proaktiv né té gjitha projektet gé hartohen apo zbatohen nga Drejtoria e
Zhvillimit Ekonomik dhe aktoré té tjeré té fushés;

f. Studion dhe analizon praktikat mé té mira europiane mbi procesin e licencimit pér
mundésiné e harmonizimit té tyre né nivel lokal dhe né koherencé té ploté me strategjiné
e decentralizimit.

34.6.3 SEKTORI | STATISTIKES
Q) Misioni
Pérpunimi dhe ofrimi i té gjithé treguesve statistikoré té punés sé drejtorive té Bashkisé dhe

drejtorive né varési té saj, i cili do té shérbejé né funksion té politikave té zhvillimit ekonomik té
gytetit té Tiranés.

(i) Detyrat
a. Grumbullimi né ményré periodike (3, 6, 9 dhe 12 mujore) dhe pérpunimi, duke i
shogéruar edhe me paragitjet grafike pérkatése, té dhénat statistikore té fushave té
ndryshme nga drejtorité e Bashkisé, ndérmarrjet né varési té saj dhe institucione té tjera;
b. Pérzgjedhja dhe pérgatitja e materialit statistikor té pérditésuar i cili do té shérbejé pér
hartimin e Buletinit Vjetor Statistikor té Bashkisé sé Tiranés, fagen zyrtare té internetit té
bashkisé si dhe pér géllime té tjera;
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c. Pérgatitja e materialeve té nevojshme statistikore né kuadér té projekteve né té cilat
angazhohet drejtoria si dhe kryerja e pérmbledhjeve té publikimeve mé té fundit me
karakter statistikor;

d. Pérgatitja e dokumentave dhe té dhénave té nevojshme statistikore té pérfshira né
programin e statistikave zyrtare, né ményré té pérditésuar pér INSTAT,;

e. Marrja e iniciativave pér njohjen dhe pérvetésimin e teknikave (metodologji, softéare etj.)
té reja né fushén e informacionit statistikor;

f.  Krijimi dhe mbajtja e kontakteve té vazhdueshme me zyrat analoge, prané institucioneve
té tjera (INSTAT, Ministri, Institute Shkencore e Kulturore), organizma té huaj e subjekte
private, me géllim marrjen dhe dhénien e informacionit statistikor né funksion té punés sé
drejtorisé dhe bashkisé.

34.7 DREJTORIA E POLITIKAVE TE PUNESIMIT
(i) Misioni

Promovimi i ploté e produktiv, punésim dinjitoz pér qytetarét e Tiranés, vecanérisht pér té rinjté
dhe grupet gé mund té identifikohen, t&¢ mbéshtetura né politikat aktive té punésimit né Bashkiné
e Tiranés. Gjithashtu, mbéshtetje e realizimit té njé politike aktive té punésimit nga Bashkia e
Tiranés, duke forcuar bashképunimet mes geverise gendrore dhe asaj vendore. Lehtésim té
kontakteve ndérmjet punédhénésit dhe punémarrésit, afrimi i shkollés dhe universitetit me
biznesin, hapja e mundésive pér internship dhe stazh pune, prané Bashkisé dhe gjithé rrjetit
institucional pérmes kualifikimit profesional.

34.7.1 SEKTORI I NXITJES SE PUNESIMIT
(1) Misioni
- Kontaktimi me biznese pér té nxitur punésimin né pérputhje té ploté me ligjet e punésimit
dhe me Vendimet e Késhillit Bashkiak dhe até té Késhillit t&¢ Ministrave;
- Krijimin e lehtésirave né gjetjen e punés pér individét punékérkues;
- Mbéshtetjen e sipérmarrjeve té reja rinore né pérputhje té ploté me programin e Drejtorisé
sé Politikave té Punéismit dhe até té Drejtorisé sé Pérgjithshme.

(b) Detyrat
a. Kontakton biznese té ndryshme qé jané né kérkim té individéve té afté pér puné;
b. Siguron dhe analizon té dhéna, vleréson nevojat e strukturave té biznesit duke i
paraqitur individé té afté dhe té denjé pér punén gé ofrohet;
c. Studion dhe analizon té dhénat e ¢do aplikanti pér puné duke paré mundésiné dhe
prioritet se ku mund té punésohet;
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d. Raporton pér ¢do veprim té tijin dhe pér ¢do situaté gé ndodh midis punékérkuesit dhe
punédhénésit;

e. Jep mendim pér zgjidhjen e ¢éshtjeve gé lidhen me punésimin, nxitjen e tij dhe
zhvillimin profesional;

. Jep vlerésimin pér zhvillimin profesional té punékérkuesve;

g. Ndjek dhe zbaton ¢do detyré tjetér qé i ngarkohet si dhe raporton prané eprorit mbi
detyrat e kryera;

h. Pergatit planin vjetor, organizon dhe monitoron zbatimin e tij;

i. Zhvillon dhe pérmiréson né vazhdimési procedurat ne sektor dhe siguron njohjen dhe
zbatimin e tyre nga specialistet;

j. Paraget dokumentacion té sakté dhe rekomandimet pérkatése pér ceshtje té cilat jané
mbi autoritetin vendimarrés té pérgjegjésit té sektorit;

k. ldentifikon dhe vepron per zgjidhjen e problemeve ose ¢éshtjeve teknike té sektorit.

34.7.2 SEKTORI | ZHVILLIMIT PROFESIONAL
(1) Misioni
Ofrimi i punésimit pér té gjithé shtresat, si dhe dhénia e mundésive pér kualifikim dhe zhvilimi
profesional pér ¢cdo qytetar té Tiranés.

(iii)  Detyrat

a. Orientimi i té rinjve, si dhe pérfshirja e sektorit privat né ofrimin e mundésive pér kualifikim;

b. Nxitje pér té pérmirésuar dhe zhvilluar zhvillimin profesional né vecanti pér té rinjté né
Bashkiné e Tiranés;

C. Nxitja e rolit té sektorit privat né thithjen epresonave té kualifikuar;

d. Mbéshtetje pér pérfshirjen né tregun e punés, vecanérisht té grupeve né nevojé, sipas nevojave
specifike té identifikuara né njésité bashkiake;

e. Krijimi i njé Fondi Bashkiak pér Zhvillimin e Aftésive pér tu punésuar. Fondi i punésimit,
ndjekje e njé tjetér politike aktive t& pérgjithshme pér té mbéshtetur punésimin e ploté dhe
produktiv;

f. Formimi dhe kualifikimin profesional, me theks té vecanté mbi té rinjté dhe kategorité e tjera
né nevojé;

g. Orientimi i punékérkuesve drejt tregut té punés.

Neni 35
DREJTORIA E PERGJITHSHME E PROJEKTEVE STRATEGJIKE DHE
INVESTIMEVE TE HUAJA

35.1 Drejtoria e Projekteve Strategjike

Q) Misioni
Koordinimi i iniciativave té ndérmarra né interesat thelbésore té qytetit, duke shfrytézuar burimet
e departamenteve té shumta operacionale dhe té infrastrukturés.
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35.1.1 Sektori i Zhvillimit té Projekteve

Q) Misioni
Mbikqgyrja dhe menaxhimi i zhvillimit té projekteve nga momenti i projektimit deri né
implementimin e tyre.

(i) Detyrat

a. siguron zhvillimin né shkallé té ploté té planit té projektit dhe t& komunikimit, shogéruar me

dokumentacion pérkatés brenda dhe jashté institucionit;

b. komunikon né ményré efektive, garté dhe né kohén e duhur, pér ndryshimet e projektit me
anétarét e drejtorisé dhe té paléve té interesuara;

vleréson burimet dhe pjesémarrésit, si faktoré té nevojshém pér té arritur géllimet e projektit;
menaxhon problematikén, ndryshime té projektit me anétarét e ekipit dhe té aktoréve té tjerg;
planifikon projektet dhe afatet duke pérdorur mjete té pérshtatshme;
pérfagéson Bashkiné né bisedime me institucione té tjera, né lidhje me céshtjet e zhvillimit té
projekteve né gytetin e Tiranés.

h® oo

35.1.2 SEKTORI | PARQEVE TEKNOLOGJIKE

Q) Misioni
Urbanizimi, riprodhimi dhe investimet né teknologji té ndérmarrjeve té ndryshme né kryeqytet.

(ii) Detyrat

a. pérmirésimi i lidhjeve midis akademisé dhe industrisg;

b. nxitja e formimit té industrisé sé teknologjisé sé re dhe krijimi i risive inkurajuese;

c. ofrimi i gjithé mbéshtetjes sé nevojshme ndaj kompanive té reja gé marrin pjesé né projektin
Tirana-Technopark, né ményré gé kéto kompani t€ mund té zhvillojné me sukses aktivitetet e
tyre;

d. krijimi i aksesit né mjetet dhe té dhénat kérkimore, né dispozicion té strukturés Tirana-
Technopark, por edhe té partneréve té jashtém;

e. krijimi i mundésisé pér té pérdorur ekspertizén shkencore dhe teknologjike té véné né
dispozicion nga partnerét akademiké dhe institucionet kérkimore;

f. ofrimi i njé game té ploté shérbimesh né sferén e inkubacionit té biznesit (konsultim, stérvitje,
ndihmé né organizimin dhe mbajtjen e procedurave té médha, menaxhim né proceset e
biznesit etj);

g. mbéshtetje té ploté gjaté procesit té regjistrimit dhe njohja me té drejtat e pronésisé pér
produktet intelektuale.

33

Adresa: Shétitorja “Déshmorét e Kombit”, Tirané, Shqipéri, tel.: + 355 4 226629, fax: + 355 4 2228430



35.1.3 NJESIA E MENAXHIMIT TE PROJEKTEVE (PIU)

Q) Misioni
Menaxhimi i projekteve me financim té huaj, né fushén e infrastrukturés ndértimore, sociale dhe
arsimore.

(ii) Detyrat

a. menaxhimi i projekteve dhe kontratave, zbatimi i tyre né pérputhje me udhézimet e CEB,
EBRD, World Bank etj dhe legjislacionin shqiptar;

b. prokurimi dhe zbatimi i kontratave né pérputhje me udhézuesit e CEB, EBRD, World Bank
dhe legjislacionin shqiptar;

c. koordinimi i pérgjithshém i projekteve;

d. pérmbushja e objektivave kryesore pér arritjen e géllimeve té caktuara né planin e zbatimit té
projekteve.

35.2 DREJTORIA E PROMOVIMIT TE INVESTIMEVE TE HUAJA

Q) Misioni

Evidentimi dhe zhvillimi i hapésirave té reja qé ofron gyteti i Tiranés pér térhegjen e investimeve
té huaja dhe zhvillimi i bashképunimit me partneré lokalé dhe ndérkombétaré, pér krijimin e
iniciativave té reja promovuese.

35.2.1 SEKTORI | PROMOVIMIT TE INVESTIMEVE TE HUAJA

Q) Misioni
Promovimi dhe nxitja e té gjithé investitoréve té huaj, té interesuar pér té béré biznes né qytetin e
Tiranés

(i) Detyrat

a. zhvillimi dhe zbatimi i fushatave pér nxitjen e investimeve duke u fokusuar né kompanité
e targetuara dhe pérgatitja e propozimeve pér Sektorin e Shérbimeve ndaj Investitoréve
pér t’i kthyer kéto té fundit, né projekte konkrete pér investime né Tirané;

b. pércaktimi i grupeve té targetuara né bazé té tregut té ofertés dhe kérkesés, duke marré né
konsideraté pikat e forta té rolit gé mund té luajé kryeqyteti, pér té plotésuar kérkesat e
investitoréve;

c. azhornimi i vazhdueshém i njé pakete promovuese informative, né té cilén pérshkruhen té
gjitha avantazhet ekonomike, infrastrukturore, fiskale, ligjore, urbanistike, demografike,
sociale, kulturore, arsimore, por jo vetém, gé kryeqyteti iu ofron investitoréve té huaj;

d. inkurajimi i grupeve té targetuara népérmjet bashképunimit té€ ngushté dhe komunikimeve
té vazhdueshme me to, né vijim té zbatimit té hartimit dhe planifikimit t& elementeve

strategjike promovues lokale, né bashképunim me aktorét kombétaré dhe ndérkombétarg,
34

Adresa: Shétitorja “Déshmorét e Kombit”, Tirané, Shqipéri, tel.: + 355 4 226629, fax: + 355 4 2228430



pérfagésité diplomatike, zyrat e huaja investuese; né prezantimin e tyre né forume pér
biznesin, né panairet kombétare dhe ndérkombétare dhe té tjera iniciativa nén fokusin e
promovimit té kryeqytetit pér nxitjen e financimeve dhe investimeve té huaja;

ofrimi i sugjerimeve pér Drejtoriné e Zhvillimit Ekonomik, Drejtoriné e Promovimit té
Qytetit dhe Drejtoriné e Informacionit, me géllim térhegjen e investimeve;

bashképunimi me palé té treta me influencé pér krijim rrjetesh dhe prezantime;

propozon dhe angazhohet né fushatat e kompanive, gjaté té cilave do té jené prezenté dhe
drejtues té investitoréve potencialé.

35.2.2 SEKTORI | SHERBIMEVE NDAJ INVESTITOREVE

(i) Misioni
Ofrimi i shérbimeve dhe lehtésimi i procedurave pér té gjithé investitorét e huaj qé do té béjné
biznes né gytetin e Tiranés.

(i)

Detyrat

organizimi dhe lehtésimi i vizitave té investitoréve né kryeqytet;

promovimi i institucionit tek investitorét e huaj si njé ofrues zgjidhjesh;

asistencé pér investitorét pér té pérshtatur planin e biznesit sipas kérkesave ligjore né
Shqipéri;

dhénia e ndihmés pér investitorét pér té siguruar shpejt lejet, licensat ose c¢cdo akt
administrativ t& nevojshém pér biznesin e tyre, si dhe pér kérkesat né lidhje me krijimin
dhe ushtrimin e veprimtarisé sé kompanive, duke ndérmjetésuar né marrédhéniet ndérmjet
investitoréve dhe organeve shtetérore gendrore dhe vendore;

hartimi i procedurave né pérputhje me drejtorité pérgjegjése té Bashkisé sé Tiranés dhe
vendosjes sé komunikimit me institucione té tjera gendrore, vendore apo varésie, pér té
siguruar njé informacion té ploté né favor té licencimit, regjistrimit, operacionalitetit dhe
zhvillimit té biznesit té investitoréve té huaj;

hartimi dhe zbatimi i nje strategjie pér kujdesin e métejshém pér investitorét né Tirané dhe
inkurajimi pér té zhvilluar mé tej veprimtaring e tyre;

krijimi dhe mirémbajtja e nje regjistri té dhénash té investitoréve té huaj;

hartimi i raporteve né lidhje me problematikat dhe pengesat, té cilat véshtirésojné
térhegjen e investimeve té huaja, shogéruar me rekomandimet pér masat qé duhen marré
pér eliminimin e kétyre pengesave;

ndértimi, pérditésimi dhe zgjerimi i njé baze té€ dhénash me informacion pér investitorét e
huaj dhe investimet.
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Neni 36
DREJTORIA E PERGJITHSHME E PLANIFIKIMIT DHE ZHVILLIMIT TE
TERRITORIT

36.1 DREJTORIA E PLANIFIKIMIT TE TERRITORIT

Q) Misioni
Planifikimi dhe nxitja e zhvillimit t€ géndrueshém té territorit népérmjet pérdorimit racional té
tokés dhe burimeve natyrore.

36.1.1 SEKTORI | STANDARDIZIMEVE

Q) Misioni
Harmonizimi i interesave publike dhe atyre private né funksion té zhvillimit té¢ géndrueshém té
territorit, népérmjet standardizimit né projektimin e zhvillimeve né territor.

(b) Detyrat

a. merr nisma pér hartimin e projekteve duke pérfshiré standardet dhe kushtet teknike
pérkatése;

b. njeh/studion interesat dhe kérkesat e sektorit privat dhe siguron zbatimin e linjave té
zhvillimit, sipas planeve rregullatore né standardizimin e hapésirave urbane;

C. pércakton standardet dhe rregullat pér hartimin dhe zbatimin e projekteve dhe planeve
vendore dhe planeve té detajuara vendore;

d. ndérton udhézuesin/ metodologjiné pér hartimin e detyrés sé projektimit pér rehabilitimin
e hapésirave publike népérmjet standardizimit;
mbikéqyr hartimin e detyrés sé projektimit pér rehabilitimin e hapésirave publike;

f. siguron njohjen me linjat e zhvillimit té caktuara nga plani vendor.

36.1.2 SEKTORI | PLANEVE VENDORE

0] Misioni

Lehtésimi i realizimit té objektivave politiké dhe interesave pér zhvillim, népérmjet identifikimit
té potencialeve dhe planifikimit té géndrueshém té territorit. Implementimi, monitorimi dhe
pérditésimi i planit té pérgjithshém vendor dhe planeve te ndryshme sektoriale dhe ndérsektoriale.
Hartimi i termave té referencés pér instrumentat e planifikimit, pércaktimi i linjave guidé pér
zbérthimin e métejshém té instrumentave.
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(i)

a.

Detyrat

vrojtimi i situatés urbane, sociale, ekonomike, kulturore té Tiranés dhe evidentimi i
ndryshimeve té kushteve, népérmjet grumbullimit t€ informacionit nga zyrat pérgjegjése,
brenda dhe jashté bashkisé;

mobilizimi dhe koordinimi i pjesémarrjes sé departamenteve té ndryshme té bashkisé,
organizmave geveritaré té interesuar, grupeve té interesit, né proceset e planifikimit territorial;
marrja pjesé né proceset gé formulojné politikat sektoriale né lidhje me zhvillimin territorial
(politika mjedisore, politika ofrimi shérbimesh, politika sociale, politika strehimi, kulturore
etj) dhe propozimi pér variante té ndryshme akomodime té kétyre politikave né territor;
koordinimi / asistimi i ekspertizés profesionale té kontraktuar pér géllime planifikimi apo
hartimi termash reference;

identifikimi dhe pérgatitja e ndryshimeve té nevojshme né zonimin e qytetit dhe né sistemin
rregullator territorial pér t’iu pérshtatur tendencave t€ zhvillimit;

identifikimi i potencialeve pér zhvillimin urban té njé territori te caktuar, propozimi pér
funksionimin mé té miré té territorit, akomodimi i funksioneve publike népérmjet hartimit té
komponentéve té planifikimit territorial, si plani i pérgjithshém vendor, detyra projektimi,
linja guide zhvillimi etj;

paraqgitja e instumenteve té planifikimit territorial pérpara organeve kompetente pér miratimin
e tyre, reflektimi i sugjerimeve té mundshme dhe pérgatitja e produktit final;

promovimi né publik i zgjidhjeve té ofruara me ané té planifikimit territorial: plan i
pérgjithshém vendor, linja guide zhvillimi, pérgatitja e materialeve informuese etj.

36.1.3 SEKTORI | PLANEVE VENDORE TE DETAJUARA

(i)

Misioni

Siguron cilési né hartimin e planeve té detajuara vendore, népérmjet realizimit té njé diskutimi
dhe bashkérendimi me ¢do autoritet té planifikimit dhe pale té interesuar, pérpara fillimit dhe
gjaté hartimit té Planit té Detajuar Vendor ( mé poshé PDV).

(i)

Detyrat

a. dhénia e pérgjigjeve ligjore dhe teknike si dhe pérpunimi i propozimeve lidhur me
trajtimin e ¢éshtjeve té& ndryshme me karakter profesional dhe teknik sipas fushave qé
mbulon sektori;

b. harton PDV-né pér té gjithé zonén dhe mbéshtet kérkesat pér zhvillim brenda zonés té
cilén ajo mbulon;

c. krijon njé sistem informacioni lidhur me nevojat pér plane té detajuara vendore, sipas
pércaktimeve né planin e pérgjithshém té Bashkisé Tirané;
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siguron dhe mbikéqyr procesin e hartimit té planeve té detajuara vendore , si kur hartohen
nga veté institucioni ashtu edhe kur hartohen nga subjekte té tjera té interesuara sipas
parashikimeve ligjore;

krijon njé sistem grumbullimi dhe katalogimi té informacionit rreth nevojave pér vepra/
objekte té interesit publik né Tirané;

siguron/ mbikéqyr procesin e grumbullimit té informacionit dhe pérditésimit té tij;

harton metodologjiné e vlerésimit té nevojave pér vepra/ objekte té interesit publik;
siguron/mbikéqyr procesin e vlerésimit té nevojave pér vepra/ objekte té interesit publik;
jep rekomandime bazuar né pérfundimet e proceseve analitike dhe vlerésuese té nevojave;
harton metodologjiné pér realizimin e projekteve té rehabilitimit té hapésirave publike;
mbikéqyr procesin e hartimit té projekteve té rehabilitimit té hapésirave publike;

siguron njohjen me interesat dhe kérkesat e sektorit privat;

. siguron njohjen me linjat e zhvillimit té caktuara nga plani vendor né fuqi;

analizon té dhénat e grumbulluara nga plani vendor né fuqi, “paketa e interesit publik”
dhe “paketa e interesit privat”;

kornizon programin dhe rekomandimet pér hartimin e planeve té detajuara vendore, duke
balancuar interesin publik dhe privat, konform linjave té zhvillimit té planit vendor;
ndérton/ krijon udhézuesin pér hartimin e planeve té detajuara vendore;

organizon punén pér detyrat e projektimit pér projektet e realizuara nga te tretét.

36.1.4 SEKTORI | PROJEKTEVE

(i)

Misioni

Zhvillimi dhe pérmirésimi i vazhdueshém i procedurave pér té ofruar cilési té larté dhe pérgjigje
té shpejté ndaj kérkesave pér shérbime dhe informacione brenda ose jashté Bashkisé sé Tiranés.
Siguron gé cilésia e projektimeve gé kryhen pér rrugé, hapésira te gjelbérta, zona sportive e
objekte shogérore, té jeté né pérputhje me standardet europiane.

(i)

@ +~o a0 o

Detyrat

siguron pérgatitjen dhe grumbullimin e normave té projektimit;

krijon nje sistem informacioni té nevojshém pér pérshtatjen me normat europiane;

harton metodologjiné e vlerésimit té projekteve;

vleréson opsionet nga piképamja e kostos, kohés sé realizimit, cilésisé dhe impaktit;
siguron dhe harton dokumentat pér lejet pér veprat publike;

llogarit volume e punimeve sipas projekteve;

aplikon ¢cmimet sipas llojit t& punimeve dhe analizon ¢mime té reja (kur mungojné né
manual);

kontrolli i pérgjithshém i preventivave qé shogérojné projektet e hartuara nga studiot
private;

hartimi sipas standardeve i cmimeve;
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K.

bashképunon me grupin e manualit prané Ministrisé sé linjés, pér pérfshirjen né botimet e
manualit té punimeve té vecanta, pjesé e projekteve té Bashkisg;
llogarit mbikéqyrjet dhe kolaudimet sipas vlerave té preventivave.

36.1.5 SEKTORI | GIS KADASTRES

(i)

Misioni

Bashkérendimi i veprimtarisé, mbikgyrja dhe kontrolli i funksionimit té Regjistrit Kombétar te
Planifikimit té Territorit pér Bashking, inventarit elektronik dhe shkresor i cili ruhet, mirémbahet,
adminstrohet dhe pérditésohet né ményré té pavarur nga autoritetet e planifikimit.

Azhornimi né terren dhe hartimi i genplaneve té ndryshme pér leje zhvillimi. Mirémbajtja dhe
pérditésimi i WebGis dhe sistemit té katalogimit Meta Data.

(i)

a.

Detyrat

kthim pérgjigje subjekteve té ndryshme private apo shtetérore né lidhje me kérkesat e tyre
pér té drejtén e informacionit pér vijén e verdhé té qytetit té Tiranés;

plotésimin e nevojave gé ka Drejtoria e Planifikimit dhe e Zhvillimit té Territorit dhe
Drejtoria e Rrjeteve Inxhinierike té Bashkisé Tirané pér rivelime té ndryshme si sheshe,
rrugé, lulishte, si dhe azhornime té linjave elektrike, kanalizimeve té ujrave té bardha,
pusetave etj;

pérpunimi i materialeve té ardhura nga ZVRPP-ja Tirané, statusi juridik i pronave, si dhe
ai hartografik, né lidhje me zgjatimin e bulevardit kryesor té qytetit té Tiranés;

d. zhvillimi dhe shpérndarja e produkteve, té dhénave dhe shérbimeve té Gis-it;

®

o Gae &

krijimi dhe mirémbajtja e bazés sé té dhénave aktuale duke pérdorur programe Gis
(ArcGis 9.1);

mbledhja, migrimi, importimi dhe riformatimi i t€ dhénave;

kryerja e analizave hapésinore pér projekte té vecanta, si dhe kérkesave té ndryshme;
mirémbajtja dhe pérditésimi i EebGis dhe sistemit té katalogimit Meta-Data;

ndihma né hartimin dhe monitorimin e programeve dhe procedurave pér pérdoruesit dhe
klientelizmin apo pérshtatjen e programit;

né bashképunim me Drejtoriné e Teknologjisé sé Informacionit, saktéson programet e
nevojshme pér mbajtjen e té dhénave dhe pérgatitjen e pérpunimin e hartave bazuar né
programet bashkékohore té GIS dhe kujdeset per rinovimin dhe mirémbajtjen e tyre;
mbéshtet strukurat pérkatése duke ofruar asistencé teknike dhe infrastrukturé pér hedhjen
e té dhénave né regjistér;

siguron pérgatitjen (né bashképunim me té treté) dhe botimin e manualeve metodologjike
pér planifikimin e territorit si dhe té programeve té trajnimit pér pérgatitjen e
dokumenteve té planifikimit;
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m. bashképunim pér kryerjen e studimeve dhe vlerésimeve pér zhvillimet né territor dhe
ofrimit té informacionit dhe statistikave strukurave pérkatése, paléve té interesuara dhe
publikut.

36.2 DREJTORIA E KONTROLLIT TE ZHVILLIMIT TE TERRITORIT

Q) Misioni

Shqyrtimi e vierésimi i kérkesave pér lejimin e kryerjes sé punimeve pér zhvillimin e tokés ose té
strukturés né té, deri né vendimarrje , né pérputhje me pércaktimet e detyrueshme té politikave té
hartuara, planeve e rregulloreve té miratuara dhe legjislacionit né fuqi.

36.2.1 SEKTORI | SHQYRTIMIT TE APLIKIMEVE

Q) Misioni

Shqyrton e vleréson kérkesat pér lejimin e kryerjes sé punimeve pér zhvillimin e tokés ose té
strukturés né té, kryen kontrollin e gjithé dokumentacionit tekniko-ligjor dhe projektit t& zbatimit
gé pérmban dosja e aplikuar dhe e pérgatit pér té kaluar prané Sektorit té Sekretariatit Teknik, né
pérputhje me pércaktimet e detyrueshme té politikave té hartuara, planeve e rregulloreve té
miratuara dhe legjislacionit né fuqi.

(i) Detyrat

a. shqyrton e vleréson kérkesat dhe dokumentacionin teknik e juridik pér leje punimesh, té
individéve dhe subjekteve shtetérore e private, té interesuar;

b. vleréson dhe kontrollon dokumentacionin teknik, gé shogéron aplikimin dhe jep me
shkrim vlerésimin pér to;

c. kryen inspektimin e situatés né terren pér té gjitha shqyrtimet e aplikimeve, pér leje
punimesh dhe jep sugjerime pér zgjidhje né kohé sa mé té shkurtér, nése ka probleme;

d. mbledh informacionin e nevojshém pér zonén qé kérkohet té zhvillohet dhe instrumentet e
nevojshém té planifikimit, Planin e Pérgjithshém Vendor, Planin e Detajuar Vendor, dhe
bén pérputhshmériné e kérkesés pér leje punimesh, me instrumentat e planifikimit té
territorit dhe rregulloret pérkatése;

e. kryen kontrollin e pérputhshmérisé sé planit té vendosjes sé ndértimit, me instrumentat e
planifikimit né bazé té rregullave, kushteve dhe normave té zhvillimit;

f. kryen kontrollin e dokumentacionit teknik dhe projektit té zbatimit gé pérmban dosja e
aplikuar dhe e pérgatit pér té kaluar prané Sektorit té Sekretariatit Teknik;

g. verifikon né terren kérkesat e ankesat e ardhura né adresé té sektorit dhe pérgatit
pérgjigjet pér kéto probleme;

h. identifikon problematikat e rezultuara gjaté procesit té shqyrtimit té aplikimeve dhe harton
brenda afateve té pércaktuara njoftimet zyrtare pér aplikuesit.
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36.2.2 SEKTORI | SEKRETARIATIT TEKNIK

Q) Misioni

Realizon kontrollin fizik t¢ dokumentacionit té ploté teknik dhe ligjor gé pérmban dosja,
plotésimin e formularéve té lejeve té punimeve, pas vendimarrjes dhe inventarizimin e
depozitimin e tyre prané Arkivés Teknike. Kryen llogaritjen e taksés sé ndértimit pér té gjitha
lejet e punimeve té miratuara, konform projekt-zbatimit dhe vendimit pérkatés.

(i) Detyrat

a. siguron marrjen zyrtarisht né dorézim té dosjeve me dokumentat tekniko-ligjore, me
propozimet e aplikimeve pér leje punimesh, nga Sektori i Shqyrtimit té€ Aplikimeve;

b. organizon punén pér kontrollin fizik t& dokumentacionit té ploté teknik dhe ligjor gé pérmban
dosja dhe siguron respektimin e afateve, sipas procedurave té pércaktuara;

c. organizon punén pér inventarizimin dhe depozitimin e dosjeve me dokumentacionin e ploté
teknik dhe ligjor, prané Arkivés Teknike;

d. siguron pérgatitjen né afat té autorizimeve pér pagesat e taksés sé ndértimit pér lejet e
punimeve té miratuara,;

e. pérgatit té dhéna statistikore periodike dhe vjetore té té ardhurave nga taksa e ndértimit, né
funksion té pérpunimit dhe publikimit té statistikave pér Bashkiné e Tiranés;

f. mban korrespondencé me Njésité Bashkiake pér marrjen e té dhénave mbi personat qé
pérfitojné ndihmé ekonomike dhe nuk kané aplikuar pér leje punimesh.

36.2.3 SEKTORI | KONTROLLIT TE ZBATIMIT TE LEJEVE

Q) Misioni

Kryen kontrolle té vazhdueshme né territor, mbi realizimin e punimeve gé kryen né strukturat e
pajisura me leje punimesh, né té gjitha fazat e ndértimit, deri né pajisjen me leje pérdorimi dhe
kur verifikon shkelje té kushteve specifike, té vendosura pér realizimin e zhvillimit dhe
instrumentve té planifikimit, merr masat e nevojshme dhe vé né dijeni Inspektoriatin Ndértimor e
Urbanistik, pér kundravajtje administrative sipas ligjit né fuqi.

(i) Detyrat
a. kryen kontrollin e zbatimit té lejeve té punimeve ;
b. kryen kontrollet e strukturave té pajisura me leje punimesh né terren gjaté fazave té
zbatimit té punimeve, né pérputhje me kushtet e lejes dhe me legjislacionin né fugi, duke
e dokumentuar né formularét pérkatés;
C. pérgatit informacione té detajuara teknike né lidhje me kontrollin e zbatimit té lejeve té
punimeve;

41

Adresa: Shétitorja “Déshmorét e Kombit”, Tirané, Shqipéri, tel.: + 355 4 226629, fax: + 355 4 2228430



identifikon problematikat e rezultuara gjaté kontrolleve dhe harton brenda afateve té
pércaktuara njoftimet zyrtare pér subjektet ndértuese né rastet kur realizimi i punimeve,
nuk rezulton né pérputhje me kushtet e lejes sé dhéné;

kontrollon afatet e pérfundimit té€ punimeve pér subjektet qé jané drejt pérfundimit té
afatit té lejes sé punimeve;

kryen kontrollin pérfundimtar té objektit, né bazé té kérkesave té subjekteve ndértuese,
pér pajisjen me leje pérdorimi té subjektit gé¢ konfirmon pérfundimin e punimeve, né
pérputhje me kushtet e lejes;

kérkon paragitjen né afat té dosjes sé kolaudimit t& punimeve né pérfundim té periudhés
Sé pérgatitjes sé dokumentacionit té objektit;

plotéson formularin e lejes sé pérdorimit;

verifikon né terren kérkesat e qytetaréve dhe pérgatit pérgjigjet pér kéto probleme.

36.2.4 SEKTORI | SHPRONESIMEVE

(i)

Misioni

Shgyrton dokumentacionin tekniko-ligjor pér té shpronésuar ose pér t€ marré né pérdorim té
pérkohshém pér interes publik, pasurité e personave fiziké ose juridik privaté, si dhe siguron
mbrojtjen e té drejtave dhe interesave té pronaréve pérkatés, duke respektuar dhe kompensuar né
vleré kétaté fundit, né pérputhje me ligjin.

(ii) Detyrat

a.

merr né shqyrtim dosjen pér fillimin e procedurave pér shpronésim té individéve apo
subjekteve private;

verifikon dhe pérgatit gjithé dokumentacionin teknik/juridik t€ domosdoshém pér
plotésimin e dosjes/kérkeses sé shpronésimit, konform legjislacionit né fuqi;

evidenton sipérfagen e prekur té pasurive proné private, truall apo objekt, gé do té
shpronésohet nga realizimi i projekteve publike;

kryen identifikimin e personave apo subjekteve gé do preken nga shpronésimet dhe
njofton té interesuarit pér shpronésim;

verifikon situatén né terren dhe kryen matjet dhe azhornimin e objekteve apo sipérfageve
té trojeve, gé do té preken nga shpronésimet;

bashkérendon punén me Zyrén e Rregjistrimit té Pasurive té Paluajtshme dhe kontrollon
pasurité e pretenduesve pér shpronésim;

kryen llogaritjet paraprake té vlerés sé shpronésimit, sipas VKM-ve né fuqi pér truallin
dhe ¢mimin e konfirmuar nga Zyra e Regjistrimit t& Pasurive té Paluajtshme pér objektet,
bazuar né zonén ku do té realizohet projekti publik i miratuar;

kryen llogaritjet paraprake té fondit pér shpronésim duke u mbéshtetur né projektet
publike té parashikuara pér vitin né vazhdim;

realizon hedhjen né harta té zonave gé do té shpronésohen;
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36.2.5 QENDRA E REGJISTRIMIT DHE LICENSIMIT

(i) Misioni

Shqgyrton kérkesat pér aplikim, té paragitura nga subjektet fiziké dhe juridiké, pér ushtrimin e
aktivitetit tregtar, veprimtari né fushén e transportit, t¢ shérbimeve publike si dhe veprimtari té
natyrave té tjera té parashikuara nga dispozitat ligjore né fuqi.

(i)
a.

Detyrat
siguron dhe monitoron respektimin e afateve ligjore té pércaktuara né shqyrtimin e
aplikimeve pér ushtrim aktiviteti dhe kthimin e pérgjigjeve brenda afateve;
kontrollon dhe pérpunon dokumentacionin e ardhur nga subjektet fiziké apo juridiké qé
kérkojné té licensohen ose té rinovojné certifikatat ekzistuese apo autorizimet, pér ushtrimin e
aktivitetit tregtar, té transportit, si dhe cdo lloj tjetér aplikimi pér tu pajisur me leje apo
autorizime, sipas legjislacionit né fuqi.
pérgatit materialin me propozimet e aplikimeve gé do té kalojné pér shgyrtim e vendimarrje
né komisionin e vlerésimit pér dhénien e ligcensave;
informon mbi regjistrimet dhe aplikimet e tjera té kryera nga subjektet, né Qendrén
Kombétare té Regjistrimit, té atashuar prané Bashkisé Tirané;
pérgatit té dhéna té té ardhurave té realizuara nga taksat e veprimtarisé tregtare dhe
transportit, né funksion té pérpunimit dhe publikimit té statistikave pér Bashkiné e Tiranés;
rakordon punén me Drejtoriné e Marrédhénieve me Publikun pér té ardhurat e realizuara nga
veprimtaria e transportit dhe shérbimet e tjera, té ofruara nga Qendra e Rregjistrimit dhe
Lingensimit;
mban marrédhénie midis Qendrés sé Regjistrimit dhe Licensimit dhe sektoréve té dejtorive té
tjera né bashki, pér ecuriné dhe pérmirésimin e punés;
pérditéson periodikisht shtesat dhe ndryshimet e legjislacionit né fuqi, né fushén e licensimit;
vleréson dhe kontrollon dokumentacionin ligjor gé shogéron aplikimin dhe jep me shkrim
vlerésimin pér té, para se té shgyrtohet nga komisioni dhe té merret vendimi pér licensim nga
Kryetari;
mban korrespondencé me njésité bashkiake pér marrjen e té dhénave mbi personat gé
pérfitojné ndihmé ekonomike dhe nuk jané té licencuar pér ushtrim aktiviteti.

Neni 37
DREJTORIA E PERGJITHSHME E PLANIFIKIMIT DHE MENAXHINIMIT TE
SHERBIMEVE

37.1 DREJTORIA E PLANIFIKIMIT TE SHERBIMEVE

(1) Misioni
Identifikimi, analizimi dhe hartimi i politikave, duke siguruar planifikimin e shérbimeve té
infrastrukturés, menaxhimit dhe trajtimit té mbetjeve, strehimit dhe shérbimit social, transportit
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dhe shérbimeve té ofruara nga ndérmarrjet e géndrat sociale dhe kulturore né varési té Bashkisé
Tirané.

37.1.1 SEKTORI | POLITIKAVE TE SHERBIMEVE

(1) Misioni

Identifikimi, analizimi dhe hartimi i politikave duke siguruar pércaktimin e garté té prioriteteve
pér investimet né infrastrukturé, shérbime publike, strehimi, shérbimin social dhe arsimi; duke
synuar gé népérmjet zbatimit té tyre té sigurohet rritja e cilésisé sé kushteve té qytetaréve.

(ii) Detyrat

a. zhvillimi dhe menaxhimi i politikave dhe planifikimit pér sektorét e shérbimeve,
transportit, mbetjeve, strehimit dhe shérbimit social si dhe t& shérbimeve té ofruara nga
ndérmarrjet dhe gendrat né varési;

b. organizimi dhe bashkérendimi i veprimtarive me strukturat e tjera pér zbatimin e
politikave té zhvillimit e té planifikimit té Bashkisé sé Tiranés, pér realizimin né kohé dhe
me cilési té shérbimeve dhe investimeve;

c. sigurimi i zhvillimit dhe pérmirésimit te vazhdueshém té procedurave pér té ofruar cilési
té larté té shérbimit ndaj qytetaréve dhe zgjidhje té shpejté te kérkesave pér shérbime apo
informacione;

d. kryerja e studime dhe propozimi i reformave gé sigurojné pérmirésimin e infrastrukturés,
cilésiné e ofrimit té shérbimeve publike ndaj gytetaréve dhe zgjerimin e rrjetit té kétyre
shérbimeve né territorin e Bashkisé;

e. siguruar zgjidhjen pér problematika té ndryshme né fushat qé mbulon.

37.1.2 SEKTORI | PLANIFIKIMIT TE SHERBIMEVE

(i) Misioni

Sigurimi i planifikimit t& shérbimeve té infrastrukturés, menaxhimit dhe trajtimit t& mbetjeve,
strehimit dhe shérbimit social, transportit dhe shérbimeve té ofruara nga ndérmarrjet e gendrat
sociale/kulturore né varési té Bashkisé Tirané, duke synuar ofrimin e tyre me kosto sa mé
efektive né kohé dhe sipas standardeve té kérkuara.

(i) Detyrat
a. Vvlerésimi i prioriteteve té institucionit né ¢éshtjet e infrastrukturés, menaxhimit,trajtimit té
mbetjeve, strehimit dhe shérbimit social, transportit e shérbimeve té ofruara nga
ndérmarrjet e gendrat sociale/kulturore, duke u mbéshtetur né strategjité, politikat pér
zhvillim dhe nevojat gé paraqgiten;
pérgatit planin e veprimit né bazé té vlerésimit té prioriteteve;
ndarja e fondeve té objekteve pér ndértim, montim, mbikqyrje dhe kolaudim pérpara

fillimit té procedurave té prokurimit;
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d.
e.

krijimi i njé baze té dhénash pér té gjitha investimet qé jané realizuar apo jané né proces;
propozimi dhe justifikimi i ndryshimeve té kérkuara né planin e investimeve apo gé lindin
si domosdoshméri gjaté vitit bazuar né prioritetet dhe nevojat e dala;

pjesémarrja dhe paragitja e propozimeve gjaté hartimit té projekteve konkrete pér
pérmirésimin e procedurés sé planifikimit té shérbimeve té infrastrukturés, menaxhimit
dhe trajtimit t¢ mbetjeve, strehimit dhe shérbimit social, transportit dhe shérbimeve té
ofruara nga ndérmarrjet e gendrat sociale/kulturore né varési té Bashkisé Tirané.

37.1.3 SEKTORI | PROJEKTEVE TE INFRASTRUKTURES

(i) Misioni

Realizimi i projekteve té shérbimeve publike, infrastrukturés rrugore, arsimit, strehimit dhe
shérbimit social me cilési dhe né pérputhje me dokumentat strategjike té Bashkisé Tirané duke
siguruar zgjidhje afatgjaté.

(ii) Detyrat

a.

evidentimi i gjendjes sé infrastrukturés dhe shérbimeve publike, né bazé té inspektimeve
né terren, ankesave té qytetaréve, institucioneve té ndryshme publike apo private dhe
Njésive Bashkiake;

kontrolli, vlerésimi dhe miratimi i té gjitha detyrave té projektimit, projekteve dhe
preventivave té infrastrukturés té pérgatitura nga drejtorité e bashkisé, operatoré té
kontraktuar, apo Njésité Bashkiake dhe institucione té ndryshme; né pérputhje me
manualet teknike t& cmimeve té punimeve té ndértimit dhe té analizave teknike té tyre ,
sipas legjislacionit né fuqgi, pér projektet e financuara nga Bashkia népérmjet buxhetit té
saj apo té shtetit;

pérgatitja e detyrave té projektimit pér té gjitha investimet né infrastrukturé dhe ndjekja e
procedurave pér miratimin e tyre;

luan rolin e Sekretarisé Teknike té Késhillit Teknik (KT) té Drejtorisé sé Pérgjithshme té
Planifikimit dhe Menaxhimit té Shérbimeve, duke organizuar dhe njoftuar mbledhjet e
KT-sé, por edhe kontrolluar dosjet dhe pérgatitjen e materialit pér mbledhjen e tij;

pérgatit dosjet e detyrave té projektimit, projekt-ideve/projekt-zbatimit sé bashku me
relacionet pérkatése pér mbledhjet e KT, si dhe merr masa gé konkluzionet e dala nga KT
té plotésohen dhe kompletohen né projektin e zbatimit, e pas miratimit té tyre, pérgatit
dokumentacionin tekniko-ligjor pér fillimin e procedurave té prokurimit;

krijimi i njé baze té dhénash pér té gjitha projektet e infrastrukturés sé depozituar né
Drejtoriné e Pérgjithshme té Planifikimit dhe Menaxhimit té Shérbimeve;

kontrollon preventivat e projekteve té zbatimit dhe propozon pér detyrén e projektimit
sipas problematikés rast pas rasti;

pjesémarrje né diskutimet dhe grupet e punés pér hartimin e strategjive pér zhvillimin e
shérbimeve né fushén e infrastrukturés.
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37.2 DREJTORIA E MENAXHIMIT TE SHERBIMEVE TE INFRASTRUKTURES

(1) Misioni

Menaxhimi me cilési, sipas standardeve té kérkuara dhe né afatet e pércaktuara té projekteve dhe
investimeve duke siguruar pérmirésimin e cilésisé sé jetés sé qytetaréve népérmjet zbatimit dhe
realizimit té tyre.

37.2.1 SEKTORI | SHERBIMEVE TE SIPERFAQEVE URBANE

(i) Misioni

Sigurimi i realizimit té investimeve publike né kohé dhe me cilési pér objektet e infrastrukturés si
dhe realizimin e tyre né afatet e pércaktuara, konform kushteve teknike té& projektimit dhe
zbatimit sipas projekteve té miratuara, népérmjet monitorimit rigoroz dhe té vazhdueshém.

(ii) Detyrat

a. siguron dhe mban pérgjegjési gé menaxhimi i kontratave pér pérgatitjen e projekteve dhe
zbatimin e investimeve pér objektet e infrastrukturés té realizohen né kohé, brenda
buxhetit té miratuar dhe me cilésiné e parashikuar né kushtet e kontratés;

b. pérgatit dosjen me dokumentacionin pérkatés té objektit té infrastrukturés dhe e dorézon
até zyrtarisht tek mbikqgyrési dhe sipérmarrési i punimeve, si dhe i pajis kéta té fundit me
¢cdo dokumentacion tjetér té nevojshém;

c. ndjek dhe koordinon punén me Inspektoriatin Ndértimor Urbanistik Vendor pér lirimin e
shesheve té ndértimit dhe reflekton azhornimet e ndryshme né dosjet e objekteve;

d. vleréson, propozon dhe mban pérgjegjési né lidhje me ndryshimet gé kérkohen gjaté
zbatimit té projekteve né objektet e iinfrastrukturés, e né rast konstatimi té ndryshimeve
thelbésore dhe teknike té projekteve qé ndodhin gjaté zbatimit, pérgatit dosjen pérkatése
dhe e depoziton né Sekretariné Teknike pér t‘u diskutuar dhe miratuar né Késhillin
Teknik;

e. pérmbush detyrat gé lidhen me menaxhimin dhe financimin e té gjitha kontratave té
infrastrukturés, pérfshiré raportimin periodik, teknik dhe financiar mbi ecuriné e zbatimit
dhe realizimit té tyre;

f. mban pérgjegjési pér kontrollin e situacioneve dhe dokumentacionit pérkatés pér cdo
pagesé, pér punimet gé prekin fondin rezervé si dhe pér punimet gé ndryshojné nga
preventivi i kontratés;

g. verifikon e kontrollon punén e kontraktoréve (sipérmarrés, mbikqyrés, kolaudator),
bashképunon me ta si dhe propozon masa konform ligjit dhe kontratés né rastet kur véren
shkelje té kontratés dhe kushteve té saj;

h. pérgatit dokumentacionin dhe procedurat pér emérimin e kolaudatoréve té objekteve,
kontrollon afatet e pérfundimit té punimeve (duke informuar njé muaj pérpara pérfundimit
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té punimeve té parashikuar né kontraté) dhe kérkon e siguron dorézimin né afat té dosjes
sé mbikqyrésit t& punimeve né pérfundim té punimeve té objektit né pérputhje me
legjislacionin né fuqi;

realizon kontrollin e gjendjes sé punimeve né objektet gé jané né periudhén e garancisé
népérmjet kontrolleve periodike té planifikuara, harton relacionet pérkatése pér difektet e
konstatuara e propozon afatin e kryerjes sé riparimeve té nevojshme, si dhe mban
pérgjegjési pér sigurimin e zgjidhjes sé problemeve té evidentuara sipas kushteve té
kontratés;

ndjek procedurén pér plotésimin e dokumentacionit té dosjes sé objekteve, arkivimin e
tyre pas pérfundimit té periudhés sé garancisé dhe i paraget drejtorive pérkatése kérkesat
pér kalimin e objekteve né fondet themelore té€ ndérmarrjeve pérkatése;

pérgatit dhe mban pérgjegjési pér vlerésimet/referencat e ndryshme pér punimet gé kané
kryer kompanité projektuese, ndértuese dhe mbikqgyrésit e punimeve;

37.2.2 SEKTORI | SHERBIMIT TE NDERTESAVE

(i) Misioni

Realizimi i investimeve né kohé dhe me cilési né objektet e infrastrukturés sé ndértesave urbane
né qytetin e Tiranés (shkollat, kopshtet, cerdhet, gendrat sociale, bibliotekat etj), duke siguruar
pérmirésimin e infrastrukturés té kétyre ndértesave dhe kushteve té mésimdhénies.

(ii) Detyrat

a.

siguron dhe mban pérgjegjési qé menaxhimi i kontratave pér pérgatitjen e projekteve dhe
zbatimin e investimeve pér ndértesat urbane té realizohen né kohé, brenda buxhetit té
miratuar dhe me cilésiné e parashikuar né kushtet e kontratés;

pérgatit dosjen me dokumentacionin pérkatés pér ndértesén urbane dhe e dorézon até
zyrtarisht tek mbikqyrési dhe sipérmarrési i punimeve, si dhe i pajis kéta té fundit me ¢do
dokumentacion tjetér té nevojshém

ndjek dhe koordinon procedurén pér lirimin e shesheve té ndértimit dhe azhornimet e
ndryshme té dosjeve té objekteve duke béré té mundur realizimin e kontratave té
shérbimit té ndértesave né afat, né bashképunim me Inspektoriatin Ndértimor-Urbanistik,
Policiné Bashkiake dhe Drejtoriné e Kujdesit Social etj;

. Vvleréson, propozon dhe mban pérgjegjési né lidhje me ndryshimet gé kérkohen gjaté

zbatimit té projekteve, e né rast konstatimi té ndryshimeve thelbésore dhe teknike té
projekteve ndértesave urbane gé ndodhin gjaté zbatimit, pérgatit dosjen pérkatése dhe e
depoziton né Sekretariné Teknike pér t‘u diskutuar dhe miratuar né Késhillin Teknik;
pérmbush detyrat gé lidhen me menaxhimin dhe financimin e té gjitha kontratave té
shérbimit té ndértesave, pérfshiré raportimin periodik, teknik dhe financiar mbi ecuriné e
zbatimit dhe realizimit té tyre;
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mban pérgjegjési pér kontrollin e situacioneve dhe dokumentacionit pérkatés pér cdo
pagesé, pér punimet gé prekin fondin rezervé si dhe pér punimet gé ndryshojné nga
preventivi i kontratés;

. verifikon e kontrollon punén e kontraktoréve (sipérmarrés, mbikqyrés, kolaudator),
bashképunon me ta si dhe propozon masa konform ligjit dne kontratés né rastet kur véren
shkelje té kontratés dhe kushteve té saj;

. mbikqyr dhe kryen kontrolle individualisht apo né grup mbi veprimtariné e subjekteve
kontraktore sipérmarrése apo té shérbimeve pér té siguruar respektimin e detyrimeve
kontraktuale e ligjore, efektivitetin dhe cilésiné e punimeve;

pérgatit dokumentacionin dhe procedurat pér emérimin e kolaudatoréve té objekteve,
kontrollon afatet e pérfundimit té punimeve ( duke informuar njé muaj pérpara
pérfundimit té punimeve té parashikuar né kontraté) dhe kérkon e siguron dorézimin né
afat té dosjes sé mbikqyrésit t€ punimeve né pérfundim té punimeve té objektit, né
pérputhje me legjislacionin né fuqi;

realizon kontrollin e gjendjes sé punimeve né objektet gé jané né periudhén e garancisé
népérmjet kontrolleve periodike té planifikuara, harton relacionet pérkatése pér difektet e
konstatuara e propozon afatin e kryerjes sé riparimeve té nevojshme, si dhe mban
pérgjegjési pér sigurimin e zgjidhjes sé problemeve té evidentuara sipas kushteve té
kontratés;

. ndjek procedurén pér plotésimin e dokumentacionit té dosjes sé objekteve, arkivimin e
tyre pas pérfundimit té periudhés sé garancisé dhe i paraget drejtorive pérkatése kérkesat
pér kalimin e objekteve né fondet themelore té€ ndérmarrjeve pérkatése;

pérgatit dhe mban pérgjegjési pér vlerésimet/referencat e ndryshme pér punimet gé kané
kryer kompanité projektuese, ndértuese dhe mbikqyrésit e punimeve;

37.3 DREJTORIA E MENAXHIMIT TE MBETJEVE URBANE DHE TE NGURTA

(i) Misioni

Ofrimi i njé shérbimi cilésor ndaj qytetaréve duke béré t&¢ mundur menaxhimin e mbetjeve urbane
dhe té ngurta sipas standardeve mjedisore gé pércakton legjislacioni né fuqi, duke siguruar njé
mjedis té pastér, té shéndetshém dhe aktiv pér qytetin.

37.3.1 SEKTORI | MENAXHIMIT TE PASTRIMIT TE QYTETIT

(i) Misioni
Sigurimi i njé shérbimi cilésor né fushén e pastrimit, né pérputhje me strategjité dhe planin
kombétar pér menaxhimin e mbetjeve.
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(ii) Detyrat

a.

propozon planifikimin vjetor dhe afatmesém té investimeve, me qéllim arritjen e
standardeve té parashikuara té kétij shérbimi jetik pér qytetin dhe qytetarét;

pérmbush detyrat gé lidhen me menaxhimin dhe financimin e té gjitha kontratave
pérfshiré raportimin periodik, teknik dhe financiar mbi ecuriné e realizimit té tyre;

mban pérgjegjési pér kontrollin e situacioneve dhe dokumentacionit té pérgatitur pér
financim;

monitoron realizimin e cilésisé sé shérbimit pér té gjitha kontratat bazuar né kushtet e
kontratés;

verifikon e kontrollon punén e kontraktoréve dhe realizon bashképunim té géndrueshém
me ta;

propozon standarde dhe specifikime teknike dhe vleréson situatén né bazé té
informacioneve gé disponon pér menaxhimin e aktivitetit té pastrimit t& qytetit, duke
sugjeruar dhe marré vendimet mé efikase;

bashképunon ngushtésisht me struktura té tjera politikébérése pér zgjidhjen e
problematikave té ndryshme;

ndjek dhe evidenton treguesit tekniko-ekonomik té operatoréve té shérbimit té kontraktuar
pér pastrimin e qytetit, analizimin e tyre dhe ndérhyrjen né rastet e duhura pér
pérmirésimin e tyre.

37.3.2 SEKTORI | TRAJTIMIT TE MBETJEVE

(i) Misioni

Zhvillimi dhe pérmirésimi i teknologjisé sé trajtimit t&¢ mbetjeve urbane dhe té ngurta, né
pérputhje me strategjité kombétare, duke synuar zbutjen e ndikimeve negative dhe mbrojtjen e
mjedisi, me kosto sa mé efektive pér qytetarét e Tiranés.

(ii) Detyrat
a. siguron zhvillimin dhe pérmirésimin e metodologjisé sé trajtimit t¢ mbetjeve urbane dhe té
ngurta;

b. pérgatit plane veprimi pér trajtimin e mbetjeve urbane dhe té ngurta né zbatim té Startegjisé
dhe planit kombétar pér menaxhimin e mbetjeve;

c. identifikon dhe analizon problemet e hasura né trajtimin e mbetjeve duke sugjeruar rrugét e
zgjidhjes sé bashku me kostot e nevojshme pér zbatimin e tyre;

d. bashképunon ngushtésisht me struktura té tjera politikébérése pér zgjidhjen e problematikave
té ndryshme né funksion té pérmirésimit té punés sé sektorit.

e. grumbullon, pérpunon dhe pérgatit t&¢ dhéna periodike mbi vend depozitimin e mbetjeve né
Sharré, me qéllim administrimin e trajtimin e mbetjeve urbane sipas standardeve
bashkékohore;
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f. monitoron zbatimin e projekteve me karakter mjedisor pér zbutjen e ndikimeve negative né
mjedis, né bashképunim me organizma té tjeré dhe komunitetin;

g. grumbullon, pérpunon dhe pérgatit informacione periodike mbi gjelbérimin né gytetin e
Tiranés;

h. siguron informim aktiv pér publikun pérmes komunikimit periodik (ditar, fage interneti, etj),
né lidhje me iniciativat pér trajtimin e mbetjeve urbane dhe té ngurta;

i. siguron monitorimin e landfill-it ekzistues dhe regjistron subjektet gé ofrohen pér té
depozituar né kété fushé, me géllim identifikimin dhe ndértimin e njé rrjeti té ploté subjektesh
té interesuara pér kété shérbim;

37.4 DREJTORIA E TRANSPORTIT DHE LEVIZSHMERISE

(i) Misioni

Menaxhimi i rrjetit rrugor dhe transportit publik né qytetin e Tiranés, duke synuar njé pérgasje té
integruar té zhvillimit ekonomik, pérmirésimit té jetés sé qytetaréve dhe mbrojtjes sé ambientit.
Zhvillimi i njé rrjeti rrugor dhe njé transporti publik té shpeshté, té shpejté, té besueshém dhe
komfort.

37.4.1 SEKTORI | TRANSPORTIT URBAN

(i) Misioni

Drejtimi, pérmirésimi, zgjerimi dhe zhvillimi i shérbimeve té transportit publik, né pérputhje me
legjislacionin né fuqi, Vendimet e Késhillit t¢ Ministrave, Vendimet e Késhillit Bashkiak té
Tiranés dhe té urdhérave té Kryetarit té Bashkisé.

(ii) Detyrat

a. drejton dhe zbaton master planin e transportit té Bashkisé, duke analizuar dhe pérpunuar
rezultatet, ndérhyrjet amenduese dhe rinovuese pérkatése mbi bazén e kérkesave
eventuale;

b. propozon ndérmarrjen e studimeve pér té pércaktuar masat e nevojshme pér optimizmin e
sistemit té transportit si dhe pér té mbrojtur ambientin;

c. vlerésimin e situatés né bazé té informacioneve qé ka, t€ marra nga subjektet gé operojné
né transportin publik ose burime té tjera informimi dhe bén interpretimin e ecurisé sé tyre
duke sugjeruar rrugét mé efektive;

d. monitoron cilésiné e transportit publik, mjeteve té transportit gé disponohen nga shogérité
gé ofrojné kété shérbim né pérputhje me kontratén e ofrimit té shérbimit;

e. merr pjesé né komisionet e pérzgjedhjes té subjekteve gé kérkojné té ushtrojné
veprimtariné e transportit urban;
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ndérmerr aktivitete né pérputhje me realizimin e objektivave gé lidhen me studimin e
programeve dhe projekteve té zhvillimit afatgjaté, afatmesém dhe afatshkurtér, né bazé té
zgjedhjeve politiko-programatike té administratés sé Bashkisé;

menaxhon né nivel planifikimi dhe programimi transportin publik té linjave me tre
modele shérbimi: linjat urbane, linjat rrethgytetése dhe linjat speciale;

drejton punén qé shérbimet e transportit té drejtohen dhe disiplinohen pér té realizuar
lidhjet né njé distancé té shkurér/mesme me periferiné e qytetit dhe me lokalitetet
ndérurbane ose fshatin me njé numér té ulét pérdoruesish me kérkesa individuale ose né
grup;

harton programin pér menaxhim direkt té transportit té njerézve gé do té shérbejé si né
aspektin institucional ashtu edhe né aspektin e kontrollit dhe verfikimit té drejtimit, edhe
kur ofrohen nga ndérmarrje té vecanta ose kapitale publike dhe/ose té pérzier dhe/ose nga
subjekte private;

studion mundésiné dhe pércakton zonat e zhvillimit té degéve té ndryshme té transportit
dhe lévizshmérisé né bashképunim me sektorét e tjeré té Drejtorisé sé Transportit,
Urbanistikés dhe Shérbimeve Publike;

37.4.2 SEKTORI I RRIETIT RRUGOR

(i) Misioni
Siguron zhvillimin dhe pérmirésimin e rrjetit rrugor duke zbatuar planet e miratuara né lidhje me
transportin dhe garanton shpérndarjen e rrjetit rrugor pér ¢cdo pérdorues.

(ii) Detyrat

a.

siguron zhvillimin dhe pérmirésimin e rrjetit rrugor duke zbatuar planet e miratuara né
lidhje me transportin;

zbaton master planin e transportit gjaté projektimit té rrjetit rrugor, ku né kuadrin e
zhvillimit urban té qytetit, bén klasifikimin e rrjetit rrugor, shpérndarjen e tij pér ¢do
pérdorues, duke projektuar rrjetin rrugor, té gjitha shenjat e trafikut si dhe teknologjité e
destinuara pér rregullimin e trafikut, né pérputhje me plotésimin e nevojave pér
I8vizshmeéri;

organizon punén pér té siguruar pérdorimin e rrugéve, si urbane ashtu dhe ndérurbane né
pérputhje me planet e miratuara té transportit;

organizon punén pér té siguruar mbledhjen e informacionit, matjet e trafikut, analizimin
dhe evidentimin e problematikés ekzistuese mbi situatén e garkullimit té njerézve dhe
mallrave, gjendjes fizike té rrjetit rrugor dhe sinjalistikeés;

harton studimet dhe projektimet dhe parashikon kostot e shenjave té trafikut,
shenjézimeve vertikale, horizontale, impianteve té semaforéve dhe ményrén e
mirémbajtjes sé tyre, ashtu si dhe impianteve té tjera teknologjiké té destinuar pér
disiplinimin dhe siguriné e trafikut;
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f.  menaxhon planin rregullues té trafikut, vendkalimet dhe parkimet, me ané té aktiviteteve
té monitorimit dhe vrojtimit té analizave té studimit (né bashképunim me Drejtoriné e
Planifikimit té Territorit);

g. vrojton rrjetin e rrugéve pér té krijuar Regjistrin e Pérgjithshém té Rrugéve, i cili pérmban
elementét strukturor té rrugéve nga piképamja e lévizshmérisé, por edhe té dhéna té tjera
té dobishme pér géllime planifikimi dhe mirémbajtje;

37.4.3 SEKTORI | SIGURISE RRUGORE

(1) Misioni
Siguron krijimin dhe pérmirésimin e sistemit té sigurisé rrugore né harmoni me Kodin Rrugor té
Republikés sé Shqipérisé dhe standardet europiane.

(ii) Detyrat

a. siguron pérputhshmériné me standardet e sigurisé rrugore, e té gjitha studimeve e
projektimeve gé do té kryhen né territorin administrativ té Bashkisé sé Tiranés, si né
rrjetin rrugor, ashtu dhe né shenjat e trafikut, impiantet semaforike, shenjézimeve
vertikale, horizontale ashtu si dhe impiantéve té tjeré teknologjiké té destinuar pér
disiplinimin dhe siguriné e trafikut;

b. siguron dhe pasqyron né njé kohé reale informacionin, pér indikatorét bazé té vlerésimit té
sigurisé rrugore, pérfshiré kétu mbledhjen e té dhénave pér askidentet rrugore, (vdekjet,
plagosjet, démtimet ndaj pronés), si indikatoré kryesoré dhe pasqyrimi i tyre pér té béré
vlerésimin e projekteve né vazhdim;

c. organizon punén pér ndjekjen e aktiviteteteve “dité pas dite”, duke u mbéshtetur né
ndryshimin dhe freskimin e disiplinés sé trafikut né pérputhje me Kkérkesat e
pérkohshme/ose té pérhershme té mobilitetit né rrugé, qé vjen dhe si rrjedhojé e jetés
gytetare né térésiné e saj;

d. kryen aktivitete né pérputhje me realizimin e objektivave gé lidhen me studimin e
programeve dhe projekteve té zhvillimit afatgjaté, afatmesém dhe afatshkurtér, né bazé té
zgjedhjeve politiko-programatike té administratés sé Bashkisé.

37.5 DREJTORIA E PROJEKTEVE DHE RRIJETEVE INXHINIERIKE

(i) Misioni

Zbatimi i politikave dhe strategjive gé lidhen me rrjetet inxhinierike dhe konkretisht té ujésjellés-
kanalizime, telefonik dhe elektrik si dhe administrimin sa mé optimal té dokumentacionit teknik
pér rrjetet e mésipérme, né bashképunim me ndérmarrjet/shoqérité gé administrojné rrjetet
inxhinierike.
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37.5.1 SEKTORI | UJESJELLES-KANALIZIME

(1) Misioni
Zbatimi i politikave dhe strategjive gé lidhen me rrjetet e ujésjellés-kanalizimeve si dhe
administrimin sa mé optimal té dokumentacionit teknik pér rrjetet e mésipérme.

(ii) Detyrat

a. propozon dhe mbéshtet politikat afatshkurtra e strategjike né rrjetet e Ujésjellés-
Kanalizimeve né qytetin e Tiranés;

b. sugjeron politika dhe strategji gé kané té béjné me menaxhimin e rrjeteve té Ujésjellés-
Kanalizimeve dhe optimizimin e sistemeve aktuale;

c. bashképunon né ményré té vazhdueshme, me ndérmarrjen “Ujésjellés-Kanalizime” sh.a.
Tirané dhe me operatoré vendas apo té huaj té cilét operojné me projekte né rrjetin e
Ujésjellés-Kanalizimeve té qytetit té Tiranés duke gené pjesé organike e Kkétyre
projekteve;

d. bashkérendon punén me strukturat pérkatése pér pérshtatjen e planit rregullues té gytetit
me Master Planin e hartuar pér rrjetin e Ujésjellés-Kanalizimeve;

e. siguron azhornimet e rrjeteve inxhinierike té Ujésjellés-Kanalizimeve pér nevoja té
studimeve apo projekteve té vecanta gé kryhen nga Bashkia e Tiranés;

f. mbledh, sistemon, arkivon dokumentacionin teknik té rrjeteve inxhinierike, si dhe kryen
dixhitalizimin, plotésimin dhe pérditésimin e rrjeteve té Ujésjellés-Kanalizimeve né
skemén e pérgjithshme té kétij té fundit, pér projektet e zbatuara nga Bashkia e Tiranés;

g. vleréson dhe zgjidh situata, né bazé té informacioneve gé ka, nga subjekte té ndryshme né
rrjetet e Ujésjellés-Kanalizime;

h. bashkérendon punén me strukturat pérkatése, pér optimizimin e projekteve dhe

standardizimit né lidhje me rrjetet inxhinierike;
ndjek dhe siguron zgjidhjen e problemeve gé hasen dhe kané té béjné me rrjetet e
Ujésjellés Kanalizimeve;

37.5.2 SEKTORI | ENERGJI-TELEKOMUNIKACIONIT

(i) Misioni
Zbatimi i politikave dhe strategjive gé lidhen me rrjetet telefonike dhe ato elektrike, si dhe
administrimi sa mé optimal i dokumentacionit teknik pér rrjetet e mésipérme.

(i) Detyrat

a.

propozon dhe mbéshtet politikat afatshkurtra e strategjike né rrjetet e energji-
telekomunikacionit né qytetin e Tiranés;
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b. zbaton politikat dhe strategjité qé kané té béjné me menaxhimin e rrjeteve inxhinierike
dhe optimizimin e sistemeve aktuale;

c. bashkérendon punén me stukturat pérkatése pér optimizimin e projekteve dhe
standardizimit né lidhje me rrjetet inxhinierike;

d. bashképunon né ményré té vazhdueshme me Albtelekom dhe CEZ sh.a. Tirané dhe me
operatoré vendas apo té huaj, té cilét operojné me projekte né rrjetin e energji-
telekomunikacionit té qytetit té Tiranés duke gené pjesé organike e kétyre projekteve;

e. bashkérendon punén me strukturat pérkatése pér pérshtatjen e planit rregullues té gytetit té
Tiranés me Master Planin e hartuar pér rrjetin e Energji-Telekomunikacionit;

f. siguron azhornimet e rrjeteve inxhinierike té Energji-Telekomunikacionit pér nevoja té
studimeve apo projekteve té vecanta gé kryhen nga Bashkia e Tiranés;

g. mbledh, sistemon, arkivon dokumentacionin teknik té rrjeteve inxhinierike, si dhe kryen
dixhitalizimin e plotéson rrjetet e energji-telekomunikacionit né skemén e pérgjithshme té
energji-telekomunikacionit pér projektet e zbatuara nga Bashkia e Tiranés;

h. vleréson dhe zgjidh situata, né bazé té informacioneve gé ka, nga subjekte té ndryshme né
rrjetet e energji-telekomunikacionit;

i. kryen pérditésimin e rrjeteve inxhinierike prané operatoréve privaté;

j. ndjek dhe siguron zgjidhjen e problemeve qé hasen dhe kané té béjné me rrjetet
inxhinierike.

37.6 DREJTORIA E MENAXHIMIT TE STREHIMIT DHE SHERBIMIT SOCIAL

(1) Misioni

Menaxhon ¢éshtjet e strehimit dhe shérbimit social né qytetin e Tiranés, me ané té hartimit té
politikave, por edhe analizimit té situatave problematike dhe ofrimit té zgjidhjeve, né interes té
mirégénies sociale té komunitetit té qytetit té Tiranés.

37.6.1 SEKTORI | MENAXHIMIT TE STREHIMIT

(i) Misioni

Hartimi i politikave mbi strehimin dhe mirémbajtjen e banesave, ofrimi i njé shérbimi sa mé
cilésor pér shtresén mé né nevojé té komunitetit té qytetit té Tiranés,me géllim lehtésimin e
strehimit té tyre.

(i) Detyrat
a. Kkrijon bazén e té dhénave pér té pastrehét né gytetin e Tiranés dhe késhillon, ndjek dhe
monitoron hedhjen e tyre né programin elektronik té sektorit, pérgatit materiale si dhe
dokumentacionin pér kategorité e té pastrehéve sipas rasteve e trajtimit té tyre me
programet sociale té strehimit;
b. pérpunon dhe analizon té dhéna statistikore (analizé cilésore dhe sasiore) mbi situatén e té
pastrehéve né gytetin e Tiranés;
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f.

siguron bazén ligjore, financiare dhe institucionale pér pérmirésimin e kushteve té
banimit, rritjen e aksesit pér strehim té pérshtashém dhe té pérballueshém, si dhe
pérmirésimin e mirémbajtjen e banesave dhe vendbanimeve urbane;

ndjek procesin e verifikimit té familjeve me probleme sociale dhe procesin e verifikimit té
familjeve pérfituese nga programet e strehimit;

ndjek programin e bonusit té strehimit dhe té programeve sociale té strehimit gé nga
momenti i depozitimit t¢ dokumentacionit nga qytetarét, deri né kalimin pér miratim né
Késhillin Bashkiak,

pérgatit profilet sociale pér gytetarét me dosje té plota.

37.6.2 SEKTORI | SHERBIMIT SOCIAL

(1) Misioni

Analizimi i situatés sé shérbimit social, evidentimi i problematikés, zbatimi dhe menaxhimi i
programeve dhe projekteve sociale, né mbéshtetje té kategorive né nevojé, pér té lehtésuar dhe
pérmirésuar situatén social-ekonomike té komunitetit té qytetit té Tiranés.

(ii) Detyrat

a.

harton politikat pér kujdesin social, mbledh dhe analizon informacionin mbi situatén
sociale té shtresave né nevojé dhe kategorive né risk;

harton dhe monitoron strategjité dhe programet afatmesme dhe afatshkurtér, gé ndihmojné
kategori té veganta pér té kapércyer barrierat ekonomike dhe sociale;

harton dhe kontrollon projektet sociale, pércakton prioritete, si dhe harton buxhete pér
realizimin e programeve sociale;

harton dhe monitoron standardet dhe Kkriteret prioritare pér té gjithé sektorét e kujdesit
social, pérfshiré edhe strehimin social;

zbaton dhe menaxhon projekte sociale pér té gjitha kategorité né nevojé dhe bashképunon
me té gjithé aktorét pérgjegjés: organizatat jofitimprurése dhe organizma té tjeré, pér
realizimin e tyre;

merr pjesé si palé e treté dhe shpreh mendimin si ekspert né fushén sociale né gjykimin e
¢éshtjeve civile mbi “Caktimin e Kkujdestarisé sé personave gé u higet apo kufizohet
zotésia pér t& vepruar”, né pérputhje me ligjin nr. 9062, daté 08.05.2003 “Kodi i
Familjes”;

merr pjesé si palé e treté dhe shpreh mendimin si ekspert né fushén sociale né gjykimin e
céshtjeve civile mbi “Caktimin e kujdestarisé s€ fémijéve”, n€ pérputhje me ligjin nr.
9062, daté 08.05.2003 “Kodi i Familjes”;

zbaton projektet e ndryshme sociale si dhe ndjek dhe ndihmon né zhvillimin e aktiviteteve
sociale pér té gjitha kategorité né risk, pérfshiré kétu aktivitetet e Rrjeteve Sociale té
ngritura pér mbéshtetjen e kategorive sociale;
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i. planifikon dhe menaxhon projektet sociale népérmjet gendrave ditore, né shérbim té té
gjitha kategorive né nevojé, né pérputhje me standardet dhe strategjiné lokale té shérbimit
social;

J- ndjek hartimin dhe zbatimin e projekteve dhe aktiviteteve té zbatuara nga sektori né
pérputhje me prioritetet, standardet dhe strategjiné lokale té sektorit.

37.7 DREJTORIA E MONITORIMIT TE NDERMARRJEVE

(i) Misioni

Monitorimi dhe realizimi né kohé, brenda buxhetit té miratuar dhe né cilésiné e parashikuar té
planeve dhe programeve té veprimtarive t& Ndérmarrjeve, Qendrave Ekonomike, Sociale dhe
Kulturore té vartésisé, né pérmbushjen e politikave té shpallur nga Bashkia Tirané né fushat
sociale.

37.7.1 Sektori i Ndérmarrjeve

(1) Misioni

Monitorimi dhe vlerésimi i shérbimeve té ofruara nga drejtorité/ndérmarrjet né varési té Bashkisé
Tirané, pér ofrimin e njé shérbimi sa mé cilésor ndaj qytetaréve si dhe pérdorimin né ményré
eficente, efektive dhe ekonomike té burimeve financiare gé ato disponojné.

(ii) Detyrat

a. Vvleréson performancén e shérbimeve té ofruara nga ndérmarrjet si dhe marrédhéniet e tyre
me qytetarét dhe komunitetet té ciléve u shérbejné;

b. harmonizon politikat dhe planet zhvillimore té ndérmarrjeve me politikat zhvillimore té
programit té Bashkiseé;

c. monitoron pérdorimin e burimeve financiare né ményré eficente dhe efektive pér té ofruar
njé shérbim cilésor dhe né kohé ndaj qytetaréve, verifikon e kontrollon cilésiné e
shérbimeve dhe pérgatit raporte mbi kontrollet e realizuara pér vlerésimin e shérbimeve té
ofruar;

d. pérgatit dhe propozon rekomandime pér pérmirésimin e shérbimit, ristrukturimit té
ndérmarrjeve apo vlerésimit t¢ mundésive té tjera duke vlerésuar partneritetin publik-
privat;

e. monitoron investimet, rehabilitimet, riparimet né fushén e infrastrukturés dhe shérbimet e
mirémbajtjes, gé realizohen népérmjet ndérmarrjeve té varésisé si dhe kur ato kané
nénshkruar kontrata té sipérmarrjes ose té shérbimit;

f. vleréson punén e béré pér sa i takon marrédhénieneve me qytetarét dhe komunitetet, té
ciléve u shérbejné si dhe perceptimet e kétyre té fundit pér shérbimet e kryera ndaj tyre;

g. grumbullon informacion dhe promovon metoda té pérparuara pér monitorimin e
shérbimeve, pér kontrollin dhe analizén e punés dhe té drejtimit;
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realizon dhe rifreskon bazén e té dhénave pér ndérmarrjet dhe mbi kontrollet e realizuara
né terren;

monitoron buxhetin dhe financat e ndérmarrjeve, pér njé pérdorim ekonomik, efektiv dhe
eficent té tyre.

37.7.2 SEKTORI | QENDRAVE EKONOMIKE, SOCIALE DHE KULTURORE

(i) Misioni

Monitorimi dhe vlerésimi i shérbimeve té ofruara né institucionet e Qendrave Ekonomike,
Sociale dhe Kulturore né varési té Bashkisé Tirané pér kategori té ndryshme sociale (fémijé, gra,
té rinj dhe té moshuar), pér sigurimin dhe pérmirésimin e standardeve té shérbimit arsimor,
kulturor, pérkujdesit shogéror, si dhe ofrimi i shérbimeve sa mé cilésore pér kategorité né nevojé
dhe komunitetin gé ato pérfagésojné.

(ii) Detyrat

a.

harmonizon politikat dhe planet zhvillimore té Qendrave Ekonomike, Sociale dhe
Kulturore me politikat zhvillimore té programit té Bashkisg;

vleréson performancén e shérbimeve té ofruara nga Qendrat Ekonomike, Sociale dhe
Kulturore si dhe marrédhéniet e tyre me qytetarét dhe komunitetet e té ciléve u shérbejné;
monitoron pérdorimin e burimeve financiare, verifikon e kontrollon cilésiné e shérbimeve
gé u ofrohen qytetaréve dhe pérgatit raporte mbi kontrollet e realizuara pér vlerésimin e
shérbimeve té ofruar;

pérgatit dhe propozon rekomandime pér pérmirésimin e shérbimit, ristrukturimit té tyre
apo vlerésimit té mundésive té tjera duke vlerésuar partneritetin publik-privat;

monitoron realizimin né kohé, brenda buxhetit té miratuar dhe né cilésiné e parashikuar té
planeve dhe programeve té veprimtarive mujore dhe vjetore té Qéndrave Ekonomike,
Sociale e Kulturore té vartésisé;

monitoron investimet, rehabilitimet, riparimet né fushén e infrastrukturés dhe shérbimet e
mirémbajtjes, gé realizohen népérmjet ndérmarrjeve té varésisé si dhe kur ato kané
nénshkruar kontrata té sipérmarrjes ose té shérbimit;

mbledh té dhéna pérkatése dhe ofron pérkrahje, sipas nevojés pér drejtorité e tjera dhe
aspektet gé ndérlidhen me to dhe ndérmarrjet, Qendrat Ekonomike, Sociale dhe Kulturore
dhe Qendrén Ekonomike té Zhvillimit té Fémijéve;

grumbullon informacion, promovon metoda té pérparuara pér monitorimin e shérbimeve
dhe sugjeron futjen e teknikave té reja né fushén e monitorimit;

realizon dhe rifreskon bazén e té dhénave mbi gendrat sociale dhe kulturore si dhe mbi
kontrollet e realizuara né terren.
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37.7.3 ZYRA E EMERGJENCAVE CIVILE

(1) Misioni

Menaxhon rastet e emergjencave civile dhe rastet kur evidentohen situata emergjente, duke marré
masat e duhura parandaluese dhe masa konkrete pér minimizimin e pasojave.

(ii) Detyrat

a. angazhimi i menjéhershém dhe efikas i té gjitha kapaciteteve e resurseve pér pérballimin e
emergjencave civile dhe situatave emergjente;

b. monitoron situatén né bashképunim me strukturat monitoruese/njoftuese dhe paraget
opsione pér zgjidhjen e problematikés sé identifikuar pér koordinimin e punés e marrjen e
masave sa mé efikase pér pérballimin e fatkegésive gé mund té evidentohen né pjesé té
ndryshme té territorit té Bashkisé sé Tiranés;

c. organizon punén pér verifikimin né vend té situatés, procedurave gé ndigen nga personat
gé merren me emergjencat civile, komisionet e verifikimit e vlerésimit té démeve e
pérgatitjes sé dokumentacionit procedurial konform ligjit (asistencé teknike);

d. siguron uljen né minimum té shkallés sé démeve dhe likujdimin e pasojave;
nxjerr dhe pérgatit sistemin e té dhénave té ndryshme pér zonat me risk gé mund té
shkaktojné situata emergjente, pér kapacitetet e resurset gé mund té aktivizohen né raste
emergjence (studime, database);

f. realizon komunikimin me aktorét e ndryshém, organizatat jofitimprurése, subjektet e
ndryshme privaté dhe shtetérore, qytetaré, né funksion té gjetjes sé zgjidhjeve té duhura
dhe pérballimit me sukses té situatave emergjente.

Neni 38
DREJTORIA E PERGJITHSHME E SHERBIMEVE MBESHTETESE

38.1 DREJTORIA JURIDIKE

(1) Misioni
Siguron pérputhshmériné e politikave té ndjekura nga Bashkia e Tiranés- né fushat ku kjo e fundit
ushtron funksionet dhe veprimtariné e saj-, me kuadrin ligjor né Republikén e Shqipérisé.

38.1.1 SEKTORI | ASISTENCES LIGJORE DHE LEGJISLACIONIT

(i) Misioni

Mbéshtetja dhe sigurimi i asistencés ligjore dhe juridike mbi ¢éshtjet qé kérkohen pér t’u trajtuar,
né ushtrimin e funksioneve dhe kryerjen e detyrave té té gjitha strukturave té Bashkisé sé Tiranés.
Zbatimi dhe respektimi i ligjit né ¢do proceduré administrative qé ndjek institucioni si dhe
pérmirésimi i standardit té legjislacionit té qeverisjes vendore, né kuadér té pérafrimit té
legjislacionit toné me até té BE-s&, si dhe sigurimi i implementimit me sukses té reformés ligjore
té procesit té decentralizimit.
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(ii) Detyrat

a. siguron ofrimin e vazhdueshém té asistencés ligjore dhe juridike pér njohjen mé té
miré, kuptimin dhe zbatimin e legjislacionit nga strukturat e Bashkisé sé Tiranés;

b. siguron zbatimin e legjislacionit né fuqi pér ¢éshtjet gé i propozohen pér miratim
organeve té geverisjes vendore dhe atyre gé funksionojné prané saj me ligje té
vecganta, si mé poshté

I. relacionet dhe projekt-vendimet e Késhillit Bashkiak;
ii. aktet e Kryetarit té Bashkisé (vendime, urdhéra dhe urdhéresa);
iii. aktet e kryetarit né lidhje me planifikimin vendor;

c. siguron dhénien e asistencés ligjore né nismat dhe propozimet e Bashkisé sé
Tiranés pér pérmirésimin e kuadrit ligjor dhe nénligjor, pér fushat ku ushtron
funksionet dhe veprimtaringé institucioni népérmjet opinioneve ligjore dhe
pérmbledhje pércaktimesh ligjore;

d. siguron dhénien e konsulencés sé nevojshme ligjore si dhe kontribuon né zgjidhjen
e kérkesave pér gjetjen e opsioneve dhe hapsirave ligjore mbi problemet gé
parashtrohen né rrugé administrative, pér céshtje me natyré ligjore (juridike) nga
strukturat e Bashkisé sé Tiranés;
propozon pérmirésimin e procedurave gé ndigen pér dhénien e asistencés ligjore;

f. harton rregulloret dhe manualet vendore lidhur me funksione dhe kompetenca
bashkiake duke identifikuar praktikat mé té mira europiane dhe duke aplikuar
standardet e tyre né to;

g. pérgatit propozime pér lehtésimin e kuadrit ligjor té geverisjes vendore me ané té
projekt-ligjeve, projekt-vendimeve, projekt-udhézimeve té pushtetit gendror etj;
dhe dhénia e mendimeve dhe opinioneve ligjore né lidhje me to;

b. kryerja e studimit té kuadrit ligjor evropian né kuadér té pérafrimit té legjislacionit toné
me até té BE-sé, né lidhje me funksionet e organeve té geverisjes vendore;

c. siguron pérditésimin e Bibliotekés Ligjore (elektronike) népérmjet afishimit té akteve
ligjore/nénligjore té azhurnuara né fuqi, apo pérmbledhjeve ligjore dhe botimeve té
ndryshmené kété fushé;

d. siguron azhurnimin e fages zyrtare elektronike té Bashkisé sé Tiranés, t& nénrubrikés
shérbime/ asistenca ligjore/ baza ligjore, duke pérditsuar pérmbledhjen e bazés ligjore me
¢do akt té botuar né fletoren zyrtare, (akt i cili shérben pér zbatimin e funksioneve ligjore
apo implikohet gjaté zbatimit té tyre) mbi té cilat mbéshtetet Bashkia e Tiranés né
ushtrimin e funksioneve te veta

38.1.2 SEKTORI | ANKIMIMEVE

(1) Misioni

Pérfagésimi né té gjitha konfliktet gjygésore né té cilat Bashkia éshté palé ndérgjyqése, né té
gjitha shkallét e gjykimit, me géllim pérfagésimin sa mé dinjitoz té Bashkisé sé Tiranés né
mbrojtje té pronés publike, si dhe pérftimin e interesave maksimale pér institucionin.
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(ii) Detyrat

a. ndjekja e té gjitha konflikteve gjygésore, né té treja shkallét e gjykimit, me géllim
pérfagésimin sa mé dinjitoz té Bashkisé Tirané né mbrojtje té interesave publike;

b. njohja me legjislacionin né fuqgi dhe ndryshimet e tij, me vendimet unifikuese té
Kolegjeve Civile té Bashkuara si dhe me vendimet e Gjykatés Kushtetuese;

c. realizimi i marédhénieve té bashképunimit me Zyrén Pérmbarimore, né lidhje me
zbatimin e vendimeve gjyqésore qé kané marré formé té preré, pérgatitja e kérkesave
pérkatése, né rastet e kundérshtimit té veprimeve pérmbarimore;

d. shqgyrtimi i ankimeve né rrugé administrative, té cilat do t€ merren né shqyrtim nga
Komisioni i Apelimeve.

38.1.3SEKTORI | KONTRATAVE DHE MARREVESHJEVE

(1) Misioni

Hartimi, pérmirésimi e standardizimi i kontratave /marréveshjeve/ memorandumeve, gé Bashkia
e Tiranés lidh me subjekte fizike dhe juridike, vendase e té huaja, né pérputhje me Kushtetutén e
Republikés sé Shqipérisé, marréveshjet ndérkombétare dhe aktet ligjore e nénligjore gé jané né

fuqi.

(ii) Detyrat

a.

standardizimi dhe pérmirésimi i kontratave dhe marréveshjeve qé Bashkia e
Tiranés do té lidhé me subjektet fizik e juridik, vendas e té huaj, né pérputhje me
legjislacionin né RSH, pérsa i pérket pérmbajtjes dhe kushteve té tyre, duke
bashkérenduar me strukturat pérkatése té Bashkisé;

dhénia e ndihmés ligjore pér hartimin e kontratave dhe marréveshjeve té
institucionit; kérkimi i informacionit teknik nga strukturat e Bashkisé pér
pércaktimin e té drejtave dhe detyrimeve dhe negocimi gjaté pérgatitjes sé
kontratave, aktmarréveshjeve, memorandumeve té mirékuptimit dhe
bashképunimit, né mbéshtetje me kuadrin ligjor;

angazhimi (né bashképunim dhe pas kérkesés sé strukturave pérkatése té
Bashkisé), pér monitorimin e zbatimit té té drejtave dhe detyrimeve té marra
pérsipér né kontrata dhe marréveshje, vecanérisht né pércaktimin e sanksioneve
dhe pérgjegjésisé pér zbatimin e tyre, duke synuar minimizimin e kostos financiare
pér institucionin;

. sigurimi i dhénies sé konsulencés juridike pér mosmarréveshjet civile gé mund té

lindin nga zbatimi i kontratave/marréveshjeve dhe rastet e konflikteve civile gé
shkaktohen nga mos respektimi i tyre, saktésimi i hapave procedurialé gé do té
ndérmerren né raste té tilla.
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38.1.4 SEKTORI | INVENTARIZIMIT DHE REGJISTRIMIT TE PASURIVE

(1) Misioni

Identifikimi, inventarizimi, verifikimi i gjithé pronave té paluajtshme té administruara nga
Bashkia Tirané, hartimi i listés sé transferimit, ndjekja e procedurave pérkatése, mbledhja dhe
hartimi i dokumentacionit té nevojshém pér regjistrimin né pronési té saj prané ZRPP-sé té
pronave té cilat me transferim do t’i kalojné né pronési Bashkisé Tirané.

(ii) Detyrat

a. harton listén e godinave administrative (pér té cilat ndiget njé proceduré e
vecanté), mbledh dokumentacionin e nevojshém pér to, ndjek procedurat
pérkatése pér nxjerrjen e urdhérit té Ministrit té Pushtetit Vendor si dhe procedurat
pér aplikim dhe regjistrim prané Z.R.P.P;

b. kryen mbledhjen e ¢cdo dokumentacioni disponibél dhe ¢do dokument tjetér ligjor
gé shogéron pronat e administruara nga Bashkia Tirané;

c. harton listén e inventarizimit t€ pronave té paluajtshme e cila pérfshin gjithé
pronat e paluajtshme té administruara nga Bashkia Tirané si dhe gjithé pronat
shtetérore té administruara nga institucionet gendrore apo nga institucione té tjera
té pavarura té ndodhura brenda territorit ku ushtron juridiksionin e saj Bashkia
Tirané;

d. harton listén e transferimit té pronave shtetérore ku pérfshihen si pronat e
administruara nga Bashkia Tirané ashtu edhe cdo proné tjetér e cila ndodhet
brenda territorit té saj, té cilat shérbejné pér realizimin e funksioneve té veta té
Bashkisé;

e. ndjek procedurat pérkatése né lidhje me listén e inventarit dhe listén e transferimit
dhe mé pas mbledhjen e dokumentacionit té nevojshém pér regjistrimin e pronave
né pronési té vet prané Z.R.P.P;

f. ndjek problemet e konstatuara gjaté inventarizimit té pronave (tjetérsime té pronés
publike apo zénie té paligjshme té saj) bazuar né dokumentacionin e dorézuar nga
ndérmarrjet dhe institucionet né varési t& Bashkisé si dhe verifikimeve té béra nga
veté sektori.

38.1.5 ZYRA E GJENDJES CIVILE
(i) Misioni

Ofrimi i njé shérbimi sa mé té efektshém dhe korrekt ndaj gytetaréve gé kané nevojé pér
shérbimet e zyrés sé gjendjes civile.
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(ii) Detyrat

a. realizon mbarévajtjen e punés, duke sjellé modernizimin gradual té shérbimeve gé
ofrohen;

b. zbaton aktet ligjore dhe nenligjore dhe pérbush funksionet e parashikuara né to né lidhje
me shérbimin e gjendjes civile;

c. pajis né kohé dhe me cilési qytetarét me certifikata (familjare, vdekje, martese, akt-lindje,
negative) mbi bazén e kérkesés sé kétyre té fundit gé paragiten prané sporteleve té
Sektorit t&¢ Komunikimit dhe Pritjes sé Qytetarit;

d. ndjek korrespondencén me institucione té ndryshme si: prokurori, polici, ministrité; si dhe
me zyrat konsullore te atashuara ne Shqipéri etj;
takim me qytetarét pér probleme té ndryshme né lidhje me certifikatat ose regjistrat;

f. zbatimi né regjistra i vendimeve té marra nga gjykata né lidhje me korrigjimet e akteve té
lindjes, korrigjimet e moshés, korrigjimet e gjeneraliteteve;

g. kryen verifikimin e té gjitha akteve té lindjes té regjistruara né 11 Njésité Bashkiake;

h. bashképunon me punonjésit e gjendjes civile né té 11 Njésité Bashkiake pér verifikimin e
kombésive dhe gjeneraliteteve té tjera qé kérkohen si nga qytetarét dhe nga institucionet e
ndryshme;

i. bashképunon me punonjésit e zyrave té gjendjes civile té 11 Njésive Bashkiake rreth
problemeve té ndryshme gé lindin gjaté procesit té punés;

j. ruan dhe plotéson me korrektési arkivén e gjendjes civile dhe zbaton té gjithé
legjislacionin né fugi lidhur me ruajtjen e dokumentacionit arkivor.

38.2 DREJTORIA E BURIMEVE NJEREZORE DHE SHERBIMEVE

(i) Misioni

Menaxhimi me metoda bashkékohore té burimeve njerézore duke dhéné orientime pér té patur
njé staf té trajnuar, t€ motivuar e me performancé té larté, dhe né té njéjtén kohé identifikon
nevojat pér materiale, shérbime, harton projekt-buxhetin pér fondet operative dhe investimet, si
dhe siguron miréadministrimin e burimeve arkivore né Bashkisé e Tiranés.

38.2.1 SEKTORI | PROCEDURAVE TE BURIMEVE NJEREZORE

(1) Misioni

Zbatimi i politikave dhe strategjive pér menaxhimin me efektivitet té€ burimeve njerézore né
Bashkiné e Tiranés né zbatim té Ligjit té Statusit t¢ Népunésit Civil, Kodit té Punés, akteve
ligjore dhe nénligjore né zbatim té tyre dhe vendimeve té Késhillit Bashkiak.

(ii) Detyrat
a. realizon procesin e rekrutimit né shérbimin civil , sipas kuadrit ligjor né fuqi; me
géllim térhegjen né administraté té elementéve mé té afté profesionalisht dhe gé
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kané kryer studime né shkollat jashté vendit si dhe studime pasuniversitare, kjo si
domosdoshméri pér rritjen e performancés né administratén e Bashkisé;

b. ndjek zbatimin e rregullave té etikés né funksion té arritjes sé standardeve te
parashikuara né ligjin nr.9131, daté 08.09.2003 “Pér rregullat e etikés né
administratén publike” si dhe zbatimin korrekt té disiplinés n€ shérbimin civil;

c. bashkérendon punén me njésité né varési té Bashkisé sé Tiranés, pérfshiré kétu
Policiné e Bashkisé si dhe Inspektoriatin Ndértimor e Urbanistik, né drejtim té
menaxhimit efektiv té burimeve njerézore;

d. ushtron kompetencat e autoritetit pérgjegjés né pérputhje me ligjin nr. 9367 dt 07.
04. 2005 “Pér parandalimin e konfliktit t€ interesave né ushtrimin e funksioneve
publike” dhe ligjit 9049 dt. 10.04. 2003 “Pér deklarimin dhe kontrollin e pasurive,
té detyrimeve financiare t€ t€ zgjedhurve dhe té disa népunésve publike”.

38.2.2 SEKTORI | TRAINIMEVE TE BURIMEVE NJEREZORE

(1) Misioni

Pérmirésimi dhe fugizimi i kapaciteteve profesionale té burimeve njerézore népérmjet sigurimit té
programeve profesionale té trajnimeve té stafit, né funksion té zhvillimit té karrierés sé
punonjésve té Bashkisé sé Tiranés (népunésve té rinj dhe népunésve né periudhé prove), si dhe
pérshtatjes profesionale te tyre né rast té ndryshimit té vendit té punés.

(ii) Detyrat

a. identifikimi i nevojave pér trajnim té dala nga procesi i vlerésimit, bashkérendimi
dhe njehsimi i planit té trajnimeve pér stafin e Bashkisé sé Tiranés brenda ose
jashté vendit.

b. rekomandimi dhe ndjekja e zbatimit t¢ metodave pér shkémbimin e njohurive dhe
pérvojave té fituara nga stafi gjaté kryerjes sé trajnimeve;

c. koordinimi dhe monitorimi i procesit té realizimit té€ programeve té trajnimit duke
vlerésuar efektivitetin e tyre;

d. hartimi i pyetésoréve dhe instrumenta té tjeré pér vlerésimin e nevojave pér
trajnim dhe zhvillim profesional té punonjésve brenda institucionit.

38.2.3 SEKTORI | VLERESIMIT DHE PERFORMANCES PROFESIONALE

(i) Misioni
Menaxhimi i procesit té vlerésimit té arritjeve individuale vjetore dhe performancés né puné duke
nxitur késhtu motivimin e punonjésve.
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(ii) Detyrat

a. administrimi teknik i sistemit té vlerésimit té arritjeve individuale né puné té
népunésve civil;

b. planifikimi dhe monitorimi né vazhdimési té treguesve té vecanté té performancés
duke dhéné rekomandime bazuar né vlerésimin e analizave té béra pér té pasur njé
staf té motivuar e me performancé té larté;

c. motivimi i vazhdueshém i punonjésve né funksion té pérmirésimit té performancés
né puné duke e konsideruar sfidé té pérhershme té institucionit.

38.2.4 SEKTORI | SHERBIMEVE TE BRENDSHME

()Misioni
Kryen shpérndarjen dhe menaxhimin e punonjésve té sherbimit sipas nevojave dhe kérkesave té
sektoréve e drejtorive té ndryshme per t€ mbéshtetur dhe lehtésuar veprimtariné e pérditshme té
Bashkisé.

(ii) Detyrat

a. administrimi i procesit té ofrimit té shérbimeve té ndryshme né funksion té
mbarévajtjes sé aktivitetit administrativ té€ Aparatit té€ Bashkisg;

b. organizimi i punés pér té siguruar plotésimin e té gjitha kérkesave pér shérbime
mirémbajtjeje té godinave, mjeteve té transportit, pajisjeve té zyrave, pajisjeve
elektronike, telefonave etj;

c. ndjekja e zbatimit té kontratave me palét e treta pér shérbime mbéshtetése pér
funksionimin normal té Aparatit té Bashkisé;

d. sigurimi dhe mbikqyrja e kryerjes sé shérbimeve lehtésuese nga punonjésit e
shérbimit.

38.2.5 SEKTORI I ARKIVIT QENDROR

(i) Misioni
Mbarévajtja e komunikimit dokumentar ndérmijet titullaréve e drejtorive brenda bashkisé, midis
bashkisé dhe institucioneve gendrore, njésive bashkiake dhe ndérmarjeve té ndryshme.

(ii) Detyrat
a. miréadministron burimet arkivore té Bashkisé sé Tiranés né zbatim té ligjit
nr.9154, daté 06.11.2003 “Pé&r arkivat”;
b. siguron ekspertizén e vlerés sé ruajtjes sé dokumentave bazuar né ligjin pér
arkivat, harton listén e dokumentacionit me afat ruajtje té pérkohshém (pércaktuar
nga komisioni i ekspertizés), si dhe listés sé dokumentave gé duhen asgjesuar;
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c. jep né kohé dhe mé cilési, informacionin arkivor té kérkuar nga strukturat e
Bashkisé sé Tiranés, institucionet shtetérore dhe subjektet privaté (njésime me
origjinalin sipas kérkesave);

d. siguron pérpunimin tekniko shkencor e té gjithé materialit té arkivit.

38.3 DREJTORIA E FINANCES

(1) Misioni
Siguron miréadministrimin e vlerave financiare dhe materiale té Aparatit té Bashkisé sé Tiranés si
dhe té gjitha ndérmarrjeve, shogérive dhe institucioneve té varésise.

38.3.1 SEKTORI | FINANCES

(i) Misioni
Miréadministrimi i vlerave financiare dhe materiale té Aparatit té Bashkisé sé Tiranés.

(ii) Detyrat

AT Sa e o

a. pérpilon urdhrat pér shpenzimet operative dhe shpenzimet kapitale, si dhe ndjek
veprimet prané Degés sé Thesarit;

pérgatit procedurén pér ngritjen e komisioneve pér kryerjen e inventaréve fiziké, sipas
kérkesave té legjislacionit financiar né fuqi;
harton bilancin kontabél dhe pasqyrat financiare vjetore pér aparatin e Bashkisé sé Tiranés
pér ¢cdo vit ushtrimor;
mban ditarin e pérdorimit té fondeve sipas strukturés buxhetore;
pérgatit informacionin financiar pér pérdorimin e fondeve té autorizuara pér pérdorim;
pérgatit raportin pérfundimtar pér mbylljen e llogarive kontabél té ¢do viti ushtrimor;
regjistron detyrimet e konstatuara té artikullit 602 dhe 606 né sistemin kontabél:
blerje materiale,
blerje shérbime,
shpenzime pér invalid lufte;
rakordon llogarité kontabél 602, 606, 401.1, 467.0, 423.1 gé preken nga regjistrimi i
detyrimeve té konstatuara té artikullit 602 dhe 606; si dhe ndjek procedurén pér mbylljen
e veprimeve pér térhegjen e paradhénieve né leké pér blerjet e vogla dhe paradhénies né
valuté pér udhétimet jashté shtetit;
pérgatit listépagesat pér pagat mujore dhe raportet afatgjata té punonjésve té aparatit té
Bashkisé sé Tiranés, duke i dérguar prané Degés Rajonale té Sigurimeve Shogérore;

. pérpilon vértetimet e ndryshme pér pagén bruto sipas kérkesave té népunésve dhe

punonjésve, plotéson librezat e sigurimeve shéndetésore, kartelat e punonjésve pér pagat;
pérgatit listat e sigurimeve shogérore, shéndetésore, sigurimit suplementar, tatimit mbi té
ardhurat dhe realizon deklarimet online te tatimet.
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0. pérgatit listépagesat mujore pér anétarét e Késhillit Bashkiak, t& honorareve gé kané té
béjné me anétarét ad-hoc, anétarét e Késhillit té Kulturés, anétarét e Késhillit Teknik etj.

38.3.2 SEKTORI | ADMINISTRIMIT TE NDERMARRJEVE

(i) Misioni
Administrimi i té té gjitha ndérmarrjeve, shogérive dhe institucioneve né varési té Bashkisé sé
Tiranés.

(ii) Detyrat

a. menaxhon dhe monitoron té gjitha dhéniet me gera té pasurive té ndérmarrjeve, shogérive
dhe institucioneve né varési té Bashkisé sé Tiranés né zbatim té legjislacionit né fuqi;

b. administron té gjitha ndérmarrjet buxhetore dhe me vetfinancim, mbi ngritjen e késhillave
drejtues dhe tjetérsimin e pronave me ané té privatizimit;

c. ndjek procedurat pér miratimin e dhénies me gera ose enfiteozé té sipérfageve deri né 200
dhe monitoron zbatimin e kontratave gé do lidhen me subjektet;

d. ndjek procedurat pér miratimin e dhénies me gera ose enfiteozé té sipérfageve mbi 200 -
500 m2 dhe monitoron zbatimin dhe monitoron zbatimin e kontratave gé do lidhen me
subjektet;
ndjek procedurat pér rastet e krijimit apo rikrijimit té késhillave drejtues té ndérmarrjeve;

f. ndjek procedurat pér prononcimin pér privatizim té pasurive né administrim té Bashkisé
sé Tiranés;

g. ndjek procedurat pér konfirmimin e pagesés sé qirasé sé truallit pér objektet e
privatizuara,;

Neni 39

DREJTORIA E TEKNOLOGJISE SE INFORMACIONIT
(1) Misioni
Ofron shérbim cilésor dhe té efektshém né fushén e teknologjisé sé informacionit dhe
komunikimit, né shérbim té administratés sé Bashkisé sé Tiranés.

39.1 SEKTORI | RAPORTIMIT, AUDITIMIT DHE KONTROLLIT TE SISTEMEVE

(i) Misioni

Kontrolli, auditimi dhe raportimi i operimit té sistemeve informatike né té gjithé Bashkiné.
Zhvillimi dhe implementimi i politikave dhe procedurave mbi jetégjatésiné e programeve, rritjen
e efikasitetit dhe cilésiné e sistemeve informatike.

(ii) Detyrat
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a. analizon, zhvillon dhe implementon politika dhe procedura mbi zhvillimin dhe
jetégjatésiné e programeve, rritjen e efikasitetit dhe cilésiné e sistemeve informatike;

b. organizon dhe kontrollon operimin e sistemeve informatike dhe procesin e
shkémbimit elektronik té té dhénave né té gjithé Bashking;

c. siguron, zhvillon dhe pérmiréson sistemin e sigurisé sé serverave dhe bazave té té
dhénave;

d. zhvillon puné kérkimore, késhillon sektorét e tjeré lidhur me mbledhjen,
disponueshmerinég, siguriné dhe pérshtatshmériné e té dhénave;

e. pércakton kérkesat teknike pér sistemet né ngarkim, si dhe asiston né pérgatitjen e
termave té referencés pér informatizimin e métejshém té Bashkisé sé Tiranés;
zbaton proceset back-up dhe restore té sistemeve informatike;

g. ruan konfidencialitetin e sistemeve, bazave té té dhénave dhe gjithé informacioneve té
tjera té trajtuara nga institucioni;

h. merr pjesé né ridizenjimin e aplikacioneve dhe programeve té tjeré;

i. identifikon dhe komunikon pér probleme, procese apo zgjidhje teknike;

j. pérgatit dhe dokumenton opsionet e zgjidhjes pér problemet e identifikuara né
sistemet brenda bashkisé, si dhe aplikacionet né nivel pérdoruesi.

39.2 SEKTORIT | MODERNIZIMIT, INOVACIONIT DHE PROJEKTEVE

(1) Misioni
Informatizimi optimal i sistemeve té Bashkisé sé Tiranés duke pérdorur teknologji té reja.

(ii) Detyrat

a.

zhvillon dhe zbaton politika, procedura dhe standarde pér shkémbimin elektronik té té
dhénave, krijimin dhe administrimin e bazés sé té dhénave dhe operimin e zhvillimin e
sistemeve té tjeré kompjuterik;

dizenjon, krijon, modifikon, integron, implementon dhe teston sisteme menaxhimi dhe
modele té dhénash;

vleréson kérkesat teknike pér sistemet, si dhe pérgatit termat e referencés pér té gjitha
aplikimet e nevojshme pér informatizimin e métejshém té Bashkisé sé Tiranés;

vleréson opsionet pér aplikimet e programuara né Bashkiné e Tiranés nga piképamja e kostos,
kohés sé realizimit dhe cilésisé;

pérgatit strategjiné pér rritjen e pérformancés sé sistemeve dhe sigurisé;

krijon, analizon aplikimet dhe bazat e té dhénave, duke i pérmirésuar ato me qéllim
thjeshtésimin e procesit té punés;

administron fagen e internetit té Bashkisé sé Tiranés;

mirémban programe ekzistuese duke i shkruar ose modifikuar sipas kérkesés;

kryen kérkime dhe propozon zgjidhje teknike dhe kérkon risi me géllim optimizimin e punés
né sistemet e aparatit té Bashkisé sé Tiranés;
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j. pérgatit raporte, manuale dhe dokumente té tjeré pér pérdorimin dhe mirémbajtjen e
aplikacioneve;

k. realizon trajnimin e stafit t&¢ Bashkisé pér té qgené pérdorues té miré té programeve
informatike;

I. ruan konfidencialitetin e sistemeve, bazave té té dhénave dhe gjithé informacioneve té tjera té
trajtuara nga institucioni;

39.3 SEKTORIT I INFRASTRUKTURES TIK

(i) Misioni

Krijon, implementon, mirémban infrastrukturén fizike té rrjetit LAN dhe EAN me géllim rritjen e
performanceés se tij.

(ii) Detyrat

a.

instalon dhe mirémban infrastrukturén e rrjetit LAN/EAN, té sistemit telefonik,
sistemit té fonisé, sistemit té kartave hyrése-dalése, kamerave, etj;

zhvillon politika dhe procedura pér hyrje dhe pérdorim té rrjetit kompjuterik dhe/ose
té data bazés sé internetit;

administron té drejtat e pérdoruesve né rrjet;

zbaton masa parandaluese dhe strategji pér rritien e performancés sé rrjetit
kompjuterik.

pércakton kérkesat teknike pér sistemet né ngarkim, si dhe asiston né pérgatitjen e
termave té referencés pér informatizimin e métejshém té Bashkisé sé Tiranés;

kérkon, vleréson dhe implementon programe pér trafikun dhe siguriné né rrjet;
monitoron performancén e rrjeteve dhe koordinon aksesin dhe pérdorimin e rrjeteve;
instalon dhe mirémban sistemin e telefonisé;

siguron shérbime pér zgjidhjen e problemeve té pérdoruesve té rrjetit;

instalon, mirémban, zgjidh problemet dhe pérmiréson aplikacionet pér pajisje dhe
programe;

kérkon, dizenjon dhe zhvillon arkitektura té sistemeve té informimit dhe komunikimit
té rrjeteve;

ruan konfidencialitetin e sistemeve, bazave té té dhénave dhe gjithé informacioneve té
tjera té trajtuara nga institucioni;

39.4 SEKTORI | SHERBIMEVE DHE ASISTENCES TEKNIKE

(i) Misioni

Siguron mbéshtetje té paré teknike pér pérdorues kompjuteri gé hasin véshtirési me pajisjet dhe
programet e implementuara né Bashkiné e Tiranés.
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(ii) Detyrat

a. kryen punén pér dhénien e nivelit té paré t€ ndihmés pér té gjitha pajisjet elektronike té
institucionit té Bashkisé sé Tiranés, (servera, kompjutera, printera, scanera, sistemi i fonisé,
sistemit té telefonisé, sistemi i kartave hyrése-dalése, kamerave, fotokopjeve, UPS, et].);

b. siguron konfigurim dhe instalim té specializuar pér pérdoruesit né domain, mail server, dhe
sistemet e tjera elektronike;

c. pércakton kérkesat teknike pér sistemet né ngarkim, si dhe asiston né pérgatitjen e termave té
referencés pér informatizimin e métejshém té Bashkisé sé Tiranés; si dhe aplikacionet né
nivel pérdoruesi;

d. komunikon elektronikisht dhe personalisht me pérdoruesit e kompjuteréve, té cilét hasin
véshtirési né zgjidhje;

e. realizon shtesa/upgrade té infrastrukturés hardware;

f. instrukton stafin e Bashkisé pér zgjidhjen e problemeve teknike dhe pérdorimin e pajisjeve;

g. zbaton strategjiné pér rritjen e performancés té aplikacioneve né nivel pérdoruesi;

h. konsultojné udhézues pérdorimi, manuale teknike dhe dokumente té tjeré pér kérkime dhe
implementime zgjidhjesh;

i. ruan konfidencialitetin e sistemeve, bazave té té dhénave dhe gjithé informacioneve té tjera té
trajtuara nga institucioni;

j.  merr pjesé né ridizenjimin e aplikacioneve dhe programeve té tjera;

k. mbledh, organizon problemet dhe zgjidhjet pérkatése; dokumenton ato pér t’u pérdorur si
referencé nga sektorét e tjere.

Neni 40
DREJTORIA E PROKURIMIT
(1) Misioni

Siguron pérdorimin sa mé ekonomik dhe efektiv té fondeve publike dhe zbatimin e procedurave
té prokurimit né mbéshtetje té legjislacionit né fuqi.

40.1 SEKTORI | INFRASTRUKTURES DHE PAJISJEVE

(i) Misioni
Siguron zhvillimin e procedurave té prokurimit pér punét publike dhe investimet e lidhura me to.

(i) Detyrat

a. siguron transparencén dhe jodiskriminimin gjaté zhvillimit té procedurave té prokurimit
pér punét publike dhe investimet e lidhura me to;

b. realizon brenda afatit té pércaktuar nga ana ligjore té gjitha prokurimet pér punét publike
apo investimet, duke béré té€ mundur realizimin e objektivave primare té Bashkisé Tirang;

c. rrit eficencén dhe efikasitetin né procedurat e prokurimit pér punét publike dhe investimet
e lidhura me to, té realizuara nga Bashkia Tirané duke siguruar njé pérdorim sa mé té miré
té fondeve publike, konform Ligjit Nr. 9643, date 20/11/2006, "Pér Prokurimin Publik™ (i

ndryshuar).dhe VKM Nr.1, date 10.01.2007 “Pér miratimin e rregullave té& prokurimit
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publik”, duke iu pérshtatur dhe pérgjigjur né ményré sa mé té drejté kérkesave té
operatoréve ekonomike.

40.2 SEKTORI | SHERBIMEVE TE MALLRAVE

(i) Misioni
Siguron zhvillimin e procedurave pér prokurimin e shérbimeve dhe mallrave né aparatin e
Bashkisé sé Tiranés.

(ii) Detyrat

a. siguron zhvillimin né ményré sa mé transparente dhe jo diskriminuese té procedurave pér
prokurimin e shérbimeve dhe mallrave né funksion té mbarévajtjes dhe administrimit té
punés né aparatin e Bashkisé sé Tiranés;

b. rrit eficencén né procedurat e prokurimit té€ shérbimeve dhe mallrave, si dhe siguron
mirépérdorimin e fondeve;

c. realizon brenda afatit té pércaktuar ligjérisht té gjitha prokurimet pér shérbime dhe mallra,
me géllim bérjen t& mundur realizimin e objektivave primare té Bashkisé Tirané;

d. nxit pjesémarrjen e operatoréve ekonomiké né procedurat e prokurimit, konkurrencén
ndérmjet tyre, si dhe siguron barazi né trajtimin e kérkesave dhe detyrimeve gé u
ngakohen ofertuesve.

40.3 SEKTORI | ANALIZES SE KOSTOS

(i) Misioni
Kryerja e analizés sé kostos pér té gjitha mallrat dhe shérbimet qé prokurohen nga Bashkia e
Tiranés.

(b) Detyrat
a. siguron mirépérdorimin e fondeve publike dhe uljen e shpenzimeve proceduriale pér
procedurat e prokurimit té zhvilluara nga Bashkia e Tiranés;
b. respekton standardet ligjore e teknike té miratuara né ményré gé té rrisé eficencén né
realizimin e procedurave té prokurimit té zhvilluara nga Bashkia Tirané.

Neni 41
DREJTORIA E PLANIFIKIMIT STRATEGJIK
(i) Misioni
Drejton planifikimin strategjik té zhvillimit té qytetit, harton buxhetin vjetor dhe afatmesém té
institucionit dhe ndjek zbatimin e tij duke garantuar ligjshmériné dhe eficencén né pérdorimin e
burimeve financiare.
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41.1 SEKTORI | BUXHETIT VJETOR DHE AFATMESEM

(1) Misioni
Punon pér hartimin e Planit Financiar Buxhetor Afatmesém e Vjetor dhe pér zbatimin e tij gjaté
vitit buxhetor.

(i)

Detyrat

hartimi i planit buxhetor afatmesém dhe vjetor (parashikimi i té ardhurave dhe
shpenzimeve), mbéshtetur né prioritetet dhe objektivat e Bashkisé sé Tiranés, si dhe
pérgatitja e té gjitha ndryshimeve té tij gjaté vitit;

hartimi i udhézimeve dhe procedurave mbi hartimin dhe zbatimin e buxhetit, pér aparatin
e Bashkisg, institucionet e varésisé dhe Njésité Bashkiake;

pérgatitja e té gjitha informacioneve né lidhje me situatén fianaciare té institucionit,
realizimin e shérbimeve dhe investimeve etj., pér llogari té raportimeve né institucione té
tjera, pér nevoja té drejtuesve ose stafit té Bashkisé, prezantime etj;

pérgatitja e celjeve mujore té fondeve pér njésité shpenzuese pér paga, sigurime e
shpenzime korrente, investime, né pérputhje me realizimin e té ardhurave dhe planin e
miratuar nga Késhilli Bashkiak;

hartimi i projekt-vendimeve pér né Késhillin Bashkiak dhe urdhérave té Kryetarit té
Bashkisé, qé kané té béjne me ndryshime né buxhet, rishpérndarje fondesh, ndryshime né
paga;

garantimi i zbatimit té politikave nacionale te pagave, parashikimi dhe llogaritja e fondit
té pagave dhe sigurimeve shogérore pér Aparatin e Bashkisé, institucionet e varésisé dhe
Njésité Bashkiake, si dhe pérgatitja e projekt-vendimeve pér ndryshimet né to;
bashképunim né hartimin e projekt-vendimeve mbi ristrukturimin e strukturave té
bashkisé dhe té gjitha projekt-vendimeve qé mbartin efekte financiare;

bashképunim né hartimin e politikave fiskale dhe integrimin e tyre né buxhet sipas
nevojave dhe prioriteteve te zhvillimit te gytetit.

41.2.SEKTORI | MONITORIMIT

(i1) Misioni

Menaxhimi dhe monitorimi i procesit té zbatimit té buxhetit vendor, pér té siguruar pérdorimin
me efektivitet, eficencé dhe me ekonomi té burimeve vendore. Monitoron procesin e zbatimit té
buxhetit vendor dhe vleréson indikatorét e performancés sé zbatimit té buxhetit.
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(ii) Detyrat

a.

ndjek zbatimin e buxhetit né pérputhje me vendimet e Késhillit Bashkiak dhe sipas
klasifikimit ekonomik dhe programeve;

pérpunon té dhénat e paraqgitura nga njésité shpenzuese dhe raporton né ményré periodike
mbi realizimin e buxhetit té Bashkisé sé Tiranés sipas kérkesave ligjore;

vleréson dhe menaxhon informacionet periodike dhe vjetore té monitorimit té njésive
shpenzuese té Bashkisé sé Tiranés ku evidentohet progresi, problemet si dhe
rekomandimet pér pérmirésimin e situatés né procesin e monitorimit;

monitoron duke analizuar performancén e treguesve buxhetoré né arritjen e rezultateve
dhe kryerjen e aktiviteteve té planifikuara;

mban kontakte té vazhdueshme me sektorin e buxhetit vjetor dhe afatmesém, si dhe
institucionet e varésisé pér informacione té nevojshme gjaté vitit buxhetor dhe
mbarévajtjen sa mé té miré té punéve;

ndjek ndryshimet né legjislacionin gé kané té bé&jné me buxhetin vendor.

41.3.SEKTORI | KOORDINIMIT ME DONATORET

(i) Misioni

Menaxhon marrédhéniet me donatorét dhe siguron rolin aktiv té Bashkisé sé Tiranés né
bashkérendimin me efikasitet té ndihmés sé huaj pér mbéshtetjen e projekteve komunitare duke
koordinuar dhe bashképunuar me partneré té ndryshém pér zhvillimin e procesit té
partnershipeve.

(ii) Detyrat

a.

koordinon projektet e ndryshme gé Bashkia e Tiranés realizon me mbéshtetjen e
donatoréve, duke bashképunuar me komunitetin, organizatat jofitimprurése, biznesin, apo
organizma té tjeré brenda dhe jashté vendit;

ndihmon strukturat e Bashkisé pér té adresuar nevojat e tyre pér njé mbéshtetje té
mundshme nga donatorét duke i asistuar né ngritjen e fondeve dhe njohjen me té gjitha
mundésité e financimeve ekzistuese;

harton propozime né pérputhje me prioritetet e Bashkisé né lidhje me koordinimin e
donatoréve;

mobilizon dhe menaxhon mbéshtetjen e ndihmés sé huaj né pérputhje me prioritetet dhe
procesin e planifikimit strategjik té Bashkisé sé Tiranés, né dobi té zhvillimit komunitar
dhe nxitjes sé partneritetit publik-privat;

menaxhon marrédhéniet me donatorét, pérditéson kontaktet e vazhdueshme me ta pér
bashképunimin me Bashkiné e Tiranés dhe realizimin me sukses té iniciativave dhe
projekteve té pérbashkéta;

identifikon ndihmén e huaj népérmjet njohjes sé programeve té institucioneve financiare/
donatoréve pér Shqipériné (pushtetin vendor) si dhe menaxhon procesin e aplikimit dhe

gjetjen e mundésive pér sigurimin e kétyre financimeve;
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g. dizenjon projektet sipas formateve té kérkuara nga financuesit, ndjek aplikimin pér
financim, koordinon finalizimin e procedurave kontraktuale apo marréveshjeve té
bashképunimit, si dhe delegon pér ndjekje té gjithé paketén e aprovuar té projekteve né
strukturat pérgjegjése té Bashkisé pér zbatimin dhe monitorimin e tyre.

Neni 42
DREJTORIA E AUDITIT TE BRENDSHEM
(i) Misioni
Dhénia né ményré té pavarur e sigurisé objektive dhe késhillimit pér drejtimin, pér té vlerésuar
dhe pér té pérmirésuar veprimet. frytshmériné e menaxhimit té riskut, proceset e kontrollit dhe té
geverisjes sé njésisé publike.

(ii) Detyrat
a. mbéshtetja e njésisé publike pér té arritur qéllimet e saj, duke:
ndihmuar titullarin té identifikojé dhe té vlerésojé risget né njésiné publike;
c. Vvlerésuar pérshtatshmériné dhe efektivitetin e sistemeve, strukturave, vendimeve,
procedurave e kontrolleve;.
d. mbéshtetja e njésisé publike né menaxhimin e sistemit financiar dhe kontrollit, né
pérgjithési, duke u fokusuar kryesisht né:
e. identifikimin, vlerésimin dhe menaxhimin e riskut nga titullari i njésisé publike;
- pérputhshmériné e akteve té brendshme dhe té kontratave me legjislacionin;
- besueshmériné dhe gjithé-pérfshirjen e informacionit financiar dhe operacional.
kryerjen e veprimtarive me ekonomi, efektivitet dhe eficencé;
ruajtjen e aseteve dhe té informacionit;
pérmbushjen e detyrave dhe arritjen e géllimeve;
dhénien e rekomandimeve pér pérmirésimin e veprimtarive té njésive publike.
C. mbéshtetja e angazhimeve/kryerja e detyrave té vecanta té auditimit pér dhénien e
shérbimeve té sigurisé ose té shérbimeve té konsulencés;
d. dhénia e vlerésimeve objektive, opinioneve ose pérfundimeve té pavarura pér njé
proces, sistem ose njé ¢éshtje tjetér qé mbulohet nga auditimi.

— Qe —h

Neni 43
ZYRA E KOORDINIMIT ME NJESITE BASHKIAKE

Q) Misioni

Rritja e fizibilitetit té aksioneve té ndérmarra nga Bashkia e Tiranés, pérmes Kkrijimit té njé vizioni
konkret dhe strategjie eficente komunikimi me Njésité Bashkiake té Tiranés, né fuksion té rritjes
Sé transparencés, pércaktimit real té prioriteteve népérmjet gjithépérfshirjes sé qytetaréve né
procesin e vendimmarrjes.
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(i)
a.

Detyrat
krijimi i njé strategjie komunikimi me Njésité Bashkiake né funksion té reealizimit té
projekteve dhe programeve té ndryshme pér pérmirésimin e jetés sé qytetaréve;

b. mbledhja e té dhénave té kérkuara nga institucione, drejtori apo persona té veganté;

c. ndjekja e korespondencés me Njésité Bashkiake;

d. bashképunimi né ményré reciproke me drejtorité e ndryshme té Bashkisé sé Tiranés pér
projekte dhe konsultime té ndryshme;

e. marrja e informacioneve apo té dhénave nga Njésité Bashkiake pér efekte statistikore dhe
informimi;

f. ndjekja e problemeve té Njésive Bashkiake dhe nxitja pér njé zgjidhje sa mé té shpejté;

g. dhénia e sugjerimive ose rekomandimeve pér probleme té ndryshme, gjaté procesit té
vendimarrjes;

h. kontaktimi periodik dhe koordininimi i punés jashté institucionit me kryetarét e 11 Njésive
Bashkiake dhe me stafin e tyre, né drejtim té organizimit té aktiviteve té pérbashkéta social-
kulturore né funksion té rritjes sé pérgjegjésisé sociale ndaj komunitetit.

Neni 44
ZYRA PER BARAZINE GJINORE
())Misioni

Nxitja e barazisé gjinore dhe njé pjesémarrje té gjéré té gruas né jetén ekonomike, politike e
kulturore té qytetit si dhe formulimin dhe zhvillimin e politikave pér parandalimin dhe reduktimin
e dhunés né marrédhéniet familjare, e né pérgjithési té dhunés me bazé gjinore.

(ii) Detyrat

a.

formulimi dhe zhvillimi i politikave dhe programeve pér nxitjen e barazisé gjinore né
shogéri, pér parandalimin dhe luftén kundér dhunés ndaj grave dhe mbrojtjen nga
diskriminimi pér shkak té orientimit seksual;

hartimi dhe pérmirésimi i legjislacionit té barazisé gjinore, dhunés ndaj grave (pérfshiré
dhunén né familje), si dhe té mosdiskriminimit pér shkak té orientimit seksual, né
pérputhje me situatén aktuale dhe detyrimet ndérkombétare;

mbledhja dhe analizimi i informacionit t& nevojshém statistikor pér baraziné gjinore dhe
statusin e grave né gytetin e Tiranés me géllim hartimin e raporteve.

mbikqyrja e zbatimit t€ marréveshjeve, memorandumeve etj té lidhura nga Bashkia e
Tiranés né lidhje me baraziné gjinore;

bashképunon me organizatat jofitimprurése té cilat jané aktive né fushén e barazisé
gjinore dhe té luftés ndaj dhunés né familje;

programon masat pér rritjen e kapaciteteve pér té gjithé aktorét né nivel vendor gé jané té
angazhuar me ¢éshtjet e barazisé gjinore dhe té dhunés né familje.
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Neni 45
DREJTORIA E MARREDHENIEVE ME PUBLIKUN

(1) Misioni

Rritja e komunikimit me qgytetarin pér té siguruar opinionin publik mbi ¢éshtje té ndryshme, si
dhe pércjelljen népér strukturat e Bashkisé sé Tiranés té réndésisé gé ka zéri i qytetarit pér
pérmirésimin e cilésive té proceseve administrative, komunikim i cili do té jeté né funksion té
rritjes té cilésisé sé shérbimeve dhe té té drejtave té qytetaréve.

45.1 SEKTORI | KOMUNIKIMIT DHE PRITJES SE QYTETARIT

(1) Misioni

Realizimi i njé komunikimi té hapur dhe transparent me qytetarét. Informimi aktiv i publikut,
dnénia e informacionit té sakté dhe té shpejté, rritta e cilésisé  sé
pritjes sé qytetaréve dhe shpejtésisé sé trajtimit té problemeve té tyre.

(b) Detyrat

a. informon dhe konsulton qytetarét né lidhje me shérbimet gé ofron Bashkia e Tiranés;

b. asiston qytetarét gjaté procedurés sé pranimit, pérpilimit, protokollimit dhe delegimit té
sakté tek drejtorité pérgjegjése té kérkesave, ankesave ose aplikimeve me
dokumentacionin shogérues;

c. pranon kérkesat/ankesat/aplikimet gé vijné népérmjet telefonit, shérbimit postar, postés sé
Kryetarit, adresave elektronike: info@tirana.gov.al, posta@tirana.gov.al dhe numrit té
gjelbér 0 800 0 888;

d. mban korrespondencé shkrimore me sektoré té ndryshém té Bashkisé, regjistron né bazén
e té dhénave pérkatése cdo té dhéné mbi korrespondencén e lartpérmendur, ndjek
problematika té caktuara mbi shérbimet qé ofrojné kéta sektoré;.si dhe vendos né
dispozicion té qytetaréve kthimin e pérgjigjeve té hartuara nga drejtorité e Bashkisé sé
Tiranés;

e. kryen né ményré periodike protokollimin e kérkesave/ankesave/aplikimeve té gytetaréve,
protokollimin e kthim-pérgjigjeve té drejtorive dhe i pasgyron ato né librin e protokollit
dhe né bazén e té dhénave elektronike té sektorit;

f. shpérndan broshura me karakter informativ me géllim qé qytetaréve t'u jepet informacioni
i duhur;

g. afishon né stendat e lajmérimeve, njoftimet e ndryshme gé kané té béjné me aktivitetin e
Bashkisé sé Tiranés, si dhe njoftime te tjera;

h. seleksionon dhe arkivon letrat té cilat nuk jané né juridiksionin e Bashkisé sé Tiranés;

i. mbledh informacione pér ¢do njoftim, projekt apo veprimtari té sektoréve bashkiaké, té
cilat i nevojiten pér t'ia servirur qytetaréve, institucioneve té ndryshme qé operojné me
Bashkiné e Tiranés, komunitetit té biznesit, et].
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45.2 SEKTORI | ZERIT TE QYTETARIT

(i) Misioni

Vjelja e opinionit té publikut népérmjet metodave té ndryshme té sondazheve, analizimi i
opinionit té publikut mbi aktivitetin e Bashkisé sé Tiranés dhe adresimi i problematikave né
strukturat pérkatése té Bashkise.

(ii) Detyrat

a.

koncepton, organizon, rekomandon dhe inicion metodologjiné, organizimin dhe procesin
e sondazheve né bazé té kérkesave té drejtorive;

b. analizon dhe raporton mbi pérfundimet e sondazheve té kryera;

c. mbikqyr identifikimin dhe monitorimin e subjekteve qé kryejné sondazhe né lidhje me
aktivitetin e Bashkisé si dhe monitoron burimet e ndryshme té opinioneve gé vijné nga
institucione geveritare, grupe interesi, organizata té ndryshme, blogje, etj;

d. kontribuon né ndértimin e njé baze kérkimore, cilésore dhe sasiore, ku mund té mbéshtetet
Bashkia gjaté fushatave té ndryshme né promovimin e aktiviteteve té saj;

e. mban kontakte té vazhdueshme me grupet e qytetaréve, shogériné civile, grupet e
ndryshme té interesit, si dhe propozon tematika gé mund té jené subjekt pyetésorésh;

f. merr informacion nga burime té ndryshme brenda Bashkisé mbi problematika té
ndryshme té saj;

g. pérgatit pyetésoré né lidhje me ¢éshtje té ndryshme dhe menaxhon organizimin dhe
pérfundimin e procesit té sondazhit;

h. analizon pyetésorét dhe jep informacion mbi rezultatet e tyre;

i. rekomandon teknikat dhe ményrat e zhvillimit té sondazhit;

j.  mbikéqgyr dhe raporton mbi sondazhet, gé palé té treta béjné mbi Bashkiné e Tiranés.

Neni 46
DREJTORIA E INFORMACIONIT
())Misioni

Siguron mbajtjen korrent té zhvillimeve mediatike, si dhe bén publike politikat dhe projektet
publike té Bashkisé sé Tiranés.

46.1

SEKTORI | MARREDHENIEVE ME MEDIAN

(i) Misioni
Realizimi i marrédhénieve me mediat e shkruara dhe vizive.

(i) Detyrat

a.

monitorimi i pérditshém dhe konstant i medias sé shkruar dhe asaj vizive, duke informuar
mbi pasqyrimin e aktiviteteve té Bashkisé sé Tiranés;
ndjek nga afér aktivitetet gé zhvillohen nga Bashkia e Tiranés duke u kujdesur pér

pasqyrimin korrekt té tyre;
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c. pércjellja e lajmeve prané mediave respektive, duke siguruar shkallén maksimale té
transparencés sé komunikimeve, né interes té institucionit dhe qytetaréve;

d. njoftimi i té gjithé organeve mediatike pér cdo aktivitet gé do té zhvillohet, duke
menaxhuar né terren zhvillimin e ¢do eventi mediatik dhe duke véné né dispozicion té
gjithé informacionin pérkatés pér shtyp;

e. kontaktimi me gazetarét té cilét paragesin kérkesat pér informacion prané Bashkisé sé
Tiranés, lidhur me céshtje té ndryshme pér té cilat ata jané interesuar; duke u mundésuar
kétyre té fundit kontaktin e drejtpérdrejté me personat pérgjegjés, apo duke kontaktuar me
drejtorité dhe strukturat pérkatése, pér sigurimin e njé informacioni sa mé korrekt dhe
transparent pér organet e medias vizive apo té shkruar.

46.2 SEKTORI | PUBLIKIMEVE ZYRTARE

(i) Misioni
Shpallja dhe publikimi i informacioneve né kohé reale né faget éeb té institucionit.

(ii) Detyrat

a. menaxhimi i lajmeve ne éebin e Bashkisé sé Tiranés si dhe fage te tjera té Kryetarit
(facebook);

b. monitorimi i fageve zyrtare té Bashkisé sé Tiranés, duke propozuar ndryshime dhe
azhornime, né funksion té rritjes dhe transparencés sé institucionit;

c. informimi pérmes internetit né njé kohé rekord i qytetaréve, pér té gjithé aktivitetet gé
organizon dhe shérbimet gé ofron Bashkia e Tiranés, népérmjet publikimit té lajmeve né
fagen zyrtare té Bashkisé sé Tiranés;

d. shpérndarja e informacionit né lidhje me punén e Bashkisé sé Tiranés, kundrejt gytetaréve
té Tiranés pérmes fletépalosjeve, newsletters etj.

46.3 SEKTORI | ORGANIZIMIT DHE MBESHTETJES

(i) Misioni
Koordinimi i punés pér organizimin e té gjithé eventeve publike, aktiviteteve dhe veprimtarive né
té cilat Bashkia e Tiranés do té jeté pjesémarrése.

(ii) Detyrat
a. mbikqyrja nga afér e aktiviteteve gé zhvillon Bashkia e Tiranés, duke u kujdesur pér
mbarévajtjen, zhvillimin si dhe organizimin e aktiviteteve (pérfshiré kétu aktivitetet
kulturore, konferenca té ndryshme, etj);
b. shogérimi dhe asistimi né ¢do event, i titullarit té institucionit dhe personaliteteve té tjeré
té Bashkisé sé Tiranés.
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(i)

Neni 47
ZYRA E NDIHMES JURIDIKE PER QYTETARET

Misioni

Trajtimi dhe zgjidhja e ankesave dhe kérkesave té qytetaréve & paragiten prané Zyrés sé
Ndihmés Juridike pér Qytetarét, pas géndrimit zyrtar mbajtur nga Bashkia e Tiranés né lidhje me
céshtjet né fjalé (apo mosdhénia e géndrimit zytar té Bashkisé brenda afatit té pércaktuar me ligj)

(i) Detyrat

a. asiston dhe mbron té drejtat e qytetaréve né raport me pushtetin vendor;

b. monitoron ecuriné e ankesave té qytetaréve, duke garantuar cilési dhe transparencé né
shérbim;

c. u siguron qytetaréve informacione dhe shpjegime duke bashképunuar me strukturat e
Bashkisé pér té zgjidhur problemet e tyre;

d. jep rekomandime pér zgjidhjen e ankesave té qytetaréve, por njékohésisht edhe pér
pérmirésimin e procedurave administrative né respektim té legjislacionit shqiptar;

e. mban lidhjet me strukturat e tjera té Bashkisé, si dhe institucionet e tjera shtetérore
(vecanérisht me Avokatin e Popullit);

f. mban kontakte te vazhdueshme me qytetarét dhe publikun, duke ju siguruar késhillim
ligjor dhe ndihmé juridike pér kérkesat dhe ankesat e tyre;

g. usiguron gytetaréve konsulencé ligjore pér probleme pronésie, legalizim té ndértimeve pa
leje, probleme té strehimit, urbanistikés, transportit, mjedisit etj;

h. realizon informim, késhillim ligjor té qytetaréve né lidhje me té drejtat dhe pérgjegjésité e
tyre administrative, fiskale, mbi administrimin e territorit, pronésiné e patundshme dhe
zhvillimin e saj, si dhe pérgjegjésiné né administrimin e banesave té pérbashkéta.

Neni 48
ZYRA PER MBROJTJEN NGA DISKRIMINIMIT
(i) Misioni

Sigurimi i mbrojtjes efektive nga diskriminimi dhe nga c¢do lloj formé sjelljeje gé nxit
diskriminimin, si dhe i sé drejtés sé ¢do personi pér barazi pérpara ligjit dne mbrojtje té barabarté
nga ligji; barazi té shanseve dhe mundésive pér té ushtruar té drejtat, pér té gézuar lirité dhe pér té
marré pjesé né jetén publike té gytetit té Tiranés.

(ii) Detyrat

b.

a. shqgyrton ankesat e personave ose grupeve té personave qé pretendojné se jané
diskriminuar;

b shqyrton ankesat nga organizatat gé kané njé interes té ligjshém pér té vepruar né emér

dhe me pélgimin me shkrim té individéve ose grupeve té individéve, gé pretendojné se ka

ndodhur diskriminimi;
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c. nxit parimin e barazisé dhe mosdiskriminimit, duke sensibilizuar dhe informuar pér kéto
céshtje gytetarét e Tiranés, edhe me ané té ofrimit té informacioneve té shkruara né
gjuhén shqipe, né gjuhét e pakicave, si dhe né forma té pérdorshme nga persona me aftési
té kufizuar;

d. monitoron zbatimin e ligjit nr.10221, daté 04.02.2010 “Pér mbrojtjen nga diskriminimi”
né territorin administrativ té gytetit té Tiranés;
kryen sondazhe né lidhje me diskriminimin né gytetin e Tiranés;

f. i drejtohet autoriteteve kompetente, né lidhje me inicimin ligjor pér daljen e akteve té reja
ligjore dhe nénligjore, si dhe pérmirésimin e legjislacionit ekzistues, né funksion té
eleminimit té diskriminimit;

g. publikon raporte dhe bén rekomandime pér cfarédo lloj céshtje qgé lidhet me
diskriminimin né gytetin e Tiranés;

h. i drejtohet drejtpérdrejt opinionit pér ¢farédolloj ¢éshtje gé lidhet me diskriminimin né
territorin administrativ té gytetit té Tiranés;

i. kontribuon né raportet dhe informon pér mjetet ligjore te disponueshme pér té drejtén e
mbrojtjes nga diskriminimi;

j.  zhvillon dialogun e rregullt né lidhje me céshtjet e diskriminimit me grupet pérkatése
sociale, duke pérfshiré organizatat jogeveritare;

a. zhvillon aktivitete ndérgjegjésimi dhe edukimi gé ndihmojné qytetarét e Tiranés
né funksion té eleminimit té diskriminimit.

KREU VI: DISPOZITA TE FUNDIT

Neni 49
Njohja me rregulloren

49.1 Té gjithé népunésit dhe punonjésit e Bashkisé duhet té njihen individualisht me kété
rregullore dhe nése e shohin té nevojshme té kérkojné sqarime dhe interpretime pér kété té fundit,
prané Drejtorisé sé Burimeve Njerézore.

49.2 Drejtorét e drejtorive, duhet té vendosin né dispozicion té té gjithé punonjésve té drejtorisé
gé drejtojné, tekstin e rregullores; ndérsa pér zyrat qé varen drejtpérdrejt nga Zv/Kryetarét e
Bashkisg, do té pérkujdeset Administratori i Pérgjithshém.

Neni 50
Sanksione

50.1 Mosrepektimi i rregullores sé Bashkisé sé Tiranés pérbén shkak pér procedim disiplinor pér
cdo népunés dhe punonjés té institucionit gé shkel rregulloren, né pérputhje me dispozitat ligjore
né fugi (kur nuk pérbén vepér penale). Né sa mé sipér, shkelja e rregullores, do té sjellé
vendosjen e sanksioneve administrative né bazé té “Kodit t€ Procedurave Administrative”,

“Statusit t€ népunésit civil”, si dhe akteve t€ tjera ligjore dhe nénligjore né fuqi.
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50.2 Mosnjohja e rregullores, nuk e justifikon népunésin apo punonjésin nga pérgjegjésia dhe
sanksionet e lartpérmendura.
Neni 51
Hyrja né fuqi

Kjo rregullore revokon rregulloren e miratuar me Vendimin nr.12 té Késhillit Bashkiak, daté-
10.03.2004 dhe té gjitha aktet e tjera té méparshme té Késhillit Bashkiak gé bien ndesh me kété
rregullore.
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