REPUBLIKA E SHQIPERISE
MINISTRIA E FINANCAVE
DREJTORIA E PERGJITHSHME E DOGANAVE

Nr. 10168 Prot., daté 07.06.2011

RREGULLORE E BRENDSHME
E
DREJTORISE SE PERGJITHSHME TE DOGANAVE

TITULLI I
DISPOZITA TE PERGJITHSHME TE DETYRUESHME PER GJITHE
PUNONJESIT E ADMINISTRATES DOGANORE

KREU 1
Dispozita té Pérgjithshme

Neni 1
Qéllimi

Kjo rregullore ka si g€llim pércaktimin e rregullave mbi:

a. Organizimin, menaxhimin, kompetencat dhe funksionimin e brendshém té strukturave
té Drejtorisé s€ Pérgjithshme t€ Doganave si dhe bashképunimet me institucionet e

tjera brenda dhe jashté vendit;
b. Administrimin e dokumenteve té krijuara apo té ardhura né adresé t€¢ DPD;

c. Pérshkrimet e vendeve t€ punés.

Neni 2
Baza ligjore
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Kjo Rregullore si dhe e gjithe veprimtaria ¢ Administraté€s Doganore, bazohet né¢ Kushtetutén
e Republikés s€ Shqipéris€, Ligjin Nr. 8449, daté 27.01.1999 “Kodi Doganor i Republikés sé
Shqipéris€” 1 ndryshuar, VKM Nr. 205, daté 13.04.1999 “Pér Dispozitat Zbatuese t& Kodit
Doganor”, i ndryshuar, Ligjin Nr 9131, dt 2003 “Per rregullat e etikes ne administraten
publike”, Kodi i Etikes s€ Adminsitratés Doganore, Ligjin Nr. 7961, date 12.07.1995 “Kodi i
Punes 1 Republikes se Shqipérisé€”,i ndryshuar, VKM Nr. 272 “Pér Strategjiné Sektoriale té
Financave Publike”.

Neni 3
Fusha e zbatimit

Kjo rregullore ka karakter t&€ brendshém dhe éshté e detyrueshme pér té gjithé Administratén
Doganore duke i shtriré efektet e saj mbi t€ gjithé personelin e Administratés Doganore.

Neni 4
Misioni dhe veprimtaria

1. DPD, né pérputhje me Kushtetutén dhe legjislacionin né fuqi, ka pér mision zbatimin e
politikave té pérgjithshme shtetérore pér ¢é€shtjet e sistemit fiskal doganor dhe té reformés
legjislative né€ kété sektor, si dhe pér té pérmbushur e ushtruar pérgjegjésité pérkatése né
kété sektor.

Veprimtaria e Administratés Doganore orientohet né€ realizimin e tre misioneve kryesore:

A. Misioni Fiskal.
B. Misioni Ekonomik.
C. Misioni Mbrojtes.

A. Misioni Fiskal:

Misioni fiskal eshte nje nga misionet kryesore te Doganes Shqiptare qe konsiston ne
mbledhjen e taksave doganore te mallrave ge importohen ne Republiken e Shqiperise si dhe
detyrimeve te tjera qe administrata doganore vjel ne import apo eksport. Zbaton masat e
politikes tregtare.

Cdo ndryshim né legjislacionin fiskal n€ fuqi do t€ aplikohet automatikisht edhe né kété
rregullore

B.Misioni Ekonomik

Autoritetet doganore, ne permbushjen e misionit ekonomik bazuar ne legjislacionin doganor
shqiptar, ligjin Nr. 8449, dat€¢ 27.01.1999 “Kodi Doganor i Republikés se Shqipérisé” i
ndryshuar dhe Vendimin Nr.205, date 13.04.1999 te Keshillit te Ministrave “Per Dispozitat
Zbatuese te Kodit Doganor” 1 ndryshuar:
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e Menaxhojne te gjitha regjimet doganore dhe ne vecanti, autorizojne dhe menaxhojne
regjimet doganore ekomomike:

Kontrollojne dhe garantojne mbarevajtien e MTL-ve

Administrojne politikat nxitese me fushen e investimeve

Krijojne lehtesira ne shlyerjen e detyrimeve doganore

Ndikojne ne levizjen e shpejte te mallrave, mjeteve, udhetareve etj

C.Misioni Mbrojtes

Dogana shqiptare, si edhe ato te vendeve europiane, po orientohet gjithnjé e me shumé dhe i
kushtojne nje rendesi gjithnje e me te madhe misionit mbrojtes. Misioni mbrojtes konsiston si
me poshte:

1. Mbrojtja e sigurise kombetare dhe rendit publik

e Kontrolli i integruar i kufijve

e Lufta kunder trafikut te paligjshem te armeve, drogave dhe substancave
radioaktive

e Lufta per parandalimin dhe goditjen e akteve terroriste

e Lufta kunder pastrimit te parave etj

2. Mbrojtja e shendetit publik pérmes

Luftés kunder trafikut te droges

Kontrollit mbi falsifikimin e markave

Kontrollit veterinar e fitosanitar i produkteve ushgimore
Kontrollit t& materialeve te ndertimit

Kontrollit t&€ medikamenteve et;.

3. Mbrojtja e konsumatoreve pérmes:
e Kontrollit t€ respektimit te normave te prodhimit si dhe kontrolli i normave teknike te
sigurimit.
e Luftés kunder fallsifikimive te markave dhe prodhimeve pirate etj
4. Mbrojtia e mjedisit pérmes:
e Ndalimit t€ importit te mbetjeve te lendeve radioaktive dhe mbetjeve te tjera qe prishin
apo rrezikojne ambientin.

o Kontrollit rigoroz t€ subjekteve te licensuar per importim me qellim perpunimi te
mbetjeve te ndryshme et]

5. Mbrojtia e faunes dhe flores, pérmes

Ndalimit t& eksporteve te specieve te ndryshme te botes bimore dhe shtazore ge jane drejt
zhdukjes etj

6. Mbrojtia e pasurise kulturore pérmes:
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Kontrollit t& eksportit te veprave te artit dhe te koleksioneve antike me vlera kombetare si dhe
ndalimi 1 eksportit klandestin te tyre. etj

7. Mbrojtja e moralit publik pérmes:

Ndalimit t€ importit te materialeve qe mund te cenojne moralin e shtresave te vecanta te
shogerise, vecanerisht femijeve etj

2. Administrata Doganore ushtron veprimtarin€ e saj duke patur si géllim mbrotjen e interesave
té Republikés sé Shqipérise n€ zbatim t€ legjislacionit doganor dhe akteve té tjera ligjore dhe
nénligjore zbatimi 1 t€ cilave 1 €shté ngarkuar autoriteteve doganore.

Neni 5
Detyrat kryesore té Administrates Doganore

Pér t& garantuar realizimin e misioneve t€ mésipérme, Drejtoria e Pérgjithshme e Doganave, si
organ géndror i Administratés Doganore, vepron me pérgjegjési té€ ploté¢ dhe ka per detyra
kryesore:

10.

11.

Zbatimin e Kodit Doganor, legjislacionit doganor ndérkombétar lidhur me konventat
né té cilat aderon Republika e Shqipéris€, aktet nénligjore né zbatim té€ Kodit Doganor
dhe aktet e tjera ligjore q€ kané t€ b&jné me veprimtariné doganore

Kryerjen e t€ gjitha veprimeve sipas Kodit Doganor pér mallrat n€ hyrje dhe né€ dalje
té territorit doganor shqiptar;

Verifikimin dhe vjeljen e detyrimeve doganore qé duhen paguar;

Parandalimin, verifikimin dhe luftén ndaj veprimtarisé kontrabandé€, shkeljeve dhe
trafikut t€ paligjshém té mallrave t€ ndaluara;

Konstatimin dhe verifikimin e shkeljeve t€ dispozitave té parashikura nga Kodi
Doganor;

Mbikqyrjen né té gjithé territorin doganor té€ Republikés s¢ Shqipérisé t€ mallrave qé i
nénshtrohen mbikqyrjes s€ autoriteteve doganore;

Pérgatitjen dhe nénshkrimin e marréveshjeve e t€ konventave ndérkombétare né
fushén e doganave, sipas autorizimit;

Pérgatitjen e projekt-akteve ligjore qé kané t&€ b&jné me veprimtariné doganore;
Realizimin e drejtimit ekonomiko-administrativ t€ veprimtaris€ doganore;

Pérfshirjen e administratés doganore né organizatat ndérkombetare doganore si dhe
pérgatitjen dhe nénshkrimin e marréveshjeve ndérkombétare né fushén e doganave,
sipas autorizimit;

Bashkérendimin e veprimtaris€ doganore me organizmat kombétare dhe
ndérkombetare né lufté kundér trafikut t€ kundérligjshém,;
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12. Bashképunimin me institucionet e tjera géndrore pér zbatimin e kompetencave né
fusha t& pérbashkéta;

13. Ndértimin e strukturés organizative t€ pérshtatshme pér t€ pérballuar detyrat e sotme
dhe té perspektivés;

14. Zgjedhjen, testimin dhe kualifikimin e motivimin e personelit doganor;
15. Ndjekjen e gjéndjes ekonomike-financiare dhe zbatimin e planit t& investimeve;

16. Kryerjen e investimeve pér modernizimin e ambjenteve t€ punés né dogane, pajisjeve
dhe veprimtaris€ s€ doganés né pérgjithési.

Kreu 2
Etika dhe rregullat bazé té sjelljes, dhuratat, shpérblimet, aktivitetet publike, sekreti
profesional

Neni 6
Parimet bazé té etikés né puné

1. Nga t& gjithé punonjésit e Administratés Doganore kérkohet t€ jené t€ ndershém, té
paanshém dhe profesonalé. Me géllim q¢ té fitohet dhe té€ ruhet besimi i publikut, kur
kontaktohet me t€, me ambjentet tregetare ose me punonjés té tjeré t€ administratés
shtetérore, punonjési i Administratés Doganore duhet t€ respektojé né ményrén me
rigoroze rregullat e etikés

2. Rregullat e etikés pércaktojné konkretisht rregullat né fushén e sjelljes qé duhet té
zbatohen detyrimisht nga t€ gjithé punonjésit e Administratés Doganore.

3. Rregullat e etikés dhe konflikti i interesave t€ punonjésve t€ Administratés Doganore,
gjaté orarit zyrtar, pércaktohen bazuar né Kodin Doganor dhe aktet nénligjore né zbatim té
tij, Kodin e Punés s€ Republikés sé Shqipéris€, Ligjin nr. 9131 daté 8.9.2003 “Pér rregullat
e etikes né administraten publike” , né Kodin e Etikés, t&€ miratuar nga Ministria e
Financave si dhe ¢do akt tjetér né t&€ cilin specifikisht pércaktohet rregulla dhe parime t&
sjelljes etikés apo konflikteve t& interesave t€ punonjésve t€ administratés publike.

4. Kur ka konflikt interesash punonjesi 1 doganes duhet t€ informojé Drejtorin e
Pérgjithshém t€ Doganave dhe té€ kujdeset qé t€ mos akuzohet pér njéanshmeri né
ushtrimin e funksioneve t¢ tij.

5. Mosrespektimi dhe zbatimi jo korrekt i rregullave t€ pércaktuara me aktet e sipércituara pa
shkak té€ justifikuar pérbén shkelje té disiplinés n€ puné.

Neni 7
Pérgjegjésia individuale mbi rregullat e etikés

Detyrimi pér zbatimin e rregullave té etikés éshté pérgjegjési individuale e ¢do punonjési t&
Administatés Doganore. Pér kété qéllim kéta punonjés ndér t€ tjera duhet:
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e Té kryejné detyrén me pérkushtim t€ ploté dhe ndershméri;

e Té& respektojné me rigorozitet rregullat e etikés;

e Té& trajtojné kolegét dhe publikun me mirésjellje, t€ njohin t& drejtat si dhe detyrat e tyre;
e Té evitojné shpérdorimin ose keqpérdorimin e burimeve publike;

e T& mos nxjerrin pérfitim né ményré t€ paligjshme ose t€ mos pérpigen té shfrytézojné pér
pérfitim personal informacionet zyrtare me té cilat ata njihen gjaté ushtrimit t&€ funksioneve
té tyre;

o T¢ sillen né ményré t€ tillé qé t€ ruajné dhe pérmirésojné imazhin dhe statusin e
Administratés Doganore.

Neni 8
Pranimi nga personeli i dhuratave, shpérblimeve etj.

Punonjési 1 administatés doganore mundet t€ pranojé dhe shkémbejé dhurata simbolike né
kuadér té takimeve t€ ndryshme zyrtare me homologé brenda dhe jashté vendit.

Cdo dhuraté ose shpérblim qé mund t€ konsiderohet si mjet pér t€ influencuar mbi vendimin
g€ duhet t€ marré punonjési i Administratés Doganore do té konsiderohet si shkelje dhe
dénohet si e tille.

Neni 9
Aktivitete me karakter publik

Punonjésit e administratés doganave nuk duhet t€ b&jné né publik komente té papérshtatshme
mbi politikén dhe programet e administrates doganore t¢ tilla si:

e Vérejtje mbi politikén ose programe t€ administratés doganore g€ i interesuari ka qéné i
ngarkuar t'1 hartoj€ ose t'i zbatojé;

e Deklarata dhe opinione personale qé mund té interpretohen si zyrtare.

e Sulme kundér Administratés Doganore qé€ mund té€ cénojné aktivitetin e saj

e Kiritika pér politikén e Administratés Doganore né fushén e funksioneve zyrtare té
pérfagésimit

e Sulme personale kundér kolegéve t&€ Administratés Doganore.

Neni 10
Sekreti profesional

Punonjésit e Administratés Doganore jané t€ detyruar t€ mos nxjerrin jashté doganés

informacione q¢ kané marré gjat€ ushtrimit té detyrés sé€ tyre. Ky rregull zbatohet gjithashtu
pér té gjithé dokumentet, dosjet dhe informacionet e paraqgitura né¢ formé elektronike.
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Ndalohet dhénia pa autorizim ndaj té tret€ve, qofshin kéto punonjés t€ Administratés
Doganore e t€ dhénave mbi zhdoganimet, dosjet dhe librat kontabél, kontrollet si dhe dhénia e
kopjeve t€ akteve t€ ndryshme me pérjashtim t€ rasteve kur me akte ligjore e nénligjore éshté
parashikuar ndryshe dhe kéto i nevojiten punés s€ kétyre punonjésve né pérputhje me detyrén
qé ato kryejné.

Ndalohet gjithashtu dhénia e informacioneve t€ tretéve mbi jeten private t€ punonjésve té
Administratés Doganore.

Kreu 3
Disiplina, hyrjet dhe daljet nga ambjentet e administrates doganore

Neni 11
Mbi zbatimin e disiplinés né ambjentet e Drejtorisé sé Pérgjitshshme té Doganave

1. Orari 1 punés né€ Drejtorin€ e Pérgjithshme t€ Doganave &shté ai qé pércaktohet me
Vendim t&€ Ké&shillit t€ Ministrave Nr. 205, dat€ 13.04.1999 “Pér Dispozitat Zbatuese té
Kodit Doganor”, i ndryshuar. Ky orar zgjatet n€ ményrén e parashikuar né¢ aktet normative
sipas nevojave te institucionit. Zbatimi i orarit zyrtar t€ punés éshté i detyrueshém pér té
gjithé. Cdo shkelje ose moszbatim pa shkak té justifikuar pérbén shkelje t&€ disiplin€s né
puné.

2. Orari i1 punés pér Degét Doganore pércaktohet nga Drejtori i Pérgjithshém 1 Doganave
bazuar né¢ marréveshjet bilaterale me doganat homologe t€ huaja sipas specifikave té
secilés zoné doganore.

3. Gjaté orarit t&€ punés népunési mund té largohet nga institucioni pér nevoja pune,
shéndetésore ose arsye t€ tjera t€ justifikueshme, me miratimin e eprorit ose né mungesé té
tij, marrin aprovimin e eprorit t€ njé hierarkie mé t¢ larté.

4. Cdo mungesé né detyré béhet me leje, veg rasteve shéndetésore pér t€ cilat duhet té
njoftohet eprori direkt, i cili njofton Drejtorine e Personelit, shogéruar mé pas edhe me
raport mjekésor i cili depozitohet prané Drejtoris€ s€ Financés.

5. Neépunésit mund té thirren né puné nga eprorét e tyre dhe jashté kohés normale t&€ punés
kundrejt shpérblimit pérkatés, sipas akteve ligjore dhe nénligjore ne fuqi.

6. Personeli i Drejtorisé s€ Pérgjithshme té Doganave pajiset me kartén e identifikimit dhe
kartén elektronike té cilat léshohen nga Drejtoria e Pérgjithshme e Doganave dhe jané
proné e saj. Personeli i DPD gjaté gjithé kohés sé géndrimit né mjediset e punés do té jeté
1 pajisuar me kartén e identifikimit, e cila duhet t€ mbahet n€ njé vend t& dukshém.

7. Me largimin nga puna, pezullimin ose kur del n€ pension, ¢do punonjés dorézon kartén e
identifikimit dhe kartén elektronike né Drejtorin€ e Personelit. N€ rast se personi ¢ humbet
kartén elektronike t€ identifikimit ose kartén elektronike, njofton menjéheré eprorin e tij, 1
cili vé né dijeni Drejtorin€ e Personelit dhe né rastin e humbjes s€ kartés elektronike do t&
kryej€ pagesén pérkatése pér pajisjen me njé karté t& re.
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N¢ rastet e largimit nga puna, personi i larguar brenda 10 dit€ve nga data e marrjes sé urdhrit té
largimit &shté i detyruar t€ béjé dorézimin e t€ gjitha dokumentave dhe materialeve qé€ ai ka né
ngarkim.

Népunési 1 administratés né rast se nuk bén dorézimin e materialeve dhe dokumentave
brenda afatit t€ pércaktuar nuk i jepet libreza e punés.

Neni 12
Hyrja né Drejtoriné e Pérgjithshme té Doganave

Hyrja e punonjésve nga institucionet e tjera publike kryhet sipas rregullave t&€ méposhtme:

a. Vizitori paraqitet prané népunésit t€ shérbimit t€ informacionit i cili, nga ana e tij,
komunikon né€ telefon me punonjésin pérkatés, apo me sekretarité né rastin e
drejtuesve kryesoré€, pér t€ marré konfirmimin pér mundésiné e takimit dhe orén.

b. N¢ rast t& konfirmimit t€ takimit, n€punési i informacionit e pajis vizitorin me leje-
hyrje (kartén e vizitorit) duke mbajtur shenimin orén e hyrjes n€ rregjistrin pérkatés.
Lejet e hyrjes me t€ cilat pajiset népunési i informacionit 1€shohen nga Drejtoria e
Organizim Trajnim Personelit.

c. Leje-hyrjet ditore duhet t€ kené shénimin dhe statusin ’Vizitor” dhe 1€shohen kundrejt
njé¢ dokumenti identifikimi, i cili rikthehet kur dorézohet leje-hyrja. Vizitorit i
kérkohet qé leje hyrja ditore t€ mbahet e varur n€ vend t€ dukshem gjaté kohés sé&
vizités n€ Drejtoriné e Pérgjithshme t€ Doganave.

d. Personat qé hyjné me leje—hyrje né DPD, pér takim deri né€ nivel pérgjegjés sektori,
shogérohen si né€ hyrje dhe né dalje nga personi prités. Pér takime me titullarét, drejtor
drejtorie e lart vizitori shogérohen nga oficeri i shérbimit.

Hyrja e personave t€ treté, g€ vijné€ pér nevoja pune dhe takime t€ ndryshme né€ Drejtoriné
e Pérgjithshme t€ Doganave duhet t€ jeté nén vézhgimin e rojeve t&€ sigurisé sé
institucionit t€ cilét jané pérgjegjés pér t€ gjitha veprimet e personit gjaté kohés sé
géndrimit t& tij n€ mjediset e institucionit. Pas pérfundimit té vizités, kundrejt dorézimit té
leje-hyrjes s€ firmosur nga punonjési pérkatés i institucionit, vizitorit i jepet dokumenti
identifikues duke mbajtur shénimin (orén e daljes) né rregjistrin pérkatés.

Orari i pritjes pércaktohet nga Drejtoria e Personelit dhe afishohet né hyrje té€ Drejtorisé sé
Pérgjithshme t€ Doganave.

N¢ rastet e takimeve me grupe te ndryshme interesi pérfagésuesit e drejtorive duhet té
japin sqarime tek punonjési i informacionit.

Hyrja e delegacioneve té huaja, né Drejtoriné e Pérgjithshme té Doganave, béhet sipas
protokollit t€ miratuar nga titullari i institucionit pér kété rast.

Gazetarét dhe punonjésit e medias, qé vijné pér konferenca shtypi dhe/ose intervista
lejohen t€ hyjné né Drejtoriné e Pérgjithshme té Doganave, me miratimin e funksionarit
qé do té japé konferencé shtypi. Shoqérimi i tyre béhet nga punonjési kompetent pér
marrédhéniet me median dhe publikun.
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Kreu 4

Pajisjet, ambjentet, softet kompjuterike dhe sistemet informatike proné e Administratés

10.

11.

Doganore, posta elektronike, fagja web, masat e sigurise sé ambjenteve

Neni 13
Rregullat e pérdorimit té rrjetit dhe pajisjeve kompjuterike

Pérdorimi i rrjetit dhe pajisjeve kompjuterike né DPD menaxhohen nga Drejtoria e
Teknologjisé s¢ Informacionit.

T€ gjithé softet kompjuterike dhe sistemi informatik Asycuda World q¢ jané proné€ e DPD,
duhet t€ pérdoren vetém pér géllime pune.

Pérdorimi pér nevoja personale i postés elektronike apo fages web &shté i kufizuar, duke
garantuar pérparésin€ e pérdorimit pér qéllime pune.

Cilido pérdorues, kur konstatohet se, pér njé kohé té gjaté, pérdor kéto burime pér géllime
personale, mund t’i ndérpritet mundésia e pérdorimit t€ kétyre burimeve.

Posta elektronike, qé dérgohet nga kéto sisteme duhet t€ konsiderohet si ¢do lloj tjetér
mjeti komunikimi. Kéto mjete komunikimi né térésin€ e tyre pérfaqésojné DPD-né, ndaj
duhet t&€ shkruhen né ményrén e duhur dhe profesionale.

Secili punonjés duhet g€ né fillim t€ ¢do dite pune t€ hapé dhe té lexojé fagen Web t&é
doganés si dhe né vijimési gjaté dités t€ kontrollojé postén elektronike (e-mail zyrtar).

Drejtoria e Teknologjisé s€ Informacionit, n€ bashképunim té ngushté me Drejtoriné e
Investimeve dhe Logjistikés, jané pérgjegjés pér kujdesin, siguriné dhe mirémbajtjen e
pajisjeve t€ teknologjis€ s€ informacionit dhe sistemit informatik Asycuda WORLD.

N¢ njé€ sistem kompjuterik do t€ instalohen vetém ato programe q¢€ i nevojiten pérdoruesit
pér kryerjen e detyrés. Lista e programeve ose programet e lejuara pér instalim miratohen
nga Drejtoria e Teknologjisé s¢ Informacionit.

Pérmirésimet né “software”, instalime skedarésh dhe skedaré té€ tjeré t€ ekzekutueshém
(*.exe files), pér shkak té rrezikut t& larté¢ t€ viruseve té€ transmetuara né ményré
elektronike, shkarkohen apo instalohen nga interneti me miratimin nga Drejtoria e
Teknologjisé sé Informacionit. Kjo pérfshin edhe skedaré té ekzekutueshém (*.exe)
bashkélidhur né mesazhet e postés elektronike.

Me marrjen e kodit té pérdoruesit, pér rrjetin dhe sistemet kompjuterike, pérdoruesi €shté

pérgjegjés pér t€ gjithé veprimet q€ ndérmerren gjaté pérdorimit t& atij kodi.

Rregullat mbi siguriné e pajisjeve kompjuterike, sistemeve software né pérdorim nga
Administrata Doganore, administrimi i rregullave t& aksesit n€ sistemin informtik etj, do
té pé€rcaktohen né rrégullore-n/t specifike pér kété géllim.
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Neni 14
Posta elektronike

Sistemi i postés elektronike duhet t€ pérdoret vetém pér qéllime pune.

Drejtoria e Teknologjis€ s€ Informacionit, monitoron postén elektronike dhe pérdorimin e
internetit.

. N€ pérputhje me kufizimet e sistemit dhe kufizimeve t€ hapésirés, asnjé fotografi, grafiké,
film apo ndonjé skedar shtojcé n€ emali nuk duhet t€ pérdoret n€ sistem pa pasur arsye té
vlefshme pune.

Gjithé pajisjet e teknologjis€ q€ pérdoren duhet t€ miratohen nga Drejtoria e Teknologjisé
s€¢ Informacionit, para se t€ vihen né puné¢ me kété rrjet. Kjo pérfshin gjithé format e
videokonferencave, programeve reflektor, telefonisé me adres€ IP, grupeve t€ lajmeve,
postimit né buletine dhe list€s sé postés elektronike.

Neni 15
Pérditésimi i fages sé internetit

Pérditésimi 1 fages zyrtare t€ internetit t&€ DPD-s€, ndiget nga:

a) Shefat e Departamenteve, té cilét pérmes Drejtoréve té Drejtorive n€ vartési, ndjekin e
mbikéqyrin progesin e pérditésimit té€ t€ dhénave;

b) Pérgjegjési 1 Sektorit t& Marédhénieve me Shtypin, i cili kategorizon t€ dhénat e
zakonshme t€ depozituara nga strukturat pérkatése si dhe t€ dhénat urgjente qé¢ duhen
publikuar menjéheré;

¢) Drejtoria e Teknologjisé s€¢ Informacionit, e cila kryen teknikisht hedhjen e t€ dhénave
né fagen zyrtare dhe pérgjigjet pér mbarévajtjen teknike t€ fages s€ internetit.

Pérditésimi 1 fages zyrtare zakonisht kryhet ¢do té€ premte t€ fundit t€ ¢cdo muaji, pas

paraqitjes nga strukturat pérkatése doganore té t€¢ dhénave q¢ jané pér publikim.

Neni 16
Ambjentet e DPD

Ambjentet e Drejtorisé s€ Pérgjithshme té Doganave pérbéhen nga ambjentet e brendshme, ku
pérfshihet godina e institucionit si dhe nga ambjentet e jashtme, oborri dhe parkimi brenda
gardhit. Kéto ambjente jané proné shtetérore dhe duhen trajtuar si té tilla.

Ambjentet e brendshme dhe té€ jashtme pérdoren pér géllime t€ kryerjes s€ detyrés. Ato duhet
té jené té pérshtatshme dhe té ofrojne nevojat bazé€ pér puné sipas rregullave né fuqi.

Pér qgéllime sigurie si dhe pér mbarévajtjen e punés né vende specifike mund té€ vendosen
sisteme kamerash apo té kontrollit elektronik t€ hyrje daljeve.
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Punonjésit ¢ Administratés Doganore jané€ té detyruar ti administrojné kéto ambjente né
ményré korrekte dhe té respektojné té gjitha rregulla né fuqi n€ lidhje me administrimin dhe
sigurin€ e ambjenteve.

Neni 17
Pérdorimi i automjeteve

Pérdorimi i automjeteve t€ Drejtoris€ sé Pérgjithshme t&€ Doganave b&het sipas pércaktimeve
té akteve specifike rregulluese pér két€ qéllim. Ato jan€ proné e institucionet dhe trajtohen
dhe ruhen si té tilla bazuar né aktet ligjore dhe nénligjore né fuqi.

Neni 18
Masat e sigurisé sé institucionit dhe ambienteve té DPD-sé

1. Pér siguriné e institucionit t&€ DPD pérgjigjet Shérbimi i Rojeve té Sigurisé s€ institucionit,
té cilét gjaté gjithé kohés s€ punés duhet t€ mbajné uniformén e pércaktuar.

2. Shérbimet dhe mirémbajtja e zyrave né Drejtorin€ e Pérgjithshme t€ Doganave, béhet
vetém né prani t&€ personit g€ punon né até€ zyré apo té€ njé personi tjetér t&€ ngarkuar prej
tij.

3. Cdo népunés apo punonjés, i cili ka n€ pérdorim njé mjedis zyre ose zyra té pérbashkéta, e merr
até né pérdorim sé bashku me materialet dhe pajisjet, t€ cilat i b€hen dalje me dokumentacion t&
rregullt.

4. Gjaté€ qéndrimit n€ mjediset e zyrave punonjésit duhet té ndjekin kéto rregulla:

e Nuk duhet t’i pérdorin mjediset e zyrave pér motive qé nuk kané lidhje me funksionin publik;
e Dubhet té pérdorin n€ ményré korrekte mjetet dhe pajisjet q€ kan€ n€ pérdorim;

e Nuk duhet t€ pérdorin pajisje alternative, pérveg atyre t€ autorizuara nga institucioni;

5. Né mbarim t€ orarit zyrtar t€ punés, punonjésit e Administratés Doganore marrin masat e
nevojshme pér sigurimin e ambjentit t€ punés.

6. Kur efektivi i shérbimit t€ rojeve t&€ Drejtorisé sé Pérgjithshme t&€ Doganave, konstaton se
ka mbetur ndonj€ zyré e pasiguruar, layméron menjéheré eprorin né varési t€ sé€ cilés éshté
kjo zyré dhe merr masat pérkatése pér sigurimin e zyrés deri né ardhjen e personit

pérgjegjés.

Kreu 5
Shérbimet zyrtare brenda dhe jashté vendit, vizitat e delegacioneve té huaja, ceremonité

Neni 19
Shérbimet zyrtare brenda vendit

1. Shérbimet zyrtare brenda vendit nga punonjésit ¢ DPD mund té jené t€ planifikuara dhe t&
paplanifikuara sipas nevojave t&€ DPD.
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Autorizimi (Urdhér shérbimi) pér dietat gjaté kétyre shérbimeve 1€shohet sipas udhézimit pérkatés
pér kété géllim.

Nj€ udhétim shérbimi jashté rrethit nuk mund t€ béhet pa u dhén€ mé paré miratimi nga eprori
direkt/i drejtpérdrejté. N€ qofté se njé udhétim shérbimi, pér arsye té argumentuara, nuk kryhet ose
shtyhet pér njé periudhé€ t€ mévonshme, nevojitet miratimi me shkrim i funksionarit qé€ e ka
autorizuar két€ udhétim shérbimi.

Né qofté se gjaté njé udhétimi shérbimi béhet ¢ domosdoshme zgjatja e periudhés sé
shérbimit, duhet t€ merret aprovimi i1 funksionarit q¢ e ka autorizuar até, por gjithmoné
para pérfundimit t&€ kohé&s sé€ planifikuar té tij.

Udhétimet e shérbimit brenda vendit kryhen me mjetet e transportit t&€ DPD.

Shérbimet duhet té realizohen konform rregullave t&€ komunikimit me palén ku do t&é
kryhet shérbimi.

Shpenzime té vecanta duhet té jené t€ dokumentuara, t€ argumentuara dhe brenda limiteve
té pércaktura.

Pas pérfundimit t€ shérbimit, pérgatitet dokumentacioni i nevojshém dhe argumentimi i
shpenzimeve t€ kryera me dokumentet vértetuese té kryerjes s€ kétyre shpenzimeve.

Neni 20
Shérbimet jashté shtetit

Shérbimet zyrtare jashté vendit nga punonjésit e DPD mund t€ jené t€ planifikuara dhe t&é
paplanifikuara sipas nevojave t€ DPD-sé.

Shpenzimet e udhétimeve pér népunésit doganoré gé dalin jashté shtetit, parashikohen
pérkatésisht n€é VKM Nr. 304, daté¢ 8.05.2003 “Pér mbulimin e shpenzimeve té
udhétimeve dhe pér dietat pér punonjésit e ministrive dhe institucioneve buxhetore, kur
dalin jashté shtetit” dhe né¢ Udh&zimin Nr.16, daté 24.07.2003 t&€ Ministrit t&€ Financave
“Pér zbatimin e VKM Nr. 304, dat€ 8.05.2003 ...”.

Pér ¢do shérbim jashté shtetit, Drejtoria e Marrédhénieve me Jashté i paraget praktikén
pérkatése t& shérbimit, Drejtorit t&€ Pérgjithshém. Té gjithé punonjésit e DPD duhet té
marrin miratim me shkrim nga Drejtori 1 Pergjithshem 1 Doganave. Drejtori 1 Pergjithshém
mund t€ marri paraprakisht edhe mendimin e Shefit t€ Departamentit pérkatés.

Pérvec rasteve urgjente, praktika e shérbimit e miratuar nga Drejtori 1 Pergjithshem, duhet
té dorézohet 10 (dhjet€) dité pune, para datés s€ nisjes né Drejtoriné Maredhenieve me
Jashte.

Rezervimi 1 biletave t€ udhétimit pér punonjésit e DPD do t€ béhet nga Drejtoria e

Marredhenieve me Jashte pas paraqitjes s€ praktikés sé ploté t& shérbimit ku do t& jené té
detajuara udhétimi, akomodimi ushqimi taksa té ndryshme et;.
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Kur éshté e nevojshme, pér vendet jashté zonés Shengen, kérkesa pér pajisjen me vizé pér
1€vizje jashté shtetit t&€ punonjésve, me qéllim shérbimi zyrtar ose trajnime profesionale do
té pérgatiten nga Drejtoria Marrédhénieve me Jashté dhe do té firmosen né té gjitha rastet
nga Titullari i DPD apo personi i autorizuar prej Tij. Kjo kerkes€ béhet n€ bazé t€ modelit
té miratuar nga Drejtori i Pergjithshem dhe né pérputhje me standartet dhe kérkesat e
ambasadave té huaja t€ akredituara n€ vendin toné.

Pér ¢do rast, pas pérfundimit t€ shérbimit t€ paraqitet prané eprorit direkt, relacioni mbi
aktivitetin e zhvilluar dhe njé kopje e kétij relacioni i dérgohet Drejtorisé sé
Marrédhénieve me Jashté dhe N/Drejtorit te Departamentit.

Neni 21
Vizitat dhe delegacionet e huaja

Drejtoria e Pérgjithshme e Doganave né funksion té€ marrédhénieve bilaterale dhe
multilaterale apo marrédhénieve ndérkombetare, fton delegacione apo individé té
vendeve t€ huaja pér vizita zyrtare né Shqipéri. Ftesat apo letra zyrtare pér vizita té tilla
firmosen nga Titulli i Institucionit, Drejtori i Pérgjithshém.

Pérgatitjet e nevojshme pér realizimin me suskses sé pritjes dhe realizimi i vizitave zyrtare
té delegacioneve t€ huaja né DPD pércaktohen nga lloji dhe rénd€sia e vizités.

Drejtoria ¢ Marrédhénieve me Jashté pérgatit njé draft-program paraprak pér vizitén e
delegacionit t& huaj dhe ia paraqet pér mendim Drejtorit te Pergjithshem si dhe 1 dérgon
njé draft paraprak edhe palés sé ftuar pér vizité. Nése pala e huaj bie dakort me programin
paraprak, atéheré pérgatitet programi pérfundimtar i cili miratohet nga Drejtori i
Pergjithshém.

Shpenzimet e udhétimit, té fjetjes dhe akomodimit sipas rastit parashikohen né programin
e bashképunimit dypalésh e shumépalésh, si dhe né aktet e tjera ligjore dhe nénligjore.

Drejtoria e Pergjithshme e Doganave duhet t& jeté né t&€ njéjtin nivel pérfaqésimi me
delegacionin e ftuar sipas akteve normative ne fuqi.

Neni 22
Ceremonité

Drejtoria ¢ Marrédhénieve me Jashté né bashképunim me Drejtorin€ e Investimeve dhe
Logjistikés jané pérgjegj€se pér organizimin e ceremonive t€ ndryshme t€ organzuara
nga Administrata Doganore Shqiptare pér pritjen dhe pércjelljen e delegacioneve té huaja.

Ceremonité, zhvillohen né€ pérputhje me rregulloren e ceremonialit né ambjente t€ hapura
ose t& mbyllura.

Shogérimi 1 personaliteteve béhet sipas rregullave protokollare t€ pércaktuara né
Ceremonialin Zyrtar t€ Republikés s€ Shqipérisé.

Neni 23
Marrédhéniet me institucionet e tjera
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Marrédhéniet me institucionet e tjera mbahen népérmjet Drejtorit te Pergjithshem té
Doganave dhe Zv/Drejtoréve té Pérgjithshém t& autorizuar prej tij dhe sipas rastit nga
Drejtorité té cilave iu jané deleguar kompetencat pér kété qéllim.

Marrédhéniet me administratat doganore homologe ndigen dhe mbahen nga Drejtorité
pérkatése sipas detyrave té tyre funksionale gjithnjé pas miratimit nga titullarét né
rrang hierarkik.

Marredhéniet me mediat e ndryshme mbahen nga pérgjegjési i Sektorit t&€ Shtypit, pas
marrjes s€ aprovimin nga titullari i institucionit.

Pér cdo korrespondencé me institucionet e tjera pér probleme té caktuara, ¢do drejtori
pérgatit praktikén pérkatése, e cila né pérfundim firmoset nga Drejtori 1 Pergjithshém
dhe njé kopje arkivohet né arkive sipas rregullave té saj.

Neni 24
Grupet e punés

Pér hartimin dhe pérmirésimin e akteve normative né fushén doganore dhe pér
problematika té ndryshme , zgjidhja e té cilave kérkon bashképunim ndérmjet
strukturave t&€ DPD dhe g€ kané réndési né progesin e veprimtarisé doganore, ngrihen
grupe pune.

. Né€ kuadrin e bashképunimit me institucione apo organizma publiké ose privaté, pér
rritjen e efikasitetit t&€ punés s€¢ DPD dhe né zbatim t€ kompetencave saj, té
pércaktuara né akte ligjore dhe nénligjore, DPD mund té marré pjes€ apo té kérkojé
ngritjen e grupeve t€ punés pér kété qéllim.

. Né urdhrin pér ngritjen e grupit t€ punés, autoriteti pérkatés pércakton géllimin e
urdhrit, pérbérjen e grupit t€ punés, atributet e tij, afatin, ményrén e funksionimit,
vendin e mbledhjeve dhe t& ushtrimit t&€ veprimtarisé, t€ drejtat dhe detyrimet e grupit
té punés né€ marrédhénie me strukturat e tjera, si dhe mjetet e nevojshme financiare e
materiale pér mbéshtetjen e veprimtarisé s€ tij nése digka e tillé¢ €shté e nevojshme.

. Né€ rastet kur grupi i punés pérballet me probleme g€ dalin jashté fushés sé
kompetencave dhe pérgjegjésive té€ tij, i drejtohet pér mbéshtetje autoritetit qé ka
miratuar ngritjen e tij.

. Né€ pérfundim té punés, grupi i punés paraget materialin pérfundimtar prane titullarit t&
institucionit né t€ cilin reflekton mendimin e grupit. Nése ndonjé ose disa prej
anétaréve t€ grupit té€ punés nuk jané dakort me konkluzionin e shumic€s, mund t&
paragesin mendimin e tyre si mendim pakice po prané titullarit t& institucionit.

TITULLI II
DOKUMENTET ZYRTARE, ADMINISTRIMI I DOKUMENTACIONIT,
RREGULLAT E ARKIVIMIT, KORRESPONDENCA DHE FORMAT E
KOMUNIKIMIT ZYRTAR BRENDA DHE JASHTE INSTITUCIONIT

620



Neni 25
Fondi arkivor

Fondi arkivor i Drejtorise se Pergjithshme te Doganave eshte gjithe pasuria dokumentare me
vlere ruajtje te perhershme ose te perkohshme te krijuara ne kete drejtori, te ardhura ne adrese
te saj nga te tretet si dhe dokumenta te trasheguara.

Neni 26

Shérbimi sekretari-protokoll dhe arshivé

1. Né DPD funksionon sherbimi sekretari-protokoll dhe arshive, i cili ka si funksion te tij
administrimin, garkullimin, ruajtjen dhe shfrytézimin e dokumenteve dhe ka vartési té
drejtpérdrejté administrative nga Drejtoria e Organizim Personelit, Trajnimit dhe Etikés.

2. Sherbimi sekretari-protokoll dhe arshive ne DPD-s¢ pérbéhet nga: Sekretari-Protokolli
dhe Arkiva .

3. Ky shérbim funksionon bazuar né kété Rregullore, né ligjin pér arshivat dhe aktet
nénligjore té tij si dhe ¢do akt tjetér né kété fushé.

Kreu 5
Pérpilimi, shtypja, shuméfishimi dhe evidentimi i dokumenteve

Neni 27
Prodhimi dhe Standardet e dokumenteve né DPD

Dokumentet q€ dalin nga Drejtoria e Pérgjithshme e Doganave duhet té kené:

a. Stemén e Republikés;
b. Intestimin:

e Pér shkresat e prodhuara né Drejtoriné e Pérgjithshme té Doganve (Zyrat géndore):

REPUBLIKA E SHQIPERISE (bold, gérma kapitale),
MINISTRIA E FINANCAVE (bold, gérma kapitale),
Drejtoria e Pergjithshme e Doganave (bold),
Departamenti (bold),

Drejtoria.

Ky format zbatohet edhe né korrespondencat me administratat doganore homologe dhe
institucionet e tjera té huaja;

e Pér shkresat e prodhuara né Drejtoriné Rajonale,

REPUBLIKA E SHQIPERISE (bold, gérma kapitale),
MINISTRIA E FINANCAVE (bold, gérma kapitale),
Drejtoria e Pergjithshme e Doganave (bold),
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Drejtoria Rajonale (bold),

(emri i drejtorise rajonale)

e Pér shkresat e prodhuara né¢ Degét Doganore:

REPUBLIKA E SHQIPERISE (bold, gérma kapitale),
MINISTRIA E FINANCAVE (bold, gérma kapitale),
Drejtoria e Pergjithshme e Doganave (bold),

Dega e Doganes (bold),

(emri i degét doganore pérkatés¢)

c. Adresén, nr. tel/fax (madhesia e germave 10);

d. d. Numrin e protokollit, vendin dhe datén p.sh: Nr. Prot. Tirané:
data.muaji.viti (bold,);

e. Emri, mbiemri, titulli, adresa e pritesit (bold);

Lénda (bold);

Teksti 1 gjithé shkresés shkuhet né stilin “Times Ne€¢ Roman”, madhésia e gérmave 12

(me pérjashtim t& gérmés (c);

Numri i lidhjeve (nése ka);

Numri 1 fageve vendoset né pjesén e poshtme, djathtas. (n€ fagen e paré numri €shté i

padukshém);

j.  Emri (bold), Mbiemri (bold, gérma kapitale), Funksioni (bold, germa kapitale), i titullarit
g€ firmos shkresén,;

k. Nénshkrimi i titullarit;

1. Vula e institucionit

g

=

Data dhe numuri 1 protokollit vendosen pas firmosjes nga titullari nénshkrues.
Kopja e dokumentit q¢ mbetet né sekretari-protokoll dhe mé pas kalon né arshivé, né fund té
saj, n€ anén e majté, t€ shkruar me kompiuter duhet té pérmbajé:

e Konceptoi: Emer-Mbiemer, firma, data
e Miratoi: Emér-Mbiemér, firma, data.

Neni 28
Dokumentet e brendshme

1. Dokumentet e brendshme si: vendimet, urdhérat, udhézimet, studimet, planet e programet
e punés, raportet, relacionet, informacionet, bilancet, procesverbalet e dorézimit t& detyrés
et], regjistrohen né regjistrin e korrespondencés (librin e protokollit pérkatés) né sekretari-
protokoll.

2. Dokumentet e brendshme kur i dérgohen njé institucioni tjetér, shogérohen me shkresé
pércjellése

3. Dokumentet e brendshme té Departamenteve apo Drejtorive i paraqiten titullarit t€ DPD-
s& pér njohje vetém pasi té jené protokolluar.

Neni 29
Firmosja e dokumentit

1. Dokumentet g€ dalin nga Drejtoria e Pérgjithshme e Doganave, firmosen nga titullari ose
personat e autorizuar prej tij dhe qé e kané kété tagér.
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Né mungesé té titullarit, aktet zyrtare mund t€ firmosen nga personat e autorizuar me
shkrim prej tij. N& kété rast né aktin zyrtar vihet shénimi : “Né mungesé dhe me porosi”.

Titullari 1 institucionit, brenda pércaktimeve ligjore dhe pér nevoja operacionale dhe té
miréfunksionit t& sistemit, mund té béjé delegimin e kompetencve prané strukturave t&
vartésisé.

Nuk mund t€ delegohen kompetencat dhe té€ firmoset né mungesé té titullarit pér atribute
kushtetuese apo ligjore g€ i njihen vetém titullarit t€ institucionit.

Né mungesé té drejtuesve t€ Departamenteve te DPD-sé si dhe drejtoréve té drejtorive né
DPD, aplikohen dispozitat e pikés 2 té kétij neni.

Neni 30
Vulosja e dokumentit

T¢ gjithé ekzemplaret e dokumenteve vulosen.

Njé kategori e caktuar dokumentesh té karakterit vendimmarrés-kontrollues, provues,
informues té tilla si; marréveshje té ndryshme, akte me efekte juridike-pronésore;
dokumnetacion provues prané organeve gjyqésore ose dokumente té atilla, qé krijojné
konflikt interesash; kur pérmbajné mé shumé se njé fleté, vuloset ¢donjéra prej tyre né
fund té fages, n€ anén e majté ose t€ djathté.

Neni 31
Dérgimi i korrespondencés

Dokumentet g€ dalin jasht€ DPD-s€ mbyllen né zarfe ose n€ pako. N& anén e majté té tyre
shénohet emri dhe adresa e dérguesit dhe numri qé ka marré dokumenti né rregjistrin e
korrespondencés (librin e protokollit), kurse né t& djathté vihet vula. N& mes té zarfit apo
té pakos shénohet emri dhe adresa e ploté e marrésit dhe vulosen né pjesén mbyllése té
zarfit.

Dokumentet qé€ u dérgohen disa ose té gjitha Degéve Doganore apo Drejtorive Rajonale
evidentohen né librin e dorezimit t€ materialeve t€ destinuar pér kété korrespondencé duke
1 evidentuar né bazg€ t€ numrit q€ ka marré dokumenti né€ librin e korrespondencés.
Dokumentet q€ dalin jashté DPD-s€ evidentohen né librin e dorézimit t€ postés.
Neni 32
Pritja e korrespondencés

Zarfat ose pakot qé vijn€ né adresé t€ DPD-s€ hapen nga sekretari-protokolli,

Kur konstatohen mungesa, mbahet progesverbal dhe njoftohet subjekti q€ 1 ka dérguar.N&
rastet kur adresa mbi zarf €shté e rregullt, por dokumenti brenda i adresohet njé njésie apo
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institucioni tjetér, dokumenti protokollohet dhe me shkres€é pércjellése i rikthehet
dérguesit nga sekretari-prokolli duke béré sqarimin se &shté dérguar gabimisht.

Dokumentet g€ vijné né adres€ t€ DPD-sé, rregjistrohen né regjistrin e korrespondencés
(librin e protokollit) duke vendosur numrin e protokollit dhe datén e marrjes, dhe
dérgohen prané titullarit t€ institucionit apo zévendé€save té tij pér t€ marré shenimet dhe
ndarjet pérkatése. Pas rikthimit t€ kétyre dokumentave me shénimet dhe ndarjes pérkatése
nga titullari apo zévendesit e tij pérmes sekretarive personale té tyre, Zyra e Sekretarisé
Protokollit kryen shpérndarjen e dokumentacionit né destinacionin e pércaktuar mbi
dokument. Dorézimi béhet me libér dorézimi, duke depozituar marrésin ¢ dokumentit,
emrin-mbiemrin dhe firmén né librin e dorézimit t€ dokumenteve.

Dokumentet e shpérndara si praktiké kthehen né sekretari-protokoll pasi t€ kené plotésuar
afatin.

Zarfet qé i adresohen titullarit DPD me shénimin “Personale”, apo kategori e caktuar
dokumentesh té njé emértese t€ veganté t& miratuar me shkrim prej tij i dorézohen atij , té
pahapura kundrejt firmés né librin e dorézimit t€ posté€s pérmes sekretares personale té
titullarit apo zé€vendésave t€ tij. N€ rast se né to trajtohen probleme t€ veprimtaris€ sé
DPD-sé€ dhe ato duhet t& géndojné€ né institucion, titullari i kalon ato né€ sekretari, e cila
bén evidentimin né regjistrin e korrespondencés (librin e protokollit) dhe i administron ato
sipas rregullave.

Neni 33
Korrespondenca e paarkivuar

Pér dokumentet qé vijné né DPD me posté elektronike apo fax té cilat nuk arkivohen apo
nuk géndrojné normalisht né sekretari-protokoll dhe arshive, por pér arsye té€ nevojave te
ndryshme institucionale administrohen né€ dosje t€ ndryshme nga punonjes te caktuar, ky I
fundit (punonjési q€ administron két€ dokument apo dosjen né permbajtjen e sé ciles
ndodhen kéto lloj dokumentesh) duhet té€ b&jé shénimet pérkaté€se né njé shkresé
pércjellése pér dergimin e dokumentit apo dosjes né sekretari. N& kété shkresé€ pércjellése
jepen disa detaje t€ domosdoshme té dokumentit si dhe instuksionet e nevojshme se ku
duhet t€ ruhet ky dokument apo dosje. Shkresa pércjellése mban emrin, mbiemrin dhe
nénshkrimin e personelit doganor qé e admnistron dokumentin si dhe datén e dorézimit té
tij né sekretari-protokoll.

Neni 34
Evidentimi i korrespondencés

1. Té& gjitha dokumentet qé krijohen, prodhohen nga Departamentet dhe Drejtorité né
DPD, si dhe ato qé vijn€ nga institucione t€ tjera apo té tretét evidentohen né:

a. Rregjistrin e korrespondencés (librin e protokollit) sipas modelit t&€ miratuar né
pérdorim.

b. Librin e dorézimit t&€ postés, ku regjistrohen té gjitha dokumentet qé dalin jashté
Institucionit

c. Librin e dorézimit t¢ dokumenteve nga sekretaria n€ sektoré.
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Dokumentet qé krijohen apo vijné né DPD dhe qé formojné njé praktiké (q€ kané lidhje
organike ndé€rmjet tyre) marrin né regjistrin e korrespondencés njé numér rendor té
vecante.

Dokumenti i par€, qé krijohet nga njésia strukturore apo q€ vjen né adres€ t€ saj, merr
numér rendor t€ ploté, ndérsa dokumentet e tjera, qé kané lidhje me té, evidentohen me té
njéjtin numér dhe progresivisht me fraksion deri né mbylljen e praktikés.

Nuk lejohet evidencimi né njé numér i dy ose mé shumé praktikave t€ péraférta, g€ jané té
pavaruara ndérmjet tyre pér nga objekti g€ trajtojné.

Neni 35
Korrigjimet dhe mosevidentimet

N¢ té gjitha regjistrat, librat qé shérbejné€ pér evidentimin e dokumenteve ndalohet fshirja
dhe korrigjimet. N€ rast se béhet gabim atéhere mbi tekstin e shkruar gabim hiqget vetém
njé vijé me stilograf ose stilolaps né ményré g€ t&€ lexohet pérmbajtja e tekstit dhe né fund
té tij shénohet “Gabim”.

Né sekretari—protokoll nuk evidentohen dhe nuk dorézohen dokumentet me karakter té
thjeshté, si evidenca periodike ditore, dokumente masive té€ llogarisé, magazinés e t€ tjera
(fatura, mandatpagesa, mandatarkétimi, fleté¢ hyrje-dalje, flet¢ udhétimesh e té tjera, té
késaj natyre etj.). Ké€to dokumente ruhen né sektorét pérkaté€s dhe mbasi humbasin vlerén
operative t€ ruajtjes, nxirren pér asgjésim sipas rregullave, nga veté sektorét.

Neni 36
Administrimi i dokumenteve té Klasifikuar

Kur né institucion vijné dokumenta t¢ klasifikuara ose kur né€ njé€ dosje, praktiké dokumentare
njé dokument &shté€ i klasifikuar at€éhere dokumenti apo e gjithé dosja (praktika), detyrimisht
klasifikohet né shkallén e nivelit t€ klasifikimit t€ dokumentit t€ klasifikuar dhe trajtohen
sipas rregullave pér informacionin e klasifikuar sekret shtetéror, neni 28, 1 Ligjit Nr. 8457,

9999

daté 11.02.1999, “ Pér informacionin e klasifikuar “’sekret shtetéror”.

1.

Kreu 6
Komunikimi dhe shfrytézimi i dokumenteve

Neni 37
Komunikimi né rrugé shkresore dhe elektronike

Komunikimi shkresor duhet t€ jeté etik dhe institucional dhe t€ respektoje hierarkiné
administrative piramidale si mé vijon - Drejtori i Pérgjithshém - Zv/Drejtori i
Pérgjithshém — Drejtor Drejtorie — Pérgjegj€s Sektori — Specialist, pér shkresat g€ hyjné
né institucion dhe anasjelltas pér shkresat né€ dalje. Né rastet e delegimit t&€ kompetencave,
hierarkia administrative e shkresave né dalje pércaktohet né urdhrat e delegimit. Pér
drejtorité né varésiné direkte té Drejtorit t& Pérgjithshém komunikimi shkresor b&het sipas
rendit real hierarkik.
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2. Hierarkie e komunikimit shkresor né€ hyrje dhe dalje aplikohet sipas strukturave organike
specifike edhe né Drejtorité Rajonale dhe Degét Doganore.

3. Komunikimi ndérmjet Departamenteve n€ DPD béhet né rrugé shkresore, me firmé té
titullarit t&€ Departamentit. Pér drejtorité n€ varésin€ direkte t& Drejtorit t€ Pérgjithshém
komunikimi shkresor me Departamentet e tjera béhét me firmé t€ Drejtorit t& Drejtorisé
dhe kur e kérkon ligji me firmé t€ titullit t€ institucionit. Pér nevoja operative, kur afatet
jané t& limituara dhe kérkohet prononcimi i menjéhershém i strukturave ose kur nevojitet
dérgimi dhe shpérndarja e dokumentacionit apo materialeve voluminoze komunikimi
mund t€ béhet edhe né rrugé elektronike pérmes postés elektronike zyrtare té
Administratés Doganore.

4. Komunikimi ndérmjet Drejtorive brenda Departamentit béhet né rrugé shkresore, me
firmé t€ titullarit t&€ Departamentit ose t€ Drejtorit t&€ Drejtoris€. Pér nevoja operative, kur
afatet jan€ t€ limituara dhe kérkohet prononcimi i menjéhershém i strukturave ose kur
nevojitet dérgimi dhe shpérndarja e dokumentacionit apo materialeve voluminoze
komunikimi mund té b&het edhe né rrugé elektronike pérmes postés elektronike zyrtare té
Administratés Doganore.

5. Komunikimi zyrtar me institucionet e tjera b&het n€ rrugé zyrtare me shkrim dhe firmoset
nga titullarét e institucionit ose nga personat e autorizuar pér két€ qéllim, sipas
kompetencave t€ pércaktuara né ligj. N& rastet kur kérkesat vijné nga Ministria e
Financave apo Ministrité€ apo Institucionet e tjera pérmes postés elektronike, pérgjigja e
pérgatitur dérgohet né rrugé zyrtare si dhe pérmes postés elektronike pas miratimit nga
titullari 1 institucionit.

6. Komunikimi pérmes postés elektronike duhet té€ jet€¢ etik dhe institucional dhe té
respektoje hierarkiné administrative. Punonjésit e Administratés Doganore béjné
kontrollin e pérditshém t€ posté€s elektronike me q€llim miradministrimin e
korrespondencés brenda institucionit si dhe me institucionet e tjera sipas pércaktimeve té
nenit 13 t€ késaj rregulloreje. Korrespondenca e marré dhe dérguar né rrugé elektronike
do té konsiderohet korrespondencé zyrtare dhe do té trajtohet si e tillé. Kétu pérjashtohen
rastet e mosmartjes dijeni pér arsye objektive (sic éshté mungesa né puné, mosfunksionim
1 aparaturave kompjuterike apo postés elektronike). Dokumenti elektronik mbetet pjesé e
praktikés dokumentare né pérfundim té saj dhe ruhet sé bashku me pjesén tjetér té
praktikés sipas afateve té€ ruajtjes.

Neni 38
Njohja dhe shfrytézimi i dokumentacionit

Njohja dhe shfrytézimi i dokumenteve t€¢ DPD-sé béhet né mbéshtetje té€ kreut VII té Ligjit
“Pér arkivat”, ligjit per informimin publik si dhe té dispozitave t€ tjera nénligjore té nxjerra
nga Késhilli i Ministrave dhe Drejtoria e Pérgjithshme e Arkivave.

Neni 39
Pérdorimi i dokumentacionit fond té DPD-sé
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Pérdorimi 1 dokumenteve q¢€ i pérkasin fondit t¢ DPD-se per gellime te aktivitetit te DPD,
béhet pérmes njé kérkese me shkrim t& drejtuesit t&€ struktures se interesuar (Drejtorit te
Drejtorise dhe Shefit t€ Sektorit), né t€ cilén pércaktohet edhe punonjési qé do ta
shfrytézojé informacionin. Kérkesa pér té€rheqje dokumentacioni ruhet né njé dosje té
vecante.

Sekretari-protokolli apo arshiva, marrin menjéheré masat pér evidentimin nxjerrjen dhe
vénien né dispozicion t€ materialit pér drejtorine apo sektorin kerkuese, sipas
percaktimeve te nenit 37 te kesaj rregulloreje.

Dhenia e njé dokumentacioni qé 1 pérket fondit t€ DPD-s€, pér tu shfrytézuar nga té tretet
(Institucionet apo privatet, si dokument i njehsuar apo si nje shkurtim i pérmbajtjes se
dokumentit origjinal t&€ ndodhur né arshive), béhet pérmés njé kérkese me shkrim té
drejtuesit (Drejtorit t&€ Drejtoris€) té strukturés qé ndjek ¢éshtjen. Kérkesa i1 drejtohet
Drejtorit t€ Personelit dhe Administrim Trajnimit nén varé€siné e t€ cilit jané strukturat e
sekretarisé-protokollit apo arshiva. Drejtori i Administrim Personelit vendos shénimet
pérkatése mbi kérkes€ dhe ia transmeton até sipas rastit sekretari-protokollit apo arshivés,
té cilat marrin menjéheré masat pér evidentimin nxjerrjen dhe vénien né dispozicion té
materialit pér drejtorin€ kérkuese, sipas pércaktimeve t€ nenit 40 t€ késaj rregulloreje.

Dokumentacioni i njehsuar me origjinalin apo shkurtimi 1 pérmbajtjes s€ tij dérgohet tek
kérkuesi vet€ém pérmes njé shkrese pércjellese e cila firmoset nga Drejtori i Pergjithshem
ose titullaréve t€ tjeré t€ ciléve iu delegohet kjo detyré.

Neni 40
Dokumentet e fotokopjuara

Dokumentacioni i kerkuar per perdorim te brendshem, fotokopjohet nga punonjesi i
sekretari — protokollit dhe arshiva dhe i vihen ne dispozivion kerkuesit.

Fotokopjet e dokumenteve ge do t’iu dérgohen te treteve jashte institucionit (Institucionet
e tjera apo privatet) pasi nxirren dhe fotokopjohen nga sekretari-protokolli apo arshiva, i
dergohen struktures kerkuese ne DPD me shkresé pércjellése, shkres€ né t€ cilén shenohet
“Vertetohet njésia me origjinalin” dhe pastaj evidentohen te gjitha shkresat qé jané
fotokopjuar. Pasi firmosen nga titullari, vulosen me vulen e institucionit né t€ ma;jté lart né
pjesén lidhése t€ cdo fageje.

Dokumentet per te 2 pikat e mesiperme fotokopjohen vetem nga punonjesit e sekretari-
protikollit dhe arshives. Gjate fotokopjimit dokumentat pastrohen nga te gjitha shenimet e
marra gjate ecurise se shqyrtimit te tyre nga strukturat perkatese si ne ekstremitete ashtu
edhe ne brendesi te dokumentit.

Dokumentet te cilat dorezohen ne Zyren e Sekretari Protokollit me gellim dergimin e tyre
jashte Institucionit, duhet te pastrohen nga vete strukturat perkatese nga te gjitha shenimet
e titullareve.

Kreu 7
Ruajtja e dokumenteve

Neni 41
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Kushtet fizike té sekretari-protokollit dhe arshives

1. Sekretari-protokolli dhe arkiva n€ DPD vendosen né lokale té pérshtashme, g€ plotésojné
kérkesat e teknologjisé sé ruajtjes s€¢ dokumenteve.

2. Ambjentet e pikés 1 t€ kétij neni, pajisen me mjetet mbrojt€se nga zjarri, nga rrezet e
diellit, pluhuri dhe nga démtuesit e tjeré fiziké e biologjiké. Ato pajisen me dyer té
blinduara dhe me brava automatike, dritare t€ siguruara me rrjeté metalike.

3. Ambjentet e pikés 1 t&€ kétij neni, duhet t€ kené banak ndarés ose rrjet€é metalike pér
ndarjen nga mjedisi i brendshém.

4. Dokumentet né kéto mjedise pune vendosen né dosje e kuti kartoni dhe kéto t&€ fundit né
rafte, kasaforta et;.

5. Raftet vendosen né drejtim vertikal me dritaret. Raftet vendosen 40-60 cm larg murit dhe
80 cm larg nga njeri-tjetri. Rrugicat e qarkullimit kryesor té jené¢ 100-120 cm. Cdo
element 1 raftit t€ jeté me 7-8 nivele, secili me lartési 30 cm, thellé€si 80 cm (pér t’'u
shfrytézuar nga t€ dy anét) dhe me gjatési 100 cm. Niveli 1 paré dhe i fundit i rafteve té
jené nga 20 cm mbi dysheme dhe nén tavan. Llampat e ndri¢imit vendosen midis rafteve.

Neni 42
Kufizime né mjediset e sekretarisé

Né mjediset e sekretaris€é dhe arkivit te DPD-s€ nuk lejohet pirja e duhanit, pérdorimi i
pajisjeve elektrike te cdo lloji, té cilat mund té shkaktojné zjarre.

Neni 43
Kontrolli né sekretari arkivé

Sekretari-protokolli dhe arkiva t&€ DPD-sé jo mé rrallé se njé€ heré né 1 (nje) vit b&jné kontroll
fizik t&¢ dokumenteve, i cili pasqyrohet né progesverbal qé ruhet né dosjen e vecante per kete
gellim.

Neni 44

Kujdesi pér mjedisin e arkivave né veprim

Sekretari-protokolli dhe arkiva né DPD jo mé rrallé¢ se njé heré né vit bén shpluhurimin e
rafteve, kasafortave, dollapeve, kutive dhe dosjeve, si dhe dezinfektimin dhe deratizimin e
ambienteve ku ruhen dokumentet.

Neni 45
Siguria e ambjenteve
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Né mjediset e punés s€ sekretari-protokollit dhe arkivés nuk lejohet hyrja me pérjashtim té
personave té autorizuar me shkrim nga Drejtori i DPD-s€, N/Drejtori Adminitrativ ose
Drejtori i Drejtorisé s€ Administrim e Trajnim Personelit.

Neni 46
Dokumentet tekniko-shkencor, figuré e zé

Pér dokumentet tekniko — shkencore dhe pér dokumentet né figuré e né€ z€, qé krijohen apo
hyjné né DPD zbatohen respektivisht nenet 46 deri 111 dhe 112 deri 181 té aktit normativ té
Drejtorisé sé Pérgjithshme té Arkivave : “ Norma tekniko — profesionale dhe metodologjike né
sherbimin arkivor té Republikés sé Shqipérisé “.

Kreu 8
Pérpunimi tekniko — shkencor i dokumenteve

Neni 47
Pasqyra emértuese

1. Né fillim te ¢do viti sekretari-protokolli dhe/apo arkiva, kryejné celjen e dosjeve sipas
emértesave pér ¢do sektor ve¢ e veg, duke u mbéshtetur n€ te dhenat e inventarin e
dosjeve té vitit t€ méparshém, drejtimet e veprimtaris€é t€ secilit sektor, list€n e
dokumenteve té€ tij me afatet e ruajtjes.

2. Celja e dosjeve kryhet né bazé té kritereve arkivore si me poshte:
a. Te objektit (¢c€shtja);
b. T¢€ autorit;
c. T& korrespondentit;
d. Té llojit t&€ dokumentit;

3. Gjaté celjes t€ dosjeve c¢éshtjet renditen sipas sektoréve, né pérputhje me radhén qé kané
ato né strukturén organizative t€ njésis€, dhe mé tej sipas drejtimeve té veprimtarise dhe sé
fundi sipas réndésisé s€ ¢éshtjes.

4. Mbi bazén e dosjeve té celura sekretari-protokolli dhe/apo arkiva vendos né€ to
dokumentet g€ krijohen nga sektorét e q€ dorézohen prej tyre né sekretari apo sekretari-
arkiv. Emértimi (titulli) n€ kapakun e dosjes éshté orientues.

5. Brenda gjashtémujorit t& paré té vitit pasardhés, sekretari-protokolli apo arkiva mbyll
dosjet e hapura, duke verifikuar térésin€ e dokumenteve dhe saktésin€ e afateve té ruajtjes.

Neni 48
Arkivimi né dosje

1. Arkiva bén ri-inventarizimin e dosjeve sipas njé formulari mé té€ detajuar se ai 1 inventarit
té béré nga sekretari-protokolli, sipas detajeve q€ do té jepen mé poshté.
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2. Mbi kapakun e dosjes shénohet: emértimi i ploté zyrtar i institucionit, Drejtoris€ apo
sektorit , numri i dosjes, viti, titulli 1 ploté i1 dosjes, afati i1 ruajtes, datat ekstreme, sasia e
dokumenteve qé ka dosja, numri i inventarit t€ dosjes dhe afati i shfrytézimit.

3. Titulli i dosjes €shté i qarté, i ploté dhe pérmban llojin e dokumenteve g€ pérfshihen né
dosje, emértimin e autorit t€ dokumenteve, emertimin e korrespondentit, c¢éshtjen
(objektin) sé cilés referohet pérmbajtja e dokumenteve dhe sipas rastit, vendin dhe datén
qé€ pérmbajné dokumentet.

4. N¢ pérshkrimin e dosjeve me dokumente q€ kané vleré t€ veganté, cilésohet qénia e tyre
né€ origjinal apo kopje dhe ményra e riprodhimit.

5. Kur né njé dosje, krahas dokumenteve té tjera, ka dokumente shumé té réndésishme,
pérmbajtja e kétyre t€ fundit pasqyrohet n€ ményré mé t€ holl€sishme né€ shénimin e
dosjes.

Neni 49
Regjistrimi i dosjeve

1. Né inventar dosjet renditen sipas sektoréve, sipas rradhés qé ato kané né strukturén e
DPD-sé€, brenda ¢do sektori, sipas drejtimeve kryesore t€ tij dhe brénda kétij t& fundit
sipas réndésisé s€ ¢éshtjes. Dosjet né inventar marrin njé numér rendor, pér gjithé vitin.

2. Inventari pérfshin te dhenat e meposhtme:
a) numrin rendor,
b) numrin e dosjes,
c) titullin e dosjes (s€ bashku me shénimin kur ka té till¢),
d) datat ekstreme,
e) sasiné e fletéve,
f) afatin e ruatjes,
g) numrin e kutis¢,
h) afatin e shfrytézimit,
1) shénime.

3. Kur pas pérpunimit tekniko-shkencor dhe bérjes s€ inventarit t€ dokumenteve té njé
viti, evidencohen dokumente té tjera t&€ pasistemuara, atéhere u béhet pérpunimi tekniko—
shkencor dhe ato trajtohen si “shtesa”. Dosjet ku vendosen kéto dokumente marrin numér
progresiv, duke vazhduar numrin e fundit t&€ dosjes né inventarin e vitit pérkatés.

4. T€ gjitha dosjeve me dokumente té€ pérhershme, si edhe dosjeve me dokumente té
pérkohshme u béhet inventari 1 bréndshém 1 tyre.

Kreu 9
Dorézimi i dokumenteve né rrjetin arkivor

Neni 50
Mbajtja dhe dorézimi i dokumenteve

1. Dokumentet mbahen né sektorét e Institucionit ose nga personat qé ndjekin problemin deri
né€ pérfundimin e tij sipas afateve specifike te percaktuara per kete gellim. Dokumentet
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pas zgjidhjes sé problemit, dorézohen né sekretari-protokoll, t€ bashkuara né praktika, t&
renditura sipas datave t€ pastruara nga kopjet e tepérta dhe me pas sekretaria ben
regjistrimine tyre dh embylljen e procedures sipas regullave ne fuqi dhe percaktimeve te
kesaj rregulloreje.

Ne rastet kur praktika nuk ka nevoje pér pérgjigje pasi ka shérbyer thjeshté si njé
dokumentacion informativ apo i ka kaluar aktualiteti pér shkak se ka marré pérgjigje
pérmes njé korrespondence t€ méparshme etj., ajo rikthehet ne sekretari-protokoll duke
véné mbi t€ shénimin “A-A” (akti né arkiv) datén e arshivimit si dhe nénshkrimin e
arshivuesit. Shénimi “A-A” do té vendoset nga Drejtori 1 Drejtorisé pérkatése, ndérsa pér
shkresat e Departamentit Operativ hetimor nga Shefi i kétij Departamenti. Ky dorezim
mund té béhet edhe pérmes nj€ shkrese specifike arkivimi.

Sekretari-protokolli ndjek me evidencé t€ rregullt dorézimin e praktikave t&€ dokumenteve
pas zgjidhjes sé problemeve nga sektorét.

Né fund té ¢do viti sekretari-protokolli verifikon regjistrin e korrespondencés verifikon
térésin€ e dokumenteve dhe bén shénimet pérkatése né€ t€, si numri i dokumenteve g€ do té
arkivohen, sasia e fletéve té tyre dhe numri i dokumenteve qé nuk dorézohen né arkiv,
sasia e fletéve dhe vendndodhja e tyre.

Dorézimi béhet me progesverbal t€ rregullt 1 cili nénshkruhet nga punonjési i sekretari-
protokollit,dorézues dhe pérfagésuesi i Arkivés marrési.

Sekretari-protokolli s€ bashku me dokumentacionin dorézon edhe dy ekzemplaré té
inventarit t€ dosjeve .

Kreu 10
Ekspertiza e vlerés sé ruajtjes té dokumenteve

Neni 51
Komisioni ekspertizés

Komisioni 1 ekspertiz€s pérb&het nga jo mé pak se pesé specialisté. Ai kryesohet nga veté
titullari ose z€vendési 1 tij. Né punén e tij komisioni udhéhiget nga kriteret themelore té
ekspertiz€s sé vlerés s€ ruajtjes t€ pércaktuara né udhézimet metodike pérkatése t& Drejtorisé
sé Pérgjithshme té Arkivave.

Neni 52
Asgjésimi i dokumenteve

Asgjésimi 1 dosjeve té pérfshira né listén e vecimit béhet nga arkiva, duke 1 djegur. Pér
asgjésimin e tyre mbahet procesverbali pérkatés.
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10.

Progesverbali nénshkruhet nga anétarét ¢ komisionit t€ asgjésimit, i pérbéré prej jo mé pak
se tre veta. Aktet e asgjésimit (vendimet e komisioneve t&é ekspertizés dhe progesverbali i
asgj€simit), ruhen pérgjithmoné n€ dosjen e institucionit pér kété qéllim.

Neni 53
Hartimi i akteve normative ligjore dhe nénligjore té té gjitha niveleve

TE drejtén pér t€ iniciuar njé akt normativ t& nivelit t€ paré (ligj), t€ nivelit t€ dyté
(vendime t& K&shillit t€ Ministrave) t€ nivelit t€ treté ( udhézim, rregullore, urdhéra, guida
administrativ, instruksione, marréveshje, memorandume bashkepunimi apo mirekutimi etj
etj) e ka cdo strukturé e DPD sipas kompetencave léndore pérkatése dhe misionit t&
pércaktuar né aktet ligjore dhe nénligjore né fuqi si dhe né kété rregullore.

Akti 1 pérgatitur sipas pikés 1 mé lart, pérpara miratimit té tij tek titullari dérgohet pér
mendim prane strukturave té tjera t€ nevojshme.

Projekti duhet t€ bashkéshogérohet edhe nga relacioni pérkatés i cili ndér t€ tjera duhet t&é
evidentoje, arsyet pérse merret iniciativa, ¢faré t€ rejash sjell ajo, ¢cfaré pretendohet se do
té pé€rmirésoje akti, efekte financiare nése ka et;.

Pas marrjes sé€ opinioneve nga strukturat e tjera t€ cilave iu &shté dérguar pér mnedim
drafti rishikohet mbi bazén e sygjerimeve apo korrektimeve té propozuar prej kétyre té
fudit prej strukturés iniciuese, nése kjo e fundit i vleréson si t€ drejta. Nése jo, refuzimi i
pranimit té€ sygjerimeve reflektohet ne relacionin shoqgérues.

Drafti i aktit t& propozuar i bashkéshogérur me opinionet dhe sugjerimet e strukturave té
tjera q€ jané investuar pér két€ géllim s€ bashku me relacionin shogérues, dérgohet pér
mendim prané Drejtoris€ Juridike, véréjtjet apo sugjerimet e sé cilés reflektohen né draftin
final.

Drafti final n€ rastet kur dérgohen pér miratim né¢ Ministriné e Financave, apo pérmes
Ministrisé s€ Financave n€ Késhillin e Ministrave, shogérohen me njé shkresa pércjellése
e cila duhet t€ firmoset vetém nga Drejtori 1 Pérgjithshém. Pérjashtim béhet né rastet kur
Drejtori 1 Pérgjithshém ka deleguar kompetencén népérmjet autorizimit/delegimit.

Materiali 1 pérgatitur duhet t&€ dérgohet né 2 kopje té plota duke depozituar njékohésisht
njé kopjte té tret€ identike né€ arshivé. Drafti dérgohet gjithashtu edhe né format
elektronik.

NEé rast se struktura miratuese &shté Drejtori 1 Pérgjithshém i Doganave, drafti dérgohet
prané kétij t€ fundit minimumi né tre kopje identike i bashk&shogéruar me gjithé praktikén
e ploté t& ecuriné pér hartimin e aktit.

Aktet e miratuara nga titullarét apo strukturat hierarkike té cilat nuk publikohen né
Fletoren Zyrtare nga Qéndra e Publikimeve Zyrtare, dérgohet zyrtarsisht nga struktura
iniciuese e aktit prané t& gjitha strukturave pérfshiré edhe ato rajonale dhe lokale

Kopja elektronike e aktit publikohet nga Drejtoria e Teknologjisé s€ Informacionit né
fagen web té doganés. Ky publikim b&het duke patur parasysh faktin nése kemi t€ b&ymé
vetém me akte qé€ jan¢ vetém pér pérdorim t€ brendshém té administratés apo jo. Nése
jané pér pérdorim t€ brendshém atéheré leximi i1 tyre duhet té béhet me fjal€kalim. Nése
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11.

12.

kemi té b&jmé me akte qé u drejtohen operatoréve ekonomiké, atéheré leximi duhet t& jeté
pér té gjithé.

Pér pérgatitjen e projekt-akteve té karakterit t€ réndésishém, me urdhér té€ veganté mund t&é
krijohen grupe pune.

Aktet e miratuara g€ vijn€ nga institucionet e tjera pér njohje dhe zbatim nga ana e
autoriteteve doganore, sipas shénimit t€ titullarit, nga protokolli i dérgohen strukturés
pérkatése, e cila pérgatit shkresén pércjellése pér té€ njoftuar strukturat e tjera, t& cilat
duhet té njithen dhe zbatojné aktin né fjalé. Kopja e aktit skanohet nga Drejtoria e
Teknologjisé s€ Informacionit dhe publikohet prej saj né fagen web té€ doganés. Ky
publikim b&het duke patur parasysh kufizimet e pérmendura né pikén 12 t&€ kétij neni.

Neni 54
Administrimi i fondeve publike

Te gjithe punonjesit e Administratés Doganore jané t&€ detyruar té pérdorin fondet publike
vetém pér destinacionin g€ jané pércaktuar, si dhe t€ kujdesen q€ kéto fonde té pérdorén né
ményré t€ drejté. T€ gjitha fondet duhet t€ destinohen pér t’iu pérgjigjur nevojave t& ligjshme
té doganés.

TITULLI III

ORGANIZIMI DHE STRUKTURA E ADMINISTRATES DOGANORE QENDRORE

Kreu 11
Dispozita té Pérgjithshme

Neni 55
Struktura organizative e DPD dhe Organika

Struktura, organika e Administratés Doganore si dhe kriteret e punésimit pércaktohen né
Kodin Doganor t€ Republikés s€ Shqipéris€ dhe VKM 205 daté 13.04.1999 "Pér
Dispozitat Zbatuese t& Kodit Doganor” t&€ ndryshuar.

Marédheniet juridike t€ punonjésve t€ DPD rregullohen né€ bazé t&¢ VKM 205 daté
13.04.1999 "Pér Dispozitat Zbatuese t& Kodit Doganor” t&€ ndryshuar dhe ligjit Nr. 7961,
daté€ 12.07.1995 “Kodi i Punés i RSH”, t€ ndryshuar.

Drejtoria e Pérgjithshme e Doganave organizohet n€ 3 Departamente:
a) Departamenti Administrativ;
b) Departamenti Teknik;
c¢) Departamenti Operativ dhe Hetimor.

Cdo departament drejtohet nga njé Néndrejtor 1 Pérgjithshém, i eméruar n€ pérputhje me
nenin 14 t€ Kodit Doganor. Drejtorit€ dhe Sektorét né pérbérje t€ Departamenteve
drejtohen respektivisht nga zyrtaré té kategoris€ A dhe té kategorisé B.

Néndrejtorét e Pérgjithshém dhe Kryetarét e Drejtorive Rajonale varen drejtpérsédre;jti
nga Drejtori 1 Pérgjithshém.
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Kabineti i Drejtorit, Drejtoria e Marédhenieve me Jashté, Drejtoria e Auditit t€ Brendshém
dhe Drejtoria e Investigimit te Brendshém dhe Antikorrupsionit varen drejtpérsédrejti nga
Drejtori i Pérgjithshém.

Neni 56
Emértimi dhe Kkriteret e funksioneve

Personeli doganor, sipas detyrave ndahet né funksionaré t€ lart€, drejtues, funksionaré
doganoré dhe personel tjetér doganor té kategorizuar né¢ VKM 205 daté 13.04.1999 "Pér
Dispozitat Zbatuese t& Kodit Doganor” t&€ ndryshuar.

Funksionet né Drejtoriné e Pérgjithshme t€ Doganave jané t€ pércaktuara né€ varési té
strukturés organizative t&€ Administratés Doganore. Struktura dhe organika propozohet nga
Ministri 1 Financave dhe miratohet nga Késhilli i Ministrave.

Kreu 12
Titullarét e institucionit, kabineli dhe drejtorité né varési direkte nga Drejtori i
Pérjithshém

Neni 57
Drejtori i Pérgjithshém i Doganave

Drejtori 1 Pérgjithshém &shté kreu 1 Administratés Doganore, i cili emérohet nga Késhilli i
Ministrave.

Drejtori i Pérgjithshém 1 Doganave kryen funksionet e tij bazuar né legjislacionin doganor
doganor t& Republikés s€ Shqipérisé, si detyrat e pércaktuara nga strukturat hierarkike.

Neni 58
Zv/Drejtorét e Pérgjithshém

Zv/ Drejtorét e Pérgjithshém, miratohen nga Ministri 1 Financave me propozim té Drejtorit
t& Pérgjithshém té€ Doganave. Zv/ Drejtorét e Pérgjithshém jané njékohésisht edhe Shefat e
Departamenteve respektive.

Zv/ Drejtorét e Pérgjithshém kryejné funksionet e tyre bazuar né legjislacionin doganor
doganor t&€ Republikés sé Shqipérisé, si detyrat e pércaktuara apo deleguara nga Drejtori i
Pérgjithshém si dhe strukturat hierarkike.

Neni 59
Kabineti i Drejtorit té Pérgjithshém

Bazuar né VKM 205, date 13.04.1999 Pér Dispozitat Zbatuese t€ Kodit Doganor” té
ndryshuar, Kabineti &shté strukturé né vartési direkte té€ Drejtorit t€ Pérgjithshém té
Doganave.

Kabineti vepron si njé strukture konsultative dhe asistuese, né ndihmé dhe funksion té
Drejtorit t€ Pérgjithshém t&€ Doganave. Ai €shté njé strukturé bazé e cila shérben si organ
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konsultativ n€ ¢éshtjet qé lidhen me teknikén doganore , IT-né apo marrédhéniet me median
elektronike dhe té shkruar apo publikun gjithashtu edhe si organ ndihmés né administrimin e
dokumentacionit hyrés dhe dal€s si dhe organizimin e shérbimit t& sekretarisé prané Drejtorit
té Pérgjithshém. Kabineti ndjek problemet e pérditshme sipas detyrave té pércaktuara nga
Drejtori i Pérgjithshém.

Kabineti pérb€het nga,
o Késhilltarét e Pérgjithshém

o Pérgjegjési i Sektorit t& Shtypit
e Sekretarja e Drejtorit

Kabineti eshte organ mbéshtetés dhe ndihme i1 Drejtorit t€ Pérgjithshém pér zbatimin e
strategjive, sipas programeve t€ miratuara, si dhe siguron lidhje organike me strukturat
organizative, komunitetin e biznesit dhe institucionet e tjera, gendrore dhe vendore. Kabineti
varet drejtpérdrejt nga Drejtori 1 Pérgjithshém dhe anétarét e kabinetit emérohen pre;j tij.

Zyra e shtypit dhe Marrédhénieve me publikun &shté struktura mbéshtetése pér komunikimin.
Komunikimi me median béhet me porosi apo autorizim t€ Drejtorit t€ Pérgjithshém.

Neni 60
DREJTORIA E MAREDHENIEVE ME JASHTE

1. Objektivat

Harmonizimi dhe koordinimi i t€ gjitha aktiviteteve t€ Administrates Doganore Shqiptare qé
ndérlidhen me Bashképunimin Ndérkombétar pérfshiré; administratat doganore, agjensionet
Evropiane,Organizatat Ndérkombétare;

2. Ményra e organizimit

Drejtoria e Marrédhénieve me Jashté (DMJ) €shté né varési té drejtpérdrejté nga Drejtori i
Pérgjithshém.

E shprehur n€ organigramé, Drejtoria e Marédhénieve me Jashté ka nj€ varési hierarkie si mé
poshté:

DREJTORI I PERGJITHSHEM

!

Drejtoria e Marédhénieve me Jashté

¢

3 specialistet |
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3. Kuadri ligjor

DMJ i ushtron funksionet dhe kompetencat e saj bazuar ne Ligjin 8449, date 27.01.1999
“Kodi Doganor i Republikes se Shqiperise” dhe VKM Nr 205 date 13.04.1999 Per
Dispozitat Zbatuese te Kodit Doganor” te ndryshuar, Konventat dhe aktet nderkombetare ne
fushen doganore, VKM nr. 463, daté 5.7.2006 “Per miratimin e Planit Kombetar per Zbatimin
e Marreveshjes se Stabilizim Asociimit”, VKM nr. 232, date 13.2.2008 “Stategjia Sektoriale
e Financave Publike 2007-2013” etj.

4. Detyrat funksionale te Drejtorisé T¢é Marrédhénieve me Jashté
e Drejtoria e Marredhenieve me Jashte pérgatit né bashképunim me Drejtorine Juridike,
marréveshjet ¢ asistences administrative dypaléshe per ceshtjet doganore, si dhe

protokollet e bashképunimit me keto administrata;

e Drejtoria Marredhenieve me Jashte ndjek dhe menaxhon marrédhéniet me administratat
doganore t&€ vendeve te tjera e me partnere t€ huaj brenda dhe jashté vendit;

e Pérgatit, né bashképunim me drejtorité e tjera t&€ DPD-sé, sipas rastit, dokumentacionin e
nevojshém, si dhe aplikon pér t’u béré pjesé dhe/ose pér té pérfituar nga programe a
projekte asistence, t€ ofruara nga organizmat e BE-s€,(DBE, DG-TAXUD etj)apo nga
institucionet, organizmat dhe struktura te tjera(OBD, SECI etj), bazuar ne nevojat e
kérkesat e Administratés Doganore;

e Menaxhon dhe koordinon projektet e ndryshme té financuara plotésisht a pjesérisht nga BE-ja
ose nga organizma/struktura té tjera, pérfituese e té cilave éshté administrata doganore;

e Organizon vizita té delegacioneve doganore té huaja né Republikén e Shqipérisé dhe té
delegacioneve té Doganés Shqgiptare jashté;

e Administron pjesémarrjen e personelit té Administratés Doganore né veprimtari té ndryshme
jashté vendit;

e Kryen shérbime pérkthimi pér nevojat e Administratés Doganore;

e Pérgatit plane pune né funksion té detyrave te saj, plotéson dhe menaxhon database té
shérbimeve jashté shtetit.

5. Bashképunimi me institucionet e tjera

Brenda kompetencave te veprimtarise se saj me porosi te titullarit te institucionit bashképunon
me te gjitha institucionet publike brenda vendit.
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6. Infrastruktura

Punonjesit e Drejtorise se Marredhenieve me Jashte per kryerjen e punes perdorin sipas
rregullave te caktuara, mjetet e punes, aparaturat, pajisjet, si kompjutera, servera, printera etj,
te cilat gjenden ne ambientet e zyrave te punes.

Neni 61
DREJTORIA E AUDITIT T BRENDSHEM

1. Objektivat

Qéllimi kryesor i Drejtoris€ sé Auditit t€ Brendshém &shté té ofrojé siguri objektive, té
arsyeshme dhe t€ pavarur si dhe aktivitet konsultues pér t€ rritur vlerén dhe pér té pérmirésuar
punén e Administratés Doganore. Duke pérdorur njé¢ metodé sistematike dhe té disiplinuar,
auditi 1 brendshém asiston Administratén Doganore pér t€ vlerésuar dhe pérmirésuar
efikasitetin e menaxhimit t€ riskut, proceset e kontrollit dhe administrimin.

2. Meényra e organizimit

Drejtoria e Auditit t&¢ Brenshém &shté né varési t€ drejtpérdrejté nga Drejtori 1 Pérgjithshém.
Né pérbérje té saj ka njé drejtor, dy specialisté dhe njé pérkthyes.

Drejtoria ¢ Auditit té Brendshém &shté e organizuar né dy Sektoré, si mé poshté:

a) Sektori i Auditit financiar
b) Sektori i Auditit operacional

E shprehur né organigramé, Drejtoria e Auditit t&¢ Brendshém ka njé varési hierarkie si mé
poshté:

DREJTORI I PERGJITHSHEM

!

Drejtoria e Auditit té Brendshém

Sektori i Auditit financiar Sektori i Auditit operacional
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3. Kuadri Ligjor

Drejtoria e Auditimit t€ Brendshém né punén e saj bazohet né:

Ligji Nr. 8449 daté 27.01.1999 “Kodi Doganor i Republikes se Shqiperise” i ndryshuar;
VKM Nr. 205 daté 13.04.1999, “Per Dispozitat Zbatuese te Kodit Doganor” i ndryshuar;

Ligj Nr. 9720 daté 23. 04. 2007 “ Pér Auditimin e Brendshém né Sektorit Publik” i
ndryshuar;

VKM Nr. 345 daté 01.06.2004 “Mbi miratimin e manualit e procedurave t€ auditit té
brendshém, kodi i etikés pér auditét e brendshém dhe akti themelues i auditit t& brendshém
publik” i ndryshuar;

VKM Nr. 208 Daté€ 6.12.2006 “Mbi miratimin e metodologjisé sé auditit t& brendshém”;
Rregullat e Etikés pér SHDSH-né, 1 ndryshuar;

Ligj Nr. 8549, daté 11.11.1999 “Mbi Statusin e Népunésit Civil” i ndryshuar;

Ligj Nr. 8485 daté 12.5.1999 “Kodi i Procedurés Administrative né RSH”, i ndryshuar;
Ligj Nr. 9049/10.4.2003 “Mbi Auditin e Aseteve”, i ndryshuar;

Ligj Nr. 7895, dat€ 27.01.1995 “Kodi Penal i RSH”, i ndryshuar.

4. Detyrat funksionale té Drejtorisé

Kryerja e auditimit miratohet nga Drejtori 1 Pérgjithshém dhe nga Drejtori 1 Drejtorisé sé
Auditimit t¢ Brendshém.

Pér té kryer t€ gjitha detyrat dhe pér t€ ushtruar t€ gjitha pérgjegjésité e saj, Drejtoria e
Auditit t€¢ Brendshém &shté e autorizuar t&€ keté akses té ploté dhe t€ pakufizuar né t&é
gjitha periudhat e aktivitetit t¢ Administrat€és Doganore dhe né t€ gjitha regjistrat,
dokumentet, t€ dhénat kontabél, sistemet e informacionit, aplikacionet dhe databaset,
pronat, asetet fizike, t€ dhénat e personelit dhe informacionet, q€ konsiderohen t&
nevojshme pér té realizuar né ményrén e duhur funksionin e saj.

Personeli i Administratés Doganore do té japé té gjitha asistencén e mundshme pér té
lehtésuar progresin e punés sé¢ auditimit.

Kur auditimi i brendshém zbulon veprime té paligjshme, mangési, shpérdorime, apo
humbje asetesh, pérfitime t€ padrejta apo shkelje disiplinore dhe financiare, Audituesi i
Brendshém éshté 1 detyruar t€ raportojé pér té€ duke béré njé deklaraté me shkrim pér
natyrén e shkeljes dhe personat e pérfshiré dhe pérgjegjés.

Auditi 1 Brendshém nuk mund t€ keté kufizime nga departamentet e audituar té
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Administratés Doganore.

e Ng arritjen e objektivave té€ tij, fusha e veprimit t& Auditit t&€ Brendshém do t&é pérfshijé,
por nuk do té kufizohet me:

- Ekzaminimin e riskut t&€ genésishém né kuadrin e kontrollit t¢ menaxhimit;

- Rishikimin e sistemeve dhe operacioneve pér t€ vlerésuar se né ¢faré mase jané
realizuar objektivat ¢ Administratés Doganore, dhe pérshtatshmériné e kontrolleve qé
ushtrohen né aktivitetet qé ¢cojné né realizimin e kétyre arritjeve;

- Vlerésimin e réndé€sisé, besueshméris€, volitshméris€, pérshtatshmérisé dhe plotésisé
s€ informacionit financiar, operacional dhe menaxherial pér t€ mbéshtetur proceset e
vendim-marrjes té drejtuesve;

- Konstatimin e masés sé pérputhshméris€ me politikat e pércaktuara t€ brendshme,
planet dhe procedurat, dhe kérkesat e réndésishme té legjislacionit/rregullores;

- Rishikimin e mjeteve pér ruajtjen e aseteve dhe, sipas rastit, verifikimin e ekzistencés
sé kétyre aseteve;

- Rekomandimin e pérmirésimeve né procedura dhe sisteme pér t€ parandaluar
shpérdorimet, shpenzimet e panevojshme dhe humbjet;

- Késhillimin pér sistemet e pérshtatshme t&€ kontrollit dhe ¢éshtje té tjera operative
sipas kapaciteteve konsultuese;

- Térheqjen e vémendjes s€ drejtuesve kur ata déshtojné t€ ndérmarrin veprime
korrigjuese, ose, kur &shté e nevojshme, raportimin né¢ Komisionin Disiplinor; dhe

- Kryerjen e vlerésimeve, inspektimeve, egzaminimieve apo rishikimeve ad hoc né
fushat g€ lidhen me kontrollin e mashtrimeve, menaxhimit t& riskut, sigurin€, dhe té
c¢do fushe tjetér t€ miratuar nga Drejtori i Pérgjithshém.

Megjithése Drejtoria e Auditit t& Brendshém nuk ka pérgjegjési operative né€ lidhje me
menaxhimin e mashtrimeve, aktivitetet e saj kané¢ ndikim né parandalimin e mashtrimeve
duke pérmirésuar kuadrin e kontrollit dhe sistemet.

5. Bashképunimi me institucionet e tjera

Ne zbatim té akteve ligjore dhe nénligjore brenda kompetencave t€ veprimtarise se saj
bashképunon me té gjitha strukturat doganore dhe institucionet publike dhe private brenda
vendit.

6. Infrastruktura

Punonjésit e Drejtoris€ s€ Auditimit t€ Brendshém pér kryerjen e punés pérdorin sipas
rregullave t&€ caktuara, mjetet e punés, aparaturat, pajisjet, si kompjutera, servera, fotokopje,
printera etj, t€ cilat gjenden prané€ ambienteve t€ zyrave t€ punés.

Kreu 13
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DEPARTAMENTI ADMINISTRATIV

Neni 62
Pérbérja

Pérbéhet nga drejtorité e méposhtme:

1. Drejtoria e Organizim Personelit, Trajnimit dhe Etikés
2. Drejtoria e Financés

3. Drejtoria e Teknologjis€ s€ Informacionit

4. Drejtoria e Investimeve dhe e Logjistikés

Organizimi, detyrat, kompetencat etj pér t€ gjitha Drejtorité nén varésine e Departamentit
Administrativ pércaktohen né kété Kre.

Neni 63
DREJTORIA E ORGANIZIM PERSONELIT DHE TRAJNIMIT

1. Objektivat

Drejtoria e Organizim Personelit dhe Trajnimit né partneritet me menaxhimin e larte té
Administrates Doganore, Drejtorité e DPD-se dhe Degét doganore si dhe punonjésit e késaj
administrate

e Mund€son rekrutimin efektiv, zhvillimin dhe ruajtjen e kapaciteteve njerézore;
népérmjet arritjes sé performancés s¢ kérkuar profesionale dhe personale;

e Asiston aktivisht, nxit, promovon dhe zhvillon punonjésit népérmjet trajnimit duke
patur parasysh q¢ ADSH dhe pérfituesit kérkojné€ punonjés té trajnuar, t€ motivuar qé
performojne miré€ gjaté gjithé kohés duke synuar qé ata jané té afté t€ arrijné objektivat
e tyre aktuale dhe nevojat e ardhme té€ Administratés Doganore.

e Mundéson programe dhe shérbime g€ krijojné€ njé ambjent pune pér motivimin e
punonjésve dhe gjithépérfshirjen e tyre né realizimin e objektivave t€ ADSH duke
promovuar dhe nxitur sjelljen etike dhe integritetin né Administratén Doganore.

2. Ményra e organizimit

Drejtoria e Organizim Personelit dhe Trajnimit éshté pjesé e Departamentit Administrativ dhe né
varési direkte nga Shefi i Departamentit Administrativ.

Drejtoria e Organizim Personelit dhe Trajnimit &shté e organizuar né dy Sektore si mé poshté:
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1. Sektorii Menaxhimit té Personelit dhe Trajnimit
2. Zyra e Sekretarisé Protokollit dhe Arkivés

E shprehur né organigramé, Drejtoria e Organizim Personelit Trajnimit dhe Etikés ka njé varési
hierarkike si me posht¢:

DREJTORI I PERGJITHSHEM

n

v

Departamenti Administrativ
Drejtoria e Organizim Personelit dhe |
Trajnimit

l
I 4

Sektori i Menaxhimit te personelit ! Zyra Sekretari Protokollit dhe
dhe trajnimit Arkives

W

3.

Drejtoria e Organizim Personelit Trajnimit dhe Etikes i1 ushtron detyrat dhe kompetencat e saj
bazuar ne:

- Ligjin Nr. 8449, date 27.01.1999 “Kodi Doganor I Republikés s€ Shqiperis¢”
- Ligjin Nr. 8485 date 12.05.1999, “Kodi i Procedures Admministrative te Republikes
se Shqiperise”,
- Ligjin Nr. 7961 date 12.07.1995 “Kodi i Punes i Republikes se Shqiperise” , i
ndryshuar,
- Ligjin Nr. 9154 date 06.11.2003 “Per arkivat”
- Ligjin Nr. 9131, daté 08.09.2003 “Pér Rregullat e Etikés né Administratén Publike”
- Ligjin nr.8503, daté 30.06.1999 “Pér té drejtén e informimit pér dokumentet zyrtare”;
- Ligjin Nr.8457, daté 11.2.1999 "Pér informacionin e klasifikuar "Sekret shtetéror"", i ndryshuar
- VKM Nr. 205, date 13.03.1999 “ Per /Dispozitat Zbatuese t€¢ Kodit Doganor,” , i ndryshuar
- Strategjia Kombetare e menaxhimit te Integruar te Kufirit.
- Strategjia Sektoriale e Financave Publike 2008-2013
- Rregullorja “Normat tekniko-profesionale dhe metodologjike te sherbimit arkivor ne Republiken
e Shqiperise.
- Rregullorja e Etikés pér Personelit Doganor,
- Udhézime administrative té tjera pér personelin dhe administrimin,trajnimin dhe etiken

4 . Detyrat funksionale te drejtorisé

Drejtoria e Organizim Personelit dhe Trajnimit administron procedurat e rekrutimit te
personelit Doganor, percakton nivelet e pages, emerimet, ngritjen ne detyre, zbatimin e
masave disiplinore dhe shkarkimet nga detyra. Administron transferimin e personelit brenda
zyrave te Administrates Doganore, duke perfshire edhe ngritjen e perkohshme ne detyre,
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leshon kartat sherbimit dhe identitetit per personelin doganor dhe administron
arkiven,protokollin dhe sekretarine e Drejtorise se Pergjithshme te Doganave.

Harton Programe baze per trajnimin e personelit,organizon kurse,seminare dhe veprimtari te
tjera trajnuese per personelin doganor,bashkerendon veprimtarite trajnuese dhe te ndihmes
teknike, qe jepen nga Administratat e huaja doganore dhe Organizatat Nderkombetare.

4.1 Detyrat funksionale té Sektorit t¢ Menaxhimit té Personelit dhe Trajnimit

1. Bashképunon me Drejtorine Juridike pér ¢€shtje ligjore dhe, nése €shté e nevojshme, i
pércjell Drejtoris€ Juridike kérkesa pér sqarime dhe interpretime.

2. Mban dhe azhornon njé€ arkivé té sakté ligjore lidhur me veprimtarin€ e postit.

3. Kryen shpérndarjen e duhur dhe té€ pérpikté t€ dokumentave administrative (udhézime,
urdhra, etj.) g€ jan€ me interes pér punonjésit e SHDSH, né nivel lokal dhe géndror.

4. Pranon dhe administron ankimimet/kérkesat qé i dérgohen Drejtorisé sé Organizim
Personelit dhe Trajnimit, 1 perpunon ato, pérpilon pergjigjet administrative brenda
afateve t& parashikuara dhe ia pércjell Drejtorit te Drejtorise pér miratim dhe autorizim.

5. Koncepton vendime administrative pér personelin, i dérgon te eprorét e drejtpérdrejté
projektvendimet pér miratim dhe autorizim dhe kujdeset pér shpérndarjen e tyre.

6. Leshon me kérkesé t&€ punonjésve vértetime pér vitet e punés, pagesén, etj pasi shqyrton
dosjet e tyre personale.

7. Administron proceduren e vleresimeve vjetore té punonjesve

- shperndarjen dhe grumbullimin e formulareve te vlerésimit;

- hedhjen e vleresimit vjetor ne skeden personale te punonjésve;

- nxjerrjen e te dhenave statistikore sipas vleresimit (sh.mire,mire,pergjithesisht
mjaftueshem dhe jo mjaftueshem).

8. Ndihmon né organizimin e testimeve:

- Hartimi 1 njoftimeve t€ vendeve té lira/testimeve né€ pérputhje me dispozitat e
parashikuara,

- Siguron gé njoftimet e lartpérmendura i komunikohen punonjésve t¢ SHDSH si¢ duhet
dhe/ose shpallen publikisht

- Pranimi i kérkesave

- Kryerja e kontrolleve paraprake pér saktésiné e té dhénave dhe dokumentave té
paraqitura bashké me kérkesat dhe pérmbyllja e listave té kandidatéve qé plotésojné
kérkesat

- Njoftimi i kandidatéve té pranueshém, anétaréve t&€ Komisionit, kontrolloréve, etj pér
orén dhe vendin ku do té zhvillohen testimet/intervistat
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10.

11.

12.

13.

14.

- Njoftimi me shkrim i kandidatéve t€ papérshtatshém pér kualifikim dhe arsyet pér
moskualifikimin.

- Pérgatitjet pér sallat e testimit,
- Masat pér vénien né dispozicion té letrave té€ shkrimit kandidatéve,

- Administrimi dhe ruajtja e fleté€ve t& testimit pas korigjimit dhe dorézimit nga
Komisionet

- Ardhja né ndihmé té Komisioneve Disiplinore dhe t€ emérimeve me nxjerrjen e
informacioneve dhe t€ dhénave nga dosjet personale t€ punonjésve.

- Pranimi i kérkesave t€ apelimit dhe trajtimi sipas dispozitave té parashikuara.

- Kryerja e punéve t€ tjera t€ ngarkuara nga Drejtori 1 Organizim Personelit dhe
Trajnimit.

Administron kérkesat pér transferim, kryen kontrolle paraprake té saktésisé s¢ té
dhénave dhe dokumentave t& bashkéngjitura, pérpilon lista transferimesh sipas
vendndodhjeve t€ déshiruara, informon Drejtorin e Organizim Personelit dhe Trajnimit.

Ruan me kujdes té€ gjitha evidencat/arkivat/dosjet personale né vendin e caktuar, ruan
konfidencialitetin, siguron vet€ém hyrjen e personave té€ autorizuar né dosjet
administrative/e personelit dhe regjistron dokumentat e huazuar apo té térhequr
pérkohésisht (data, marrési/vizitori, marrja apo kthimi)

Mban dhe azhornon rregullisht dhe me kujdes t€ gjitha dosjet (psh, listat e personelit,
evidencat e emérimeve-transferimeve, testimet, punésimet, ngritjet né detyré- vendimet
displinore, lejet e zakonshme); né vecanti, t€ gjitha dosjet e punonjésve me kopje té
dokumentave t€ shérbimit, zhvillimit profesional, t€ treshes kualifikimet-edukimi-
trainimi, t€ masave disiplinore, etj.

Pérditéson né database e personelit rregullisht dhe me kujdes té gjitha t€ dhénat si
emérimet, transferimet, ngritjet né kategori dhe largimet nga puna si dhe nxjerr/analizon
té dhéna statistikore dhe té tjera kur kérkohet.

Ndjek periudhén e provés pér punonjésit né prové, dhe masat displinore t&€ punonjésve
dhe hedh t€ dhénat né€ dosjet personale lidhur me to.

Nxjerr t&¢ dhénat e vjetérsisé né puné nga dosjet personale t€ punonjésve dhe i dérgon
prané Drejtoris€ s€ Financés né DPD dhe zyrave t€ financés né Degét doganore

15. Udhé&zon pér politikat, kontrollon, monitoron, mbéshtet dhe ndihmon aktivitetet trajnuese.

16. Harton Planin vjetor t€ Trajnimit, ia paraget pér miratim Drejtorit t€ Pérgjithshém.

17. Kontrollon dhe raporton né vazhdimesi té gjithé aktivitetet trainuese t¢ ADSH me qéllim

plotésimin e objektivave t€ Planit t€ Trajnimit.
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18.

19.

20.

21.

22.

23.

24.

25.

26.

Kryen analizen e nevojave pér trajnim dhe bazuar né kété analiz€ planifikon, zhvillon dhe
organizon programe té pérshtashme trajnimi, duke pérfshiré programet e trainimeve bazg,
si dhe kurse, seminare, workshope dhe aktivitete té tjera trainuese.

Bazuar né ndryshimet e personelit evidenton emérimet e reja, ngritjet né detyré, raportet e
mossukseseve né puné, etj.,, né ményré g€ t&€ b&jé planifikimin dhe organizmin e
trainimeve sipas tyre.

Pér té gjitha aktivitetet trainuese t€ lartpérmendura bén t& gjitha rregullimet e nevojshme
né kohé pér ambjentet ku do t& zhvillohet trainimi (sallat e konferencave, qgendrat e
trainimit, etj) me qéllim zhvillimin e aktiviteve pa probleme apo vonesa.

Siguron vénien né dispozicion té pajisjeve t€ nevojshme pér trajnim trajnuesve
(projektorg, pajisje elektronike, etj)

N¢é bashképunim me trajnuesit, bashkérendon riprodhimin dhe furnizimin e té trajnuarve
me materiale trajnimi.

Pérpilon listat e pjesemarresve dhe i1 dérgon paraprakisht njoftime zyrtare té gjithé t&é
punonjésve pér orén dhe vendin ku do té zhvillohet trainimi dhe siguron t& gjithé
informacionin e nevojshém dhe/ose materialin e kérkuar pér pjes€marrjen né trajnim.

Evidenton té dhénat mbi trajnimet e kryera dhe pjesémarrésit n€é DATABASE e
trajnimeve

Ndjek projektet dhe programet e ndryshme trajnuese ku pérfituese éshté ADSH dhe
bashké&punon né organizimin e tyre kur éshté e nevojshme.

Kryen rolin e struktur€s koordinatore pér t& gjitha aktivitet trajnuese né Administratén
Doganore.

4.2 Detyrat funksionale té Zyrés sé Sekretari Protokollit dhe Arkivés

Sekretari/Protokolli

1.

Pranon rregjistron né rregjistrin pérkatés (librin e protokollit), shpérndan dhe nis
korespondencen e prodhuar nga D.P.Doganave apo t€ ardhur nga té treté.

Kontrollon zbatimin e kérkesave qé duhet t€ pérmbushe dokumenti sipas pércaktimeve té
Rregullores “Mbi Rregullat e Organizimit t€ punés dhe administrimit t€ dokumentacionit
té Drejtorisé sé€ Pérgjithshme t€ Doganave”, (numrin e kopjeve t&€ nevojshme, kthimin né
sekretari t& shkreses origjinale (praktikés) nénshkrimet pérkatése nga hartuesit e
dokumentit dhe kundérfirmuesit (titullarit direkt), pastértin€ e shkresés etj.
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3. Hap dosjet sipas pasqyrés emértuese té celjes se tyre dhe vendos e sistemon né to, né
ményré t€ vazhdueshme , dokumentet qé krijohen (prodhohen né€ D.P.D) apo qé€ vijné€ nga
té tretet gjaté vitit

4. Siguron dorézimin e plot¢ dhe né kohé té dokumenteve qé krijohen apo hyjné né DPD
gjaté vitit.

5. Krijon mundési dhe kushte pér shfrytézim operativ t&€ dokumentacionit nga punonjésit e
Drejtoris€, duke béré evidentimin e tyre.

6. Respekton dispozitat n€ fuqi pér ruajtjen e sekretit shteteror.

7. Mirémban dhe ruan vulén me dokumentat sipas ligjit pér arkivén.

8. Bén mbylljen e dosjeve t€ celura sipas pasqyrés emértuese dhe i dorézon ato né varési té
afatit , mbas mbylljes sé vitit (brenda gjashté mujorit t€ pare té vitit pasardhés né arkiv né
veprim.

9. Administron rregjistrat dhe librat e Sekretari-protokollit.

Arkiva

1. Merr né dorezim nga sekretari-protokolli dokumentacionin duke bashkérenduar punén me
té n€ mbylljen e dosjeve té€ hapura sipas pasqyrés emértuese té geljes s€ dosjeve.

2. Kryen pérpunimin ¢ dokumentacionit sipas natyrés sé€ tij sipas ligjit pér arkivén, kodin
doganor dhe késaj rregulloreje.

3. Krijon mundési dhe kushte pér shfrytézim operativ t&€ dokumentacionit nga punonjésit e
Drejtorisé, pér ploté€simin e kérkesave operative.

4. Kryen etiketimin, sistemimin né dosje, inventarizimin (riinventarizimin) e
dokumentacionit sipas fushave dhe drejtorive.

5. Pérgatit pér shqyrtim listat pér asgjésimin e dokumenteve qé kané plotésuar afatin e
ruajtjes.

6. Kryen dorézimin né Arkivin e Shtetit, t¢ dokumenteve me réndési historike kombétare, qé
kané plotésuar afatin kohor té ruajtjes.

7. Kryen pérpunimin tekniko-shkrencor t€ dokumenteve, qé kané hyré té pasistemuar né

arkiv.
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5. Bashképunimi me institucionet e tjera

Ministriné e Financave, Ministrine e Drejtesise

Departamenti i Administrates Publike

Organizata Boterore e Doganave

TAIEX

Akademia e Trajnimeve per Administraten Doganore dhe Tatimore

Departamentin e Policise Migracionit dhe Kufirit

Ambasada te ndryshme

Policia e Shtetit

Te gjitha institucionet qe operojne ne Zonat Doganore( Inspektoriati ushqimor dhe
sanitar, Ministria e Mjedisit etj)

6. Infrastruktra
Drejtoria e Organizim Personelit dhe Trajnimit ka ne perdorim:

e Sallat e Trajnimeve ne Drejtorine e Pergjithshme te Doganave

Neni 64
DREJTORIA E FINANCES

1. Objektivat

e Té drejtoje punén pér hartimin e projekt buxhetit te institucionit;

o Té bgjé datajimin e fondeve t€ miratuara dhe te akorduara nga buxheti i shtetit per te
gjithe njesite e vartesise te institucionit;

e Te ndjeke zbatimin e buxhetit te akorduar si edhe evedencen e realizimit dhe perdorimit te
te ardhurave konform legjislacionit ne fuqi;

e Te ndjeke financimet e shpenzimeve te funksionimit si edhe mardheniet me organet e
thesarit,tatimore,sigurimeve shogerore dhe bankat;

e Te ndjeke financimet e investimeve me fondet e institucionit dhe ato te huaja;

e Te organizoje punen dhe drejtimin metodologjik te evidences kontabile per sistemin
doganor mbeshtetur ne parimet e planit unik kontabel dhe kontabilitetit publik;

e Te siguroje zbatimin e planit kontabel te sistemit doganor sipas kontabilitetit publik;

e Te hartoje evidencen kontabile te Aparatit te Drejtorise si edhe per gjithe sistemin
Doganor me anekset konform legjislacionit ne fuqi si edhe te pergatise analizat periodike
per realizimin e treguesve financiar;

e Te perpiloje metodikat e hartimit dhe garkullimit te dokumentave kontabel nga origjina
deri ne arshivim;

e Te beje llogaritjet, evidentimin dhe pagesat e te gjithe te ardhurave te punonjesve qe
rrjedhin nga mardheniet e punes;
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e Te organozoje punen per miradministrimin e vlerave materiale si pasuri e institucionit.

e Te organizoje dhe te ushtroje kontroll te vazhdueshem per zbatimin e detyrave dhe
kompetencave per respektimin e disiplines financiare ne te gjitha fushat e administrimit te
vlerave monetare € materiale;

e Te ndjeke dhe te rregulloje mardheniet me bankat e nivelit te dyte si ndermjetes midis
institucionit dhe buxhetit te shtetit.

2. Ményra e organizimit

Bazuar né VKM 205, daté 13.04.1999 “Pér Dispozitat Zbatuese t€ Kodit Doganor” té
ndryshuar, Drejtoria e Financ€s €shté strukturé pérbérése e Departamentit Administrativ dhe
né varési direkte nga Z€vendés Drejtori 1 Pérgjithshem Administrativ.

Drejtoria e Financés pérbéhet nga:

1. Sektorii Buxhetit
2. Sektorii Financé/Kontabilitetit

E shprehur né€ organigramé, Drejtoria e Financés ka njé varési hierarkie si mé poshté:

DREJTORI I PERGJITHSHEM

n

Y

Departamenti Administrativ

il

Drejtoria e Financés

l
Il 4

Sektori i Buxhetit Sektori i Financé/Kontabilitetit

3. Kuadri ligjor
Drejtoria e Financés 1 ushtron detyrat dhe kompentencat e saj bazuar né:

— Kodi Doganor /Dispozitat Zbatuese t¢ Kodit Doganor

— Ligji mbi Statusin e Népunésit Civil

— Rregullat e Etikés pér personelin doganor/ Rregullat e Etikés pér Népunésit Civilé

— Kodi i Progedurés Administrative

— Kodi Penal / Kodi i Progedurés Penale

— Ligje mbi Buxhetin e Shtetit, Ligj(e) pér kontabilitetin

— Ligje te tjera q¢€ kané té b&jné me financat dhe kontabilitetin dhe urdhra administrative
té tjeré.
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5.1 Detyrat funksionale té Sektorit té Buxhetit

e Zbatimi i legjislacionit dhe procedurat qé kané té€ b&jné me menaxhimin dhe buxhetin e
financave publike, bashképunon me sektorin e Kkontabilitetit, informohet pér
ndryshimet/amendimet mé t€ fundit q€ prekin punén e sektorit té tij;

e Zbatimi me efikasitet dhe né kohé udhézimet/detyrat e ngarkuara nga Drejtori i Financés
me kusht g€ t€ jené né pérputhje me ligjin ;

e Azhornimi i1 korrespondencés se brendshme g€ ka t€ b&jé me veprimtarin€ e Sektorit té
Buxhetit t€ Drejtoris€ se Finances ;.

e Bashkérendimi i punés se sektorit te buxhetit né€ bashképunim me specialistét vartés ;

e Organizon punén né€ procesin e hartimit t€ programit buxhetor Afat —Mesem té
Institucionit si dhe harton pasqyrat pérmbledhese té projekt buxhetit;

e Organizon punen per detajimit te planit te buxhetit te miratuar nga Ministria e Financave
per Aparatin e Drejtorise dhe Deget Doganore si dhe ndarjen e tij ne nivel mujor dhe ja
paraget per miratim titullarit te Institucionit;

e Mbas miratimit nga titullari per detajimin e fondeve , i dergon njésive té varésis€ (degeve
doganore) pér perdorim te tyre;

e Azhornon ndryshimet e planit t€ shpenzimeve buxhetore sipas kérkesave t€ Degéve
Doganore dhe nevojave , konform legjislacionit n€ fuqi;

e Harton raportet e monitorimit t€¢ buxhetit dhe raportimin e tyre prané Ministris€é sé
Financave brenda afateve te percaktuara ;

e Ndjek cdo muaj ne menyre analitike realizimin e planit te shpenzimeve sipas zerave te
miratuara (telefon,djeta,shpenzime transporti, uje, energji elektrike,qera, ...) per te gjithe
sistemin doganor ;

e Ndjek dhe raporton per cdo muaj arketimet e te ardhurave buxhetore,qe realizojne deget
doganore dhe derdhjen e tyre ne buxhet si dhe hartimin e raportit permbledhes te te
ardhurave per sistemin doganor ;

e Bén rakordim me Ministrine ¢ Financave te Fondeve Buxhetore te planifikuara dhe te
realizuara;

e Ndjek rregullisht transfertat nga gjobat ne dispozicion te Drejtorise Pergjithshme si edhe
ndarjen dhe perdorimin e tyre per pjesen e shpenzimeve operative dhe investime si edhe
fondin per shperblimin nga gjobat,konform Kodit Doganor dhe udhezimeve perkatese per
kete gellim;

e Jep pergjigje brenda afateve kohore te korespodences zyrtare per problemet e Sektorit te
buxhetit.
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4.2 Detyrat funksionale te Sektorit té Kontabilitetit

Zbatimi 1 legjislacionit dhe progedurat g€ kané té béjné me menaxhimin dhe kontabilitetin
e financave publike, bashképunon me sektorin e buxhetit, informohet pér
ndryshimet/amendimet mé t€ fundit qé prekin punén e sektorit té tij.

Zbatimi me efikasitet dhe né koh& udhézimet/detyrat e ngarkuara nga Drejtori 1 Financés
me kusht g€ t€ jené né pérputhje me ligjin.

Azhornon korrespondencén e brendshme qé ka t€ béjé me veprimtarin€ e Sektorit té
Kontabilitetit te Drejtoris€, ngarkon me puné/cé€shtje personelin e Sektorit te Kontabilitetit
dhe ndjek ecuriné e ¢éshtjeve.

Bashkérendimi i punés 1 sektorit te kontabilitetit n€ bashképunim me specialistet vartés.
Siguron zbatimin e planit kontabél t& miratuar nga Ministria e Financave.

Raporton mbi arritjen e objektivave financiaré dhe ecurin€ e treguesve financiaré te
sektorit t&€ Kontabilitetit.

Siguron mirémbajtjen e dosjeve dhe arkivave kontabél per te gjithé specialistét e Sektorit
té tij.

Kérkon dhe organizon mbledhjen e té dhénave nga njésité e financés ne degét e SHDSH-
sé né lidhje me pasqyrat financiare periodike dhe vjetor€.

Kontrollon depozitimet e Bilanceve te Degeve Doganore , mbas certifikimit té tyre ne
Degét e Thesareve né rrethe dhe harton Bilancin Pérmbledhes dhe e dorézon até né
Ministrin€ e Financave.

Miraton veprimet mujore té levizjes s€ Arkés : pér shpenzime blerje e sherbime brenda
limitit t€ arkés, pér shpenzime udhétime e dieté brenda dhe jashté vendit dhe té tjera
veprime me arkén.

Zbatimi i ligjshméris€ pér trajtimin e punonjésve nga pagat dhe shtesat mbi to, sigurimet
shogérore & shéndetsore,pension suplementare si dhe shperblimet e ndryshme.

Respektimi 1 afateve pér dor€zimin e evidencave prané tatim taksave Tirane pér
kontributin e sigurimeve shoqérore dhe shéndetsore.

Zbatimi 1 ligjshmérisé n€ zbatim te VKM-sé , “Pér administrimin,ruajtjen dhe qarkullimin
e vlerave materiale e monetare”.

Organizon mbarévajtjen pér inventarizimin e vlerave materiale t€ pasuris€ sé Institucionit
, ndjek progedurat pér konstatimet e materialeve dhe pajisjeve t€ propozuara pér nxjerrje
jashté pérdorimit, deri n€ asgjésimin e ploté t& tyre.

Kontrollon nga afér dhe siguron qé shpezimet ne kesh (pagesa/shpenzime t€ tjera té kryera
té jené né pérputhje me ligjet dhe ja paraqet sektorit t&€ buxhetit pér hartimin ¢ Urdhér
Shpenzimit(Pagesés).
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e Jep pergjigje brenda afateve kohore te korespodences zyrtare per problemet e Sektorit te
kontabilitetit.

5. Bashképunimi me institucionete tjera

Ne zbatim té akteve ligjore dhe nénligjore brenda kompetencave t€ veprimtarise se saj

bashképunon me té gjitha strukturat doganore dhe institucionet publike dhe private brenda

vendit, vecanerisht me institucionet, Ministrine e Financave, Drejtorine e Pergjithshme te

Tatimeve, Banken e Shqiperise dhe Bankat e nivelit te dyte, Institutin e Sigurimeve

Shogerore, Zyrat Permbarimre, Deget e Thesarit ne Rrethe.

6. Infrastruktura

Mjedisi dhe pajisjet e zakonshme t€ punés (kompjuteri, makina llogaritése, telefoni, faksi,

makina fotokopjuese). Sistemi elektronik Alfa Platium Buxhetor Kontabilitet.

Neni 65
DREJTORIA E TEKNOLOGJISE SE INFORMACIONIT
1. Objektivat

Sigurimi 1 cilésis€ mé té larté t& shérbimeve té bazuara né teknologji, né ményrén mé efektive,
pér té lehtésuar misionin e pérgjithshém t€ Administratés Doganore Shqiptare.

Aplikimin e niveleve té€ larta té sigurisé per sistemin informatik doganor né pérgjithési dhe até
té¢ Asycuda World n€ vecanti. Menaxhim, mirémbajtje dhe upgrade i moduleve té reja né kété

sistem.

Suport teknik pér t&€ gjithé Administratén Doganore, né€ nivele géndrore, rajonale dhe lokale
g€ t€ arrijné objektivat e tyre.

Mbajtja e pajisjeve me parametra t€ niveleve té larta teknologjiké.

2. Ményra e organizimit

Bazuar né VKM 205, daté 13.04.1999 Pér Dispozitat Zbatuese t€ Kodit Doganor” té
ndryshuar, Drejtoria e Teknologjisé s€ Informacionit &shté strukturé pérbérése e Departamentit
Administrativ dhe né varési direkte nga Zévendés Drejtori i Pérgjithshem Administrativ.

Drejtoria e Teknologjisé sé Informacionit pérbéhet nga:

1. Sektori i Zhvillimit
2. Sektori i Mbéshtetjes

E shprehur n€ organigramé, kjo drejtori ka njé varési hiearkie si mé poshté:
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DREJTORI I PERGJITHSHEM

n

v

Departamenti Administrativ

n

Y

Drejtoria e Teknologjisé sé w
Informacionit

l 4

Sektori i Mbéshtetjes Sektori i Zhvillimit

3. Kuadri ligjor

Drejtoria e Teknologjisé s€ Informacionit i ushtron funksionet, detyrat dhe kompetencat e saj
né baz€ t€ Ligjit 8449, date 27.01.1999 “Kodi Doganor i Republikes se Shqiperise” té
ndryshuar, VKM Nr 205 date 13.04.1999 Per Dispozitat Zbatuese te Kodit Doganor” té
ndryshuar, etj.

4. Detyrat funksionale té Drejtorisé

e Drejtoria e Teknologjisé s€¢ Informacionit, menaxhon dhe mirémban sistemin Asycuda
World;

e [ jep suport te ploté t& gjithé stafit t€ Drejtorisé s€ Pérgjithshme si dhe té Administratés
Doganore né térési pér ¢céshtje qé lidhen me teknologjiné e informacionit;

e Kjo drejtori gjithashtu ofron dhe administron edhe shérbime té tjera elektronike né
funksion t€ ADSH si E-mail, Web-site et;.

4.1 Detyrat funksionale té Sektorit t¢ Mbéshtetjes

Detyrat funksionale t&€ kétij sektori jané:

e Instalon, mirémban dhe konfiguron rrjetin LAN (té gjithé pajisjet hardéare dhe lidhjet mes tyre)
té Drejtorisé sé Doganave.

e Instalon, mirémban dhe menaxhon té gjithé serverat e sistemit doganor.
e Instalim dhe mirémbaijtje e sistemit Asycuda World.

e Instalon dhe mirémban firewall-et e intranetit dhe internetit né nivel géndror dhe lokal.
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e Menaxhon siguriné e sistemit me ané té niveleve té aksesit té pérdoruesve (pérmes firewall-eve,
politikave antivirus etj).

e Realizon dhe mbikgyr Procedurat e Backup-it pér té gjithé serverat.

e Monitoron online rrjetin WAN, mirémban até dhe kontakton vazhdimisht me ofruesit e shérbimit
pér zgjidhjen e defekteve teknike.

e Krijon kur éshté e nevojshme tunele té sigurta komunikimi (Virtual Private Netéork) me pika
doganore apo dhe institucione té tjera shtetérore pér shkémbimin e té dhénave sipas
marréveshjeve té bashképunimit.

e Krijon dhe menaxhon pérdorues pér programe dhe aplikacione té ndryshme si Asycuda World,
Oracle Application Server, e-mail etj.

e Suporton specialistét e Teknologjisé sé Informacionit né dogana si p.sh. né mirémbajtje dhe
konsulencé teknike.

e [nstalon, menaxhon dhe mirémban sistemin e kamerave té ADSH.

e Mirémban dhomén e serverave né prarametra normalé pune sipas rregullores sé pércaktuar nga
AKSHI.

e Merr pjesé né projekte té ndryshme té shkémbimit té té dhénave mes ADSH dhe Administratave
Doganore té vendeve té tjera.

e Pérmbush dhe detyra té tjera té pércaktuara nga titullari i drejtorisé.

4.2 Detyrat funksionale té Sektorit té Zhvillimit

e Bén modifikime dhe implementon funksione té reja sipas kérkesave té drejtorive né sistemin
Asycuda World.

e Mirémbajtje dhe azhornim i vazhdueshém i fages WEB té Doganés me informacione.

e  Zhvillon skripte pér mirémbajtjen dhe administrimin e bazés sé té dhénave té sistemit Asycuda
World.

e Krijimi i bazave té té dhénave sipas nevojave té drejtorive dhe mirémbajtje e vazhdueshme e
tyre, instalim dhe mbéshtetje teknike pér pérdoruesit.

e Zhvillon raporte pér térhegjen e té dhénave nga sistemi Asycuda World dhe asiston pérdoruesit e
tjeré pér ndértimin e tyre.

e Krijon rregulla né sistemin Asycuda World dhe ndihmon pér krijimin e tyre sipas nevojave té
sektoréve té ndryshém né DPD.

e Jep asistencé pér hedhjen e tarifés doganore né sistemin Asycuda World.
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e Evidenton dhe rregullon problemet e ndryshme né sistemin Asycuda World.

e Merr pjesé né projekte té ndryshme té shkémbimit té té dhénave mes ADSH dhe Administratave
té tjera doganore.

e Pérmbush ¢do detyré tjetér té pércaktuar nga titullari i drejtorisé.

5. Bashképunimi me institucionet e tjera

Drejtoria e Teknologjisé sé Informacionit ka bashképunim me institucione té tjera pér shkémbime
reciproke informacioni. Bashképunohet dhe né nivelin e ndihmés reciproke dhe té shkémbimit té
eksperiencave.

6. Infrastruktura
Infrastruktura e teknologjisé sé informacionit pérbéhet si mé poshté:

o Pajisje rrjeti;

e Firewall-et;

e Serverat e sistemit Asycuda World;

e Serverat e shérbimeve té tjera elektronike;
e PC, printera etj;

Neni 66
DREJTORIA E INVESTIMEVE DHE LOGJISTIKES

1. Objektivat

Drejtoria e Investimeve dhe Logjistikés &€shté strukturé menaxhuese e Departamentit
Administrativ. Misioni i saj éshté t€ studiojé nevojat pér investime e teknologji né sistemin
doganor; t€ paraqes€ projekte dhe strategji pér zhvillimin e infrastrukturés né sistémin

doganor, siguroje dhe té véré né shfrytezim té gjitha potencialet ekonomike e financiare né
funksion t€ pérmirésimit dhe modernizimit té infrastrukturés s¢ shérbimit doganor.

2. Ményra e organizimit

Bazuar né VKM 205, dat€ 13.04.1999 “Pér Dispozitat Zbatuese t€ Kodit Doganor” t&
ndryshuar, Drejtoria e Investimeve dhe Logjistikés €shté strukturé pérbérése e Departamentit
Administrativ dhe n€ varési direkte nga Zévendé€s Drejtori 1 Pérgjithshem Administrativ.

Drejtoria e Investimeve dhe Logjistikés pérbéhet nga dy sektoré:

- Sektori i Investimeve dhe Logjistikés.
- Sektori i Njésisé sé Prokurimeve.

653



E shprehur né organigramé, Drejtoria e Investimeve dhe Logjistikés ka njé varési hierarkie si
mé poshté:

DREJTORI I PERGJITHSHEM

n

<

Departamenti Administrativ

n

U

Drejtoria e Investimeve dhe w
Logjistikés

Sektori i Logjistikes Sektori i Prokurimeve
dhe Investimeve

3. Kuadri Ligjor

Drejtoria e Investimeve dhe Logjistikés 1 ushtron funksionet dhe kompetencat e saj bazuar né:

- Ligjin 8449, date 27.01.1999 “Kodi Doganor i Republikes se Shgqiperise” té
ndryshuar;

- VKM Nr 205 date 13.04.1999 Per Dispozitat Zbatuese te Kodit Doganor” té
ndryshuar, Titulli 2, Kreu I, pika 4.3,

- Ligji nr. 9643, daté 20.11.2006 “Pér Prokurimin Publik”, ndryshuar me ligjin nr. 9800
daté 10.09.2007; ligjin nr. 9855 daté 26.12.2007; dhe ligjin nr. 10170 daté 22.10.2009;

- VKM nr. 1 dat€ 10.01.2007 “Pér Rregullat e Prokurimit publik”, ndryshuar me VKM
nr. 153 dat€ 22.03.2007 VKM nr.135, dat€ 03.02.2008, VKM nr.392 daté 08.04.2008,
VKM nr.822 daté 18.06.2008, VKM nr.46 daté¢ 21.01.2009, VKM nr.495 daté
15.05.2009 dhe VKM nr. 398, daté 26.05.2010

- UKM nr. 1 date 01.01.1996 “Per prokurimin Publik”, ndryshuar me Udhezim te
Keshillit te Ministrave nr. 1 date 24.05.2002.

- Ligji 8402 date 10.09.1998 “Per Kontrollin dhe Disiplinimin e Punimeve te
Ndertimit”.

- VKM nr. 444 date 05.09.1994 “Per Tarifat e Studimit, Projektimit dhe Drejtimit e
Kolaudimit te Veprave te Ndertimit”.

- Udhezim i Keshillit te Ministrave nr. 3 date 15.02.2001 “Per Mbikqyrjen dhe
Kolaudimin e Punimeve te Ndertimit”.

- UKM nr 2 date 08.05.2003 “Per Klasifikimin dhe strukturen e Kostos se Punimeve te
Ndertimit”.
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4. Detyrat Funksionale té Drejtorisé

Drejtoria e Investimeve dhe Logjistikés organizon dhe drejton punén pér plotésimin e nevojave té
Administratés Doganore pér investime e logjistiké, duke pasur si detyra:

— te studioje nevojat per investime dhe logjistiké né sistemin doganor;

— te paragese projekte e strategji per zhvillimin e infrastruktures doganore;

— te orjentoje drejt fondet per investime e logjistike ne funksion te nje sherbimi modern
doganor;

— te siguroje dhe te veje ne shfrytezim te gjitha potencialet financiare ne dospozicion te
administrates doganore per te ndertuar nje infrastructure moderne ne sherbimin doganor;

— te studioje dhe analizoje problemet ne fushen e investimeve dhe logjistikes duke synuar ne
krijimin e nje baze te fugishme te afte per te rritur efektivitetin e punes ne sherbimin

doganor;

— te marre informacione nga Drejtorite Rajonale e nga Deget Doganore mbi gjendjen dhe
nevojat per investime e logjistike;

— te paragese te titullari informacione e raporte mbi ecurine e investimeve e te logjistikes
dhe te jape rrugezgjidhje per to;

— ne fillim te ¢do viti, paraget ne bordin e DPD planin strategjik afatmesém te zhvillimit te
investimeve dhe fuqizimit te bazes logjistike;

— te kontrolloje ne menyre periodike te gjithe infrastrukturen materiale ne sistemin doganor
per gjendjen e saj, shkallen e amortizimit, nevojen per riparime, rikonstruksione etj.;

— te paraprije me studime dhe projekte per zhvillimin doganor duke harmonizuar nevojat ge
kane doganat me perspektiven e ketij zhvillimi.

4.1 Detyrat funksionale té Sektoritté Investimeve dhe Logjistikés

e Organizon dhe drejton punen per plotesimin e nevojave te administrates doganore per
investime e logjistike;

e Mban pergjegjesi per realizimin ne kohe dhe me cilesi te investimeve, per efektivitetin e
tyre dhe

e Ndjek procesin e ndertimit, rikonstruksioneve, instalimeve teknologjike;

e Kerkon cilesi dhe korektesi nga subjektet ge realizojnn investimet duke kembengulur ne
respektimin e kushteve te kontrates;

e Bashképunon me strukturat e Administratés Doganore né funksion té pérmirésimit té
infrastrukturés doganore.
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e Kontrollon, verifikon dhe analizon efektivitetin e investimeve né té gjitha llojet e tyre
gjaté gjith€ progesit, nga projekti deri né realizimin e kontratés.

e Pérgatit infrastrukturén pér zhvillimin e prokurimeve pér investime, blerje e shérbime.

¢ Ndjek dhe monitoron gadishmériné teknike té t& gjitha pajisjeve e sistemeve logjistike.

e Monitoron, ndjek dhe mban né gadishméri té ploté teknike automjetet né sistemin
doganor.

e Pergjigjet per hartimin e specifikimeve teknike dhe analizen e fondit limt per prokurimet
publike;

4.2 Detyrat funksionale té Sektorit té Prokurimeve
e Pergatit planin vjetor te prokurimeve dhe ja paraget ate Titullarit te entit prokurues si dhe
kalendarin e prokurimeve ne baze te planit te investimeve t€ miratuar;

e Ndjek dhe raporton ne vijueshmeri mbi realizimin e planit te prokurimeve publike;

e Ndjek dhe kerkon nga sektoret teknik pergatitien ne kohen e duhur te te gjithe
dokumentacionit te nevojshem per fillimin e procedurave te prokurimeve;

e Udhezon dhe keshillon sektoret teknik dhe entet e varésisé per realizimin me sukses te
prokurimeve publike;

e Eshte pergjegjese per zhvillimin dhe miradministrimin e suksesshem te procedurave t&
prokurimit publik;

e Ruan me rreptesi karakterin kofidencial te nje procesi prokurimi duke zbatuar me
rigorozitet ligjin, me gellimin e mos diskriminimin e subjekteve dhe mos favorizimin e
asnjerit prej tyre duke siguruar ne te gjithe fazat e prokurimit barazi per pjesemarresit ne
prokurim;

e (jate nje procesi prokurimi merr pjese dhe evidenton te gjithe proceduren e prokurimit;

e Informon me shkrim titullarin e entit prokurues per zhvillimin e progedurave te
prokurimit.

5. Bashképunimi me institucionet e tjera

e Drejtoria e Investimeve dhe Logjistikés né t€ gjithé veprimtarin€ e saj bashkévepron dhe
bashkérendon punét me t€ gjitha drejtorité e tjera né Administratén Doganore, me té
gjitha Drejtorit€ Rajonale t€ Doganave dhe me té gjitha Degét Doganore, pér hartimin e
planit vjetor t€ investimeve e logjistikés, pér hartimin e specifikimeve teknike dhe pér
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pércaktimin e fondit limit pér pérgatitjen e dokumentacionit t& prokurimeve publike g€ do
té zhvillohen gjaté vitit.

Bashképunon me Drejtoriné e Financés pér realizimin dhe azhornimin e planit t&
investimeve e logjistikés me planin financiar.

Mban lidhje me autoritetet vendore t€ qargeve duke bashkérenduar punét me to me géllim
qé€ kéto studime t€ shndérrohen né investime dhe t€ kené edhe mbéshtetjen e geverisjeve
vendore.

Mban lidhje dhe siguron kontakte me studio dhe agjensi investimesh qé ushtrojné aktivitet
brenda dhe jashté vendit ton€, me qé€llim thithjen e mendimeve dhe projekteve sa mé té
mira dhe eksperiencave té avancuara.

Mban lidhje té rregullta me strukturat analoge né institucionet e tjera si njésité e
menaxhimit t€ projekteve né Ministrité e linjés dhe jashté tyre.

6. Infrastruktura

Punonjesit e Drejtorise s€ Investimeve dhe Logjistikés per kryerjen e punes perdorin sipas
rregullave te caktuara, mjetet e punes, aparaturat, pajisjet, si automjete, kompjutera, servera,
fotokopje, printera etj, te cilat gjenden prane ambienteve te zyrave te punes.

Kreu 14
DEPARTAMENTI TEKNIK

Neni 67
Pérbérja

Departamenti teknik pérbéhet nga Drejtorité e méposhtme:

SRR e

Drejtoria e Procedurave, Kontrollit t&€ Pagesave dhe Garancive Doganore
Drejtoria Origjinés, Tarifés, Akcizés dhe TVSH-sé

Drejtoria e Vlerés Doganore

Drejtoria Juridike

Drejtoria e Statistikave

Drejtoria e Laboratorit Kimik Doganor

Menyra e organizimit, detyrat, kompetcat etj t€ Drejtorive t€ Departamentit Teknik
pércaktohen né dispozitat e kétij Kreu

Neni 68
DREJTORIA E PROCEDURAVE, KONTROLLIT TE PAGESAVE DHE
GARANCIVE DOGANORE

1. Objektivat
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Aprovimin, monitorimin dhe nxjerrjen e akteve nénligjore pér miréfunksionimin e regjimeve
doganore, kontrollin e pagesave, pranimin, ¢lirimin e garancive doganore pér ato operacione
apo regjime ku nevojitet pérdorimi i tyre.

2. Ményra e organizimit

Bazuar né VKM 205, daté 13.04.1999 Pér Dispozitat Zbatuese t€ Kodit Doganor” té
ndryshuar, Drejtoria e Procedurave t€ Kontrollit t€ Pagesave dhe Garancive Doganore &shté
strukturé pérbérése e Departamentit Teknik dhe né varési direkete nga Zévend€s Drejtori i
Pérgjithshém Teknik.

Drejtoria e Procedurave t€ Kontrollit t€ Pagesave dhe Garancive Doganore pérbéhet nga dy
sektoré:

- Sektori i Progedurave;
- Sektori 1 Kontrollit t€ Pagesave dhe Garancive Doganore.

E shprehur né organigramé, Drejtoria e Procedurave té€ Kontrollit t&€ Pagesave dhe Garancive
Doganore ka njé€ varési hierarkie si mé poshté:

DREJTORI I PERGJITHSHEM

l

Departamenti Teknik

g

Drejtoria e Procedurave, Kontrollit té w
Pagesave dhe Garancive Doganore

Il
I 4

Sektori i Progedurave Sektori i Kontrollit té Pagesave dhe
Garancive Doganore

3. Kuadri ligjor

Drejtoria e Procedurave t€ Kontrollit t€ Pagesave dhe Garancive Doganore i1 ushtron
funksionet dhe kompetencat e saj bazuar né Ligjin 8449, date 27.01.1999 “Kodi Doganor i
Republikés s¢ Shqipérisé” t€ ndryshuar, VKM Nr 205 date 13.04.1999 “Pér Dispozitat
Zbatuese t& Kodit Doganor” té ndryshuar, Kushtetutén e Republikés s€ Shqipéris€, si dhe
bazuar né€ akte t€ tjera ligjore dhe nénligjore q¢ 1 ngarkohen pér zbatim autoritetit doganor.

4. Detyrat Funksionale té Drejtorisé

e Administron procedurat doganore dhe Iéshimin e autorizimeve pér to, si dhe pér agjentét
doganoré.
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administron rregullat pér lévizjen e mallrave dhe té bagazheve brenda territorit doganor té
Republikés sé Shqipérisé, deklaratat pérmbledhése, dokumentet pér magazinimin e pérkohshém
té mallrave dhe pér deklarimin doganor;

administron rregullat pér turizmin ndérkombétar, procedurat e vendosjes né garkullim té liré dhe
té eksportit, procedurat e transitit, té pérpunimit aktiv dhe pasiv, té pérpunimit nén kontroll
doganor, té lejimit té pérkohshém, procedurat e magazinimit doganor, zonat e lira dhe
magazinat e lira;

administron rregullat pér magazinat e furnizimit dhe "Duty Free Shops", furnizimet dhe pajisjet
pér pérdorim né bord té mjeteve té transportit, pér ndalimet dhe kufizimet né importin dhe
eksportin e mallrave me karakter fito-sanitar;

administron rregullat, si dhe procedurat e dhénies sé garancisé, té monitorimit dhe té zhbllokimit
té tyre;

kontrollon dhe monitoron té gjitha pagesat né sistem, pérgatitjen e procedurave té kreditimit té
pagesave dhe té kontrollit té tyre me bankat e thesarin;

pérgatit raportime periodike 1 (njé)-mujore, pér kredité dhe debité e trashéguara pér shkak té
veprimtarisé doganore;

jep udhézimet e nevojshme pér pérdoruesit né lidhje me sistemet e té dhénave, té formularéve,
té regjistrave dhe té bllogeve pérkatése, té nevojshme né lidhje me procedurat doganore.".

4.1 Detyrat e Sektorit té Procedurave

e Administron dispozitat pér hyrjen/daljen e mallrave, |évizjen e mallrave dhe té bagazheve
brenda territorit doganor té Republikés sé Shqipérisé, deklaratat pérmbledhése

e Administron dispozitat, gé kané té béjné procedurat e pérpunimit aktiv dhe pasiv, té
pérpunimit nén kontroll doganor, lejimit té pérkohshém, procedurat e magazinimit doganor,
magazinimin e pérkohshém, zonat e lira dhe magazinat e lira

e Shqyrton kérkesat dhe dokumentacionin pér autorizime pér Regjimin e P&rpunimit Aktiv,
Pérpunimit Pasiv, Pérpunimit nén Kontroll Doganor, Importit té pérkohshém,
Magazinimit Doganor dhe Magazinimin e Pérkohshém

e Pérgatit autorizimet pér Regjimin e PErpunimit Aktiv, PEérpunimit Pasiv, PErpunimit nén
Kontroll Doganor, Importit té pérkohshém, Magazinimit Doganor dhe Magazinimin e
Pérkohshém

e Pérditéson sistemin Asycuda World me té dhénat pér autorizimet e pérpunimit aktiv dhe
pérpunimit pasiv

e Pérditéson sistemin Asycuda World me té dhéna pér autorizimet e Iéshuara pér magazinat
doganore

e Kthim pérgjigje subjekteve dhe degéve doganore pér ¢éshtje té regjimeve doganore
e Administron dispozitat pér pérfagésimin doganor

e Administron procedurat doganore dhe pérgatit licensave pér agjentét doganor, agjensité
doganore si dhe licencat

e Administron procedurat doganore dhe pérgatit autorizimet pér deklarimin e drejtpérdrejte
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e Né bashképunim me komisionin e testimit pér agjentét organizon dhe grumbullon
dokumentacionin pér testimin e agjentéve doganor

e Pérditéson té dhénat né sistemin Asycuda World me té dhénat pér agjentét, pérfagésuesit e
drejtpérdrejté dhe agjensité doganore

e Administron dispozitat, gé kané té béjné me turizmin ndérkombétar, lehtésimin e tregtisé,
procedurat e vendosjes né qarkullim té liré dhe té eksportit, procedurat e transitit

e Administron dispozitat pér deklarimin pérmbledhés, magazinimin e pérkohshém té mallrave,
deklarimin doganor, procedurat standarte

e Udhézon degét doganore lidhur me zbatimin e procedurave lidhur me regjimet doganore
e Harton udhézime, urdhra, dérgon njoftime pér standardizimin e procedurave doganore

e Shqyrton kérkesén dhe dokumentacionin pér magazinat e lira

e Eshté pjesé e komisionit g& merret me kontrollin fizik té ambienteve té magazinés sé lirég,
pérgatitjes se raportit pér kontrollin fizik dhe shqyrtimi i dokumentacionit gé i dérgohet
Ministrisé sé Financave pér autorizimin e njé magazine té liré

e Pérditéson sistemin Asycuda World pér magazinat e lira

e Harton udhézime pér zbatimin praktik te procedurave gé ndigen ne zonat e lira ose
magazinat e lira

e Administron dispozitat pér magazinat e furnizimit dhe “Duty Free Shops”, furnizimet dhe
pajisjet pér pérdorim né bord té mjeteve té transportit,

e Administron dispozitat pér ndalimet dhe kufizimet né importin dhe eksportin e mallrave

e Harton udhézime pér veprimet e doganieréve gjaté operimit, pérshtatja e operimit
né dogané me kérkesat ligjore mundésité dhe burimet njerézore si dhe orarin e
operimit

e Administron procedurat doganore pér hyrjen e daljen e mallrave né raste té veganta
nga pika té ndryshme nga ato té miratuara

e Kthim pérgjigje kérkesave té subjekteve, degéve doganore, institucioneve

4.2 Detyrat funksionale té Sektorit té Kontrollit té Pagesave dhe Garancive Doganore
e Sigurohet ge pagesat hyrése ne sistemin Asycuda World te béhen ne ményré standarde
e Sigurohet ge pagesat te béhen ne numrin e llogarisé 1 cili duhet te jete identik me

NIPT-in e shoqéris€. Ne rastet kur nuk ekziston njé i tille sigurohet qe ato te
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depozitohen ne llogariné e deklaruesit ne formatin kod i zyrés doganore /kod i
deklaruesit

Ndjek dhe evidenton te gjitha pasaktésité e arkétareve te degéve doganore ne lidhje me
pagesat hyrése ne sistem

Kérkon nga degét doganore ge te pérmbushen ne kohe dhe me pérgjegjési detyrimet
ge burojné nga momenti i regjistrimit te deklaratave doganore deri ne ¢lirimin pér
qarkullim te lire.

Pérgatit Urdhra dhe Udhézime dhe Formularé te ndryshém ne lidhje me ményrén e
raportimeve mujore dhe progresive nga degét doganore

Pérgatit raportet pérkatése ne lidhje me shumat e kredituara ne sistemin Asycuda
World gjate periudhés .dhe bén pérpunimin e kétyre raporteve

Pérgatit informacionin pérfundimtar ne lidhje me krahasimin e shumave te kredituara
ne sistem, me ato te marra nga thesari dhe te dhénat te dérguara nga c¢do dege
doganore

Pérgatit evidencat pérkatése pér degét doganore ne te cilat kérkohet sqarim ne lidhje
me arsyet e mosrakordimeve.

Sigurohet qe te marre periodikisht nga Ministria e Financave, ne format elektronik dhe
ne periudha njé mujore informacion te detajuar nga thesari ne lidhje me pagesat e
béra pér shkak te veprimtarisé doganore.

Ben pérpunimin e informacionit mujor te marre nga Ministria ¢ Financave duke bere
te mundur krahasimin e tyre me te dhénat e nxjerra nga sistemi Asycuda World.

Pranon ose léshon , lidhur me regjimin e transitit, Certifikatén e Garancisé¢ Globale
TC31 e cila depozitohet dhe jepet nga Drejtoria e Pérgjithshme e Doganave.

Sigurohet ge te vihen ne dispozicion te sektorit te gjitha dokumentet e duhura si dhe
te jete siguruar shuma e nevojshme pér funksionimin normal te regjimit. Kontrollon
vértetésiné e dokumenteve te paraqitur si me sipér, sidomos até te dokumentit bankar

Merr masa qe Certifikata e Dhénies se Garancisé Globale te jete ne pérputhje me
aneksin 19 te D.Z., ge e lejon pérgjegjésin kryesor te kryeje brenda kufijve te shumave
te garantuara dhe me njé afat prej 2 vjetésh operacionet e transitit. kontrollon
paraprakisht pér detyrime te pa paguara apo transite te pambyllura.

Ben monitorimi i vazhdueshém te shumave te garantuara, si dhe rastet e bllokimeve
dhe zhbllokimeve te tyre.

Pranon lidhur me regjimin ¢ magazinimit doganor, garanci doganore, ne njé nga

format e garancis€, duke u siguruar ge ne asnjé€ rast te mos jete me e vogél se shuma e
detyrueshme pér tu garantuar.
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e Me kérkesé te personit te interesuar , mund te lejoje ¢lirimin e plote apo te pjesshém i
shumave te garantuara duke vepruar gjithmoné ne konsultim me bazén ligjore dhe
degén pérkatése mbikéqyrése.

e Ben ndjekjen sistematike ne lidhje me mbylljen e tranziteve dhe Carnet Tir ne sistemin
Asycuda World.

e Monitoron degét pérkaté€se ne lidhje ciflosjen manuale te tranziteve. Evidenton rastet
e mbetura te pambyllura dhe pérgatit shkresat pérkatése pér degét doganore ku
kérkohet njoftim ne lidhje me arsyet e mosmbylljes se tyre.

e Jep udhézimet e nevojshme pér pérdoruesit ne lidhje me sistemet e te dhénave, te
formularéve, te nevojshém ne lidhje me veprimtariné doganore.

5. Bashképunimi me institucionet e tjera

Ne zbatim t€ akteve ligjore dhe nénligjore brenda kompetencave t€ veprimtaris€ se saj
bashképunon me té gjitha strukturat doganore dhe institucionet publike dhe private brenda
vendit.

6. Infrastruktura

Punonjésit e Drejtoris€ sé Procedurave t€ Kontrollit t€ Pagesave dhe Garancive Doganore pér
kryerjen e punés pérdorin sipas rregullave té caktuara, mjetet e punés, aparaturat, pajisjet, si
kompjutera, printera etj, t€ cilat gjenden pran€ ambienteve t€ zyrave t€ punés.

Neni 69
DREJTORIA E TARIFES, ORIGJINES, AKCIZES DHE TVSH-sé

1. Objektivat

Misioni i Drejtorisé s€ Origjin€s, Tarifés dhe Akcizé - TVSH &shté administrimi dhe
azhornimi i Nomenklatures, tarifave, shenimeve shpjeguese ne funksion te klasifikimit te
mallrave dhe pageses se detyrimeve te importit. Administrimi i rregullave te origjines dhe

marreveshjeve te tregtise se lire. Zbatimi I masave te politikes tregtare, perjashtimeve dhe
pezullimeve tearifore.

2. Ményra e Organizimit
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Bazuar né VKM 205, date 13.04.1999 “Pér Dispozitat Zbatuese t€ Kodit Doganor” té
ndryshuar, Drejtoria Juridike €shté strukturé pérbérése e Departamentit Teknik dhe né varési
direkte nga Zé&vendés Drejtori i Pérgjithshem Teknik.

Drejtoria e Drejtoria e Origjinés, Tarifés, Akcizés dhe TVSH-sé, pérbéhet nga:

1. Sektori i Tarifés, Akcizés dhe TVSH-sé
2. Sektori i Origjinés

E shprehur né organigramé, Drejtoria e Origjinés, Tarifés, Akcizés dhe TVSH-sé, ka njé varési
hierarkie si mé poshté:

DREJTORI I PERGJITHSHEM

l

Departamenti Teknik

Drejtoria e, Tarifés, Origjinés l

Akcizés dhe TVSH-sé

ﬂ
I 4

Sektori i Tarifés, Akcizés Sektori i Origjinés J

dhe TVSH-sé

3. Kuadri ligjor
Drejtoria 1 ushtron funksionet dhe kompetencat e saj n€ pérputhje me:

- Ligjin Nr. 8449, daté¢ 27.1.1999 “Kodi Doganor i Republikés s€ Shqipérisé€, i
ndryshuar;

- VKM Nr 205 date 13.04.1999 “Pér Dispozitat Zbatuese té€ Kodit Doganor” té
ndryshuar;

- Ligjin Nr. 8648, daté 28.7.2000 “Pér Ratifikimin e Protokollit t€ Anétarésimit té
Republikés sé Shqipéris€ né Marréveshjen e Marakeshit g€ themeloi Organizatén
Botérore té Tregtisé” ;

- Ligjin Nr. 9590, daté 27.7.2006, “Pér Ratifikimin e Marréveshjes s¢ Stabilizim
Asociimit ndérmjet Republikés sé Shqipérisé dhe Komuniteteve Evropiane e Shteteve
té tyre Anétare
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- Ligjin Nr. 10059 daté 26.01.2009, “Pér ratifikimin e protokollit té zgjerimit té
Marréveshjes sé€ Stabilizim-Asociimit dhe t&€ Marréveshjes sé Pérkohshme ndérmjet
Republikés sé Shqipéris€, nga njéra ané dhe Komuniteteve Europiane e Shteteve
Anétare, nga ana tjetér, n€ kuadér t€ anétarésimit t€ Republikés s¢ Bullgarisé dhe
Republikés sé¢ Rumanis€ né¢ Bashkimin Europian” ;

- Ligjin Nr. 9696, daté 21.3.2007 “Pér ratifikimin e “Marréveshjes pér amendimin dhe
aderimin né€ Marréveshjen e Tregtis€ s€ Lir€ t€ Evropés Qendrore ;

- Ligjin Nr. 9733, daté 14.5.2007 “Pér ratifikimin e Marréveshjes sé Tregtisé s€ Liré
midis Republikés s€ Shqipérisé dhe Republikés s€ Turqis€”;

- Ligjin Nr. 10288, daté¢ 217.6.2010 “Pér ratifikimin e “Marréveshjes s¢ Tregtis€ se Liré
ndérmjet Republikés s€ Shqipéris€ dhe shteteve EFTA dhe té marréveshjeve pér
bujgésin€é ndérmjet Republikés sé Shqipérisé dhe Konfederatés sé¢ Zvicrés dhe
Principatés sé Lihtenshtejnit, Republikés sé¢ Shqipérisé dhe Mbretérisé s¢ Norvegjisé
dhe Republikés s¢ Shqipérisé e Republikés s€ Islandés si pjesé pérbérése té saj;

- Ligjin Nr. 9461, daté¢ 21.12.2005 “Pér Nomenklaturén e Kombinuar dhe Tarifén
Doganore” i ndryshuar;

- Ligjin Nr. 9981, daté 8/9/2008 “Pér miratimin e niveleve t& tarif€és doganore”, i
ndryshuar;

- VKM Nr. 1263, dat¢ 23.12.2009 “Pér miratimin dhe publikimin zyrtar té
Nomenklaturés s€ Kombinuar t€ Mallrave, 2010;

- VKM Nr. 559, daté 16.08.2006 “Pér skemén e shtyrjes s€ pages€s s€ tvsh-sé pér
makinerit€ dhe pajisjet e importuara, si dhe energjiné elektrike t& importuar nga KESH
sh.a.”, 1 ndryshuar;

- Ligjin Nr.8976, daté¢ 12.12.2002 “Pér akcizat”, 1 ndryshuar;
- Ligjin Nr.7928, daté 27.04.1995 “Pér tatimin mbi vlerén e shtuar”, i ndryshuar;
- Ligjin Nr.9975, daté 28.7.2008 “Pér taksat kombétare”, i1 ndryshuar;

- Ligjin Nr. 8485, daté 12.5.1999 “Kodi i procedurave administrative t€ Republikés sé
Shqipérisé”;

- Marréveshjet ndérkombétare té ratifikuara nga Kuvendi i Shqipérisé si dhe aktet
ligjore qé parashikojné pérjashtime nga detyrimet e importit, pérfshiré kétu:

- Konventa e Vjenés “Pér marrédhéniet diplomatike”, t€ daté€s 18.04.1961 dhe
Konventa “Pér marrdheniet konsullore” té datés 24.04.1963 dhe Konventa e Ne€ York
“Pér misionet speciale”; Konventa e Cikagos, t€ datés 07.02.1944 “Pér aviacionin
civil”;

- Ligjin Nr.10102, daté 26.03.2009 “Pér Ratifikimin e Marréveshjes mbi statusin e
Organizatés s¢ Traktatit t€ Veriut,pérfagésive kombétare dhe personelit ndérkombétar
etj.

- T€ tjera ligje apo Vendime t&€ Ké&shillit t& Ministrave qé i1 ngarkohen doganés pér
zbatim;

- Akte nénligjore, t€ tilla si udhézime, urdhra apo rregullore t&€ Ministrit t€ Financave,
Drejtorit t€ Pérgjithshém té Doganave q¢€ i ngarkohen doganés pér zbatim.

4. Detyrat funksionale te Drejtorisé
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e Drejtoria e Origjinés, Tarifés dhe Akcizé - TVSH harton dhe pérditéson Nomenklaturén e
Kombinuar t&€ Mallrave (bazuar né Nomenklaturén e Kombinuar t&€ Mallrave t€¢ Bashkimit
Evropian, né varési t&€ ndryshimeve té Sistemit t&€ Harmonizuar);

e Harton dhe pérditéson nivelet e tarifés doganore si dhe administron shénimet (notat)
shpjeguese;

e Jep Informacion Tarifor t€ Detyrueshém (ITD);

e Jep Informacion Detyrues t€ Origjinés (IDO);

¢ Administron operacionet e privilegjuara;

e Administron origjinén jo preferenciale dhe até preferenciale t€¢ mallrave (sipas MSA,
Marréveshjeve t€ Tregtis€ s€ Liré né fuqi dhe marréveshjeve t€ tjera ndérkombétare té
ratifikuara nga Kuvendi i Shqipérisé);

¢ Administron procedurat e verifikimit t€ provave té origjinés;

e Ndjek zbatimin e masave té politikés tregtare, t€ kuotave, t€ tavaneve tarifore dhe té
masave antidumping;

e Mbikqyr rregullat pér akcizén, TVSH-né dhe taksat e tjera n€ import/eksport.

4.1 Detyrat funksionale té Sektorit té Tarifés dhe Akcizé-TVSH-sé

e Siguron pérditésimin e Nomenklaturés s€¢ Kombinuar t€ Mallrave (NKM) né pérputhje me
Nomenklaturén e Kombinuar t€ Bashkimit Evropian bazuar né ndryshimet né¢ Sistemin e
Harmonizuar (S.H.).Pérgatit draftet ligjore pér miratimin ¢ NKM. Harton materialet pér
zbatimin né sistemin kompjuterik t€ DPD, t¢ NKM sé& miratuar;

e Pérdit€son tarifén bazé(tarifa e Kombit mé t&€ Favorizuar) n€ pérputhje me angazhimet
sipas marréveshjes s¢ OBT dhe/ose né varési t€ ndryshimeve (me ligj) t€ niveleve tarifore;

e Shqyrton, interpreton dhe vleréson rastet e paraqitura pér klasifikime tarifore né pérputhje
me rregullat e NK sé Mallrave dhe Notave Shpjeguese te saj;

e Monitoron aplikimin e sakté té tarifés doganore dhe té taksave té tjera mbi mallrat e
pérfshira né Nomenklaturé si dhe menaxhon (né€ sistemin kompjuterik) aplikimin e sakté
té rregullave té taksimit;

o Identifikon rastet e shmangies sé kétyre detyrimeve;
e Lé&shon Informacionin Tarifor t€ Detyrueshém (ITD);

e Zbaton, menaxhon dhe monitoron aplikimin e pérgjithshém té regjimit té trajtimit tarifor
preferencial (TTF) nga autoritetet doganore lokale, duke ofruar asistencé t€ specializuar;

e Zbaton, menaxhon dhe monitoron aplikimin e pérjashtimeve nga taksa doganore dhe/ose

taksat e tjera né import nga autoritetet doganore lokale dhe rajonale duke ofruar asistencé
té specializuar;
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Harton udhézime/rregullore dhe ia paraqget kéto pér miratim eproréve té€ drejtpérdre;jté, dhe
sé fundi, udhézimet dhe rregulloret e miratuara ia u komunikon pér zbatim autoriteteve
doganore;

Bashképunon ngusht€ me Drejtorin€é e TI né krijimin dhe rishikimin e rregullave té
taksimit né sistemin kompjuterik, monitoron pérdorimin korrekt té tyre;

Monitoron né vazhdimési respektimin e zbatimit t€ skemés sé shtyrjes s¢ afatit t€ pagesés
s€ TVSH-sé, né zbatim t¢ VKM Nr. 559 daté 16.08.2006 “Pér skemén e shtyrjes sé
pagesés s€ TVSH-sé pér makinerité dhe pajisjet e importuara, si dhe energjiné elektrike té
importuar nga KESH sh.a”, n€ import;

Monitoron né vazhdimési importet e léndéve té para pér prodhimin ose ambalazhimin e
mallrave té akcizés sipas afateve t€ pércaktuara;

Pérgatit raporte t€ herépashershme pér titullarét si dhe pér analizat e ecuris€ sé punés sipas
periudhave t€ caktuara;

Pérgatit né funksion t€ Drejtoris€ s€ Origjinés, Tarifés dhe Akcizé — TVSH, plane pune,
plane operacionale t€ ndryshme, strategji si dhe ¢do material tjetér t€ kérkuar nga
titullarét;

Pérgatit prezantime t€ ndryshme né varési t€ takimeve sipas tematikave specifike;

Pérgatit materialet pér pérdit€simin e fages s€ internetit t€ Drejtorisé s€ Pérgjithshme t&é
Doganave, pér rubrikat e kétij sektori;

Merr pjes€, pérgatit dhe realizon trajnime né€ fushén e tarifés doganore dhe taksave té tjera
né import/eksport dhe procedurave g€ mbulon ky sektor;

Merr pjes€ né takime t€ ndryshme ndérkombétare pér fushén e tarifés doganore/dhe ose
taksave té tjera;

N¢ varési t€ problematikave, bashképunon me drejtorité e ndryshme né DPD;
Realizon, sipas rastit, korrespondencén me institucionet e tjera t€ administratés shtetérore;

Pérmbush ¢do detyré tjetér t€ pércaktuar nga titullari i drejtorisé dhe eprorét.

4.2 Detyrat funksionale té Sektorit té Origjinés

Sektori 1 Origjinés siguron zbatimin e drejté té rregullave t€ origjinés né zbatim té
legjislacionit  doganor (Kodi Doganor dhe Dispozitat Zbatuese), t€ marréveshjeve
ndérkombétare né fuqi (OBT) dhe té Marréveshjeve t€ Tregtisé s¢ Liré q€ parashikojné
rregullat e origjin€s preferenciale;

Pérgatit Udhézime, Urdhéra dhe Rregullore né funksion té zbatimit t€ rregullave té

origjin€s preferenciale dhe jo preferenciale t€ mallrave dhe ndryshimeve/zhvillimeve qé
béhen lidhur me to;
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Pérditéson tarifén preferenciale né zbatim t&€ Marréveshjeve t€ Tregtis€ sé Liré né fuqi, si
dhe té ndryshimeve té tarifés bazé sipas OBT. Harton materialet pér zbatimin né sistemin
kompjuterik t&€ DPD, tétarifave preferenciale.

Pérditéson dhe administron kuotat tarifore né kuadér t&€ Marréveshjeve té Tregtis€ s€ Liré
né fuqi;

Paraget propozime konkrete, kur e shikon té nevojshme, lidhur me hartimin e politikave
dhe pérmirésimeve qé duhen béré né zbatim té€ Marréveshjeve t€ Tregtisé s¢€ Lir¢,;

Administron korrespondencén me Doganat Homologe, né€ kuadér t€ bashképunimit dhe té
asistencés administrative né fushén e origjinés s€ mallrave;

Administron korrespondencén me doganore té€ vendit ton€, mbi kontrollin e origjinalitetit
té dokumenteve t€ origjinés preferenciale, si dhe garanton korrektésiné e informacionit té
dhéné né kéto dokumente;

Ushtron kontrolle ndaj operatoréve ekonomiké dhe degéve doganore, pér té analizuar nése
pérmbushen/respektohen rregullat e origjinés preferenciale t€ parashikuara né
marréveshjet pérkatése;

Ushtron kontrolle ndaj operatoréve ekonomiké qé jané Eksportues t€ Miratuar, pér té
analizuar né€se pérmbushen/respektohen rregullat e origjinés preferenciale té parashikuara
né marréveshjet pérkatése;

Shkémben informacionin me Komisionin Evropian si dhe vendet pjesémarrése né¢ MTL-té
né fuqi, pér shumat e shprehura né€ euro, n€ bazé té konvertimit bankar té kursit té
kémbimit t€ euros me lekun, t€ fiksuar nga Banka Qendrore e Shqipéris€ mé 1 Tetor t&
¢do viti kalendarik;

Shkémben informacionin me Komisionin Evropian si dhe vendet pjesémarrése né¢ MTL-té
né fuqi, né lidhje me e listén e autoriteteve doganore shqiptare, té cilat jané t€ autorizuara
té 1éshojné dhe verifikojné certifikatat e origjinés preferenciale si dhe specimenet e llojit t&
vulave t€ pérdorura nga kéto degé;

Jep informacione, sqarime dhe asistencé deg€ve doganore apo drejtorive té tjera té
DPD(brenda kompetencés sé tij dhe né respektim té legjislacionit né fuqi), lidhur me
zbatimin e rregullave té origjin€s dhe Marréveshjeve té Tregtis€ s¢ Lir€;

Administron korrespondencén me Institucionet dhe Misionet Ndérkombétare né fushén e
origjinés s€ mallrave;

Administron korrespondencén me Institucione t€ ndryshme publike e private, si dhe me
persona t€ tjeré fiziké e juridiké sipas specifikave t€ problemeve té origjinés pérfshiré kétu
dhe raportet né lidhje me respektimin e rregullave té origjinés né kuadér t€ MSA, pér
Raport — Progresin,;

Administron korrespondencén me Drejtorin€é e DOH dhe Degét Doganore lidhur me
verifikimin e dokumenteve t€ origjinés preferenciale dhe jo preferenciale;
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Administron procedurat pér aprovimin e statusit dhe léshimin e certifikatave té
Eksportuesve t€ Miratuar;

Administron procedurat pér aprovimin dhe l€shimin e Informacionit Detyrues té
Origjinés;

Kryen rolin e koordinatorit ndérmjet Doganave Homologe dhe Dhomave té Tregtisé,
lidhur me verifikimin e dokumentave té origjinés jo preferenciale t€ mallrave;

Pérgatit raporte t&€ herépashershme pér titullarét si dhe pér analizat e ecuris€ sé punés sipas
periudhave té€ caktuara;

Pérgatit n€ funksion t& Drejtorisé sé Origjin€s, Tarifés dhe Akcizé — TVSH, plane pune,
plane operacionale t€ ndryshme, strategji si dhe ¢do material tjetér t€ kérkuar nga
titullarét;

Pérgatit prezantime t€ ndryshme né varési t€ takimeve sipas tematikave specifike;

Pérgatit materialet pér pérditésimin e faqges sé€ internetit t€ Drejtorisé sé Pérgjithshme té
Doganave, pér rubrikat e kétij sektori;

Merr pjesé€, pérgatit dhe realizon trajnime né fushén e origjinés sé mallrave;
Merr pjesé né takime t€ ndryshme ndérkombétare pér fushén e origjinés;

Pérmbush ¢do detyré tjetér t€ pércaktuar nga titullari i drejtorisé dhe eprorét.

5. Bashképunimi me institucionet e tjera

Drejtoria e Origjinés, Tarifés dhe Akcizé - TVSH, bashképunon ngushté me:

Ministrin€ e Financave né lidhje pérgatitjen e drafteve t€ ndryshme ligjore duke hartuar
apo kontribuar né pé€rmirésimin cilésor té tyre, népérmjet ekspertiz€s s€ specializuar pér
fushat qé€ kjo drejtori mbulon;

Ministrin€ e Ekonomisé€, Tregtis€ dhe Energjetikés, né rastet kur né rastet kur kérkohen
informacione t€ ndryshme pér OBT, té tarifave preferenciale apo kur vérehen
problematika gjaté zbatimit t€ Marréveshjeve t€ Tregtis€ s€ Liré ose né€ lidhje me draft -
propozimet e Nén Komiteteve pérkatése (n€ zbatim t&€ Marréveshjeve pérkatése t€ Tregtisé
sé Liré).

Ministrin€ e Integrimit (n€pérmjet Drejtorisé Juridike), pér t€ cilén pérgatit raporte dhe
siguron informacione né€ lidhje me ecurin€ e MSA.

Gjithashtu, mban kontakte té rregullta dhe bashképunim té ngushté me DG TAXUD dhe
Departamentet doganore homologe t€ vendeve té tjera me géllim zbatimin me korrektési
té marréveshjeve si dhe pérmirésimin e efektshmérisé dhe cilésisé s€ shérbimeve pér té
gjitha palét e interesuara (komunitetet e biznesit dhe tregtis€, administratat, publikun).
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6. Infrastruktura

Punonjésit e Drejtorisé sé€ Origjinés, Tarifés dhe Akcizé - TVSH pér kryerjen e punés pérdorin
sipas rregullave t€ caktuara, mjetet e punés, aparaturat, pajisjet, si kompjutera, servera,
fotokopje, printera etj, té cilat gjenden pran€ ambienteve t€ zyrave t€ punés.

Gjithashtu kjo drejtori disponon edhe baza te dhenash, si me poshte:

— Bazé té dhénash (data — base) qé kat€ bé&jé me dokumentet e origjinés preferenciale qé
dérgohen pér verifikim n€ doganat homologe (Sektori i Origjinés);

— Bazé t¢ dhénash (data — base)qé ka té b&jé me dokumentet e origjinés preferenciale qé
vijné pér verifikim drejt DPD nga autoritetet doganore homologe (Sektori i
Origjinés);

— Akses né€ bazén e t€ dhénave (data — base) Oracle Discoverer;

— Akses né sistemin Asycuda World pér modulet pérkatése sipas funksionaliteteve.

Neni 70
DREJTORIA JURIDIKE

1. Objektivat

Respektimi dhe zbatimi i legjislacionit doganor dhe akteve ligjore dhe nénligjore né fuqi.
Harmonizimi me legjislacionin né fuqi dhe me normat e s€ drejt€s ndérkombétare si dhe
pérafrimi 1 legjislacionit doganor shqiptar me legjislacionin e Bashkimit Evropian né fushén
doganore. Pérfag€simi dhe mbrojtja e interesave té Administratés Doganore né progeset
gjyqésore dhe né shqyrtimet e ankimeve administrative bazuar né legjislacionin doganor né
vecanti dhe né€ legjislacionin shqiptar né pérgjithési si dhe né vendimet unifikuese t€ Gjykates
Kushtetuese dhe Kolegjit Civil t&€ Gjykatés sé Larté.

2. Ményra e organizimit

Bazuar né VKM 205, date 13.04.1999 “Pér Dispozitat Zbatuese t€ Kodit Doganor” t&
ndryshuar, Drejtoria Juridike €shté strukturé pérbérése e Departamentit Teknik dhe né varési
direkte nga Zévendés Drejtori 1 Pérgjithshem Teknik.

Drejtoria Juridike pérbéhet nga:

1. Sektori 1 Ankimimeve
2. Sektori i Legjislacionit dhe Pérafrimit me BE-né.

E shprehur né organigramé, Drejtoria Juridike ka njé varési hierarkie si mé poshté:

DREJTORI I PERGJITHSHEM

l
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Departamenti Teknik

M o

{

Drejtoria Juridike
] 1

Sektori i Legjislacionit dhe Sektori i Ankimimeve
Pérfarimit me BE-né 1

3. Kuadri ligjoré

Drejtoria Juridike i ushtron funksionet dhe kompetencat e saj bazuar né Ligjin 8449, daté
27.01.1999 “Kodi Doganor i Republikés sé Shqipéris€” t€ ndryshuar, VKM Nr 205 daté
13.04.1999 ”Pér Dispozitat Zbatuese t€ Kodit Doganor” t€ ndryshuar, Kushtetutén e
Republikés s€ Shqipérisé, Konventat dhe aktet ndérkombétare né fushén doganore, Ligjin nr.
8485, daté 12.05.1999, “Kodi i Progedurave Administrative t&€ Republikés s€ Shqipérisé’’,
Ligjin Nr.8116, daté 29.03.1996 i ndryshuar “Kodi 1 Progedures Civile”, Ligji Nr. 7850, date
29.07.1994 “Kodi i Civil i Republikés s¢ Shqipéris¢”, VKM nr. 463, daté 5.7.2006 “Pér
miratimin e Planit Kombétar pér Zbatimin e Marréveshjes s¢ Stabilizim Asociimit”, VKM
Nr. 232, daté 13.2.2008 “Strategjia Sektoriale e Financave Publike 2007-2013”, Vendimet e
Gjykatés Kushtetuese, Vendimet Unifikuese té Kolegjit Civil té Gjykatés s¢ Lartg, etj.

4. Detyrat funksionale té Drejtorisé
e Drejtoria Juridike, administron dhe koordinon punén pér zbatimin e planeve pér
Pérafrimin e legjislacionit doganor nacional me até t& BE-sé.

e Pérgatit propozimet ligjore t& té gjitha niveleve pér projekt - aktet e iniciuara nga
strukturat kompetente t€ administrates doganore.

e Koordinon punén né marédheniet me Ministriné e Financave si dhe Ministringé e
Integrimit Evropian né kuadér t€ Raportimeve periodike t€ Progres Raportit pér BE-ng,
etj.

e Koordinon punén me strukturat e tjera doganore pér mundésimin e Pérdité€simit t& Planit
Kombétar té Zbatimit t& Marréveshjes s€ Stabilizim Asociimit.

e Pérgatit plane pune, plane operacionale t&€ ndryshme, n€ funksion té detyrave te saj.

e Pérfagéson administratén doganore né té gjitha proceset gjyqésore administrative né té tre
shkallét e gjykimit.

e Shqyrton dhe trajton te gjitha ankimimet administrative t€ operatoreve ekonomike ndaj
vendimeve t€ Degéve Doganore.

e Jep asistencé ligjore pér Degét Doganore pér problematika né lidhje me borxhin doganor.
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Bashképunon me Zyrat Pérmbarimore dhe Drejtorin€ e Financés né DPD, pér ekzekutimin
e vendimeve gjyqésore t€ formés s€ preré.

Bashképunon dhe ndjek njé korespondencé té vazhdueshme me Avokaturén e Shtetit pér
progeset gjyqésore.

Bashképunon me strukturat e Administrat€és Doganore pér mbaré€vajtjen e proceseve
gjyqesore dhe shqyrtimin e ankimimeve administrative.

Ndjek korespondencén me Avokatin e Popullit, Kreditorét, Késhillin e Larté t€ Drejtesisé,
Kuvendin, Késhillin e Ministrave dhe Ministriné e Financave etj sipas problematikave.

4.1 Detyrat funksionale te Sektorit te Legjislacionit dhe Pérafrimit me BE-né

Ndjekja e Planit té Perafrimit té Legjislacionit Doganor né kuadér t€ zbatimit t&€ MSA-s€
dhe administrimi 1 kétij procesi né€ fushén doganore.

Pérgatitja e propozimeve ligjore dhe nénligjore t€ té€ gjitha niveleve pér ¢éshtje qé kané té
b&jné me veprimtariné e adminisitrat€s doganore né bashképunim me strukturat
kompetente pér kété qéllim;

Dhénia e mendimit juridik pér projekt aktet ligjore dhe nénligjore t€ t&€ gjitha niveleve t&é
hartuara nga strukturat ¢ Administratés Doganore et;.

Dhénia e mendimit juridik pér projekt aktet ligjore dhe nénligjore té t€ gjitha niveleve té
propozuara nga institucionet e tjera qé lidhen me veprimtarin€ doganore.

Dhénia e mendim pér projekt marréveshjet e Asistencés s€ ndersjellte né céshtjet
doganore si dhe protokollet e bashképunimit apo ¢do akt tjetér t€ nevojshem né lidhje me
to.

Ndjek projektet dhe programet e ndryshme ge kane t€ b&jné me hartim legjislacioni, ku
pérfituese &shté Administrata Doganore né masén dhe né€ funksion té€ detyrave
funksionale.

Kryen rolin e koordinatorit me té gjitha strukturat, me géllim pérmbushjen e detyrimit pér
raportimin € Progres raporteve t€ Administratés Doganore.

Kryen rolin e strukturés koordinatore pér mundésimin e Pérditesimit t€ Planit Kombétar té
Zbatimit t€ Marreveshjes sé Stabilizim Asociimit, Hartimit t€ Planit Kombétar té
Pérafrimit t€ Legjislacionit et;.

Pérgatit raportime t€ herépashershme pér titullaret e institucionit si dhe analizat e punés né
periodicitete pér periudhat e kérkuara.

Pérgatit plane pune, plane operacionale t€ ndryshme, si dhe ¢do material tjetér té€ kérkuar
nga titullarét.

Pérmbush ¢do detyré tjetér t&€ ngarkuar nga titullari i drejtorisé brenda fushés s€¢ detyrave
funksionale.

4.2 Detyrat funksionale te Sektorit t¢ Ankimimeve
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Administron dhe ndjek mosmaréveshjet administrative doganore referuar legjislacionit
doganor né€ vecanti dhe legjislacionit shqiptar n€ pérgjithési dhe Vendimet e Gjykatés
Kushtetuese dhe Vendimet Unifikuese té Kolegjit Civil t€ Gjykates se Larté.

Administron dhe ndjek progeset gjyqésore bazuar né legjislacionin Doganor dhe
legjislacionin shqiptar n€ pérgjithési.

Jep ndihmé ligjore pér Degét Doganore pér vijeljen e borxhit doganor bazuar né
legjislacionin Doganor dhe Vendimet Unifikuese t€ Kolegjit Civil t€ Gjykatés s¢ Larté
dhe Vendimet e Gjykatés Kushtetuese.

Ndjek praktikat pérmbarimore pér vendimet gjyqésore t& formés s€ preré duke koordinuar
veprimtariné me Drejtorin€ e Financés.

Kryen konfirmimet e nevojshme sipas akteve né€ fuqi pér elementé t€ caktuar t€ aktivitetit
té tij.
Bashképunon me Avokaturen e Shtetit pér progeset gjyqesore té€ réndésishme ku

administrata doganore €shté¢ palé.

Ndjek korrespondencen me Avokatin e Popullit, Kreditorét, Késhillin e Larté té
Drejtésis€, Kuvendin, Késhillin e Ministrave dhe Ministrin€ e Financave etj.

Pérgatit raportime né vijimesi pér titullarét e institucionit si dhe analizat e punés né
periodicitete pér periudhat e kérkuara.

Pérgatit plane pune, plane operacionale t€ ndryshme, si dhe ¢do material tjetér té€ kérkuar
nga titullarét.

Pérmbush ¢do detyre tjetér t&€ ngarkuar nga titullari i drejtorise brenda fushés s€¢ detyrave
funksionale.

5.Bashképunimi me institucionet e tjera

Né zbatim té akteve ligjore dhe nénligjore brenda kompetencave t€ veprimtarise se saj
bashképunon me té gjitha strukturat doganore dhe institucionet publike dhe private brenda
vendit.

6. Infrastruktura

Punonjésit e Drejtorisé Juridike pér kryerjen e punés pérdorin sipas rregullave té caktuara,
mjetet e punés, aparaturat, pajisjet, si kompjutera, servera, fotokopje, printera etj, t€ cilat
gjenden pran€ ambienteve t€ zyrave t€ punés.

Neni 71
DREJTORIA E VLERES DOGANORE

1. Objektivat

T€ sigurojé€, mbikqyré€, orientojé dhe garantojé aplikimin e duhur, transparent dhe uniform t&
Metodollogjis€ sé Vlerésimit Doganor t€¢ Mallrave, né té gjithé sistemin operacional doganor.
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T€ siguroj€ pérputhshméring e legjislacionit kombétar me rregullat ndérkombétare, né vecanti
me Marréveshjen e OBT-sé€ mbi Vlerésimin Doganor t€ mallrave.

2. Ményra e organizimit

Bazuar né¢ VKM 205, date 13.04.1999 “Pér Dispozitat Zbatuese t&¢ Kodit Doganor” té
ndryshuar, Drejtoria e Vlerés Doganore éshté strukturé pérbérése e Departamentit Teknik dhe
né€ varési direkte nga Zévendés Drejtori 1 Pérgjithshem Teknik.

Drejtoria e Vlerés Doganore pérbéhet nga:

1. Sektori i Mbikqyrjes s€ Vlerés Doganore
2. Sektori pér Referencat

E shprehur n€ organigramé, Drejtoria e Vlerés Doganore ka njé varési hierarkie si mé poshté:

DREJTORI I PERGJITHSHEM

l

Departamenti Teknik

{

Drejtoria e Vlerés Doganore

I : I

Sektori i Mbikqyrjes sé Vlerés W Sektori pér Referencat W
Doganore

B

Drejtoria e Vlerés Doganore i ushtron funksionet dhe kompetencat e saj bazuar né Ligjin
8449, date 27.01.1999 “Kodi Doganor i Republikés sé Shqipéris€” té ndryshuar, VKM Nr 205
date 13.04.1999 "Pér Dispozitat Zbatuese t&€ Kodit Doganor” t€ ndryshuar, Marréveshja e
Zbatimit t€ Artikullit VII t€ “Marréveshjes s€ Pérgjithshme mbi Tarifat dhe
Tregétin€”(MPTT) e vitit 1994, Udhézimin 25 dt. 30-11-2007 te Ministrit t€ Financave, ligje
dhe akte té tjeré ligjoré q€ lidhen me vlerésimin doganor t€ mallrave, psh. Ligji Kontabilitetit
etj.

4. Detyrat funksionale té Drejtorisé

e Drejtoria e Vlerésimit Doganor, administron t€ gjitha aktet ligjore dhe nénligjore, q€ kané
té b&jné me procesin e vlerésimit doganor t€ mallrave;

673



Ndjek dhe pérdit€son kursin e kémbimit;

Drejtoria e Vlerés Doganore siguron pérditésimin e “Dosjes sé té€ Dhénave té
Disponueshme” bazuar né burimet e miratuara, si dhe mbikqyr vlerésimin doganor té
mallrave n€ degét doganore N¢é kété kuadér mbikqyr dhe koordinon veprimtarin€ e degéve
doganore gjaté procedurave té vlerésimit doganor t€ mallrave;

Ndérton vlerat referuese, bazuar né burimet e miratuara, si dhe mbikéqyr zbatimin e tyre;
Pérgatit dhe administron Udhézimet dhe Urdhrat, qé kané t€ béjn€ me vlerén doganore;

N¢é bashképunim me degét doganore dhe strukturat e tjera t€ sistemit doganor, kjo drejtori
siguron zbatimin korrekt procedurave apo metodologjisé t€ vlerésimit doganor, duke
siguruar njé sistem té€ drejté, t&€ pa-anshém t&€ unifikuar t€ vlerés doganore, duke
pérjashtuar pérdorimin e vlerave doganore fiktive, arbitrare dhe t€ pabazuara;

Gjithashtu kjo Drejtoria siguron qé procedura e vlerésimit doganor, t€ mbéshteten né
kritere t€ thjeshta t& qarta t& drejta n€ pérputhje dhe me Marréveshjet Ndérkombétare dhe
praktikat tregtare.

4.1 Detyrat funksionale té Sektorit té Referencave

Pérditéson né€ ményré t€ vazhdueshme “Dosjen e t€ Dhénave t& Disponueshme”, me ato
mallra qé jan€ né kompetencé té€ Drejtoris€é sé¢ Pérgjithshme té Doganave pér tu
pérditésuar. Pas miratimit ato ju vihen né dispozicion edhe strukturave té tjera té
Drejtoris€ s€ Pérgjithshme t€ Doganave;

Propozon tek Komisioni Ad-Hoc prané Ministrisé s€ Financave, pérditésime pér “Dosjen
e t& Dhénave t€ Disponueshme” té mallrave t& ndryshém. Pas miratimit nga Ministri i
Financave, ato ju vihen né dispozicion edhe strukturave té tjera t€ Drejtoris€ sé
Pérgjithshme té Doganave;

Né lidhje me pérditesimin dhe propozimet e ndryshme pér rifreskimin e “Dosjes sé té
Dhénave t€ Disponueshme” Sektori mbéshtetet né burime te miratuara informacioni pér
¢mimet reale te tregjeve t€ ndryshém. Ky Sektor analizon dhe shqyrton propozimet apo
kostatimet e ndryshme pér pérditésimin e ¢mimeve te mallrave. ME pas pérpilon
dokumentacionin me propozimet pérkatese pér titullarét apo Komisionin Ad-Hoc;

Publikimin e vazhdueshém té Kursit t€ K&émbimit t€ monedhave té ndryshme dhe té
metaleve te ¢muara si ari dhe argjéndi. Pérdité€simin e kétyre t&€ dhénave né sistemin
ASYCUDA World. T€ dhénat né€ lidhje me kéto publikime merren nga Banka e
Shqipérisé dhe publikimi i tyre béhet mbéshtetur ne Ligjin pér Kodin Doganor Shqiptar
dhe Vendimet e Késhillit t€ Ministrave;

Bashkepunon me Drejtori te tjera ne DPD né lidhje me vleresimin doganor te mallrave;

Bashkepunon me Komitetitn e Analizes se Riskut per te propozuar profile risku;
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e Trainime ose prezantime, kryesisht pér punonjésit e sistemit doganor, né lidhje me
metodollogjiné e vlerésimit doganor t€ mallrave, me pérgatitjen e raporteve statistikore qé
shérbejné pér pérdorimin e metodave alternative t€ vlerésimit doganor etj;

e Organizon takime me grupe t€ ndryshém té operatoréve-ekonomiké, me qéllim pér té
rritur ndérgjegjesimin dhe njohjen e tyre né lidhje me metodologjiné e vlerésimit doganor,
unifikimin dhe harmonizimin e vlerésimit doganor té grup-mallrave t€ njéjté t€ importuar
nga operatoré ndryshém né degé t€ ndryshme doganore;

e Pérgatit né funksion t€ Drejtoris€ Vlerés analiza e raporte pune, plane pune ose plane
operacionale t& ndryshém, memo, matrica ose strategji zhvillimi, si materile té tjera té

kérkuara nga titullarét;

e Administron né ményré korrekte dhe né afat korrespondencén me institucione té
ndryshme publike, private apo individe etj. sipas specifikave pérkatese;

e Jep mendime ose konsulencé né lidhje me probleme apo ¢éshtje specifike brénda fushés sé
kompetencés s€ saj;

e Pérmbush ¢do detyré ligjore t€ pércaktuar nga titullarét;
¢ Ben vleresimin periodik te specialisteve te sektorit lidhur me performancen e treguar dhe
nivelin e arritjes se objektivit kryesor te punes.

4.2 Detyrat funksionale te Sektorit té Mbiukqyrjes sé Vlerés Doganore

Ky Sektor siguron zbatimin korrekt dhe unifikon metodologjine e vleresimit doganor te
mallrave, ne bashkepunim me strukturat e Administratés Doganore, nepermjet mbikqyrjes se
vazhdueshme te sistemit, duke evidentuar raste dhe fenomene ge bien ndesh me legjislacionin
doganor. M€ konkretisht:

e Mbikqyr on-line praktikat doganore duke 1u permbajtur prioriteteve te percaktuara;

e Evidenton rastet e vleresimit doganor jo korrekt te mallrave dhe ploteson evidencen e
pergatitur enkas per kete gellim;

e Nderhyn per keshillim rivleresimi prane deges doganore perkatese ku eshte konstatuar
parregullsia. (theksojme se deri tani kjo nderhyrje ka gene e formave te ndryshme si e-
mail, telefonata etj., por mendojme se duhet zgjidhur ne nje forme standarte duke
shfrytezuar perparesite ge na ofron sistemi);

e Verifikon efektshmerine e nderhyrjes;

e Per ¢do rast nderhyrjeje ve ne dijeni pergjegjesin e sektorit;

e Perpilon informacionin javor per pergjegjesin e sektorit;

e Ben propozime per shtesa ose rregullime ne dosjen e te dhenave te disponueshme
(bashkangjitur informacionit javor);
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e Se bashku me drejtorin e drejtorise percakton prioritetet € monitorimit;

e Administron né ményré korrekte dhe né afat korrespondencén me institucione té
ndryshme publike, private apo individe etj. sipas specifikave pérkatese;

e Pérgatit né funksion t€ Drejtoris€ Vlerés analiza e raporte pune, plane pune ose plane
operacionale t€ ndryshém, memo, matrica ose strategji zhvillimi, si materile té tjera t&
kérkuara nga titullarét;

e Administron né ményré korrekte dhe né afat korrespondencén me institucione té
ndryshme publike, private apo individe etj. sipas specifikave pérkatese;

e Jep mendime ose konsulencé né lidhje me probleme apo ¢éshtje specifike brénda fushés sé
kompetencés sé saj;

e Pérmbush ¢do detyré ligjore té pércaktuar nga titullarét;

e Bashkepunon me Drejtori te tjera ne DPD né lidhje me vleresimin doganor te mallrave.
Bashkepunon me Komitetitn e Analizes se Riskut per te propozuar profile risku;

e Trainime ose prezantime, kryesisht pér punonjésit e sistemit doganor, né¢ lidhje me
metodollogjin€ e vlerésimit doganor t€ mallrave, me pérgatitjen e raporteve statistikore qé
shérbejné pér pérdorimin e metodave alternative t€ vlerésimit doganor etj;

e Ben vleresimin periodik te specialisteve te sektorit lidhur me performancen e treguar dhe
nivelin e arritjes se objektivit kryesor te punes;

e Ben propozime per rregullim te te dhenave te disponueshme per mallra te ndryshme
mbeshtetur ne konkluzionet e monitorimeve.

5. Bashképunimi me institucionet e tjera

Ne zbatim té akteve ligjore dhe nénligjore brenda kompetencave t€ veprimtarise se saj
bashképunon me té gjitha strukturat doganore dhe institucionet publike dhe private brenda
vendit.

6. Infrastruktura

Punonjésit e Drejtoris€ s€ Vleré€s Doganore pér kryerjen e punés pérdorin sipas rregullave té
caktuara, mjetet e punés, aparaturat, pajisjet, si kompjutera, servera, fotokopje, printera etj, t&
cilat gjenden prané ambienteve té zyrave t&€ punés.

Neni 72
DREJTORIA E STATISTIKAVE
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1. Objektivat
Mbledhja e té dhénave pér 1évizjen e mallrave shqiptare dhe joshqiptare qé hyjné e dalin né

territorin doganor t€ Republikés sé Shqipérise, analiza e t& dhénave dhe pérgatitja e raporteve
pér subjektet e interesuara dhe autoritetet publike, né p&rputhje me legjislacionin né fuqi.

2. Mémyra e organizimit

Bazuar né VKM 205, date 13.04.1999 “Pér Dispozitat Zbatuese t€ Kodit Doganor” t&
ndryshuar, Drejtoria e Statistikave €shté strukturé pérbérése e Departamentit Teknik dhe né
varési direkte nga Zévendés Drejtori 1 Pérgjithshém Teknik.

Drejtoria e Statistikave ka nj€ varési hierarkie, e cila n€ organigramé paragqitet si mé posht¢:

DREJTORI I PERGJITHSHEM

l

Departamenti Teknik

M sl

{

Drejtoria e Statistikave

3. Kuadri ligjoré

Drejtoria e Statistikés 1 ushtron funksionet dhe kompetencat e saj bazuar né Ligjin 8449, date
27.01.1999 “Kodi Doganor i Republikés sé Shqipérisé” té ndryshuar, VKM Nr 205 date
13.04.1999 "Pér Dispozitat Zbatuese t€ Kodit Doganor” t&€ ndryshuar, Kushtetuten e
Republikes s€ Shqipérisé, si dhe bazuar né akte té tjera ligjore dhe nénligjore qé i ngarkohen
pér zbatim autoritetit doganor.

4. Detyrat funksionale te Drejtorisé

e Grumbullon dhe pérpunon t&€ dhénat pér 1€vizjen e mallrave shqiptare dhe joshqiptare qé
hyjné e dalin nga territori doganor i Republikés s€ Shqipérisé;

e Ben raporte e analiza per institucionin si dhe per institucione te tjera shteterore, né
pérputhje me legjislacionin né fuqi;

e Pérgatit dhe dérgon raporte periodike prané INSTAT, Drejtorisé sé Pérgjithshme té
Tatimeve, Bank&s s€ Shqipéris€, Ministris€ s¢ Ekonomisé ,Tregetis€ dhe Energjitikés,
Agjensisé s€ Prokurimeve Publike, Ministris€ s€ Transporteve, Ministrisé s€¢ Bujqésisé
dhe Ushqgimit, Drejtorisé s€ Transportit Rrugor, Drejtoris€ s€ Pastrimit t€ Parave;
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e Pérgatit dhe dérgon raporte sipas kérkesave pran€ Ministrisé sé Financave, Ministris€ sé
Integrimit, Prokurorosé, Policis€ s€ Shtetit, Drejtorisé sé Krimit Ekonomik, Autoritetit té
konkurencés, Agjensive t€ tjera geveritare;

e Pérgatit dhe vé né dispozicion raporte pér strukturat doganore ;
e Pérgatit raportin ditor t& realizimit té t€ ardhurave dhe mallrave kryesore;

e Pérgatit raporte dhe i vé né€ dispozicion té pérdoruesve né “application server” (né
bashképunim me Drejtorin€ e Kompjuterizimit né Departamentin Administrativ) ;

e Llogarit efekte finaciare (n€ rastet kur ka reduktime tarifore ose ndryshime né ligjin e
akcizave, etj);

e Pérgatit né ményre periodike Buletinin e Tregetisé sé Jashtme dhe Buletinin Fiskal,

5. Bashképunimi me institucionet e tjera

Drejtoria e Statististikés si strukturé e D.P.Doganave ka marrdhénie bashképunimi té cilat
jané t€ rregulluara me akt-marrvéshje dhe memorandume mirékuptimi dypaléshe ,me
institucione publike si mé poshté:

- INSTAT

- Drejtorisé s¢ Pérgjithshme té Tatimeve

- Bankés sé Shqiperisé

- Ministris€ sé Ekonomisé ,Tregetis€ dhe Energjetikés
- Agjensisé sé Prokurimeve Publike

- Ministris€ sé Transporteve

- Ministris€ s€ Bujqesis€ dhe Ushqimit

- Drejtorisé s€ Transportit Rrugor

- Drejtorisé sé€ Pastrimit t¢ Parave

- Autoritetit té€ konkurencés

6. Infrastruktura

Punonjésit e Drejtorisé Juridike pér kryerjen e punés pérdorin sipas rregullave té caktuara,
mjetet e punés, aparaturat, pajisjet, si kompjutera, servera, fotokopje, printera etj, té cilat
gjenden prané ambienteve t€ zyrave té punés.

Gjithashtu, kjo Drejtori zhvillon aktivitetin e saj né pérpunimin e t&€ dhénave duke shfrytézuar
serverat e Asycuda World.
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Mjetet (programet) pér pérpunimin e t€ dhénave t€ grumbulluara n€ Servera jané Oracle
business Inteligence dhe Oracle Application Server.

Neni 73
DREJTORIA E LABORATORIT KIMIK DOGANOR

1. Objektivat:

Laboratori Kimik Doganor éshté strukturé e Drejtorisé sé Pérgjithshme té Doganave dhe éshté i vetmi laborator i kétij lloji né
vendin toné.

Misioni kryesor i kétij laboratori éshté analizimi me profesionalizém dhe saktési i té gjithé mostrave pérfaqésuese té shumicés sé
mallrave té importuara né véndin toné duke:

1. parandaluar késhtu evazione té mundéshme fiskale nga klasifikimi jo i sakté i tyre.

2. mbrojtur shendetin publik dhe konsumatorin nga mallrat qé pérbéjné rrezikshméri pér pérdorim ose
konsumim njerézor.

2. Ményra e organizimit:

Bazuar né VKM 205, date 13.04.1999 “Pér Dispozitat Zbatuese t€ Kodit Doganor” té
ndryshuar, Drejtoria e Laboratori Kimik Doganor €shté strukturé pérbérése e Departamentit
Teknik dhe né€ varési direkte nga Z&vendés Drejtori 1 Pérgjithshém Teknik.

Drejtoria e Laboratorit Kimik Doganor &shté e organizuar né dy sektoré si mé poshté:

1. SektoriiStandardeve, Metodikave dhe Administrimit
2. Sektorii Analizave dhe Klasifikimeve

Drejtoria e Laboratori Kimik Doganor ka nj€ varési hierarkie, e cila né organigramé paragqitet
simé poshté:

DREJTORI I PERGJITHSHEM

¢

Departamenti Teknik

U

Drejtoria e Laboratorit Kimik w
Doganor

l
Il 4

Sektori Analitik Sektori i Standadeve
Motodologjise dhe Administrimit
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. Kuadri ligjore

Drejtoria e Laboratorit Kimik Doganor i ushtron funksionet, detyrat dhe kompetencat e saj
bazuar né:

4.

Ligjin Nr. 8417, daté 21.10.1998 “Kushtetuta e Republikés sé Shqipéris€” (Fletore Zyrtare
Nr. 28, daté 7.12.1998), i ndryshuar;

Ligjin Nr. 8449, dat€ 27.1.1999 “Kodi Doganor i Republikés s¢ Shqipérisé”(Fletore
Zyrtare Nr. 4, dat€ 19.2.1999, fage 51), i ndryshuar;

VKM Nr 205 date 13.04.1999 Pér Dispozitat Zbatuese t€ Kodit Doganor” t€ ndryshuar,

Ligjin Nr. 9461, dat€ 21.12.2005 “Pér Nomenklaturén e¢ Kombinuar dhe Tarifén
Doganore” (Fletore Zyrtare Nr. 105, Janar 2006, fage 3343), i ndryshuar;

Ligjin Nr. 8485, dat€ 12.5.1999 “Kodi i procedurave administrative t€ Republikés sé
Shqipérisé¢” (Fletore Zyrtare Nr. 19, daté 20.7.1999);

Udhézimin me nr.pot. 11468 daté 18.10.2007 “Mbi progedurat e mostrimit, transportimit,
ruajtjes dhe administrimit te rezultateve te analizave laboratorike”, etj.

Rregullat e etikés pér punonjésit e doganés/ Rregullat e etikés pér népunésit civilé,
Ligji pér parandalimin e konfliktit t€ interesave n€ ushtrimin e funksioneve publike;
T€ tjera ligje apo Vendime té Késhillit t&€ Ministrave g€ 1 ngarkohen doganés pér zbatim;

Akte nénligjore, t&€ tilla si udhézime, urdhra apo rregullore t€ Ministrit t€ Financave,
Drejtorit t€ Pérgjithshém té Doganave q¢€ i ngarkohen doganés pér zbatim.

Detyrat funksionale té Drejtorisé

Drejtoria e Laboratorit Kimik Doganor administron dhe analizon mostrat ¢ marra nga zyrat
géndror si dhe 1€shon certifikatat pérkatése pér verifikimin e llojit t€ mallrave dhe klasifikimin
tarifor t€ tyre.

Kryen studimet e metodave dhe t€ teknikave pér analizén kimike, teknologjike dhe
merceologjike t€ mallrave, si dhe administron e mirémban paisjet e laboratorit kimik doganor.
Kujdeset g€ laboratori t€ operojé sipas standardeve t€ miratuara europiane pér laboratorét
testues.

4.1

Detyra funksionale e Sektorit té Standardeve, Metodikave dhe Administrimit

e Administrimi i standardeve dhe metodikave q€ pérdoren né analizimin e mostrave si
dhe z€vendésimi i tyre me metoda dhe standarde té reja mé bashkékohore.

e Ndjekja dhe kujdesja pér progedurat e lidhura me akreditimin e Laboratorit Kimik Doganor
dhe rinovimin e tij.

e Menaxhimi i sistemit té cilésisé.
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Administrimi i mostrave, sekretimi dhe ruajtja e tyre né kushtete e duhura.

Pérgatitja e raportimeve té herépasheréshme pér titullarét e institucionit né ményré
periodike pér periudhat e kérkuara.

Pregatitja e prezantimeve té ndryshme, planeve dhe analizave té punés si dhe ¢do material
tjetér té kérkuar nga ky sektor.

e Pérgjigjja pér shkémbimin e korrespondencés (té adresuar Sektorit) brenda LKD si dhe
drejtorive té tjera brenda apo jashté DPD si dhe me institucioneve té tjera me té cilat LKD
bashképunon.

4.2 Detyra funksionale e Sektorit té Analizave

e Analizimi me profesionalizém dhe saktési i té gjithé mostrave té sjella pér analizé nga Degét Doganore.

e  Hartimi i certifikatés sé verifikimit té llojit té mallit dhe klasifikimit tarifor té tij.

5. Bashképunimi me institucionet e tjera

Ne zbatim té akteve ligjore dhe nénligjore brenda kompetencave t€ veprimtarise se saj
bashképunon me t€ gjitha strukturat doganore dhe laboratorét e akredituar brenda dhe jashté
vendit .

6. Infrastruktura

Punonjésit e Drejtorisé s€ Laboratorit Kimik Doganor pér kryerjen e punés pérdorin sipas
rregullave té caktuara, mjetet e punés, aparaturat, pajisjet, si kompjutera, servera, fotokopje,
printera etj, t&€ cilat gjenden prané ambienteve t€ zyrave t€ punés., si dhe t€ gjitha paisjet
laboratorike té cilat shérbejn€ pér analizimin e mostrave.

Kreu 15
DEPARTAMENTI OPERATIV - HETIMOR

Neni 74
Pérbérja

Departamenti Operativ Hetimor pérbéhet nga Drejtorité dhe Sektorét e méposhtém:

Drejtoria e Antikontrabandés dhe Rikuperimit me Forcé t€ Borxhit
Drejtoria Antitrafik

Drejtoria e Hetimit

Drejtoria pér Mbrojtjen e Pronésisé Intelektuale

Drejtoria e Kontrolleve pas zhdoganimit (aposteriori)

Drejtoria e Informacionit

Qendra Operative

NV hE LD —
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Ményra e organizimit, detyrat funksionale, kompetencat etj té€ Drejtorivé pérbérése té
Departamentit Operativ hetimor, pércaktohen né kété kre.

Neni 75
DREJTORIA E ANTIKONTRABANDES DHE RIKUPERIMIT ME FORCE TE
BORXHIT

1.0bjektivat

Drejtoria ¢ Antikontrabandes dhe Rikuperimit me Force te Borxhit perpunon strategjine e
planit antikontrabande, kryen kontrolle fizike dhe dokumentare mbi bazen e informacioneve
dhe analizes se riskut, ne cdo vend brenda teritorit doganor te Republikes se Shqiperise, duke
kontrolluar apo shqyrtuar mallrat, personat dhe mjetet e transportit, me gellim zbulimin dhe
frenimin e kontrabandes dhe te kundravajtjes administrative , brenda teritorit doganor
shqiptar, dhe nga/apo drejt teritorit te vendeve te tjera. Gjithashtu kjo drejtori administron
procedurat per lindjen e rikuperimit me force te borxhit doganor ,pergatit dhe administron
udhezimet per kontabilizimin e te ardhurave nga detyrimet e importit ose te eksportit, per
vjeljen e detyrimeve dhe per rimbursimin ose shlyerjen e borxhit doganor, si dhe administron
procedurat per rikuperimin dhe vjeljen me force te borxhit doganor. Drejtoria e
Antikontrabandes dhe Rikuperimit me Force te Borxhit synon ne perfeksionimin e
kontrolleve nepermjet permiresimit te teknologjise, per te siguruar zbatimin me korrektesi te
legjislacionit doganor.

2. Ményra e organizimit

Bazuar né VKM 205, date 13.04.1999 Pér Dispozitat Zbatuese t€ Kodit Doganor” té
ndryshuar, Drejtoria e Antikontrabandés dhe Rikuperimit me Forcé té Borxhit Eshté strukturé
pérbérése e Departamentit Operativ Hetimor dhe né varési direkte nga Z&vendés Drejtori i
Pérgjithshém Operativ Hetimor.

Drejtoria e Antikontrabandés dhe Rikuperimit me Forcé té Borxhit pérbéhet nga:

1. Sektori i Antikontrabandés Tokésore
2. Sektori i Antikontrabandés Detare
3. Sektori i Rikuperimit me Forcé té Borxhit

E shprehur né€ organigramé, Drejtoria e Antikontrabandé€s dhe Rikuperimit me Forcé té
Borxhit ka njé varési hierarkie si mé poshté:

DREJTORI I PERGJITHSHEM

4
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Departamenti Operativ - Hetimor

n

¢

Drejtoria e Antikontrabandés
dhe Rikuperimit me Forcé té Borxhit

U
4 { J

Sektori i Antikontrabandés Sektori i Antikontrabandés Sektori i Rikuperimit me
Tokésore Detare perfshire edhe Forcé té Borxhit
Q.N.O.D.

3. Kuadri ligjor

Drejtoria e Antikontrabandes dhe Rikuperimit me Force te Borxhit ushtron detyrat e saj
funksionale bazuar ne né€ Ligjin 8449, date 27.01.1999 “Kodi Doganor i Republikés s&
Shqipéris€” t€ ndryshuar, VKM Nr 205 date 13.04.1999 Pér Dispozitat Zbatuese t& Kodit
Doganor” t€ ndryshuar, Ligjin 9251 date 08.07.2004 (Q.N.O.D) ,si dhe ne akte te tjera ligjore
dhe nenligjore qe prekin fushen doganaore

4. Detyrat funksionale té Drejtorisé sé Antikontrabandés dhe Rikuperimit me Forcé té
Borxhit.

Kjo Drejtori, si strukture e rendesishme e Departamentit Operativ Hetimor, ka per detyre:

e Te kryeje kontrolle dokumentare dhe fizike mbi bazen e informacioneve dhe analizes se
riskut ne cdo vend brenda teritorit doganor te Shqiperise.

e Te identifikoje dhe te jape te dhena per Data—Base-in rreth veprimtarise te personave,
subjekteve dhe shogerive te dyshimta.

e Te aplikoje, vendos dhe zbatoje politika imponuese te vetdeklarimit , te procedurave dhe
teknikave transparente , standarte dhe ne menyre te vazhdueshme .

e Te aplikoje teknika bashkekohore per te identifikuar , zbuluar dhe parandaluar
kontrabanden dhe shkelje te tjera doganore ne te gjithe teritorin doganor, pergjate kufirit ,
ne thellesi te vendit, ne rruget legale dhe jo legale.

e Ne bashkepunim me Drejtorine e Hetimit dhe Drejtorine e Informacionit , te planifikoje
dhe te organizoje operacione per zbulimin e trafikut te paligjshem dhe te cdo shkelje tjeter

doganore , ne rruget legale doganore , jashte tyre ne te gjithe teritorin doganor.

e Te evidentoje dhe perpunoje informacionin qe ka lidhje me shkeljet doganore te
konstatuara gjate kontrollit te antikontrabandes.
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Te organizoje bashkepunimin dhe bashkeveprimin midis grupeve te antikontrabandes
brenda per brenda, si dhe midis antikontrabandes dhe organeve te luftes kunder krimit dhe
trafigeve te jashteligjshme (tatimore, te rendit, kufitare, etj).

Te organizoje, drejtoje dhe kontrolloje sigurimin e bashkepunimit midis organeve
doganore me ato te antikontrabandes, per te siguruar zbatimin e detyrave .

Te ndertoje taktika imponuese ndaj subjekteve qe kerkojne ti shmangen kontrollit dhe
detyrimeve doganore.

Te kryeje drejtpersedrejti kontroll per zbulimin e shkeljeve doganore vecanerisht per
kundravajtjet dhe kontrabanden ne te gjithe sistemin doganor.

Te konrolloje dhe te informoje Zv/Drejtorin e Pergjithshem te Doganave per gjendjen e
veprimtaris se Antikontrabandes (si te grupeve prane drejtoise edhe te sektoreve
mbeshtetes te antikontrabandes ne drejtorite rajonale).

Te ndjeke, organizoje dhe kontrolloje ngritjen e nivelit tekniko-profesional te
antikontrabandes.

Te njhet me nevojat dhe kerkesat materiale teknike te antikontrabandes dhe te ndikoje e
kerkoje nga Departamenti Administrativ plotesimin e tyre.

Te evidentoje borxhin doganor per periudhat mujore progresive sipas DegeveDoganore
dhe sipas zerave.

Te bashkepunoje me Drejtorine e Pergjithshme te Sherbimit te Transportit Rrugor per
rikuperimin e borxhit te automjeteve.

Te bashkepunoje me Drejtorine e Pergjithshme te Tatimeve per rikuperimin e borxhit te
mbeshtetur me Urdher Ekzekutimi.

Te pergatise urdhera dhe udhezime per rikuperimin me force te borxhit.
Te administroje dokumentat kryesore qe kane te bejne me veprimtarine e Drejtorise se

A/Kontrabandes dhe te pergatise informacionin per Zv/Drejtorin e Pergjithshem persa 1
perket kesaj veprimtarie.

4.1 Detyrat e Sektorit té Antikontrabandés Tokésore

Sektori 1 Antikontrabandes Tokesore perbehet nga disa grupe ,mbi bazen e ndarjes se miratuar
nga Drejtori 1 Drejtorise, te cilat veprojne dhe kryejne detyra ne zbatim te planit operacional
te miratuar brenda nje zone doganore.

Sektori 1 Antikontrabandes Tokesore ka per detyre:

Te kontrolloje zbatimin e ligjshmerise ne kalimin e mallrave , mjeteve te transportit dhe te
udhetareve , ne pikat e kalimit te ruajtur (rruget legale) si dhe jashte tyre, brenda zones
(zonave) doganore qge i ngarkohet;
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e Te kryeje kontrolle dokumentare dhe fizike mbi bazen e informacioneve dhe analizes se
riskut ne cdo vend brenda zones (zonave) doganore;

e Te ndaloje dhe te mos lejoje kalimin , qarkullimin dhe depozitimin e paligjshem te
mallrave , te mjeteve jashte zonave doganore dhe pikave te kalimit ge jane te ruajtura dhe
te miratuara;

e Ne bashkepunim me sektoret e tjere te kontrolloje tranzitimet e rregullta te mallrave e te
mjeteve nga nje pike doganore kufitare ne piken tjeter doganore kufitare;

e Ne bashkepunim me sektore te Drejtorise se Hetimit dhe Drejtorise se Informacionit ose
ne menyre te pavarur te organizoje kontrolle te mallrave dhe te dokumentacionit, pas
clirimit te tyre;

e Te parandaloje dhe zbuloje kontrabanden dhe cdo trafik tjeter te paligjshem ne ate pjese te
tritorit doganor ge 1 eshte caktuar te mbuloje e kontrolloje;

e Te kontrolloje mberritjen e mallrave dhe te mjeteve ne kohen e caktuar ne doganen e
destinacionit;

e Te luftoje kontrabanden ne cdo moment , buke bashkevepruar me Drejtorine e Hetimit
dhe Drejtorine e Informacionit , dhe me organet e tjera te kontrollit ne Drejtori ose jashte
saj;

e Te vendose para pergjegjesise ligjore te gjithe ata subjekte qe kryejne veprime te
paligjshme per t’iu shmangur kontrollit doganor ose qe kryejne cdo lloj trafiku te
paligjshem;

e Te zbuloje depozitimet e fshehta te mallrave kontrabande si dhe tregetimin e tyre;

e Te garantoje zbatimin e urdherave dhe vendimeve te organeve te Drejtorise se
Pergjithshme te Doganave ge ndodhen ne ate pjese te teritorit doganor ge ai mbulon
sidomos:

- Per subjektet dhe mjetet ge 1 jane shmangur kontrollit dhe pagimit te detyrimeve
doganore.

- Per shlyerjen e borxhit dhe detyrimve te prapambetura .
- Per sekuestrimin dhe konfiskimin e mallrave .

- Per vjeljen e gjobave dhe te cdo lloj detyrimi tjeter civil te njohur me lig;j.

e Te mare pjese ne operacione te perbashketa me grupe te tjera si dhe me Policine Tatimore
dhe organe te tjera te specializuara, te miratuara nga Drejtoria ¢ Antikontrabandes ne lufte
kunder shkeljeve doganore.

4.2 Detyrat e Sektorit te Antikontrabandés Detare
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Sektori 1 antikontrabandes Detare eshte pjese perberese e Drejtorise se Antikontrabandes dhe
Rikuperimit me Force te Borxhit.Ky sektor vepron dhe kryen detyra ne zbatim te planeve
operacionale. Sektori i Antikontrabandes Detare ka per detyre:

e Mbikqyrjen e teritorit doganor ujor , vijes bregdetare dhe zonave doganore ujore duke
zbatuar legjislacionin doganor te Republikes se Shqiperise;

e Te kryeje kontrolle dokumentare dhe fizike mbi bazen e informacioneve dhe analizes se
riskut ne secilin nga 5 portet;

e Te ndaloje dhe te mos lejoje kalimin , qarkullimin dhe depozitimin e paligjshem te
mallrave ne Portet Durres, Porto Romano ,Shengjin, Vlore dhe Sarande;

e Te parandaloje dhe zbuloje kontrabanden dhe cdo trafik tjeter te paligjshem ne teritorin
doganor ujor , vijen bregdetare dhe zonen doganore ujore;

e Te kontrolloje te gjitha mjetet e transportit detar , anijet e peshkimit , etj;
e Te kontrolloje dhe bllokoje shkarkimet ne vende te pamiratuara nga Autoriteti Doganor;

e Te mos lejoje transbordimin e mallrave, likuideve nga anija ne mjete te ndryshme
lundruese dhe ne vende jashte zones doganore pa miratimin e autoritetit doganor;

e Ben kontroll fizik te pjesshem apo te plote ne bordin e anijes , duke kryer dhe kontrolluar
me ane te matjes me zhytje;

e Ben kontroll ne tragetet e pasagjereve te linjes per mallrat e akcizes dhe lende te tjera qe
perbejne objekt kontrabande;

e Te zbuloje depozitimet e fshehta te mallrave kontrabande qe mund te ndodhen te fshehura
ne ambjente te ndryshme te anijes;

e Te vendose perpara pergjegjesise ligjore te gjithe ato subjekte qe kryejne veprimtari te
paligjshme , shmangin apo fshehin mallra kontrabande , apo cdo lloj trafiku te paligjshem;

e Te garantoje zbatimin e urdherave dhe vendimeve te organeve te Drejtorise se
Pergjithshme.

4.3 Detyrat e Sektorit té Rikuperimit me Forcé té Borxhit

e Te pergatise evidencen mujore dhe progresive te borxhit doganor sipas degeve doganore
dhe zerave perberes te tij dhe dergimi i saj tek Drejtori i Drejtorise se Antikontrabandes
dhe Rikuperimit me Force te Borxhit
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Te garantoje zbatimin me perpikmeri te Urdherave dhe Udhezimeve te Drejtorit te
Pergjithshem te Doganave per borxhin doganor

Te ndjeke dhe te zbatoje me korrektesi te drejtat dhe detyrimet ge rrjedhin nga Akt —
Marreveshjet e bashkepunimit te lidhura me Instuticionet e tjera
Te pérgatise plane pune, plane operacionale te ndryshme, né funksion té detyrave te saj.

Te pergatise raportime te herepashershme per titullaret e institucionit si dhe analizat e
punes ne periodicitete pér periudhat e kérkuara.

Te pérmbushe cdo detyré tjetér t€ ngarkuar nga titullari i drejtoris€ brenda fushés sé
detyrave funksionale.

Te regjistroje ne Sistemin Asycuda World, NIPT-et e reja te leshuara nga Qendra
Kombetare e Regjistrimit dhe nga Drejtoria e Pergjithshme e Tatimeve;

Te pergatise vertetimet ne lidhje me detyrimet doganore sipas kerkesave te te treteve;
Te kerkoje 2 here ne vit informacion nga Ministria e Financave, per normat e interesit qe
sherbejne si baze per llogaritjen e kamate vonesave dhe te informoje deget doganore per

kete informacion;

Te administroje procedurat per Rikuperimin me Force te Borxhit ne bashkepunim me
Grupet e Antikontrabandes;

Te pergatise Urdhra dhe Udhezime per Rikuperimin me Force te Borxhit Doganor;

Te mbylle ne kohe dhe me korrektesi te gjitha shkresat ge 1 adresohen sektorit.

4.4 Detyrat e punonjésve prané Qéndrés Ndérinstitucionale Operacionale Detare

(Q.N.O.D-se).

Prane Qendres Nderinstitucionale Operacionale Detare (Q.N.O.D) e cila eshte nje institucion
nderdikasterial, jane te atashuar edhe punonjes te administrates doganore.

Q.N.O.D ka per detyre te siguroje vezhgimin e hapesires detare shqiptare per te realizuar
organizimin, planézimin, bashkerendimin dhe drejtimin e operacioneve ne det, ne
perputhje me legjislacionin detar kombetar dhe nderkombetar;

Q.N.O.D garanton menaxhimin dhe kontrollin e kufijve detare shqipetare , sigurine e jetes
ne det dhe nderveprimin e institucioneve shteterore qe kane pergjegjesi dhe interesa ne
hapesiren detare;

Q.N.O.D eshte institucion kombetar qe garanton ushtrimin e sovranitetit dhe te te drejtave
sovrane te shtetit shqiptar ne hapesiren detare nepermjet menaxhimit te integruar te
burimeve kombetare te institucioneve qe kane pergjegjesi dhe interesa ne det.
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5. Bashképunimi me Institucionet e tjera

e Organizimi i operacioneve te perbashketa “BLIC” ne bashkepunim me Hetimin
Tatimor per kontrolle ne ambjentet e firmave , tregjeve dhe akset rrugore.
e Shkembimi 1 informacionit me:
- Drejtorine e Pergjithshme te Policise se Shtetit Shqiptar (Departamenti per Kufirin
dhe Migracionin).
- Rojen Bregdetare.
- Drejtorine e Transportit Rrugor .
- Drejtorine e Pergjithshme te Tatimeve.
- Me Drejtorine ¢ Hetimit
- Me Drejtorine e Informacionit.
- Me Deget Doganore.

6. Insfrastruktura

Punonjésit e Drejtorisé s€¢ Antikontrabandés pér kryerjen e punés pérdorin sipas rregullave té
caktuara, mjetet e punés, aparaturat, pajisjet, si kompjutera, servera, fotokopje, printera etj, té
cilat gjenden prané ambienteve té zyrave té punés.

Gjithashtu, per permbushjen e detyrave te saj, Drejtoria e Antikontrabandes dhe Rikuperimit
me Force te Borxhit ka ne dispozicion:

1. Automjete dhe radio nderlidhese.
2. Motovedeta .
3. Dylbi dite dhe dylbi me infra te kuge.

Neni 76
DREJTORIA ANTITRAFIK

1. Objektivat
Misioni i Drejtorise Antitrafik eshte zbatimi i kuadrit ligjor n€ fuqi, né funksion té rritjes se
performances se veprimtarise se Sherbimit Doganor ne mbrojtje té sigurisé kombétare dhe

rendit publik, si dhe per te kontribuar ne perafrimin e standardeve te kontrollit kufitar me
praktikat me te mira Shengen, ne kuader te integrimit evropian te vendit.

2. Ményra e organizimit

Bazuar né VKM 205, date 13.04.1999 “Pér Dispozitat Zbatuese t€ Kodit Doganor” té
ndryshuar, Drejtoria Antitrafik éshté strukturé pérbérése e Departamentit Operativ Hetimor
dhe né varési direkte nga Zévendés Drejtori 1 Pérgjithshem Operativ Hetimor.
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Drejtoria Antitrafik pérbéhet nga:

1. Sektori 1 luftés kunder trafikut té arméve, 1éndéve radioaktive dhe kontrollit té
mallrave t€ pérdorimit t€ dyfishté dhe 1 mbrojtjes se mjedisit;

2. Sektori i lufté€s kunder trafikut te drogave dhe lendeve te tjera;

3. Sektori i luftés kunder trafikut te automjeteve e veprave te artit;

4. Sektori i parandalimit te pastrimit te parave;

E shprehur n€ organigramé, Drejtoria Antitrafik ka njé varési hierarkie si mé poshté:

DREJTORI I PERGJITHSHEM

U

Departamenti Operativ - Hetimor

AV
Drejtoria Antitrafik

I I 1 1

]
Sektori i luftés kundér trafikut té Sektori i luftés Sektori i luftés kunder Sektori i
arméve, léndéve radioaktive dhe kunder trafikut te automjeteve parandalimit te
kontrollit t¢ mallrave té trafikut te drogave dhe veprave te artit pastrimit te

pérdorimit té dyfishté dhe i dhe lendeve te tjera parave
mbrojtjes sé mjedisit

3. Kuadri ligjoré

Veprimtaria e Drejtorise Antitrafik bazohet kryesisht ne Ligjin nr. 8449, date 27.01.1999
“Kodi Doganor” dhe VKM nr. 205, dt. 13.04.1999 “Per Dispozitat Zbatuese te Kodit
Doganor”.

Akte te tjera ku bazohet veprimtaria e Drejtorise Antitrafik jane:

- VKM nr. 463, daté 05.07.2006 “Per miratimin e Planit Kombetar per Zbatimin e
Marreveshjes se Stabilizim Asociimit”;

- VKM nr. 232, date 13.02.2008 “Strategjia Sektoriale e Financave Publike 2007-2013";

- VKM nr. 1021, date 14.10.2009 “Per miratimin e Planit te Veprimit te perditesuar te
Strategjise Kombetare “Menaxhimi i Integruar i Kufirit””;

- VKM nr. 1140, date 30.07.2008 “Per miratimin e Strategjise Ndersektoriale te Luftes
Kunder Krimit te Organizuar, Trafigeve dhe Terrorizmit”;

- VKM nr. 1103, date 14.11.2009 “Per miratimin e Planit te Veprimit te Strategjise
ndersektoriale te Luftes kunder Krimit te Organizuar, Trafigeve dhe Terrorizmit”;

- VKM nr. 1077, date 27.10.2009 “Dokumenti Strategjik per Hetimin e Krimit Financiar”;

- Udhezimi i Ministrit te Financave nr. 15, date 16.02.2009 “Per parandalimin e pastrimit
te parave dhe financimit te terrorizmit ne sistemin Doganor”, et;..

689



4. Detyrat funksionale té Drejtorisé Antitrafik

Veprimtaria e Drejtorisé Antitrafik lidhet me organizimin e mbikqyrjes sé€ kufirit shtetéror nga
strukturat e Shérbimit Doganor g€ operojné né kufi, né€pérmjet kryerjes sé kontrolleve t&
mallrave, t€ mjeteve t€ transportit dhe t€ subjekteve, pér parandalimin e trafigeve té
paligjshme, duke pérfshiré dhe parandalimin e pastrimit té parave, kontrollin e transferimit
fizik t€ parase, mbrojtjen e trashégimisé kulturore dhe t& mjedisit. Ne menyre me te detajuar,
Drejtoria Antitrafik kryen keto funksione:

- eshte strukture koordinatore per perditesimin e informacionit ge lidhet me objektin e
punes se saj, per te gjitha dokumentat e miratuara ne plan kombétar apo brenda Sherbimit
Doganor dhe / ose Ministrise se Financave;

- paraget propozime konkrete per permiresimin e punes se strukturave doganore kufitare
apo ne DPD lidhur me objektin e punes ne kompetence te saj;

- pergatit raportime periodike lidhur me realizimet dhe problematiken ge kérkon vémendjen
e strukturave eprore per t’u zgjidhur, brenda objektit te veprimtarise se saj;

- pergatit plane e programe pune periodike apo per ceshtje te veganta te veprimtarise se saj;

- informon ne vijimesi Shefin ¢ DOH dhe / ose Drejtorin e Pergjithshem per ecurine e
punes, per komunikimet me struktura te tjera, doganore apo te trete;

- ben administrimin e bazés / bazave te t€ dhénave, me te cilat operon Drejtoria Antitrafik;
- mban lidhje te vazhdueshme me personat e kontaktit te institucioneve partnere;

- organizon inspektime ne dege / pika doganore ne menyre periodike, duke patur per gellim
verifikimin e zbatimit te akteve ligjore e nenligjore, perfshi dhe rregullat e udhezimet e
brendshme te Sherbimit Doganor gqe lidhen me objektin e veprimtarise se Drejtorise
Antitrafik. Inspektimet mund te jené :

a) té planifikuara;

b) té paplanifikuara (per ¢eshtje emergjente ose inspektime “surprize”);

¢) sime siper, por me ekip te perbashket doganor e policor, pa perjashtur raste te tjera
te ekipeve te perbashketa;

- Pérgatit prezantime te ndryshme per punen, per aktivitete trajnuese, etj.;
- Administron korrespondencen perkatese me institucione te ndryshme publike, subjekte
private dhe individe, sipas objektit te veprimtarise dhe ne perputhje me aktet ligjore e

nenligjore ne fuqi;

- Ofron ndihme dhe késhillim per deget / pikat doganore sipas objektit te veprimtarise te
saj;

- Pérmbush detyra te tjera, brenda objektit te veprimtarise dhe kompetences, te ngarkuara
nga struktura eprore te Sherbimit Doganor.
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4.1 Detyrat funksionale té Sektorit té luftés kundér trafikut té arméve, léndéve
radioactive dhe kontrollit t¢ mallrave me pérdorim té dyfishté dhe mbrojtjes sé mjedisit

Detyrat funksionale te Sektorit te Armeve kane te bejne me pércaktimin e rregullave dhe
organizimin e funksionimit per zbatimin e bazes ligjore ne fuqi per kontrollin doganor dhe per
parandalimin e trafikut te:

a)

)

Armeve konvencionale, perfshi armet e vogla / te lehta, armet e gjahut dhe armet
sportive;

Armeve te demtimit ne mase;

Lendeve radioaktive dhe burimeve te radiacionit;

Mallrat e perdorimit te dyfishte;

Mallra dhe teknologji ushtarake;

Kimikatet e rrezikshme;

Mbetjet kimike dhe radioaktive;

Specieve te mbrojtura te flores e te faunes;

lendeve ozonholluese dhe pajisjeve ge i perdorin ato;

Te gjitha sa me siper, por pa u kufizuar me to, duke perdorur per transportin e tyre
kontenieret;

Te gjitha sa me siper, por pa u kufizuar me to, ne lidhje me veprimtari te referuar
apo te dyshuar terroriste, te subjekteve tregtare apo individeve, shqiptare apo te
huaj, si dhe

Zbatimin e monitorimin e masave kufizuese qe lidhen me veprimtari te referuar
apo dyshuar terroriste, ne menyre te vecante masave te percaktuara nga Rezolutat e
Keshillit te Sigurimit te OKB, ne perputhje me procedurat perkatese ligjore.

4.2 Detyrat funksionale te Sektorit té luftés kundér trafikut té drogave dhe léndéve té

tjera.

Detyrat funksionale te Sektorit te luftes kunder trafikut te drogave dhe lendeve te tjera kane te
bejne me pércaktimin e rregullave dhe organizimin e funksionimit per zbatimin e bazes ligjore
ne fuqi per kontrollin doganor dhe per parandalimin e trafikut te:

lendeve narkotike;

barnave narkotike;

substancave psikotrope;

prekursoreve, si dhe
kontrabandimin e migranteve.

4.3 Detyrat funksionale té Sektorit té Luftés kundér trafikut té automjeteve eveprave té

artit

Detyrat funksionale te Sektorit te luftes kunder trafikut te automjeteve e veprave te artit kane
te bejne me pércaktimin e rregullave dhe organizimin e funksionimit per zbatimin e bazes
ligjore ne fuqi per kontrollin doganor dhe per parandalimin e trafikut te:

a) Automjeteve te vjedhura;
b) Veprave te artit;
¢) Objekteve te trashegimise kulturore;
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4.4 Detyrat funksionale té Sektorit t¢ Parandalimit té Pastrimit té Parave

Detyrat funksionale te Sektorit te Parandalimit te Pastrimit te Parave kane te bejne me
pércaktimin e rregullave dhe organizimin e funksionimit per zbatimin e bazes ligjore ne fuqi
per kontrollin doganor dhe per parandalimin e trafikut te:

a) Kalimi i parase cash ne kufi;

b) Identifikimi dhe raportimi i transaksioneve te dyshimta ne fushen doganore;

¢) Krimin financiar kompjuterik, perfshi kartat e kreditit;

d) Kartmonedhat e fallsifikuara, si dhe

e) Te gjitha sa me siper, por pa u kufizuar me to, ne lidhje me veprimtari te referuar
apo te dyshuar terroriste, te subjekteve tregtare apo individeve, shqiptare apo te
huaj.

5. Bashképunimi me institucionet e tjera

Drejtoria Antitrafik bashképunon me te gjtha institucionet e tjera shtetérore te zbatimit te
ligjit: Me Policine e Shtetit, AKSHE, QEFIB, Zyren e Mbrojtjes nga Radiacioni, Njesine
Kombetare te Ozonit, DPSHTRR, Qendren Kombetare te Inventarizimit te Pasurive
Kulturore, DPPPP, et;..

Drejtoria Antitrafik mund té shkémbejé té dhéna me strukturat e tjera shtetérore, qe kane
kompetenca né fushén e zbatimit t€ ligjit, mbi mallra, mjete apo subjekte, me gé€llim
parandalimin dhe goditjen e shkeljeve t€ parashikuara nga legjislacioni shqiptar né fuqi
kundér trafigeve.

Drejtoria Antitrafik bashképunon edhe me institucione e programe te huaja, te cilat asistojne
me ekspertize dhe donacione Sherbimin Doganor, si: UNODC, IOM, PAMECA I1II, ICITAP,
Programi EXBS, et;..

6. Infrastruktura
Punonjésit e Drejtorisé Antitrafik pér kryerjen e punés pérdorin sipas rregullave té caktuara,

mjetet e punés, aparaturat, pajisjet, si kompjutera, servera, fotokopje, printera etj, t€ cilat
gjenden pran€ ambienteve t€ zyrave t€ punés.

Neni 77
DREJTORIA E HETIMIT

1. Objektivat

Pércaktimi, organizimi, drejtimi dhe kontrolli 1 t& gjithé veprimtarisé administrative dhe
proceduriale penale, realizimi i detyrave, qé pércaktohen né ligjin organik “Kodi Doganor i
Republikés s€ Shqipéris€” dhe VKM 205, date 13.04.1999 Pér Dispozitat Zbatuese t€ Kodit
Doganor” té ndryshuar.
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2. Ményra e organizimit

Bazuar né VKM 205, date 13.04.1999 “Pér Dispozitat Zbatuese t€ Kodit Doganor” té
ndryshuar, Drejtoria e Hetimit &shté strukturé pérbérése e Departamentit Operativ Hetimor
dhe né varési direkte nga Zévendés Drejtori 1 Pérgjithshem Operativ Hetimor.

Drejtoria e Hetimit pérbéhet nga:
1. Sektori i Hetimit te shkeljeve doganore

E shprehur n€ organigramé, Drejtoria e Hetimit ka nj€ varési hierarkie si mé poshté:

DREJTORI I PERGJITHSHEM

!

Departamenti Operativ-Hetimor
I

Y

Drejtoria e Hetimit

J

Sektori i Hetimit te Shkeljeve
Doganore
&
Oficeret Doganore te Policise Gjygjesore
prane prokurorive

3. Kuadri ligjoré

Drejtoria Hetimit ushtron funksionet dhe kompetencat e saj bazuar né Ligjin 8449, date
27.01.1999 “Kodi Doganor i Republikés sé Shqipérisé” t& ndryshuar, VKM Nr. 205, daté
13.04.1999 ”Pér Dispozitat Zbatuese t€ Kodit Doganor” t&€ ndryshuar, Kushtetuten e
Republikes sé Shqipérisé, Konventat dhe aktet ndérkombétare né fushén doganore, Kodin
Penal t€ Republikés s€¢ Shqipérisé, Kodin e Procedurés Penale, Ligjin nr. 8485, daté
12.05.1999, “Kodi 1 Progedurave Administrative t€ Republikés s€ Shqipéris¢’’. Udhézimeve
té€ Ministrit t€ Financave dhe Drejtorit t€ Pérgjithshém té Doganave, si dhe Rregullores sé
brendéshme t€ Drejtorisé sé Hetimit.

4. Detyrat funksionale té Drejtorisé sé Hetimit

e Drejtoria e Hetimit prané Drejtoris€ s€ Pérgjithshme té€ Doganave drejtohet nga
Drejtori, 1 Hetimit.

e Ndérmerr dhe kryen Hetime Administrative dhe Proceduriale Penale pér shkelje t&é
dyshuara apo té vérejtura nga grupet e Antikondrabandés, t€ Drejtorisé sé
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Informacionit, si dhe té strukturave t€ tjera, me kérkes€ té tyre apo me nismen e vet,
brénda dhe jashté sistemit Doganor;

e Mbledh té€ dhéna, pregatit kallzime penale,pér organin e Prokurorisé;

e Kryen veprime (Delegim té kompetencave) t&€ urdhéruara nga Prokurori né zbatim té
nenit 30 t€ K.Pr.Penale;

e Ndérmerr veprime té drejtpérdrejta né kontrolle dokumentacioni apo fizike, ndaj
operatorve ekonomik, t€ subjekteve q€ merren me veprimtarin€ e import-eksportit dhe
rregjimeve té tjera Doganore, me qéllim; hetimin e shkeljeve doganore;

e Ushtron kontroll pér rastet e dyshuara pér shkelje doganore te parashikuara nga Kodi
Doganor né degét doganore dhe né administratén e Drejtorisé sé¢ Pérgjithme te
Doganave;

e Bashkérendon dhe koordinon punén me drejtorité né pérbérje t€ Departamentit
Operativ-Hetimor, pér parandalimin dhe ndéshkimin e Kondrabandés dhe Trafikut t&
paligjshém;

e Bashkérendon punén me Drejtoringé Juridike, vé né dispozicion t€ saj gjithé
dokumentacionin e nevojshém dhe t&€ domosdoshém g€ do t'i shérbejné Drejtorisé
Juridike pér proceset gjyqésore;

e Degét Doganore né Rrethe dhe drejtorité e ndryshme né DPD, jané té€ detyruar té véné
né dispozicion t& Drejtoris€é sé Hetimit Doganor t€ gjithé dokumentacionin,
informacionin dhe shpjegimet e nevojshme g€ kérkohen nga ana e saj, pér nevoja té
hetimit.

4.1 Detyrat funksionale té Sektorit té¢ Hetimit té Shkeljeve Doganore

e T& zhvillojé hetime t€ plota, objektive dhe té gjithanshme, né€ pérputhje me procedurat
qé pércakton Kodi Doganor, Kodi i Procedurave Administrative, Kodi Penal dhe Kodi
1 Progedurés Penale;

e Pér ¢do ¢éshtje konkrete me karakter hetimor paraprak, nga ana e hetuesit duhet té
pérpilohet plani i detajuar i hetimit duke pércaktuar :
— Pistat Hetimore
— Veprimet qé do té kryhen
— Afatet, si dhe veprime té tjera qé do té diktojé dinamika e hetimit, plan i cili do
té miratohet nga ana e Drejtorit t&€ Hetimit, pas pranimit nga Shefi 1 hetimit t&
shkeljeve doganore.

e Veprimet g€ do t&€ kryhen nga hetuesi me karakter procedurial Penal do t€ béhen né

pérputhje me modelet tip bashkélidhur késaj rregulloreje dhe instruksionit mbi
dokumentat q€ duhet t€ pérmbajé dosja hetimore rast pas rasti;
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Hetuesi doganor éshté i detyruar té informojé me shkrim Drejtorin e Hetimit dhe
shefin e sektorit t€ shkeljeve Doganore, pér ecurin€ e hetimeve paraprake pér ¢do
dosje, objekt hetimi nga ana e tij. Ky informacion duhet t'1 jepet n€ kohé t€ ndryshme
dhe pér ¢éshtje konkrete, sapo t'i kérkohet nga drejtuesit e Drejtorisé s¢ Hetimit;

Hetuesit e Drejtorisé sé Hetimit mbajné pérgjegjsi displinore pér zvarritje t&€ hetimeve
me karakter Procedurial-Penal dhe administrative. Ata duhet t€ respektojné me
pérpikméri afatet proceduriale q€ jané pércaktuar né Kodin Doganor dhe Dispozitat
Zbatuese té tij dhe n€ Kodin e Progedurés Penale;

Hetuesi doganor, né rastet kur urdhrohet delegimi i veprimeve paraprake hetimore nga
Prokurori, €shté 1 detyruar t€ njoftojé me shkrim Drejtorin e Drejtorisé€ s€¢ Hetimit dhe
Shefin e sektorit té shkeljeve doganore;

Gjaté ushtrimit t€ detyrés sé€ tij hetuesi doganor &shté 1 detyruar té ruaj sekretin
profesional, etikén dhe performancén;

Hetuesi doganor, pasi kryen té gjitha veprimet e nevojshme dhe t€ domosdoshme,
pérgatit dosjen né lidhje me shkeljen e verifikuar dhe t€ hetuar nga ana e tij , né
pérputhje me kérkesat e nenit 287 e vijues t&€ Kodit Doganor, duke redaktuar dhe
relacionin pérfundimtar pér ¢éshtjen.

4.2 Detyrat funksionale té Oficerévé té Policizé gjyqésore prané Prokurorisé

Hetuesit e inkuadruar prané njésive t€ pérbashkéta hetimore (O.P.Gj) né zbatim té
urdhérit t&€ Ministrit t€ Financave nr.99, dt. 26/11/2009 miratuar nga Prokurori i
Pérgjithshém, ne zbatim te Memorandumit te bashképunimit dt. 06/05/2009; jané té
detyruar t€ informojné me shkrim, njé heré n€ 3 muaj Drejtuesit e Drejtorisé sé
Hetimit pér ngarkesén né puné, ecurin€, deri ne perfundimin e hetimeve paraprake
lidhur me ¢éshtjet e kallézuara nga Drejtoria e Pérgjithshme e Doganave, objekt i
punés sé tyre.

5. Bashképunimi me institucionet e tjera

Drejtoria e Hetimit prané DPD krijon mardhénie bashképunimi t€ ndérsjellté me
drejtorit€ e tjera dhe degét doganore né Rrethe, bazuar dhe mbéshtetur né Kodin
Doganor té Republikés s€ Shqipérisé, Dispozitave Zbatuese t& tij, Urdhérave dhe
udhézimeve t€ Drejtorit t€ Pérgjithshém dhe Dispozitave t€ késaj rregulloreje;

Degét doganore, Drejtorité Rajonale, Drejtorité prané D.P.Doganave, personat fiziké
dhe juridiké g€ lidhen me veprimtariné doganore jané té detyruar t€ japin informacion
dhe té vené né dispozicion ¢do lloj dokumentacioni t€ kérkuar, qq lidhet me kryerjen e
detyrés s€ Drejtoris€ s€ Hetimit, pércaktuar nga ligji organik (Kodi Doganor,
Dispozitat Zbatuese té€ tij dhe dispozitat e késaj rregulloreje);
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e Koordinon dhe bashkérendon punén me drejtorit€é né pérbérje t€ Departamentit
Operativ-Hetimor, pér parandalimin dhe ndéshkimin e kontrabandés dhe trafikut té
paligjshém.

e Bashkérendon shkémbimin e informacionit midis Drejtorisé s¢ Hetimit dhe drejtorive
té tjera operative té Administratés (Informacioni, Antikontrabanda, Njésia e
Kontrolleve Aposteriori) dhe siguron azhornimin e tij né kohé&;

e Kur kryhen veprime hetimore nga hetuesit doganoré me vendngjarje, Degét Doganore
jané t& detyruara menjéhere t€ vené né dispozicioin ¢do dokument qé kérkohet nga
hetuesit doganoré, g€ ata ¢mojné se kané lidhje me hetimin dhe zbulimin e s€ vértetés.

6. Infrastruktura

Punonjésit e Drejtoris€ Hetimit pér kryerjen e punés pérdorin sipas rregullave té caktuara,
mjetet e punés, aparaturat, pajisjet, si kompjutera, servera, fotokopje, printera etj, t& cilat
gjenden pran€ ambienteve t€ zyrave t€ punés.

Neni 78
DREJTORIA PiER MBROJTJEN E PRONESISE INTELEKTUALE

1. Objektivat
Misioni €shté rritja e sigurisé kombétare, duke mbrojtur shéndetin dhe siguriné ¢ publikut né

té gjithé Republikén e Shqipérisé, dhe ndalimi 1 praktikave t&€ padrejta té€ tregtisé qé
kércénojné ekonominé.

2. Ményra e organizimit

Bazuar né VKM 205, date 13.04.1999 “Pér Dispozitat Zbatuese t€ Kodit Doganor” té
ndryshuar, Drejtoria pér Mbrojtjen e Pronésis€ Intelektuale (DMPI) €shté strukturé pérbérése e
Departamentit Operativ - Hetimor dhe né varési direkte nga Zévendés Drejtori 1 Pérgjithshem
Operativ - Hetimor.

E shprehur né€ organigramé, Drejtoria pér Mbrojtjen e Pronésisé Intelektuale ka njé varési
hierarkie si mé poshté:

DREJTORI I PERGJITHSHEM |

!

Departamenti Operativ - Hetimor

n

¢

Drejtoria pér Mbrojtjen e Pronésisé
Intelektuale
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3. Kuadri ligjor

Drejtoria pér Mbrojtjen e Pronésisé Intelektuale i ushtron funksionet dhe kompetencat e saj
bazuar né ligjin nr. 8449, dat€ 27.01.1999 “Kodi Doganor i Republikés s€¢ Shqipéris€” i
ndryshuar, VKM Nr 205 date 13.04.1999 Pér Dispozitat Zbatuese té¢ Kodit Doganor” té
ndryshuar, VKM nr. 760, daté 01.09.2010, “Strategjia Kombétare e Pronésisé Intelektuale
dhe Industriale 2010 — 2015”, MSA dhe Marréveshjet e Tregtis€ s¢ Liré ndérmjet RSH dhe
vendeve té tjera, pér sa i pérket ¢€shtjeve doganore g€ lidhen me mbrojtjen e pronésisé
intelektuale, Kushtetutén e Republikés sé¢ Shqipéris€, Konventat dhe aktet ndérkombétare né
fushén doganore, dhe ato né fushen e mbrojtjes s€ t€ drejtave t€ pronésis€ intelektuale et;.

9]

4. Detyrat funksionale té Drejtorisé

Drejtoria pér Mbrojtjen e Pronésis€ Intelektuale ka pér detyré, mbrojtjen e t&€ drejtave té
pronésisé intelektuale (pronésiné industriale dhe pronésiné intelektuale) pér mallrat qé
hyjné né/ose dalin nga territori shqiptar, me kérkes€ t&€ mbajtésve t& s€ drejtés ose "ex
officio", administrimin e kérkesave pér veprim né kuadér t€ mbrojtjes s€ pronésisé
intelektuale.";

Propozimi 1 projekt akteve nénligjore n€ lidhje me mbrojtjen e pronésisé¢ intelektuale;

Ndjek projektet dhe programet e ndryshme ku pérfituese €shté Administrata Doganore né
masén dhe né funksion té detyrave té pércaktuara nga titullarét e institucionit.

Pérgatit raportime té herée pas hershme pér titullaret e institucionit si dhe analizat e punés
pér periudhat e kerkuara.

Pérgatit né funksion té€ Drejtorisé plane pune, plane operacionale t€ ndryshme, matrica,
strategji si dhe ¢do material tjetér t€ kérkuar nga titullarét.

Pérgatit trajnime apo prezantime t€ ndryshme né varési t€ eventeve sipas tematikave
specifike.

Propozon ndérmarrjen e aktiviteteve t€ ndryshme reklamuese/publicitare né fushén e
pronésisé intelektuale me géllim rritjen e ndérgjegjésimit t€ t&€ gjithé aktoréve t& pérfshiré,
si dhe t€ publikut.

Propozon ndértimin e profileve té riskut né lidhje me mbrojtjen e pronésisé€ intelektuale.

Administron korespondencen me institucione t€ ndryshme publike dhe private si dhe me
individé, sipas specifikave.

Jep konsulencé profesionale mbi ¢éshtje specifike brenda kompetencave té€ saj.

Pérmbush ¢do detyré tjetér t€ pércaktuar nga titullari i drejtorisé.

Bashképunimi me institucionet e tjera
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DMPI duhet t€ jet€ né bashképunim té€ vazhdueshém me Policiné e Shtetit, Drejtoriné e
Pérgjithshme té Patentave dhe Markave , Zyrén Shqiptare pér té€ Drejtat e Autorit dhe
institucionet e tjera kombétare dhe ndérkombétare, me g€llim shkémbimin e informacioneve,
eksperiencés e bashkéveprimit pér té€ siguruar njé mbrojtje sa mé efikase té€ t€ drejtave té
pronésisé intelektuale.

6. Infrastruktura

Punonjésit e DMPI pér kryerjen e punés pérdorin, sipas rregullave t€ caktuara, mjetet e punés,
aparaturat, pajisjet, si kompjutera, servera, fotokopje, printera etj., t& cilat gjenden né, ose
prané ambienteve t€ zyrave té€ punés, apo prané degéve doganore.

Neni 79
DREJTORIA E KONTROLLEVE PAS ZHDOGANIMIT (APOSTERIORI)

1. Objektivat

Zhvillimi 1 njé kontrolli pas zhdoganimi te efektshém dhe eficent 1 cili do ti lejoje
Administratés Doganore te zbatoje detyrat e veta dhe njékohésisht te lehtésoje tregtiné duke
mbajtur njé ekuilibér ndérmjet lehtésimit te tregtis€ dhe kontrollit doganor.

2. Ményra e organizimit

Bazuar né VKM 205, date 13.04.1999 “Pér Dispozitat Zbatuese t€ Kodit Doganor” té
ndryshuar, Drejtoria e Kontrolleve pas Zhdoganimit &shté strukturé pérbérése e Departamentit
Operativ Hetimor dhe né varési direkte nga Zévendés Drejtori i Pérgjithshem Operativ
Hetimor.

Drejtoria e Kontrolleve pas Zhdoganimit pérbéhet nga:

1. Sektori i kontrollit t€ vlerés, klasifikimit, origjin€s
2. Sektori 1 kontrollit t€ regjimeve doganore

E shprehur né€ organigramé, Drejtoria e Kontrolleve pas Zhdoganimit ka njé varési hierarkie si
mé poshté:

DREJTORI I PERGJITHSHEM

Departamenti Operativ - Hetimor
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Drejtoria e Kontrolleve pas Zhdoganimit

I
J J

Sektori i kontrollit té vlerés, Sektori i kontrollit té
klasifikimit, origjinés regjimeve doganore

3. Kuadri ligjor

Drejtoria e Kontrollit Pas Zhdoganimit 1 ushtron funksionet dhe kompetencat e saj bazuar né
Ligjin 8449, date 27.01.1999 “Kodi Doganor i Republikés s¢ Shqipérisé” té€ ndryshuar, VKM
Nr 205 date 13.04.1999 ”Pér Dispozitat Zbatuese té€ Kodit Doganor” t€ ndryshuar,
Rregulloren Nr.620/DOH, daté 20.12.2003 “Mbi funksionimin e Drejtoris€ s¢ Kontrollit Pas
Zhdoganimit”.

4. Detyrat funksionale té Drejtorisé

e Te kryeje kontrolle dokumentare dhe fizike, pas c¢lirimit te mallrave, me gellim
verifikimin dhe kontrollin e te gjithé dokumentacionit tregtar dhe ¢do te dhéne tjetér ge
lidhet me veprimet e import-eksportit te operatorit ekonomik si dhe mbi te gjitha veprimet
e métejshme tregtare ge kane te b&jné me kéto mallra. Kéto kontrolle do te béhen prané
mjediseve te operatoreve ekonomik,qe kane lidhje te drejtpérdrejte ose te térthorté me
veprimet doganore si dhe pérmes rishqyrtimit te praktikave doganore ne ambientet e
degéve doganore;

e Te ndérmarré me iniciativén e vet apo me kérkesén e operatorit ekonomik rishikimin dhe
verifikimin e saktésis€ se te dhénave te Deklaratés Doganore. Ky rishikim do te behet mbi
baza rastésore, apo te njé dyshimi te mundshém pér kryerjen e shkeljeve doganore;

e Te pérgatis€ dhe te analizoje raporte mbi baza statistikore te cilat do te pérdoren si kritere
risku pér pérgatitjen e planeve te punés dhe kontrolleve ge do te kryen;

e Te pérpunojé dhe analizoje te dhénat e siguruara pérmes strukturave te tjera te
Administratés Doganore si dhe pérmes marréveshjeve te ndryshme doganore dypaléshe, te

nénshkruara nga ana jone;

e Te bashkérendojé dhe te kontrolloje punén e specialisteve te kontrollit pas zhdoganimit te
cilét jan€ prané degéve doganore;
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4.1

Te bashképunojé me te gjitha Drejtorité e tjera si dhe Degét Doganore, me gellim
realizimin e kontrolleve efektive.

Detyrat funksionale té Sektorit té Kontrollit té Vlerés, Klasifikimit té

Origjinés

Te pérgatis€é paraprakisht strategjin€ dhe planin e kontrolleve pas zhdoganimit ne dege
doganore ose prané operatoreve ekonomik ne lidhje me Vlerésimin doganor, Klasifikimin e
mallrave si dhe me Origjinén e mallrave ne baze te analizave dhe te dhénave konkrete;

Te pérgatis€ ne funksion te Drejtorisé plane pune, plane operacionale te ndryshme, analiza
pune si dhe ¢do material tjetér te kérkuar nga titullarét;

Te pérgatisé dhe te analizoje raporte mbi baza statistikore te cilat do te pérdoren si kritere
risku pér pérgatitjen e planeve te kontrollit ge do te kryen,;

Te hartoje raportin ne lidhje me rezultatin e aktivitetit(kontrollit) te zhvilluar;

Raporton dhe miraton prané Drejtorit te Drejtorisé dhe Shefit te Departamentit Operativ-
Hetimor, rastet e konstatuara me shmangie nga detyrimet doganore ge duheshin paguar
apo konstatimet e shkeljeve te ndryshme doganore;

Propozon profile risku pér fenomenet e konstatuara gjate kontrolleve si dhe i propozon
Departamentit Teknik pérmisime te ndryshme ne lidhje me vlerésimin doganor te

mallrave;

Administron korrespondencén me administratat homologe ne lidhje me verifikimin e
transaksioneve tregtare;

Te hartoje korrespondencén ne lidhje me strukturat e tjera brenda dhe jashté sistemit;

Pérmbush ¢do detyre te pércaktuar nga titullari i Drejtorisé.

4.2 Detyrat funksionale té Sektorit té¢ Kontrollit té¢ Regjimeve Doganore

Te pérgatisé paraprakisht strategjiné dhe planin e kontrolleve pas zhdoganimit ne dege
doganore ose prané operatoreve ekonomik ne lidhje me regjimet ¢ magazinimit doganor,
pérpunimit aktiv, pé€rpunimin nen kontrollin doganor, lejimin e pérkohshém, regjimet e
pérpunimit pasiv ne baze te analizave dhe te dhénave konkrete;

Te pérgatis€ ne funksion te Drejtorisé plane pune, plane operacionale te ndryshme, analiza
pune si dhe ¢do material tjetér te kérkuar nga titullarét;
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e Te pérgatisé dhe te analizoje raporte mbi baza statistikore te cilat do te pérdoren si kritere
risku pér pérgatitjen e planeve te kontrollit ge do te kryen;

e Te hartoje raportin ne lidhje me rezultatin e aktivitetit(kontrollit) te zhvilluar;
e Raporton dhe miraton prané Drejtorit te Drejtorisé dhe Shefit te Departamentit Operativ-
Hetimor, rastet e konstatuara me shmangie nga detyrimet doganore qe duheshin paguar

apo konstatimet e shkeljeve te ndryshme doganore;

e Administron korrespondencén me administratat homologe ne lidhje me regjimet
doganore;

e Propozon profile risku pér fenomenet e konstatuara gjate kontrolleve si dhe i propozon
Departamentit Teknik pérmisime te ndryshme ne lidhje me regjimet doganore;

e Te hartoje korrespondencén ne lidhje me strukturat e tjera brenda dhe jashté€ sistemit;

Pérmbush ¢do detyre te pércaktuar nga titullari i Drejtorisé.

Detyrat funksionale te specialisteve te kontrollit pas zhdoganimit prané degéve
doganore:

o Te ktheje pérgjigje detyrave te léna nga Drejtoria e Kontrollit Pas Zhdoganimit ne
D.P.D.

e Te raportoje ne Drejtoriné e Kontrollit Pas Zhdoganimit pér detyrat e kryera.

5. Bashképunimi me institucionet e tjera

Ne zbatim té akteve ligjore dhe nénligjore brenda kompetencave t€ veprimtarise se saj
bashképunon me té gjitha strukturat doganore dhe institucionet publike dhe private brenda
vendit.

6. Infrastruktura

Punonjésit e Drejtorisé s€¢ Kontrollit Pas Zhdoganimit pér kryerjen e punés pérdorin sipas
rregullave té caktuara, mjetet e punés, aparaturat, pajisjet, si kompjutera, servera, fotokopje,
printera etj, t€ cilat gjenden prané ambienteve té zyrave t&€ punés.

Gjithashtu, kjo Drejtori pér te realizuar detyrat e saj operon duke pérdorur sistemin Asycuda

World si dhe raportet e nxjerra prej tij.

Neni 80
DREJTORIA E INFORMACIONIT
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1. Objektivat

Respektimi dhe zbatimi 1 legjislacionit doganor, marréveshjeve dhe akteve ligjore dhe
nénligjore né€ fuqi. normat e s€ drejtés ndérkombétare si dhe pérafrimi i legjislacionit doganor
shqgiptar me legjislacionin e Bashkimit Evropian né fushén doganore. Perpunimi i
informacionit per mbeshtetjen e administrates doganore shqiptare ne arritjen e objektivave te
saj.

2. Ményra e organizimit

Bazuar né VKM 205, date 13.04.1999 “Pér Dispozitat Zbatuese t€ Kodit Doganor” té
ndryshuar, Drejtoria ¢ Informacionit €shté strukturé pérbérése e Departamentit Operativ
Hetimor dhe né varési direkte nga Zévendés Drejtori 1 Pérgjithshem Operativ Hetimor.

Drejtoria e Informacionit pérbéhet nga:

1. Pérfagésues né SECI

2. Sektori i Inteligjencés Operative (SIOP)
3. Sektori i Analizés sé Riskut (SAR)

4. Sektori i Shkémbimit t€ Informacionit

E shprehur né€ organigramé, Drejtoria e Informacionit ka nj€ varési hierarkie si mé poshté:

DREJTORI I PERGJITHSHEM

n

6

Departamenti Operativ - Hetimor

!

Drejtoria e Informacionit §

Pérfaqésues | G —

né SECI ﬂ
J I 4

Sektori i Inteligjencés Sektori i Analizés sé 1 Sektori i Shkémbimit l
Operative Riskut té Informacionit

3. Kuadri ligjor

Drejtoria e Informacionit 1 ushtron funksionet dhe kompetencat e saj bazuar né Ligjin 8449,
date 27.01.1999 “Kodi Doganor i Republikés s€ Shqipéris€” té ndryshuar, VKM Nr 205 date
13.04.1999 ”Pér Dispozitat Zbatuese t€ Kodit Doganor” t€ ndryshuar, Kushtetuten e
Republikes sé Shqipéris€, Ligj Nr.10 299, daté 15.7.2010 “Pér ratifikimin e Konventés sé
Qendrés sé& Zbatimit t& ligjit né Europén Juglindore”; Konventat, marreveshjet
dypaleshe/shumepaleshe per asistence te ndersjellte ne ceshtjet doganore, Ligjin nr. 8485,
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daté¢ 12.05.1999, “Kodi i Progedurave Administrative t€ Republikés s€ Shqipé€risé€’’,
Udhezimet ne fuqi, Ligji Nr. 9157, daté 04.12.2003, “Pér pérgjimin e telekomunikimeve”,
ligji nr 7905 dt 21.03.1995 “Kodi i Procedurés Penale t€ Republikés s€ Shqipéris€”, ligji nr
8457 dt 11.02.1999 “Pér Informacionin e klasifikuar “Sekret shtetéror” .

4. Detyrat funksionale té Drejtorisé

Funksionet kryesore te késaj drejtorie jané mbledhja, pérpunimi i t€ dhénave nga burimet
e brendshme/jashtme, doganat homologe dhe/ose strukturat e tjera t€ luft€s kundér
trafigeve dhe krimit ndérkufitar, duke pérfshiré kétu informatorét, prodhon inteligjencén
doganore operacionale, taktike dhe strategjike.

Administron dhe zbaton marréveshjet dypaléshe dhe shumépaléshe pér asistencé té
ndérsjellté administrative doganore, si dhe konventat pérkaté€se né fushén e parandalimit,
zbulimit dhe ndérshkimit té shkeljeve doganore dhe t€ trafigeve té jashtéligjshme ku ka
aderuar.

Pérgatit dhe monitoron analizén e riskut pér rritjen e frytshmeéris€ sé kontrolleve doganore
dhe ushtrimin e kontrolleve, me bazé indikatorét e riskut.

Analizon t€ dhéna pér veprimtarité ose personat e dyshimté, furnizon me inteligjencé
drejtorité e tjera t€ Departamentit Operativ-Hetimor si dhe strukturat operacionale vendore
dhe rajonale.

4.1 Detyrat funksionale té Sektorit té Shkémbimit té Informacionit

Sektori i Shkémbimit t€ Informacionit i realizon objektivat nepermjet shkembimit te
Informacionit me Autoritetet Doganore te Huaja, mbeshtetur ne marreveshjet dypaleshe,
shumepaleshe dhe Protokollet e Mirekuptimit. Mé konkretisht, detyrat jané:

Shkembimi 1 informacionit me Autoritetet Doganore Homologe per verifikimin e
dokumentacionit te dyshimte, bazuar ne kerkesat e strukturave te ndryshme brenda ose
jashte Administrates Doganore, sipas marreveshjet dypaleshe ose shumepalshe per ceshtje
doganore;

Koordinimi i veprimeve per verifikimin e dokumentacionit te kerkuar nga Autoritetet
Doganore te huaja dhe te realizoje shkembimin e informacionit perkates per kete gellim;

Perpunimi i1 informacionit periodik te marre nga Autoritetet Doganore Homologe sipas
Protokolleve te Mirekuptimit, per mallrat e importuara dhe eksportuara nga vendi yne;

Realizimi 1 shkembimit te informacionit, per rastet e evidentuara, sipas Marreveshjeve
dypaleshe dhe shumepaleshe, per luften kunder trafigeve te paligjshme;

Grumbullimin e te dhenave per rastet e mallrave kontrabande, mjeteve te dyshimta, per
trafikun e lendeve narkotike, armeve, lendeve radioaktive, lendeve helmuese, lendeve
eksplozive, trafikut te veprave te artit, koleksioneve antike, rastet e mbrojtjes se te drejtes
se autorit dhe markes etj, dhe pasqyrimin e tyre ne bazat ¢ te dhenave te organizatave
nderkombetare per te cilat sektori sherben si pike kontakti;
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e Veprim me transparence dhe delegim té€ informacioneve t€ konfirmuara ne strukturat
kompetente per vleresimin e tij;

e Informim i eproreve per problematiken dhe rezultatet e shkembimeve te realizuara me
Autoritetet Doganore te Huaja;

e Bashkepunimi me strukturat e tjera brenda Drejtorise se Pergjithshme te Doganave.

4.2 Detyrat e Sektorit té Analizés sé Riskut

Sektori 1 Analizes se riskut perbehet nga Pergjegjesi 1 sektorit, specialiste te analizes se riskut,
specialist i skanerit dhe nje suport IT.

Ky Sektor ka si objektiv lehtesimin e tregtise se ligjshme dhe rritjen e efikasitetit te
kontrolleve nepermjet teknikave te menaxhimit te riskut. M€ konkretisht, detyrat jané:

e Implementimi, rivlerésimi ose caktivizimi i profileve te riskut ne Modulin e Selektivitetit
ne sistemin elektronik te pérpunimit te deklaratave doganore ne baze te vendimeve te
Komisionit te Menaxhimit te Riskut;

e Vleresimi, analizimi i informacioneve te marra nga burimet e pércaktuara me aktet
normative ge normojne punen e kétij sektori dhe propozimi ne Komisionin e Menaxhimit
te Riskut, rast pas rasti, per ndertim profilesh te reja risku, rishikim ose caktivizim te
profileve ekzistuese;

e Monitorimi ne menyre te vazhdueshme i sistemit elektronik te pérpunimit te deklaratave
doganore, me gellim pércaktimin e rasteve me risk dhe dukurive te tjera qe pengojne
Administraten Doganore ne arritjen e objektivave te saj;

e Pércaktimi i nje niveli me te larte kontrolli per rastet e vlerésuara me risk gjate
monitorimit;

e Propozimi i masave te ndryshme ge duhen ndermarre per shmangjen e dukurive ge
pengojne Administraten Doganore ne arritjen e objektivave te saj, te konstatuara gjate
monitorimit;

e Informimi i Drejtorit te Informacionit dhe nivelet e tjera per ¢do produkt te nxjerre apo te
parashikuar ne nivel strategjik, taktik dhe operacional dhe te ndjeke zbatimin e tyre sipas
udhezimeve te percaktuara per kete gellim;

e Pasurimi 1 bazave te te dhenave qe i sherbejne sektorit si burime informacioni per
menaxhimin e riskut;

e Bashkpunimi me strukturat e tjera te Administrates Doganore per hartimin dhe vleresimin
e profileve te Riskut, te reja dhe atyre ekzistuese, si dhe per pasurimin e data base-ve

perkatese;

e Pergatit raporte, analiza risku, studime mbi shkaget, shkeljet dhe treguesit ge ulin te
ardhurat doganore, duke bashképunuar me struktura t&€ DPD-sé€ apo jasht€ saj.
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4.3 Detyrat funksionale té Sektorit té Inteligjencés Operative
e Te organizojé dhe grumbulloj€ informacion ne te gjithe territorin doganor shqiptar;

e Te organizoje rrjetin e informatoreve brenda dhe jashte administrates doganore per
thithjen e informacionit dhe shkeljet doganore;

e Te grumbulloje dhe perpunoje ne kohe informacionin, prane ambjenteve te operatoreve
ekonomik, nga rrjeti 1 informatoreve dhe kqyrja e dokumentacionit te depozituar prane
degeve doganore apo ne dispozicion te agjensive spedicionere, transportuese dhe
deklaruesve te mallit;

e Te organizoje dhe drejtoje operacione me specialistet te tij, kunder shkeljeve doganore
dhe trafikut te paligjshem duke perdorur Mjete te Teknikes Operative, Mbikqyrje te
Fshehte Fizike dhe Rjet te Fshehte Informativ, ne lidhje te ngushte me drejtorine e
Antikontrabandes, Antitrafikut dhe Hetimit;

e Te ndihmoje e kontrolloje degen e doganes dhe grupet e antikontrabandes ge veprojne ne
zonat doganore per problemet ge kane te bejne me zbulimin e shkeljeve doganore dhe
luften kunder saj;

e Te mbaje evidenca te sakta mbi subjektet, personat qe dyshohet qe kryejne aktivitet
kontrabande apo shkelje doganore dhe te furnizoje me to “bazen e te dhenave” perkatese
ne Drejtori te quajtur ndryshe “baza e te dhenave te inteligjences”;

e Te cel, administroj, mbyll, arkivon Dosjen e Administrimit te Informacioneve, Fashikullin
e verifikimit, Dosjen e Subjektit Informativ, Dosjen e Objektit Informativ, Dosjen e
Zbulimit te Autorit mbi subjektet personat q€ dyshohet q¢€ kryejne kontrabandé, shkelje
doganore dhe te furnizojé database pérkatés.

Ky sektor I ushtron funksionet e tij bazuar né skemén sipas organigramés s¢ méposhtme:

[SHEFI SIOP ]

(1 cmnnilaliceX) ISR TSN (1 inaneltar)

M | | |
Specialisti i Grupi i Specialisteve Specialisti i MFF Grupi i MTO Evidenca
Analisteve lis t& kérkimit (9 C (1 specialisté) ; (1 specialisté Operative

1. Dosjet e drejtimit per mallrat e akcizes
Dosjet e drejtimit per trafikun e lendeve narkotike, genieve njerezore, lendeve
radioaktive, lendeve kimike, armet etj

3. Dosjet te tjera per shkelje ne fushen doganore

Specialisti i analizes ka ne admistrim Dosjet Operative te Informacionit (DOI) si dhe ndjek
dhe vleréson punen e specialisteve te informacionit ne DD sipas DOI.
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II. Grupi i specialisteve te kerkimit ne deget doganore perbehet nga 9 specialiste dhe puna e
tyre shtrihet sipas degeve doganore:

. Tirane,Rinas

. Shkoder,Lezhe

. Durres

. Qaf-Thane, Elbasan, Bllade, Tushemisht
. Gyirokaster, Tre Urat

. Sarande, Qaf-Bote

. Korce, Kapshtice,Gorice

. Vlore,Fier.Berat

. Kukes

O 00 1N DN Kb W —

5. Bashképunimi me institucionet e tjera

Drejtoria e Informacionit, me gellim te permbushjes se objektit te punes bazuar ne kuadrin
ligjor ge e mbulon, bashkepunon me institucione te ndryshme brenda dhe jashte vendit.

6. Infrastruktura

Punonjésit e Drejtorisé s€ Informacionit pér kryerjen e punés pérdorin sipas rregullave té
caktuara, mjetet e punés, aparaturat, pajisjet, si kompjutera, servera, fotokopje, printera etj, t&
cilat gjenden prané ambienteve té zyrave t&€ punés.

Gjithashtu kjo Drejtori disponon edhe programe apo data base te ndryshme ne funksion te

punes ge kryen.

) Neni 81
QENDRA OPERATIVE

1. Objektivat

Modernizimi dhe digitalizimi 1 metejshem 1 Salles Operative per te mundesuar nje sherbim sa
me te shpejte te sakte dhe transparent ne mbeshtetje te strukturave te tjera te zbatimit te ligjit
brenda D.P.D-se si dhe rritjen e bashkepunimit me institucionet,operatoret tregetare dhe
qytetaret.

Rritja e nivelit te sherbimit ne drejtim te percjelljes ne kohe dhe me efikasitet te urdherave te
dhena nga Qendra per bazen dhe anasjelltas.

2. Ményrat e organizimit

Bazuar né VKM 205, date 13.04.1999 “Pér Dispozitat Zbatuese t€ Kodit Doganor” t&
ndryshuar, Qendra Operative €shté strukturé pérbérése e Departamentit Operativ Hetimor dhe
né varési direkte nga Zévendés Drejtori 1 Pérgjithshém Operativ Hetimor.

E shprehur n€ organigramé, Qéndra Operative ka nj€ varési hierarkie si mé poshté:
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Departamenti Operativ - Hetimor }

J

Qéndra Operative l

3. Kuadri ligjor

Qendra Operative i ushtron funksionet dhe kompetencat e saj bazuar né Ligjin 8449, date
27.01.1999 “Kodi Doganor i Republikés s€¢ Shqipéris€” té€ ndryshuar, VKM Nr 205 date
13.04.1999 Pér Dispozitat Zbatuese t€ Kodit Doganor” t€ ndryshuar si dhe akte t€ tjera
ligjore dhe nénligjore qé prekin fushén e veprimtarisé doganore.

4. Detyrat funksionale té Drejtorisé

e Drejtoria e Qendres Operative prane Departamentit Operativ-Hetimor eshte organi kryesor
1 informimit dhe koordinimit te veprimeve operacionale ne Departament;

e Ajo realizon ne kohe transmetimin e sakte te urdherave,kerkesave e njoftimeve si dhe
evidenton raportimet perkatese nga Drejtoria e Depertamenti ne deget doganore e
anasjelltas;

e Funksionet e mesiperme ajo i kryen kundrejt formulimit konform rregullave dhe ne trajte
shkrese te materialeve ge do te transmetohen, duke u kujdesur fillimisht ge, cdo urdheri i
transmetuar te kete konfirmimin e eprorit perkates;

e Realizon informimin e shpejte me radio apo telefon.te cdo informacioni apo urdheri per
veprim,per grupet e a/kontrabandes,qe jane me sherbim ne terren,akse rrugore ose zona
doganore;

e Dokumenton te gjithe veprimet e kryera dhe informacionet e marre ne regjistrat perkates
dhe database te Drejtorise;

e Merr pjese aktive gjate kryerjes se monitoreve ne Sallen Operative te veprimeve doganore
dhe komunikon direkt me eproret perkates direkt per zbatimin apo verifikimin e
procedurave te ndryshme doganore si verifikimi,kontrolli etj;

e Drejtoria e Qendres Operative organizon evidentimin e te gjithe dokumentacionit perkates
te te gjitha veprimtarise se mjeteve te kontrolluara nga A/kontrabanda tokesore e detare qe
vepron ne terren.

Dokumentacioni ge plotesohet ne Drejtorine e Qendres Operative perbehet nga:
— Database i Drejtorise.
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5.

— Regjistri i mesazheve te marra.

— Regjistri 1 mesazheve ge deregohen.

— Regjistri i dokumentacionit ge transmetohet i shkruar(tel,fax).

— Regjistri 1 aktivitetit 24-oresh.

— Regjistri 1 mjeterve tokesore dhe detare te kontrolluara nga grupet e
a/kontrabandes(te percaktuara me risk apo te flagrances).

Administron materialin filmik ge permbajn imazhet e percjella nga kamerat e instaluara
ne pikat e ndryshme doganore te monitoruara.

Bashképunimi me Institucionet e tjera

Kur kerkohet nga autoriteti me i larte drejtues, (Drejtori 1 Pergjithshem) Drejtoria e Qendres
Operative koordinon punen gjate operacioneve te perbashketa me institucione te tjera
shteterore si Ministrine e Brendeshme, Ministrine e Mbrojtjes, SHISH dhe Prokuroriné.

6.

Infrastruktura

Me gellim realizimin efikas te detyrave te saj, Drejtoria e Qendres Operative disponon dhe
infrastrukturen e nevojshme si:

Kompjutera, Database e Drejtorise ku shenohet i gjithe informacioni i marre apo i
percjelle, urdherat e dhena, shkresat e ndryshme nga D.P.D ne baze dhe anasjelltas dhe
cdo korespondence tjeter gjete sherbimit;

Sistemi i monitoreve te vezhgimit online te veprimtarise se degeve doganore si dhe
materialet filmike;

Fax & fotokopje ta nevojeshme per perpunimin e materialeve shkresore;
Telefonat jeshil ge mundesojne njoftimin e doganas nga subjekte tregetare ,shtetas etj;

Sistemet e radio-komunikimit te instaluara ne Sallen Operative te cilat perdoren sipas
rregullave te percaktuara per komunikimin gjate veprimeve operacionale;

Regjistrat perkates ku dokumetohen te gjitha urdherat e marre apo percjelle,shkresat e
derguara ne baze,mjetet tokesore e detare te vendosura me risk dhe rezultatet e ketyre
kontrolleve.

Kreu 16
Dispozita té fundit.

Neni 82
Rregulloret specifike

Kjo rregullore nuk pengon miratimin e rregulloreve té€ tjera specifike, né t€ cilén t& pérfshihen
elemente teknik dhe specifik q€ nuk jané pérfshiré né kété rregullore.

Rregulloret aktuale né fuqi té Drejtorive t€ DPD-sé t€ cilat trajtojné detaje té hollé€sishme té
veprimtaris€ s€ strukturés, mbeten né fuqi dhe do t€ zbatohet paralelisht me kété rregullore.
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N¢ rast t& kontradiktave midis dispozitave t€ késaj rregulloreje dhe rregulloreve specifike té
Drejtorive, prevalon dhe do t€ merret pér bazé kjo rregullore.

Neni 83
Ndryshimet ligjore

Ndryshimet e akteve ligjore dhe nénligjore pas hyrjes né€ fuqi té késaj Rregulloreje aplikohen
automatikisht né kété rregullore pa pasur nevoje pér miratim. Drejtoria Juridike bén
pérditésimin e rregullores sipas ndryshimeve t€ ndodhura.

Neni 84
Shfuqizime té akteve

Rregullorja nr. 11496, dt. 23.10.2007, “Mbi rregullat e organizimit t€ punés dhe administrimit
té dokumentacionit t€ Drejtorisé sé Pérgjithshme t€ Doganave” si dhe ¢do akt tjetér i cili bie
né kundérshtim me kété rregullore shfuqizohet.

Neni 85
Dokumente té tjera pjesé té késaj rregulloreje

Kjo rregullore do t€ plotésohet né njé kohé té€ dyté me dokumentet e méposhtme té cilat do té
jené pjesé e saj:

a) Pérshkrimin e vendeve t€ punés

b) Rregulloret e Brendshme té Degéve Doganore

Neni 86
Hyrja né fuqi

Kjo rregullore hyn né€ fuqi mé / /2011

Flamur GJYMISHKA

DREJTOR I PERGJITHSHEM

709





